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CEDULA DE RESULTADOS DEFINITIVOS irregularidad:
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Unidad Fiscalizada: Direccion General de Inspeccién Ambiental en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras
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RESULTADOS DEFINITIVOS

RECOMENDACIONES

DEFICIENCIAS EN LA ORGANIZACION, REGISTRO Y DESTINO FINAL DE DOCUMENTOS Y
EXPEDIENTES GENERADOS POR LA DIRECCION GENERAL DE INSPECCION AMBIENTAL EN
PUERTOS, AEROPUERTOS Y FRONTERAS.

Vertientes: Eficiencia y Eficacia.

DEBER SER.
Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

ARTICULO 18.- “A cargo de cada una de las direcciones generales habrd un director general, quien
asumird su direccién técnica y administrativa y serd el responsable ante las qutoridades superiores
de su correcto funcionarmiento.

Los directores generales serdn auxiliados por los directores generales adjuntos, directores,
subdirectores, jefes de departomento y demnds servidores publicos que requieran las necesidades del
servicio.”

ARTICULO 19.- “Los directores generales tendrdn las facultades genéricas siguientes:

I. Programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrolio de los programas y el desemperfio de lds
atribuciones encomendadas a la unidad administrativa a su cargo;”

ARTICULO 56.- “La Direccién General de Inspeccidn Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
tendrd las atribuciones siguientes:

VIl Integrar y sistematizar la informacién derivada de los actos de inspeccion v vigilancia del
cumplimiento de los disposiciones juridicas aplicables en materia de importacién, exportacion y
reexportacién de recursos forestales y su control fitosanitario, especimenes, partes y derivados de
vida silvestre, organismos genéticamente modificados; importacién, exportacién y retorno de
maoteriales, sustancias y residuos peligrosos y las relativas al control fitosanitario de aquellas
mercancias sujetas a regulacion por parte de lo Secretaria;”

ARTICULO 62.- “Las Direcciones Generales de Inspeccion de Fuentes de Contaminacion, de Impacto
Ambiental y Zona Federal Maritimo Terrestre; de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y
Fronteras, de Inspeccidn y Vigilancia Forestal y de Inspeccién y Vigitancia de Vida Silvestre, Recursos
Marinos y Ecosistemas Costeros, en lgs materias de su respectiva competencia, tendrdn ademds las
siguientes atribuciones genéricas:

XV. Promover cursos de capacitacién y actualizacion al personal de la Procuraduria en las materias
de su competencia;”

Ley General de Archivos,
Articulo 4.- “Para los efectos de esta Ley se entenderd por:

CORRECTIVA,

El Director General de Inspeccion Ambiental en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras de la PROFEPA, con apoyo de los
Directores de Inspeccién y Vigilancia de Sustanclas Peligrosas en
Puertos, Aeropuertos y Fronteras y de Inspeccion y Vigilancia de
Vida Silvestre y Fitosanitaria en Puertos, Aeropuertos y Fronteras,
debera realizar y documentar las acciones siguientes:

1 ¥ 2.- Realizar el andlisis de la documentacion referida en el
Anexo de |la presente Cédula de Resultados Definitivos, con el fin
de valorar si dicha informacién guarda caracteristicas
archivisticas de acuerdo a las series documentales registradas en
el Catdlogo de Disposiciéon Documental (CADIDO) de la
PROFEPA; de ser positivo, deberd realizarse el resguardo y
clasificacién correspondiente, en caso negativo, informar las
acciones que se realizaran para su resguardo e disposicién final.

Lo anterior, con el fin de ebtener y evidenciar la relacién de
expedientes con su correcta Serie Documental y si corresponde
a Archivo de Tramite o Concentracién.

En cuanto a los ocho expedientes aperturados de Enero a Abril
de 202, los cuales se encuentran registrados y sin fecha de

.clerre en el Sistema para el Control y Registro de Expedientes

(SICRE), debera evidenciar |a fecha de cierre incluyendo cantidad
de tomos y fojas de los expedientes, Cabe destacar, que los
mismos, deberan estar incluidos en la relacién de Archive de
Tramite o Concentracion.,

3.- Presentar el oficio de designacién de las personas servidoras
publicas responsables del archivo de la DGIAPAF, emitido por el
titular de la Unidad Administrativa ¥ con conocimiento de la
Unidad Coordinadera de Archivos de la PROFEPA.

Adicionalmente, debera evidenciar que la o las personas
servidoras publicas designadas como respﬁnsables d/gl archivo
s
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IV. Archivo de concentracién: Al integrado por documentos transferidos desde las dreas o unidades
productoras, cuyo uso y consulta es esporddica y que permanecen en éf hasta su disposicion
documental;

V. Archivo de tramite: Al integrado por docurmentos de archivo de uso cotidioneo y necesario para ef
ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados,”

Articulo 7.- “Los sujetos obligados deberan producir, registrar, organizar y conservar fos documentos
de archivo sobre todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones de
agcuerdo con lo establecido en las disposiciones jurfdicas correspondientes.”

Articulo 10.- “Cada sujeto obligodo es responsable de organizar y conservar sus archivos, de la
operacicon de su sistema institucional: del cumplimienta de lo dispuesto por esta Lley; las
correspondientes de las entidades federativas y las determinaciones que emita el Consejo Nacional o
el Consejo Local, segun corresponda; y deberdn garantizar que no se sustraigan, dafen o eliminen
documentos de archivo y la informacion a su cargo...”

Articulo T1.- "Los sujetos obligados deberdn:

I. Administrar, organizar, y censervar de manera homogénea los documentos de archivo gue
produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, de acuerdo con sus facuitades,
competencias, atribuciones o funciones, los estdndares y principios en materia archivistica, los
térrminos de esta ey y demds disposiciones juridicas que les sean aplicables;

. Integrar Jos documentos en expedientes;

IV. Inscribir en el Registro Nacional la existencia y ubicacion de archivos bajo su resguardo;

VI. Dotar a los documentos de archivo de los elementos de identificacion necesaorios para osegurar
que mantengan su procedencia y orden original;

XI. Aplicar métodos y medidas para la organizacidn, proteccion y conservacion de los documentos de
archivo, considerando el estado que guardon y el espacio parg su almacenamiente; asf como
procurar el resguardo digital de dichos documentos, de conformidad con esta Ley.y las demas
disposiciones juridicas aplicables,”

ARTICULO 13.- “Los sujetos obligados deberdn contar con los instrurnentos de control y de consufta
archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolcs actualizados y disponibles; y
contardn al menas con los siguientes:

I. Cuadro general de clasificacion archivistica;
iI. Catalogo de disposicidn documental, y
I Inventarios documentates.”

Articulo 21.- “El Sistema Institucional de cada sujeto obligado deberd integrarse por:

L. Un drea coordinadora de archivos, y
Il. Las Greas operativas siguientes:
a) De correspondencia;

de la DGIAPAF, han realizado los cursos de “Introduccién a la Ley
General de Archivos” y "Lineamientos para la Organizacion y
Conservacién de Archivos”, que pueden cursarse de manera
gratuita y continua en la pagina electréonica del INAL Lo anterior,
con independencia de los que le llegase a requerir la Unidad
Coordinadoera de Archivos de la PROFEPA.

PREVENTIVA.

1 a 5. El Director General de Inspeccién Ambiental en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras de la PROFEPA, det:ra instruir, por
escrito y obtener el acuse de recibido de los Directores de
Inspeccién y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras y de Inspeccion y Vigilancia de Vida

Silvestre y Fitosanitaria en Puertos, Aeropuertos y Fronteras, v |

de la o las personas servidoras publicas designadas para el
control y registro del Archivo documental de la DGIAPAF, a lo
siguiente:

Que los documentos y expedientes gque genere respecto al
cumplimiento de sus atribuciones establecidas en el
Reglamento Interior de la SEMARNAT, sean registrados y
actualizados oportunamente en el SICRE y en los
Inventarios Generales del Archivo de Tramite y/o
Concentracién, a efecto de cumplir con lo establecide en la
Ley General de Archivos, los “Lineamientos Generales para
la Organizacion y Conservacion de los Archives de las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica
Federal" y demas normatividad y lineamientos internos en
materia archivistica. Ademas que dicha informacion
registrada sea coincidente en ambos sistemas de control,

a)

b] Que las personas Servidoras Publicas designados como
responsables del Archivo de Tramite y/o Concentracion de |«
la DGIAPAF deberdn garantizar el control, registre
disponibilidad y accesibilidad de los expedientes gene

ragos
en materia de Inspeccién Ambiental en ,?ﬂp@c/)s

i

¥
a
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b) Archivo de trdmite, por éreo o unidad:
¢} Archivo de concentracién, y
d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del sujeto obligado.

Los responsables de los archivos referidos en la fraceién il, inciso b}, serdn nombrados por el titular de
cada drea o unidad; los responsables del archivo de concentracion Yy del archivo histérico serdn
nombrados por el titular del sujeto obligado de que se trate,

Los encargados y responsables de cada Grea deberdn contar con licenciatura en dreas afines o tener
conocimientos, habilidades, competencias Y experiencia acreditada en archivistica.”

Articulo 23.- “Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberdn
elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias
haturales del efercicio fiscal correspondiente.”

Articulo 26.- "Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detalfando el cumplimiento
del programa anual y publicario en su portal electrénico, a mds tardar el ditimo dia del mes de enero
del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa.”

Articulo 28.- “E/ drea coordinadora de archivos tendrd las siguientes funciones:

L Elaborar, con la colaboracién de los responsables de los archivos de trdmite, de concentracién ven
su cgso histdrico, los instrumentos de controf archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y sus
dispasiciones reglamentarias, asi come la normativa que derive de ellos;

IX. Coordinar la operacién de los archivos de tramite, concentracién y, en su caso, histérico, de
acuerdo con la normatividad,”

Articulo 29.- "Lags dreas de correspondencia son responsables de la recepcidn, registro, sequimiento y
despacho de la documentacion para la integracion de los expedientes de los archivos de trdmite.

Los responsables de las dreas de correspondencia deben contar con los conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia acordes con su responsabilidad; y los titulares de las unidades
administrativas tienen la obligacién ‘de establecer gs condiciones que permitan la capacitacién de
dichos responsables para el buen funcionamienta de los archivos.”

Articulo 30.- “Cada dreg o unidad administrativa debe contar con un archivo de trémite que tendrd
las sigufentes funciones:

L Integrar y organizar los expedientes que cada drea o unidad produzca, use y reciba;

Il. Asegurar la localizacion y consulta de los expedientes mediante la elaboracién de Jos inventarios
documentales;

. Resguardor los archivos y la informacion gue haya sido clasificada de acuerdo con la legislacion en
materia de transparencia y acceso a la informacicn publica, en tanto conserve tal cardcter;

Colaborar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracion de los instrumentos de control

archivistica previstos en esta Ley, las leyes jocales y sus disposicion lamentarias, la Ley General de Archlvos, ¥ eh conseclencis se garantiee: la
4 : e o es req entarias; SN . R g

V. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictados por el drea orgap |za_c_|0n, COI_'lservacién, dﬁpombmdad'. in::g?lgad Y

coordinadora de archivos; localizacion expedita, de los document% imfor j crén‘que

Aeropuertos y Fronteras.

c) Atender con oportunidad y eficiencia las actividades gue
llegase a requerir el Area Coordinadora de Archivos de la
PROFEPA, y que guarden el fin de atender el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico de la PROFEPA para el
ejercicio 2022,

d} Mantener la capacitacién continua que garantice que las
personas  servidoras  publicas  designadas como
responsables de los archivos de |la DGIAPAF, tengan los
conocimientos, habilidades, competencias y experiencia
acreditada en materia archivistica.

AL DESEMPERNO.

1 a 5. Se recomienda al Director General de Inspeccion
Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras, que con apoyo
de los Directores de Inspeccién y Vigilancia de Sustancias
Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras y de Inspeccion y
Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras, y de la o las personas servidoras
publicas designadas para el contral y registro del Archivo
documental de la DGIAPAF, informar y documentar lo siguiente:

® Una vez que se haya generado y actualizado su Control de
Archivos de Tramite y Concentracién y que este seg
coincidente con la informacién registrada en el SICRE, se
establezca un control interno, que permita asegurar un
seguimiento y supervision oportuna del registro,
clasificacion, resguardo y conservacién de los documentos Y
expedientes que genere en la materia de sus atribuciones.

Lo anterior, con el fin de asegurar el cumplimiento en materia de

-~
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V1. Realizar los transferencias primarias al archivo de concentracion, y
VII. Las que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Los responsables de los archivos de trdmite deben contar con los conocimientos, habilidades,
competencias vy experiencia archivisticos acordes a su responsabilidad; de no ser asl, los titulores de
los unidades administrativas tienen la obligacién de establecer las condiciones que permitan la
capacitacién de los responsables para el buen funcionamiento de sus archivos.”

Articulo 31.- “Cada sujeta obligado debe contar con un archivo de concentracién, que tendrd las
siguientes funciones:

1. Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de los expedientes;

M. Recibir las transferencios primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a las unidades o
dreas administrativas productoros de la documentacion que resguardoy;

Ill. Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo con lo establecido en
el catdlogo de disposicién documental;

IV. Colaborar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracién de los instrumentos de control
archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y en sus disposiciones reglamentarias,

V. Participar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracion de los criterios de valoracion
documental y disposicion documental;

VI Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos de conservacion y que no posean vajores
histéricos, conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

VII. identificar los expedientes que integran las series docurnentales gue hayan cumplido su vigencia
documental y gue cuenten con valores histdrices, y que serdn transferidos a los archivos histéricos de
los sujetos obligados, segun corresponda;

VIIL. Imtegrar o sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de disposicion documental,
incluyenda dictémenes, actas e inventarios;

IX. Publicar, ol final de cada afie, Jos dictdmenes y actas de bgja documental y transferencia
secundaria, en los términos que establezcan las dispesiciones en la materia y conservarios en el
archivo de concentracién por un periode minimo de siete afios a partir de la fecha de su elaboracion;
X. Realizar la transferencia secundaria de las series documentales gue hayan cumplido su vigencia
documental y posean valores evidenciales, testimoniales e informativos ol archivo histérice del sujeto
obligado, o al Archivo General, o equivalente en las entidades federativas, segun corresponda,”

Articulo 33.- "Los sujetos obligados que no cuenten con archivo histérico deberdn promover su
creacién o establecimiento, mientras tanto, deberdan transferir sus documentos con valor histérico al
Archivo General, a su equivalente en las entidades federativas o of arganisma que deterrinen las
leyes aplicables o los convenios de colaberacién que se suscriban para tal efecto.”

Articulo 56.- "Los sujetos obligados identificarén los documentos de archive producidos en el
desarrollo de sus funciones y otribuciones, mismas que se vinculardn con las series documentales;
cade una de éstas contard con una ficha técnica de valoracién que en su conjunto, conformardn el
instrumento de control archivistico flamado catdlogo de disposicion documental. La ficha técnica de

genera derivada de sus actividades en materia de inspeccion
ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras; cumpliendo asi
la obligacién de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal de garantizar la organizacion,
conservaciéon y preservacion de los archivos, con objeto de
respetar el derecho a la verdad y el acceso a la informacién
contenida en los mismos.

La presente Cédula de Resultados Definitivos es firmada por las
personas servidoras publicas responsables de atender las
recomendaciones propuestas, debiendo remitir a este Organo
Interno de Control, el soporte documental que acredite las
acciones realizadas en las formas y plazo que en la misma se
establecen. -

Fecha de firma
28 de junio de 2022

Fecha compromiso de atencion
30 de agosto de 2022

Lic. Rosendo Gonzélez Cazares
Director General de Inspeccidén Ambiental en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras de la PROFEPA

./
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Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacién de los Archivos de las
Dependencias y Entidades de la Administracién Piiblica Federal.

valoracién documental deberd contener al menos Ia descripcion de jos datos de identificacion, el
contexto, contenido, valoracién, condiciones de acceso, ubicacion y responsable de la custodia de la
serie o subserije.”

Articulo 58.- "Los sujetos obligados deberdn publicar en su portal electrénico con vinculo al portal de
transparencia, los dictdmenes y actas de baja documental Y transferencia secundaria, los cuales se
conservaran en el archivo de concentracion por un perfodo minimo de siete afios a partir de la fecha
de su elaboracion,”

Articulo 79.- “La Inseripcién of Registro Nacional es obligatoria para los sujetos obligados y para los
propietarios o poseedores de archivos privados de interés publico, quienes deberdn actualizar
anualmente la informacién requerida en dicho Registro Nacional, de conformidad con las
disposiciones que para tal efecto emita el Consejo Nacional,”

Articulo 99.- “Los sujetos obligados deberdn promover la capacitacién en las competencias laborales
en la materia y la profesionalizacién de los responsables de las dreas de archivo.”

Articulo 100.- “Los sujetos obligados podrdn celebrar acuerdos interinstitucionales y convenios con
instituciones educativas, centros de investigacicn y organismos publicos o privados, para recibir
servicios de capacitacion en materia de archivos.”

Cuarto.- “Los titufares de las dependencias y entidades asegurardn el adecuado funcionamiento de
sus archives, para o cual deberén adoptar los medidas necesarias de aeuerdo con lo dispuesto por la
ley, su reglamento, los presentes Lineamientos ¥, en su caso, por los criterios especfficos gue formulen
los comités de informacion de aguélias. A efecto de cumplir con esta obligacicn, los titulares de las
dependencias y entidades podrdn delegar dicha responsabifidad en los servidores publicos que
consideren conveniente. Los 6rganos internos de control de las dependencigs y entidades vigilardn, en
el dmbito de sus respectivas atribuciones, el estricto cumplimiento de los presentes Lineamientos.”

Quinto.- “Lo organizacion de los archivos deberd asegurar lu disponibilidad, lecalizacién expedita,
integridad y conservacion de los documentos de archivo que poseen las dependencias y entidades.”

Sexta.- “Las dependencias y entidades podrdn contar con un drea coordinadora de archivos.
El responsable del drea, con conocimientos ¥ experiencia en archivistica, serd nombrado por el titular
de la dependencia o entidad, quien establecerd su nivel Jerdrquico y tendrd las siguientes funciones:

V. Coordinar las acciones de los archivos de tramite;

V. Establecer y desarrollar un programa de capacitacion y asesoria archivistica para la dependencia o
entidad;

Vii. Coordinar los procedimientos de valoracicn Y destino final de la documentacién, con base en la

normatividad vigente y la normalizocién establecida por el Archivo General de la Nacién, y
VIll. Coordinar con ef drea de tecnologlas de la informacién de la dependencia o entidad, los

Bidl. Felipe
Director de |

Biol. Frarr€isco Javier Navarrete Estrada
nspeccidn y Vigilancia de Vida Silvestre y

Director d
Fi hitaria en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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actividades destinadas a la automatizacion de los archives y a la gestion de documentos
electrénicos.”

Séptimo.- "Las dependencias y entidades elaborardn una guia simple de sus archivos con base en el
cuadre general de clasificacion archivistica, que deberd contener fa descripcién bdsica de sus series
documentales, la relacién de les archivos de trdmite, de concentracion e histérico, la direccian,
teléfono y correo electrénico de cada uno de ellos, asi como el nombre y cargo del responsable.”

Décimo.- “En cada unidad administrativa de las dependencias y entidades existird un archivo de
trémite. Los responsables de {os archivos de trdmite, serdn nombrados por el titular de cada unidad
administrativa, quien definird su nivel jerdrquico y tendran las siguientes funciones:

1. Integrar los expedientes de archivo;

il. Conservar la documentacidn que se encuentra activa y aquella que ha side closificada como
reservado o confidencial, conforme ol catdlogo de disposicion documental;

1. Coadyuvar con el drea coordinadora de archivos o, en su caso, con ef archivo de concentracion, en
la elaboracion del cuadro general de clasificacion, el catdlogo de disposicion documental y el
inventario general;

IV. Flaborar los inventarios de transferencia primaria, y

V. Valorar y seleccionar los documentos y expedientes de ias series documentales, con el ohjeto de
realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion, conforme al catdlogo de disposicion
documental o que se refiere el Lineamiento decimoseptimo.”

Décima primero.- "Las dependencias y entidades contardn con un archivo de concentracion, adscrito,
en su caso, al drea coordinodora de archivos. El responsable de éste deberd contar con conocimientos
y experiencia en archivistica. Serd nombrado por el titufar de fa dependencia o entidad, quien definira
su nivel jerdrquico y tendrd las siguientes funciones:

I. Recibir de los archivos de tramite Ja documentacion seriactiva;

II. Conservar precautoriomente la documentacion semiactiva hasta eumplir su vigencia docurnerital
conforme al catdlogo de disposicion documental, o al cumplir su pericdo de reserva;

IIL Solicitar al drea coordinadora de archivos de la dependencia o entidad, en su caso, coh el visto
bueno de la unidad gdministrativa generadora, la liberacion de los expedientes para determinar su
destino finol;

IV. Coadyuvar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracion def cuadro general de
clasificacién, el catdlogo de disposicién documental y el inventario generai,

V. Elaborar los inventarios de baja docurmental y de transferencia secundaria;

VI Valorar en coordinacion con el archivo histérico, en su caso, los documentos y expedientes de las
series resguardadas conforme al catdlogo de disposicion documental a que se refiere el Lineamiento
decimoséptimo, y

VIl Realizar, en su caso, las transferencias secundarias al archivo histdrico de la dependencia o
entidad, o al Archivo General de la Nacién.” ’

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacion de las
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dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal.

Sexto.- "Ademds de o sefialudo en flos lineamientos Decimo segundo y Décimo tercero de los
Lineamnientos generales para Ia organizacién y conservacion de los archivos del Poder Efecutivo
Federal, cada serie deberd contar con una Ficha técnica de valoracién documental que, en su
conjunto, conforman el instrumento bdsico de control que es el Catdlogo de disposicién documental,
el cual establece los criterios de Destino final de Ia documentacién producida por las Dependencias y
entidades.”

Noveno.- “La Ficha técnica de valoracién documental deberd contener cormo minimo los siguientes
elementos:

L Contexto:

a) Nombre de o unidad administrativa productora, y

b) Nombre, cargo y firma del titular de Ja unidad administrativa productora.

1L Identificacion:

a} Clave alfanumérica, nombre y descripcicn de la serie;

b) Marco juridico en el que se apoya la produccion documental de la serie;

€] Descripcién de la atribucicn que refleja la produccion de lo doctimentacion de la serie;

d} Patabras claves relacionadas con la serie;

e) instancias que intervienen en la produccién, asf como ja gestion de la serie;

f} Valores documentales, plazos de conservacion Y técnicas de seleccion;

g) Condiciones de acceso a la informacién;

h) Fechas extremas, y

i) En su caso, fecha de cierre de la serie.

HI. Los demds que establezcan los criterios técnicos archivisticos que emita el Archivo General de la
Nacién."

Décimo primero.- "Las Dependencios y entidades deberdn enviar al Archive General de la Nacion de
conformidad con la fraccién i del linearmiento Décimo séptimo de los Lineamientos Generales para la
organizacion y conservacién de fos archivos del Poder Ejecutivo Federal a mds tardar el ditimo dia del
mes de febrero de cada ufio, una copia del Catdlogo de disposicién documental actualizade, cuando
sea el caso, en soporte papel y electrénico, mediante oficio dirigido al titular del Archive General de la
Nacién para su registro y validacion.”

Vigésimo séptimo.- “Las Dependencias y entidades deben solicitar el Dictamen de destine final al
Archivo General de lo Nacién y apegarse a las fechas que estoblezca el calendatrio que para tales fines
emita el Archivo General de la Nacién.”

Trigésimo segundo.- “Las Dependencias Y entidades deberdn solicitar al Archivo General de Ja
Nacién, el Dictamen de destino final para Ia baja de aquella documentacién que carezca de valores
histéricos de conformidad con lo siguiente:

L _Las series documentales producidos con anterioridad a 2005, serdn sujetas @ los plazos de

<

J,.Ii
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conservacion establecidos en las disposiciones nermativas aplicables a la noturaleza de Ia
documentacién, respetando en todo momento el principic de procedencio y orden original, y en su
caso, por los pardmetros de utilidod y consulta establecidos en el inventario de baja docurmental por
las unidades administrativas de las Dependencias y entidades, y

Il [ as series documentales producidas a partir de 2005 estardn sujetas a lo establecido en el Catdlogo
de disposicién documental de las Dependencias y entidades.”

Trigésimo séptimo.- “Las Dependencios y entidades deben realizar la identificacién de la
documentacién con valor histérico conforme al Catdloge de disposicion decumental, y solicitar, al
término de sus plazos de conservacién, la Transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion, o
en su caso, al archivo histérico de la institucién, dicho Catdlogo deberd contar con el registro y
validacién por parte del Archive General de la Nacién.”

Lineamientos para la Creacién y Uso de Sistemas Automatizados de Gestién y Control de
Documentos.

Décimo segundo.- “Las unidades administrativas de las dependencias y entidades registraran o
incorporarén en el Sistema los documentos de archiva de los que sean responsables de acuerdo al
Cuadro General de clasificacion archivistica. El responsabile del archivo de trémite de cada unidad
administrativa verificara el curmnplimiento de esta tarea.”

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Accesc a la
Informacién Piblica v Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de los Archivos.

Sexto.- "Para la sistematizacion de los archivos los Sujetos obligados deberdn:
Ill. Establecer un Programa anual de desarrolio archivistico,”

Octavo.- "Todos los documentos de archivo en posesidn de los Sujetos obligados formardan parte del
Sisterna Institucional de Archivos; deberdn agruparse en un expediente por cada asunto con un orden
légico, y cronolégico.”

Noveno.- “E] Sistema Institucional de Archivos operard g través de las unidades e instancias
siguientes:

I. Normativa:

a) Area coordinadora de archivos, y

b) Comité de transparencia.

Il Operativas:

a) Correspondencia u Oficialia de partes;

b} Responsable del Archivo de tramite;

c) Responsable del Archivo de concentracion, y
d) Responsable del Archivo historico, en su caso.
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Los responsables de los archivos referidos en la fraccidn Il, inciso b), seran nombrados por el titular de
cada dreq o unidad: los demds responsables serdn nombrados por el titular del sujeto obligado de
Qque se trate. Los responsables de los archivos deberdn contar con conocimientos, habilidades,
destrezas y aptitudes en materia archivistica,"

Décimo tercero,- “Los Sujetos obligados, a través de sus dreas coordinadoras de archivos, deberdn
elaborar los Instrumentos de control Y consulta orchivisticos vinculéndolos con los procesos
institucionales, derivados de las atribuciones ¥ funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles,
que propicien la administracion y gestién documental de sus archivos, por lo que deberdn contar, al

menos, con los siguientes instrumentos:

i Cuadro general de clasificacion archivistica;
/. Catdlogo de disposicidn documental, v

L Inventarios documentales:

a) General;

b) De transferencia, y

c} De baja."

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de
Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracién Pablica Federal y su Anexo Unico.,

3.~ “Corresponderd q los titulares de las dependencias y entidades, conforme al dmbite de sus
respectivas atribuciones, proveer las acciones necesarias para que se cumplan lus politicas,
estrategias, acciones y procedimientos administrativos en Jas materias de archivos y gobierno abierto
en fos términos del presente Acuerdo ¥ su anexo dnico.”

6.- "Las dependencias y entidades, conforme a los criterios que emita el AGN y a su disponibilidad
presupuestaria, capacitardn en materia de administracion Y gestioh documental a los servidores
publicos que sean responsables de jas dreas de coordinacion de archivo, de los archivos de
concentracion, histérico, 'y de trdmite, as/ ‘como al personal’ que integre los unidades de
correspondencia y de los dreos de TIC, a efecto de que cuenten con los conocimientos, habliidades,
destrezas y aptitudes requerides en las presentes disposiciones generales.”

8.- "Corresponderd a las dependencias y entidades, a través del coordinador de archivos, elaborar los
Instrumentos de control archivistico apegdndose a lo establecido en los LAVDDFD, y considerando al
efecto las siguientes etapas:

Il Valoracion: Analizar e identificar los valores documentales para establecer la vigencia documental
Y €n su caso, los plazos de conservacion, con el objeto de determinar los ctiterios de destino final de las
serles documentales. £5s la etapa en la que se elaboran las Fichas técnicas de valoracién docurmental:”

SER.

Con el objetivo de verificar que la Direccién General de Inspeccion Ambiental en Puertos,

g e T
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Aeropuertos y Fronteras (DGIAPAF) haya realizado el adecuado control de archivo, registro,
clasificacién, resguardo, conservacion y destino final de los documentos y/o expedientes gue
generd durante el ejercicio 2021, halléndose lo siguiente:

1. La DGIAPAF proporciond evidencia documental de haber realizado el resguardo y
clasificacién de los documentos que generd durante el ejercicio 2021 en ocho expedientes
(aperturados en los meses de Enero a Abril de 2021), los cuales se encuentran registrados
y sin fecha de cierre en el Sistema para el Control y Registro de Expedientes (SICRE), ¥
clasificados conforme a las series documentales establecidas para la PROFEPA,; siendo los

siguientes:

= g Stanstet | ~Fechas No. de
No. pedierte ® |“Apertura | Cierre | Tomos

1 PFPA/3.3/8C.17.3/00001-2 Solicitudes de Informacién Abierto | 08/01/2021 1

2 PFPA/3.3/8C37.3/00002-2 Atencion Casosy Consultas | Abierto | 08/01/2021 1

3 PFPA/33/3C12.1/00001-2 Atencién Casos y Consultas Abierto | 22/01/2021 1

4 | PEPA/33/3C121/00002-2 Ate"““"‘;gﬁfg;“;"”s““as Abierto | 26/01/2021 1

5 PFPA/33/BC17/00001-21 Informes y Requerimientos | Abierto 25/02/2021 i

6 PFPA/3.3/11C.5.1/00001-21 Metas Institucionales Abierto | 01/03/2021 1

7 PFPA/3.3/12C.6/00001-21 IFAl Abierto | 02/C3/2021 1

] PFPA/3.3/3C.12.1/00003-2 Fortalecimiento Abierto | 27/04/202) 1

Adicionalmente, de la revisién realizada a la documentacién proporcionada por la DGIAPAF, se
conacieron diversos documentos y/o expedientes derivados de las actividades gue realizo
durante el afio 202]; de los cuales, se identificé que no se encuentran clasificados ni
resguardados conforme a las series documentales de! Catalogo de Disposicion Documental
(CADIDO) de la PROFEPA; ni registrados en el SICRE. Ver Anexo.

El resultado descrito, de no regularizarse podria considerarse un presunto desapego a lo
dispuesto en el fundamento normativo siguiente: articulos 60 fraccion VIIl del Reglamento
Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales; 7, 10 primer parrafo, 11
fraccion |, 111, VI y X1 y 13 fraccién [l de la Ley General de Archivos; numeral Décimo Segundo de
los Lineamientos para la Creacion y Uso de Sistemas Automatizados de Gestion y Control de
Documentos; y numeral Octavo del Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se
aprueban los Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de los Archivos.

RECOMENDACIONES &
|
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2. Se constaté que la DGIAPAF, realiza el control Yy manejo de los expedientes con los
registros del SICRE; por lo tanto, no cuehta con inventarios, listados o bases de datos
internas para el control y manejo de los expedientes aperturados pero no registrados en
dicho sistema,

En consecuencia, la DGIAPAF no cuenta con instrumentos de control archivistica
complementarios al SICRE para garantizar la organizacion, registro, control y conservacion de
los documentos y expedientes que genera; dichos instrumentos de control archivistico son: los
inventarios generales por series documentales del archivo de tramite y de concentracién; los
referentes a transferencias primarias y secundarias y el inventario de bajas documentales.

El resultado descrito, de no aclararse o regularizarse podria considerarse un presunto
desapego a lo dispuesto en el fundamento normativo siguiente: articulos 60 fraccién VI del
Reglamento Interior de la Secretarfa de Medio Ambiente y Recursos Naturales; 7,13 fraccién 1),
30 y 31 de la Ley General de Archivos; y humeral Décimo tercero, fraccién Il del Acuerdo del
Consejo Nacional del Sisterma Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacién
y Conservacion de los Archivos.

3. La persona Servidora Publica identificada por la DGIAPAF, como su responsable del
archivo, no cuenta con oficio de nombramiento como responsable de su Archive de
Tramite y Concentracion.

Adicionalmente, la DGIAPAF no presenté la documentacién gque acredite que la persena
Servidora Publica identificada como responsable del archivo de la DGIAPAF, tiene los
conocimientos, habilidades, competencias y experiencia acreditada en materia archivistica.

El resultado antes descrito, de no regularizarse podria considerarse un presunto desapego a lo
dispuesto en el fundamento normativo siguiente: artfculos 62 fraccién XV del Reglamento
Interior de la Secretaria de Medio Ambiente Yy Recursos Naturales; 21 penultimo parrafo, 30
ultimo parrafo, 99 y 100 de la Ley General de Archivos; numerales Cuarto, Décimo y Décimo
primero de los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos de
las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal; y numeral Noveno, dltimo
parrafo del Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de los Archivos.
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[ 4. La DGIAPAF no informé ni documento las acciones que realizé durante el ejercicio 2021, a
fin de llevar a cabo el tratamiento archivistico adecuado a la documentacién que generoy
con ello dar cumplimiento a lo indicado en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
de la PROFEPA para el ejercicio 2021.

El resultado antes descrito, de no aclararse podria considerarse un presunto desapego a lo
dispuesto en el siguiente fundamento normativo: articulos, 60 fraccién VIII del Reglamento
Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, y 26 de la Ley General de
Archivos,

5. La DGIAPAF no evidencio actividades con el fin de aplicar oportunamente los criterios de
valoracion documental, plazos de conservacion y destino final de la documentacion que
generd, y de esta manera garantizar el cumplimiento de lo indicado en los Instrumentos
de Control Archivistico establecidos para la PROFEPA,

Al respecto, la DGIAPAF informdé que no se han realizado transferencias del archivo de tramite,
de concentracién e histarico.

El resultado antes descrito, de no regularizarse podria considerarse un presunto desapego a lo
dispuesto en el siguiente fundamento normativo: articulos 60 fraccion VIl del Reglamento
Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, 30 y 31 de la Ley General de
Archivos: y numeral 8 fraccion |l del Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones
Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracion Publica
Federal y su Anexo Unico.

CONCLUSIONES.

Las deficiencias encontradas, impactan negativamente el funcionamiento de la Unidad
Auditada, debido a que la informacién y documentacion que genera debe estar debidamente
organizada, registrada y resguardada conforme a lo establecido en la Ley General de Archivos
y demés normatividad aplicable en materia archivistica; de lo contrario se pueden materializar
distintos riesgos tales como que no se cuente con un registro ordenado y clasificado de Ja
documentacion conforme al CADIDO, ademas de no garantizar la disponibilidad, integridad,
localizacion expedita y destino final de los documentos y/o expedientes derivados del ejercicio
de sus actividades de inspeccién y vigilancia ambiental en puertos, aeropuertos y fronteras.
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RESULTADOS DEFINITIVOS

RECOMENDACIONES

FUNDAMENTO LEGAL.

1.

2.

Articulos 18, 19 fraccién |, 60 fraccion VIl y 62 fraccién XV del Reglamento Interior de la
Secretaria de Medic Ambiente y Recursos Naturales.

Articulos 4, 7,10, 11,13, 2], 23, 26, 28, 29, 30, 3], 33, 56, 58, 79, 99 y 100 de la Ley General de
Archivos.

Numerales Cuarto, Quinto, Sexto, Séptimo, Décimo y Décimo primero de los Lineamientos
Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos de las Dependencias y
Entidades de la Administracién Publica Federal.

Numerales Sexto, Noveno, Décimo primero, Vigésimo séptimo, Trigésimo segundo y
Trigésimo séptimo de los Lineamientos para analizar, valorar v decidir el destino final de la
documentacion de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal.

Numeral Décimo segundo de los Lineamientos para la Creacién y Uso de Sisternas
Automatizados de Gestién y Control de Docurnentos.

Numerales Sexto, Octavo, Noveno y Décimo tercero del Acuerdo del Consejo Nacional del
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacién y Conservacion
de los Archivos.

Numerales 3, 6 y 8 fraccion Il del Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones
Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracién Publica
Federal y su Anexo Unico.
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Biol. hodrigo Arce Chévez
Auditor

Fecha de elaboracién: 27 de junio de 2022,

director de Auditoria "B" y
inador del Acto de Fiscalizacién

Mtro. Marco Antonio Dimas Bernal
Titular del Area de Auditoria Interna, de
Desarrollo y Mejora de la Gestién Publica







