CONTRATO No. PFPA-RF-AD-DRMSG-004-16 FOLIO JURIDICO No. PFPA-SJ-DGCPAC-CPS-05-16

CONTRATO ABIERTO DE PRESTACION DE SERVICIOS, QUE TIENE POR OBJETO
LLEVAR A CABO LOS “SERVICIOS DE GUARDA, CUSTODIA Y ADMINISTRACION DE
EXPEDIENTES”, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL, POR
CONDUCTO DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES, A
TRAVES DE LA PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE,
REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL LICENCIADO JORGE ALBERTO VALENCIA
SANDOVAL, EN SU CARACTER DE DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION,
ASISTIDO POR EL C.P. ADALBERTO LEGORRETA GUTIERREZ, TITULAR DE LA
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES Y EL LICENCIADO
LUIS DE LA VEGA BRIONES, TITULAR DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS, como
RESPONSABLE DE COORDINAR TECNICA Y ADMINISTRATIVAMENTE LA EJECUCION,
VERIFICACION, ALCANCE Y DEMAS ACTIVIDADES DEL SERVICIO, A QUIENES EN LO
SUCESIVO SE LES DENOMINARA “LA PROCURADURIA”, Y POR LA OTRA PARTE, DOC
SOLUTIONS DE MEXICO, S.A. DE C.V., REPRESENTADA POR SU APODERADO LEGAL,
EL C. GABRIEL OROPEZA IBANEZ, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL
PROVEEDOR”, Y QUE EN SU CONJUNTO SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”,
SUJETANDOSE AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES
I. Declara “LA PROCURADURIA” por conducto de su representante:

1.1. Que la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales es una dependencia de la
Administracion Publica Federal Centralizada, en términos de los articulos 26 y 32 Bis de
la Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal, a quien le corresponde entre otras
facultades, las de formular y conducir la politica nacional en materia de recursos
naturales, siempre que no estén encomendados a otra dependencia; asi como en
materia de ecologia, saneamiento ambiental, agua, regulacién ambiental del desarrollo
urbano y de la actividad pesquera, con la participacion que corresponda a otras
dependencias y entidades, asi como fomentar la proteccién, restauracion y conservacion
de los ecosistemas, recursos naturales, bienes y servicios ambientales, con el fin de
propiciar su preservacion y aprovechamiento sustentable.

1.2, Que es un Organo Desconcentrado de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales, de conformidad con los articulos 1°, 2° Fraccion XXXI, inciso a) y 45 del
Reglamento Interior de dicha Secretaria, a quien se le otorga entre otras, la facultad de
programar, ordenar y realizar visitas u operativos de inspeccién, para vigilar y evaluar el
cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables a la restauracién de los recursos
naturales, a la preservacion y proteccion de los recursos forestales, de vida silvestre,
quelonios, mamiferos marinos y especies acudticas en riesgo, sus ecosistemas y
recursos genéticos, bioseguridad de organismos genéticamente modificados, especies
exoticas que amenacen ecosistemas, habitats o especies, el uso y aprovechamiento de
la zona federal maritimo terrestre, playas maritimas y terrenos ganados al mar o a
cualquier otro depésito de aguas maritimas, las areas naturales protegidas, a la
prevencion y control de la contaminacién de la atmosfera, sueldos contaminados por
materiales y residuos peligrosos, actividades altamente riesgosas, residuos peligrosos,
impacto ambiental, emisién y transferencia de contaminantes, descargas de aguas
residuales a cuerpos de aguas nacionales, ordenamiento ecologico y auditoria
ambiental, de conformidad con las disposiciones aplicables; asi como establecer
politicas y lineamientos administrativos para tal efecto, ademéas de salvaguardar los
intereses de la poblacién, estimular y fomentar su participacion en la vigilancia y
cumplimiento de las disposiciones juridicas ambientales, asi como brindarle asesoria en

asuntos de protecciéon y defensa ambiente en el ambito de su competzncia, y/
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1.4.

1.5.

1.8.

1.9.

1.10.

coadyuvar en la solucién de problemas causados por emergencias o contingencias
ambientales.

Que el Licenciado Jorge Alberto Valencia Sandoval, Director General de
Administracion esta facultado para suscribir el presente Contrato, en atenciéon a lo
dispuesto en el articulo 66 fraccién XVII del Reglamento Interior de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales

Que su Registro Federal de Contribuyentes es PFP920718FB2.

Que existe la necesidad de “LA PROCURAQURiA” de contratar los “SERVICIOS DE
GUARDA, CUSTODIA Y ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES”, en adelante
denominados los “SERVICIOS”, por lo que el Director General de Administracién declara
que no se cuenta con los elementos materiales o humanos necesarios para su
realizacion.

Que como consecuencia de lo anterior, “LA PROCURADURIA” ha resuelto encargar a
“EL PROVEEDOR’ los “SERVICIOS” declarando cuenta con los elementos técnicos,
financieros y profesionales necesarios para llevar a cabo el mismo, y que ofrece las
mejores condiciones en cuanto al precio, calidad y oportunidad a favor de “LA
PROCURADURIA”, por lo que ha solicitado su contratacion.

Que “LA PROCURADURIA” ha designado al Licenciado Luis de la VVega Briones, Titular
de la Coordinacién de Archivos, como Administrador del Contrato y a las personas que
éste designe, quien sera responsable de coordinar técnica y administrativamente la
ejecucion, verificacion, enlace y demas actividades establecidas en el presente
instrumento y servira de enlace entre “LA PROCURADURIA” y “EL PROVEEDOR”.

Que se adjudica el presente contrato a “EL PROVEEDOR?” derivado del procedimiento de
Adjudicacion Directa, de conformidad por lo dispuesto en los articulos 26 fraccion Il y 42
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Que cuenta con los fondos suficientes para cubrir el importe de los “SERVICIOS” en la
partida 34601 almacenaje, embalaje y envase de su Presupuesto de Egresos autorizado
para el presente ejercicio fiscal.

Que senala como domicilio para efectos del presente instrumento el ubicado en Camino al
Ajusco No. 200, Piso 7°, ala norte, Col. Jardines en la Montafia, Delegacién Tlalpan,
Ciudad de México, C.P. 14210.

Il. Declara "EL PROVEEDOR", a través de su representante legal:

I.1.

S

Que mediante Escritura Publica No. 281,996, de fecha 07 de noviembre de 2001,
otorgada ante la fe del Licenciado Tomas Lozano Molina, Notario Publico No. 10 del
Distrito Federal, inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio del Distrito
Federal, bajo el folio mercantil No. 282604, de fecha 09 de enero de 2002, se hace
constar la existencia legal de “DOC SOLUTIONS DE MEXICO, S.A. DE C.V”.

Que su objeto social es, entre otros, la prestacion de servicios de recoleccién, guarda,
almacenaje, administracion y procesamiento y destruccién programada de archivos,
documentos en papel y medios electrd s, asi como mercancias, bienes muebles en—

general. g
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I.3. Que el C. Gabriel Oropeza Ibanez, acredita su personalidad como Apoderado Legal
mediante la Escritura Publica No. 53,562, de fecha 21 de julio de 2005, otorgada ante la fe
del Lic. Carlos Flavio Orozco Pérez, Notario Publico No. 37, del Distrito Federal, inscrita
en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio del Distrito Federal, bajo el folio
mercantil No. 282604, de fecha 14 de septiembre de 2006, y que, bajo protesta de decir
verdad, manifiesta que el mismo no le ha sido revocado, ni modificado en forma alguna y
lo justifica con el documento que al efecto se exhibe.

I.4. Que el C. Gabriel Oropeza Ibanez, se identifica con Credencial para Votar expedida por
el Instituto Federal Electoral

I.6. Que la persona moral que representa se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales.

I.7. Que tiene la capacidad juridica paré contratarse y reune las condiciones técnicas y
econdémicas suficientes y necesarias para obligarse a la prestacion de los “SERVICIOS”
objeto del presente Contrato.

I.8. Que su Registro Federal de Contribuyentes es DSM011108ARS.

I.9. Que ninguno de los miembros, funcionarios o empleados de su representada se
encuentran impedidos para la prestacion de los “SERVICIOS” materia de este Contrato,
por no encontrarse en los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

11.10. Que conoce plenamente las necesidades y caracteristicas del servicio que requiere “LA
PROCURADURIA” y que ha considerado todos los factores que intervienen en su
ejecucion, por lo que manifiesta que su representada dispone de elementos suficientes
para contratar y obligarse en los términos de este Contrato, y que para su cumplimiento y
ejecucion cuenta con la experiencia, los recursos técnicos, financieros, administrativos y
humanos necesarios, para la prestacion 6ptima de los “SERVICIOS”.

1.11. Que sefiala como domicilio de su representada para efectos del presente instrumento el
ubicado en México Cuautitlan, km 31.5 L 25, Loma Bonita, Cuautitlan lzcalli, Estado de
México, C.P. 54800; asi mismo, sefiala como correo electronico
fredrik.nilsson@docsolutions.com y numero telefénico 26 20 14 89.

Expuesto lo anterior “LAS PARTES” sujetan su compromiso a la forma y términos que se
establecen en las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO. EI objeto del presente Contrato consiste en que “EL PROVEEDOR” se
obliga a prestar a “LA PROCURADURIA” la prestacion de los “SERVICIOS DE GUARDA,
CUSTODIA Y ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES ”, con las caracteristicas, condiciones y
especificaciones que se establecen en el Anexo Técnico (Anexo ), y la propuesta Técnica y
Econémica presentada por “EL PROVEEDOR?” (Anexo IlI), mismas que forman parte integrante
del presente instrumento juridico, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 45 fraccién V de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

SEGUNDA.- VIGENCIA. Este Contrato tendra una vigencia del 05 de Marzo al 27 de abril de_—
2016. ////f/
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TERCERA.-PRECIO. “LA PROCURADURIA” pagara a “EL PROVEEDOR” como precio fijo
por concepto de retribucion de los “SERVICIOS” prestados conforme al presente Contrato, las
cantidades que se enuncian a continuacioén, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado:

MONTO MINIMO MONTO MAXIMO

$286,844.80 . $387,240.48

PRECIOS UNITARIOS

PARTIDA COSTO UNITARIO IT?/R;\DIA SIN INCLUIR EL

EGuard.a, Administracién y Custodia def $6,182.00
' expedientes. ;

CUARTA.- FORMALIDADES DEL PAGO.- LA PROCURADURIA”, pagara el monto de los
“SERVICIOS” prestados a mes vencido, en la cuenta del beneficiario mediante transferencia
electronica de fondos en el Sistema Integral de Administracion Financiera Federal, a través de
la Direccién de Programacion y Presupuesto, una vez que se hayan recibido a satisfaccion de
“LA PROCURADURIA”, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 51 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, dentro de los 20 dias naturales
posteriores de que las facturas ingresen a revisién;, para lo cual sera necesario que estén
firmadas por su titular de la Coordinacién de Archivo.

En términos de lo dispuesto en el articulo 90 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en caso de que las facturas entregadas por “EL
PROVEEDOR?” para su pago, presenten errores o deficiencias, “LA PROCURADURIA” a
través del responsable de administrar el Contrato, debera indicarlo por escrito dentro de los tres
dias habiles siguientes al de su recepcién, el periodo que transcurre a partir de la entrega del
citado escrito y hasta que “EL PROVEEDOR?” presente las correcciones, no se computara para
efectos del plazo de pago sefialado en dos parrafos anteriores.

“LAS PARTES” convienen en que la factura electronica correspondiente debera ser a nombre
de la PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE, con Registro Federal de
Causantes PFP920718FB2 y domicilio fiscal en Camino al Ajusco No. 200, Col. Jardines en la
Montafia, Delegaciéon Tlalpan, Ciudad de México, C.P. 14210. La descripci()n de los
“SERVICIOS” correspondera a los descritos en la Clausula Primera de este Contrato, el
método de pago debe decir “transferencia electrénica”.

QUINTA.- REINTEGRO DE PAGOS EN EXCESO. Tratandose de pagos en exceso que haya
recibido “EL PROVEEDOR?”, éste debera reintegrar a “LA PROCURADURIA” las cantidades
pagadas en exceso mas los intereses correspondientes, conforme al procedimiento establecido
en el Caodigo Fiscal de la Federacion, como si se tratara del supuesto de prorroga para el pago
de créditos fiscales. Los cargos se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada
caso y se computaran por dias naturales, desde la fecha en que se efecttio el pago, hasta la
fecha en que “EL PROVEEDOR?” reintegre dicha cantidad a “LA PROCURADURIA” mediante
cheque certificado.

SEXTA.- FORMALIDADES DE LOS SERVICIOS.- “EL PROVEEDOR” se compromete a

prestar los “SERVICIOS” con el mas alt el de profesionalismo, competencia ética e
integridad, teniendo especial consideraci¢ particular naturaleza y propésito de los trabaj}
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encomendados y asegurando que se conducira de manera consistente con lo anterior, por lo
que en este acto “EL PROVEEDOR?” se obliga a responder y liberar a “LA PROCURADURIA”
de cualquier demanda, reclamacion o accién legal que, en relacién directa con el resultado de la
prestacion de los “SERVICIOS”, se promueva en contra de aquella.

SEPTIMA.- CESION O SUBCONTRATACION.- “EL PROVEEDOR?” no podra subcontratar la
prestacion de los “SERVICIOS” o ceder en forma parcial o total a ninguna persona fisica o
moral los derechos y obligaciones que derivan del presente Contrato. Lo anterior, con
excepcion de los derechos de cobro que deriven de este Contrato, en cuyo caso debera obtener
el consentimiento de “LA PROCURADURIA”, con fundamento en el ultimo parrafo del articulo
46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

OCTAVA.- RESPONSABILIDAD LABORAL.- “LAS PARTES” acuerdan que no existira
relacion laboral entre “LA PROCURADURIA” y las personas que “EL PROVEEDOR” ocupe
con motivo de la prestacion de los “SERVICIOS” materia de este Contrato, por lo que sera “EL
PROVEEDOR?” quien tenga el caracter de patrén y, por lo tanto, sera el responsable de las
obligaciones derivadas de las disposiciones legales y demas ordenamientos en materia laboral
y de seguridad social que, en su caso, pudieran corresponder a dichas personas, por lo que
“EL PROVEEDOR” se obliga a responder de todas las reclamaciones laborales que sus
trabajadores presenten en su contra o en contra de “LA PROCURADURIA” en relacion con los
“SERVICIOS”, debiendo cubrir los importes que de ellos se deriven y a liberar de tales
reclamaciones a “LA PROCURADURIA”.

NOVENA.- COORDINACION DEL SERVICIO.- "LA PROCURADURIA" tendra durante la
vigencia de este Contrato las mas amplias facultades para coordinar técnica vy
administrativamente la ejecucion, verificacién, enlace y demas actividades establecidas en el
presente instrumento, por conducto -del titular de la Coordinacién de Archivos y por las
personas que éste designe para tal efecto, en funciéon de una correcta ejecucion de los
“SERVICIOS” contratado y hara del conocimiento de "EL PROVEEDOR" las observaciones
que estime pertinentes, quedando éste obligado a corregir las anomalias que le sean indicadas,
asi como las deficiencias de la prestacion de los “SERVICIOS”.

DECIMA.- NEGLIGENCIA E IMPERICIA.- “EL PROVEEDOR” sera directamente responsable
de los dafios y perjuicios que se causen a “LA PROCURADURIA” con motivo de la prestacion
de los “SERVICIOS” por negligencia, impericia, dolo o mala fe.

DECIMA PRIMERA.- CONFIDENCIALIDAD.- “EL PROVEEDOR?” conviene expresamente en
que no podréa divulgar por medio de publicaciones, informes, conferencias o en cualquier otra
manera, los datos y documentos obtenidos, asimismo, se obliga en lo sucesivo a manejar de
forma estrictamente confidencial toda informaciéon que se genere o a la cual tenga acceso con
motivo de los alcances del presente Contrato, por lo que no podra en ningin momento realizar
referencias individuales de ninguna especie, y debera abstenerse de informar a terceros
respecto de los resultados obtenidos. Cualquier violacion a lo antes estipulado, sera motivo de
rescision del Contrato, independientemente de las acciones de caracter civil y/o penal que
puedan derivar.

DECIMA SEGUNDA.- GARANTIA.- Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones
derivadas del presente Contrato, “EL PROVEEDOR?” otorgara dentro del plazo de los 10 (diez)
dias naturales siguientes a la fecha de firma de éste, fianza por el valor del 10 % (diez por
ciento) del importe maximo del Contrato, sin incluir .V.A., expedida por institucién afianzadora
mexicana debidamente autorizada, a favor a Tesoreria de la Federacion, la cual debera
contener las siguientes declaraciones exppesas’. / }

>de\/ '7%‘ 5



TROFEPA ,,y 1\\ DIRECCION GENERAL DE CONTROL DF
““““““ 25+ IROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ¥ CONSULTA

DIREC lON DE CONVEN'OS CONTRATOS Y

APROBADO
@ RECHAZAD




CONTRATO No. PFPA-RF-AD-DRMSG-004-16 FOLIO JURIDICO No. PFPA-SJ-DGCPAC-CPS-05-16

a) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en este Contrato.

b) Que se obliga a responder por los defectos del servicio objeto de este contrato dentro del
periodo de garantia y de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido.

c) Que en el caso de prérroga del presente Contrato, automaticamente la vigencia de la fianza
se prorrogara en concordancia con dicha prérroga.

d) Que para liberar la fianza sera requisito indispensable la mamfestacnon expresa y por escrito
de “LA PROCURADURIA”.

e) Que estara vigente durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se
interpongan y hasta que se dicte resolucién definitiva por autoridad competente.

f) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucién
previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para la efectividad de las fianzas, aun
para el caso de que procediera el cobro de intereses, con motivo del pago extemporaneo del
importe de la poliza de fianza requerida.

La garan‘tia §eﬁalada anteriormente, sera cancelada cuando a juicio de “LA
PROCURADURIA”, “EL PROVEEDOR” haya cumplido con todas las obligaciones que se
deriven de este instrumento.

“LA PROCURADURIA” hara efectiva la garantia a que se hace referencia, en las siguientes
Clausulas.

DECIMA TERCERA.- PENA CONVENCIONAL.- "EL PROVEEDOR" conviene en que si no
presenta los “SERVICIOS” sefialados en el presente Contrato, pagara a “LA
PROCURADURIA” el 1% (uno por ciento) por cada dia de atraso contados a partir de la fecha
de vencimiento y seran determinados en funcién de los “SERVICIOS” no Prestados
oportunamente, sin exceder el 10% del monto total del Contrato sin incluir el |.V.A., salvo que
ésta obedezca a causas justificadas a juicio de “LA PROCURADURIA”, de acuerdo alo
establecido en los articulos 45 fraccion XIX de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Esta sancion se estipula por el simple retraso en el cumplimiento de las obligaciones de “EL
PROVEEDOR?” y su monto se descontara administrativamente de la liquidacion que se formule,
sin perjuicio del derecho que tiene “LA PROCURADURIA” de optar entre exigir el cumplimiento
del Contrato o rescindirlo.

DECIMA CUARTA.- CAUSAS DE RESCISION.- Seran causas de rescision del presente
Contrato sin responsabilidad de “LA PROCURADURIA”, si “EL PROVEEDOR?” incurre en
alguna de las siguientes situaciones:

a) Por la suspension de los “SERVICIOS” de manera injustificada.

b) Por la comprobacion fehaciente de que las declaraciones de “EL PROVEEDOR” en el
presente Contrato o durante el procedimiento de adjudicacion se realizaron con
falsedad.

c) Por rebasar el monto limite de aplicaciéon de penas convencionales.

d) Por no prestar los “SERVICIOS” conforme a las especificaciones, caracteristicas y en
los términos sefalados en el presente Contrato o bien prestarlos de manera deficiente.

e) Por subcontratar o ceder la totalidad o parte de los “SERVICIOS”, derechos u
obligaciones establecidos en este Contrato.

f) Por no otorgar a “LA PROCURADURIA” las facilidades y datos necesarios para la
inspeccion, vigilancia y supervisién de los “SERVICIOS™.

dg) No entrega la garantia de cumplimiento de Contrato.

h) En general, por incumplir cualesquiera s obligaciones a su cargo derivadas del
presente Contrato, de sus anexos o d cedimiento de adjudicacion correspondlente

= e
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DECIMA QUINTA.- RESCISION ADMINISTRATIVA.- “LA PROCURADURIA” podra rescindir
el presente Contrato sin necesidad de declaraciéon judicial previa, en caso de que “EL
PROVEEDOR?” incumpla con cualesquiera de las obligaciones estipuladas y/o inherentes a la
naturaleza del mismo, por lo que si “EL PROVEEDOR?” incurre en cualesquiera de las causas a
que se refiere la Clausula anterior, “LA PROCURADURIA” podra optar por la rescision del
presente Contrato, o bien exigir su cumplimiento por la via judicial. En caso de optar por la
rescision del Contrato, se procedera conforme al procedimiento sefialado en el articulo 54 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA SEXTA.- SUSPENSION DE LOS SERVICIOS.- “LAS PARTES” acuerdan que “EL
PROVEEDOR” no sera responsable por incumplimiento o retraso en el cumplimiento de
cualquiera de sus obligaciones conforme a este Contrato cuando ello obedezca a causas no
imputables al mismo, por caso fortuito o fuerza mayor debidamente acreditadas. En los casos
antes mencionados y cuando las causas de incumplimiento fueran imputables a “LA
PROCURADURIA” ésta podra suspender la prestacion de los “SERVICIOS” constando por
escrito donde se indique el plazo de la suspension y los motivos de la misma. Una vez -
concluido el término de la suspensién y en caso de persistir las causas que la originaron, “LA
PROCURADURIA” podra optar por determinar una nueva suspension conforme a lo sefialado o
iniciar la terminacion anticipada del Contrato como lo dispone la clausula siguiente. Cuando la
prestacion de los “SERVICIOS” fuere suspendida conforme a lo aqui pactado, “LA
PROCURADURIA” en su caso, debera cubrir el importe de aquellos servicios que hubieren sido
efectivamente prestados.

DECIMA SEPTIMA.- TERMINACION ANTICIPADA.- “LAS PARTES” convienen en que
podran dar por terminado el presente Contrato sin que medie resolucion judicial, en los
siguientes casos:

a) Cuando concurran razones de interés general,

b) Cuando por causa justificada se extinga la necesidad de requerir el “SERVICIO”
originalmente contratado y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las
.obligaciones pactadas se ocasionaria algin dafio o perjuicio al Estado;

c) Cuando se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al Contrato,
con motivo de la resolucion de una inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcion
Publica;

d) Cuando concluya el plazo de la suspensmn de los servicios en los términos de la
Clausula anterior.

La determinacién de dar por terminado anticipadamente el Contrato debera constar por escrito
mediante dictamen emitido por el Titular de la Direccion General de Administraciéon y el
Administrador del Contrato, en el cual se precisen las razones o las causas justificadas que den
origen a la misma y bajo su responsabilidad.

Derivado de lo anterior, se procedera a la formalizaciéon del Convenio de Terminacién respectivo
y del Finiquito, en donde se detallaran en forma pormenorizada los importes a cubrir y los
“SERVICIOS” prestados que se hayan cubierto y los que estén pendientes de pago.

DECIMA OCTAVA.- INFORMACION Y VERIFICACION. Para efectos de lo dispuesto por el
articulo 107 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, cuando la Secretaria de la Funcién Publica“yfo el Organo Interno de Control en “LA
PROCURADURiA”, requieran informacién y/o~”de€umentacion relacionada con el presente
Contrato “EL PROVEEDOR?”, éste se obliga a(pg@porcionarla en el momento que se le reqwera
con motivo de las auditorias, visitas o lnspecmone que se practiquen. //

. Lir?
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CONTRATO No. PFPA-RF-AD-DRMSG-004-16 FOLIO JURIDICO No. PFPA-SJ-DGCPAC-CPS-05-16

DECIMA NOVENA.- MODIFICACIONES.- Cualquier modificaciéon a los términos del presente
Contrato sera formalizada mediante convenio por escrito debidamente firmado por “LAS
PARTES”. Las modificaciones por ampliacién a la vigencia del presente Contrato, para lo cual
se atendera a lo dispuesto por el articulo 92 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, siempre y cuando la vigencia no exceda el
primer trimestre del ejercicio fiscal siguiente y resulte indispensable para no interrumpir la
operacion de la Procuraduria. Quedando sujetos el ejercicio y pago de dicha contratacién a la
disponibilidad presupuestaria.

VIGESIMA.- JURISDICCION.- Para la interpretacién y cumplimiento:del presente Contrato, asi
como para todo aquello que no esté expresamente establecido en el mismo, “LAS PARTES”
se someten a la jurisdiccion de los Tribunales Federales competentes ubicados en la Ciudad de
México, renunciando en consecuencia a cualquier otro fuero que pudiera corresponderles ahora
o en el futuro por razones de domicilio u otras causas.

VIGESIMA PRIMERA.- TRANSPARENCIA.- “LAS PARTES” convienen en hacer cumplir la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, su
Reglamento y demas disposiciones aplicables.

VIGESIMA SEGUNDA.- SUPLETORIEDAD.- Las disposiciones aplicables supletoriamente a
este Contrato en todo lo no previsto en el mismo, seran las contenidas en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, asi como en el
Cadigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, el Cddigo Federal de
Procedimientos Civiles, la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y demas
disposiciones legales que le sean aplicables.

Leido que fue el presente Contrato y enteradas “LAS PARTES” de su valor y consecuencias
legales, lo firman para constancia, por triplicado, en la Ciudad de México, el dia 05 de marzo de

POR "EL PROVEEDOR"
EL APODERADO LEGAL

'C. OROPEZA IBANEZ GABRIEL (-

EL TITULAR DE LA COS(DINACI(’)N DE '~ ELABORO EL CONTRATO
ARCHIVOS ENCARGADO DE COORDINA EL DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y
TECNICA Y ADMINISTRATIVAMENTE LA ' SERVICIOS GENERALES

EJECUCION, VERIFICACION, ALCANCE Y
DEMAS ACTIVIDADES DEL SERVICIO

== Ol AP

LIC. LUIS DE LA VEGA BRIONES C.P. ADALBERFO LEGORRETA GUTIERREZ
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SERVICIOS DE GUARDA, CUSTODIA Y ADMINISTRACION DE EXPEDIENTES 2014

1.- ANTECEDENTES

A partir del-afo 2008 la Procuraduria Federal de Proteccidn al Ambiente (PROFEPA), como
parte de la modernizacion y operacién del acervo documental institucional, llevo a cabo
la ejecucion, renovacion, sistematizacion electronica y control fisico de los archivos de la
Institucion la cual requirié la actudlizacién de los instrumentos de gestién. archivistica y la
incorporacién de sistemas, infraestructura y tecnologia para el correcto control y gestion
de la documentacion generada en la Institucion. :

Durante el periodo comprendido del 10 de Noviembre 2008 a la actudlidad, la
Procuraduria ha requerido contratar el servicio para la guarda y custodia de sus archivos
por empresas especializadas en el ramo de la administraciéon de documentos vy
-procesamiento de la informacién ya que la misma no cuenta con el espacio e
instalaciones suficientes para el servicio en mencion, todd vez que para ello se requiere
- cumplir una serie de requisitos acorde a diversas normas de calidad de caracter nacional
e internacional. C C

Es importante hacer de su conocimiento que -actualmente la institucion requiere Ia
guarda y custodia de aproximadamente 565,000 expedientes, pertenecientes a las 32
Delegaciones y Unidades Administrativas ubicadas en las Oficinas Centrales, los cuales
pueden ser requeridos por el personal para su consulta fisica y/o digital como sustento del
desempefo de sus atribuciones, asimismo, derivado de los procesos de recoleccién -y
vencimiento de la vigencia de los expedientes en archivo de tfrémite, esta cantidad
anualmente continua incrementandose.

OBJETIVOS DEL SERVICIO

Objetivo General : ' _

Cumplir con las actividades destinadas al manejo y flujo eficiente de archivos; realizar su
guarda, custodia y administracién de expedientes, asi como su consulta fisica o digital de
manera pronta y expedita. ’ ‘

Objetivos especificos

Dar continuidad a los procesos de administracion de Ios expedientes y archivos.

Permitir la operatividad, organizacion y funciones de Ias dreas responsables del manejo de
archivos en las unidades administrativas de la Procuraduria. : o -
Contar con espacios adecuados para la guarda y custodia de expedientes en su fase de
concentracion. ’ ‘ ' ‘ ' "L

2.- ALCANCES: . - § | ; | o
DESCRIPCION GENERAL DE PROYECTO DE GUARDA, CUSTODIA Y ADMINISTRACION DE

EXPEDIENTES 2016 | | ,
0, Col. Jardines eu la Nontafia, C.P 142106, Deleg. Thalpan, N@Neo, D. I ’

Tel. 135) S449-6300 www.profepa.gob.mx
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Con el propdsito de que se garantice la guarda, custodia y administracion de los
expedientes de PROFEPA duranfe el periodo comprendidoe entre el 05 de marzo al 27 de
abril de 2016 y cumplir con la normatividad vigente en la materia, el proyecfo contempla
los mgwen’res alcances:

2.1 Entrega-Recepcién inicial- de cada uno de los aproximadamente 565,000

expedientes mdas aproximadamente 42,500-tomos que se encuentran actualmente.

en una empresa especializada en el ramo, ubicada denfro de la Zono Conurbada
del Distrito Federal. : ;

2.2 El proyecto integra la guarda, custodia y administracién de expedientes.de las 32
Delegaciones Federales y de las Unidades Administrativas en Oficinas Centrales,
estas Ultimas ubicadas en la Cd. de México. Actualmente se encuentran
debidamente . idenfificados 'y resguardados aproximadamente = 565,000
expedientes mds aproximadamente 42,500 tomos, ocupando una superficie para
almacenar estimada en 31,500 cajas con las especificaciones y dimensiones que

se sefalan-en el ANEXO 1. Los expedientes en guarda; manejo y custodia deberdn .

contar con consulta fisica o digital mensual de hasta 350 expedientes, de los
‘cuales 120 de ellos pueden ser digitales con hasta 13,000 imdgenes digitalizadas
mediante solicitud para consulta del personal a través de su envio fisico a las
instalaciones, o digital ligado con el registro del expediente en el SICRE del
personal de la PROFEPA en Oficinas Centrales y/o en cualquiera de las 32

- Delegaciones, conforme a los tiempos establecidos de entfrega para cada caso y -

en los domlcmos sefalados en el ANEXO 2.

Deniro de la guordo, mqnejo y custodia de expedientes y tomos, concentrados a la
fecha y recolectados durante la vigencia del servicio, la empresa proveedora de los
servicios deberd ofrecer el servicio mensual de consulta fisica o digital de hasta 350
expedientes y/ o tomos de los cuales 120 de ellos pueden ser digitales con limite de 13,000
imagenes digitalizadas al personal autorizado tanto por Oficinas Centrales, Delegaciones
y Representaciones de la PROFEPA para su consulta.

El proyecto integra la guardad, custodia y administracion-de los expedientes recolectados

en las 32 Delegaciones, Representaciones y Unidades Administrativas en Oficinas

Centrales por el periodo de vigencia del contrato, ya que actualmente la PROFEPA no

cuenta con un archivo de concentraciéon, como se establece en el articulo 15 de la Ley

Federal de Archivos porque se requiere de un amplio presupuesto para su
- implementacion. : - : : :

Aunado a lo om‘enor ‘el monto de inversioh en.recursos matericles . humonos no estd
considerado dentro de las politicas de ahorro. implementadas por el Gobierno Federal lo
que significa que la contratacién del servicio por una empresa externa reduciria los.costos
de contratacion de personal para el tratamiento de los documentos.

&Pﬁ\ " Carretera Picacho-A]
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Por-lo tanto, el presente proyecto _c;onfemplc: los siguientes servicios a contratar para dar
cumplimiento a lo estipulado: .

3.- REQUERIMIENTOS:
CONDICIONES * GENERALES PARA" LA GUARDA, CUSTODIA Y ADMINISTRACION DE

EXPEDIENTES (2016)

La Guordc, Custodia y Administracién de Expedientes, debe ser proporcionada por una
empresa .que cumpla con las condiciones generales establecidas en la Ley Federal de
Archivos, Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental, los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los
Archivos del Poder Ejecutivo Federal, asi como en las demds disposiciones aplicables en la.
materia. .

3.1 Aspectos Técnicos.

3.1.1 H proveedor deberd contar con instalaciones especialmente acondicionadas
para el procesamiento y almacenaje de expedientes, mismas que deberdn
_estar ubicadas dentro del drea metropolitana de la Ciudad de México o zona
conurbada para facilitar la supervision por parte de la Procuraduria.

3.1.2. H proveedor deberd de realizar la recepciéon de los’ aproximadamente 565,000
expedientes, mas aproximadamente 42, 500 tomos que se encuentran
actualmente en una empresa especializada-en- el ramo, ubicada dentro de la
Zona Conurbada del Distrito Federal, expedientes que se encuentran en su
etapa de concentraciéon en el lugar, fecha y hora que se determine con el
proveedor anterior. ,

El proveedor asumird la responsabilidad del acervo a resguardar a nivel
expediente y tomos para lo cual deberd indicar dentro de su propuesta técnica
el procedimiento para su recepcion y registro de cada uno de los expedientes y
fomos mencionados, los cuales estdn e‘nquefodos con coédigo de barras, para lo
-cual deberdn consideérar:

a) Identificar los expedientes y tomos a recolectar y cotejar cada uno de ellos
contra la base de datos del Sistema de Consulta y Registro de Expedientes de
PROFEPA para redlizar su recepcion. .

b) . Validar la existencia de cada uno de los expedientes recolectados en el .
Sistema de Control y Registro de Expedientes de PROFEPA.

-3.1.3. El proveedor deberd trasladar a su costa los expedientes de PROFEPA, que se
‘encueniren en guarda, manejo.y custodia de las instalaciones de la empresa
ubicada en la Zona Conurbada del Valle México, a sus instalaciones bajo
medidas estrictas de seguridod. y de con_fide_nciolidod de la.informacién de los

Carretera Picaclf 0200, Col. Jardines en la Montaiia, C.B 14210, Dl:lx:& Tlalpan, México, D. E
’ Tel. (55) 5449-6300 www.profepa.gob.mx
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] expedientes, descnblendo de’rcllodcmem‘e Ios proced|m|em‘os que’ plonee para

3.1.5

' E no

1‘cles efecfos

.- El proveedor debero Traslodar y cus’rodlor los expedlen’res en cajas que se

encuentren identificadas con cédigo de barras, y que puede ser leido por un
lector éptico que permite ubicar los expedientes dentro del Sistema de Control y
Regls’rro de Expedlen’res

El’cem‘ro documen’rol debe com‘or con:

]‘)- Capacidad libre ms’rolodq con esfontene para resguardo de 40,000 couos

minimo, objeto de esta licitacién y destinadas a PROFEPA. -

2) Sistemas de deteccidon y contencién de incendios y desastres ncn‘uroles
(bombos hidrantes, SIS’remos deincendio y eth‘ores)

3) -Sistemas de control.de acceso de personal.

4) Programas de prevencién y contencién de plcgas ‘con bl’rccoro de

cumplimiento dl corriente..-
5) Programas vigentes de proteccién civil con bl’rocoro de cumphmlem‘o de

simulacros y mantenimiento al corriente.

6) Plan de contingencia para la recuperacion de la operatividad en caso de

desastres, con reportes de pruebas al corriente.

7) Planta de energia eléctrica para garantizar la continuidad en la operaaon
. en todos los sentidos: - Instalaciones fisicas del local o construccién,
" Instalacién éléctrica (comem‘e regulada ininterumpible en los contactos

‘elécftricos para que los equipos de. cémputo funcionen correctamente y no
se pierda informacién e iluminacién de emergencia para continuar con la
operccnon normal en caso de falla de acometida eléctrica ‘comercial.

8) Areas de Trobcuo separadas denfro de las mismas instalaciones para la

implementacién de protocolos de recepc:on y custodia, con sistemas de
control de ingreso de expedientes.

9) Una sala de consulta eqUIpOdo con computadoras, impresoras y scanner

que podrdn ser utilizadas por personal que PROFEPA autorice para reohzor
las consultas fisicas de los expedientes.

10) Medios de fransporte de carga con las caracteristicas necesarias poro
. garantizar el traslado seguro de la informacién en caja cerrada con
personal calificado y ejecutando procedimientos de segundod oproplodos
para la protecciéon de la documentacién.

11) Procedimientos documentados de operacion: sohcn’rud recoleccnon

recepcion, . em‘rega guardo CUSTOdlCI de expedlem‘es documentos o-

cajas. _ )
-12) Procedimiento de baja y seleccién de los expedientes.

presentar la. documentaciéon de los incisos anteriores serd motive de

descalificacion, durante la evaluacién técnica se podrd redlizar una visita a las

-instalaciones de los prove

oyes participantes.

-Ajusco 200, Col. Jardines en la Montafia, C.B 14210 Deleg. Tlalpap, México; D. E
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31 .6 El proveedor pcro la . consulta dlgnol de expedientes y tomos. en guardaq,

manejo y custodia, deberd tener la copoadod de cubrir los fiempos y
requerimientos. minimos que . a continuacién se describen, para .dar
cumplimiento a las solicitudes por por’re del personal autorizado en las
Unidades Administrativas de PROFEPA en OfICanS Centrales, 32 Delegcaones
y Represem‘ocnones :

a) Tiempos de Consulta Digital de Expedientes -

En-concordancia con los articulos 6° y 15 de la Ley Federal de Archivos, el articulo 32 de la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Infermacién Pdblica, y los Lineamientos
Generales para la Organizacién y Conservacién de los Archivos en su numeral Tercero, en
los cudles se establece que deberd asegurarse la disponibilidad, integridad y
conservacion de los documentos de archivo con el fin de dar cumplimiento y sustento a
las.atribuciones y funciones institucionales, el trdmite y.gestion de asuntos; la transparencia
de acciones, la rendicién de cuentas y el acceso a la |nformOC|on odemos de ser fuente
para la mveshgcaon histérica.

Derivado de lo anterior y con.objeTo de dar respuesta tanto a requerimientos del personal
. de laos Unidades Administrativas de la PROFEPA y a las solicitudes de informacién
provenientes de la ciudadania, se instaurd la consulta-digital y/o fisica. La primera consiste
en el envio del expediente a través de imagenes digitales en formato PDF, con lo cual se
evitard la alteracién en cualquier documento del expediente, ademds de ser un formato
capaz de comprimir la informacién que permite una em‘rego mas agil. Para-el caso de la
consulta fisica, se hace. mediante la entrega.del personal autorizado para-dichos efectos

en el domicilio oficial de la Unidad Administrativa. Este servicio serd otorgado durante la

vigencia del contrato.

1. Dentro del manejo y custodia de expedientes, el proveedor deberd ofrecer-un
servicio mensual de envio fisico y/o digitalizado de hasta 350 expedientes y/ o
tfomos de los cuales 120 de ellos pueden ser digitales con hasta' 13,000
imd&genes digitales de expedientes al personal autorizado de la Procuraduria
para su consulta.

2. Conforme a lo establecido en el punto 6.6 del “Acuerdo. por el que se
adicionan, reforman y derogan las disposiciones por el que se emitié el Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Transparencia” se
requiere la estricta observacién a la aplicaciéon del “Vale de préstamo por
expediente en archivo de conceniracién” para que. el -administrador .del

centro. documen’rcl del proveedor que otorgue el servicio de guardc y

custodia, se encuentre en posibilidad de prestar los expedlen’res solicitados dée
manera fisica y/o dlgl’fol : :

3. En observcncio al lineamiento citado con antelacién, el proveedor tendrd que
~entregar a la C inacion de  Archivos un informe mensual por Unidad

Carretera Picadho-Ajusco 200, Col. Jardines en la Montafia, C.B-14210, Deleg. Hllpm, Nlésico, D. E-

Tel. (55) 5442-6300 www.profepa.gob.mx
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‘Administrativa en la que se especifiquen los_usuarios, fechas ‘de préstamo,
nomenclatura, prioridad con la que se solicitaron los expedientes y término en
que el servicio fue atendido, el cual deberd ésfar debidamente firmado por el

. lider de proyecto, con el objeto de cumplir adecuadamente con los tiempos
de respuesta y garantizar el acceso a la informacion estipulado en la Ley
Fedeéral de Transparencia. - : B

Para una mejor referencia sobre el "Vale de préstamo por expediente en archivo de’

concentraciéon” se muestra para su consultas

ESTAMO POR EXPEDIENTE EN PROFEPA
CONCENTRACION. . : “rracuRarTs «
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El proveedor deberd de anexar al registro digital del expediente en el SICRE del personal

autorizado de la PROFEPA en Oficinas Centrales, a las 32 Delegaciones y

. Representaciones, el archivo digital del expediente y/o tomos que sea-requerido dentro
de los siguientes tiempos:

Normal: Durc_in’re las 24 horas hdbiles siguientes a la r_écepcién de la soIic_ﬁud
elecirénica. .
Urgente: Dentro de las 8 horas hdibiles siguientes a la recepcion de la solicitud

electrénica. :
b) Caracteristicas:
o Combinacién de calidad de imagen; resolucién éptica y alto rendimiento.

e Acceso rdpido y facil cualquier documento y en cualquier momento, que
permita una recup on de errores y una resolucién rdpida de problemas.

jusco 200, Col. Jardines en la Montafia, C.B 14210, Deleg: Tlalpan, México, D. E
Tel. (55) 5449-6300 www.profepa.gob.mx ’
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° Ilurﬁinocién suave de mcm‘enimiem‘o reducidov
°- Tecnologlo de reconocimiento OCR. .
°. Reconocnmlem‘o de cédigos de barras de 1D CODIGO DE BARRAS PROFEPA

c) Especmcacnones Tecnlcas:

El proveedor debera ofrecer una cdlidad de lmogen superior para Ios documentos y
fotografias de dificil manejo. La salida de imagen JPEG 2000 en fiempo real, que permita
retener mas detolles dei |mogen conun tamano de crchlvo mos pequeno

d) Resolucnones ophcas sohcntodas 200 300 400 600 yl 200 dpl '
e) Sallda dei lmagen

— Hasta ’rres |mogenes por cho

. — Bitonal o bn‘oncl tras SGIIdG de color. -
— Escala de grises de 8 bits: . ;
— Escala‘de color de 24 bits.

f) Procesamlenfo dei imagen:
Eliminacién de desalineacién elecironlcc
Umbral de adaptacion. -

Rotacién de imagen. - Y
EIImInGCIon de manchas negrcs y bloncas
-Deteccién: de bordesy recon‘e ou’romohco

Relleno de bordes
Funciones Gvcnzcdas od|C|onales

a) Formctos de archivo de i |mc|gen
TIFF de una pogmo TIFF de varias paginas, JPEG y JPEG 2000

h) Tamanos de documento:
Min. 2,65" - 3,00" de longitud: (67,3 mm -76,2 mm)
- Max. 1 1,9” - 25.,5” de altura (302,3 mm - 647,7 mm)

Los requisitos aqui sefalados se venﬁcarcn en su caso, mediante visita del Representante
de la PROFEPA a las instalaciones de los licitantes, en la cual se deberdn presentar todos
los documentos .0 evidencias requeridas para.avalar el cumplimiento de éstos. Asimismo, -

~ los proveedores deberdn incluir en su propuesfo ’recnlco la: documen’fcaon que ocredl’re
el cumpllmlem‘o de estos requm’ros -

3.2 Soporte Técnico
- 3.2:1 El Soporte Técnico

. )@p\ - Carretera Picacho-

s servicios ofertados por el proveedor deberd contar con las

usco 200, Col. Jardines én In Montafia, C.B 14210, Deleg. Tlalpan, Mésico, D. E
Tel. (55) 5449-6300 www.profepa.gob.mx
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siguientes caracteristicas y se com‘emplc emplece el 05 de marzo y concluya el 27 de abril

© de2016:

o Telefénico: Deberd ser ilimitado en dias y horas hdbiles. El proveedor deberd

anexar los nUmeros Telefénicos incluyendo un nUmero celular del lider del
_ proyecto para solicita el apoyo.

o Electrénico: Deberd ser ilimitado- en dias y horas hdbiles. El proveedor deberd
anexar las direcciones electrénicas asignadas para solicitar el apoyo. El fiempo
de respuesta mdaximo serd de dos horas contado a partir de.la emisién de la
solicitud, tiempo durante el cual el personal del proveedor, deberd
comunicarse telefénicamente con olguno de los contactos ou’ronzodos por la
PROCURADURIA.

o Ensitio: En caso de que el apoyo brindado de manera telefénica o electrénica
no resuelva por completo el incidente reportado, el proveedor. asignard a uno

.de sus consultores especializados, del cual debe anexar a su propuesta

curriculum acreditando experiencia minima de un afo, para dar una solucidon
definitiva al problema. El fiempo mdximo para dar una solucién serd de 3 horas

contadas a partir de la hora de la .primera Ilomcdc o' correo. electrénico -

enviado.
o En casos urgentes: En caso de que el personal ou’rorizado por la PROFEPA

requiera consultar informacion en fines de semana o dias inhdbiles el proveedor

deberd proporcionar el mismo bdjo estas circunstancias.

4.- DEFINICIONES'Y ALCANCES DE LOS SERVICIOS -

EXPEDIENTES EN:PERIODO DE FASE SEMIACTIVA O CONCENTRACION: expedientes
que han concluido su valoracién primaria que contienen un documento que
avale su conclusion administrativa, fiscal/contable y/o legal.

- TOMO. DE EXPEDIENTE: cualquier atado, legajo, carpeta, félder, empastado o

cualquier agrupacion de documentos en un solo medio, pertenecientes a un

expediente de la misma unidad administrativa. ,

ETIQUETADO: formatos impresos con cdédigo de barra 1D, emitido como resultado
de la captura del Sistema de Registro de Expedientes (SICRE), que contiene los
datos del expediente conforme los lineamientos en materia de archivo. -

GUARDA, CUSTODIA Y ADMINISTRACION: accion de resguardar los expedientes

generados por la PROFEPA en periodo de concentracién, histérico y baja

documental de las Unidades Administrativas de Oficinas Centrales, de las 32 -

Delegaciones y Representaciones y los expedientes que sean frasladados de las
instalaciones de Oficinas Centrales, de Ios 32 entidades federoﬁvos- y
Represem‘ocnones de la PROFEPA.

SICRE: Sistema de Confrol y Registro de Expedientes, destinado al func:onomlem‘o y
almacenamiento de la informaciéon que se genera en las unidades administrativas

".. de Oficinas Centrales, 32 Delegaciones y Representaciones de la PROFEPA.

200, Col. Jardines en Ia Nontiia, C.2 14210, Deleg: Tlalgan, México, D, 1
TTel. (55) 54496300 www.profepa.gob.mx

’ é Curretert l"icuf:hu-:\j usco
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4.1 Eniré'ga-'Rec_:epcién inicial ‘de los expedienfes;

El proveedor deberda recibir cadc uno de los expedientes y tomos que se. encuem‘ron en el
archivo de concentracioén, en la ubicacién actual de resguardo, realizando un inventario
a. nivel expediente para garantizar la intfegridad y la responscblhdod que tendra sobre los
mismos durante su administracién y custodia. - :

El proveedor debero readlizar .una vclldoaon de inventario a nivel expediente y Tomo y
~ verificar la existencia fisica del mismo contra una base de datos que serd proporaonoda
por la PROFEPA e informard las incidencias encontradas.

El prOVeedor se encorgaro de redlizar la recepcion de los oprOXImodcmenTe 565,000

expedientes y los oprox;mcdomen’re 42,500 tomos para lo cual deberd indicar a detalle

dentro de su propuesta técnica el procedimiento para la recepcioén y registro de cada

uno de los expedientes y tomos mencionados que: se encuentran en una empresa

especializada en el ramo, ‘ubicada dentro de ta Zona Conurbada del Distrito Federal,

expedientes que se encuentran en su etapa de concentracidon e histéricos en el Iugar
. fechay hora que se determine con el proveedor anterior. :

El proveedor asumird la responsabilidad del acervo a resguordor a nivel expediente y
tomo, los cuales estdn etiquetados con.codigo de barras, para lo cual deberdn
considerar: .

a) Idem‘lﬁcor los expedlen’res arecolectary. cofejar ‘cada uno de ellos com‘ro la base
de datos del Sistema de Consuh‘o y Registro de Expedlem‘es de PROFEPA para

readlizar su recepcion.
b) Validar la existencia de cada uno de los expedlem‘es recoledodos en el Sls’remo

de Contro! y Registro de Expedientes de PROFEPA.
c)- Todos los costos de recepc1qn validacién y ’rraslodo deberan ser cons:dercdos en

la-propuesta del proveedor

Posteriormente deberd generor actas de ém‘rego recepcion qUe serdn firmadas pof el
personal de PROFEPA autorizado y personal autorizado de la empresa que hace entrega.
de la documentacién y se procederd conforme a lo establecido en el punto 4.2.

4.2 Guarda, custodia y admlmsfracwn de expedlenies de las 32 Delegacmnes Federales,
Representaciones 'y Unidades Administrativas en Oficinas Centrales, estas Gltimas

ubicadas en la Cd. de México.

'De ccuerdo d los numeroles 15 de La Ley Federol de Archivos y 11 de los Llneomlentos
Generales. para la Orgadnizaciéon y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo . ?
Federal: el archivo de concentracién conservard aquella documentaciéon de uso - \|
esporadico que “debe mantenerse por razones administrativas, legales, fiscales. o
contables con el fin de tener la informacién de manera pronta y oportuna.

1. Jurdines en la Montaiia, C.B 14210, Deleg. Tlalpan, 1r\xcu,D E

@ : Carretera Picacho-Ajusco 200,
‘ ; ‘ . . (55) 5449-6300 www.profepa.gob.mx
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El proveedor debercn contar ‘con una herromlem‘c que permita operor de forma
sistematizada la informacién, garantizando la integridad de los procesos, asi como
demostrar la capacidad de interconectar sus sistemas’ de control, administracién y
resguardo de documentos con Ila plataforma (SICRE) con que cuenta PROFEPA para
conocer el estatus en el que se encuentran los expedientes durante su proceso de.
' recepcion, traslado, resguardo y eventudl presfomo fisico o elecTronlco

42.1 H proveedor deberd ’rroslodcr a su costa ‘los oproxnmodomen’re 565000

expedlen’res con  sus aproxnmodamen’re 42,500 tomos correspondientes que
actualmente se encuentran. resguardados en una empresa del ramo , ubicada en
la Zona Conurbada del Dls’rrn‘o Federal ‘a sus instalaciones en cajas de alta
resistencia con.dimensiones exteriores de 41 fondo x 33 ancho x 30 altura, en caso
de que durante su fraslado sufran clgun deterioro las mismas deberdn ser
suministradas a cargo. de la empresa licitante ganadora, de acuerdo a las
caracteristicas y especnflcodones detalladas en el: ANEXO 1.

Las CGJOS cuem‘on con un codigo de barras, que sirve para la IdenTIfICOCIOl‘l de
estas, asi‘como de su. contenido, mismo que puede ser leido por: un lector 6ptico y
ubicar los expedlem‘es den’rro del Sls’remo de Control y Reglsfro de Expedlem‘es de
la PROFEPA. »

4.2.2. Al momento-de la recoleccién de cajas con expedientes y sus tomos al domicilio

donde se ubican las instalaciones del proveedor, se firmard una relacion de los
expedientes entregados validado por el Representante de la PROFEPA, y por
triplicado, la cual fungird:como acuse de entrega —recepcién entre la empresa
que: cc’ruolmem‘e los resgucrdo el proveedor yla PROFEPA -anivel de expedlen’re
fomos y cqja. :

El formcn‘o de entrega-recepcion se muesira a continuacion:

,—._/a_q ACTA GLOBAL ENTRIGA - RECEPCION DE EXFIDINTES

EXPEDIENTES PARA RECOLECCION
P R O F E P A (CONCENTRACION, HISTORICO Y BAIA
PIOCURADUALA HIDIIAL DY DOCUMENTAL)

RLCLFCION DE EXPLDILNTLS
Nombre del que recibe (Nimer de L
ermpress Lichtante Garador):

RISCUARGANTE ~ OCIMTARTEGARADOR -

PROLETA

I ORSLRVACIONES: EE

“Para esta ochwdod el proveedor proporc;onarct los veh|culos de caja cerrodo seguros, y-.-
personal calificado para’la carga y traslado, ademas deberd de‘rallar los procedimientos

para dar cumplimiento c lo se

@ E - Carretera Picacho-AY

do en este pum‘o

Tel. (55) 5449-6300 www.profepa.gob.mx

'I/ o w;;on/f

00, Col. Jurdines en la Montafia, C.B 14210, D:lcq Tlalpan, Mc\lco D:E
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4.2.3 El proveedor tendrd que asegurar Ia conservaciéon y custodia .temporal de los

' expedientes en sus instalaciones, asi como, el acceso restringido a la informacion

reservada y confidencial en términos de la LFTAIPG, existente en los archivos de la

PROFEPA, para evitar que se use, ‘oculten, ~destruyan, "divulguen o alteren
indebidamente los expedientes y documentos de ésta. : L

4.2.4 El proveedor serd responsable de las cajas, expedientes y sus tomos de Archivo de
Concentracion de PROF_EPA,desde_'su.en"rre_go hasta su devolucidn.

4.2.5 En caso de extravio de alguna caja o expediente o tfomo del archivo de
concentracion . se levantard un acta administrativa debidamente fundada y.
motivada con el personal designado por la PROFEPA’y el proveedor, en Ia cudl se
describan los hechos que ocasionaron el extravio de las ¢ajas o expedientes que
correspondan, de igual manera se seguiran las instancias correspondientes (Are_o
Juridica de PROFEPA y Ministerio PUblico Federal) a efecto de dar seguimiento al
procedimiento establecido por PROFEPA.y proceder a aplicar la penalizacién que

* corresponda al proveedor, en'su caso. - :
4.2.6 El proveedor deberd tener la.capacidad de proporcionar al personal autorizado
-de la PROFEPA de las Unidades Administrativas de Oficinas Cenftrales, 32
Delegaciones y Representaciones, la consulta fisica o digital de hasta 350
expedientes de los cuales 120 dé ellos. pUeden ser digitales con un limite de 13,000
imagenes digitalizadas de manera mensudl.que se encuentren en guarda, manejo
y custodia en sus instalaciones, de acuerdo a los siguientes tiempos de entrega:

" A) Para los_32‘DeI<—;:gocioihe's'y Representaciones:
%2 Normal: Dos dias Hdabiles. :
Urgente: Un dia Habil.

| B) Para las Unidades Administrativas de Oficinas Centrales:
' ‘Normail: siguiente dia habil * ’ -
Urgente::6 horas

Para el presente servicio, el proveedor deberd de proporcionar los medios de transporte
seguros y eficaces, asi como el personal cdlificado para llevar cabo la enfrega de
acverdo a la solicitud del personal y. los términos establecidos en el _presente
documento, el proveedor deberd indicar los procedimientos que proponga para dichas
actividades. ‘ ' .

Al momento de la enfrega fisica del expediente al personal autorizado para su consuliq, .
deberd firmar un acta-entrega, tanto por parte del personal de la PROFEPA que lo solicité
‘para su conisulta, como del personal de la.empresa proveedora del servicio. que lo
entrega, la cual servird para acreditar la legal posésién del documento.”

Dé dicho acto deberdn gen copias, mismas que serdn-entregadas de la siguienfe

200, Col. Jardines en la Montaiia, C.B 14210, Deleg. Tlalpan, México, D. E -
7 Tel. (55) 5449-6300 www.profepa.gob.mx ’
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manera: se em‘regoro una al personal de la PROFEPA que lo solicitdé para su consuh‘c en el
sitio de la ‘entrega y la ofra se ‘enfregard una al responsable de fransporte, que serdn

" consolidadas y entregadas como soporte para la PROFEPA. De igual forma el proveedor -

deberd rendir al representante de la Institucién un informe mensual detallado de los
expedientes solicitados para consulta fisica, por cada drea de la Unidad Administrativa
que lo requiera tanto de Oficinas Centrales, Delegaciones y Represen’romones de: la
PROFEPA. :

Para el presente servicio, el proveedor deberd de proporcionar los medios de transportes,
seguros y eficaces, asi como el personal cdlificado para llevar cabo la enfrega de
acuerdo a la solicitud del personal y los términos establecidos en las presentes bases, el
licitante deberd detallarlos. procedimientos que propongd para dichas actividades.

Para la consulta digital de expedientes vy sus tomos por el personal autorizado de la
PROFEPA, la empresa licitante ganadora lo realizard de .acuerdo, a lo senclado en el
punfo 3.1.6, de este documen’ro

5.- PRUEBAS DE CONCEPTO DURANTE LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS TECNICAS DE LOS
SERVICIOS.

En la presentacion de propuestas Técnicas y Econdmicas se llevard a cabo un sorteo para
elegir la fecha de visita a las instalaciones para cada uno de los proveedores
participantes, a los.cuales se les asignard un dia con horario de ‘9:00 a 14:00 horas para
'efec’rucr las siguientes pruebcs de concepfo: :

Los proveedores, durante la visita deberdn mostrar la infraestructura con que cuentan a
efecto de acreditor la solvencia técnica de su propuesta, asi como redlizar
demostraciones de los procesos y subprocesos con-que ofertan sus servicios. Personal de
base de la PROFEPA verificard que los proveedores. adminisiren &fectivamente
expedientes, y sus fomos, con base en cddigos de barras y que cuenten con capacidad
de recuperacion de expedientes, asi como con capacidad de digitalizacién masiva de
imagenes conforme a las especificaciones de estas bases.

~ 6.- REQUERIMIENTOS DE LOS PROVEEDORES

6.1. Contratos de por lo menos dos Dependencias que avalen que el proveedor ha

. prestado los servicios de organizacion, clasificacion, digitalizacion, recoleccion,
’rrc:slodo guordo custodia y administracién de expedientes a nivel nacional con
vigencia méxima de cuatro afios. Se deberd comprobar con fotocopias legibles de
al menos.2 contratos que demuestren experiencia durante los Ultimos tres (3) afos.

6.2. Experiencia en la administracién de ‘ol menos 500,000 expedientes. Se
comproborc’; mediante fotoc legible del (los) contratos).

“ol. Jarclines en ln Montafia, C.P 14210, Deleg. Tlalpd

’ . N Carretert l’icuc]xb-:\jlu;cu e Y y
@ . ’ Tef(55) 34492-6300 wwiv.profepa.gob.mx

, Meéxico, DL E
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6:3. Contrato de por lo-menos dos'Dependencios Guberhamem‘oles a Nivel Federal

que avalen que el proveedor ha lievado a cabo los trabajos de ordenacién masiva
de expedientes, integraciéon y clasificacién conforme a la normatividad vigente y
aplicable en materia de archivos para un. volumen minimo de 500,000 expedlem‘es
conuna wgencno no mayor de 4 afos.

6.4. Minimo dos contratos de servicios que lncluycn inventario, |dem‘1f1coaon
clasificacion, organizacién, acomodo y geshon documental electrénica durante los
Ultimos cuatro anos. ;

6.5. Ccr’ro en papel membre’rodo flrmcdo por el represen’ronfe legal en donde
manifieste bajo protesta de decir verdad, de contar con un crea, de
Almacenamiento y procesamiento de ' la  informacidén cercana al Area

Metropolitana de la Ciudad de México y Zona Conurbada, con capacidad minima
‘de 600,000 expedlem‘es cubriendo una superficie aproximada de 40,000 cajas. Se

validard durante- lo vm’ro de inspeccién referlda enel pum‘o 5

6.6. Comprobor con una mspeccxon de pcn‘e de PROFEPA que el proveedor cuenta
con un centro de resguardo, ubicado en la Zona Metropolitana del Valle de México

.Y que cumplo con lo establecido en el.inciso 3.1.5 “El centro documental debe .

contar con:.

6.7. Curnculum del proveedor que incluya la descanIon de su objefo social
relacionada a los servicios solicitados y relacion comercial de cuando menos 3 de
sus principales clientes, indicando teléfono, correo electrénico y domicilio del
contacto.

6.8. Certificado en procesos de CCﬂIde ISO °OOI 2008 o similar, se comprobcrc con
copia legible del cer’rlflcodo vigente. .

6.9. Certificado 1SO 2700] 2005 o similar en seguridad de la lnformGCIon se
comprobcro con coplo Ieglble del certificado wgem‘e

: 6.10. Curriculum del ]00% del personql que estard designodo al proyecto,

demostrando su experiencia en proyectos de procesamiento y administracion de

expedientes. Se comprobard con el Curriculum del personal designado al proyecto

y su alta del personal ante el IMSS demostrando la fecha inicial y actual de

_ cotizacion, conforme alo SIQUIen‘re

e~ Con licenciatura con cédula profesmnol en crchlvonomlo o cairera afin, con
3 anos de experiencia.minima en el servicio solicitado. '
e Ingeniero en sistemas con cédula profesional o carrera afin, con 3 anos de
experiencia minima en el servicio salicitado. '
e Personal operativo con carrera técnica o estudios a nivel medlo superior, con 2
anos de experiencia minima en el servicio solmﬁodo.
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6.11 Documehchién donde se.ocrt—_:"d.ife que las insTolcciqﬁes cuentan conlas '
siguientes medidas de Seguridad en por lo menos los siguientes puntos:

6.11.1
6.11.2

6.11.3
6.11.4

6.11.5.

6.11.6

Personal de segundod resguardandor los msfclouones las 24 hrs
Control de Acceso alas Insfalcqones :

Sistemas de alarma conira incendios.

Equipo de cémputo, impresidn y red necesaria para realizar lar geshon
y administracién de la informacion.

Area suficiente y separada para almacenar y procesar los

expedlem‘es de acuerdo al alcance de este documento.

Los servicios descritos se llevardn a cabo conforme a un programa de .

actividades en Microsoft Project, el cual incluird el detdlle de
ochwdodes Ccon sus duracxones y responsables tanto de. la PROFEPA
como del licitante, mismo que. entregard la -empresa con SU
propuesfc técnica y serd vchdcda por la PROFEPA

Adicionalmente se debercm cumpllr con los siguientes requisitos para la
admmls‘rroaon de los servicios:

6.12

El proveedor debero asignar un hder de proyec’ro y: Ios Tecnlcos participantes

en el proyecto que trabajardn en ld implementacion del mismo, asegurando -

“que ’nenen la suficiente experiencia y conocimientos necesarios para llevar a

~buen fin- este proyecto, ‘mismo que. deberé Gcredl’ror ‘mediante la

presentacion de su curriculum.

'6.1'2.1

6.12.2

6.12.3

6.12.4

6.12.5

Carretera Picachy

Comprobor que el lider de proyecto tiene preparacion profesional en
materia de archivo y que cuenta con experiencia en proyectos que
se han apegado a los lineamientos del INAI y AGN. Se solicita como
documento comprobm‘ono adicional al curiculum, la cédula
profesional y alta en el IMSS con antigtiedad mayor a 2 afos dentro
dela empresa licitante.

El proveedor deberd proporcionar el curriculum de las personas que
asignard al proyecto y que trabajardn con el lider de proyecto
asignado por la Procuraduria.: :

El proveedor no podrd cambiar <:|l gerente de proyec’ro y personal
propuesfo sin lo aceptacién por escm‘o de PROFEPA.

Reuniones de . segmmlem‘o de ccuerdo a los necesndodes de Io

PROFEPA

Contar con una oficina PMO establecida encabezada por un

Jusco 200, Col. Jardines en la Montafia, C.P 14210, Deleg. TR
Tel. (55) 5449-6300 www.profepa.gob.mx
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. Anexo Tecmco
Serwcms de Guarda, Custodia- 'y, Administracién de

Expedlentes.2016

Administrador de proyec’ros certificado (PMP) con cédula profesmncl_
en carrera de ingenieria, se deberd comprobor con Certificado de

PMP y cedula del lider dé la oficina de proyectos.

6126 EI proveedor deberda demostrar que cuem‘dcon procedimientos

necesarios para recuperacion de desastres. Se deberd mostrar el DRP ~
Yy que- esté se encuen’rre con’remplodo en su meTodoIoglo de

ISO27001.

T CARACTERI'STICAS DE GUARDA Y cusrobi‘A

Para Io recepcion inicial, guordo monejo y: CUSTOle de expedlem‘es concen’rrodos se
atenderd a las especnflccaones hechos en los pum‘os 41 y 42 de este documento

respechvomen’re

8.- PRORUEE_TA ECON(')MICA.

_El proveedor debero presentar su propuesta econdmica de Ios servicios de acuerdo ol
Anexo 3, bdjo las siguientes consideraciones: ; :

% : ’ . - Carretera Ficacho-A}

L= pcgo se reahzare a mes vencido, el cual serd cublerto previa entrega de Io

documentacion debidamente requnsn‘cldo y serd dentro de los veinte dias hdbiles
posteriores a la fecha de. presen’rqaon de la factura, el pago se redlizard. medianie
transferencia interbancaria y/6 cheque a la cuenta que. indique el prestador del
serV|c10

La propuesfc deberd de ser enel idioma Espanol y Ios precios, fon’ro unitarios
como totales que se coticen, deberdn ser en Moneda Noc;onol (MN.) y. netos
(mcluyendo el Impuesfo ol Valor Agregodo)

La propuesf_q debero de ’rener una vngencuo de 90 dias.

Deberc: mostrar al menos Ios |mportes fotales por mes, asi como el |mpon‘e fotal del
-servicio.

No se pagardn servicios no. ouforlzodos asi como gastos ex’rros por ninglun
. concepfo : »

PROFEPA Unicamente aceptara cubrir el impuesto al valor agregado que debero
de presentarse desglosado en la propuesta econdmica y facturas, por lo que

fodos los demds |mpues’fos y derechos que ‘se generen correrd por cuenta del

llcn‘an’re

sco 200, Col. Jurdines en Ja-Montafia, C.B 14210, DCICE Tlalpan,: Mc\xcu, D.E
Tel. (55) 5449-6300 www, prolep 1.gob.mx | .
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Anexo. Técnico

Servncnos de Guarda, Custodia y Admmlstracmn de :

Expedlentes 2016

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

La enfrega de reportes de las actividades deberd realizarse de acuerdo al siguiente
cronograma:

ACTIVIDADESIREPORTES MENSUALES MAR | ABR.

‘ Recepcién inicial ‘ *
Guarda, administracion y custodia de :

- X X

expedientes

O

Por evento

NIVELES DE SERVICIO Y TIEMPO DE RESPUESTA ANTE INCIDENTES

9.- PENAS CONVENCIONALES

El- Proveedor deberd convenir en-que si no presenta los “servicios” sefalados en el Anexo

Técnico, pagard a “LA PROCURADURIA" el 1% (uno por ciento) por cada dia de atraso
contados a partir de la fecha de vencimiento y serdn determinados en funciéon de los
“SERVICIOS" no prestados-oportunamente, sin exceder el 10% del monto total del contrato
sin incluir el LV.A., salvo que ésta obedezca a causas justificadas a juicio de “LA
PROCURADURIA", de acuerdo alo es’roblecndo en el articulo 45 fraccién XIX de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Serwaos del Sector PUblico. .

10.- PROGRAMA DE TRABAJO.
El proyecto ‘se llevard conforme d las actividades 'definidos por PROFEPA:

A) Entrega-Recepcidn Inicial a nivel expediente hasta méximo 10 dias.

'B) Guarda, Manejo y Custodia de expedientes bajo resguardo de una empresa.

dedicada al ramo del 05 de Marzo al 27 de Abril de 2016.
C) Guarda, Manejo y Custodia de expedlen’res ubicados en el Archivo de
Concentracién.’ .

El proveedor deberd integrar en su propuesta técnica un calendcﬁo de actividades a

realizar en el periodo especificado para la totalidad del proyecto.

Es importante sefalar, que el presente, anexo técnico “Servicios de guarda, custodia y

administracién de Expedientes 2016” cumple con las disposiciones de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestaria instituidas por el Gobierno Federal, citadas en el
numeral 21 de los Lineamientos para la elaboracién vy presen’roaon de los andlisis costo Y
béneficio de los programas y proyectos de inversion. -

De igual forma el program alizard buscando las mejores condiciones para el Estado,

cho-Aftsco 200, Col. Ja &lm en fa Montadia, C.I2 14210, Deleg. Tlalpan, México, D.

) Carreters Picacho-2
) o Tel. (55) 5449-6300 www.profepa.gob.mx /
/ 16 %/ 7
. J LIS s 174
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Expedlentes 2016

de acuerdo a los siguientes criterios:

o Eficiencia: Con la contratacién de los “Servicios de Guardd, Custodia Y,
Administracién de Expedientes 2016" se conseguird un apropiado servicio de
almacenamiento y distribucién de los expedientes, mecanismos que
garantizardn una logistica aplicada a la documentaciéon de manera
controlada y administrada.

e FEficacia: La contratacion del servicio de guarda, custodia y administracion
optimizard la consulta y los procesos de flujo de informacion.

e Economia: La implementacion de los “Servicios de guarda, custodia y
administracién de Expedientes 2016"permitird ahorros importantes en las
actividades que conllevan a la administracién y tratamiento. de los
documentos asi como la infraestructura y equipo especializado, por lo que la
externalizacion  de la administracién  de los expedientes repercute
directamente en los costos (recursos humanos, técnicos, operativos y de
espacio) los cuales significan un gasto considerable dada la documem‘oaon
generada en la Institucion.

Por concepto de retribucién de los “SERVICIOS” que serdan prestados conforme al presente
Anexo Técnico, las cantidades que se enuncian a continuacion, incluyendo el Impuesto al
Valor Agregado, son las siguientes: '

MONTO MINIMO . MONTO MAXIMO

$286,844.00 _ : _ $390,000.00

Aplicando las disposiciones de racionalidad, -austeridad y disciplina presupuestaria,

instruidas por el Gobierno Federal.
,R.e:uo _ .

| ‘ Elaboré |

Lic. Luis de la Va Briones C\P’Aﬁxlben‘o LeGorreta Guhé/rez
Coordinador de Archivos : Director.de Recursos Materiales y Servicios
Generales
. . (-.\\
SN o
\J

Carretera Picacho-Ajuseg200, Col. Juardines en la Monwidia, C.P 14210, Dclcu Tlalpan, México, D. F
el 55) 5440-6300 www.profepad.gob.mx h
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ANEXO 1
- “Caracteristicas técnicas de las cajas de archivo de PROFEPA”

Recubrimiento: KRAFT FLAUTA C.
41 CMS. DE LARGO.
33 CMS. DE ANCHO.
30 CMS. DE ALTO.

Resistencia: - 9/11 KGS/CM2. : ,

Tipo de cierre: De armado automdtico, es decir el armado de la caja se
podrd realizar sin necesidad de engrapar, pegar o flejar Largo
168.8 cms. x ancho 104.8cms. (tolerancia +/- 3 mm. ) :

LOGOTIPO EN: FRENTE, PARTE POSTERIOR Y COSTADO DERECHO DE LA CAJA
(ARMADA).

El logotipo serd en una sola tinta BLACK M, con sombreados segUn muestra.
El logotipo serd de 4.5 x 8.5 cms. (tolerancia +/- 3mm.).

Letras en una sola tinta BLACK M, distancia segun muestra.

Espacio total de logotipo y leyenda, 4.5 x 20 cms. (tolerancia +/- 3mm.).

3 1 - E Y Ty :
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e MARCADO (con tamano y letra visible) EN- EL FRENTE DE LA CAJA
- (ARMADA):

Contiene:

El'espacio para la colocacion del codigo de barras de la caja.

TRES

Recomendaciones:
Manéjese con cuidado.
- No se deje a la intemperie.
No estibar mdés de cuatro cajas.
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~ ANEXO 2
DIRECTORIO DE DELEGACIONES REPRESENTACIONES Y, OFICINAS CENTRALES

DELEGACION ES Y REPRESENTACIONES

;

AGUASCALIENTES -~ " 1800102 ]'eD. INDUSTRIAL - Lb
T Sk D | C.P 20290 AGUASCALIENTI ,-AGS;
: ' : - : LIC. ALFONSO GARCIA GONZALEZ No. 198
BAJA CALIFORNIA . [ . 18081 || COL. PROFESORES FEDERALES C.P. 21370,
7 AT MEXICALL B. C.

P T L —— CALLE JOSE-CLEMENTE OROZCO No, 2383,
TLLARA iy l i) | 20NA DEL RIO, CP, 22010 TIIUANA, B.C.
Fm o~ e | AV. LOPEZ MATEOS 1306, [OCAL 16y 17,
ENSENABA So LB e s I =0yl 22600, EnseEnADA. B.c.

' . - : BLVD. PADRE KINO, ESQ. MANUEL ENCINAS
BAJA CALIEQRNIA SUR e 18101-102 | S/N COL, LOS OLIVOS, 23040, LA PAZ, B.C.S.
R = e 3 AV, LAS PALMAS S/N, PLANTA ALTA, COL.
CAMPECHE T 18151 |'SAN FRANCISCO O LA ERMITA,
: : : ‘ C.P. 24010. CAMPECHE, CAMP.
DR. LAZARO BENAVIDES NO. 835
COAHUILA ' [ 18301-302 || coL. NUEVA ESPANA,
. CP. 25210, SALTILLO, COAH.
: e ‘ — AV. REY COLIMAN NO. 425, ZONA CENTRO,
| COLMR E 18391 352 | cp. 28000, colMA. COL. -
, § . . Km. 4.5 CARRETERA TUXTLA GUTIERREZ-
CHIAPAS - I 18201-18202 || CHICOASEN, COL. PLAN DE AYALA CP.’
29052, TUXTLA GUTIERREZ, CHIS.
_ ,}.\-CHIIHUAH'_UA : (cp. . — R L E— I.FRANCISCO MARQUEZ NO. 905 COL. EL -
)@7 . |wvAReny S ok : PAPALOTE, CP. 32599, CD. JUAREZ, CHIH.
N - BLVD. FUENTES MARES NO. 9401, 1° PISO,
. ; (Cfalgg:zlé?:#aciéN) : . - 19651 ]| COL:AVALOS. S
4 | ' C.P. 31090. CHIHUAHUA, CHIH,
. : 2a. DE SELENIO No. 108, CIUDAD.
DURANGO .. L -:18401/402 | INDUSTRIAL, CP. 34208; DURANGO DGO
. . ' . . ' » .| KM. 5 CARR. GUANAJUATO PUENTECILLAS
GUANAJUATO . || 18501-502 ]| JUVENTINO ROSAS, COL. MARFIL, CP. 36251,
N T " | GUANAJUATO, GTO.
. AV. COSTERA. MIGUEL ALEMAN No. 315,
' INTERIOR DEL PALACIO FEDERAL, Ter. PISO.
SUERRERO {ACAFULCQ) L7 18551-562 _ COL. CENTRO CP. 39300, ACAPULCO DE
: : /% JUAREZ , GRO. A

~
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39090 CHII.PANCINGO GRO

FRANCISCO GONZALEZ BOCANEGRA 110
LETRA C, COL. MAESTRANZA,
CP 42060  PACHUCA DE SOTO, HGO _

HIDALGO | . [~ . 18601-602

JALSCO - AT T 18651-652 || chAPULTEPEC 'COUNTRY
S : ' ; . |/CP.44620, GUADALAJARA, JAL.

AV_.LERDO PONIENTE. NO. 906,
COL. ELECTRICISTAS LOCALES,
- <|:CP.:50040, TOLUCA, MEX.

-| AQUILES SERDAN NO: 324, COL. CENTRO, cP.
58000, MORELIA, MICH:
AV. CUAUHTEMOC N°173,COL. - . .
CHAPULTE C, CP 62450 CUERNAVACA
| MOR.-

1 JOAQUIN HERRERA No. 239

MEXICO [ ~_18451-452

|MicHoAacAN - . - [ ~18701-702.

|Moretos . [ te7sizsz

NAYART [ R ZONA CENTRO, CP. 63000, TEPIC, NAY.
_ . _ A i PALACIO FEDERAL AV. BENITO JUAREZ Y
. CORREGIDORA 2°. PISO, ZONA CENTRO
NUEVO LEON . d8el-50 | GUADALUPE CP. 67100, CD. GUADALUPE, N.
= o e R " [iNi NG 709 AI.TOS
OAXACA . . .. _ [. . 18901-902 ]| PALACIO FEDERAL, COL. CENTRO,
BRs A T CP. 68000, OAXACA DE JUAREZ; OAX.
; 5 PONIENTE NO. 1303, PISO 50 AL 80
PUEBLA - [ 18951-952 || EDIFICIO PAPILLON, COL. CENTRO
: e ' CP. 72000, PUEBLA, PUE.
: AV. CONSTITUYENTES No. 102 OTE. Ter. PISO,
QUERETARO  ° {L__~ 19001-002 || COL. EL MARQUES, CP. 76047, SANTIAGO DE"

QUERETARO, QRO. "

AV. LA COSTA SUPER MANZANA 32

QUINTANA ROO (CANCUN) 19051-052 _

[ MANZANA 12 LOTE 10,  C.P. 77500, BENITO
JUAREZ CANCUN, Q.ROO v
: ' - v AV. GENOVA NO. 210, COL. NUEVA TALIA,
SHETUMAL L . 19670 '_| CP. 77035, CHETUMAL, QUINTANA ROO. =
‘ . o 5 AV.INDUSTRIAS Y EJE 104, S/N ZONA °
P~ SAN LUfS POTOSI _ | 19101-102 | INDUSTRIAL, CP. 78090, SAN LUIS POTOSI, ..
) . . * . s - L . L P -
)( : PROLONGACION ANGEL FLORES NO. 1248- .
| SINALOA- [ 19151-152. || 201, coL. CENTRO CP. 80000, CUI.IACAN
: S j = L T - |'SIN. .
- . = ESCOBEDO NO 80, ENTRE BLVD. ABELARDOL
SONORA - [ 19200-201 || RODRIGUEZ Y ESCOBEDO COL. CENTRO, CP.
% - | 83000, HERMOSILLO, SON.
1 i - w= 7| : - CALLE EJIDO ESQ: HIDALGO S/N,
‘| TABASCO _ : [ 19251-252 || COL. TAMULTE DE LAS BARRANCAS,
} . CP. 86150, VILLAHERMOSA, TAB.
. ' R : 7 : | Av. HIDALGO NO. 426 PTE, ESQ. CALLE
TAMAULIPAS . 9301-302 || FERMIN LEGORRETA, COL..CENTRO, CP.
| - 7 o ; o 87000, CD. VICTORIA, TAMPS. -
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A ONSO 'DEESCALONA’ NO

T mr e T T ’OL‘CENTRO
L tea 19351362 —|'CP. 90000, TLAXCALA, TLAX. -
I = 5 DE FEBRERO NO. 11, ZONA CENTRO,
| MERACRUZ, | 19401-402 )| cp. 91000, XALAPA, VER.
T S “|'CALLE'57 No, 180 ENTRE CJ
YUCATAN s 19451 ]| FRACCIONAMIENTO FRANCIS -
: ol e , | MONTEJO, CP. 97203, MERIDA, YUC.
. . | GALLE JUAN JOSE RiOS NO. 601,
ZACATECAS A 19501202 ]| ESQ. MIGUEL DE LA-TORRE, COL. GRSULO A.
: S . g "| GARCIA, CP. 98050, ZACATECAS, ZAC.
ZONA R DELI i BLVD. EL PIFILA NUM. 1, COL -
VAuepEmexico | DE JUAREL, EDO. MEX.
OFICINAS CENTRALES

Direccién: Camino al AJUSCO No. 200 Col. Jc:rdlnes en la Mom‘onc: C. P 142]0 Delegacuon
Tlalpan, Tel 5449 6300 : L : : e _

Director de Planeacion y E\'olucéjéh O'ﬁcino.del C.Procurador = = 8° ala Sur
Comunicacién Social S o E L R _dlo Norte
Direccién General de-Cdordinac'ién de:Dele;c;ocibnes ) : - ‘ 8° ala Nort e.'
Subpro;grOQOr de Auditoria Ambieﬁ]‘cl. ' . : : 70 ala Sur
Direccién Geﬁerol de Planeacion y.Con_cen‘ccién'de' Auditorias ’ 7° ala Sur
Direccién General de Operacién y Confr_(?l de Auditorias . _ 7° ala Norte
Direccién General Técnica en Auditorias 7° ala Sur
Subbrocurodbr de Inspeccion 'IﬁdUstriol B 5° &ila Sur
Direccic:>n ée_nerol de Inspeccién A'mb.ienfol en Pueﬁos, Ae_rop.,uer'ios y Fronfgros. . 5° ala Sur
‘Direccién General de Iﬁ'spéccién de Fuentes de Cénféminocién ' 5° ala Sur
Direccidn General de Asistencia Técnica Industrial % = . 5°ala Sur
| Subprocuradora Juridica - - : T C : ' 4° ala Norfe >. P
— - /
/7

/
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Delitos Federales é@ntfo el -A‘mbiéh‘ié yllfiﬁgid - 4 ala No'_n_e‘
Direccién General de Conirol de Procedimientos Administrativos y Consulta 1° ala Norte
Di"recc-ic‘in Génerol de Denuncias ;f\r'nbie.nfales, Quejas y Porﬁéibocién Social | 5° .CllCl .NorTe
Subprécurcéipr de Réc'ursos thu;ales i -6"’&_1]0 Sur
Diteccion General de Inspeccion y Vigiléﬁcicl Fore‘é’fcl é° ala Sur
Direccion General de lnspeccnon y VlgllCInCIG de Vida Sllvesire Recursos Mcmnos y ° ala Norte.
Ecosistemas Costeros g, : L
'Dnrecc:on Generczl de lmpocto Amblem‘al y ZOFEMAT |6 (:1lc1i Norte
Direccién Genercd de Admtmsirccnon 2 £ A7 dl‘c-x-:Norié: :
Direccién General Adquc de Adminis'frd‘c'iéﬁ | 7° ala Norte -
Direccién Adjtin’ro de Evaluacion e ’Infofrhé’:ﬁcc . 1"’-0!'0 'Noffe
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