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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS QUE CELEBRAN POR UNA
PARTE EL EJECUTIVO FEDERAL, POR CONDUCTO DE LA SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES, A TRAVES DE LA
PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE,
REPRESENTADA POR LA LIC. ALMA LUCIA ARZALUZ ALONSO, DELEGADA
DE LA PROFEPA EN EL ESTADO DE PUEBLA, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE
LE DENOMINARA “LA PROCURADURIA” Y POR OTRA PARTE LA PERSONA
MORAL DENOMINADA GUARDIAS PREVENTIVOS DE SEGURIDAD PRIVADA,
S.A. DE C.V., REPRESENTADA POR CONDUCTO DE SU APODERADO LEGAL
EL LIC. EDMUNDO VELAZQUEZ MACEDA, IDENTIFICADA PARA EFECTOS
DEL PRESENTE COMO “G.P.S.P.”, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA “LA PRESTADORA’, DE CONFORMIDAD CON LAS
SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES

DECLARA “LA PROCURADURIA”

Que la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales es una dependencia de la
Administracién Publica Federal, a quien le corresponden entre otras facultades, las de
formular y conducir la politica nacional en materia de recursos naturales, ecologia y
saneamiento ambiental: fomentar la proteccién, restauraciéon y conservacion de los
ecosistemas y recursos naturales, con el fin de propiciar su preservacion y
aprovechamiento sustentable.

Que “LA PROCURADURIA’ es un Organo Desconcentrado de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales, a quien se le otorga, entre otras facultades, la
vigilancia y evaluacion del cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables a la
prevencion y control de la contaminacién ambiental, a la restauracion de los recursos
naturales, asi como a la preservacion y proteccion de los recursos forestales, de vida
silvestre, quelonios, mamiferos marinos y especies acuaticas en riesgo, sus
ecosistemas y recursos genéticos, la zona federal maritimo terrestre, playas maritimas
y terrenos ganados al mar o a cualquier otro depésito de aguas maritimas, areas
naturales protegidas, asi como en materia de impacto ambiental y ordenamiento
ecologico de competencia federal, y establecer politicas y lineamientos administrativos
para tal efecto; asi como establecer mecanismos, instancias y procedimientos

administrativos que procuren el logro de tales fines, e implementar las sanciones que
correspondan.
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c) Que de conformidad con el acuerdo del C. Procurador emitido el 1°. Marzo de 2013,
asi como de los articulos 2 fraccion XXX, inciso a), 41, 42, 45 fraccion XXXIV, 68
fraccion XX del Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de Noviembre de 2012,
la delegada de LA PROCURADURIA Federal de Proteccién al Ambiente en el Estado
de Puebla cuenta con facultades para suscribir el presente contrato.

d) Que el presente contrato se adjudica en términos del articulo 42 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; por el término de 30 dias
naturales, con fundamento en el articulo 92 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e) Que cuenta con los fondos suficientes para cubrir el importe del servicio objeto del
presente contrato, para lo cual se han adoptado los mecanismos, instancias vy
procedimientos administrativos que procuren el logro de tales fines e imponer las
sanciones que correspondan.

f) Que para el efecto del presente contrato sefiala como domicilio legal, el ubicado en 5

Poniente No. 1303 edificio Papillon, pisos 5, 6, 7 y 8 Col. Centro, C.P.72000, Puebla,
Puebla.

DECLARA “LA PRESTADORA”

a) Que es una persona moral debidamente constituida con forme a las Leyes de la
Republica Mexicana, segln lo acredita con la copia certificada del testimonio notarial
numero 29,078, de fecha 30 de abril de 2003, otorgada ante la fe del Licenciado Eligio
Sanchez Larios, titular de la Notaria Publica nimero 6 de Puebla. -

b) Que el Lic. EDMUNDO VELAZQUEZ MACEDA, cuenta con las facultades suficientes
para actuar en nombre y representacion de “LA PRESTADORA” segun lo acredita en
términos de la copia certificada del instrumento notarial nimero 74,671, de fecha 2 de .
septiembre de 2014, otorgada ante la fe de la Licenciada Sandra Giovanna Rivero
Pastor, titular de la Notaria Publica nimero 1 de Puebla, facultades que a la fecha de
celebracion del presente contrato no le ha sido revocadas, limitadas o modificadas.

c) Que cuenta con la autorizacién de LA PROCURADURIA General de Justicia del

Estado de Puebla no. 85 para ofertar y prestar servicios privados de seguridad y
vigilancia.
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d) Que cuenta con el Registro Federal de contribuyentes nimero

e) Que para efectos del presente instrumento sefiala como su domicilio el ubicado en
Calle 18 Sur numero 8,768, interior 2, Colonia Granjas San isidro, Municipio de Puebla,
Estado de Puebla.

f) Que ninguno de los miembros, funcionarios o empleados de su representada se
encuentra impedido para la prestacion de los servicios materia de este contrato, por no
encontrarse en los supuestos establecidos en el articulo 50 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

g) Que conoce el contenido y alcances de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, y en especial de los articulos 59 y 60 del mismo
ordenamiento legal, relativos a la falsedad de informacion.

Expuesto lo anterior, ambas partes formalizan el presente contrato al tenor de las
siguientes

CLAUSULAS

PRIMERA - “LA PRESTADORA" se obliga a prestar a ‘LA PROCURADURIA” el servicio
de vigilancia en las instalaciones de ‘LA PROCURADURIA” avenida 5 Poniente nimero
1303 Edificio Papillon, del 5° al 8° pisos y en el almacén ubicado en Avenida del Conde No.
10, Colonia San Pablo Xochimehuacan, consiste en: 4 guardias de seguridad de 24 horas
por 24 horas.

En caso de que por necesidades inherentes a las funciones y atribuciones de “LA
PROCURADURIA” tenga que efectuar cambio fisico de sus instalaciones a otro lugar antes
de que culmine la vigilancia del presente contrato, ‘LA PRESTADORA’ conviene en que
no existira inconveniente ni penalizaciéon alguna en otorgar los servicios objeto de este
contrato en el nuevo domicilio.

SEGUNDA .- Los servicios que se sefialan en la clausula anterior seran entregados a “LA
PROCURADURIA” cuyos términos de referencia se describen en el Anexo No. 1 que
forma parte integrante del presente contrato.
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TERCERA - El importe que “LA PROCURADURIA” cubrira a “LA PRESTADORA” por la
prestacion del servicio objeto del presente instrumento serd la Cantidad de $36,640.00
(TREINTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS CUARENTA PESOS 00/100 M.N.), incluyendo el
16% de IVA, mensualmente.

La vigencia del presente contrato sera del 31 de diciembre de 2014 al 28 de febrero de
2015, periodo en el que la contraprestacion estipulada, de forma mensual, en el parrafo
anterior, incluira todos los gastos que se originen como consecuencia de la realizacion del
objeto del presente contrato durante la vigencia del mismo, por lo que “LA PRESTADORA”
no podra exigir retribucién alguna por otro concepto.

CUARTA.- “LA PROCURADURIA” se obliga a pagar a “LA PRESTADORA” la cantidad
sefalada en la clausula anterior de la forma siguiente:

El pago sera cubierto en moneda nacional dentro de los 20 dias naturales contados a partir
de la fecha en la(s) factura(s) ingrese(n) a revision a la Subdireccién Administrativa de “LA
PROCURADURIA’

Para que la factura(s) a que hace referencia al parrafo anterior entre a revision, debera
presentarse con el sello correspondiente a la Subdireccion Administrativa de “LA
PROCURADURIA”.

QUINTA.- Las partes convienen que no se entendera novado o modificado el presente
contrato:

/
A.- En los casos en que el ‘LA PROCURADURIA” llegase a recibir el pago de
contraprestacion, en tiempo, forma o lugar distintos de los pactados o estipulados.

En caso de que el ‘LA PRESTADORA” por cualquier causa deposite o consigne la
contraprestacion, se compromete a informar a la “LA PROCURADURIA”, dentro de un
plazo de diez dias siguientes a tal evento, el lugar donde se encuentra consignada o
depositada, y a continuar efectuando los depédsitos o consignaciones en el mismo sitio
consignado en el presente contrato.

B.- En el caso en que el ‘LA PROCURADURIA’ llegare a expedir recibos de
contraprestacion por cantidad menor o mayor de la establecida en el presente contrato, en
cuyo caso, no debera entenderse que la diferencia representa una bonificacion graciosa
concedida a “LA PRESTADORA" 0 un aumento de la misma.
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Y RECURSOS NATURALES

SEXTA. - “LA PROCURADURIA’ a través de los representantes que para el efecto designe
la Subdireccion Administrativa, tendra el derecho de supervisar y vigilar en todo tiempo el
desarrollo de actividades de este contrato y dar a “LA PRESTADORA” por escrito las
instrucciones que estime pertinente relacionadas con el mismo.

SEPTIMA - Cada vez que “LA PRESTADORA?” lleve a cabo la prestacion del servicio que
se contrata, debera recabar la conformidad respecto al servicio realizado, a fin de que “LA
PROCURADURIA” determine en forma indubitable la eficiencia y estricto cumplimiento del
servicio en términos contratados.

OCTAVA .- Ambas partes asumen toda responsabilidad derivada de las relaciones con sus
trabajadores, dependientes y administradores a su servicio, obligandose a sacar a su
contraparte en paz y a salvo de cualquier reclamacion que por este concepto se le hiciere,
y a resarcirlo de cualquier cantidad que erogue como consecuencias de dichas
reclamaciones o demandas, incluyendo los gastos y costas judiciales correspondientes. La
parte que tenga conocimiento de alguna de las situacion establecidas en esta clausula se
compromete a poner en conocimiento de su contraparte, por escrito, en el domicilio de este
ultimo, cualquier reclamacién o demanda laboral en su contra o en contra de la parte
agraviada, por trabajadores o dependientes de a su cargo, dentro de los cinco dias habiles
siguientes a la fecha en que la reciba.

De manera enunciativa mas no limitativa, los términos y condiciones establecidos en esta
clausula incluyen lo relativo a que el personal que destine “LA PRESTADORA” para la
prestacion del servicio objeto de este contrato, estard bajo su direccion y estricta
dependencia, por lo que no crearan relaciones de caracter laboral con “LA

PROCURADURIA”; a la que en ningln caso se le considerara como patron solidario o
sustituto.

NOVENA.- ‘LA PRESTADORA” podra introducir y extraer de las instalaciones de LA
PROCURADURIA todas las herramientas y equipos que utilice para llevar a cabo la
prestacion del servicio objeto del presente instrumento, debidamente registrados en el

servicio de vigilancia del inmueble, sin que en ningun tiempo ésta pueda retenerlos por
ningun motivo.

DECIMA - ‘LA PRESTADORA’ se compromete a responder y pagar cualquier dafio que se
llegara a ocasionar a “LA PROCURADURIA” durante la prestacion del servicio.

DECIMA PRIMERA.- Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del
presente contrato, ‘LA PRESTADORA” otorgara dentro del plazo de diez dias naturales
siguientes a la fecha de la firma de este, fianza por el valor del 10% (diez por ciento) del
importe del contrato, sin incluir IVA, expedida por institucion afianzadora Mexicana
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debidamente autorizada, a favor de la Tesoreria de la Federacion, la cual debera contener
las siguientes declaraciones expresas:

a) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en este
Contrato.

b) Que se obliga a responder por los defectos de los servicios objeto de este contrato
dentro del periodo de garantia y de cualquier otra responsabilidad de que hubiere incurrido.

c) Que en el caso de prérroga del presente contrato, automaticamente la vigencia de la
fianza se prorrogara en concordancia de dicha prorroga.

d) Que para liberar la fianza sera requisito indispensable la manifestacion expresa y por
escrito de “LA PROCURADURIA".

e) Que estara vigente durante la substanciacion de todos los recurso legales o juicios que
se interpongan y hasta que se dicte resolucién definitiva por autoridad competente.

f) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion
previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para la Efectividad de las fianzas,
aun para el caso de que procedieran el cobro de intereses, con motivo del pago
extemporaneo del importe de la péliza de fianza requerida.

La garantia sefialada anteriormente, sera cancelada cuando a juicio de “LA
PROCURADURIA”, “LA PRESTADORA" haya cumplido con todas las obligaciones que se
deriven de este instrumento. Asi mismo ‘LA PRESTADORA’ queda obligada con “LA
PROCURADURIA”, a responder de los efectos y vicios ocultos de los bienes, asi como de
cualquier otra responsabilidad en que hubiere ocurrido, con los términos del presente
contrato y de acuerdo a la legislacion aplicable.

DECIMA SEGUNDA.- ‘LA PROCURADURIA’ hara efectiva la fianza a que hace
referencia la clausula anterior en los siguientes casos:

a) Cuando “LA PRESTADORA" se declare incompetente para prestar el servicio.

b) Cuando se declare por rescindido el contrato por causas imputables a “LA
PRESTADORA".

De conformidad a lo establecido en el penultimo parrafo del articulo 48 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico ‘LA PRESTADORA’
quedara obligada con “LA PROCURADURIA” a responder de los efectos y vicios ocultos
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de los bienes, asi como de cualquier otra responsabilidad que hubiere en los términos del
presente contrato y de acuerdo a la legislacion aplicable.

DECIMA TERCERA - Las partes convienen en que se aplicara una pena convencional en
caso de que ‘LA PRESTADORA” no cumpliera con el servicio establecido en este
contrato, de acuerdo a la propuesta técnica establecida, en cuyo caso, se aplicara una
pena convencional que ascendera a la cantidad equivalente al 5% del monto establecido
en este contrato por cada dia de atraso, contado a partir de la fecha de vencimiento o
incumplimiento del mismo, y seran determinados en funcion de los servicios no entregados
o prestados oportunamente sin exceder el 10% del monto total del contrato sin incluir el
impuesto al valor agregado, salvo que esta obedezca a causas justificadas a juicio de “LA
PROCURADURIA” de acuerdo a lo establecido en los articulos 45 fraccion X y 53 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del sector Publico.

Esta sancion se estipula por el simple retraso en el cumplimiento de las obligaciones de
‘LA PRESTADORA" y su monto se descontara administrativamente de la liquidacion que
se formule sin perjuicio del derecho que tiene “LA PROCURADURIA” de elegir entre exigir
el cumplimiento del contrato o la rescision del mismo.

DECIMA CUARTA.- El presente contrato se entenderd por terminado en lo siguientes
casos:

a) Cuando por alguna de las causas establecidas en Ley o en el mismo, se dé por
rescindido el contrato por causas imputables a “LA PRESTADORA”.

b) Cuando se cumplan los términos pactados en el presente instrumento.

DECIMA QUINTA.- “LA PROCURADURIA” podra rescindir el presente contrato en los
siguientes casos:

a) Por incumplimiento de ‘LA PRESTADORA’ a las obligaciones estipuladas en el
mismo.

b) Cuando “LA PRESTADORA’ no presente los servicios sefialados en la clausula
PRIMERA en el tiempo sefialado en los términos del presente contrato.

c) Porque “LA PRESTADORA’ transmita total o parcialmente por cualquier titulo, los

derechos derivados de este contrato, sin la aprobacion expresa y por escrito de “LA
PROCURADURIA’.
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d) Por el estado de quiebra o suspension en pagos ‘LA PRESTADORA” declarado por
autoridad competente.

e) Cuando el monto de la pena convencional ascienda al 10% (Diez por ciento) el monto
total del contrato sin incluir el IVA.

f) Por incumplimiento de las disposiciones de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y su Reglamento.

g) Cuando no se presente la garantia de cumplimiento del contrato a que hace referencia
la clausula décima PRIMERA de este contrato.

h) Por caso fortuito o fuerza mayor.

i) Por razones de interés general, por causas justificadas se extinga la necesidad de
requerir los bienes o servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar
con el cumplimiento de las obligaciones pactadas se ocasionaria algun dafio o perjuicio al
Estado. Se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato,
con motivo de la resolucién de una conformidad emitida por la Secretaria de la Funcidn
Publica, solo en estos supuestos la dependencia o entidad reembolsara al proveedor los
gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que estos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente,
de acuerdo con lo establecido en el articulo 54 bis de la Ley Adquisiciones de
Arrendamiento y Servicios del Sector Publico.

j) Por falta de cumplimiento de prestaciones laborales y de seguridad social a la que tenga

derecho el personal de vigilancia a que se refiere la clausula OCTAVA del presente
instrumento.

En caso de incumplimiento por parte de “LA PRESTADORA” a cualquiera de las
obligaciones consignadas en este contrato “LA PROCURADURIA” podra entre exigir el
cumplimiento del mismo aplicando en su caso las penas convenidas o bien declarar la
rescision administrativa del mismo contrato.

Si “LA PROCURADURIA” opta por la rescisién “LA PRESTADORA” estara obligada a
pagar por concepto de dafios y perjuicios una pena convencional que podra ser hasta por
el monto de la garantia otorgada a juicio de “LA PROCURADURIA”.
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DECIMA SEXTA.- Si “LA PROCURADURIA” considera que ‘LA PRESTADORA" ha
incurrido en alguna de las causas de rescisién que se consignan en las clausulas
anteriores, lo comunicara a esta en forma fehaciente, a fin de que en un plazo de 5 dias
habiles exponga lo que a su derecho convenga respecto del incumplimiento de sus
obligaciones, si transcurrido el plazo “LA PRESTADORA” no manifiesta nada en su
defensa o si después de analizar las razones aducidas por esta ‘LA PROCURADURIA”
estima que las mismas no son satisfactorias y suficientes, dictara la resolucion que proceda
conforme a lo establecido en los ultimos parrafos de la clausula que antecede.

DECIMA SEPTIMA.- En todo lo no establecido en el presente contrato se estara a las
disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y
demas circulares, acuerdos y ordenamientos administrativos aplicables.

DECIMA OCTAVA.- La vigencia del presente instrumento sera de DOS MES contado a
partir del 31 de Diciembre de 2014 y hasta el 28 de Febrero de 2015 y el servicio se
prestara en el Edificio Papillon ubicado en la Avenida 5 poniente nimero 1303, 5° piso, Col.
Centro, Puebla, Puebla, donde se encuentran las instalaciones de ‘LA PROCURADURIA”
y en el Alimacén denominado “Laboratorio”, ubicado en Avenida del Conde No. 10 Colonia
San Pablo Xochimehuacan, Municipio de Puebla, Estado de Puebla.

DECIMA NOVENA.- El presente contrato constituye el acuerdo total entre las partes y sélo
podra ser modificado mediante documento por escrito firmado por las mismas.

Las partes son entes juridicos independientes y no existe ningun tipo de vinculo o
asociacion entre las mismas.

VIGESIMA. Los impuestos, retenciones, derechos o cualquier otro gasto que ocasione la
celebracion y ejecucién del presente contrato, son a cargo de la parte que por ley este
obligada a pagarlos.

VIGESIMA PRIMERA - Si cualquier término o disposicion de este instrumento fuere nula,
ilegal o no aplicable, entodo o en parte, en virtud de cualquier norma o resolucién de
autoridad competente, dicho término o disposicion debera, hasta la medida permitida por la
ley, ser excluido de este contrato, sin modificar las demas disposiciones de este
instrumento. Sin perjuicio de ello, las partes deberan, en dichas circunstancias, negociar de
buena fe los términos y disposiciones mutuamente satisfactorias que sustituiran la
disposicion nula, ilegal o sin efecto.
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VIGESIMA SEGUNDA.- Las partes convienen en que para la interpretacion y cumplimiento
de este contrato, se someteran a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales Federales
de la Ciudad de México, renunciando desde ahora al fuero que por razén de su domicilio
presente o futuro pudiera corresponderles.

Leido y ratificado por las partes, el presente instrumento se firma a dos ejemplares en la
Ciudad de Puebla, Estado de Puebla, el dia 31 de Diciembre de 2014.

POR “LA PRESTADORA” POR “LA PROCURADURIA”
EL REPRESENTANTE LEGAL LA DELEGAD

2

\. \\\&\\\w\\wﬂ

|

LIC. EDMUNDO VELAZQUEZ MACEDA LIC. A AYARZALUZ ALONSO
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ANEXO |

TERMINOS DE REFERENCIA DEL CONTRATO POR EL SERVICIO DE VIGILANCIA DE
LA OFICINA UBICADA EN AV. 5 PONIENTE 1303 EDIFICIO PAPILLON COL. CENTRO
PUEBLA, PUEBLA 5° PISO Y EN EL ALMACEN UBICADO EN AV. DEL CONDE No. 10
COL. SAN PABLO XOCHIMEHUACAN CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 1° DE
ENERO DE 2014 AL 31 DE MARZO DE 2014.

1.- El guardia llevara el control de la entrada y salida de personal interno y externo.

2.- Al sonar el timbre que se ubica en las escaleras de acceso, asi como las personas que
ingresen por el elevador, el guardia atendera y preguntara a que persona va a ver; del
mismo modo solicitara se registre en el control de entrada de personal y consultar con la
persona a visitar si le permite el acceso y evitar asi que pasen directamente a los demas
pisos sin registrarse.

3.- El guardia atenderd la recepcion de llamadas y las canalizara a la extension o persona
solicitada, previa autorizacién de la persona con quien quiere comunicarse o bien informar al
solicitante de la direccién, teléfonos y horarios de atencién de la PROFEPA.

4.- Al presentarse personal visitante o interno que traiga mochilas el guardia solicitara le
informe y valide que es lo que traen para su registro de sus pertenencias y verificara que al
salir sea lo mismo que entré de acuerdo al registro anterior, si traen equipo de cémputo o
similar deberan de registrarlo.

5.- El guardia estara pendiente de que no ingresen armas punzocortantes o cualquier tipo de

arma que ponga en riesgo la integridad del personal interno o externo que se encuentre al
interior del inmueble.

6.- Toda persona que se dirija al area juridica con el Subdelegado Juridico, primero debera
ser atendida por el guardia, quien con amabilidad preguntara si tiene cita o asunto a tratar y
solicitara la autorizacion correspondiente para que puedan ingresar y si autorizan, los
registrara en el control correspondiente.

7.- El guardia en todo momento estara pendiente de la entrada y salida de los bienes de la
dependencia; que cuenten con autorizacion expresa y asi evitar que se sustraigan; que
cuenten con autorizacion expresa y asi evitar que se sustraigan bienes de la dependencia.
Cualquier anomalia detectada debera ser reportada a la Subdireccion Administrativa.

8.- El guardia estara al pendiente del resguardo de los vehiculos de la dependencia que se
quedan a pernoctar diariamente en el estacionamiento del edificio, realizando el registro
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correspondiente en la bitacora. Asi mismo de forma aleatoria debera verificar la pernocta de
los vehiculos en estacionamiento “Y”, contratado para ello.

9.- El guardia entregara las llaves del vehiculo mediante consulta en su relacién Gnicamente
a la persona que tenga bajo su resguardo la unidad; salvo le muestren permiso expreso del
resguardante y/o jefe inmediato.

10.- El guardia debera acatar las instrucciones administrativas a que dé lugar el servicio,
reportando cualquier anomalia a la Subdireccion Administrativa.

11.- El guardia entregara al final de su turno reporte diario de lo sucedido en las 24 horas de
su servicio, en donde se anotaran las anomalias ocurridas y de forma semanal hacerlos
llegar a la Subdireccion Administrativa debidamente firmadas.

12.- Esta terminantemente prohibido usar la linea telefénica para uso personal y solo sera
utilizada para alguna emergencia y poder comunicarse a laboratorio, cualquier llamada de
tipo personal sera pagada por el guardia.

13.- El guardia debera recolectar los periddicos de forma diaria en la planta baja del edificio
y entregarlo al encargado de comunicacion social.

LABORATORIO (ALMACEN)

1.- El guardia asignado al laboratorio, no permitira el ingreso de personas ajenas a la
dependencia, que no porten gafete correspondiente, o que no estén acreditadas como
adscritas a esta delegacion.

2.- En el caso de ingreso del personal de la dependencia de SEDESOL, deberan mostrar su
gafete o identificacion oficial de la dependencia, permitiendo el ingreso al personal registrado
en la relacion proporcionado por SEDESOL, en caso contrario deberan pedir autorizacion
para su ingreso a la Subdireccion Administrativa. Asi mismo el guardia estara pendiente de
que solo ingresen a las areas que les corresponden de lo contrario elaborara el reporte

correspondiente y reportara de manera inmediata a la Subdireccion Administrativa y a
G.P.S.P. para su seguimiento.

3.- No podran ingresar bienes asegurados, si no cuentan con la autorizacién
correspondiente y/o en presencia del personal adscrito a la Subdireccién Administrativa de
esta dependencia, contar con el acta de entrega-recepcion y elaboracion de la bitacora
diaria, si ingresan por la noche o madrugada, podran ingresar mostrando el oficio de
comision y al dia habil siguiente elaborar el acta correspondiente de dicho ingreso de bienes
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asegurados (madera, herramientas, vehiculos, etc.) en donde el guardia solicitara una copia
y la anexara al archivo; y para la descarga de dichos bienes el guardia debera indicar el
lugar indicado para tal labor.

4.- Cada vez que salga cualquier bien del laboratorio (almacén) el guardia solicitara el oficio
de autorizacion de salida y anexara copia del expediente, verificando que esté autorizado
por cualquiera de los siguientes funcionarios:

Delegada Lic. Alma Lucia Arzaluz Alonso y/o Subdireccion Administrativa. El horario de
salida de bienes sera de 9:00 a 18:00 horas., en dias habiles.

S5.- El guardia entregara al final de su turno su reporte diario de lo sucedido en las 24 horas
de su servicio, en donde se anotaran las anomalias ocurridas. Enviando de forma semanal a
la Subdireccion Administrativa, los reportes de la semana debidamente firmados.

POR “LA PRESTADORA” POR “LA PROCURAD
EL REPRESENTANTE LEGAL LA DELEGADA
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LIC. EDMUNDO VELAZQUEZ MACEDA LIC. A
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A ARZALUZ ALONSO
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