PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL  AMBIENTE
DELEGACION EN EL ESTADO DE PUEBLA

SECRETARIA DE MEDIO AM3ERTE
¥ RECURSCS NATU

OFICIO No. PFPA/27.6/6C.6/ 1 6 2/16.
EXPEDIENTE No. PFPA/27.6/6C.6/0010/16

Puebla, Pue. A 12 de Abril de 2016.

C.P. JOSE JORGE SANCHEZ TORRES.
REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
RAYHE, S. A. DE C.V.

PRESENTE:

Muy estimado contador ‘por medio del presente remito a usted un tanto en original
con las firmas autégrafas del contrato ce!ebrado entre su representada yla Procuraduria
Federal de Proteccion al Ambiente; Delegacwn Puebla, .por,el concepto de prestamon de
servicios ‘de VIGILANCIA cuya- vmgencta abarca eI penodo deI 12 de ‘Abril al 31 de
DiClemsbre de 2016. : : - :

Sin otro particular le reitero mis agradecimientos.
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ANEXO: Contrato ongmal ' : '
C.C.P. Subdireccién Admimstratwa Oﬁc;iaha de Partes.
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PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE
DELEGACION EN EL ESTADO DE PUEBLA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE PFPA/27.6/6C.6/0010/2016
Y RECURSOS HATURMLES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PFPA/27.6/6C.6/0010/16 QUE CELEBRAN POR UNA
PARTE EL EJECUTIVO FEDERAL, POR CONDUCTO DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES, A TRAVES DE LA PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL
AMBIENTE, REPRESENTADA POR LA LIC. LAURA IVONNE ZAPATA MARTINEZ DELEGADA FEDERAL
EN LA DELEGACION DE LA PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE EN EL
ESTADO DE PUEBLA, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “LA PROCURADURIA” Y POR
OTRA PARTE EL C.P. JOSE JORGE SANCHEZ TORRES EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE
LEGAL DE RAYHE, S.A. DE C.V. A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “LA PRESTADORA’,
DE CONFORMIDAD CON LA LICITACION POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE
CARACTER NACIONAL RESTINGIDA.No. PFPA-PUE-SA-INV-004-2016, SEGUN ACTA DEL FALLO DEL
DIA 28 DE MARZO DE 2016 BAJO LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES

DECLARA “LA PROCURADURIA”

a) Que la Secretaria de Medro Ambxente y Recursos Naturales es una dependencia de la Adminlstrac:on Plblica
Federal, a.quien le corresponden entre otras facultades, las-de formular y:conducir la politica nacional en materia de
recursos naturales, ecologia y saneamiento ambiental: fomentar la proteccmn restauracion y conservacion de los
ecomsfemas y recursos naturales, con el fln de prop[mar su presewacmn.y aprovechamlento sustentabie

b) Que “LA PROCURADUR[A" es un Organo Besconcentrado de Ia -:Secretarla de Medlo Ambiente y Recursos
Naturales, a quien se le otorga entre ofras facultades, la vigilancia 'y evaluacion del cumplimiento de las

disposiciones juridicas aplicablés a la prevencion y control de la contaminacién ambiental, a la restauracion de los
recursos naturales, asi como.a la preservacion y proteccién de los recursos forestales, de vida silvestre, quelonios, s
mamiferos marinos y especies acuéticas en riesgo, sus ecosistemas y recursos genéticos, la zona federal maritimo
terrestre, playas maritimas y. terrenos ganados al mar 0 a cualquier otro depdsito de aguas maritimas, -éreas i
naturales protegldas asi:como en materia de impacto ambiental y ordenamiento ecologico de competencia federal,

y establecer politicas y lineamientos administrativos para tal efecto; asi como establecer mecanismos, instancias y
procedimientos administrativos que procuren eI logro de tales ﬁn'es e im’piementar Ea‘s-sanc'ion‘e's que'correspondan.

¢) Que de conformidad con el acuerdo del C. Procurador.emitido el 1. Octubre de 2015, asi como: de Ios articulos 2
fraccion XXXI, inciso a), 41, 42, 43 fraccion 1V, 45 fraccion XXXVII'y 68 fraccion del Reglamento, Interior de a
Secretaria de ‘Medio Ambiente y Recursos Naturales publicado.en el Diario Ofi cial de la Federacion el 26 de
Noviembre de 2012, la Lic.~Laura Ivonne Zapata Martmez Delegada Federal'de la Procuraduria Federal de
Proteccion al Amblente en el Estado de Puebla, L:c Laura Ivonne Zapata Martmez cuenta con facultades para
suscribir el presente contrato -

d) Que cuenta con los foncfas suf mentes para cubnr el |rnp0rte del serwc:lo objeto dei presente contrato para lo cual se
han adoptado los mecamsmos yprocedlmlentos admmlstratlvos que procufen el logro de tales fines en términos del
presente contrato. - ; : _

e) Que para el efecto del presente conffato s'éﬁaia-:coﬂﬁb--idomic‘ilio Iegal, el u'bicado en la Calle 5 Poniente No. 1303
Edificio Papillon, pisos 5, 6, 7 y 8 Col. Centro, C.P.72000, Puebla, Puebla.
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DECLARA “LA PRESTADORA”

a) Que es una persona moral, mexicana, constituida legalmente como sociedad andnima de capital variable.

b) Que el C.P. José Jorge Sanchez Torres, representante legal de RAYHE, S.A. DE C.V., tiene facultades generales de
pleitos, cobranzas, administracion, con legal capacidad: para celebrar.el presente contrato de acuerdo a Instrumento
notarial de Volumen tres, instrumento siete:mil quinientos sesenta y dos, de fecha 09 de Febrero de afio 2012, de la
correduria plblica No. 1 del estado de 'Puébl'a-fsie’ndo*el-’fitu!ar el-abogado Franc'isco‘xJavier Lara Mendoza.

¢) Que cuenta con el reglstre de revalldacaon de autorizacion entramite de autorrzac;on ante la Secretaria General de
Gobierno, para prestar servicios de seguridad prwadaﬁexmblendo el pago de derechos y en el momento de obtenerla
debera propormonai copla de dicho registro’s * ¢ e, VSl o, e

d) Que cuenta con el Reglstro Federa} de Con ;gerlfés :n'ﬁ'ﬁiero

e) Que para efectos del presente mstrumento senata como st domlcmo el ubrcado en Avemda
'-.._.‘. T R ! I T J 7 i

f) Que ninguno de los miembros, funcnonanos 0 empleados de ‘su represemad“a se- encuentra |mped[do para la
prestacion de los servicios materia de este contrato, por no encontrarse en los. supuestos establecndos en el articulo
50dela Ley de Adqwsmlones Arrendamlent%y Servml@s del Sector: F’ublico .

i

) Que conoce el contenido: y alcances de la Ley de Adqwsncmnes Arrendamentos y Servicios del Sector Pubi:co yen
especna!*de los artlcutes 50y 60 del misme ordenamlento legai relatwos a Ia falsedad de informacion.

Vlgllancla en las mstalacnones de. “LA PROCU DUR_ é!e 5 Ponlente Numero 1303 EdIfICIO Papli on; pzsos del 5° al
8° (Oficinas) y en el sitio que funge como almacén, denominado también “’Lahorat‘ono” ubicado en Avenida del Conde No.
10, San Pablo Xochamehuacan Puebla; consiste.en; 2 guardlas de 24 horas por 24 horas de Lunes a Dommgo parael
Laboratorio; y 1 guardta" horas por 12 horas de Lunes a Domingo para Oficinas. :

En caso de que por necée: idades .nherentes a las furiciones y atnbucmnes de “LA PRDCURADURYA’ tenga que efectuar
cambio fisico de sus instalaciones a otro Iugar antes de que-culmine la vigencia del presente contrato, “LA PRESTADORA"
conviene en que no existira tnconvemente ni: penahzaczon alguna. en cterga los servicios objeto de este contrato en el
nuevo domicilio. RV il O e - ) »

SEGUNDA.- CONDICIONES DEL SERVICIO.-Los servibids'qd'e se sefialan eﬁ la clausula anterior seréan entregados a ‘LA
PROCURADURIA" cuyos términos de referencia se describen en el Anexo No. 1 que forma parte integrante del presente
contrato.
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TERCERA.- IMPORTE DEL SERVICIO.- El importe que “LA PROCURADURIA” cubrira a “LA PRESTADORA" por la
prestacion del servicio objeto del presente instrumento serd la cantidad mensual de $27,505.92 (Veintisiete mil
quinientos cinco pesos 92/100) incluyendo el 16% de IVA, asi como todos los gastos que se originen como
consecuencia de su realizacion durante la vigencia del presente contrato, por lo que ‘LA PRESTADORA" no podra exigir
retribucion alguna por otro concepto.

CUARTA.- FORMA DE PAGO.- “LA PROCURADURIA" se obliga a pagar a ‘LA PRESTADORA" la cantidad sefialada en
la clausula anterior de la forma siguiente:

El pago sera cubierto en moneda nacional dentro-de los 20 dias naturales contados a partir de la fecha en que la(s)
factura(s) ingrese(n) a revision y proceso: del tramrte de pago a la Subdireccion Administrativa de “LA PROCURADURIA’,
por el servicio devengado.

Para que la factura(s) a que hace referencia al parrafo antenor entre a revision, deberé ser valldada por el area de
recurso materiales de “LA PROCURADURIA" : ; :

QUINTA.- NOVAGION: Las partes. cciﬁvienen.qije no se entendera ﬁwadexéémodiﬁcado-el presente contrato:

A.- En los casos en.que “LA PRESTADORA" Iiegase a rembn'el pago de contraprestamon del presente contrato en tiempo,
forma o Iugar dlstmtos de los pactados. o estipulados, ; ; i

B.- En caso de que el “LA PROCURADURIA” por cualquner causa deposne 0 cenmgne la contraprestacuon en lugar distinto
al est;puiado en el presente contrato, se compromete a informar a “EL ARRENDADOR” dentro de un plazo de diez dias
siguientes a tal evento, el lugar donde se encuentra consignada o depositada el pago de la renta, ¥ a continuar efectuando
los dep05ttos 0 consngnacrones en el mismo sitio establecido en el presente contrato.

C.- En el caso en que “LA PRESTADORA” Ilegase a expedlr recibos de contraprestacmn del servicio, por cantidad menor Q
mayor de la establecida en el presente contrato, en cuyo caso, no debera entenderse que la dife:enma representa una
bonlflcamon graciosa concedlda por "LAPRESTADOR ‘oun aumento de la misma.. N

SEXTA.<' LA SUPERVISION = ‘LA PROCURADURTA ‘g través de los representantes que para el efecto designe la
Subdireccion Administrativa, ‘tendré el derecho de supervisar y vigilar en todo. ’ﬂempo el desarrollo de actividades de este
contrato y dar a “LA PRESTADORA" por escrito.las’ anstrucclones que estime pertinente relacmnadas con el'mismo.

SEPTIMA.- CONFORMIDAD DEL SERViCiO Cada vez que ia prestadora IIeve a cabo la prestamon del serv;cm que se
contrata, debera recabar la conformidad respecto al sevicio realizado, a fin de que ‘LA PROCURADURfA" determine en
forma indubitable Ia efic menma y estrlcto cum plimiento del serwcro en termmos contratados.

OCTAVA.- RELACIONES LABORALES Queda expresamente esttpulado que este contrato se suscrlhe en atencién a que

“LA PRESTADORA" cuenta con los rectirsos y-el personal necesario para ejecutar las: obhgaclones derivadas de este
contrato, por lo que sera el Gnico responsable de las obligaciones derivadas de las’ disposiciones legales y demas
ordenamientos en materia de trabajo y. de seguridad.social. ‘LA PRESTADORA® conviene en responder, de todas las
reclamaciones que sus trabajadores presentaran en su contra 0 en contra.de ‘LA PROCURADURIA" en relacion con los
frabajos, objetos de este instrumento. . : :

NOVENA .- DE LOS RECURSOS.- “LA PRESTADORA" podré introducir y extraer de las instalaciones de la Procuraduria
todas las herramientas y equipos que utilice para llevar a cabo la prestacion del servicio objeto del presente instrumento,
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debidamente registrados en el servicio de vigilancia del inmueble, sin que en ningun tiempo ésta pueda retenerlos por
ninguna circunstancia.

DECIMA.- DE LOS DANOS.- “LA PRESTADORA" se compromete a responder y pagar cualquier dafio que se llegara a
ocasionar a ‘LA PROCURADURIA" durante la prestacion del servicio.

DECIMA PRIMERA - DE LA FIANZA.-Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del presente contrato,
‘LA PRESTADORA' otorgara dentro del plazo de diez dias naturales siguientes a la fecha de la firma de este, fianza por el
valor de 10% (diez por ciento) del importe del contrato, sin incluir IVA, expedida por institucion afianzadora Mexicana
debidamente autorizada, a favor de la Tesoreria.dela Federacion; la cual debera contener las siguientes declaraciones
expresas: ;

a) Que la fianza se otorga atend:end@ a todas las eshpulacmnes contemdas en este Contrato

b) Que se obliga’ a respender por los defectos de los: serwcms objeto de este contrato dentro del periodo de
garantiay de cuarqwer otra responsabllld df-de._que hubnere incurri : . &

c) Que en ei ‘¢aso de prérrega del’ pres 'te contrato automatlcamente la wgenc;a de la fi anza se prorrogara en
concordanma de dicha prorroga. o G

d) . Que para liberar la flanza serd: requ15|to mdlspensable ta manlfesfac;on expresa y por escrito: de “LA
PROCURADURIA” : Yk VAN il ¢

) Que estara v1gente durante la substanmacxon de todes los recurso Iegales o jUiCEOS que se lnterpongan y hasta
que:se drcte resolucion def nmva por autoridad competente kS NG

f) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedlmlentos de’ e}ecucmn prewstos en Ia Ley
Federal de Instituciones de Fianzas para la Efectlwdad de las fianzas, aun para el caso de que. procedleran el cobro
de mtereses con: motwo det pago extemporaneo del [mporte dela pohza de fianza requerlda \

La garantla senalada arltenormente, sera cancelada cuando a jicio de ‘LA PRO .URADURJA" “LA PRESTADORA" hay i
cumplido con todas las obllgaclones que se deriven.de este instrumento. Asi mlsmo “LA PRESTADORA’ queda abligada

con ‘LA PROCURADURIA" ‘a: responder -de* |0 efectos y vicios ocultes: de losbienes, asi como de: cualquier otra
responsaballdad en que hubiere ocurrido con 1es termlnos del presente contrato ydeacuerdo ala Ieglslacmm a;ahcable

referencia la cléusula antener en los: mgmentes casos

a) Cuando “LA PRESTADORAi__ se declare mcompetente para pfrestar el serwc:fo

DECIMA SEGUNDAL EFECTIVIDAD: DE-LA FIANZA- “LA..:PR@CURADURIA” herd efectiva o .gianza' a que hace \l s

b) Cuando rescinda el contrato por cau_ S rmputables a “LA PRESTADORA" e

De conformidad a lo establecido en el penuﬁlmo parraf_o-.del arttquio 48 de la L'ey'de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Piblico ‘LA PRESTADORA" quedaré obligada con “LA PROCURADURIA” a responder de los efectos
y vicios ocultos de los bienes, asi como de cualquier otra responsabilidad que hubiere en los términos del presente
contrato y de acuerdo a la legislacién aplicable.
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DECIMA TERCERA.- PENAS CONVENCIONALES.- Las partes convienen en que se aplicara una pena convencional en
caso de que “LA PRESTADORA" no se presente a dar el servicio de acuerdo con lo establecido en su propuesta técnica,
la cual sera del 5% por cada dia de atraso contado a partir de la fecha de vencimiento y seran determinados en funcion de
los servicios no entregados o prestados oportunamente sin exceder el 10% del monto total del contrato sin incluir el
impuesto al valor agregado, salvo que esta obedezca a causas justificadas a juicio de “LA PROCURADURIA" de acuerdo a
lo establecido en los articulos 45 fraccion XI y 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del sector
Publico.

Esta sancion se estipula por el simple retraso en el cumplimiento de las obligaciones de ‘LA PRESTADORA" y su monto
se descontard administrativamente de la liquidacion que se formule sin perjuicio del derecho que tiene “LA
PROCURADURIA" que optar entre e)ﬂglr el cumphmlento del contrato o rescindirlo.

a) Cuando se rescinda el contrato por causas imputables a “LA PRESTADORA” '

b) Cuando se cumplan los’ termmes pactados en el presente lnstmmento

DECIMA CUARTA.-RESCICION E}E CON "LA PROCURADURIA" podra rescmdlr el preseute contrato en los
siguientes casos: . ¢ &
a) Por 1ncumpllmaento de ‘LA PRESTADORA” a fas obhgamones est:puladas en el mismo.

b) Cuando “LA PRESTADORA" no presente Tos' serwcms senalados en Ia clausufa PRIMERA en el tiempo sefialado en
los términos del presente. contrato | : P H .

c) Porque-‘LA PRESTADORA” transm[ta total o parcialmente: por cuaquer fitulo; Ios derechos derivados de este
contrato, sin la aprobacion expresay por escrito de “LA PROCURADURIA’. :

d) Por el e_stado de quzebra 0 suspensmn en p.ag.os “.LA PR-ESIADOR-A” declarado por autoridad competente.

e) Cuando el monto de la pena convenmonal ascienda al 10% (dtez por c:ento) e] monto total del contrato sin incluir
IVA: SN :

f) Por mcump[lmlento de las dlSpOSICloneS de Fa Ley de Adqulsmxones Arsendamlentos y Servicios del Sector Pablico y
su Reglamento ; : i A

g) Cuando nose -_pres_er_lte la gjé'f[a_ntia de _cu_mjplifniéﬁfé_;de'li_ééﬁtféio.

h) En caso de fortuito o fuerza may o

i) Por razones de interés- generaf por: causas justmcadas se extinga la necesidad de requenr l0s bienes o servicios
orlglnalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento: de las obllgacmnes pactadas se
ocasionaria algan dafio o perjuicio-al Estado, Se determine la nulidad total o parcnai de los actos que dieron origen al
contrato, con motivo de la resolucion de uria conformldad emitida por la Secretaria de la Funcién Pablica, solo en
estos supuestos la dependencia o entidad reembolsara al proveedor los gastos no recuperables en que haya
incurrido, siempre que estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el
contrato correspondiente, de acuerdo con lo establecido en el articulo 54 bis de la Ley Adquisiciones de
Arrendamiento y Servicios del Sector Publico.
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j) Por falta de cumplimiento de prestaciones laborales y de seguridad social a la que tenga derecho el personal de
vigilancia a que se refiere la clausula séptima del presente instrumento.

En caso de incumplimiento por parte de ‘LA PRESTADORA" a cualquiera de las obligaciones consignadas en este
contrato “LA PROCURADURIA" podr entre exigir el cumplimiento de! mismo aplicando en su caso las penas convenidas o
bien declarar la rescision administrativa del mismo contrato,

Si “LA PROCURADURIA" opta por la rescision “LA PRESTADORA" estara obligada a pagar por concepto de dafios y
perjuicios una pena convencional que podré ser hasta por el monto de la garantia otorgada a juicio de ‘LA
PROCURADURIA”.

DECIMA QUINTA.-PLAZOS DE RESICION Si“LA PROGURADURIA” cnnmdera que ‘LA PRESTADORA” ha incurrido
en alguna de las causas de-Tescision que se’consignan en las clausulas anteriores, o comunicara a esta en forma
fehaciente, a fin de que en un'plazo de 5 dias habiles exponga‘lo‘que-a su derecho canvenga respecto del incumplimiento
de sus obligaciones, si transcurrido el plazo ‘LA PRESTADORA" no manifiesta nada en su defénsa o si después de
analizar las razones aducidas por esta ‘LA PROCURADURI; ia que las mismas no'son satisfactorias, dictara la
resolucion que proceda conforme a Io astablec:do en los ultrmos parrafos de Ia clausula que antecede

DECIMA SEXTA:* DlSPOSICIONES LEGALES APLICABLES Las partes comnenen que todo 1o no previsto en-el presente
contrato, se regiré por las dlsposaclones de la'Ley General de Bienes Nacionales, del Cédigo Civil Federal y el Codigo
Federal de Procedimientos Civiles y demas circulares, acuerdos y ordenamientos administrativos aplicables. En todo lo no
establecido en el presente contrato se estara a las disposiciones de la Ley de Adquisic ‘Arrendamientos y Servicios
del Sector Pubhco y demas mrculares, acuerdos y ordenamlemos admlmstraty _,_‘vabies N '

DECIMA SEPTIMA.- ACUERDO UNICO El presente contrato conststuye el acuerdo total entre las. partes y solo podra ser
modificado medlante documento por escnto firmado por Eas mlsmas

Las partes son entes jUF-Ld‘lCOS mdependuantes y no'emste mngun tipo -de- vinculo o asotiacién entre las mismas

DECIMA OCTAVA - IMPUESTOS:: Los |mpuestas retenc;ones, derechos 0 cualquner ofro gasto que ocasione la
celebracion y ejecucion del presente contrato son a cargo de la parte que por ley este obI:gada a pagarlos. .

DECIMA NOVENA.- ADECUACJON DE CONTRATO Si cualquier término (o dlSpOSICIOH de estesinstrumento fuere nul
legal 0 no aplicable, entodo ~ o en parte, ‘en virtud de cualquier norma o resolucién. de-autoridad competente, dicho
término o disposicion debers, hasta la medida permltlda por'la ley; ser excluido de: este contrato, sin modificar las demés
disposiciones de este instrumento. Sin -perjuicio de: ello, las partes deberan .en dichas circunstancias; negociar de buena fe
los términos y dlsposmones mutuamente sa’nsfactor:as que sustituiran }a dlSpOSICiOﬁ nula llegal osin efecto

VIGECIMA.- VIGENCIA - La wgencla del presente instrumento sera del 1° de Abrll al 31 de 'lc:embre de 2016. El
servicio se prestara en‘el Edificio Paplllon ubicado en la Calle 5 poniente 1303 5° piso, ;entro, Puebla, Puebla,
donde se encuentran las instalaciones de “LA PROCURADURIA” asi como en el sitio que funge como almacén
denominado “Laboratorio” ubicado en avenlda del Conde No.10 Coloma San Pabio Xochimehuacan, Puebla.!

VIGECIMA PRIMERA - JURISDICCION E INTERPRETACION Para la interpretacion y cumplimiento del presente
contrato, las partes se someten a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales Federales de la Cuidad de México,
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Distrito Federal, renunciando al fuero que pudiera corresponder, por razén de su domicilio actual o futuro o por cualquier
causa.

Leido y ratificado por las partes, el presente instrumento se firma a dos ejemplares en la Ciudad de Puebla, Estado de
Puebla, el dia 1° de Abril de 2016.

POR “LA PRESTADORA” POR “LA PROSURADURIA”
EL REPRESENTANTE LEGAL DELEGADA FERERAL\PROFEPA PUEBLA

P, J6: ; F5T2 Martinez
Representante Legal de RAYH, :
- CV,,
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SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE PFPA/27.6/6C.6/0010/2016
¥ RECURSOS NATURALES

ANEXO|

TERMINOS DE REFERENCIA DEL CONTRATO POR EL SERVICIO DE VIGILANCIA DE LA OFICINA UBICADA EN AV,
> PONIENTE 1303 EDIFICIO PAPILLON COL. CENTRO PUEBLA, PUEBLA 5° PISO Y EN EL ALMACEN UBICADO EN
AV. DEL CONDE No. 10 COL. SAN PABLO XOCHIMEHUACAN, PUEBLA, CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 1°
DE ABRIL DE 2016 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2016.

EN OFICINAS:
1.- El guardia llevara el control de la entrada y salida-de personal inferno y.externo.

2.- Al sonar el timbre que se ubica en las escaleras de acceso, asi como las personas que ingresen por el elevador, el
guardia atendera y preguntara‘a que persona va a ver; del mismo modo solicitara se registre en el control de entrada de
personal y consultar con |a persona a visitar si le permite el acceso-y-evitar asi que pasen directamente a los demés pisos
sin registrarse. s 1 o . o, o i R

3.- El guardia atenderd la recepcion de llamadas y las canalizara a la extension o persona solicitada, previa autorizacion de
la persona con quien quiere comunicarse o bien informar al solicitante de la direccion; telefonos y hararios/de atencion de
laPROFEPA.. v T et Coatl etV S0 BNl sl QR G

4.- Al presentarse personal visitante o interng que traiga mochilas el guardia solicitara le informe y valide que s lo que
traen para su registro de sus pertenencias Y.verificara que al salir sea lo mismo g ue entro de acuerdo al registro anterior, si
traen equipo de computo o similar deberan de registrarlo. AN AN R P
5.- El guardia estara pendiente .de que no ingresen :a"rmas:;pfunzeéortaﬁt’es 0 cualquiertipo.de arma que ponga‘en riesgo Ia
integridad del personal interno o externo.que se encuentre al interior del inmueble. R R o

6.- Toda persona que se dirija al éreé ‘juri‘d_'ié:é can eJ_*‘-SEIbdei:ég:adb,.dun’dlco, Primero debera ser atendida por"éji guardia,
quien con amabilidad preguntara si tiene cita 0 asunto a tratar.y solicitaré la autorizacion correspondiente para que puedan

ingresar y si autorizan, los registrara en el control correspondiente.

7.- El guardia en todo momerito estara pendiente de la entrada y salida de,lds-ibi@nééi de la dependencia; que-cuenten con
autorizacion expresa y asi evitar que se sustraigan; que cuenten-con autorizacion expresa y asi evitar que se sustraigan
bienes de la.dependencia. Cualquier anomalia detectada deberéa ser reportada a la Subdireccion Administrativa. .

8.- El quardia estara a pendiente del resguardo de los Vehictilos de |a dependenc 2 que se quedan a pemoctar diariamente
en el estacionamienta del- edificio, realizanido el registro. correspondiente en la bitacora. Asi mismo .de forma aleatoria

deberé verificar la pernocta de los vehiculos en estacionamiente Y, contratado para ello.

9.- El guardia entregara las laves del vehiculo mediante: consulta en su relacién tnicamente a la persona que tenga bajo su
resguardo la unidad; salvo le muestren permiso expreso del resguardante y/o jefe inmediato. - )

10.- El guardia debera acatar las instruccionies:administrativas a que.dé lugar el servicio, reportando cualquier anomalia a
la Subdireccion Administrativa. BTl Wi, VB -

11.- El guardia entregara al final de su turno reporte diario de Io“ sucedido en las 24 horas de su servicio, en donde se
anotaran las anomalias ocurridas y de forma semanal hacerlos llegar a la Subdireccion Administrativa debidamente
firmadas.
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PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL  AMBIENTE
DELEGACION EN EL ESTADO DE PUEBLA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

PFPA/27.6/6C.6/0010/2016

12.- Esta terminantemente prohibido usar la linea telefénica para uso personal y solo seré utilizada para alguna emergencia
y poder comunicarse a laboratorio, cualquier llamada de tipo personal seré pagada por el guardia.

EN LABORATORIO (ALMACEN):

1.- El guardia asignado al laboratorio, no permitira el ingreso de personas ajenas a la dependencia, que no porten gafete
correspondiente, 0 que no estén acreditadas como adscritas a esta delegacion.

2.- En el caso de ingreso del personal de la dependencia de SEDESOL, deberan mostrar su gafete o identificacion oficial
de la dependencia, permitiendo el ingresa al personal reglstrado en la relacion proporcionado por SEDESOL, en caso
contrario deberan pedir autorizacion para su. ingreso, a la Subdireccion. Administrativa. Asi mismo el guardia estara
pendiente de que solo ingresen a las reas que les corresponden de lo contrario. e!aborara ¢l reporte correspondiente y
reportara de manera mrnedlata a Jla Subdireccion Administrativa-y.a.a. lka corporacmn RAYHESA DE C.V; para su
seguimiento. -

autorizacion correspond’l‘ente y/o en presencia del personal
/ ependencia, contar con el acta circunstanciada de entrega-recepcion y
elaboracion de la: bitacora diaria; si ing oche 0 madrugada, podrar mgresar mostrando el oficio.de comision y
al dia habil 'siguiente elaborar el acta co pcmdlente de dicho mgreso de bieries asegurados. (madera; herramientas,
vehiculos, ete.) en donde el guardia solicitara una copia y la anexara al archwo para !a descarga de dtchos bienes el
guardia debera indicar el lugar |nd|cado para tallabor, v WAL R R v 4

3.- No podran mgresar bzenesyaseg ados, sp
adscrito a la Subdireccion Administ

el guardra sol;mtara el Gflclo de autonzacuon de sallda y
: alqwera de Ios s?guientes func:onanos

4. Cada vez: que salga cualquier | bjen del Iaboratorlo (almacen) ¢
anexar4 copia del expedlente verlﬁcando que esté autonzado por‘

e . Lic. Laura lvonne Zapata Martinez, Detegada Federai PR@FEPA Puebla . )
'« MCE. A[ma Rosa Martefio Pedraza Encargada de 1a Subdrrecmon Admtmstratzva PROFEPA Puebia

EI horarlo de sahda de brenessera de 9: 00 a 18 00 herasq en dsas hablles

5.-El guardla entregara al fi nal de su turnr" y'su repone diario de lo- sucedndo en 1as-- horas:'éie su servicio, en-donde se
anotaran las anomalias ocurndas Envrando'de forma semanal a Ia Subdlreccmn Admlnlsfratwa los reportes de la semana
debidamente: f‘rmados 3 O e il Ay,

~José Jorge Sanchez Torres
Representante Legal de RAYHE, S.A. de
CVv,

Pagina9de9





