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PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

Nombre: Violeta Gémez Cruz

Puesto: Enlace Auxiliar Administrativo B

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL >3u_mzqm
Direccion General de Coordinacion de Delegaciones
Direccién de Evaluacion de Proyectos

INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES

30 de Noviembre de 2009

OBJETIVO DE LA Dar cumplimiento total de las actividades con el fin de evitar el rezago de informacion
PO_._._<_U>U
FUNCION FECHA DE FECHA DE ENTREGA OBSERVACIONES
CUMPLIMIENTO CUMPLE
Actualizacion de la pagina de Internet de Equidad de Género En proceso En proceso N
informar el sequimiento de acciones en la Matriz de seguimiento, 28 de mayo de 2009, se
- respecio a los rubros de Equidad y Archivo conforme a las visitas de En proceso En proceso designo la elaboracion de
supervision. , actividad
\ 13 de octubre de 2009, se
designo |a elaboracién de
£laporacion de Atenta Nota para mo___o:m« Nombramiento del Titular actividad
de las Delegacion de Chiapas, asi mismo se elaboraron notas en 13 de octubre 5 de noviembre

donde se remite el Acuse Originat de Nombramiento al Lic. Carlos
Ponce.

. Nota: La elaboracion de las
notas no fue sucesiva fueron
% en distintas fechas, asi mismo
la remisidn de acuses.

Actuglizacion de informes mensuales de las actividades de Equidad
de Génerc en las Delegaciones

3 de noviembre

/

s

. Se designo |a elaboracion de
actividad conforme a los
informes emitidos por las

Delegaciones, se actualizo en
gl mes de noviembre en

7 \<m_,_m”mm fechas y la uitima es el
A

27 de noviembre

V/ noviembre /\
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PROFEPA

. PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE

Direccién General de Coordinacién de Delegaciones
Direccion de Evaluacion de Proyectos

INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES

30 de Noviembre de 2009

FUNCION

FECHA DE

CUMPLIMIENTO

FECHA DE ENTREGA
CUMPLE

OBSERVACIONES

Elaboracién de Atenta Nota al Lic. Manuel Mercado Bejar, para
solicitar Nombramiento de Encargado de Despacho de fa Delegacion
de Estado de México, asi mismo se elaboraron notas en donde se
remite el Acuse Original de Nombramiento al Lic. Carlos Ponce.

5 de noviembre

12 de noviembre

5 de noviembre de 2009, se
designe la elaboracion de
actividad

\ Nota: La elaboracién de las

\ notas no fue sucssiva fueron

en distintas fechas, asi mismo
la remision de acuses,

Elaboracion de Comunicado Interno para difundir al personal de la
Profepa los nuevos Titulares en Delegaciones que designo el C.
Titufar de la Procuraduria

5 de noviembre

5 de noviembre

5 de noviembre de 2009, se
designo la elaboracion de
actividad

Elaboracicn de Atenta Nota al Lic. Carlos Ponce, donde se remite el
Renuncia Criginal del MVZ. José Luis Carlos Santos Ramirez.

9 de noviembre

9 de noviembre

9 de noviembre de 2009, se
designo la elaboracion de
actividad

Elaboracion de Atenta Nota al Lic. Carlos Ponce, donde se remite
. copia simple de la Renuncia del Dr. Florencio Ramirez Robles.

9 de noviembre

10 de noviembre

designo la elaboracion de

N9 de noviembre de 2009, se
7\ aclividad

Elaboracién de Atenta Nota al Lic. Manuel Mercado Bejar, para
solicitar Nombramiento de Encargado de Despacho de Ja Delegacion
de Puebla, asi mismo se elaboraron notas en donde se remite el
Acuse Original de Nombramiento af Lic. Carlos Ponce.

10 de noviembre

20 de noviembre

\| 10 de noviembre de 2009, se
™ designo la elaboracion de
actividad

Nota: La elaboracion de las
notas no fue sucesiva fueron
) en distintas fechas, asi mismo
&w fa remision de acuses,

Integracién de archivo con las fotograflas de los altares de Dia de
" Muertos en las Delegaciones de la Profepa en las Enfidades

, Federativas.

Asi misrmo, se envio por correo electronico a la C. Karla Franco.

11 de noviembre

11 de noviembre

11 de noviembre de 2008, se
designo la elaboracion de
actividad
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PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL bz_m,_mz._.m

Direccion General de Coordinacidn de Delegaciones
Direccion de Evaluacién de Proyectos

PROCURADURIA FEDERAL DE _ INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES
. PROTECUION AL AMBIENTE
30 de Noviembre de 2009
FUNCION FECHA DE FECHA DE ENTREGA OBSERVACIONES
CUMPLIMIENTO CUMPLE

Elaboracién de Oficios mediante el cual se e hace una invitacién a la

11 de noviembre de 2009, se

Presidenta del Inmujeres y a la Presidenta del Banco Mundial de 11 de noviembre de noviembre designo la elaboracion de
México a asistir a una exposicidn actividad
., iy 11 de noviembre de 2009, se
Elaboracién de concentrado de movimientos de Encargados de . ' . o
Despacho y Delegados en fas Delegaciones de la PROFEPA 1 de noviembre 1 de noviembre desigrio Mm,_\w%wﬁmmo_o: de
L . , . 24 de noviembre de 2009, se
Elaboracion de fas acciones 2010 de equidad de género y , PN
empalmarlas junto con el Plan de Accion de Funcion Pdblica En proceso En proceso designo Mmﬂ%%%g% de

Violefa Gémez Cruz
Enlace Auxiliar Administrativo

- Nombre, cargo y firma del evaluado

Iuacién de Proyectos

Nombre, omq@o y *x,mam mi/m_:ﬁ:@&mﬁo
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PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

Nombre: —_Omar Guadalupe Rojas Jacome

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AN.. _:NTE

Direccion General de Coordinacién de Delegaciones
Direccion de Evaluacién de Proyectos

INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES

m..o de Noviembre de 2009

Puesto:Profesions

OBJETIVO DE LA Brindar apoyo a los programas implantados por la Coordinacién de Archivos y la Direccion General de Coordinacién de
ACTIVIDAD Delegaciones, para verificar el cumplimiento el de los mismos en las Delegaciones y participacién en la elaboracién del
, proyecto de reglamento para archivo de tramite en la institucion
FECHA DE ENTREGA OBSERVACIONES
FUNCION FECHA DE CUMPLIMIENTO CUMPLE 7

Elaboraciéon de oficios para la coordinacién de :

Archivos y direccion General de Coordinacién de

Delegaciones Permanente Permanente

Revision de Id’s,
DOCSOLUTIONS

requeridos a la empresa

En Seguimiento

En Seguimiento

\

Elaboracién de reportes de expedientes capturados
en SICRE, tanto en tramite como en concentracién

En Seguimiento

En Seguimiento

Validacién de Insumos SICRE en Delegaciones

En Seguimiento

> | =<

En Seguimiento

Alta y baja de usuarios en SICRE Permanente Permanente VW
Modificacion en el registro de los expedientes,

capturados por las diversas Unidades Permanente Permanente

Administrativas de la Institucion

Seguimiento y Apoyo a las Delegaciones con
respecto a la captura de los expedientes en SICRE.,

En Seguimiento

En Seguimiento
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PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AM..NTE
Direccién General de Coordinacion de Delegaciones
Direccion de Evaluacién de Proyectos

INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES

30 de Noviembre de 2009

Gestionar cierres parciales en Areas de Oficinas
Centrales, para concluir su captura de expedientes
en SICRE.

En Seguimiento

En Seguimiento

Registro y Captura de expedientes pertenecientes a
la DGCD.

Permanente

Permanente

Omar Guadalupe Rojas Jacome
Profesional Dictaminador de Servicios
Técnicos Especializados

Nombre, cargo y firma del evaluado

7@»5\8.. argo y firmada del Jefe inmediato
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PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTEQCION AL AMBIENTE

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AM. _NTE

Direccion General de Coordinacion de Delegaciones
Direccion de Evaluacion de Proyectos

INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES

21 de Diciembre de 2009

OBJETIVO DE LA
ACTIVIDAD

Brindar apoyo a los programas implantados por la Coordinacion de Archivos y la Direccion General de Coordinacién de
Delegaciones, para verificar el cumplimiento el de los mismos en las Delegaciones y participacion en la elaboracién del

proyecto de reglamento para archivo de tramite en la institucion

FECHA DE ENTREGA

OBSERVACIONES

FUNCION FECHA DE CUMPLIMIENTO CUMPLE
Elaboracion de oficios para la coordinacion de
Archivos y direccion General de Coordinacion de
Delegaciones PoImAnRNES Permanente

Revision de Id's,
DOCSOLUTIONS

requeridos a la empresa

En Seguimiento

En Seguimiento

Elaboracion de reportes de expedientes capturados
-en SICRE, tanto en tramite como en concentracion

En Seguimiento

En Seguimiento

Validacion de Insumos SICRE en Delegaciones

En Seguimiento

En mmm:m::m:no

Administrativas de la Institucion

Alta y baja de usuarios en SICRE , Permanente Permanente
Modificacion en el registro de los expedientes,
capturados por las  diversas Unidades Permanente Permanente

Seguimiento y Apoyo a las Delegaciones con

En Seguimiento

)
3
— Y
-

En Seguimiento

respecto a la captura de los expedientes en SICRE.
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PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AM. .:NTE

Direccion General de Coordinacién de Delegaciones
U mOﬂmﬁ > . Direccion de Evaluacion de Proyectos
PROCURADURIA FEDERAL DE - INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES
_ PROTEQCION AL AMBIENTE

21 de Diciembre de 2009

Gestionar cierres parciales en Areas de Oficinas
Centrales, para concluir su captura de expedientes En Seguimiento En Seguimiento
en SICRE.

Apoyo en la revisién de libros blancos, entregados s s
por la empresa DOCSOLUTIONS En Sgulniento En Seguimiento

/
v

77

Apoyo en la elaboracion de los términos de 10/12/09
referencia para guarda y custodia 2010-2012 10/12/09

R

/| Estudio de mercado para la Guarda y Custodia de
Expedientes 2010-2012 | Tz 10/12/09 /

/

A\\/
A

Omar Guadalupe Rojas Jacome Verénita Progell Maraver

Profesional Dictaminador de Servicios Coordin de Archivos
Técnicos Especializados

Nombre, cargo y firma del evaluado Nombre, cargg’yfirppada del Jefe inmediato

212






PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE

o " Direccion General de Coordinacion de Delegaciones
_ Tu WOﬂW_L> Direccién de Evaluacién de Proyectos
PROCURADURIA FEDERAL DE A INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES
PROTECCION AL AMBIENTE

30 de Octubre de 2009

Nombre: Violeta Gémez OEN

Puesto: Enlace Auxiliar Administrativo B

MW.._._._M\.__.W\ %Ucm LA Dar cumplimiento total de las actividades con el fin de evitar el rezago de informacion
FUNCION FECHA DE FECHA DE ENTREGA OBSERVACIONES
CUMPLIMIENTO CUMPLE :

Se designo la elaboracion de
actividad conforme a los

~ informes emitidos por las

5 de octubre 98 de octubre Delegaciones, se actualizd en

el mes de octubre en varias

Actualizacion de informes mensuales de las actividades de Equidad
de Género en las Delegaciones

fechas y la ultima es el 28 de
T \ octubre
Actualizacion de |a pagina de Internet de Equidad de Género En proceso Enproceso  \ \/ )
Informar el seguimiento de acciones en la Matriz de seguimiento, 28 de mayo de 2009, se
respecto a los rubros de Equidad y Archivo conforme a las visitas de En proceso En proceso Jﬁf designo la elaboracion de
supervision. actividad
Elaboracion %_.os,:omaam de -Bm_mamaaz del Medelo de Equidad Gde artubre T n%me%%“_w%mmwﬂmmeMwomwm
para la Auditaria que se llevara a cabo en el mes de octubre N
14 de septiembre de 2009, se
designo la elaboracion de
; . : - o actividad
Revisar las areas de oportunidad de la Auditoria de Recertificacion de
2008, del Sistema de Equidad de Género T doiostiti  deelire _ ; _
! . Nota: Se verifico la

documentacion y se constato
gue no se detecto ninguna-{{
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TRABAJOS DE ETIQUETADO Y RECOLECCION DE TRAMITE
EN DELEGACIONES.

VISITAS DE
DIAGNOSTICO

: SINALCA
TABASCO
TAMAULIPAS
TLAXCALA
VERACRUZ
ZACATECAS

“‘como ﬁ_‘mm_mao.am. mxcma_mamm_ en
Concentracion e Historico.

TOTAL DE
EXPEDIENTES T CHIAPAS
CAPTURADOS: DURANGO
S SAN LUIS POTOSI .
ZONA METROPOLITANA DEL VALLE DE MEXICO.

vwmmamnm%ﬁ mmwmmﬁ wm
ﬁmoﬁmmmcz AL AMBIENTE



PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE
Direccion General de Coordinacién de Delegaciones

Tv mOﬁ W_uu> , Direccion de Evaluacién de Proyectos ,

PROCURADURIA FEDERAL DE INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES
PROTEQCION AL AMBIENTE
30 de Octubre de 2009 '
&rea de oportunidad
FUNCION FECHA DE FECHA DE ENTREGA OBSERVACIONES 7
CUMPLIMIENTO CUMPLE |
N/
Se elaboraron los paquetes para las Delegaciones en el cual se 28 de septiembre de 2009, se |
enviaron carteles y tripticos en relacion a la campafia “La Violencia no 1 de octubre 1 de octubre designo la elaboracion de
- es el Camino" i actividad |
Seguimiento de Informes mensuales de PARE Septiembre de las 1 de octubre % e oicliibre K El monitoreo se realiza a fines ,
Delegaciones _ de cada mes
. ) N . - 6de octubre de 2009, se
Monitoreo de dﬂosmaq_m del @m.:mag de la trivia de la Delegacién de % dontibre 1286 otk designo la elaboracién de
Nuevo Ledn, Boletin de la Voz de la Profepa. , actividad
Elaboracion de Oficios a las Delegaciones de BCS, SON y QROO, \ 6 de octubre de 2009, se
mediante el cual se informe del envio extemporaneo del informe del 6 de octubre 7 de octubre designo la elaboracion de .
PARE del mes de septiembre. actividad
X 7 de octubre de 2009, se
. . designo la elaboracion de
Elaboracion de Atenta Nota para solicitar Nombramiento del Titular _ actividad
de las Delegacion de Guanajuato, asi mismo se elaboraron notas en
donde se remite el Acuse Original de Nombramiento al Lic. Carlos THEEhe <14 oulihe Nota: La elaboracion de las
Ponce. notas no fue sucesiva fueron
en distintas fechas, asi mismo.
: la remision de acuses.
Elaboracion de Oficio a la DGA, mediante el cual se solicita 7 de octubre de 2009, se
~documentacion para la Auditoria de Equidad a fin de cumplir con 9 de octubre 9 de octubre designo la elaboracion de | _
todos los requisitos. JI actividad /\ A
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GUARDA, MANEJO, CUSTODIA Y SOLICITUD DE EXPEDIENTES DE
ARCHIVO DE CONCENTRACION DE LA PROFEPA

GUARDA Y CUSTODIA EXPEDIENTES DE
CONGCENTRACION POR
DOCSOLUTIONS DE MEXICO. S.A. DE C.V. POR
LICITACION PUBLICA

Autorizaciéon de Personal por parte los Titulares
de las Unidades Administrativas e

guillermo.garcia@docsolutions.com.mx
gerardo.moreno@docsolutions.com.mx

DIGITALIZACION | ~ ENviO

CONSULTA DE DATOS ACTUACIONES LEGALES

—u_ﬂo_nm1> SEMARNAT @
PROCURADURIA FEDERAL DE secretamia o€
PROTECCION AL AMBIENTE Al e N



PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE

Direccion General de Coordinacién de Delegaciones
Direccion de Evaluacién de Proyectos

INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES

30 de Octubre de 2009

donde se remite el Acuse Original de Nombramiento al Lic. Carlos
Ponce.

FUNCION FECHA DE FECHA DE ENTREGA OBSERVACIONES
CUMPLIMIENTO CUMPLE
13 de octubre de 2009, se
designo la elaboracion de
Elaboracion de Atenta Nota para solicitar Nombramiento del Titular actividad
de las Delegacion de Chiapas, asi mismo se elaboraron notas en .
1348 ostubre Enproseso Nota: La elaboracion de las

notas no fue sucesiva fueron
en distintas fechas, asi mismo
la remision de acuses.

Elaboracién de Informe de seguimiento al Ing. José Ivan Fernandez
Galvan, del Programa de Equidad de Género

16 de octubre

16 de octubre

14 de octubre de 2009, se
designo la elaboracion de
actividad

Se realizo el Curso "Nociones basicas de la Administracion Plblica
Federal”, asi mismo se entrego los resultados a la Coordinacion
Administrativa

16 de octubre

16 de octubre

15 de octubre de 2009, se
designo la elaboracion de
actividad

Elaboracién de Boletin para difundir al personal de la Profepa el
resultado obtenido en la Auditoria del Sistema Equidad de Género

23 de octubre

27 de octubre

23 de octubre de 2009, se
designo |a elaboracion de
actividad

Elaboracion de Oficios de reconocimiento a las Delegaciones que

23 de octubre de 2009, se

adscrito a la DGCD, para su baja en el INVVENTA

participaron en la Auditoria del Sistema Equidad de Género 23 de octubre eoidagctubre \ Uesigho %m,_\m_% % H“mo_o: g
Elaboracion de Oficios a los Subprocuradores, Directores Generales y 23 de octubre de 2009 se
Delegados de la Profepa, mediante el cual se les envia para su g !

oo:oms_msa el Plan aw Accion de las acciones de las %mmm de 28 de octubre 29 devaafubre designo la m_m%oﬁmmo_% de
oportunidad detectadas en el Cuestionario de Cultura Institucional. _ acllyida
Se elabord oficio a la DGA, mediante el cual se envia Cédula de Y 26 de octubre de 2009, se
Evaluacion y el Reporte de la Auditoria del Sistema de Gestion de 26 de octubre 27 de octubre designo la elaboracion de
Equidad de Género. actividad
Se elabord Atenta Nota a la CA, mediante el cual se envia relacién de 26 de octubre de 2009, se
entrega de mobiliario de gavetas, mamparas y llaves del personal 26 de octubre 27 de octubre

amm_@:o_mm_mgaoa:%
actividad ,y
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2 FASE

' TRABAJOS DE m.:ocmﬁbbo Y RECOLECCION DE EXPEDIENTES EN
CONCENTRACION

Expedientes Capturados en
Delegaciones y Oficinas Centrales.

\LIFORNIA SUR NUEVO LEON Al \S
no>_._c=.> 'OAXACA ._._.>xnr_.>
EDO. DE MEXICO PUEBLA VERACRUZ
HIDALGO SINALOA ZACATECAS
MORELOS TABASCO

OFICINAS CENTRALES:
DIRECCION GENERAL DE DELITOS FEDERALES CONTRA EL AMBIENTE Y LITIGIO.

PROFEPA sl *

SECRETARIA DE

PROCURADURIA FEDERAL DE | D R TR
PROTECCION AL AMBIENTE RECURSOS NATURALES



PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE

Direccién General de Coordinacién de Delegaciones
Direccién de Evaluacién de Proyectos

PROCURADURIA FEDERAL DE INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES
PROTEQCION AL AMBIENTE
30 de Octubre de 2009
FUNCION FECHA DE FECHA DE ENTREGA OBSERVACIONES
CUMPLIMIENTO CUMPLE
Elaboracién de Oficio a la DGAEI, para solicitar la publicacién 27 de octubre de 2009, se
mediante comunicados internos, en relacién a el resultado de la 27 de octubre 27 de octubre designo la elaboracion de
, Auditoria de Equidad de Género actividad
\.\‘\ \
Violeta Gémez 0_.:_N Verdnic Il Maraver

Enlace Auxiliar Administrativo
.Nombre, cargo y firma del evaluado

Directora de cién de Proyectos

Nombre, cargo y fighada gel Jefe inmediato
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TRABAJOS DE ETIQUETADO Y RECOLECCION
EN OFICINAS CENTRALES.

OFICINA DEL C. PROCURADOR ESTATUS

Gabinete apoyo. ICONCLUIDO
Coordinacion de Asesores. CONCLUIDO
Oficialia de Partes. ICONCLUIDO
Coordinacion de Comunicacion Social. CONCLUIDO
Area Coordinadora de Archivos, [CONCLUIDO

SUBPROCURADURIA JURIDICA

Direccién General de Delitos Federales Contra el Ambiente y Litigio. CONCLUIDO

Direccion General de Control de Procedimientos Administrativos y Consulta. EN PROCESO

Direccién General de Denuncias Ambientales, Quejas y Participacién Social. EN PROCESO

[Coordinacion Administrativa. EN PROCESO V Total de

SUBPROCURADURIA DE AUDITORIA AMBIENTAL Expedientes

Dir. Gral. de Planeacion y Concertacién de Auditorias EN PROCESO Capturados:
Dir. Gral. de Operacion y Control de Auditorias EN PROCESC
Coordinacion Administrativa. EN PROCESO

SUBPROCURADURIA DE INSPECCION INDUSTRIAL

Director General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras EN PROCESO
Director General de Asistencia Técnica Industrial EN PROCESO
Director General de Inspeccién de Fuentes de Contaminacion EN PROCESO

SUBPROCURADURIA DE RECURSOS NATURALES

Director General de Impacto Ambiental y Zona Federal Maritimo Terrestre EN PROCESO
Director General de Inspeccién y Vigilancia de Vida Silvestre, Recursos Marinos y Ecosistemas Costeros =N PROCESO
Director General de Inspeccion y Vigilancia Forestal EN PROCESO
Coordinacion Administrativa. EN PROCESO

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

Direccion de Recursos Humanos EN PROCESO
IRECCION GENERAL DE COORDINACION DE DELEGACIONES ONCLUIDO
_u_NO_um_u > SEMARNAT
PROCURADURIA FEDERAL DE SECRETARIA DE

MEDIO AMBIENTE ¥ |
JRSOS NATURALES

PROTECCION AL AMBIENTE



PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCIO* *  MBIENTE
Direccion General de Coordinacion . _efegaciones

T%Oﬂ EL> Direccion de Evaluacién de Proyectos

PROCURADURIA FEDERAL DE , INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES
PROTECQCION AL AMBIENTE

P

31 de Agosto de 2009

Nombre;, —_QOmar Guadalupe Rojas Jacome

Puesto: Profesicnal Dictaminadorde ‘uu.\.‘..‘.‘

OBJETIVO DE LA Brindar apoyo a los programas implantados por la Coordinacién de Archivos y la Direccién General de Coordinacién de

ACTIVIDAD Delegaciones, para verificar el cumplimiento el de los mismos en las Delegaciones y participacion en la elaboracién del
’ proyecto de reglamento para mq.n__?o de tramite en la institucion
FUNCION FECHA DE CUMPLIMIENTO | TECHADE ENTREGA | OBSERVACIONES
CUMPLE D

Elaboracién de oficios para la coordinacion de
Archivos y direccién General de Coordinacion de
Delegaciones Permanente Permanente

: _ : A
Monitoreo constante a las Delegaciones para dar Ve
seguimiento, respecto Jla captura de sus En Seguimiento /
expedientes en SICRE En mam.&:.._o:"o N
m_mao_.mn&: de reportes de expedientes capturados . - . &/
en SICRE, tanto en tramite como en concentracion - En Segulmiento En m.ouc_s_mio

\V

Validaci6én de Insumos SICRE en Delegaciones En Seguimiento En Seguimiento é .
Actualizacién constante de los &..sono_.mom de En Seguimiento _ En Seguimiento / J
Oficinas.Centrales y Delegaciones - : /
Elaboracién de reportes de expedientes capturados . En Seguimiento 3
por personal de PROFEPA y por usuario SICRE En Seguimlento ﬂ/m

/P 1/2







vwoo:_ﬁach mmum_ﬁ_. am vmo:moo_oz g gw_mzqm .

DA ,. R U_ano_ow General de Coordinacién .. Jefegaciones
vxo_HEu\P ) ‘ R ST _ U_ann_o: de m<m_=moa= de _u_.o<¢20m_
PROCURADURIA FEDERAL DE ,. INFORME DE ENTREGA DE >2_<_U>cmm gmzmcz.mm._. | |
PROTECCION AL AMBIENTE . . . .

B e - am@@oma%woom e
Seguimiento y Apoyo a las Delegaciones con : - : _,..ma%wu&i.ni.o..;.,_ \e/
respecto a la captura de los expedientes en SICRE, En Seguimiento _ e 7\
Gestionar cierres parciales en Areas de Oficinas S
Centrales, para concluir su captura de expedientes | - En Seguimiento " “En Séguimiento
.en SICRE. IR .
' Gestionar el Reconocimiento am Expedientes en . R T i
Tecamachalco, pertenecientes a las diversas En Seguimiento “EnSeguimiento
Unidades Administrativas en Oficinas Centrales ’ ’ R R
7
. . ﬂ .. i .
Omar GuadahipelRojas Jacome - : o .. i Veroniea Procell Maraver
Profesional Dictaminador de Servicios _ S e s Ceordinado a'G€ Archivos
Técnicos Especializados . s T NN . .
Nombre, cargo y firma del evaluado N ngda del Jefe inmediato .







PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCICN AL AMBIENTE

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL «nMBIENTE

Direccion General de Coordinacion de Delegaciones
Direccion de Evaluacién de Proyectos

INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES

30/Septiembre/2009

OBJETIVO DE LA
ACTIVIDAD

Asistir a.la Coordinacion de Archivos, para dar continuidad a las gestiones propias del area, asi como mantener
un contacto con los Responsables de Archivo de Tramite en las Delegaciones, para dar a conocer las
instrucciones a efecto de optimizar el desempeiio de sus funciones,

- OBSERVACIONES

FECHA DE FECHA DE ENTREGA

FUNCION CUMPLIMIENTO CUMPLE
Este rubro no presenta una
Elaboracién de Oficios y Presentaciones, para la fecha de n_ﬂsum_osﬂoﬁu n._%_qn__ao
O:moo.a: General o_w OO.mam:mo,o: nm u ﬂmﬁm mnmm_ w_wm_ﬂ_.ow “M
Delegaciones y Coordinacion de Archivos. / alizan de acuerdo a las

necesidaes del area,
Monitoreo constante a las Delegaciones, para : ‘
dar seguimiento y conclusion, respecto la 30/09/09 30/09/08

captura de sus expedientes en SICRE.,

N\

Actualizacion constante de |os directorios en
Oficinas Centrales y Delegaciones.

En Seguimiento

En Seguimiento

No se sefiala fecha de
curnplimiento debido, a que
las mismas se realizan
conforme a las solicitudes
de las areas

~ Seguimiento y Apoyo en Delegaciones y
Oficinas Centrales, con respecto a la capfura de
los expedientes en SICRE.

30/09/09

30/09/09

1/2







PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION >_... AMBIENTE

o Direccion General de Coordinacién de Delegaciones
wxom Wt\y Direccidn de Evaluacién de Proyectos
PROCURADURIA FEDERAL DE _ INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES
PROTECCION AL AMBIENTE

30/3Septiembre/2009
Gestion, Cierre y Conclusion ante las Unidades
Administrativas en Oficinas Centrales, respecto 29/09/09
a la captura y registro de expedientes en el 28/09/09
SICRE. ,
Elaboracién de inventarios, actas de cierre y
recoleccion de expedientes en las Unidades 29/09/09 29/09/09
Administrativas de Oficinas Centrales
Activacién de cuentas de Usuario SICRE, para 29/09/09
Oficinas Centrales y Delegaciones 25/09/09
Actualizacion de Personal Autorizado para
Solicitud de Expedientes en Periodo de 25/09/09 25/09/09
concentracion : : _
Verificacion de Cumplimiento de Reqguerimientos _
y Adecuaciones en el SICRE, conforme a En Seguimiento En Seguimiento
solicitud.
Colaboracidn para la Actualizacion de
Atribuciones de la Direccion General de 10/09/09
Coordinacion de Delegaciones, contenidas en el 10/09/09
Reglamento Interior,
Verificacion de Reporteadores del SICRE En Seguimiento En Seguimiento
Omar Guad&lupe Rojas Jacome _ Lic. Ver§picayProcell Maraver
Profesionista Dictaminador de _ Directora de cion de Proyectos
Servicios Especializados

2/2







PROFEPA

PROGURADURIA FEDERAL DE
PROTECTION AL AMBIENTE

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE
Direccién General de Coordinacidn de Delegaciones
Direccién de Evaluacién de Proyectos

INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES

Nombre: Qmar Guadalupe Rojas Jacome

Puesto;

25/0ctubre/2009

OBJETIVO DE LA
ACTIVIDAD

sus funciones.

Asistir a la Coordinacién de Archivos, para dar continuidad a las gestiones propias del area, asi como mantener un contacto con los
Responsables de Archivo de Tramite en las Delegaciones, para dar a conocer las instrucciones a efecto de optimizar el desempeiio de

FUNCION FECHA DE CUMPLIMIENTO FECHA DE ENTREGA OBSERVACIONES
CUMPLE
Este rubro nc presenta una
Elaboracién de Oficios y Presentaciones, para |a Direccién Mmonhm oa Mﬂ e _mmcﬁﬂwﬁwmnmom”
General de Coordinacion de Delegaciones y Coordinacion descritas en el flsmo./se
de Archivos. realizan de acuerdo las
necesidades del are
Entrega de Impresoras zebra y lectores épticos a Ia /
4 P Y P 7110/09 7/40/09 V/

Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales,

Actualizacion constante de los directorios en Oficinas
Centrales y Delegaciones.

En Seguimiento

En Seguimiento

No se sefala fecha ‘“de
cumplimiento debido, a que
las mismas se realizan
conforme a las solicitudes
de las areas

Validacion de Insumos SICRE, solicitados por las
Delegaciones y Unidades Administrativas en Oficinas
Centrales, conforme a la cantidad de expedientes
generados en el SICRE.

En Seguimiento

En Seguimiento

!

/

Conforme a las solicitudes.

Elaboracion de Términos de Referencia para la Guarda y

WA

Custodia de Expedientes de PROFEPA 2010-2012 16/10/09 16/10/09
Consideraciones a Resoluciones emitidas por el Organo 20/10/09
Interno de Control : 20/10/09

S
{

1/2







PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTEQCION AL AMBIENTE

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE

Direccion General de Coordinacién de Delegaciones
Direccién de Evaluacidn de Proyectos

INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES

Zg\ooecasoom

Activacién de cuentas de Usuario SICRE, para Oficinas
Centrales y Delegaciones

2510/09

25/10/09

Actualizacion de Personal Autorizado para Solicitud de
Expedientes en Periodo de concentracién

Conforme Solicitud

Conforme Solicitud

Verificacién de Cumplimiento de mmgcmza_maom y
Adecuaciones en el SICRE, conforme a solicitud.

En Seguimiento

En Seguimiento

Elaboracién de Suficiencia Presupuestal, para la Guarda y
Custodia de Expedientes 2010-2012

10/10/09

10/10/09

Verificacién de Reporteadores del SICRE

En Seguimiento

En Seguimiento

Observaciones al Contrato para la Guarda y Custodia de
Expedientes 2009

18/10/09

18/10/09

Colaboracién en Procesc de Validacion de Expedientes en
Periodo de Concentracién

En Seguimiento

En Seguimiento

Registro y Captura de Expedientes en Periodo de Tramite
de la Coardinacién de Archivos y Direccién General de
Coordinacién de Delegaciones

Acorde a su necesidad

Acorde a su necesidad

Omar Guadalupe Rojas Jacome
Profesionista Dictaminador de
Servicios Especializados

Lic. Verénica\Pry
cion de Proyectos

Directora de Eval
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PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCIO’ 'L AMBIENTE
Direccién General de Coordinacién a< Oelegaciones

ﬁwomw_b> Direccion de Evaluacion de Proyectos

PROCURADURIA FEDERAL DE INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES
PROTECCION AL AMBIENTE

02 de .E_.%/, de 2009

Elaboracion de reportes de expedientes capturados I En Seguimiento _

por personal de PROFEPA y por usuario SICRE En Seguimiento _ m L |
Seguimiento y Apoyo a las Delegaciones con g En Seguimiento |
respecto a la captura de los expedientes en SICRE. En Segulmiento _

Analisis de los Términos de Referencia para Guarda 27/06/09 MA : i

y Custodia de los Expedientes de PROFEPA 27/06/09

Omar Guadalupe Rojas Jacome Verénica Procell Maraver
Profesional Dictaminador de Servicios Coordintadorgide Archivos
Técnicos Especializados
Nombre, cargo y firma del evaluado Nombre, cargo y firfgada del Jefe inmediato

2/2






,‘ : S PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCIOF AL AMBIENTE
S W_... _ _uw_.mnnaz0@33.%002&320:&Lm_mamnmosmm
ﬂ%OﬂEL) , _ _ U_qonna:amm<m_=moa=n¢_u3<on3m

um08m>DCIM>mmumm>rom INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES
PROTEOCICN AL AMBIENTE

04/Agosto/2009

Nombre: _Omar Guadalupe Rojas Jacome

OBJETIVO DE LA Asistir a la Coordinacién de Archivos, para dar continuidad a las gestiones propias del area, asi como mantener
ACTIVIDAD -~ un contacto con los mmmvozmmc_mm de Archivo de Tramite en las Delegaciones, para dar a conocer las
instrucciones a efecto de optimizar el desemperio de sus funciones.

FUNCION | FECHA DE CUMPLIMIENTO mmo:wwwm__.,_mxmg OBSERVAGIONES

Elaboracion de Oficios para la Direccién General
de Coordinacion de Delegaciones y
Coordinacion de Archivos.

Monitoreo constante a las Delegaciones, para _ N/ \
dar seguimiento, respecto la captura de sus En Seguimiento En Seguimiento

_ expedientes en SICRE.
‘Actualizacion constante de los directorios en

Oficinas Centrales y Delegaciones. En Seguimiento En Seguimiento

Seguimiento y Apoyo a las Delegaciones con

wmm@moﬁo a la captura de los expedientes en En Seguimiento En Seguimiento
SICRE,

Elaboracion de Dictamen Técnico de Revision | . N
de las empresas participantes, en el proceso de 14/07/09
Concurso de Invitacién a Tres Personas, que : 14/07/09
cumplan con los requisitos de las bases para

: \
: 1/2







PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL DE v_ao._.moo_oz AL AMBIENTE
Direccién General de Coordinacion d  elegaciones
Direccion de Evaluacién de Proyectos

PROCURADURIA FEDERAL DE o INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES

" PROTECOION AL AMBIENTE

04/Agosto/2009

Guarda y Custodia de Archivos de PROFEPA.

Elaboracion de reportes de expedientes

capturados en SICRE, para verificar su avance En Seguimiento

En Seguimiento

Omar Guadalupé Rojas Jacome
Profesionista Dictaminador de Servicios
Especializados

Lic. Vgronida Procell Maraver
Director# de‘Evaluacién de Proyectos

2/2







PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCIO/ L AMBIENTE
Direccién General de Coordinacién aw Delegaciones

| T%OT%) Direccién de Evaluacién de Proyectos

PROCURADURIA FEDERAL DE , INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES
PROTECCION AL AMBIENTE

02 de Julio de 2009

Nombre: IDBm.PDtmh_D_:_jD _Uamnn lAcome

Puesto:-Profesional Dic

OBJETIVO DE LA Brindar apoyo a los programas implantados por la Coordinacién de Archivos y la Direccion General de Coordinacion de
._.._O DAD Delegaciones, para verificar el cumplimiento el de los mismos en las Delegaciones y participacion en la elaboracién del
AC I proyecto de reglamento para archivo de tramite en la institucién

FUNCION FECHA DE CUMPLIMIENTO FECHA DE ENTREGA OBSERVACIONES
‘ _ CUMPLE
L\

Elaboracion de oficios para la coordinacion de
Archivos y direccion General de Coordinacién de 2/06/09
Delegaciones 2/06/09
Monitoreo constante a las Delegaciones (BCS, / //
Zacatecas, Hidalgo, Sinaloa, Chiapas y Puebla) para . N
dar seguimiento, respecto la captura de sus En Seguimiento En Seguimiento
expedientes en SICRE

, _ %
Elaboracién de reportes de expedientes capturados - _—
en SICRE, tanto en tramite como en concentracién En Seguimiento En Seguimiento
Participacion en la elaboracién del para de . /
operacién, para el Archivo de Tramite de La 30/06/09 30/06/09
Institucién. :
Actualizacién constante de los directorios de En Seguimiento En Seguimiento . /
Oficinas Centrales y Delegaciones ‘

e

7./ 1/2






PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION /  AMBIENTE

T : Direccién General de Coordinacién de .. _iegaciones

ﬁmOT =D > _ Direccién de Evaluacion de Proyectos
B . _

PROCURADURIA FEDERAL DE INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES

PROTECCION AL AMBIENTE

01 de Junio de 2009

Nombre: _QOmar Guadalupe Rojas Jacome

Puesto:-Profesional-Eiecutivo

OBJETIVO DE LA Brindar apoyo a los u..ouqms._mm implantados por la Coordinacién de Archivos y la Direccién General de Coordinacién de
ACTIVIDAD Delegaciones

FUNCION FECHA DE CUMPLIMIENTO _umn_._w w.ﬂ _m__u__.qumob, OBSERVACIONES

Elaboracién de oficios para la coordinacién de el o « , i __
Archivos y direccién General de Coordinacién de Cu ﬁ Dyl ( V€. Cnen W ‘ fer i
Delegaciones Fe e /

Elaboracion de presentaciones para la Direccion . B & O
General de Coordinacion de Delegaciones i

29/05/09 | | ; /
Seguimiento a propuestas de temas para le reunién P \ i . L
de Programas Institucionales. »28_.8 / g u\ <SP (O G

Monitoreo constante a las delegaciones para dar ; ,_/ _ . 29/05/09 J C

conocer y brindar seguimiento a los oficios girados )

por la Coordinacién de Archivos Shks/s N M

Formato para seguimiento de expedientes donados \ 29/05/09 | P
a CONALITEG 29/05/09 , /







PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION '* AMBIENTE
p— Direccién General de Coordinacién d.  :legaciones
Tn_‘ i _mH._J >
JT _

Direccion de Evaluacién de Proyectos

PROCURADURIA FEDERAL DE INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES
PROTECCIGN AL AMBIENTE

01 de Junio de 2009

Comparativo y compilacion de diversos
reglamentos para centros de documentacion 29/05/09 29/05/09 )
publica 79

E 53 /
Actualizacion constante de los directorios de 2 e O . rw Vo sng \,
Oficinas Centrales y Delegaciones e _\...\.lfr‘_ i X

o\ \
Omar \.‘%x upe Rojas Jacome Vero ﬁom ,ma,m__ Maraver
Profesional Ejecutivo . Coordihadofa-de Archivos
Nombre, cargo y firma del evaluado Nombre, cargo <\wﬁ:mam del Jefe inmediato

Nt
. N

2/2
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PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

L

Nombre:

v.._m._m_ﬂo“

OBJETIVO DE LA

PROCURADURIA _umom_a.b_. DE PROTECCION AL "MBIENTE
"' Direccion General de Coordinacion de D¢ jaciones
o - Direccion de Evaluacién de Proyectos

INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES

.  30/Abril/2009

- Asistira la .Oooa_m:mn_o: de Archivos, para dar continuidad a las gestiones propias del 4rea, asi como mantener un contacto con los

‘Responsables de Archivo de Tramite en las Delegaciones, para dar a conocer las instrucciones a efecto de optimizar el desempefio de
>04_<_.U_>_u_ a n : h : N “sus funciones. R o T
FUNCION FECHA DE CUMPLIMIENTo |  FECHADE ENTREGA . | OBSERVACIONES
"UNC ECHA DE CUMPLIMIENTO |~ "cumpLE = . _ _
Elaboracion de Oficios para la Direccion General de Cafovmeflo. Feocha
Coordinacién de Delegaciones y Coordinacién de R S
" 'Archivos. _
Actualizacion de Datos Relativos a los Responsablesde |- =~ - T o o
Archivo de Tramite en Oficinas Centrales y R . 24/Abrilf2009 _ .~ 29/Abrill2009 S \ A _
. Delegaciones =~ _ SR _ -
Alternativas para ia Guarda, Custodia, Control y Manejo . . Lo : -
P 46 Expediontos roly 10 3/Abrili2009 . e 4O/ABI2009 - 7/ \@\
Propuesta para la Aportacién Presupuestal porarea | - T . \../
Generadora derivado de la Guarda y Custodiade | .~ . .. -21/Abril/2009 - 25/Abrilf2009 : _
 Expedientes _ _ - _
Seguimiente a Propuestas para Mejora de las _ - m;
Instrucciones de trabajo PFPA-ACA-152-1 02 101 y o . . ™
PFPA-ACA-152-1 02 201, PFPA-ACA-152-1 02 .‘_o‘_ y . 22/Abril/2009 27/Abrilf2009 Cu orp,,urh,h\r@,)
PFPA-ACA-152-1 02 201 y Reglamento Operativo de , e _
Archive de Cencentracion, Tramite e Historico, —
Informar a las Delegaciones el Procedimiento paralos |~~~ 30/Abril/2009 ©30/Abril/2009 Q
Suministros de Impresoras Zebra _ _ ull

1/2







PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL * MBIENTE

g b e . o _ _ : L Direccién General de Coordinacién de Du. jaciones
UmOﬂ : u> : . o U:.mno_o: de Evaluaci6n de Proyectos
PROCURADURIA FEDERAL DE ) _zmow_sm DE ENTREGA DE >o._._<_c>cmm _smzmc>_..mm ' -
PROTECCION AL AMBIENTE _ L : L

30/Abril/2009

__ _._/mw,\o\aoﬂ W\OANF f\/o_\S\m\

Nombre, cafg fina‘del evaluado o Nombre, cargo y fitmada del Jefe inmediato -
Onor Guadalope Fqps Tome - Diecte \de Euaipeciin
\ﬂ<c%®9c>9_ m%w

2/2






o _ PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE
___ %.. . . , W,___ ._ _ Direccién General de Coordinacién . Jelegaciones

ﬂmo_l D) > : o . Direccién de Evaluacion de Proyectos *
PROCURADURIA FEDERAL DE - INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES .~ |

PROTECCION AL AMBIENTE

. 31deMarzo de 2009

__zo_iuqo_ _

Puesto:-Profesional Ejecutivo

OBJETIVODE LA ~Identificar las necesidades para la adecuacion del _mq_o__?o_ de qonmswn:m_no y definir las u_.._w_s_m_qmw _mnnmo_._om. para su R
ACTIVIDAD habilitacién, asi como elaborar referencias de planes alternos y crear la reglamentacién para la operatividad del mismo

FUNCION | FEcHADEcumPLMiENTO | FECHADEENTREGA | OBSERVACIONES

Mostrar a las empresas integrales las instalaciones
de Tecamachalco para la elaboracién de un : : _ :
prepuesto por remodelacién y adecuacién del} = '23/03/09
archivo ot RS ol INERNE &

Conclundd |

—

cuborsionse oo oo s s | gy | Come> Yy Conclo

Elaboracién - de términos de Treferencia, para

identificar ventajas en ‘la contratacién de una o . C - _ R | . ﬁ”
empresa, encargada del resguardo.y custodia de | - 31/03/09 _ _ m cing mS A
expedientes. - _ _ | : \

Revisién del proyecto de reglamento con base a las
ACAS (instrucciones operativas para el manejo de : O«<Q§£CU o Ceanc oot
los “programag institucionales) y manuales de 30/03/09

operacion del SICRE _ Wane . Cloyl

1/2







PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE

Lo g - : ‘ Direccion General de Coordinacién (|  )elegaciones
. Tmo_ﬁ ) > : ) _ Direcci6n de Evaluacion de Proyectos
PROCURADURIA FEDERAL DE . ~ INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES .
PROTECQCION AL AMBIENTE , S

31 de Marzo de 2009
P

Elaboracién..de oficio y presentaciones para la E\M\d
Coordinacion de Archivos

AN
0 &mvﬂ‘vm Rojas Jacome

: Higa Procell Maraver
Profesional Ejecutivo

e adora de Archivos

Nombre, cargo y firma dei evaluado . Nomibre, calgo y firmada del Jefe inmediato

2/2
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PROFEPA
-
PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

Nombre: IgmﬂmmemHRmnD.nn::nma

PROCURADURIA FEDERAL DE _umo._.moox.uz_ 7* AMBIENTE
Direccion General de Coordinacién de  :legaciones
Direccion de Evaluacion de Proyectos

INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES

Puesto:-Profesion

03 de Julio de 2009

OBJETIVO DE LA

ACTIVIDAD
FUNCION FECHA DE CUMPLIMIENTO FECHA DE ENTREGA OBSERVACIONES
CUMPLE
Asesoria permanente a personal de Profepa en
oficinas Centrales y Delegaciones. PERMANENTE ﬂC\_\;u | L ¥ %
Capacitacion de personal de Oficinas Centrales y . .
Delegaciones en SICRE PREMANENTE ﬁc...(r@z{srg =
Elaboracién de Oficios para la Coordinacion de 4 <
Archivos y DGCD. PERIANENTE C Vel P N
Elaboracién De presentaciones. PERMANENTE Cniticitn by e g = o335
Revision de actualizaciones en el SICRE. PERMANENTE Ciran oo b1 v (o s
Seguimiento derivados de Ia captura en el Sistema. PERMANENTE erS\rf..DZC\rfELJTﬁ
Verificacion de reportes en el Sicre PERMANENTE Cthm DA AR A D
\
Marcia Dalila Toledo Santiago. ,
\ Profesiona] Dictam Qador dé Servicios Veronicd Rrocell Marayer
TécnieQ3\Espesjglizades Coordina de Archivos

Nombre, cargo vy fir

a del Jefe inmediato

1/2






PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

Nombre: Marcia Dalila Toledo Santiago

PROCURADURIA FEDERAL DE _umo._.moo_oz,.?_ “IBIENTE
Direccion General de Coordinacién di  ...gaciones -
Direccién de Evaluacion de Proyectos

INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES

Julio y Agosto

Puesto:-Profesional Ejecutivo.

OBJETIVO DE LA
ACTIVIDAD

Apoyo al Personal de la Profepa para el use y manejo del Sicre

FECHA DE FECHA DE ENTREGA

. OBSERVACIONES
FUNCION CUMPLIMIENTO CUMPLE y
Presentacién del Cataloge de Disposicién f/\
Documental al AGN ) 09 Julio 10 Julio
Presentacion de Cancelacién de Bajas 10 Julio \x
documentales ante e} AGN., 09 Julio

Se realizé- una version del CDD para la empresa
SICTEL, para la actualizacion del SIGAD,

Asesoria Via Telef6nica al Personal de Profepa para
el uso y manejo del Sicre

Seguimiento a las actividades de Registro y
Etiquetado de expedientes en las Delegaciones que
estan trabajando actuaimente.

WW,K\
\_ﬁ\

Verificacion de las Nuevas versiones en el Sicre

Elaboracién de oficios referentes a la Coordinacién
de Archivos ’

L
N
fodeer=

Elaboraciéon De Oficios referentes a la Direccién
General de Coordinacién de Delegaciones.

>

Habilitacién de Usuarios en el Sicre,

1/2







PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION ' IBIENTE

e i _ Direccién General de Coordinacién de  ...gaciones
Tm&Oﬂ > Direccidn de Evaluacion de Proyectos
PROCURADURIA FEDERAL DE INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES

PROTEQCION AL AMBIENTE

Julio y Agosto.

Informe Trimestral a la Direccion General de
Coordinacién de Delegaciones de la s actividades 28 Agosto 2009
realizadas referentes al Programa de Modernizacion, 28 Agosto 2009

Sistematizacion de la Profepa

Nombre, o’ ima del evaliado

202
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PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AVBIENTE

Direccion General de Coordinacion de Delegaciones
Direccién de Evaluacién de Proyectos

INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES

Nombre: Marcia Dalila Toledo Santiago.
Puesto:-Profesional Ejecutivo,

SEPTIEMBRE

OBJETIVO DE LA

Apoyo al Personal de la Profepa para el uso y manejo del Sicre

ACTIVIDAD
FUNCION FECHA DE FECHA DE ENTREGA OBSERVACIONES

CUMPLIMIENTO CUMPLE N \

Asesorfa Via Telefénica al Personal de Profepa para

el uso y manejo del Sicre PERMANENTE PERMANENTE Q . \

Seguimiento a las actividades de Registro y

Etiquetado de expedientes en las Delegaciones que ,

estan trabajando actualmente. PERMANENTE PERMANENTE

Verificacién de las Nuevas versiones en el Sicre PERMANENTE PERMANENTE 7 /

Apoyo en el proceso de clasificacién e integracion { N

de expedientes de la Delegacion Guerrero en

cumplimiento al Programa de Modernizacién de SEPTIEMERE SEPTIEMBRE

Archivos. P

Imparticién de capacitacion a personal de Profepa

en Delegaciones PERMANENTE PERMANENTE . N /

Elaboracién de oficios referentes a la Coordinacion

de Archivos PERMANENTE PERMANENTE NS \

Elaboracion De Oficios referentes a la Direccion . /N

General de Coordinacién de Delegaciones, PERMANENTE PERMANENTE /

1/2







PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL swiBIENTE

e, Direccion General de Coordinacion de Delegaciones
ﬂﬂOﬂ_ _U > . Direccién de Evaluacién de Proyectos

PROCURADURIA FEDERAL DE INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES
PROTECCION AL AMBIENTE

SEPTIEMBRE

Habilitacién de Usuarios en el Sicre.

PERMANENTE PERMANENTE

Nombre, cargo y fi del Jefe inmediato

2/2







- PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AN, .SNTE
Direccidn General de Coordinacién de Delegaciones
Direccién de Evaluacién de Proyectos

PROCURADURIA FEDERAL DE INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES
PROTECCION AL AMBIENTE _
‘OCTUBRE
Nombre: Marcia Dalila Toledo.Santiago
Puesto:-Profesional-E jecutive,
MM..—.-M\.__.M\ bﬂ.u_u_um LA Apoyo al Personal de la Profepa para el uso y manejo del Sicre
FUNCION FECHA DE FECHA DE ENTREGA OBSERVACIONES
CUMPLIMIENTO CUMPLE
N/
Asesoria Via Telefénica al Personal de Profepa para
el uso y manejo del Sicre PERMANENTE PERMANENTE %\
Verificacion de las Nuevas versiones en e| Sicre PERMANENTE PERMANENTE 9\
Presentacion  Ejecutiva del Programa de
Modernizacién , Sistematizacién Electrénica de la 02 Octubre de 2009 :
Profepa
f ;
Presentacion Criterios Multas
05 Qctubre de 2009 07 de Octubre de 2009 ~
Presentacién Conclusién en su valoracién Primaria / \
de Expedientes . 14 de Octubre de 2009 16 de Octubre de 2009
Elaboracion de formato para estatus de /
Procedimientos Administrativos en ZMVM junto con 14 de Octubre de 2009 14 de Octubre de 2009
inventario
Validacion de Libros blancos entregados por la
empresa Docsoiutions 15 de Octubre de 2009 16 de Octubre de 2008 \ /
_ ' /_ﬁw







PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE
Direccién General de Coordinacién de Delegaciones
Direccidn de Evaluacién de Proyectos

PROCURADURIA FEDERAL DE INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES
PROTEQOION AL AMBIENTE
OCTUBRE
™
Elaboracién de Base de usuarios en Oficinas /u\
Centrales para planchado en Sicre 15 de Qctubre de 2009 15 de Octubre de 2009 _
_ T Queda pendiente hasta que \/
Revision de Planchado series en Sigad 16 de Octubre SICTEL nos de una base mas
clara.
Revisidn de Planchado de Usuarios en Sicre 20 de Octubre de 2009 20 de Octubre de 2009 :
Presentacién Programa Nacional de Archivos Ii 21 de Octubre de 2009 - 26 Octubre 2009 N/
Elaboracion de oficios referentes a la Coordinacién
de Archivos ) PERMANENTE PERMANENTE
Elaboracién De Oficios referentes a la Direccién 2
General de Coordinacion de Delegaciones. PERMANENTE PERMANENTE
Seguimiento de Modificaciones m:.cm_ommomozmm PERMANENTE PERMANENTE /
o : ) \
Habilitacién de Usuarios en el Sicre. PERMANENTE PERMANENTE 7
Validacién de ID’S 26 de Octubre 26 Octubre 2009 \

Marcia Dalita
Profesional

Lic. Verdnica Hrosell Maravér,
Directora de Evaludgi

Nombre, cargo v fir Qw del Jefe inmadiato

2/2







e PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL >_sw..i.z._.m
.m,..;.:, , Q«mnnma:omzmqm_amooo«&:mn&:noom_mmmnmozmm
WEOT.WTP Q_.moo&:a_mm,_.m“:moa:n_mv3<m03m

PROCURADURIA FEDERAL DE INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES
PROTECQOION AL AMBIENTE

NOVIEMBRE

Nombre: Marcia Dalila Toledo Santiago_
Puesto..-Profesional-Ejecutive.

Mnm“.,_m__‘mc.__.u\ \Mu_u_um LA Apoyo al vmqmosm“.nm fa Profepa para el uso y manejo del Sicre
FUNCION FECHA DE FECHA DE ENTREGA OBSERVACIONES
CUMPLIMIENTO CUMPLE \
Y
Asesoria Via Telefonica al Personal de Profepa para
w el uso y manejo del Sicre PERMANENTE PERMANENTE
.c g . r . . .
Verificacion de las Nuevas <mqmmo=.mm en el Sicre PERMANENTE PERMANENTE \ %
Validacion de Libros blancos m_nzmmm%m por la . R
empresa Docsolutions PERMANENTE PERMANENTE
i . . I
Revisién Dei Catalogo de Ubicaciones en Sicre. 12/Nov/09 16/Nov/09 \/
Elaboracion de oficios referentes a fa Coordinacién \ :
de Archivos PERMANENTE PERMANENTE
Elaboracion De Oficios referentés a la Direccion ' \
General de Coordinacién de Delegaciones. PERMANENTE PERMANENTE N
Seguimiento de Modificaciones en Delegaciones PERMANENTE PERMANENTE /Jﬁ
Habilitacién de Usuarios en el Sicre. A







PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL Bsk,r.r.z._.m
Direccién General de Coordinacién de Delegaciones
Direccion de Evaluacién de Proyectos

PROCURADURIA FEDERAL DE INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES
PROTECCION AL AMBIENTE
NOVIEMBRE
PERMANENTE PERMANENTE p,
Validacion de ID'S /

Marcia Dm___m o_mqo Santi
Profesion

Nombre, E@o E:meﬁm,\m_cm@b

Lic. Verénica Procell Mgraver.

Directora de Eva f-@ royectos.

Nombre, cargo y fir Hda Uel Jofe inmediato

2/2







PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMMM.NTE

ﬂmo_l Eﬂwb Direccion de Evaluacion de Proyectos

Direccion General de Coordinacion de Delegaciones .
PROCURADURIA FEDERAL DE INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES
w PROTECUION At AMBIENTE ‘
v - DICIEMBRE
Nombre: Marcia-Daliia Toledo Santiago. n
Puesto:-Rrofesional-Ejecutive
OBJETIVO DE LA
laP j i
ACTIVIDAD Apoyo al Personal de la Profepa para el uso y manejo del Sicre
EUNCION FECHA DE FECHA DE ENTREGA OBSERVACIONES
CUMPLIMIENTO CUMPLE

Asesoria Via Telefénica al Personal de Profepa para

el uso y manejo del Sicre : PERMANENTE PERMANENTE <

Verlficacién de las Nuevas versiones en el Sicre PERMANENTE PERMANENTE \ W \

Validacién de Libros blancos entregados por la \V\/ )

empresa Docsolutions PERMANENTE : PERMANENTE ’ \

Elaboracién de oficios referentes a la Coordinacion \
w de Archivos PERMANENTE PERMANENTE /

‘| Elaboracién De Oficios referentes a la Direccion 4

" General de Coordinacién de Delegaciones, PERMANENTE PERMANENTE _/ ;

Seguimiento de Modificaciones en Delegaciones PERMANENTE PERMANENTE \\ // \

o Habilitacién de Usuarios en el Sicre. PERMANENTE PERMANENTE
: Caso Edo. Mex. PERMANENTE PERMANENTE A\







PROCURADURIA FEDERAL DE vmo._,moo_oz AL AMBIENTE
Direccién General de Coordinacién d slegaciones
‘ Direccion de Evaluacion de Proyectos

PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL DE ' INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES
PROTECUION AL AVBIENTE S T e R A TS RS EAR
_g ' 29 de Mayo de 2009 .
203_@3 0 SANTIAGO

vcmﬂo hmomnm NAL EJECUTIVG.

OBJETIVO DE LA

___>vo<o al personal de .umo_.um_u.b m:..o”.:m.:.ﬁ.o .w_..Cmo <__sm:m__o n__o__ m__n__mm., .mm_,. o_o_so.q.mimi.:mm al sistema en nuevas <__m__..wmo:m.m. ..

ACTIVIDAD _
FUNCION FECHA DE CUMPLIMIENTO | ~ FFCHADE ENTREGA | OBSERVACIONES
_momc_amm.io de _u_.o_u.n_mm,mm u_m«m im_._o_z. dela | %\3 ?i Pv s
Instruccion de trabajo referente a expedientes _ v
mmmmzmaom vio noi_amno_m_mm. SR B f S\
_iozsm m::omﬂqm_ _.mmwmnwom la _so%q:_nmo_o?.. L Ll L o
Sistematizacion de Expedientes de la Profepa Nivel L 48 _s_m<o ‘- . 21.de Mayo -

zmo_o_._m_ al U:mn_oq General nm OQan_smn_o: de
L Uoumumn_ozmm o

mmmco_.mn_os de Ozo_om

id m Sﬁ.dwe.\.fﬁx Ww._.h\m.Sh» .

Cornkpype  Tecog

<2_:omn_o: de las mﬁ:m..nmo.o:mm enel. m_oxm
_ TEMPORAL :

/uﬁv \ee\fgm\e\f ﬁ &

MJ;H..J_\ b favgen ¢

Apoyo a cm:m:om Sicre en dudas, y problemas nm
Configuracion. TEMPORAL

ﬁvﬁf\ JEYLN N %ar_m\q

TVxﬁ.ﬁ\ Mol e B

Verificacion con empresa Docsolutions la
realizacién de lo pactado en minutas.

C c_\;hoé}ﬁ Tegne

A e,

PSP S
W, S T

Eilaboracion de Oficios de observaciones a las |

18 Mayo

_ 20 Mayo







PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE
Direccién General de Coordinacién ¢  jelegaciones *
Direccidén de Evaluacion de Proyectos

INFORME DE ENTREGA DE ACTIVIDADES MENSUALES

29 de Mayo de 2009

Delegaciones que se deben llevar a cabo para la
visita de la empresa Docsolutions.

4

Tamaulipas,Tabasco y Morelos.

Oficio de Verificaciones a las Delegaciones. 25 Mayo . 29 Mayo CoprezeA-c A
Elaboracion de Oficios de Salida de la empresa 29 de Mayo
Docsolutions en las Delegaciones de Tlaxcala, 25 Mayo

- J :
Conlone . %
LAl o Loe n%mﬂ.i?

MARCIA DALILA TOLEDO SANTIAGO

vmo_umm_OZb,,_: BJECUTIVO.

Nombre, cargo y fittha del evaluado
\\..\...‘ \..\ %@/ﬂ .

ya

Nombre, cargo y firmada del Jefe inmediato ,

+

2/2






 PROCURADURIA FDEFAL DE
| _qummoz AL AVBIENTE

. v\g

20363.

1IOOCN>UCI_> FEDERAL _um _umo._lmno_oz = >_sm_mz._.m.

U_zwon_c: Qo:m_.m_ de Coordinacién d. alegaciones
: c__.mno_ou de m<m__._mo_o: de _u_.o<mo3m

_z_uom_sm Um mz.z..._mmb Um >0.u._<=u>_umm _smzwc>_|mm

PR __mw.qmgm_ﬁo_ de 2009 -

.n.pz..:phb

_ucmmﬂo hmbhmwgrm._mnc._. ,. D .

Om._m._._<0 U_m r> ‘Apoyo al _um_.mozm_ de _umo_um_ub en o:m.:o m_ :mo

>0._._<_ _u>U

'y manejo del wlwﬂ.mq_m_mo Control de mm__m._._m_m.:om nm m»_.uo.m_n:_ﬁm,_ _ivm_._m.n__&:_ de

[

nmﬁmo:mowo; al um«mo:m_ de _umo_um_u>

L  |FECHA Um___n_c_gv_._.g_mz.._.o_

ﬂmOI> Um mZ._.me.P
Oc_svrm

SICRE.( Se habilitaron un total de 61 Cm_..mu._omv

_Imu__:meo: am z:mcom cm:m:om _m.:o en Q.om:mm
- | Centrales como ‘en Um_mmmowosmm ‘para ‘el .uso nm__

© 01 Marzo

usuarios en O:n_:mm Oo::.m_mm

oo:_“_m:qmomo:mm de las IP. en las . Emo_:_:mm o_m _om.

: ..” .. | E Marzo

m_mﬂmamam @os#om n_m mmmmwwom n_m mxumn.ozﬁmm en
la Coordinacién., - :

Capacitacién al umqmo:m_ tanto de O_ﬂ_o_zmm Om::.m_mm..
como de Um“mmmo_o:mm para el uso.y manejo del

ST S <_mm_ Marzo

ERREY - 27 de Marzo

_uo vmqm mBU_.mm_o:mm en el m_mﬁam m_omm

o Se coiaboré ‘en el _$>zc>_. Um oo::mc_.mo_.o: nm.

" Marzo

ya Sno_monmao. _

_quomn_::o:»o para _m mx_wmoo_o: n_m :: mx_uma_msna

.17 Marzo

R X u.w__s_on :

- | Archivos 'y E«mco_oz mm:mqm_ ..._m oooa_:mo_o: de
| Delegaciones.

Elaboracién 'de Oficios para _m oooasmo_o: de.

Actualizacidon de la Em:\:no_o: de :.mam_o para m_ manejo
de. mxumn_m:.mm {vigencia y destino ::m: mediante el
SICRE, asi como, ' . clasificacion de reserva <_.o

.27 Marzo

®

.27 Marzo

PQS T_ N’
CQS\P Q..a%

noi_amzo_m_ am noncamiom < mxnmn__ma—mm

g

m aYa K(V/G r\u O