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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE

" Y RECURSCS NATURALES

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE
MINUTA DE TRABAJO

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO 2019

24 DE MAYO DE 2019

En la Ciudad de México, siendo las 17:00 horas del dia 24 de mayo de dos mil diecinueve, se
reunieron en la oficina de la Direccién de Recursos Materiales de Servicios Generales ubicada en
el primer piso, ala norte, de la Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente, sita en Camino al
Ajusco ndmero 200 (doscientos), Colonia Jardines en la Montafia, Alcaldia Tlalpan; Cédigo Postal
14210 (uno, cuatro, dos, uno, cero); con el objeto de hacer costar los trabajos de analisis y
identificacion de reforma al Manual de POBALINES , conforme al siguiente:
Estuvieron presentes: los C.C. Lic. Radl Tamayo Eslava, Director de Recursos Materiales y Servicios
Generales, Lic. Nahum Gonzélez Diaz, Subdirector de Adquisiciones y Luis Jaime Rodriguez
Martinez, Jefe de Departamento de Compra Directas -
En la semana del 20 al 24 de mayo del presente afo, durante dos horas dias, los antes referidos
nos reunimos en el lugar antes indicado para hacer un andlisis de las dreas de oportunidad y que
en su conjunto se lograra como producto terminado el Manual POBALINES, producto de esta
actividad se generd un proyecto de POBALINES, el cual serd presentado ante el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la PROFEPA para su analisis y en su caso
Aprobacién.
No habiendo otro asunto que tratar, se da por terminada la presente siendo las 17:30 horas del
mismo dia de inicio.

FIN DE TEXTO
POR LA PROCURADURIA

CARGO FIRMA

Lic. Raul Tamayo Eslava
Director de Recursos Materiales Servicios
Generales

Lic. Nahum Gonzélez Diaz
Subdirector de Adquisiciones

Lic. Luis Jaime Rodriguez Martinez
Jefe de Departamento de Compras Directas
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INTRODUCCION

Con fundamento a lo establecido en el penultimo parrafo del articulo 1 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablico, se emiten las siguientes Politicas, Bases y Lineamientos (POBALINES) en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes
Muebles y Contratacion de Servicios de cualguier naturaleza, con el cbjeto de ser una herramienta para delimitar los lineamientos
aplicables a la Procuraduria Federal de Proteccidn al Ambiente (PROFEPA) para la toma de decisiones, basado en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), su Reglamento y el ACUERDO por el que se expide el Manual Administrativo de
Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, propiciando que los recursos econémicos
que disponga PROFEPA, se administren con eficiencia, eficacia y honradez para el cumplimiento de metas y objetivos de la institucion.

En cumplimiento al articulo 3 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico (RLAASSP), las
Politicas, Bases y Lineamientos que se emiten, prevén los aspectos que resultan aplicables de acuerdo a las necesidades y caracteristicas
de los procedimientos que se realizan en la PROFEPA.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos tienen por objeto establecer las disposiciones y los criterios que deberdn observar los
sujetos a que se refieren los articulos 1 fracciones 1 a la V, de la LAASSP, en los Términos del “ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN DIVERSOS
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS ¥ DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS” y “DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA EXPEDICION DE POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS”, publicadas en
Diario Oficial de la Federacién el 9 de septiembre de 2010. ' ' '

La PROFEPA, a través de la Direccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales y de la Subdireccién de Adquisiciones, adscritas a la
Direccién General de Administracién emiten las Politicas, Bases y Lineamientos, y en virtud de las diversas modificaciones a las
disposiciones del orden federal aplicables en la materia, hacen imprescindible la actualizacidon del presente ordenamiento en la
institucion, con la finalidad de regular aquellos aspectos no contemplados en los ordenamientos juridicos invocados y fortalecer el marco
normativo en materia de adquisicién de bienes y contratacién de arrendamientos y servicios de cualquier naturaleza, con el fin de regular
la adecuada administracion, ejerciendo el presupuesto autorizado de forma planeada y programada, para obtener las mejores
condiciones para el Estado en cuanto a precio, calidad, oportunidad, eficiencia y uso responsable de los recursos, asi como la optimizacién
y uso sustentable de los mismos, para disminuir costos financieros y ambientales.

OBIETIVO

El presente documento tiene como objetivo establecer las directrices que permitan regular cada una de las etapas de las adquisiciones
de bienes y las contrataciones de arrendamientos o servicios, para que el ejercicio de los recursos, atendiendo a los principios
establecidos en los pérrafos primero, tercero y cuarto del Articulo 134 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, se
lleve a cabo con eficiencia, eficacia, economia, transparencia, imparcialidad y honradez, a fin de coadytvar en el cumplimiento de los
objetivos institucionales.

AMBITO DE APLICACION Y ALCANCE

El presente documento, se circunscribe a las Subprocuradurias, Direcciones Generales y Delegaciones Federales de la PROFEPA, para
cumplir con los procesos de adquisicién de bienes, y contrataciones de servicios, los arrendamientos de bienes muebles, asi como la
supervision y administracion de los pedidos o contratos celebrados, para el desarrollo de las actividades y programas sustantivos de la
PROFEPA.

Por lo expuesto, en cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en las
Leyes Reglamentarias que de ella emanan en especifico, a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y su
Reglamento, asi como el Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y
Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas y demas disposiciones en la materia, se establecen las presente Politicas, Bases
y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente.
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A continuacion, se sefialan los principales ordenamientos juridicos que rigen lo referente a las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
que realicen las dreas involucradas de la PROFEPA para su debido cumplimiento, sin menoscabo de otras aplicables en la materia:

Articulo 134 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Clasificador por objeto del gasto para la Administracién Publica Federal.

Cédigo Civil Federal.

Codigo Fiscal de la Federacion.

Codigo Federal de Procedimientos Civiles.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

Ley Federal de Competencia Econdmica.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
Ley Federal de Instituciones de Fianzas.

Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacidn.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
Presupuesto de Egresos de la Federacion (del afio que corresponda).

Acuerdo por el que se expide el Manual de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico. (D.O.F. 09/08/2010).

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacion del Sistema Electrénico de
Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet. (D.O.F. 28/12/2010).

Reglas para la aplicacion del margen de preferencia en el precio de los bienes de origen nacional, respecto del precio de los
bienes de importacién en los procedimientos de contratacidn de cardcter internacional abierto que realizan las dependencias
y entidades de la Administracién Publica Federal. (D.OF. 28/12/2010).

Reglas para la celebracion de las licitaciones publicas internacionales bajo la cobertura de tratados de libre comercio suscritos
por los Estados Unidos Mexicanos. (D.O.F. 28/12/2010).

Reglas para la aplicacién de las reservas contenidas en los capitulos o titulos de compras del Sector Piblico de Los Tratados de
Libre Comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos. (D.O.F. 28/12/2010).
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e  Reglas para la determinacion, acreditacion y verificacion del contenido nacional de los bienes que se ofertan y entregan en los
procedimientos de contratacién, asi como para la aplicacién del requisito de contenido nacional en la contratacion de obras
publicas que celebren las dependencias y entidades de la Administracion Plblica Federal. (D.O.F. 14/10/2010).

e  Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras
Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas. (D.O.F. 09/09/2010).

° De los Lineamientos Generales para la Expedicidn de Politicas, Bases y Lineamientos (Capitulo Primero).

e De los Lineamientos para la Aplicacion del Criterio de Evaluacion de Proposiciones a través del Mecanismo de Puntos o
Porcentajes en los Procedimientos de Contratacién (Capitulo Segundo).

e Delos Lineamientos para la Reduccion de los Montos de Garantias de Cumplimiento que deben Constituir los Proveedores y
Contratistas (Capitulo Tercero).

e De los Lineamientos para la Utilizacidn de la Modalidad de Ofertas Subsecuentes de Descuentos en las Licitaciones Publicas
Electronicas (Capitulo Cuarto).

*  Delos Lineamientos para Promover la Agilizacion del Pago a Proveedores. (Capitulo Quinto).

e Lineamientos para las adquisiéiones de papel para usc de oficina por parte de las dependencias y entidades de la Administracién
Publica Federal (D.O.F. 02/10/2009).

e Guia General que Regula el Programa de Acompafiamiento Preventivo en las Contrataciones que Realicen las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Federal.

e Verificacién de que los proveedores y contratistas estén al corriente de sus obligaciones fiscales, previo a la formalizacién de
los contratos o pedidos. — Oficio Circular UNAOPSPF/309,/0743/2008 (D.O.F. 18/09/2008).

e Difusién de lineamientos de la OCDE. — Oficio Circular SACN/300/148/2003 — SFP 03/09/2003 (Incluye reformas al Cédigo Penal
Federal publicadas en el (D.O.F. el 23 de agosto de 2005).

e Acuerdo que establece Lineamientos para la contratacién de los Servicios de Telefonia de Larga Distancia por parte de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal (D.0.F. 07/05/1997).

e Decreto que establecen las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de
disciplina presupuestaria en el ejercicio de gasto ptblico, asi como para la modernizacién de la Administracién Publica Federal
(D.O.F. del 10-12-2012).
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PROFEPA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

GLOSARIO DE TERMINOS

Para los efectos del presente documento, se entendera por:

Adjudicacion: Acto administrativo a través del cual la PROFEPA, una vez cubiertas las formalidades del procedimiento, se asigna a una
persona fisica o moral un pedido o contrato para la adquisicion de bienes, arrendamiento de bienes muebles o prestacién de servicios.

Adjudicacion Directa: Procedimiento de contratacién por montos de actuacidn de conformidad con el PEF por los supuestos de excepcion
contemplados por la LAASSP y la normatividad vigente.

Almacén: Area dependiente de la DRMSG y del Servidor Piblico Designado en las Delegaciones que recibe, guarda, custodia, controla y
suministra los recursos materizles a las areas solicitantes, requirentes o usuarias.

Anexo técnico o términos de referencia: Documento elaborado por el drea técnica o requirente que establece de manera general las
especificaciones técnicas y de calidad, alcances, precios y condiciones que regularén la adquisicién o arrendamiento de bienes o la
prestacion de servicios.

Area Contratante: La Direccion General de Administracion, los Encargados en las Delegaciones, Direccién de Recursos Materiales %
Servicios Generales y los Servidores Publicos Designados en las Delegaciones de la PROFEPA, quienes estaran facultados para realizar los
procedimientos de contratacion a efecto de adquirir o arrendar viene o contratar la prestacién de servicios que se requiera.

Area Requirente: Oficinas de la Procuradora, Subprocuradores, Directores Generales, Direccién General Adjunta de Administracién,
Direccion General Adjunta de Evaluacidn e Informética, Direccién General Adjunta de Profesionalizacién, Oficina de los Encargados de
las Delegaciones, quienes solicitardn o requieran formalmente |z adquisicién o arrendamiento de bienes o la prestacién de servicios, o
bien aquélla que los utilizara.

Area técnica: Oficinas de la Procuradora, Subprocuradores, Directores Generales, Direccion General Adjunta de Administracidn, Direccién
General Adjunta de Evaluacidn e Informética, Direccion General adjunta de Profesionalizacién, Oficina de los Encargados de las
Delegaciones, quienes elaboran las especificaciones técnicas que se deberan incluir en el procedimiento de contratacicn, evalta la
propuesta técnica de las proposiciones, encargada de responder en la junta de aclaraciones las preguntas que sobre estos aspectos
realicen los licitantes, asi como de llevar a cabo el seguimiento y evaluacién de los servicios.

Bienes muebles: los que con esa naturaleza considera el Codigo Civil Federal en el Libro Segundo Titulo Segundo Capitulo I1.
CLC: Cuenta por liquidar certificada.
Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente.

CompraNet: Sistema electrénico de informacidn Publica Gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios. Dicho sistema
serd de consulta gratuita y constituird un medio por el cual se desarrollardn procedimientos de contratacién.

Condiciones de pago: Plazo, lugar y forma establecidos para el cumplimiento de las obligaciones de pago, que deberan de estipularse
para efectos del procedimiento de contratacion.

Constancia de existencia: Documento interno que sirve para certificar el nivel de existencia de los bienes al momento de generar una
nueva requisicion de compra y para justificar su adquisicién, de acuerdo a las estrategias de |la dependencia o entidad.

Consolidacién: Agrupacidn de bienes, arrendamientos y servicios de una misma naturaleza.

Contrato Abierto: Acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones a través del cual se formalizan las adquisiciones,
arrendamientos o servicios de conformidad con lo establecido en el articulo 47 de LAASSP.

Contrato Anticipado: Contrato cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquel en el que se formalizan de acuerdo al articulo
25 de la LAASSP.
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Contrato Plurianual: Acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones a través del cual se formalizan las
adquisiciones, arrendamientos o servicios de conformidad con lo establecido en el articulo S0 de la LFPRH.

Contrato: Acuerdo de voluntades en el que dos o mas partes producen o transfieren derechos y obligaciones.
Convenio: Es el acuerdo de dos o mas personas para crear, transferir, modificar o extinguir obligaciones.

Convocatoria: Documento emitido por la PROFEPA que contiene los requisitos administrativos, legales, técnicos y econdmicos para el
desarrollo de los procedimientos en los cuales se describen los requisitos de participacién de los licitantes de conformidad con lo sefialado
en el articulo 29 de la LAASSP y los correlativos del Reglamento.

Criterios de Evaluacion: Las modalidades de evaluacion establecidas en el articulo 36 de la LAASSP.
Delegaciones: Representaciones de la PROFEPA en las Entidades Federativas.

DGA: Direccién General de Administracion.

DGCPAC: Direccién General de Control de Procedimientos Administrativos y Consulta.

DPP: Direccidn de Programacion y Presupuesto.

DRH: Direccion de Recursos Humanos.

DRMSG: Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

Estudio costo beneficio: tiene como objetivo fundamental proporcionar una medida de la rentabilidad de un proyecto, mediante la
comparacién de los costos previstos con los beneficios esperados en la realizacion del mismo.

Estudio de factibilidad: Factibilidad Técnica. El analisis de factibilidad técnica evalla si el equipo y software estan disponibles (o, en el
caso de software, si puede desarrollarse) y si tienen las capacidades técnicas requeridas por cada alternativa del disefio que se esté
considerando. Los estudios de factibilidad técnica también consideran las interfaces entre los sistemas actuales y nuevos. Mejora del
sistema actual, disponibilidad de tecnologia que satisfaga las necesidades.

Evaluacién de las proposiciones: Consistente en la verificacién del cumplimiento de los requisitos establecidos en la convocatoria a fin
de determinar las capacidades y solvencia de las propuestas de los licitantes, o la causa de su descalificacidn y su desechamiento.

Excepcion a la Licitacion Publica (Adjudicacién Directa o Invitacién a Cuando Menos Tres Personas): Procedimiento de contratacion
previsto en los articulos 40 y 41 de la LAASSP, asi como el 71 y 79 de su Reglamento.

Factura: Comprobante fiscal electrénico que registra la transacciéon comercial.

Fallo: Documento fundado y motivado, suscrito por el servidor publico facultado para ello que contiene la relacién de los licitantes cuyas
proposiciones se desecharon y las que resultaron solventes, los precios no aceptables o convenientes, el de o los licitantes adjudicados
y en su caso, si resulto desierta en términos del articulo 37 de LAASSP.

Investigacion de Mercado: La veérificacion de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios, de proveedores a nivel nacional o
internacional y del precic estimado basado en la informacidn que se obtenga en la propia dependencia o entidad de organismos publicos
o privados, de fabricante de bienes o prestadores de servicios, o una combinacién de dichas fuentes de informacion de conformidad con
el articulo 2 de LAASSP y 28 de su Reglamento.

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas: Procedimiento de contratacidn al que refieren los articulos 26 fraccién I, 41, 42 y 43 de la
LAASSP, asi como los articulos 35 al 38 de Reglamento.

LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Licitacion Publica: Procedimiento de contratacidn previsto en los articulos 26, 26 bis y 26 ter y 28 de la LAASSP, asi como los articulos 35
al 38 de su Reglamento. R
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LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Licitacion Publica Internacional: Procedimiento de contratacién a que se refiere el articulo 28 fraccidn Il de la LAASSP, asi como los
articulos 35 y 38 de su Reglamento.

Licitacion Publica Nacional: Procedimiento de contratacion a que se refiere el articulo 28 fraccidn | de la LAASSP, asi como los articulos
35 al 38 de su Reglamento.

Licitante: Persona fisica o moral que participa en cualquier procedimiento de licitacion publica o de invitacién a cuando menos tres
personas.

Montos de Actuacién: Rango dentro de los cuales cada instancia administrativa estard facultada para autorizar cualquier documento
relacionado con los procedimientos de contratacién establecidos en la LAASSP.

Manual: Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
publicado en el D.O.F. el 09 de agosto de 1020 y sus reformas publicadas el 27 de junio de 2011.

MIPYMES: Las que sefiala el articulo de la LAASSP.

Norma Mexicana: La que elabora un organismo nacional de normalizacién o la Secretaria de Economia en los términos de la LFMN que
prevé para un uso comun y repetido reglas, especificaciones, atributos, métodos de prueba, directrices, caracteristicas o prescripciones
aplicables a un producto, proceso, instalacion, sistema, actividad, servicio o método de produccién u operacidn, asi como aquellas
relativas a terminologia, simbologia, embalaje, mercado o etiquetado. '

0IC: Organo Interno de Control en la SEMARNAT.
Ofertas subsecuéntes de descuento: Las que sefiala el articulo 2 de la LAASSP.

Orden de Compra: Es el documento que se emite para solicitar diversos bienes o servicios; e indica cantidad, unidad descripcion, precio
y condiciones de pago, entre otras cosas.

PAAAS: Programa Anual de adquisiciones, arrendamientos y Servicios.

Partida: La Division o desglose de los bienes o servicios, contenidos en un procedimiento de contratacion o en un contrato o pedido para
diferenciarlos unos de otros, clasificarlos o agruparlos.

Pedido: Documento pro el cual puede la PROFEPA formalizar adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y contratacion de
servicios contando como minimo con los elementos a que se refiere el articulo 45 de la LAAASSP.

PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Péliza de Fianza: Aquella que es expedida por una institucion afianzadora legalmente constituida en términos de la Ley federal de
Instituciones de fianzas, con vigencia igual a la del plazo de entrega de los bienes o periodo de prestacion de los servicios. Asi como
cuando se requiera garantizar el cumplimiento de la obligacion de responder por los defectos y vicios ocultos de los bienes y la calidad
de los servicios, asi como cualquier otra responsabilidad en que hubiera incurrido en los términos sefialados en el contrato respectivo y
legislacién aplicable.

Precio conveniente: El que sefiala el articulo 2 de la LAASSP.
Precio aceptable: El que sefiala el articulo 2 de la LAASSP.

Presupuesto autorizado: El que la Secretaria de Hacienda y crédito Publico comunica a la PROFEPA en el calendario de gasto
correspondiente, en términos de la Ley federal de Presupuesto y responsabilidad Hacendaria.

Procuradora: La C. Procuradora Federal de Proteccion al Ambiente.

PROFEPA: Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente.
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IMPARCIALIDAD, HONRADEZ Y TRANSPARENCIA los cuales se deberan de sustentar en lo establecido en el acuerdo por el que se modifica
el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico, publicado
en el DOF el 27 de junio de 2011, para obtener las mejores condiciones para la institucidn, constando por escrito, asi mismo deberé de
contar con los requisitos estipulados en el Articulo 71 y 72 del Reglamento; en su caso.

En Oficinas Centrales, la Directora General seré la responsable de suscribir el acreditamiento del o los criterios en los que funda dicha
solicitud; asi como la justificacion de las razones en las que se sustente el ejercicio de la opcién.

2.  INVESTIGACION DE MERCADO

2.1. PARA ADJUDICACION DIRECTA

Para la adjudicacion directa al amparo del Articulo 42 de la Ley, en la gue el monto sea igual o superior a la cantidad de trescientas veces
la unidad de medida v actualizacion vigente en la Ciudad de México, bastara contar con al menos tres cotizaciones con las mismas
condiciones, obtenidas dentro de los treinta dias previos a la adjudicacién del contrato de proveedores plenamente identificados.

2.2. PA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y LICITACIONES PUBLICAS

El Director General del drea requirente en oficinas centrales y el Encargado en las Delegaciones Federales, de manera conjunta con el
area técnica con el apoyo del drea contratante para la realizacién de la SDI ante CompraNet, serdn los responsables de elaborar una
investigacién de mercado, de acuerdo con las caracteristicas del bien o servicio a contratar, de conformidad a lo establecido en el articulo
28 del RLAASSP, para ale efectos deberd de requisitarse el formato previsto en el anexo nimero FO-CON-05 del presente manual:

Considerando las mismas condiciones en cuanto a:

s  Los plazos y lugares de entrega de los bienes o de la prestacidn de los servicios la moneda a cotizar
e Laformay términos de pago
e Las caracteristicas técnicas de los bienes o servicios

e Y las demas circunstancias que resulten aplicables y que permitan la comparacién objetiva entre bienes o servicios iguales o de
la misma naturaleza.

La investigacion de mercado y su resultado deberan documentarse e integrarse al expediente de contratacién correspondiente.
La investigacion de mercado referido en los pérrafos anteriores tiene como propésito:

s Determinar la existencia de ofertas de bienes y servicios en la cantidad, calidad y oportunidad.

e  Verificar la existencia de proveedores a nivel nacional o internacional y conocer el precio prevaleciente de los bienes,
arrendamientos o servicios requeridos.

3. ADQUISICION DE BIENES USADOS O RECONSTRUIDOS

Las Areas requirentes solventaran el estudio de costo beneficio mediante avallio, expedido dentro de los 6 meses previos cuando el bien
tenga un valor superior a cien mil veces el U.M.A,, conforme a lo establecido en el articulo 12 Bis de la LAASSP, para determinar la
conveniencia de su adquisicion comparativamente con bienes nuevos.

El Area Requirente con apoyo del Area Técnica y en su caso del Area de Programacién y de Presupuesto o de Finanzas o su equivalente,
seran las responsables de elaborar el estudio de costo beneficio que se integre al expediente de la contratacién ademas de demostrar la

conveniencia de su adquisicién sefialando sus caracteristicas y condiciones. T
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En Oficinas Centrales la Directora General serd la autorizada para firmar el estudio de costo beneficio y el responsable de autorizar la
contratacidn.

En las Delegaciones, el Encargado de la Delegacion Estatal serd el autorizado para firmar el estudio de costo Beneficio y responsable de
autorizar la contratacién.

Conforme a las necesidades de la PROFEPA, se establece que de preferencia no se adquirirdn bienes usados o reconstruidos; sin embargo,
en casos excepcionales las dreas requirentes podran requerir la adquisicién de ese tipo de bienes, siempre y cuando los mismo satisfagan
las necesidades de operacidn, previa justificacion sustentada en el estudio de costo beneficio a que se refiere el articulo 12 bis de la
LAASSP. El estudio y avaltio deberdn formar parte de la solicitud de contratacién para integrarse al expediente de contratacion.

4. ESTUDIO DE FACTIBILIDAD.

En el caso de bienes informéticos, el Director General del drea requirente, bajo la supervision del Area encargada deberd elaborar los
estudios de factibilidad a efecto de determinar la conveniencia para su adquisicién, arrendamiento con opcién a compra o prestacion del
servicio, para lo cual se considerara, entre otros aspectos, los costos de mantenimiento y consumibles que se tengan que pagar en cada
caso conforme a lo establecido en los articulos 12 LAASSP y 10 RLAASSP.

Asimismo, el drea encargada tramitard ante el OIC, asi como a la Unidad de Gobierno Digital los estudios para su validacién
correspondiente.

4.1. ESTUDIO DE FACTIBILIDAD TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION

Todas las adquisiciones de tecnologias de informacidn y comunicacion deberdn cumplir con las especificaciones y estdndares que se
establezcan conforme a las politicas de estrategia digital nacional, con |a participacion que corresponda a la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico en materia presupuestaria.

Para tales efectos, se debera observar lo establecido en los LINEAMIENTOS para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso
eficiente, transparente y eficaz de los recursos ptiblicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi
como para la modernizacion de la Administracidn Publica Federal, especificamente los numerales 32 y 33.

4.2. CRITERIOS PARA LLEVAR A CABO ETUDIOS DE FACTIBILIDAD.

Par llevar a cabo los estudios de factibilidad para determinar la conveniencia de la adquisicién, arrendamiento o arrendamiento con
opcidn a compra de bienes, de acuerdo a las circunstancias que concurran en cada caso, las areas requirentes y/o técnicas deberdn
observar los siguientes criterios:

La verificacion de la suficiencia presupuestal para los ejercicios que se pretende afectar.
La vida util de los bienes.
El anélisis de costo beneficio de cada opcidn, y

La evolucidn tecnolégica.

5. CONTRATOS ABIERTOS

Los Directores Generales o el encargado conjuntamente con las areas requirentes en oficinas centrales y en las Delegaciones Federales
seran los responsables de determinar la conveniencia de realizar su requisicion de Contrato Abierto contemplando los requisitos que
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sefiala el articulo 47 de LAASSP y 8 del RLAASSP, dicha peticién serd aprobada por la DGA o por el DRMSG para oficinas centrales y el
Encargado para las Delegaciones.

El criterio a que deberan sujetarse las dreas requirentes y/o técnicas para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o
arrendados bajo la modalidad de contrato abierto, consiste en analizar si, por la naturaleza de los viene o servicios a contratar, no sea
posible determinar la cantidad exacta o alcances de los mismos.

6. DELOS CONTRATOS ANTICIPADOS Y PLURIANUALES

Los responsables de elaborar la justificacion para la celebracién de la contratacion plurianual de arrendamientos, bienes o servicios, serd
el Area Requirente a través de la DPP, ante nuestra cabeza de sector, estableciendo que dichos compromisos representan ventajas
econdmicas, o que sus términos y condiciones son més favorables respecto a la celebracién de dichos contratos por solo un ejercicio
fiscal; el nimero de afios que debe comprender un contrato plurianual estd determinado por el analisis financiero que sustente su
viabilidad o rentabilidad, asi como las previsiones presupuestales correspondientes, a fin de atender lo establecido en el articulo 25 de
LAASSP, asi como los articulos 35 y 50 de la LFPRH.

En Oficinas Centrales, el Director General o el Area Requirente seré el responsable de determinar los casos en que la contratacion deba
ser plurianual o previa al inicio del ejercicio fiscal siguiente de aquél en que dicha contratacion se formalice.

En las Delegaciones Estatales, el Encargado sera el responsable de determinar los casos en que la contratacidn deba ser plurianual o
previa al inicio del ejercicio fiscal siguiente de aquél en que dicha contratacion se formalice.

Para contrataciones que rebasen un ejercicio presupuestal, debera acompafiarse de la copia del oficio de autorizacidn de la SHCP, trédmite
que debe realizarse con conducto de la DPP.

7. COMPRANET

Atendiendo al Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberadn cbservar esta la obligatoriedad para la utilizacion del
Sistema Electrénico de Informacidn Publica Gubernamental denominado COMPRANET publicado en el Diario Oficial de la Federacion de
fecha 28/06/2011. Aunado al cumplimiento de la publicacién y ejecucidn de los procedimientos de Licitacion Pablica, Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas e informacién relacionada a las Adjudicaciones Directas, a través del sistema COMPRANET con fundamento en la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico en sus Articulos 25, 26 sexto parrafo, 26 BIS, 29 penultimo parrafo,
32, 33 33BIS, 34, 37, 37BIS y 43. Asi como los Articulos 28, 39, 41 y 42 de su Reglamento.

El Titular de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, a través de la Subdireccién de Adquisiciones, serd la responsable
de elaborar y dar seguimiento al Programa de Desarrollo de Proveedores y a los programas que tengan por objeto promover la
participacién de las empresas nacionales, a que alude el articulo 8 de la LAASSP.

El Titular de la Direccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales, a través de la Subdireccion de Adquisiciones seré el responsable
de integrar la informacién a COMPRANET a fin de mantener actualizado el Registro Unico de Proveedores e igualmente de la
obligatoriedad de utilizar el portal de COMPRANET, para los procedimientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios que
requiera esta Procuraduria, tanto en Oficinas Centrales como en sus delegaciones, tales como:

v’ Licitaciones Publicas.
¥v" Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.
¥'  Ofertas Subsecuentes de Descuento.

v Solicitudes de Informacién (SDI). S
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Proposicion o cotizacion: Oferta que presentan los licitantes al participar en los procesos de licitacion puablica, invitacion a cuando menos
tres personas, adjudicacién directa, las cuales son de naturaleza técnica y econdmica y que serdn evaluadas por el drea que corresponda
la que verificard que cumplan con los requisitos establecidos en la convocatoria.

Proveedor o prestador de servicios: Persona fisica o moral que celebre contratos o pedidos de adquisiciones, arrendamientos o servicios.

Requisicion de bienes arrendamientos y servicios: Documento interno que se utiliza para solicitar bienes o servicios al area contratante
con base en el PAAS, especificando sus cantidades, asi como toda aquella informacion téenica relacionada con normas generales
aplicables y las condiciones de entrega y suministro, diferenciando origen nacional o extranjero.

RLAASSP: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Rescision Administrativa: Acto administrativo para dar por terminados los efectos juridicos del contrato por incumplimiento a las
obligaciones del proveedor o prestador de servicios de conformidad con lo sefialado en el articulo 54 de la LAASSP.

ED: Encargado en las Delegaciones de la PROFEPA en las Entidades Federativas.
CAA: Coordinacién Administrativa de Activos.
SDI: Solicitud de informacién al sistema CompraNet correspondiente una de las tres fuentes que alude el articulo 28 de la RLAASSP.

Servicios: Las acciones que en forma especializada realiza una persona fisica o moral que tiene obligaciones a través de contratos
administrativos con la PROFEPA conforme lo establecido en las fracciones IV, VI, VIl y IX del articulo 3 de la LAASSP. .

SFP: Secretaria de la Funcidn Publica.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SIGAD: Sistema Integral de gestion de Asuntos y Documentos.

SJ: Subdelegacion Juridica en las Delegaciones Federales de la PROFEPA.
UMA: Unidad de Medida y Actualizacién.

Suficiencia Presupuestal: documento que acredita la disponibilidad por partida presupuestal de acuerdo al calendario de gasto
autorizado del ejercicio fiscal correspondiente de la DPP.

SUBREVA: Subcomité Revisor de Convocatorias.

Subprocuraduria: Subprocuraduria Juridica, Subprocuraduria de Recursos Naturales, Subprocuraduria de Auditoria Ambiental y
Subprocuraduria Juridica.

TESOFE: Tesoreria de la Federacidn.

TIC: Tecnologias de Informacién y Comunicacion.

UC: Unidad Contratante (Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales).
UGD: Unidad de Gobierno Digital.

UPC: Unidad de Politica de Contrataciones Publicas.

Vigencia del contrato o pedido: Periodo determinado comprendido entre la fecha de formalizacidn del contrato y la fecha de
terminacion para el cumplimiento de las obligaciones derivadas del mismo.
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I1.- Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, 0

111.- Adjudicacién Directa”.

1.1. LICITACION PUBLICA.

En los procesos correspondientes a las licitaciones pblicas, la PROFEPA aplicara en lo conducente a lo gue se establece principalmente
en los articulos 26 fraccion |, 26 Bis, 26 Ter, 27, 28 y 32 de la LAASSP. Mismos que deberén ser aplicados de manera invariable por la
DRMSG, los Encargados en las Delegaciones y los responsables nombrados en el presente Manual.

£l Titular de la DRMSG, 0 en su caso el Subdirector de Adquisiciones, seré el facultado para determinar la cancelacién de una licitacion
publica y determinar cuando sea procedente, los gastos no recuperables a cubrir por la misma o por falta de firma del contrato por causas
imputables a la PROFEPA.

El Titular de la DRMSG, seré el facultado para tramitar ante la DGCPAC la rescision o terminacion anticipada de un contrato, o suspender
la prestacién de un servicio o la ejecucion de los trabajos, previa solicitud del drea requirente.

El Director General del drea requirente y/o técnica, sera quién determinard las consideraciones necesarias para elaborar el finiquito en
caso de rescision.

LA DGA, serd la responsable de determinar montos menores de garantias de cumplimiento de contratos, considerando los antecedentes
de cumplimiento de los proveedores de los contratos celebrados con las dependencias y entidades, en apego al articulo 48 de la LAASSP
y 86 de Reglamento.

La Directora General en oficinas centrales y el Encargado en las Delegaciones Estatales y el drea requirente o técnica seran los encargados
de la recepcion de los bienes o la prestacién del servicio que contrate la PROFEPA deberén supervisar el cumplimiento de las condiciones
y especificaciones establecidas en el anexo técnico, contratos y/o pedidos formalizados de conformidad con lo establecido en la LAASSP
y su Reglamento.

1.2. INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y ADJUDICACIONES DIRECTAS

Los procedimientos pro Invitacién a Cando Menos Tres Personas y de Adjudicacion Directa se realizaran de acuerdo al presupuesto
autorizado y formalizado por la DPP a ejercer en estos conceptos y a los limites indicados en el PEF para el ejercicio respectivo, con
fundamento a lo establecidos por los articulos 26 fraccion I, 40, 41 y 43 a la LAASSP.

Para los procedimientos por Invitacién a Cuando Menos Tres Personas y a lo establecido por los articulos 26 fraccién Ill, 40, 41 0 42 para
las Adjudicaciones Directas conforme a la LAASSP.

En las convocatorias de Licitacidn Pdblica e Invitacion a Cuando Menos Tres Persona el Director General del drea requirente en oficinas
centrales o el Encargado en las Delegaciones estatales serdn los responsables de establecer la conveniencia de incluir una clausula de
arbitraje.

1.3. MONTOS MAXIMOS

De conformidad a lo establecido en el articulo 42 de la LAASSP, asi como lo sefialado en el PEF para el Ejercicio Fiscal correspondiente,
se determinarén los montos maximos a los que habrén de sujetarse el importe de cada operacidn de los procedimientos anteriormente
enunciados.

1.4. EXCEPCION A LICITACION PUBLICA.

La seleccién del procedimiento de excepcién de la Licitacion Publica se deberd fundamentar y motivar segun las circunstancias que

concurran en cada caso, tanto en los supuestos del Articulo 41 de la LAASSP como en los criterios de ECONOMI‘A,,,Eﬁi}f&CIA,
j o LD
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1. POLITICAS QUE ORIENTARAN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y LA EJECUCION DE LOS
CONTRATOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

Que el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece que los recursos econémicos de
que dispongan, el Gobierno Federal y las Administraciones Publicas Paraestatales, se administraran con eficiencia, eficacia y
honradez para satisfacer los objeticos a los que estén destinados.

La celebracion de cada evento, estd precedida de un procedimiento especifico que, ademas de constituir un requisito legal
para la formacidn del acuerdo contractual, servira para elegir dentro de los proponentes, a la persona fisica o moral, que
ofrezca las condicione mas convenientes para la PROFEPA en cuanto a precio, calidad financiamiento y oportunidad.

e  EFICIENCIA. Mostrar que se dispone de procesos y procedimientos claros y expeditos, con responsables y
responsabilidades plenamente identificados, que aseguren al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto
a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes para la adquisicion o
arrendamiento de los bienes o la contratacion de los servicios que se pretendan realizar.

e  EFICACIA. Mostrar la capacidad de la dependencia o Entidad para obtener, en relacién con la adquisicién o
arrendamiento de los bienes o la contratacion de los servicios que se pretendan realizar, las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio y calidad.

e ECONOMIA. Estimacion del valor presente neto del flujo de beneficios futuros derivados de la adquisicién o
arrendamiento de los bienes o de la contratacion de los servicios que se pretenda realizar.

e  IMPARCIALIDAD. Aporta los elementos necesarios para hacer constar la falta de designio anticipado o de prevencidn
en favor o en contra de algun licitante o con respecto a la adquisicidn, arrendamiento o contratacidn de los bienes o
servicios que se pretendan realizar, lo que permite asegurar la rectitud con la que actdan los servidores publicos
involucrados en el procedimiento de contratacién.

e HONRADEZ. Tomar en cuenta la rectitud, responsabilidad e integridad en la actuacién con apego al marco juridico
aplicable, tanto de los servidores publicos como de los Licitantes.

e  TRANSPARENCIA. Mostrar gue el flujo de informacién relativa al procedimiento para la contratacion que se pretende
realizar, es accesible, clara, oportuna, completa, verificable y que se rige por el principio constitucional de maxima
publicidad.

La PROFEPA llevard a cabo las adquisiciones, contrataciones de arrendamientos y servicios, de cualquier naturaleza asegurando las
mejores condiciones disponibles en el mercado en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes, conforme lo establecidos en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la LAASSP, su
Reglamento y demas disposiciones aplicables.

No cbstante, lo sefialado en el parrafo anterior, la PROFEPA seleccionara de entre los procedimientos que a continuacién se
mencionan, aquél que de acuerdo con la naturaleza de la contratacidn asegure las mejores condiciones previstas en el articulo 26 de la
LAASSP.

“Articulo 26. ...

I.- Licitacion Publica;
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En las delegaciones, el Encargado Estatal sera el responsable de contar con el registro de Unidad Compradora, ante la SFP que administra
la plataforma COMPRANET y tener personal capacitado para la utilizacién y desarrollo de los programas y procedimientos en la misma.

8. TESTIGOS SOCIALES

Tratandose de licitaciones publicas cuyo monto rebase el equivalente a t millones de dias S.M.G.V. en la Ciudad de México, y en aquellos
casos que determine la Secretaria de la Funcidén Plblica (SFP) atendiendo al Impacto que la contratacién tenga en los programas
sustantivos en la PROFEPA, participardn testigos sociales, de acuerdo a lo sefialado en el Articulo 26 Ter de la LAASSP.

Los testigos sociales tendrén las funciones siguientes:

a) Proponer a la PROFEPA y a la SFP mejoras para fortalecer la transparencia, imparcialidad y las disposiciones legales en materia
de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

b) Dar seguimiento al establecimiento de las acciones que se recomendaron derivadas de su participacidn en las contrataciones

Y

¢)  Emitir un testimonio final que debera ser publicado dentro de los 10 dias naturales siguientes a su participacion en la pégina
de internet de la PROFEPA que corresponda.

LAS AREAS DE LA PROFEPA APLICARAN LAS DISPOSICIONES PREVISTAS EN LA LAASSP Y SU REGLAMENTO PARA LOS SIGUIENTES

CONCEPTOS.

9. LAS AREAS DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE APLICARAN LAS DISPOSICIONES PREVISTAS EN LA LEY Y EL PRESENTE

REGLAMENTO.
AREA QUE CONSOLIDA
CAPITULO DESCRIPCION DE BIENES AREA REQUIRENTE Lis NECES:]DADES BE AREA CONTRATANTE
LAS AREAS
REQUIRENTES
1000 SERVICIOS | VALES DE DESPENSA A NIVEL | Direccién de Recursos DRH Cabeza de Sector y/o
PERSONALES NACIONAL Humanos DRMSG
Oficinas de la Procuradora,
2000 MATERIALES Y | PAPELERIA Y ARTICULOS DE | Subprocuradores, Directores DRMSG Y SA Cabeza de Sector y/o
SUMINISTROS OFICINA Generales y Encargados de DRMSG, y SA
las Delegaciones
Oficinas de la Procuradora,
VESTUARIQ Y ROPA DE | Subprocuradores, Directores DRMSG Cabeza de Sector y/o
PROTECCION Generales, y Encargados de DRMSG, y SA
las Delegaciones
Oficinas de la Procuradora,
Subprocuradores, Directores Cabeza de Sector y/o
CONSUMIBLES DE COMPUTO Generales, y Encargados de DGAEI Y SA DRMSG, y SA
las Delegaciones
Oficinas de la Procuradora,
TARJETAS Y  VALES DE | Subprocuradores, Directores DRMSG Cabeza de Sector y/o
GASOLINA A NIVEL NACIONAL | Generales y Encargados de DRMSG
las Delegaciones
SERVICIO DE MENSAJERIA Y Oficinas de la Proc_uradora,
3000 SERVICIOS GENERALES | PAQUETERIA A NIvEL | SuPProcuradores, Directores DRMSG s .

NACIONAL

Generales, y Encargados de
las Delegaciones

DRMSG
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AREA QUE CONSOLIDA

CAPITULO

DESCRIPCION DE BIENES

AREA REQUIRENTE

LAS NECESIDADES DE
LAS AREAS
REQUIRENTES

AREA CONTRATANTE

Oficinas de la Procuradora,

SEGURO DE BIENES Subprociiraderes, Dirsctors Cabeza de Sector y/o
PATRIMONIALES A  NIVEL 5 DRMSG DRMSG
NACIONAL Generales,.y Encargados de
las Delegaciones
Oficinas de la Procuradora,
LIMPIEZA INTEGRAL DE | Subprocuradores, Directores DRMSG Y SA Cabeza de Sector y/o
INMUEBLES Generales, y Encargados de DRMSG, y SA
las Delegaciones
Oficinas de la Procuradora,
Subprocuradores, Directores
SERVICIO DE FOTOCOPIADO A | Generales, y Encargados de DGA Cabeza de Sector y/o
NIVEL NACIONAL las Delegaciones DRMSG
Oficinas de la Procuradora,
JARDINERIA Subprocuradores, Directores DRMSG Y SA Cabeza de Sector y/o
Generales y Encargados de DRMSG, y SA
las Delegaciones
Oficinas de la Procuradora, )
; Subprocuradores, Directores Cabeza de Sector y/o
SERVICIO DE FUMIGACION Genigrales y Encargados de DRMSG Y SA DRMSG, y SA
las Delegaciones
MANTENIMIENTO Oficinas de la Procuradora,
PREVENTIVO Y CORRECTIVO A | Subprocuradores, Directores
MAQUINAS DE ESCRIBIR Y | Generales y Encargados de DRMSG Y24 RAMSGY.5A
CALCULADORAS las Delegaciones
IAANTENIMEENTD ?I:;:Zscuf:d;are:rgl:;?j::s' Cabeza de Sector y/o
PREVENTIVQ, Y CORRECTIVO A ! DRMSG Y SA
VEHICULOS AUTOMOTORES. Generales .y Encargados de DRMSG, y SA
las Delegaciones
SERVICIO DE
TELECOMUNICACIONES: Oficinas de la Procuradora,
SERVICIO  DE  TELEFONIA | Subprocuradores, Directores Cabeza de Sector y/o
LOCAL, DE LARfEA DISTANCIAY | Generales, y Encargados de DGA DRMSG
CELULAR, ASI COMO RED | las Delegaciones
PRIVADA VIRTUAL ¥
SEGURIDAD PERIMETRAL.
MANTENIMIENTO v Oficinas de la Proguradora,
CONSERVACION g | Subprocurgirss; Directores DRMSG Y SA DRMSG Y SA
INMUEBLES Generales .y Encargados de
las Delegaciones
Oficinas de la Procuradors,
Subprocuradores, Directores Cabeza de Sector y/o
SKIERWARE Generales, y Encargados de DGA DRMSG
las Delegaciones
Oficinas de la Procuradora,
CAPACITACION Subprocuradores, Directores DGAP DRMSG
Generales, y Encargados de
las Delegaciones
Oficinas de la Procuradora,
ADD:UISICION DE BOLETOS DE | Subprocuradores, Directores DPP Cabeza de Sector y/o
AVION Generales, y Encargados de DRMSG
las Delegaciones
Oficinas de la Procuradora,
RECARGA DE EXTINTORES . DRMSG Y SA DRMSG, y SA
Subprocuradores, Directores
-'i"/” aa o'j}}
g 7
S Wn
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AREA QUE CONSOLIDA
CAPITULO DESCRIPCION DE BIENES AREA REQUIRENTE LAS Nliff-\l::AiEs eE AREA CONTRATANTE
REQUIRENTES
Generales y Encargados de
las Delegaciones
Oficinas de la Procuradora,
5000 BIENES MUEBLES E | MOBILIARIO Y EQUIPO DE | Subprocuradores, Directores DRMSG Cabeza de Sector y/o
INMUEBLES QOFICINA A NIVEL NACIONAL Generales y Encargados de DRMSG
las Delegaciones
ADQUISICION Y/O | Oficinas de la Procuradora,
ARR‘ENDAMIENTO DE | Subprocuradores, Directores Cabeza de Sector y/o
VE'HICULOS TERRESTRES, | Generales y Encargados de DRMSG DRMSG
AEREOQS, LACUSTRES Y | las Delegaciones’
MARITIMOS
ADQUISICION Y/O | Oficinas de la Procuradora,
ARRENDJ?MIENTO DE BIENES | Subprocuradores, Directores DGA Cabeza de Sector y/o
INFORMATICOS Y DE | Generalesy Encargados de DRMSG
TELECOMUNICACIONES las Delegaciones
Oficinas de la Procuradora,
- . Subprocuradores, Directores DRMSG Y EN
6000 OBRA PUBLICA OBRAS DE CONSTRUCCION Generales y Encargados de DRMSG DELEGACIONES
las Delegaciones

La finalidad de presentar el anterior listado corresponde a la determinacién de los bienes que son susceptibles de consolidar en un solo
procedimiento de contratacion.

Los servidores publicos titulares de las dreas que se indican en el cuadro anterior, consolidaran las Necesidades de las éreas requirentes.

En oficinas centrales, la DGA serd la responsable de autorizar ia consolidacién de adquisiciones, arrendamientos y servicios con otras
dependencias y entidades.

En las Delegaciones Estatales, el Encargado serd el responsable de autorizar la consolidacién de adquisiciones, arrendamientos y servicios
con otras dependencias y entidades.

Los contratos marco a que se refiere el segundo parrafo del articulo 17 de la LAASSP y 14 de RLAASSP, se realizaran por la SFP.
10. LIBERACION DE CONTRATACIONES REALIZADS POR LA DRMSG

En casos debidamente justificados, la DRMSG se reserva el derecho de liberar adquisiciones de acuerdo a los montos maximos
autorizados para las delegaciones de la PROFEPA, mismo que debera constar por escrito.

11. REVISION DE LA CONVOCATORIA

De conformidad a los montos maximos establecidos en el PEF, serd sometido a la consideracién del pleno del Subcomité de Revisién de
Pre-Convocatorias, la licitacién correspondiente tanto en el Subcomité de oficinas Centrales a través de la UC, como en los Subcomités
en Delegaciones por los Encargados de las Delegaciones.

En todos los casos en que se retina el Sub-Comité Revisor, se levantard minuta de acuerdos, misma que debera ser firmada y rubricada
por todos los participantes asistentes.

A.  ElDirector General del Area requirente de bienes, arrendamientos y/o servicios por procedimiento de Licitacion Publica podran
contemplar que previo a la publicacién de la convocatoria la UC, podrd incorporar por lo menos diez dias previos a su
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publicacion el proyecto de convocatoria a CompraNet vy a su vez indefectiblemente éstas serdn sometidas a revisién del
Subcomité, incluyendo los proyectos de convocatoria de invitacion a cuando menos tres personas.

B. ElDirector General o Area requirente deberan de presentar su solicitud de contratacién por procedimiento de licitacién pablica
con los elementos requeridos de acuerdo al articulo 29 LAASSP ya gue los elementos técnicos serdn considerados por la Unidad
Compradora para elaborar el proyecto de convocatoria. Los asuntos presentados para revisidn del Subcomité deberdn ser
presentados gor las dreas requirentes con nivel minimo Director General,

€. Losintegrantes tituiares del Subcomité con derecho a voz y voto podrén designar por escrito a sus respectivos suplentes con
cargo inmediato inferior y podrd acompafiario otra persona st lo considera pertinente, para aclarar aspectos técnicos, o
administrativos refacionados con los asuntos sometidos a los actos de Revisién de Convocatorias.

D. Los asesores y los invitados gue asistan para orientar o aciarar la informacion de los asuntos a tratar, firmaran el acta de la
sesion comao constancia de su participacion,

E. La Responsabilidad de cada integrante del Subcomité, quedard limitada al voto o comentario gue emita u omita, respecto al
asunto presentado o revisién con base en la documentacién que le sea presentada; observando siempre los principios de
econormia, eficienca, eficacia y honradez que se deben observar en la administracién de |os recursos destinados a la adquisicidn
de bienes y servicios.

F. Llasdeterminaciones y opiniones de ios miembros del Subcomité, no comprenden las acciones u omisiones que posteriormente
se generen durante el desarrollo de los procedimientos de contratacién o en el cumptimiento de los contratos.

12. INTEGRACION DEL SUBCOMITE REVISOR DE CONVOCATORIAS
Ef Sub-Comité de Revisidn de Preconvocatorias en Oficinas Centrales estara integrado por:

. Director de Recursos Materiales y Servicios Generales y/o Subdirector de Adquisiciones
. Jefe del Departamento de Adquisiciones

. Director de Programacidn y Presupuesto

. Coordinador Administrativo de Activos

. Un representante de cade Subprocuraduria

. Un representante del drea requirente, en calidad de responsable del aspecto técnico

En calidad de asesores:

. Un representante del Grgano Internc de Control en la SEMARNAT
. Un representante de lo Subprocuradurio Juridica

El Sub-Comité de Revision de Pre-convocatorias en Delegaciones estaré integrado por:

. Encargado de las Delegaciones

. Responsable de los Recursos Materiales Servicios Generales y/o Almacenes e Inventarios
. Responsable de Progromacién y Presupuesto

. Un representante de cada Subdelegocion

*  Subdelegado del érea requirente, en calidad de responsable del aspecto técnico

En calidad de asesores:

*  Unrepresentante def Organo Interno de Control en la SEMARNAT
e Subdelegado Juridico.

Los titulares podrdn designar suplentes por eserito, de conformidad con el articulo 19

Los titulares podrén designar suplentes mediante oficio, de conformidad o los establecido en el articulo 22 fraccién V, y demds
aplicables a la LAASSP.

EMILIANG ZAPATA

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATEREA UEVADQDIS!CiONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Pagina 20-de43







1% SEMARNAT | —/ 32—

PROFEPA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

A DE MEDIO AMBIENTE
HATURALES

13. ATRIBUCIONES DE LOS MIEMBROS DEL SUBCOMITE REVISOR DE CONVOCATORIA.
13.1 En Oficinas Centrales:

Presidente: Le corresponde al Director de Recursos Materiales y Servicios Generales, autorizar la convocatoria de las sesiones; coordinar
y dirigir las mismas; y presentar a los miembros del Subcomité para su aprobacidn, los proyectos de convocatorias de licitaciones de
solicitudes presentadas por las Areas requirentes de la PROFEPA.

Presidente Suplente: le corresponde al Subdirector de Adquisiciones suplir la ausencia del Presidente del Subcomité y ejercer las
atribuciones a él encomendadas.

Secretario Técnico: Le corresponde al Jefe de Departamento de Adquisiciones Integrar la documentacién soporte de las convocatorias,
elaboracion de las actas que se deriven de las sesiones para su revisién y firma. Asi como integrar los documentos de los asuntos revisados
que sean aprobados, para iniciar los procedimientos de contratacidn, a efecto de cumplir en tiempo y forma con los requerimientos de
las dreas requirentes.

Vocales: Analizar los documentos sobre los asuntos a revisar que presenten las Areas requirentes, pronunciar los comentarios que estime
pertinentes y emitir el voto en la sesién respectiva.

Asesores: Proporcionar la orientacién necesaria en torno a las convocatorias que se sometan a revision, de acuerdo con las facultades
que tengan conferidas.

Invitados: Integrar, exponer y aclarar los aspectos técnicos o administrativos, relacionados con las convocatorias que se presentan a
revision del Subcomité.

13.2 En Delegaciones:

Presidente: Le corresponde al Encargado de la Delegacidn, autorizar la convocatoria de las sesiones; coordinar y dirigir las mismas, y
presentar a los miembros del Subcomité para su aprobacidn, los proyectos de convocatorias de licitaciones de solicitudes presentadas
por las Areas requirentes de la PROFEPA.

Presidente Suplente: Le corresponde al servidor publico que el Encargado de la Delegacion haya designado por escrito, para suplir la
ausencia del presidente del Subcomité y ejercer las atribuciones encomendadas.

Secretario Técnico: Le corresponde al Responsable de los Recursos Materiales y Servicios Generales y/o Almacenes e Inventarios Integrar
la documentacion soporte de las convocatorias, elaboracion de las actas que se deriven de las sesiones para su revision y firma. Asi como
integrar los documentos de los asuntos revisados que sean aprobados, para iniciar los procedimientos de contratacién, a efecto de
cumplir en tiempo y forma con los requerimientos de las dreas requirentes.

Vocales: Analizar los documentos sobre los asuntos a revisar que presenten las Areas requirentes, pronunciar los comentarios que estime
pertinentes y emitir el voto en la sesién respectiva.

Asesores: proporcionar la orientacién necesaria en torno a las convocatorias que se sometan a revisidn de acuerdo con las facultades
que tengan conferidas.

Invitados: Integrar, exponer y aclarar los aspectos técnicos o administrativos, relacionados con las convocatorias que se presentan a
revision del Subcomité.

14. FUNCIONES DEL SUBCOMITE REVISOR DE CONVOCATORIAS.

1. Revisaryanalizar los aspectos normativos de los proyectos de convocatorias que se presenten al Subcomitéy en su caso revisar
los aspectos técnicos.

2. Formular las observaciones y recomendaciones pertinentes a los proyectos de convocatorias considerando la normatividad en

materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios. pr—
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3. Determinar la aprobacion de los proyectos de convocatorias sometidas al Subcomité.

15. DE LAS SESIONES DEL SUBCOMITE REVISOR DE CONVOCATORIAS.

Las sesiones tendran verificativo en la fecha, hora y lugar que el Presidente del Subcomité convoque. El servidor publico que presida el
acto, observara y promovera que las sesione se inicien con la puntualidad y orden debidos.

Terminada la sesién se levantard acta para su revisién, aprobacion y firma de los asistentes.

Es obligacidn del Area requirente enviar a un representante, como nivel minimo de Director de Area a las sesiones del Subcomité de
Revisién de Convocatorias, a fin de exponer y aclarar las cuestiones técnicas de los asuntos que soliciten. En caso de considerarlo
pertinente, podra ser acompafiado del Area técnica.

Las decisiones y acuerdos se tomaran de manera colegiada por la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto, en caso de empate,
el Presidente del Subcomité tendra voto de calidad.

La ausencia del Presidente del Subcomité serd cubierta por el Presidente Suplente.
En ausencia del presidente del Subcomité y del Presidente Suplente, las reuniones no podran llevarse a cabo.

La convocatoria de cada reunién, junto con el orden del dia y los documentos correspondientes de cada asunto, se entregaran por medios
electrénicos a los integrantes del Subcomité, cuando menos con dos dias habiles de anticipacién a la celebracién de las reuniones
ordinarias; y con un dia habil para las extraordinarias.

16. LOS NIVELES JERARQUICOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE ATENDERAN Y SE RESPONSABILIZARAN DE LOS DIVERSOS ACTOS
RELACIONADOS CON LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION A QUE HACEN REFERENCIA LA LEY Y SU REGLAMENTO.

16.1.PERSONAL AUTORIZADO PARA PRESIDIR, CONDUCIR Y SUSCRIBIR LOS PROCEDIMIENTOS DE LICITACION PUBLICA E INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

Los actos inherentes a las licitaciones plblicas e invitaciones a cuando menos tres personas podran ser presididos y suscribir documentos
referentes a dichos actos, indistintamente por los siguientes funcionarios:

A NIVEL CENTRAL

° Directora General de Administracion

° Director de Recursos Materiales y Servicios Generales
e Subdirector de Adquisiciones

° Jefe del Departamento de Adquisiciones

A NIVEL ESTATAL (DELEGACIONES DE LA PROFEPA)

° Encargado de las Delegaciones
e Servidor Publico designado por escrito por el Encargado de la Delegacidn

El DRMSG y/o el Subdirector de Adquisicicnes y/o el Jefe del Departamento de Adquisiciones, a nivel central y el Servidor Publico
designado y/o el titular del Area Responsable de los Recursos Materiales a nivel estatal, serdn los responsables de:

PROCEDIMIENTO A TRAVES DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

Verificar que se difunda la invitacion en CompraNet y en la pagina de Internet de la PROFEPA. La referida difusién es de caracter
informativo, por lo que solamente podran participar en el procedimiento de contratacion aquellas personas que hayan sido invitadas por
la PROFEPA; Lo anterior con fundamento a lo establecido en el articulo 43 de LAASSP y 77 cuarto parrafo del RLAASSP.

La invitacion de acuerdo al tipo de procedimiento que se pretenda llevar a cabo, se realizara conforme a lo siguiente:
/‘-—F:I.
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AMBIENTE

Presencial: En la cual los licitantes exclusivamente podrdn presentar sus proposiciones en forma documental y por escrito, en sobre
cerrado, durante el acto de presentacién y apertura de proposiciones, o bien, si asi se prevé en la convocatoria a la licitacidn, mediante
el uso del servicio postal o de mensajeria.

Electrénica: En la cual exclusivamente se permitird la participacién de los licitantes a través de CompraNet, se utilizaran medios de
identificacion electrénica, las comunicaciones produciran los efectos que sefiala el articulo 27 de esta Ley.

Mixta: En la cual los licitantes, a su eleccidn, podran participar en forma presencial o electrénica en la o las juntas de aclaraciones, el acto
de presentacidn y apertura de proposiciones y el acto de fallo.

En el acto de presentacién y apertura de propuestas podran recibir las ofertas técnicas, econdmicas y las muestras que llegaran a
requerirse en la convocatoria. Con fundamento al articulo 26 bis. y 28 de la LAASSP.

Invariablemente se invitard a participar en la JUNTA DE ACLARACIONES, EL ACTO DE RECEPCION Y APERTURA DE PROPUESTAS Y EL ACTO
DE FALLO a:

° Un representante del Organo Interno de Control en la SEMARNAT
e  En oficinas Centrales, un representante de la Subprocuraduria Juridica a través de la Direccion General de Control de Procedimientos
Administrativos y Consulta; en Delegaciones el Titular de la Subdelegacion Juridica.

El Titular del Area requirente y/o técnica serd el facultado de solicitar la cancelacién de partidas, procedimientos de contratacion, llevar
a cabo la evaluacidn técnica de las proposiciones y suscribir los diferentes documentos que se deriven.

El Titular del Area requirente y/o técnica de los bienes a contratar, seré el responsable de realizar el analisis técnico de las proposiciones,
asi como de emitir y firmar el dictamen técnico.

La DRMSG, serd la responsable de realizar el anélisis de las propuestas econémicas, de conformidad con lo sefialado en los articulos 36,
36 bis de la Ley y 54 del Reglamento.

PROCEDIMIENTO A TRAVES DE LICITACION PUBLICA

Verificar que se difunda un resumen de la Convocatoria en el D.O.F., y su publicacion en CompraNet. La referida difusién es de cardcter
publico para que libremente se presenten proposici8ones solventes; Lo anterior con fundamento a lo establecido en los articulos 29 y 30
de la LAASSP; asi como 41 y 42 del RLAASSP.

La convocatoria la remitira la DRMSG o la Subdireccién de Adgquisiciones, los dias martes o jueves para su publicacién al D.O.F.,
independientemente al tipo de procedimiento que se pretenda llevar a cabo.

Presencial: En la cual los licitantes exclusivamente podran presentar sus proposiciones en forma documental y por escrito, en sobre
cerrado, durante el acto de presentacién apertura de proposiciones, o bien, si asi se prevé en la convocatoria a la licitacién, mediante el
uso del servicio postal o de mensajeria.

Electrénica: En la cual exclusivamente se permitird la participacion de los licitantes a través de CompraNet, se utilizardn medios de
identificacién electrénica, las comunicaciones produciran los efectos que sefiala el articulo 27 de esta ley.

Mixta: En la cual los licitantes, a su eleccién, podrén participar en forma presencial o electrénica en la o las juntas de aclaraciones, el acto
de presentacidn y apertura de proposiciones y el acto de fallo en el acto de presentacion y apertura de propuestas podran recihir las
ofertas técnicas, econdmicas y las muestras que llegardn a requerirse en la convocatoria.

Invariablemente se invitara a participar en la JUNTA DE ACLARACIONES, EL ACTO DE RECEPCION Y APERTURA DE PROPUESTAS Y EL ACTO
DE FALLO a:

e Un representante del Organo Interno de Control en la SEMARNAT T
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e  En oficinas Centrales, un representante de la Subprocuraduria Juridica a través de la Direccién General de Control de Procedimientos
Administrativos y Consulta; en Delegaciones el Titular de lo Subdelegacion Juridica
° Y en su caso, un Testigo Social de conformidad a lo establecido en la LAASSP

El titular del Area requirente y/o técnica sera el facultado de solicitar la cancelacién de partidas, procedimientos de contratacidn, llevar
a cabo la evaluacién técnica de las proposiciones y suscribir los diferentes documentos que se deriven.

El Titular del Area requirente y/o técnica de los bienes a contratar, serd el responsable de realizar el analisis técnico de las proposiciones,
asi como de emitir y firmar el dictamen técnico.

La DRMSG, seré la responsable de realizar el andlisis de las propuestas econémicas, de conformidad con lo sefialado en los articulos 36,
36 bis de la Ley y 54 del Reglamento.

17. PERSONAL AUTORIZADO PARA REALIZAR EL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA.

17.1. ADJUDICACION DIRECTA CON/SIN PEDIDO O CONTRATO con fundamento a lo establecido en el articulo 26 fraccién Ill, 42 y
45 de la LAASSP; asi como 82 de su Reglamento.

A NIVEL CENTRAL:

e Directora General de Administracién

e Director de Recursos Materiales y Servicios Generales
e  Subdirector de Adquisiciones

e Jefe del Departamento de Adquisiciones

e Jefe del Departamento de Compras Directas

Las contrataciones y/o adquisiciones que realicen directamente las Subprocuradurias y las Unidades Administrativas de su adscripcion,
cuyo monto sea inferior a los 300 U.M.A.; y no hayan solicitado a la DRMSG, deberdn estar debidamente Jjustificadas y la recuperacicn
de los recursos, se realizard a través de una “Cuenta por Liquidar Certificada (CLC)”, misma que debe ser autorizada en conjunto por
el titular de cada Subprocuraduria y la Direccién de Programacicon y Presupuesto.

A NIVEL ESTATAL (DELEGACIONES DE LA PROFEPA)

e Encargado de la Delegacién
®  Servidor Publico designado por escrito por el Encargado.

Las contrataciones y/o adquisiciones que realicen directamente las Subdelegaciones, cuyo monto sea inferior a los 300 U.M.A.S. y no
hayan solicitado a la DRMSG deberdn estar debidamente justificadas y la recuperacion de los recursos, se realizard a través de una
“Cuenta por Liquidar Certificada (CLC)”, misma que debe ser autorizada en conjunto por el titular de cada Delegacion.

17.2. ADJUDICACION DIRECTA con fundamento a lo establecido en el articulo 41 de la LAASSP, deberdn sujetarse a lo dispuesto en
el numeral 27 de estos POBALINES.

Las contrataciones que se sometan al Comité de Adquisiciones, el drea técnica serd la responsable de entregar la Justificacion conforme
a los requisitos establecidos en el articulo 40 parrafo segundo de la LAASSP, asi como el articulo 72 de su Reglamento.

18. FIRMA DE CONTRATOS, PEDIDOS, ORDENES DE COMPRA Y ORDENES DE SERVICIOS, ASI COMO SUS MODIFICACIONES.

De conformidad con lo establecido en el articulo 66 fraccidn XVII del Reglamento Interior de la SEMARNAT, el titular de la DGA en Oficinas
Centrales y 68 fraccion XX en las Delegaciones son los facultados para la formalizacién de los contratos y/o convenios de presentacion
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de servicios, asi como adquisiciones y arrendamientos de bienes, en los procesos de Licitacion Publica e Invitacién a Cuando Menos Tres
Personas, asi como Adjudicacién Directa.

El Director General de las dreas requirentes y/o técnicas y los encargados designados por dichas dreas de la recepcién de los bienes o la
prestacion del servicio que contrate la PROFEPA, serén responsables de supervisar el cumplimiento de las condiciones y especificaciones
establecidas en los contratos y/o pedidos formalizados, asi como de autorizar el pago correspondiente.

Asi mismo y de acuerdo a lo indicado en el articulo 139 fraccion XX del Reglamento Interior de la SEMARNAT, el Encargado de la
Delegacion es la persona facultada para la formalizacion de los contratos, convenios de presentacion de servicios, asi como adquisiciones
y arrendamientos de bienes, en los procesos de licitacion publica e invitacién a cuando menos tres personas, asi como adjudicacion
directa. Cabe mencionar que una vez que le sea notificado su techo presupuestal se considera autorizado por la DGA.

Los instrumentos mencionados con anterioridad, a nivel central deberan contar con validacién de la Subprocuraduria Juridica. Para el
caso de las Delegaciones, a través de las Subdelegaciones Juridicas.

18.1 FIRMA DE PEDIDOS

OFICINAS CENTRALES

e  Directora General de Administracion

e Director de Recursos Materiales y Servicios Generales
e Subdirector de Adquisiciones

e Yeltitular del Area Requirente.

Serdn las personas facultadas para la formalizacion de pedidos de prestacion de servicios, adquisiciones y arrendamientos, en los
procesos de licitacién publica, invitacion a cuando menos tres personas y adjudicacién directa.

DELEGACIONES

Los CC, Encargados en las Delegaciones y los Servidores Publicos designados, son los facultados para la formalizacién de los pedidos de
prestacién de servicios, adquisiciones, arrendamientos en los procesos de licitacion publica, invitacién a cuando menos tres personas y
adjudicacion directa.

Asi mismo, la Delegacién de comiin acuerdo a través del Servidor Publico designado, el titular del drea requirente y la Subdelegacion
Juridica SA podran determinar la conveniencia de incluir o excluir una cldusula conforme al articulo 45 LAASSP.

18.2 FIRMA DE ORDENES DE COMPRA

Con la finalidad de llevar un estricto control de las adquisiciones que se realizan de manera directa sin contrato o pedido, de acuerdo a
los montos maximos de adjudicacién del ejercicio presupuestal que corresponda, estas se llevarén a cabo a través de las érdenes de
compra respectivas, con fundamentos en el articulo 26 fraccién Il y 42 de la LAASSP y 82 del RLAASSP (se podran realizar compras
menores a 300 veces Unidad de Medida y Actualizacién vigente en la Ciudad de México.

OFICINAS CENTRALES

e  Directora General de Administracion

e Director de Recursos Materiales y Servicios Generales
e  Subdirector de Adquisiciones

° Y el Jefe de Departamento de Compras Directos.

Son las personas facultadas para la formalizacién de la orden de compra

DELEGACIONES e —
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®  Encargado de la Delegacidn
e Servidor Publico designado por escrito por el Encargado.

18.3 FIRMA DE ORDENES DE SERVICIO

Con la finalidad e llevar un estricto control de los servicios que se realicen de manera directa sin contrato o pedido, de acuerdo a los
montos maximos de adjudicacién del ejercicio presupuestal que corresponda, estas se llevaran a cabo a través de las 6rdenes de compra
respectivas, con fundamento en los articulos 26 fraccidn 111, 42 de la LAASSP y 82 del RLAASSP (se podran realizar compras menores a 300
veces el salario minimo diario general en la Ciudad de México).

OFICINAS CENTRALES

° Directora General de Administracién

e Director de Recursos Materiales y Servicios Generales
e Subdirector de Adquisiciones

° Y el Jefe de Departamento de Compras Directas.

Son las personas facultadas para la formalizacién de la orden de servicio
DELEGACIONES

e Encargado de la Delegacidn
e Servidor Publico designado por escrito por el Encargado.

Son las personas facultadas para la formalizacién de la orden de servicio
18.4 FIRMA DE SOLICITUDES DE PAGO PERSONAL AUTORIZADO

OFICINAS CENTRALES

®  SOLICITA: Personal del drea técnica, que recibe los arrendamientos, bienes o servicios contratados a entera satisfaccién de los
mismos.
e AUTORIZA: El titular de la administracion del contrato.

DELEGACIONES

®  SOLICITA: Personal del drea técnica, que recibe los arrendamientos, bienes o servicios contratos a entera satisfaccion de los
mismos.
e AUTORIZA: El titular de la administracion del contrato, en conjunto con el Encargado de la Delegacion.

19. LAFORMA EN LA QUE LA PROFEPA CUMPLIRA CON LOS TERMINOS O PLAZOS A QUE HACEN REFERENCIA LA LAASSP Y EL RLAASSP

Tratéandose de la adquisicion y/o arrendamiento de bienes muebles o contratacién de servicios, mediante el procedimiento de licitacion
publica, los tiempos de respuesta establecidos para la DRMSG, para la entrega de los bienes o prestacion de los servicios, son los que
indican en los siguientes cuadros, clasificdndose estos en realizados con recursos fiscales y crédito externo:

19.1 CON RECURSOS FISCALES

PUBLICACION DE ACTOS DE JUNTA DE ENTREGA DEL
e it REVISION OEL PROYECTG DE it ACLARACIONES ¥ APERTURA acTo 0E Hesaracun ot DICTAMINACION DE FAMADELRS, PEDIDO G
PROYECTOS DE COMPRANET Y PEDIDO O PEDOSO TOTAL, DE DIAS HABILES APROXIMADOS
CONVOCATORIA SUBCOMITE CONVOCATORIA EN PUBLICACION EL DOF DE OFERAS TECNICAS ¥ FALLO CONTRATO Auripico CONTRATOS CONTARTO AL
COMPRANET ECONOMICAS PROVEEDOR
3DlAs 7DlAs | 10 DiAS I 70las | 15 DIAS [ 2pias | 4 DIAS | §Dias | 3DlAs 2 DiAS |53 DIAS NATURALES MAXIMO
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INTERNACIONAL
3 DIAS [ 7pias | 10 DIAS 7 DiAs | 20 DIAS [ _apias_| 4 DIAS | 5 DIAS 3Dias [ 2 Dlas |58 DIAS NATURALES MAXIMO
19.1.2 CON CREDITO EXTERNO
ELABORACIGN DE FURIEANN OF REGISTRO EN AToe sk pALE ELABORACION DEL FIRMA DELOS ENTRECAGEL
PROYECTOS DE RERENNOE PROYECTD. BE“‘ COMPRANET Y Aﬂ;:::;::: ;’;:3;‘;”“ A.EIAZIO.'IE PEDIDO O D{“‘Jr;?ré':" e PEIDOSO ¢ oﬁi: : AL TOTAL DE DIAS HABILES APROXIMADOS
CONVOCATORIA COMPRANET ELDOF CONTRATO CONTRATOS PROVEEDOR
INTERNACIONAL
3DlAs [ 7plas ] 10 DiAs | 7DlAs 20 DiAs | apias ] 4 DA | 3 DIAS | 3DIAS | 2Dlas |58 DIAS NATURALES MAXIMO

19.2 TIEMPOS DE RESPUESTA MEDIANTE CONTRATACION POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

Tratdndose de adquisicidn o arrendamiento de bienes o contratacién de servicios mediante el procedimiento de invitacién a cuando
menos tres personas, los tiempos de respuesta para la entrega de los bienes o la prestacién de servicios, son los siguientes:

PUBLICACION ¥
REGISTRO DE
ACTOS DE JUNTA DE
ELABORACION DE REVISION DE mgm:?:” ACLARACIONES Y ACTO DE FELABORACION DEL DICTAMINACION DE FIRMA DE LOS E’:T:;Z ‘;ﬂ
PROYECTOS DE CONVOCATORIA DEL INVITACION & APERTURA DE FALLD PEDIDO O JuRlorco PEIDOS O CONTARTD AL TOTAL DE DIAS NATURALES APROXIMADOS
CONVOTATORIA SUBCOMITE POSIOLES OFERAS TECNICAS ¥ CONTRATO CONTRATOS PROVEEDOR
PROVEEDORES A ECONOMICAS
COTIZAR
3DIas 7DIAs 4 Dlas 50las 3Dias 4DlAs &DiAs 3Dlas 2 Dias 39 DIAS NATURALES

19.3 TIEMPOS DE RESPUESTA MEDIANTE CONTRATACION POR ADJUDICACION DIRECTA

Traténdose de adquisicién de bienes o contratacion de servicios mediante el procedimiento de adjudicacidn directa, articulo 42 de Ia
LAASSP, los tiempos de respuesta para la entrega de bienes o la prestacién de los servicios, serad de conformidad con la entrega de la
documentacion a través de la mesa de trdmite, dependiendo de la complejidad de los bienes o servicios, sera dentro del periodo de 8

a 30 dias.
ELABORACION DEL ELABORACION DE EN SU CASO,
CUADRD LA ORDEN DE of FIRMA OF LOS ENTREGA DE LA ORDEN DE
N ENTREG) IINACION DI
iz"’ci;:g: Aﬁ;:ﬂ:‘;ﬁ:ﬁ;‘:’fﬁ ﬁp;ﬁﬁ;ﬁ:r" COMPARATIVO ¥ COMPRAOQ mT:;’WfO D:: E PEIDOS O COMPRA O PEDIDD © TOTAL DE DIAS NATURALES APROXIMADOS
DICTAMEN [EN SU PEDIDG O CONTRATO CONTRATOS CONTARTO
CASO) CONTRATO
2DiAS 3 Dias 2 Dlas 3plas 3 DIAS 3Dias 2 Dlas 23 DIAS MAXIMO
PUBLICACION DE ALTOS DE JUNTA DE ENTREGA DEL
2AsoRACidy oe REVISION DEL PROYECTO DE MEGITRO.EN ACLARACIONES Y APERTURA ACTO DE EATORACKIN GEL DICTAMINACION DE FEMAAG QS PEDIDO @
PROYECTOS DE COMPRANET Y I PEDIDO O PEIDOSC TOTAL DE DIAS HABILES APROXIMADOS
convoeaToriA suacomiTt CONVOCATORIA EN PUBLICACION EL DOF DE OFERAS TECNICAS ¥ FALlO CONTRATO JuRiDico CONTRATOS CONTARTO AL
COMPRANET ECONOMICAS PROVEEDOR
3DIAs [ 7oias | 10 Dias | 7Dlas 10 DIAS [ _aplas | 4 Dias 8DIAS | 3 DIAS [ 2 DiAS | S& DS NATURALES MAXIMO

Con forme a lo sefialado en el articulo 32 de la LAASSP. Cuando no puedan observarse los plazos indicados en este articulo porque
existan razones justificadas debidamente acreditadas en el expediente por el érea solicitante de los bienes o servicios, el titular del drea
responsable de la contratacién podra reducir los plazos, el plazo para la presentacion y apertura de proposiciones de las licitaciones

internacionales no podré ser inferior a diez dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria, siempre que
ello no tenga por objeto limitar el nimero de participantes.
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20. PORCENTAJE PARA DETERMINAR “PRECIO NO ACEPTABLE”

En los casos que no existan proveedores nacionales, el porcentaje utilizado para determinar el precio no aceptable a que se refiere el
segundo parrafo del articulo 38 de la LAASSP, serd del 5%.

20.1. PORCENTAJE PARA DETERMINAR “PRECIO CONVENIENTE”.

Para llevar a cabo la adjudicacion de los contratos y/o pedidos, la PROFEPA se sujetard a lo dispuesto en los articulos 36 y 37 bis de la
LAASSP.

Los criterios de evaluacién se realizaran de conformidad con los articulos 51, 52 y 53 del reglamento, asi como lo establecido en los
articulos OCTAVO, DECIMO Y DECIMO PRIMERQ del acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.

En los casos que las dreas requirentes, determinen, previa justificacion que sefiala el articulo 51 del Reglamento, que la evaluacién se
realizard mediante criterio “binario”, se calculardn los precios aceptables y convenientes sefialados en el articulo 2 de la LAASSP de la
siguiente manera:

Precio Conveniente: de los precios preponderantes determinados de conformidad con el articulo 51 del Reglamento se le restara el 40%.
Precio Aceptable: se estara a lo dispuesto en el articulo 2 de la LAASSP y 51 de su Reglamento.
21. ASPECTOS DE SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL A CONSIDERAR PARA DISMINUIR COSTOS FINANCIEROS Y AMBIENTALES.

Para toda adquisicién y contratacion de bienes y servicios, se tomard en cuenta y valorard a aquellas ofertas que conlleven tecnologias,
que permitan la reduccién de la emision de gases efecto invernadero y eficiencia energética, conforme a lo previsto en el articulo 22
fraccion Il y en concordancia con las normas vigentes en la materia.

22. LAPSO PARA ABSTENERSE DE RECIBIR PROPOSICIONES O ADJUDICAR CONTRATOS.

A los proveedores que, por causas imputables a éstos, se les haya rescindido administrativamente mds de un contrato con la PROFEPA,
no podran presentar propuestas o adjudicarseles contrato dentro de un lapso de dos afios contados a partir de la notificacién de la
rescision administrativa del segundo contrato.

23. FORMA Y TERMINOS PARA LA DESTRUCCION O DEVOLUCION DE PROPOSICIONES.

La PROFEPA procedera de conformidad con lo dispuesto en el articulo 56 dltimo pérrafo de la LAASSP, y 104 segundo parrafo de su
Reglamento, a la devolucién o destruccion de las proposiciones desechadas. En caso de devolucién el licitante debera solicitarlo por
escrito a la PROFEPA; en caso de destruccion se efectuara el siguiente procedimiento:

La PROFEPA a través de la DRMSG o de la Subdireccién de Adquisiciones, programara la fecha y hora en que se efectuara la destruccion
de las propuestas e invitara a participar al evento al OICy a la DGCPAC.

24. CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIAS, ASESORIAS, ESTUDIOS E INVESTIGACIONES, DE CONFORMIDAD EN EL
ARTICULO 19 DE LA LAASSP.

24.1. AUTORIZACION DEL TITULAR DE LA SEMARNAT Y/O DEL TITULAR DE LA PROFEPA CONFORME A LO DISPUESTO EN EL
ACUERDO DELEGATORIO.

Se requiere la autorizacion expresa a cargo del Secretario del Ramo o de la Procuradora segtin sea el caso, referente a la erogacion para
la contratacién de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, a que se refiere el articulo 19 de la LAASSP, misma que
sera tramitada por el drea requirente. Para lo anterior, serd necesario que el comunicado que generen las unidades administrativas
requirentes, sean dirigidos a la Direccién General de Administracion, quién sera la responsable de presentar la excepcion en comento
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ante el titular del Sector, previa verificacion de la documentacion soporte presentada.Para las contrataciones a gue se refiere el parrafo
anterior, el area requirente debera solicitar a la DPP, que verifique la no existencia de estudios o trabajos similares contratados con
anterioridad, para lo cual deberd presentar el dictamen a que alude el articulo 19 de la LAASSP, en el que se manifieste como minimo
que no se cuenta con personal capacitado o disponible para su realizacién.

25. GARANTIAS
25.1 BASES Y PORCENTAJES

Se solicitara a los proveedores y/o prestadores de servicios la garantia de cumplimiento de pedidos y contratos con base en lo sefialado
en el articulo 48 de la LAASSP, conforme a lo que se enuncia a continuacion, salvo que la entrega de los bienes o la prestacidn de los

servicios se realice dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma del contrato:

* El porcentaje que se considerard para las contrataciones seré de un 10% (diez por ciento) a un 20% (veinte por ciento),
atendiendo a las caracteristicas de los bienes o servicios requeridos por la PROFEPA.

e De conformidad con lo que sefiala el articulo 48 de la LAASSP, en ios casos sefialados en las fracciones II, IV, V, Xl y XIV del
articulo 41 y 42 de la LAASSP, la DGA en Oficinas Centrales y el Encargado de la Delegacidn en las delegaciones de la PROFEPA,
deberdn firmar el contrato o pedido, bajo su responsabilidad podré, en casos especiales debidamente justificados, exceptuando
el proveedor de presentar la garantia de cumplimiento del contrato o pedido respectivo.

25.2 FORMA
Las garantias citadas en el punto anterior seran constituidas a favor de la Tesoreria de |a Federacidn, entregando:

e  Poliza de fianza expedida por la institucién autorizada para ello.

*  Cheque certificado o de caja expedido a favor de la Tesoreria de la Federacidn, conforme a los establecido en el articula 79,
fraccién 11, inciso e) del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

25.3 CRITERIOS PARA EXCEPTUAR GARANTAIS DE CUMPLIMIENTO.

El drea contratante podrd exceptuar al proveedor de presentar la garantia de cumplimiento del contrato y/o pedido, de conformidad con
lo establecido en el dltimo parrafo del articulo 48 de la LAASSP, en los siguientes supuestos: salvo que la entrega de los bienes o servicios
se realice dentro de los diez dias siguientes a la firma del contrato y cuando el monto adjudicado no rebase el 20% del monto maximo
para adjudicacién directa, sin incluir el IVA, determinado en el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal
correspondiente de conformidad con lo previsto en el segundo parrafo del articulo 142 de la LAASSP.

26. ANTICIPOS

Tratandose de viene cuyo proceso de fabricacion sea superior a 60 dias, debera otorgarse hasta por lo menos el cincuenta por ciento de
anticipo, sujeto a disponibilidad presupuestal y calendarizacién de gasto autorizado, conforme a lo siguiente:

a) Enlas convocatorias de las licitaciones publicas, en las solicitudes de cotizacidn y en los contratos o pedidos, deberén indicarse
las condiciones y porcentaje del anticipo.

b) Elanticipo podra otorgarse hasta por un cincuenta por ciento del monto total del contrato o pedido asignado.

¢) Los proveedores deberan garantizar a cabal cumplimiento de la totalidad del monto de los anticipos que se les otorguen.
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Conforme a lo sefialado en el articulo 13 de la LAASSP y el articulo 11 del RLAASSP, la PROFEPA otorgara un anticipo de acuerdo a lo que
se sefiala.

Los criterios conforme a los que se sujetara la PROFEPA para el otorgamiento de anticipos serdn los siguientes:

Cuando se trate de bienes de fabricacion especial para la PROFEPA, a solicitud del drea requirente, se podra otorgar un anticipo de
acuerdo a lo dispuesto en el articulo 13 de la LAASSP; el importe del anticipo que se otorgue debera pactarse bajo la condicion de precio
fijo.

Los proveedores deberdn garantizar la totalidad del monto de los anticipos que se otorguen, la PROFEPA pagara el anticipo en el plazo y
moneda pactada en el contrato o pedido, previa entrega de la factura y la fianza que garantice el cien por ciento (100%) del mismo.

El porcentaje de anticipo que otorgue la PROFEPA, en ningiln caso serd superior al cincuenta por ciento (50%), y serd amortizado de
manera proporcional entre, el nimero de pagos programados en el contrato o pedido respectivo por servicios devengados o bienes
recibidos, a satisfaccion de la PROFEPA.

En las convocatorias, en las solicitudes de cotizacion y en los contratos y/o pedidos, deberén indicarse las condiciones y porcentaje del
anticipo.

27. CANCELACION DE GARANTIA

S6lo sera cancelada a través de la DRMSG previa autorizacién expresa por escrito del Area Requirente.

Para el caso de las Delegaciones, sera el Encargado quién libere |a fianza respectiva a través del Servidor Publico designado, previa
autorizacion expresa por escrito del Area Requirente.

En aquellas adquisiciones de bienes que cuenten con garantia del fabricante, serd necesario que los bienes se entreguen invariablemente
con dicha garantia, en caso de aplicarse la misma, debera realizarse en primera instancia por conducto del proveedor adjudicado.

La garantia de cumplimiento deberd presentarse en el plazo o fecha previstos en la convocatoria de la licitacion en su defecto a mas
tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma del contrato.

28. PORCENTAJES PARA LA APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES

28.1 ADQUISICION, ARRENDAMIENTO O SERVICIO

La pena convencional se aplicara previa peticidn por escrito por parte de la SAIAF, por la entrega extemporanea de los bienes o el drea
requirente o administrador del contrato en la prestacion de los servicios, a la fecha establecida en los contratos o pedidos o
incumplimiento parcial o deficiente. Misma que sera del uno por ciento diarios (1%) respecto del valor de los viene son entregados o
incumplimiento parcial o deficiente en la prestacién de los servicios, sin rebasar el monto de la garantia de cumplimiento.

Para el caso de las Oficinas Centrales las peticiones citadas, deberan remitirlas a la DRMSG, y en las Delegaciones Federales al Servidor
PUblico Designado.

Asimismo, se deberan observar los criterios normativos para la aplicacién de PENAS CONVENCIONALES emitidos por la SFP, de fecha
diciembre 2010, y en su caso, se aplicard lo indicado de conformidad a lo establecido en los articulos 54 y 54 Bis de la LAASSP.
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28.2 LINEAMIENTOS PARA HACER EFECTIVAS LAS PENALIZACIONES

En el caso de los bienes no entregados o incumplimiento parcial en el tiempo de entrega, a nivel central el Coordinador Administrativo
de Activos; En Delegaciones el Servidor Publico Designado, serdn responsables de informar al drea contratante, conforme a lo siguiente:

® El importe de los bienes no entregados, por el porcentaje establecido en las condiciones de contratacién esto es igual a la
sancidn convencional diaria.

e  Sancion convencional diaria, por dias naturales de atraso igual a la pena convencional aplicable

En lo que se refiere a la prestacion de servicios por incumplimiento parcizl o deficiente, a nivel central el 4rea requirente; En Delegaciones
el Servidor Publico Designado seran responsables de informar al drea contratante conforme a lo siguiente:

e  Elimporte de los servicios o arrendamientos no prestados o deficientes, por el porcentaje establecido en las condiciones de
contratacion esto es igual a la sancidn convencional diaria.

e  Sancién convencional diaria, por dias naturales de atraso igual a la pena convencional aplicable

Las penas convencionales serdn determinadas en funcién de los bienes, servicios o arrendamientos no prestados o deficientes, conforme
a lo establecido en los contratos. En las operaciones en que se pactare ajuste de precios, la penalizacién se calculara sobre el precio
ajustado. ‘ ‘ ' ’

A nivel Central las Areas Requirentes y el Servidor Piblico Designado en cada Delegacion, deberan calcular las penas al pago por los
servicios prestados parcialmente o por los servicios prestados deficientemente para su respectiva aplicacién en las facturas, siempre
conforme a lo pactado en los contratos correspondientes.

Para la rescisién administrativa de los contratos, las Areas Requirentes tanto en Oficinas Centrales como en Delegaciones, aplicaran
invariablemente lo establecido en los articulos 54 de la LAASSP, conforme al procedimiento siguiente:

e Anivel central la DRMSG serd la facultada para tramitar ante la DGCPAC de la Subprocuraduria Juridica, y en Delegaciones el
Servidor Publico Designado a través de la Subdelegacion Juridica, para determinar la Rescisidn o terminacién anticipada de un
contrato o suspender la prestacion de un servicio o la ejecucién de los trabajos, previa solicitud del drea requirente por
incumplimiento por parte del proveedor.

e Las Areas administradoras del contrato tanto en Oficinas Centrales como en Delegaciones, seran quienes comuniquen por
escrito al proveedor el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de cinco dias hébiles exponga lo que a
su derecho convenga ya porte, en su caso las pruebas que estime pertinentes.

e  Anivel central Transcurrido el término a que se refiere la vifieta anterior, el Area Requirente conjuntamente con la DRMSG a
través de la DGCPAC, y en Delegaciones El Servidor Publico Designado a través de la SJ contaran con un plazo de quince dias
naturales para resolver, considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer el proveedor. La determinacion de
dar o no por rescindido el contrato deberd ser debidamente fundada, motivada y comunicada al proveedor dentro de dicho
plazo, y

e El Area Requirente y/o Técnica, serd quien determine las consideraciones necesarias para elaborar el finiguito en el caso de
rescision.

29. PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES

Derivado del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la LAASSP publicado en el DOF el 16 de enero

de 2012; los lineamientos previstos en el punto 4.1 del Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en

Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico publicado en el DOF el 21 de noviembre de 2012; a/gi{er‘ng la
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LRASP las entidades de la Administracidn Piblica Federal pondran a su disposicion del pablico en general a través de CompraNet y de su
pagina de Internet, su PAAAS de conformidad con lo dispuesto por los articulos 20 y 21 de la LAASSP.

29.1. AREAS RESPONSABLES PARA LA CAPTURA DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES Y SU MANTENIMIENTO ANTE SFP SERAN
LAS QUE SENALAN A CONTINUACION, MISMAS QUE INICIARAN SU CAPTURA UNA VEZ QUE SEA SOLICITADO MEDIANTE NOTIFICACIGN
POR LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION:

A NIVEL CENTRAL

e OFICINA DE LA C. PROCURADORA

e  DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE EVALUACION E INFORMATICA
e DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE PROFESIONALIZACION

e DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
e SUBPROCURADURIA DE INSPECCION INDUSTRIAL

o  DIRECCION GENERAL DE ASISTENCIA TECNICA INDUSTRIAL
o  DIRECCION GENERAL DE INSPECCION AMBIENTAL EN PUERTOS, AEROPUERTOS Y FRONTERAS
o  DIRECCION GENERAL DE INSPECCION DE FUENTES DE CONTAMINACION

e  SUBPROCURADURIA JURIDICA

o  DIRECCION GENERAL DE CONTROL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONSULTA
o  DIRECCION GENERAL DE DELITOS FEDERALES CONTRA EL AMBIENTE Y LITIGIO
o  DIRECCION GENERAL DE DENUNCIAS AMBIENTALES, QUEJAS Y PARTICIPACION SOCIAL

e  SUBPROCURADURIA DE RECURSOS NATURALES

o  DIRECCION GENERAL DE INSPECCION Y VIGILANCIA FORESTAL

o DIRECCION GENERAL DE INSPECCION Y VIGILANCIA DE VIDA SILVESTRE, RECURSOS MARINOS Y ECOSISTEMAS
COSTEROS

o DIRECCION GENERAL DE IMPACTO AMBIENTAL Y ZONA FEDERAL MARITIMO TERRESTRE

e  SUBPROCURADURIA DE AUDITORIA AMBIENTAL

o  DIRECCION GENERAL TECNICO EN AUDITORIAS
o DIRECCION GENERAL DE OPERACION DE AUDITORIAS
o  DIRECCION GENERAL DE PLANEACION Y PROMOCION DE AUDITORIAS

A NIVEL ESTATAL (DELEGACIONES DE LA PROFEPA)
° C. ENCARGADOS DE LAS DELEGACIONES.

Los techos presupuestales para la captura del PAAS, deberan estar apegados al proyecto de presupuesto elaborado para el ejercicio
presupuestal siguiente al presente, enviado a la DPP.

Aunado a lo anteriormente sefialado, las areas responsables de la captura del PAAAS, remitird copia de su programa en versién Excel a
los siguientes correos, raul.tamayo@profepa.gob.mx v/o nahum.gonzalez@profepa.gob.mx a mas tardar el dia 30 de noviembre de cada
ejercicio fiscal.
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Las adiciones, modificaciones, suspensiones o cancelaciones al PAAAS, podrén ser realizadas sin responsabilidad alguna, conforme a lo
sefalado en el articulo 21 de la LAASSP.

30. INGRESO DE SOLICITUDES
31. Lassolicitudes de contratacidn para la adquisicion de bienes o prestacién de servicios y los requisitos que deberdn acompafiar dichas
solicitudes son:

Las adquisiciones, arrendamientos de bienes y/o contrataciones de servicios Capitulos 2000, 3000 y 5000 del clasificador por objeto del
gasto, deberdn enviarse a la Direccién General de Administracién o a la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales mediante
solicitud en forma escrita, previamente registrada en el sistema SIGAD, y cumpliendo con los siguientes requisitos previstos en el Manual
Administrativo de Aplicacidén General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, conforme lo siguiente:

Licitaciones Piblicas e Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas de bienes, arrendamientos y servicios de cardcter nacional e
internacional

1. Copia del Programa, Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, en el cual se ubique el bien y/o servicio a contratar,
de no ser asi solicitar su actualizacién.
2. Solicitud en papel membretado firmado por el Director General titular del &rea requirente y/o drea técnica.
3. Requisicién de compra (FO-CON-03) autorizada por Director General titular del drea requirente y/o drea técnica.
4. Las peticiones relacionadas a los capitulos 2000, 3000 (impresos) y 5000, se debera presentar el formato Constancia de
Existencia (FO-CON-02), debidamente validado por la SAIAF.
5. ANEXO TECNICO, documento que debe contener como minimo la siguiente informacién:
a. Descripcidon de los bienes y/o servicio solicitado.
b.  Caracteristicas técnicas de los bienes y/o servicio solicitado
¢ Documentacion y normas con las que deben de cumplir los bienes y/o servicios requeridos.
d. Plazo, lugar y condiciones de entrega de los bienes o ejecucién del servicio.
e. Arearesponsable de revisar los bienes y/o servicios.
f.  Periodo en el que se deben de garantizar los bienes y/o servicios.
6. Resultado de la Investigacion de mercado, (FO-CON-05) integrado, conforme al articulo 28 del RLAASSP.
7. Presentar como minimo tres Cotizaciones que soportan la investigacion de mercado, y consten en documento en el cual se
identifique indubitablemente al proveedor oferente con su respectiva peticién de ofertas (FO-CON-04).
8. Suficiencia Presupuestal, debidamente autorizada por la DPP.

En el caso de licitaciones internacionales sustentar documentalmente el carécter de dicho procedimiento.
En Oficinas Centrales, |a Directora General serd la autorizada para firmar las requisiciones o solicitudes de bienes o servicios.
En las Delegaciones el Encargado de |a Delegacién serd el autorizado para firmar las requisiciones o solicitudes de bienes o servicios.

Adjudicaciones Directas con fundamento al articulo 42 de la LAASSP

1. Copia del Programa, Anual de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios, en el cual se ubique el bien y/o servicio a contratar,
de no ser asi solicitar su actualizacion.
2. Solicitud en papel membretado firmado por el Director General titular del drea requirente y/o drea técnica.
3. Requisicion de compra (FO-CON-03) autorizada por Director General titular del drea requirente y/o 4rea técnica.
4. Las peticiones relacionadas a los capitulos 2000, 3000 (impresos) y 5000, se deberd presentar el formato Constancia de
Existencia (FO-CON-02), debidamente validado por |a SAIAF.
5. Especificaciones Técnicas, documento que debe contener como minimo la siguiente informacion:
a. Descripcién de los bienes y/o servicio solicitado.
b. Caracteristicas técnicas de los bienes y/o servicio solicitado.
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Documentacion y normas con las que deben de cumplir los bienes y/o servicios requeridos.
Plazo, lugar y condiciones de entrega de los bienes o ejecucidn del servicio.

Area responsable de revisar los viene y/0 servicios.

Periodo en el que se deben de garantizar los bienes y/o servicios.

-~ o a o

6. Resultado de |a Investigacién de mercado, (FO-CON-05).

7. Presentar como minimo tres cotizaciones obtenidas dentro de los treinta dias naturales previos a la contratacién y consten en
documento en el cual se identifique indubitablemente al proveedor oferente con su respectiva peticion de ofertas (FO-CON-
04).

8.  Suficiencia Presupuestal, debidamente autorizada por la DPP.

En Oficinas Centrales, la Directora General sera |a autorizada para firmar las requisiciones de bienes o servicios.
En las Delegaciones el Encargado de la Delegacion serd el autorizado para firmar las requisiciones o solicitudes de bienes o servicios.

Adjudicaciones directas con fundamento al articulo 42 de la LAASSP, menores a trescientos salarios minimos vigentes.

1. Solicitud en papel membretado firmado por el Director General titular del drea requirente y/o drea técnica.
2. Requisicion de compra (FO-CON-03) autorizada por Director General titular del drea requirente y/o rea técnica.
3. Las peticiones relacionadas a los capitulos 2000, 3000 (impresos) y 5000, se deberd presentar el formato Constancia de
Existencia (FO-CON-02), debidamente validado por la SAIAF.
4. - Especificaciones Técnicas, documento que debe contener como minimo [a siguiente informacidn:
a. Descripcién de los bienes y/o servicio solicitado.
b. Caracteristicas técnicas de los bienes y/o servicio solicitado.
c.  Documentacién y normas con las que deben de cumplir los bienes y/o servicios requeridos.
d. Plazo, lugar y condiciones de entrega de los bienes o ejecucion del servicio.
e.  Arearesponsable de revisar los viene y/0 servicios.
5. Presentar como minimo tres cotizaciones obtenidas dentro de los treinta dias naturales previos a la contratacién y consten en
documento en el cual se identifique indubitablemente al proveedor.
6. Paralos casos en que la compra y/o contratacién sobrepase el importe de los $5,000.00 (Cinco Mil Pesos 00/100 M.N.), debera
entregarse Suficiencia Presupuestal, debidamente autorizada por la DPP.

En Oficinas Centrales, la Directora General serd la autorizada para firmar las requisicione o solicitudes de bienes o servicios.
En las Delegaciones el Encargado de la Delegacidn serd el autorizado para firmar las requisiciones o solicitudes de bienes o servicios.

Adgquisiciones Directas con fundamento en los articulos 22, 40 y 41 de la LAASS y 72 v 73 del RLAASSP.
(Excepciones a Licitaciones Piblicas)

Las dreas requirentes de bienes y servicios podran, bajo su responsabilidad, solicitar la contratacién de adguisiciones, arrendamientos y
servicios sin sujetarse al procedimiento de licitacién publica, a través de los procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas
o adjudicacién directa, de acuerdo al articulo 40 de la LAASSP, siempre y cuando se sustente en alguna de las fracciones del articulo 41
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la PROFEPA, serd quien previamente, dictamine scbre la procedencia de la
excepcion a la licitacién publica por encontrarse en alguno de los supuestos a que se refieren las fracciones I, 111, VIII, IX segundo pérrafo,
X, X1, X1V, XV, XVI, XVII, XVl y XIX del articulo 41 de la LAASSP.
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La seleccion del procedimiento de excepcién de la licitacion publica se deberd fundamentar y motivar segin las circunstancias que
concurran en cada caso, tanto en los supuestos del articulo 41 de la LAASSP como en los criterios de economia, eficacia, imparcialidad
honradez y transparencia para obtener las mejores condiciones para la Dependencia, en que se funda la peticidn v las razones en que se
sustente el ejercicio de la opcidn, constando por escrito firmado por el titular del drea requirente de los bienes o servicios, asimismo
deberd de contar con los siguientes requisitos de conformidad con el articulo 71 del Reglamento de la LAASSP:

A efecto de acreditar cabalmente las fracciones a que se refiere el articulo 41 de la LAASSP, deberan observar lo estipulado en el articulo
72 de su Reglamento.

Cabe mencionar que las solicitudes de contratacion que no contengan los requisitos minimos antes mencionados, no podran someterse
a dictaminacion del Comité de Adquisiciones. Asimismo, de acuerdo a la naturaleza de los bienes, arrendamientos o servicios solicitados
deberan anexar los documentos que a continuacion se enuncian:

En Oficinas Centrales, la Directora General, serd la autorizada para suscribir la documentacién de adquisiciones y servicios sin sujetarse
al procedimiento de licitacion publica.

En Delegaciones, El Encargado de la Delegacion, sera el autorizado para suscribir la contratacion de adquisiciones y servicios sin sujetarse
al procedimiento de licitacién publica.

Consultorias, Asesorias, Estudios e Investigaciones, Congresos y Convenciones.

e Autorizacion por parte de la Titular de la PROFEPA.

e  Autorizacion de la Directora General de Administracién de la PROFEPA de |a erogacién del recurso.

e Consulta a la Cabeza y Organos Desconcentrados del Sector, en la cual se constate que no existen trabajos sobre la materia,
objeto de contratacidn.

e  Dictamen emitido por el Titular del &rea requirente, en el que indique que no se cuenta con personal capacitado o disponible
para realizar el servicio en comento.

e  Términos de Referencia autorizados por el titular del drea requirente.

Adguisicion de Bienes. Capitulo 5000

e  Elaboracion de dictdmenes y formatos par la integracién y registro de la cartera de inversion.
e  Obtencién del oficio de liberacion de la inversién, por parte de la Unidad de Inversiones de la SHCP

Bienes Informdticos

En los bienes informaticos de inversidn, servicios de informatica y telecomunicaciones, previstos en las partidas 31602, 31701, 31901,
32701, 33301, 35301 debera dar cumplimiento al numeral cuatro de estos lineamientos.

El Area encargada y respo'nsable de realizar el estudio de factibilidad serd el Area Requirente, y en su caso con el apoyo del Area Técnica.

Capacitacidn

La contratacion de los servicios de capacitacion deberd solicitarse a la DAP y se realizardn a través de la DRMSG. Para los servicios
correspondientes a las partidas 33401, “servicios para capacitacion a Servidores Piblicos” se requiere de la ficha técnica de autorizacién
para acciones de capacitacion emitida por Iz titular de la DGA.

EL AREA SOLICITANTE PROPORCIONARA DEBIDAMENTE REQUISITADOS LOS FORMATOS QUE SE SENIALAN A CONTINUACION, CONFORME A EL
ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, MISMOS QUE SE ANEXAN AL PRESENTE MANUAL.
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RECEPCION DE BIENES EN ALMACENES Y PRESTACION DE SERVICIOS.

Para la recepcién de todos los bienes sin excepcidn alguna, el proveedor deberd hacer la entrega en el almacén y plazos establecidos en
el contrato o pedido. En caso de incumplimiento se procederé la aplicacién de penas convencionales o tramitar ante la DGPAC 0 SJ, segln
sea el caso, el inicio del procedimiento administrativo de rescisién del contrato o pedido.

Los bienes deberan ser entregados en los domicilios, que para tales efectos se establezcan en los pedidos o contratos, tanto a nivel
Central, como en las Delegaciones.

A nivel Central para que el proveedor entregue en el plazo convenido, la DRMSG a través de la SAIAF, notificara el area requirente para
que esta realice la revisién de los bienes, los cuales deberan estar acorde a las especificaciones técnicas estipuladas en el contrato y/o
pedido; En delegaciones para que el proveedor entregue en el plazo convenido, el Servidor Publico designado notificard el érea requirente
para que esta realice la revisién de los bienes, los cuales deberdn estar acorde a las especificaciones técnicas estipuladas en el contrato
y/o pedido. Para ambos casos el drea requirente, validard conjuntamente con el almacén, el cumplimiento de las especificaciones y
condiciones, establecidas en el contrato o pedido.

A nivel central la SAIAF, otorgara el aviso de alta en la factura(s) y en Delegaciones Federales el Servidor Piblico Designado otorgard la
aceptacidon de los bienes, para su pago correspondiente.

- A efecto de supervisar el cumplimiento de las condiciones y especificaciones establecidas en el contrato o pedido, el area requirente o
técnica deberd de llevar el control periddico para prestacién del servicio, debiendo notificar por escrito a la DRMSG o al Servidor Publico
Designado cualquier inconsistencia para que estas apliquen las penas convencionales o tramiten el inicio de rescisién administrativa del
contrato ante la DGPAC o SJ, segln sea el caso.

31.1. FORMA DE ACREDITAR CAPACIDAD, PARA ENTREGAR BIENES O PRESTAR LOS SERVICIOS.

EL drea contratante se cerciorara que las dependencias o entidades que funjan como proveedores, acrediten mediante un escrito bajo
protesta de decir verdad, firmado por la persona que cuente con las facultades suficientes para ello, que cuentan con la capacidad para
entregar los bienes, prestar los servicios o ejecutar los trabajos materia de los contratos que celebre con la PROFEPA, esto es, no podran
subcontratar.

Para el caso de contratos de asesorias, estudios e investigaciones el Titular del Area requirente y/o Técnica, debera emitir en un plazo
maximo de veinte dias naturales contados a partir de haber manifestado su conformidad, un informe al titular de la DGAen el que indique
el resultado obtenido y la forma en que contribuyo al logro del objetivo para el cuél se realizé la contratacién remitiendo copia al OIC.

31.2. CONDICIONES DE ENTREGA DE BIENES Y/O PRESTACION DE SERVICIO.

Para el caso de bienes, la DRMSG a través de la SAIAF verificara que los proveedores entreguen en los plazos estipulados en el contrato
y/o pedido; en caso de incumplimiento proceders a la aplicacién de penas convencionales o a tramitar el inicio de rescisién administrativa
ante la DGCPAC, a través de la Subdireccién de Adquisiciones.

En el caso de que el proveedor entregue en el plazo convenido, la DRMSG, a través de la SAIAF, notificard al drea requirente para que
ésta realice |a revision de los bienes, los cuales deberdn estar acorde a las especificaciones técnicas estipuladas en el contrato y/o pedido
entregando a la DRMSG el formato de revisién fisica de bienes, firmado por el titular del 4rea requirente; en caso de gue las
especificaciones no sean las solicitadas debera notificarlo por escrito a la DRMSG para proceder en consecuencia.

A efecto de supervisar el cumplimiento de las condiciones y especificaciones establecidas en el contrato, el 4rea requirente o técnica
debera de llevar el control periédico para la prestacién del servicio, debiendo notificar por escrito a la DRMSG cualquier inconsistencia
para gue ésta apligue las penas convencicnales o a tramitar el inicio de rescision administrativa del contrato ante la DGCPAC.
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Para el caso de contratos de asesorias, estudios e investigaciones, el titular del érea requirente y/o técnica deberd emitir en un plazo
maximo de 20 dias naturales, contados a partir de haber manifestado su conformidad, un informe a la titular de la PROFEPA en el que
indique el resultado obtenido y la forma en que contribuyd al logro del objetivo por el cual se realizé la contratacién y remitira copia al
olIC.

32. INCREMENTO DE PRECIOS

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberan pactarse preferentemente a precio fijo; sélo en casos justificados se podrdn pactar
en el contrato, decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo con la férmula que se determine en la convocatoria de la licitacién
o en los requisitos de cotizacidn. Cuando con posterioridad a la adjudicacién de un contrato se presenten circunstancias econémicas de
tipo general, como resultado de situaciones supervinientes ajenas a la responsabilidad de las partes, que provoquen directamente un
aumento o reduccidn en los precios de los bienes o servicios atin no entregados o prestados o atin no entregados o prestados o alin no
pagados.

Tratandose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se reconoceran los incrementos autorizados desde el momento en que estos
entren en vigor.

En caso de autorizarse un incremento de precios, solo se procedera para aquellas adquisiciones, arrendamientos y servicios que, de
acuerdo al calendario, no se encuentre atrasada la entrega o prestacién de servicios por causas imputables al proveedor.

En las contrataciones de servicios multianuales, podré establecerse el incremento por el cambio del ejercicio correspondiente, tomando
como indice la tasa inflacionaria que determine el Banco de México al inicio del ejercicio presupuestal que se trate.

En casos excepcionales y previa aprobacion de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, la PROFEPA podra convocar, adjudicar y
formalizar contratos cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquel en que se formalizaran. Los referidos contratos estaran
sujetos a la disponibilidad presupuestaria del afio en gue se prevé el inicio de su vigencia, por lo que sus afectos estarin condicionados
a la existencia de los recursos presupuestarios respectivos, sin que la no realizacién de la referida condicién suspensiva origine
responsabilidad alguna para las partes.

Conforme a lo dispuesto en el segundo pérrafo del articulo 25 de la LAASSP, cualquier pacto en contrario a lo sefialado en este parrafo,
se considerard nulo.

33. PAGOS

33.1 Politicas de pago.

El pago a proveedores de bienes, servicios o arrendamientos, sera cubierto en moneda nacional dentro de los 20 dias naturales contados
a partir de la fecha en que las facturas ingresen a revisién, a Nivel Central a la DPP y en Delegaciones a través del Servidor Publico
Designado, previa autorizacion del requirente, y de la recepcién de los bienes a entera satisfaccion.

En caso de incumplimiento en los pagos a que se refiere el parrafo anterior, la PROFEPA, a solicitud del proveedor, debera pagar gastos
financieros conforme a la tasa que serd igual a la establecida por la Ley de Ingresos de la Federacién en los casos de prorroga para el pago
de creditos fiscales. Dichos gastos se calculardn sobre las cantidades no pagadas y se computaran por dias naturales, desde que se vencié
el plazo pactado hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicidn del proveedor.

Tratéandose de pagos en exceso que haya recibido el proveedor, este deberd reintegrar las cantidades pagadas en exceso, mas los
intereses correspondientes, conforme a lo sefialado en el parrafo anterior. Los intereses se calculardn sobre las cantidades pagadas en
; : . GRARELD

*@ y/

SERN

alpan; CD t: Q1 [55) 544 30C b.mx EMILIANO ZAPATA
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN M ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Pagina 37-de 43






PROFEPA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

10 AMBIENTE

exceso en cada caso y se computaran por dias naturales, desde la fecha de pago hasta la fecha en que se pongan efectivamente las
cantidades a disposicion de la PROFEPA.

En el supuesto de que el proveedor de los bienes haya sido sujeto a sancidn contractual con penas convencionales por incumplimiento,
se entenderd que el proveedor no ha cumplido con los requisitos de exigibilidad de pago si no entrega el cheque de caja o certificado a
nombre de la Tesoreria de la Federacidn por el importe que corresponda, en su caso se aplicard lo que establezcan las disposiciones
especificas en la materia.

En licitaciones publicas nacionales, las propuestas y el pago de los bienes o servicios se realizardn en pesos mexicanos. Tratandose de
servicios de fletamento de embarcaciones, adquisicion de boletos de avidn y el aseguramiento de bienes, las propuestas se podran
presentar en la moneda extranjera que determine la convocante y su pago se podra realizar en moneda nacional al tipo de cambio vigente
en la fecha en que este se realice. En todo caso, se aplicara lo que establezcan las disposiciones especificas en la materia.

En licitaciones internacionales, en que la convocante determine efectuar los pagos a proveedores extranjeros en moneda extranjera, los
licitantes nacionales podrén presentar sus proposiciones en la misma moneda extranjera que determine la convocante. No obstante, el
pago que se realice en el territorio nacional deberd hacerse en moneda nacional y al tipo de cambio vigente en la fecha en que se hago
dicho pago- Tratédndose de proveedores extranjeros, los pagos podrén hacerse en el extranjero en la moneda determinada en las bases
respectivas.

Los pagos por adquisiciones, arrendamientos y servicios, derivados de la suscripcién de contratos o pedidos se efectuaran a través del
banco corresponsal de la PROFEPA, y se realizardn dentro de los 20 dias naturales contados a partir de la recepcion de la factura, en la
DPP debidamente requisitada, la cual deberd contener o acompafiarse de la constancia de entrada al almacén o la conformidad del drea
que recibié los bienes o servicios de que se trate.

De igual manera la PROFEPA deberd realizar el pago derivado de los contratos o pedidos adjudicados a los proveedores o prestadores de
servicio, a través de transferencias bancarias electrdnicas a través del SIAFE.

Para iniciar el tramite de pago, el proveedor debera remitir su factura electrénica al drea requirente o administradora del contrato, la
cual debera estar acorde a las especificaciones técnicas estipuladas en el contrato y/o pedido, para ambos casos el drea reguirente,
validard conjuntamente con el almacén, el cumplimiento de las especificaciones y condiciones, establecidas en ¢l contrato o pedido.

Una vez otorgado el aviso de alta en la factura(s) por parte de la SAIAF y en Delegaciones Federaies a través del Servidor Publico
Designado, el drea requirente otorgara la aceptacidn de los bienes o servicios.

Para el pago respectivo, el drea requirente deberd requisitar el formato de Sclicitud de pago, conforme lo siguiente:

OFICINAS CENTRALES

®  SOLICITA: £ Titular del drea técnica o requirente, que recibe los arrendamientos, bienes o servicios contratados o entera
satisfaccion de los mismos
®*  AUTORIZA: Directora General, La Titular de lo administracion del contrato.

DELEGACIONES

®  SOLICITA: Ef Titular del drea técnica o requirente, que recibe los arrendamientos, bienes o servicios contratados a enteru
satisfaccion de los mismos.
e AUTORIZA: £/ Titular de la administracidn del contrato conjuntamente con el Encargado de la Delegacicn.

El pago de los bienes y servicios quedara condicionado al pago que el proveedor deba efectuar, por concepto de penas convencionales
aplicadas con motivo del incumplimiento parcial o deficiente de las obligaciones.

Aunado a lo anteriormente sefialado los pagos por concepto de suministro de tarjetas y/o vales de gasolina, asi como vales de despensa,
segln sea el caso, en virtud de que la naturaleza de los mismos son valores, podran efectuarse contra su entrega.
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La Titular de la DGA sera la facultada para autorizar el pago por adelantado de suscripciones, seguros u otros servicios contemplados en
el Gltimo parrafo del articulo 13 de la LAASSP, debidamente fundada y motivada la cusa por el titular de drea requirente.

En lo referente a las politicas de pago a través de fondo rotatorio seran emitidas por la Direccién General de Administracién por conducto
de |a Direccion de Programacién y Presupuesto, y su emision seré responsabilidad del titular de esta dltima.

34. FORMATO FO-CON-02

FO-CON-02 Constancia de existencias

Documento intemo que sirve para certificar el nivel de existencia de los bienes al momento de generar una nueva requisicion de compra
y para justificar su adquisicion, de acuerdo a las estrategias de la dependencia o enfidad.

Llenar los campos canforme aplique a la contratacion respectiva.

1. Area requirente 1. Nombre del area que solicita al almacén la verificacion de existencias.
2 Fecha 2. Fecha en que se solicita Ia verificacion de existencia de bienes en el almacén.
3. No.de requisicion 3 Er) s caso, nurm‘ero conseguhvu que se as_|g‘na a l_a requisicion.
] 4. Nimero consecutivo de partidas que se solicita verificar.
4. No. de partida 5. Clave que identifica los bienes de conformidad con el Clasificador Unico de las Contrataciones Piblicas (CUCOP)
5. CUCOP 6. Unidad de medida de! bien (metro, pieza, litro, kg., etc.).
6. Unidad de medida 7. Descripcion del bien asociado al CUCOP.

7. Descripcion del bien

8. Existencia

9. Fecha de (ltima entrada
10. Existencia disponible
11. Bienes asignados

12. Observaciones

13. Rotacion de inventario
14. Solicitante

15. Responsable

8. Cantidad de existencias verificada por el aimacenista responsable de la custodia de los bienes.

9. Fecha en que fue registrada en el sistema de control de inventarios la tiltima entrada al almacén.

10. Numero de bienes en el aimacén que pueden entregarse por estar disponibles.

11. Numero de bienes que previamente se han zsignado a ofras reas del ente publico.

12. Senalar obsenvaciones en caso, de que se encuentren asignados los bienes existentes en el almacen.

13. En su caso, el indicador de rotacion del inventario de los dltimos 6 meses (Manual de Recursos Materales
proceso 5.6)

14, Nombre, cargo y fima del Titular del Area que requiere los bienes

15. Nombre, cargo y fima del responsable del almacén que confirmd existencias y/o disponibilidad.

En caso de que resulte necesario adicionar conceptos al contenido de éste formato, se debera realizar la solicitud correspondiente al
correo electrénico normatada@funcionpublica.gob.mx, conforme al articulo octavo del Acuerdo por el que se expide ei Manual
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En el caso que resulte necesario adicionar conceptos al contenido del mismo, se deberd realizar la solicitud correspondiente al correo
electrénico normatada@funcionpublica.gob.mx, conforme al articulo octavo del Acuerdo por el que se expide El Manual Administrativo
de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico publicado en el DOF el 9 de agosto de
2010.

36. FORMATO FO-CON-04

FO-CON-04 Solicitud de cotizacion

Descripcion

Documento externo que se utiliza para solicitar informacién/cotizacion a proveedores potenciales de los bienes, arrendamientos o servicios requeridos,
que permite integrar la investigacion de mercado.

Contenido requerido

Llenar los campos conforme aplique a la contratacion respectiva.

. Nombre de |a dependencia o entidad: La que realiza el requerimiento al posible proveedor.

. Fecha: En la cual se elabora y captura la peticidn de oferta.

> Nombre del destinatario: Persona a la que se le hace la peticion de oferta.

= Domicilio del destinatario: Domicilio de la persona a la que se Ia hace Ia peticion de oferta.

& Descripcion del tipo del bien o servicio requerido: Pormenarizada precisando sus alcances, asi como los requisitos de participacion conforme
al criterio de evaluacion considerado.

) Direccion de la dependencia o entidad: Domicilio del ente piblico al que el proveedor debera enviar la informacién/ cotizacidn.

Cuentas de correo electronico de la contratante: Direccidn de correo electrénico a la cual la persona a la que se le solicita Ia peticién de oferta

se podra comunicar, en caso de dudas.

Condiciones de entrega: Las que se debera cumplir para entregar el bien o prestar servicio requerido.

Porcentaje de anticipo: En su caso, senalar si se otorgara y el porcentaje.

Lugar de entrega: Domicilio o lugar en que se efectuara la entrega del bien o se prestara el servicio.

Garantia de cumplimiento: En su caso, sefialar el porcentaje de dicha garantia.

Penas convencionales y Deducciones: En su caso, sefalar el porcentaje de las mismas ¥ razon o causa para aplicarlas.

Métodos de prueba: Indicar si existe norma especifica o de calidad que aplique para los bienes, de conformidad con los articulos 53 y 55 de

la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion y 31 del Reglamento de la LAASSP.

. Origen de los bienes y nacionalidad de los posibles proveedores: Sefialar el pais de origen de los bienes y nacionalidad de los posibles
proveedores. i

. Maneda en la que se cotiza: Indicar en qué moneda se cotiza.

. Otros costos: En su caso, sefialar cualguier otro costo que impacte en el costo final del bien o servicio que desea contrata la dependencia o
entidad.

o Garantias: En su caso, indicar las garantias, ademas de la de cumplimiento que se requeriran al proveedor.

@ s v s s

En el caso de que resulte necesario adicionar conceptos al contenido del mismo, se deberd realizar la solicitud correspondiente al correo
electrénico normatada@funcionpublica.gob.mx conforme al articulo octavo del Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo
de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Péblico publicado en el DOF el 9 de agosto de
2010.

TN
wld WAL

S e B ——— 201

~rmEamm e EMILIANO ZAPATA

POLITICAS, BASES ¥ LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Pagina 41de43






it i,

PROFEPA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

37. FORMATO FO-CON-5

FO-CON-O5  Resultado de la investigacion de mercado

Documento intemo que resume los datos abtenidos de las fuentes consultadas para realizar [a investigacion de mercado y conocer si €l bien, amendamiento o senvcio a
contratar existe en la cantidad, calidad y oportunidad requerida por la dependencia o entidad; con quien o quienes se puede obtener o contratar y qué precio estimado tiene.

Llenar los campos conforme aplique a la contratacion respectiva.

1. Dependencia o entidad. 1. Logo y nombre de la dependencia o entidad.
2. Nombre del proveedor. 2. Identificar el nombre del proveedor que directa o indirectamente proparciona [a informacicn.
3. Ndmero de partida. 3, Anofar el nimero con el cual se identifica el bien, amendamiento o senvicio objeto de Ia
4. Proporciona las condiciones técnicas solicitadas. investigacion de mercado, mismo que se detalla en los numerales 12, 13 y 14 de este formato.
5. Cantidad que puede surtr. 4. Indicar si el proveedor cumple con las condiciones {écnicas del objeto de la contratacion
6. Origen del bien. solicitadas relativas a la calidad, cantidad y oportunidad requerida del bien, amendamienta o servicio
7. Cumplimiento de requisitos de participacion. - a contratar (si o cual o cuales incumple). .
8. Precio. 5. Indicar la cantidad de los bienes o senvicios que puede proporcionar.
9, Fecha de elaboracion. : 6. Anotar el origen del bien a surtir por &l proveedor. (nacional o pais de erigen).
10. Numero de requisicion. 7. ldentificar aquellos requisitos de participacion (distintes a la calidad, oportunidad o canfidad) que
11. Nimero de partida. considera [a convocante se deben preguntar para poder saber si no se limita la libre participacion,
12.Ndmero que corresponde al CUCOP. en términos del articulo 30 del Reglamento de |2 LAASSP.
13. Descripeion. 8. Indicar el precio obtenido o senalado por la fuente.
14. Fuentes Consultadas. 9, Anotar la fecha de elaboracion del resumen.
15. Elaboro. 10.Identificar el nimero que le asigna el ente publico (conforme al FO-CON-03).
H.Indicar el nimero de partida que comesponda a los bienes, arrendamientos o senvicios a
contratar.
12. Indicar el nimero del CUCOP para el bien, aendamiento o senvicio objeto:de la investigacion de
mercado.

13. Descripcion del bien, amendamiento o servicio asociado al CUCOP.

14.Indicar las fuentes utilizadas para hacer Iz investigacion de mercado. Los documentos deberan
formar parte del expediente de confratacion, conforme lo prevé el dltimo parrafo del articulo 30 del
Reglamento.

15.Nombre, carga y firma del servidor publico que elaboré el documento.

En el caso de que resulte necesario adicionar conceptos al contenido del mismo, se debera realizar la solicitud correspondiente al correo
electrénico normgtadg@funcionpublica.gob.mx, conforme al articulo octavo del Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo
de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico publicado en el DOF el 9 de agosto de
2010.

38. TRANSITORIOS

Articulo Primero. - Las Politicas, Bases y Lineamientos entrardn en vigor a partir de los tres dias hébiles siguientes al de su aprobacién por
el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la PROFEPA.

Articulo Segundo. - A partir de la fecha de la fecha de entrada en vigor de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos queda aprobado
el acuerdo por el cual fueron aprobadas por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la PROFEPA en la **#*¥¥¥%% Sacign
Ordinaria efectuada e| ¥*****#*
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Articulo Tercero. - Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos por iniciativa de cualguier Director General en Oficinas Centrales y por
el Encargado de la Delegacidn Federal podran proponer modificaciones, adiciones o mejoras en cualquier momento previa dictaminacion

del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la PROFEPA.
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