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INTRODUCCION

Moédulo Gestion de Expedientes

El SICRE (Sistema de control y registro de expedientes), es un sistema que permitira a los
usuarios autorizados a dar de alta y administrar sus expedientes que se generen 0 se
hayan generado previamente e ingresado en el sistema de una manera homogénea y
estandarizada segun la reglamentacion del IFAI. Con este sistema los usuarios podran

dar de alta expedientes segun el Catalogo de Disposicion Documental de PROFEPA.

El médulo de Gestion de Expedientes trabaja en conjunto con el Catalogo de
Disposicion Documental para determinar el entorno de trabajo de cada usuario, de esta
forma el usuario podra dar de Alta los expedientes, procesar, consultar y gestionar
Unicamente expedientes de la Unidad Administrativa a la que se encuentra adscrito. Esto
facilita la busqueda y acceso a la informacion ya que el sistema reconoce al usuario y le

presenta solo las opciones pertinentes a su configuracion.

Este mddulo también permitira a los diversos usuarios revisar cual es la ubicacion exacta

del expediente y realizar solicitudes de préstamo.

Una accion importante a tomar sera: Para mostrar correctamente las etiquetas y ventanas
emergentes de las acciones dentro del sistema, es necesario que los Pop-ups del

navegador de Internet no se encuentren bloqueados.
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OBJETIV O

Adquirir los conocimientos tedrico-practicos necesarios para utilizar de manera correcta la

aplicacion Sicre >> Acciones y registros

ALCANCE

El manual de usuario de Sicre explica el trabajo de las acciones y registros en los
expedientes asi como los detalles de su operacion, la descripcién e interaccion de todos
los procesos establecidos para explicar su conveniencia adecuacion a partir del principio

de mejoramiento continuo.
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1. MANUAL DE USUARIO

l. INICIO DE SESION
1. El primer paso para tener acceso al sistema SICRE, se realiza mediante la pantalla de

<inicio de sesion>(Ver Fig. 1.1 ), en donde se debera ingresar nombre usuario y

contrasefia en los campos correspondientes, como se muestra a continuacion :

PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL DE - - -
m‘rfr_r_muru AMBIENTE Sistema de Concrol 4 Renistro de Expedientes

Usuario
SICRE
Euntrasena |
PROCURAD[JR]A FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE " "
i i

(Fig. 1.1 Pantalla de Inicio de sesion)

SICRE

Iniciar Sesion

Usuario: gerardo. moreno

Password:

Usuario o contrasefia incorrectos o bien sin permisos
de scceso a la aplicacidn

Iniciar Sesion

(Fig. 1.2 Pantalla de Inicio de sesion)

De ser ingresados datos de usuario o contrasefia incorrectos, se mostrara una leyenda

de error como se muestra en la imagen (Ver Fig.1.2).

Una vez ingresando al sistema, se mostrara la pantalla de seleccione un <Rol> en donde
se desplegara una lista de roles al hacer clic en el boton [ ] con la flecha hacia abajo, y
se debera hacer otro clic sobre el rol Control de Almacén para continuar en la siguiente

pantalla de <Gestion de Almacén>, asi como también dar clic en el boton Ir [“]
mostrada por el sistema para proceder a la gestion de expedientes.
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Actualmente se encuentran cargando tres roles: Responsable de archivo, Registro y
gestion de expedientes y Consulta nacional de expedientes.

NOTA: Si se deja de manipular el sistema SICRE por un lapso de 20 minutos, este se
desconectara y sera necesario reiniciar para volver a iniciar sesion.

Sistema de Concrol 4 Regisiro de Expedientes

Seleccione Rol A ‘ “

Seleccione Rol
oo

Co =
Responzable de archivo
Registro v gestidn de expediertes
Consuta nacional de expedientes

(Fig.1.3 Pantalla de roles)

Esta funcionalidad del moédulo de Control de Almacén, es una accién con la cual se
agregan expedientes a las cajas, se registra en el sistema y se prepara para ser

gestionado a través de las diversas acciones definidas previamente en el sistema.
Pasos a seguir para el registro de un expediente:

1. En la pantalla de <Registro y Busqueda de Expedientes>, en donde de acuerdo a
rol del usuario se mostrara el Fondo y el Area generadora a la cual se encuentra
registrado el usuario y al hacer clic en el botén [] se podra ver las diferentes Areas
Generadoras.(Ver Fig. 2.1).

2. Los campos de Seccién, Serie, Sub Serie y sub sub serie deberan ser ingresados
mediante el boton | ], para formar el nimero de expedientes y proceder a la
creacion del expediente (Ver Fig. 2.1).También se puede ingresar estos campos
haciendo clic en el botdn [Mestrar Todas las Serles], aparecera una ventana con una lista de la

series disponibles en donde se deberd elegir una y hacer clic en el botdn

Aceptar | (Ver Fig. 2.2).

3. Los campos de asunto, descripcidn y referencias alterna debera ser ingresados por el
usuario, asi como la fecha, que debera ser ingresada mediante el icono[ [T.4], (Ver
Fig.2.1)
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4. Para dar de alta el nuevo expediente, ya con los datos requeridos, se debera hacer

clic en el botén [ remmenssne | €| cual se mostrara soélo si el usuario tiene el rol y la

autorizacion necesaria para ejecutar esta funcion.(Ver Fig.2.1)

5. En caso de que el expediente a registrar pertenezca a la serie de Procedimientos

administrativos 2C.27, aparecera una ventana preguntando ¢El expediente es de

denuncia?, en caso de que asi sea, hacer clic en el botén [] (Ver Fig. 2.3),
para que se muestre la pantalla <BlUsqueda de expedientes a ligar> y proceder a
ligar en el expediente (Ver apartado VII. Liga de Expedientes). En caso que el
expediente pertenezca a la serie 2C.11, el sistema solicitara forzosamente que se

ligue el expediente con uno anterior.

NOTA: Omitir el paso 5 si el expediente a registrar No pertenece a la serie 2C.27 ni a la
2C.11.

6. Ya registrado el expediente se mostrara la pantalla <Gestion de Expediente>
mostrando la informacion del expediente ya registrado, en donde podemos ver el
Estado Actual es ABIERTO y en la parte de Acciones aplicadas a este expediente se
muestra la descripciéon de la accibn como Registro de expedientes, con los que nos
aseguramos que el expediente ya quedo totalmente registrado y podemos comenzar a

gestionarlo (Ver Fig. 2.4).

7. El sistema en automatico genera la etigueta del expediente segun las especificaciones
emitidas por el IFAI (Ver Fig. 2.5.1y 2.5.2).

NOTA: Dentro el area de Acciones aplicadas a este expediente, se mostraran cada una de las
acciones generadas previamente al expediente actual.
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Registro y Busqueda de Expedientes

P Area Generadora | 2,3 —- Direcciin General Técnica en Auditorias

Sub Sub Serie

No. Exp ke

R ‘ Y
Seccién 15 --- Awditoria Ambiental e ‘
Serie |8 - Awditores Ambientsles v
Sub Ser

No. Expediente Alterno

Referencia
Registro
|Prra/z3/15.8 | ey | 2N =N
Reqgistrar Expedients
Referencia Alterna Asunto Descripcidn
Mostrar Todas |as Series
&y -4

Fecha de Apertura

& Internet

(Fig. 2.1 Pantalla de Registro y Busqueda de Expedientes)

SERIES DISPONIBLES

Registro y Busqueda de Expedientes

Area Generadora
Seccién

Serie

Sub Serie

Sub Sub Serie

(2

| 2.2 --- Direccion General de Cperacidn y Control de Auditorias

| 2C - Asuntos Juridicos

2C — Asuntos Juridicos

3C --- Programacion, Organizacion y Presupuestacion
4C --- Recursos Humanos

3C --- Tecnologias v Servicios de la Informacidn

10C - Contral v Auditorfa de Actividades Publicas

11C --- Planeacidn, Informacidn, Evaluacidn v Politicas
12C - Transparencia v Acceso a la Informacidn

15 —- Auditoria Ambiental

35 --- Coordinacidn de Delegaciones

(Fig. 2.2 Pantalla de Serie disponible)
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Registro y Busqueda de Expedientes

Area Generadora

Sub Serie
Sub Sub Serie

| 2.2 - Direccidn General de Operacidn v Control de Auditorizs w |
| 2C --- Asuntos Juridicos w |
v

- Apoyo Teanico

18 — Derechos Humanos
24 --- Consultas Técnicas

(Fig. 2.3

5 — Actuaciones en Materia Legal
12 --- Cpiniones Tecnico Juridicas

Pantalla de Serie disponible)

Registro y Busqueda de Expedientes

Area Generadora
Seccidn

Serie

Sub Serie

Sub Sub Serie

(2

| 2.2 --- Direccién General de Operacién y Control de Auditorias v |

| 2C --- Asuntos Juridicos

vl
| 12 --- Opinignes Técnico Juridicas he |
b

- Convenios Acuerdos o Bases
ontratos
elegaciones
Oficinas Centrales

(Fig. 2.4 Pantalla de Serie disponible)
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Sistema de Conwrol 4y Registro de Expedientes SEMARNAT

Gestion de Expediente

o
No. Expediente  [prpa/1s/ac 151000808 ] teTes [ Estado

Mo, Expedients Alteme [FFPA/ACA]175/0003-08 | Ubicacién 015R011
Referentia Besunte Caja POL00D023
[cumpLIMIENTE DE OBLIGACIONES (DE DOC DE COORD DE ARCHIVOS EN &
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES = .
= ¥ Comprreny
DE ARCHIVOS EN LAS a S e
P Tomis | . vl
Referencia atema Dreseripein
. Expedientes Ligades | ____ >
INSTRUMENTOS ¥ GESTION DE LA ORG| [EEer "l -
Archivis Digitales ¥
Aecion= splc=te Acricnes g Generatr
Fechs Bacifn Deseripeitn Ususaris Ubicacidn  Comentaries Events

Ertm mepmfanie Tum igada

BT EF Lga e mpederia simis 0157021 desde: PRAAVLS20.5/00008
1

o " . . e fize e immersida dexde =

11-10-2010 EINE Irarla expedhenie =n cajs Haguils jmgae Ttis de cajen E
= Se Nz L2 extracciin desde =

1-10-2010  EXT Edires mopedeis 2 cxf (egals fgats i e oo
e = N s . S fizz le imperoida desde &
A0 IS Tnrerts mooadeie = caje dope o= ot ce e

-
2292010 ECIE SR TEIEEE SR oy misads
[T -

28-3-2010 TCIE Cjmrra d= Tama migleds misieds
f—

®oana  ECON T S P——
R

122008 IR stode mpmfete Usgile Usgale

)

(Fig. 2.5 Pantalla de Gestion de expediente)
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Esta etiqueta serd generada cada vez que un expediente sea registrado en el sistema

PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL DE
FROTFCCHIN Al GMEIFRTE

Unidad administrativa
Area Generadora

Fondo
Seccion
Serie
Subserie
Subsubserie
Asunto

Referencia

Fecha

Valoracion Primaria
Vigencia en afios
Destino Final

Periodo Adicional

Namero de expediente: PFPA/5.2/2C.21.2/00005-10 Tomo: 1

Expediente Altermo:

ADDDDODEEI012

52 Direccién General de Control de Procedimientos Administratives y Consulta

52 DGCPAC Direccion General de Control de Procedimientos
Administratives y Consulta

FFPA _|Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente
2C Asuntos Juridicos

2 Criterios Legales Intermos

2 Oficinas Centrales

PROYECTO DE DECRETO POR EL GUE SE ESTABLECE LA VENTANILLA DIGITAL
MEXICANA DE COMERCIO EXTERIOR

MARCO JURIDICO DE COMERCIO EXTERIOR

Apertura:  24/08/2010 Cierme: | Fojas
A Administrativo 2] Legal ju Contable/Fiscal
Archivo de tramite 4 |Arcriw:| de Concentracion 4 |Tutal 8
ad Eliminacion | O Conservacion & Muestra

(Fig. 2.5.1 Etiqueta de registro de un expediente)
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Esta etiqueta serd generada cuando un expediente sea reservado y confidencial

PRIUFEPA Nimero de expediente: PFPA/S.2/2C.21.2/00005-10 Tomo: 1

PROCULOURIA FEDERAL DE Expediente Altemo:

FROTFCCHIN AL KMEIFRTE

ADDODOOEEI012

Fecha de Clasificacion | 24/08/2010
Unidad administrativa Direccion General de Control de Procedimientos Administrativos y Consulta

Reservada i Otro
Periodo de Reserva 4 afios Ampliacion del periodo de reserva |
Fundamento Legal Art. 14 Fracc. VI LFTAIPG
Confidencial i | Fecha de Desclasificacion |
Fundamento Legal Art. 14 Frace. VI LFTAIPG
Partes o secciones
reservadas o
confidenciales
Lic. Javier Govea Soria.
Hombre y firma del Responsable de la Unidad Desclasificacion. Nombre y firma del

Administrativa Responsable de la Unidad Administrativa

(Fig. 2.5.2 Etiqueta para un expediente reservado y confidencial)
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Il APERTURA DE UN NUEVO TOMO

Permite generar un nuevo tomo a un expediente existente en el sistema cuando asi se

considere necesario.
Pasos a seqguir para la apertura de un nuevo tomo:

1. Proceder a la localizacion del expediente en la pantalla de <Registro y Busqueda
de Expedientes>, mediante una de las opciones existentes, ya sea capturando el
namero de expediente, nimero de expediente alterno, referencia o referencia
alterna, los cuales deben ser ingresados en los campos correspondientes en el
area Campo de Busqueda y Captura (Ver Fig. 3.1).

2. Hacer clic en el boton correspondiente en el area Acciones de registro y
Busqueda de acuerdo a la opcion de busqueda seleccionada y al campo
previamente ingresado (Ver Fig. 3.1)

3. El sistema mostrara una ventana con los expediente encontrados de acuerdo al
criterio de busqueda, en donde se podra elegir uno de los expedientes haciendo
clic sobre el registro de la lista y hacer otro clic en el boton [  |EEEkEer Fig. 3.2)

4. Una vez localizado el expediente, se mostrara la pantalla de <Gestion de
Expedientes> (Ver Fig. 2.2), mostrando la informacion del mismo y si el usuario
tiene el rol y la autorizacion necesaria, la pantalla en el area Acciones de
Generador mostrara la de Nuevo tomo (Ver Fig. 3.3.)

5. Al seleccionar esta accién, haciendo clic sobre Nuevo Tomo, el sistema mostrara
la ventana emergente <Dato de las acciones>para llenar la informacion requerida
y procedera a la apertura de tomo.

6. Ya ingresados los datos de Informacion: Numero de tomo, Numero de hojas,

hacer clic en el boton [ ], para guardar los datos solicitados

para esta accion. (Ver Fig. 3.4).

7. Para generar la etiqueta y generar el tomo (Ver Fig. 3.6), el sistema mostrara una
ventana con la leyenda: Las acciones s n ejecutado satisfactoriamente, en
donde se debera pulsar clic en el icono E[\ﬁ] de pdf para guardar la etiqueta y

proceder a la impresion.(Ver Fig. 3.5).

8. Para finalizar, se debera hacer clic en el boton [ INIIEIESEEEEE ' Fig. 3.5).
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Desde la primera vez que se abra un nuevo tomo, se activara el campo de Tomos del

area de Ligas y Componentes, en donde se podra ver informacion de los tomos de

registrados al expediente actual (Ver Fig. 3.7 ).Para lo cual se realiza lo siguiente:

9. Hacer clic el boton | ] flecha hacia abajo del campo Tomos, para poder
desplegar la lista con los nimeros de tomos asociados al expediente.

10. Seleccionar uno de los tomos de la lista haciendo clic sobre uno de ellos.

11. Una vez seleccionado uno de los tomos, hacer clic en el boton [ ‘¥ ] flecha hacia
la derecha.

12. Se mostrara una ventana con la informacion referente al tomo seleccionado. Para
cerrar esta ventana, hacer clic sobre el boton [

NOTA: En casi todas las acciones del modulo Gestién de Expediente se requiere de la
localizacién de estos, por lo que en descripciones de acciones posteriores se hara
referencia a los paso 1,2 y 3 de esta seccion como simplemente Localizar el

expediente.

E-:Zan‘utm:-dap.w:-\ Catélogos] Accionesffil] Elementosfl] Reporteador

Registro y Busqueda de Expedientes

Area Generadora |2‘3 --- Direccién General Técnica en Auditorias v ‘ =Y

Seccién | 15 --- Auditoria Ambisntal - ‘

Serie |8 — Awditores Ambientales *|

Sub Serie

Sub Sub Serie

No. Expediente No. Expedij terno Referencia .
@\5 A Registro
[PrPajz3a15.8 | — 2 A S

~—

g Reqistrar Expediente
Referencia Alterna Asunto Descripcion
Mostrar Todas las Series
2
&,
Fecha de Apertura
06/07/2009 | =]

# Internet

(Fig. 3.1 Pantalla de Registro y Busqueda de expediente)
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/2 SICRE -- Webpage Dialog, [x]
| £] http:[/189.254,22.41 sicrealt[ResultadoBusqueda. aspx?ébusqueda=husquedaino_exp=PFPA[1.5[8C, 16{00003
~
Resultado de |
= Fecha Fecha N Referencia Fecha N = N
e ToMO ,rertura Creacion — EStatus Asunto Referencia Altcrna i@t Caja  FFOneil Selecciona Exp. Alterno
DOCDE
COORD DE
PFPAf1.5/8C. 15/00003 EEE/‘IEHSISEE;;O ggMPLIMIENTO Eg;g%lgﬁ\ggs PFPAACA/173/0003-
ADD000000 1470 -2/8k. 1 01/02/2008 12/02/2008 Concentracion DE LA 17/12/2008 PO cy
08 OBLIGACIONES ?Dﬁéfgéfé?gﬁés) ORGANIZACION "
DE ARCHIVOS DE ARCHI =
ENLAS b
DELEGACIOMES
DOCDE
COORD DE
PEPAf1,5/8C. 15/00003 éﬁﬁggﬁgﬂ% SEMPUMIENTO iﬂgﬁgiﬂgs PEPA[1.5/8C/, 15/0003
AD00000001472 * ' 1 29/01/2009 12/02/2009 Cerrado LA 31/07/2009 -4 * !
C OBLIGACIONES ?Dﬁéfggfé?gﬁés) ORGANIZACION C
DE ARCHIVOS DE ARCHIL
ENLAS
DELEGACIONES
DOC DE
COORD DE
PFPAf1,5/8C, 16/00003 éﬁﬁ:gﬁ;ﬁé SEMPLIMIENTO ij\jggg%pgﬁggs PFPAfL,5/8C/ 16/0003 B
AD000006 15084 +3/5 2 03/08/2009 28/08/2009 Cerrado oE LA 22/02/2010 34 . '
o ceLicactongs DLISACICNES | oraanizacion o
DE ARCHIVOS o ) DE ARCHI
EMLAS
DELEGACIOMES
CUMPLIMIENTO CUMPLIMINETO »
< il | =
http:/f189,254.22. 41 sicrealt/ResultadoBusqueda. aspx?&busqueda=busquedadno_exp=PFRa[1.5[8C. 16/00003 o Internet

(Fig. 3.2 Pantalla emergente de expedientes encontrados)

Accones de Generador

HIE Liga de expedientes
EDIF Desligado de expedients
ERIE Reimprimir etiqueta
ETOM Muewa Tomo

EAEA Traspaso

ETOH Padinas de tomo

EREV Apartado de expedients
EFEV Préstamos

)
| Q_I
| Q_I
@
| gu
| Q_I
@
@

(Fig. 3.3 Area acciones de generador)
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Nuevo Tomo

Ubicacian: Alma Glaoria

Eztado: Sin cambio

Mimero de tomo
( ) < ) ™1

Comentarios Adidonales

Cancelar

(Fig. 3.4 Pantalla Datos de las acciones)

E Sila etiqueta no aparece de dlic en el icono para imprimirla

Las acciones se han ejecutado satisfactoriamente

(Fig. 3.5 Leyenda de confirmacion de la accién)

Nota: Los pasos a seguir aqui mencionados para la apertura de un tomo es muy similar para

posteriores Acciones de gestidn de expedientes
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PRO FE PA Numero de expediente: PFFA/YS.//35.3/000U1-UY lomo: 1

A 0 O O
A000000097609

Unidad administrativa |8 Delegacion Aguascalientes

Area Generadora 8.7 Da Departamento de Denuncias, Quejas y
Participacién Social

Fondo PFPA |Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente

Seccion 35 Coordinacion de Delegaciones

Serie 3 Visitas de Supervision, Seguimiento y Diagnostico a Delegaciones

Subserie

Subsubserie

Asunto PRUEBAO1

Referencia ABC

Fecha Apertura:  01/07/2009 Cierre: | Hojas

Valoracion Primaria M Administrativo L Legal Ll Contable/Fiscal

Vigencia en afios Archivo de tramite 2 |Archivo de Concentracién 1 |Tota| 3

Destino Final O Eliminacidon ||:| Conservacion |E Muestra

(Fig. 3.6 Etiqueta que se genera con un Nuevo Tomo)

Gestion de Expediente

Identificaciin de Expediente Estado Actual

Ho. Expediente Alterno |PFPA/L.5/8C/.16/0003-09 | Ubicacitn

Referencia Asunto
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES (DELEC| DOC DE COORD DE ARCHIVOS EN
CUMPLIMENTO DE OBLIGACIONES DE I TS
ARCHIVOS EN LAS DELEGACIONES — .
Tomos 1 |+]
Referencia alterna Descripcion o«
pedientes Ligados H ¥
TSTRUMENTOS ¥ GESTION DE LA ORGAr\|
Archivos Digital D

Acdones aplicadas Acdones de Generador

Fecha Accion Descripcion Usuario Ubicacién  Comentarios Evento rEy

Préstamos 2]

13-9-200% ERIE Reimprimir etiqueta vprocel vprocell Detalle
13-9-200% ETON Muevo Tomo vprocel vprocell Detalle
13-9-2008 TCIE Cierre de Tomo vprocel vprocell Detalle

Condlusidn del
31-7-2009 ECIE expedients en su |Jaquilar vprocell Detalle

Valoracién Primaria
29-1-200% ECEX Registro de expediente  [Jaguilar |Jaguilar Detalle

(Fig. 3.7 Informacién de los tomos asociados al expediente )
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LAS ACCIONES

Las acciones son una parte primordial en el sistema, ya que es mediante ellas que es
posible gestionar los expedientes; para aclarar este punto, se describe a continuaciéon de

una manera mas clara lo que es una accion.

Una accién es una tarea por la cual se modifica el estado o ubicacién, o cualquier
componente de un expediente en el sistema. Un expediente y sus componentes no se

pueden modificar directamente, esto debe de hacerse a través de las acciones.

El area que hace referencia a las Acciones de Generador localizada en la pantalla de
<Proceso de Expedientes> en la parte inferior derecha el sistema muestra las acciones

gue puede realizar el usuario de acuerdo a su rol, sobre el expediente localizado.
[Il. MODIFICAR UN EXPEDIENTE

Esta accion sirve para cambiar los datos permitidos de un expediente existente en el

sistema. Datos permitidos para modificar del expediente:

« Asunto
e Fecha
« Ubicacion

* Hojas en tomos

Secuencia de pasos para modificar un expediente:
1. Localizar el expediente en la pantalla de <Registra y Busqueda de Expedientes> (Ver
Fig. 3.1).

2. Una vez localizado el expediente se mostrara la pantalla de <Gestién de Expediente>
(Ver Fig. 2.2), en donde se deberan ingresar los cambios pertinentes a los datos

permitidos del expediente (Ver Fig. 4.1).

3. Al terminar de ingresar los cambios, debera hacer clic sobre el boton para realizar la

accion de modificacion del expediente (Ver Fig. 4.1).

4. Una vez generados los cambios, se mostrard en el area Acciones aplicadas a este
expediente, la accion de Modificacion, con lo que se comprueba que esta accion fue

realizada satisfactoriamente (Ver Fig. 4.1).
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5. Si se desea generar la etiqueta con los datos actualizados, se debera recurrir a la

accion de Reimpresion de Etiqueta (Ver Fig. 2.4.1y 2.4.2).

Sistema de Conorol W Regisoro de Expedientes

e e,
PROFEPA

Gestidn de Expediente

Mo Expedients  [FFPa/1L5/8C 15/ 00003-08 | Na. Tama | | Extads (Cemado

B ETmEEET [PPPA/1.5/8C) 18/0003-03 | Ubicacitn
Referenci asunto Coj L ]
[CUMPLIMIENTC DE CBLIGACIONES (O DOC DE COORD DE ARCHIVOS EN

CUMPLIMENTO DE OBLIGACIONES

) (I
i
§
i

DE ARCHIVOS EN LAS
MOl Ce s ST T Tombs 3
Referencia atema 2 Descripcidn | 2

INSTRUMENTOS ¥ GESTION DE LA GR]

Fecha Bacidn Descripeidn Ussisario Ubicacién  Comentarios = s 5 )

*3301 ERIE Rmmorimic siiquets SICRIaE EICREE R e a— @

32001 EAIE Rmimarimic sligusts SICREeR SICREs s Remorimic eligels &
ETON \

22-2-2010  TOE Derre d= Toma wpnooe wprocel e lumez Tama @
EAEA [Traspesc v

12-10-2009  ERIE A=imprimir =liquels wpnoce] warocs] =y Faginmz d= toma @

2822008 ECEC Rmgiziro de expedienie  wonoos] wproosl EREV Apariadn de expefente L
EPEV Srdslmmon A

. 4.1 Pantalla Gestion de Expediente )
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Nuewvo Tomo

Complemento de la Acdon
Ubicacidn: Alma Gloria Diaz Ti
Estado:
Mdmero de tomo

1
Comentarios Adicionales
| m— |
(Fig.4.2 Pantalla Detalles de la accion: Nuevo Tomo)
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IV. PRESTAR UN EXPEDIENTE

Esta accion sirve para realizar el préstamo de un expediente existente en el sistema al
solicitante o persona que lo reserve. Antes de proceder al préstamo de un expediente y si
el usuario lo considera necesario, se podra realizar la reservacion del mismo para que
este quede marcado en el sistema como reservado y evitar su reubicacién o su préstamo
a otro usuario. Sin embargo la reservacion del expediente no es necesaria para generar el
evento de préstamo, pero si garantiza el préstamo del expediente a la persona que lo

reservo.
Secuencia de pasos para el préstamo de un expediente:

1. Localizar el expediente en la pantalla de <Registro y Busqueda de Expedientes>
(Ver Fig. 3.1).

2. Una vez localizado el expediente se mostrara la pantalla de <Gestion de Expediente>
(Ver Fig. 2.2), mostrando la informacion del mismo y si el usuario tiene el rol y la
autorizacion necesaria, la pantalla en el area Acciones de Generador mostrara la accion

de préstamos (Ver Fig. 5.1).

3. Al seleccionar esta accion, haciendo clic sobre ventana emergente <Datos de las

acciones>para final, la cual debera de quedar entre un rango de 10 dias o menor.

4. Ya ingresados los datos de Informacién adicional: Nombre del solicitante y Nombre de

quien autoriza hacer clic en el botén [ ], para guardar los datos solicitados

para la accion (Ver Fig. 5.2).

5. Para generar la etiqueta y continuar con el préstamo (Ver Fig. 5.4), el sistema mostrara
una ventana con la leyenda: Las acciones se han ejecutado satisfactoriamente, en donde
se debera hacer clic en el icono ["@ ] de pdf para guardar la etiqueta y proceder a la

impresion (Ver Fig. 5.3). [

6. Para finalizar, se debera hacer clic en el boton [ pestia ] (Ver Fig. 5.3).
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Acciones de Generar

HIE Liga de expedientes
EDIF Desligado de expedients

ERIE Reimprimir etiqueta
ETOM Muewo Tomao

EAEA Traspaso

ETOH Fadinas de tomo

EREV Apartado de expedients

®—’ EPEV Préstamos

e eceoceeee

(Fig.5.1 Area de acciones de generador)

Préstamos
Complemento de la Acddn
Ubicacion: Alma Gloria Diaz Torres
Estado: Vale de préstamo emitido para un expediente, el préstamo esta pendiente de confirmacidn y entrega hasta contar

con las firmas de autorizacidn,

—>
Fecha Inicio | 10/03/2011 | final [25/03/2011 |[E]

Tipo de Tdentificacidn |PROFEPA |

/ SELECCIONE USUARIO REGISTRADO EM SICRE QUE SOLICITA EL PRESTAMO

I v

MNOMEBRE USUARIC NO REGISTRADO EM SICRE /0 EXTERMNO QUE SOLICITA EL PRESTAMO

NUMERC DE IDEMTIFICACION DEL QUE SOLICITA EL PRESTAMO

SELECCIONE USUARIO REGISTRADO EM SICRE QUE RECIEE EL PRESTAMO

e

NOMEBRE USUARIO MO REGISTRADO EN SICRE ¥,/O EXTERMO QUE RECIBE EL PRESTAMO

%

NUMERC DE IDEMTIFICACION DEL QUE RECIEE EL PRESTAMO

(Fig.5.2 Pantalla de préstamo)
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De dic en el icono para imprimir el vale

NG

Las acciones se han ejecutado satisfactoriamente

O—— mr—

(Fig.5.3 Leyenda de confirmacion de la accién)

PROFEPA Nimrs de xpederte: PPPA2 226 24 50000109 | T 0 0 SO
ADCD000G0ETES

PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE
Vale de Préstamo
Flio 1824955 Facha 11/11/2008 05:19 p.m.
Uinickad adrminisirativa Direccidn General de Cperacion y Contml de Auatoras GenerEor gel expedients Algjandro Tecla
Salicitants Alejandro Tecla Autorizd préstamo Alejandra Estehela Alva Romero
Fecha de préstamo 1171172009 Facha de devolucion 121172000
Identificacion ‘PROFEPA—1234596
Alejandro Tecla Algjandra Estehsla Alva Romero Bicl. Jaime Eduarde Garcia Sepulveda.
Nombre y firma del solicitante Mombre y firna del superior jerarguico Nombre del tituar
de la Unidad Administrativa
NOTA: Se debe e pi 1a 6n ofizial y s& i copla ge 13 misma
DEVOLUCION Focha |
Algjandio Tecla Aidé Ivelte Garcia Bonifant
Mombre v fira del gue entrega Nombre v firma del que recibe

Ing. Carlos Israel Sanchez Vazquez

Responsable de Archivode Tramite

(Fig.5.4 Vale de préstamo)
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VIIl. RETORNO DE EXPEDIENTE PRESTADO

Esta accion sirve para devolver un expediente existente en el sistema que ha sido

prestado y que es devuelto por el usuario solicitante a quién lo presto.

Pasos parala devoluciéon de un expediente:

1. Localizar el expediente en la pantalla de <Registro y Busqueda de
Expedientes> (Ver Fig.3.1)

2. Una vez localizado el expediente se mostrara la pantalla de <Gestién de
Expediente> (Ver Fig.2.2) mostrando la informacién del mismo y si el usuario
tiene el rol y la autorizacibn necesaria, la pantalla en el &rea Acciones de
Generador mostrard la accion de retorno de expediente. (Ver Fig.6.1)

3. Al seleccionar esté accion, haciendo clic sobre Retorno de Expediente, el sistema
mostrara la ventana emergente <Datos de las acciones>para llenar la
informacion requerida y proceder al retorno. (Ver Fig.6.2)

4. Ya ingresados los datos de Informacion adicional: NUmero de tomos y Namero de
hojas, hacer clic en el botén [ ], para guardar los datos solicitados
para la accion (Ver Fig.6.2).

5. Para finalizar, el sistema mostrara una ventana con la leyenda: Las acciones se

han ejecutado satisfactoriamente, en donde se debera hacer clic en el boton

[ Aceptar ] (Ver Fig.3.1).

Acciones de Generador
®_’ EPER. Retorno de expediente 2]

(Fig.6.1 Area de acciones de generador)
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Retorno de expediente

Zomplemento de la Accion

Ibicacidan: nokma

Estado: ABERE

Comentatios Adicionales

Prueba Fetorno de Expedients

Guardar

(Fig.6.2 Pantalla Datos de las acciones)

Las acciones se han ejecutado satisfactoriamente

(Fig.6.3 Leyenda de confirmacion de la accidn)
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VI. LIGA DE EXPEDIENTES

Esta accién sirve para ligar un expediente existente, con otro expediente también

existente en el sistema, es decir! cuando dicho expediente procede a otro.
Secuencia de pasos para ligar expedientes:

1. Localizar el expediente en la pantalla de <Registro y Busqueda de Expedientes>
(Ver Fig. 3.1).

2. Una vez localizado el expediente se mostrara la pantalla de <Gestién de Expediente>
(Ver Fig. 2.2), mostrando la informacion del mismo y si el usuario tiene el rol y la
autorizacion necesaria, la pantalla en el area Acciones de Generador mostrara la accion

para ligar expedientes (Ver Fig. 7.1).

3. Al seleccionar esta accion, haciendo clic sobre Liga de Expedientes! el sistema
mostrara la ventana para ligar expedientes! en donde se mostraran dos opciones para
realizar la busqueda del expediente a ligar: Mostrar todas las series y Buscar por N° de

expediente, siguiendo el proceso comun para Localizar un expediente (Ver Fig. 7.2).

4. Ya localizado el expediente deseado, se mostrara la ventana emergente <Datos de las

acciones>, en donde aparecera el nimero del expediente a ligar (Ver Fig. 7.3).

5. Una vez comprobando el nimero de expediente, hacer clic en el botdn | Busiiag

] para guardar los datos solicitados para la accion (Ver Fig. 7.3).

6. Para finalizar, el sistema mostrara una ventana con la leyenda: Las acciones se han

ejecutado satisfactoriamente, en donde se deberd hacer clic en el botén [

] (Ver Fig. 7.4).

Desde la primera vez que se realice una liga entre expedientes, se activara el campo de
Expedientes Ligados del area de Ligas y Componentes, en donde se podra ver
informacién de los expedientes que se encuentran ligados al expediente actual (Ver Fig.

7.5). Para lo cual se realiza lo siguiente:
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7. Hacer clic el boton [[&]] flecha hacia abajo del campo Expedientes Ligados! para poder

desplegar la lista de los numeros de expedientes ligados.

8. Seleccionar uno de los nimeros de expedientes de la lista haciendo clic sobre uno de
ellos.

9. Una vez seleccionado uno de los expedientes ligados! hacer clic en el botén[ ‘¥ ] flecha
hacia la derecha.

10. Se mostrara una ventana con la informacion referente al tomo seleccionado. Para

cerrar esta ventana, hay que hacer clic sobre el botén [ SCERLar

Acdones de Generat

®—> ELIF Liga de expedientes

EDIF Desligado de expedients

ERIE Reimprirnir etiqgueta
ETOM Muewa Tomo

EAEA Traspaso

ETOH Paginas de tomo

EREV Apartado de expediente
EPEV Préztamos

©ceecececee

(Fig. 7.1 Area de acciones de generador)
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Registro y Busqueda de Expedientes

Area [1.1 —Gabinete de Apoyo v|
Seccién [4€ - Recursos Humanos v|
Serie [ 22 - Codigo de Etica v
Sub Serie
Sub Sub Serie

Datos de Registro y Blsqueda

legistro y Blsgueda

Registro

2

No. Expediente No. Expediente Alterno Referencia
|PrPA/1.1/4C.29 | g |
Referencia Alterna Asunto Descripcion
| &

Mostrar Todas las Series

Fecha de Apertura

zadas para busqueda

(Fig. 7.2 Pantalla para ligar expediente)

Gestion de Expediente

Identificacid

No. Expediente  [pFpa, 1.4/8C.17.3/00001-09

MNo. Expediente Alterno

|prueba
Referencia Asunto
referencia asunto
Referencia alterna Descripcion
referencia descripcidn

Detalle

(Fig. 7.3 Pantalla datos de las

Estado Actual

Expedientes Ligados FFPA[L.2,1/11C.14.2/0000 |~ )

Archivos Digitales 0

acciones)
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Las acciones se han ejecutado satisfactoriamente

Aceptar

(Fig. 7.4 Leyenda de confirmacién de la accion)
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VIl. CANCELACION DE EXPEDIENTES

Esta accion sirve para cancelar un expediente existente en el sistema. Cuando se aplica
esta accion sobre el expediente, este es cancelado definitivamente, pero tanto el
expediente como la informacién no se borran, sélo quedara inactivo para posteriores

acciones.
Secuencia de pasos para cancelar expedientes:

1. Localizar el expediente en la pantalla de <Registro y Busqueda de Expedientes>
(Ver Fig. 31).

2. Una vez localizado el expediente se mostrara la pantalla de <Gestion de Expediente>
(Ver Fig. 2.2), mostrando la informacion del mismo y si el usuario tiene el rol y la
autorizacion necesaria, la pantalla en el area Acciones de Generador mostrara la accion

de cancelacion (Ver Fig. 8.1).

3. Al seleccionar esta accién, haciendo clic sobre Cancela expediente, el sistema
mostrara la ventana emergente <Datos de las acciones>para ingresar la informacion

requerida y proceder a la cancelacion (Ver Fig. 8.2).

4. Ya ingresados los datos de Informacion adicional: Nombre del solicitante, Motivo de la

cancelacion y Titular del area generadora, hacer clic en el boton [m, para

guardar los datos solicitados para la accién (Ver Fig. 8.2).

5. Para generar el documento de cancelacién y continuar con la accion el sistema

mostrara una ventana con la leyenda: Las acciones se han ejecutado satisfactoriamente,

en donde se debera hacer clic en el icono | @ ] de pdf para guardar el documento y

proceder a la impresion (Ver Fig. 8.3).

6. Para finalizar, se debera hacer clic en el botdn | | (Ver Fig. 8.3).

7. Ya concluida la accion, el expediente mantendré el estado de cancelado, por lo que

aparecerd la leyenda: El estado de este expediente no permite acciones (Ver Fig. 8.4).
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ECAT
ECxL
ELIF
EDIF
EAAD
ERIE
ETCM
ETH
EREY
EPEW
ETME
EEXT

Impresion de caratdas
Cancels expedents

Liga de expedientes
Desligado o expedients
Archivo diglal

FeEimprimic ebgueta

MuEywn Tomo

Paginas d= boro
Aparkado dz expedicnte
Prestamos

Inserta expedisnts 2n caia
Extras expediente de cam

(Fig. 8.1 Area de acciones de generador)

coeeecepceceeE
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Cancela expediente

Complemento de la Accian

Ubicacidn: | Alejandro Tecls

Estado: Expediente cancelado, cuanda el expediente es cancelado definitivamente, el expediente v su informacion no se
barra, sdlo queda inactiva,

SELECCIOME USUARIO REGISTRADC EM SICRE

Abraham Yazquez Silva » | ™
MOMBRE LSIARIC MO REGISTRADD EM SICRE YO EXTERMO

Minguno

20

Mativo de la cancelacidn

ExPIRO TIEMPO

Comentarios Adicionales

CAMCELS,

Guardar

(Fig. 8.2 Area de acciones de generador)
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(5)—

@ Si la etiqueta no aparece de dic en &l icona para imprimirla

Las acciones se han ejecutado satisfactoriamente

@——> Aceptar

(Fig. 8.3 Area de acciones de generador)

Vale de Cancelacion Page 1 of 1

PFPA/1.5/11C.15.1/00001-09

o G,
PROFEPA

PRO(URADyRiA FEDERAL DE A000000072857
PROTECCION AL AMBIENTE
Documento de Cancelacién

Folio [3 |
Fecha [13/05/2009 05:43 p.m. |
Unidad Administrativa IOficinas del Procurador I
Expediente [PFPA/1.5/11C.15.1/00001-09 |
Solicitante [ALEJANDRO TECLA |
Motivo de Cancelacién |[ERROR DE CAPTURA |

Titular del drea

ALEJANDRO TECLA
Nombre y firma del Nombre y firma del superior Nombre y ﬂrma de
licitante jerarquico autorizacion
* del titular del area
CODIGO 951455

(Fig. 8.4 Documento de Cancelacion)
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VIII.CIERRE DE EXPEDIENTES

Esta accion sirve para marcar un expediente existente en el sistema como cerrado y que
por ende su gestién como expediente de trAdmite se dé por terminada. Dicha accion sélo
podra ser realizada por el usuario con el rol asignado de Responsable de Archivo’ y se
genera mediante la asignacién de un numero de oficio de cierre del expediente y la
confirmacion por parte del usuario de las hojas totales, contemplando cada uno de los

tomos del expediente.
Secuencia de pasos para cierre de expedientes:

1. Localizar el expediente en la pantalla de <Registro y Busqueda de Expedientes>
(Ver Fig. 3.1).

2. Una vez localizado el expediente se mostrara la pantalla de <Gestion de Expediente>
(Ver Fig. 2.2), mostrando la informacion del mismo y si el usuario tiene el rol y la
autorizacion necesaria, la pantalla en el area Acciones de Generador mostrara la accion

para cierre del expediente (Ver Fig. 9.1).

3. Al seleccionar esta accion, haciendo clic sobre Cierre de Expediente, el sistema
mostrara la ventana emergente <Datos de las acciones> para llenar la informacion

requerida y proceder al cierre (Ver Fig. 9.2).

4. Ya ingresados los datos de Informacién adicional: NUumero de oficio de cierre del

expediente, Numero de hojas, hacer clic en el botén [m, para guardar los

datos solicitados para la accién (Ver Fig. 9.2).

5. Para finalizar, el sistema mostrara una ventana con la leyenda: Las acciones se han

ejecutado satisfactoriamente, en donde se deberda hacer clic en el boton |

IR (o Fig. 9.3).
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Acdones de Generadaor

ECAT |Impresion de caratulas
EC¥L |Cancela expedients
ELIF Liga de expedientes
EDIF Desligado de expedients
EAAD |Archivo digital

ERIE |Reimprimir etiqgueta
EAEA |Traspaso

TCIE |Cierre de Tomo

ETCOH |Paginas de tomo

EREY Apartado de expedients
EFEV |Préstamos

EAMP | Ampliacidn del periodo de reserva
@ —PECIE | Condusidn del expediente en su Valoradén Primaria
EDEX |Desdasificacion de expediente

ceeeeoeoeoeeeeee@ @@

(Fig. 9.1 Area de acciones de generador)
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Conclusidn del expediente en su Valoracion Primaria

Complemento de la Acdon

Ubicacian: Alma Gloria Diaz Torres

Estado: Conclusion del expedients en su Valoracion Primaria

Mumero total de fojas

o |

Fecha de condlusion del expediente para su valoracion primaria

Proporcione los datos del documento de la _| i | ) ‘
Concdusion en su Yaloracion Primaria del Expediente @

Comentarios Adiconales

Guardar Cancelar

(Fig. 9.2 Pantalla de Datos de las acciones)
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Las acciones se han ejecutado satisfactoriamente

Aceptar

(Fig. 9.3 Leyenda de confirmacién de la accion)
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IX. TRANSFERENCIAS

El proceso de transferencia es aquel que inicia al cerrar un expediente y termina cuando
se ha vencido su vida histérica y pasa a disposicion final. Este proceso podria contener
varias etapas, sin embargo a continuacién solo trataremos lo referente a la primera

transferencia.
Transferencia Primaria

Esta accion sirve para que el usuario responsable del archivo de expedientes cerrados
realice la entrega de los expedientes en concentracion al almacén de concentracion, (una
vez que se ha determinado que son suficientes expedientes). Esta accidén puede contener

uno o varios expedientes, ya sean solos o0 en cajas.
Secuencia de pasos para entrega al almacén de concentracion:

1. Localizar el expediente en la pantalla de <Registro y Busqueda de Expedientes>
(Ver Fig. 3.1).

2. Una vez localizado el expediente se mostrara la pantalla de <Gestién de Expediente>
(Ver Fig. 2.2), mostrando la informacién del mismo y si el usuario tiene el rol y la
autorizacidn necesaria, la pantalla en el area Acciones de Generador mostrara La accién

para la ler Transferencia (Ver Fig. 10.1).

3. Al seleccionar esta accion, haciendo clic sobre Concentracion, ler Transferencia, el
sistema mostrard la ventana emergente <Datos de las acciones>para llenar la

informacién requerida y proceder a la Transferencia (Ver Fig. 10.2).

4. Ya seleccionada la nueva Ubicacién, hacer clic en el botén [m los datos

solicitados para la accion (Ver Fig. 10.2).

5. Para finalizar, el sistema mostrara una ventana con la leyenda: Las acciones se han

ejecutado satisfactoriamente, en donde se debera hacer en el boton SCepLar
Ver Fig. 10.3).
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ler Trans

i Final

(Fig. 10.1 Area de acciones de generador)

PROFEPA

PYOTECCNH AL AMBIENTE Sistema de Control U Registro de Expedientes

Nimero de Expediente m Referencia Alterna | Fecha de Creacidn w Fecha de Cierre
O

PFPAfL,1/2C,18/00001-85 1.1 dfgh dfigh 09f0z/2009 CIERRA

PFPAf1,1§2C,15/00002-85 1.1 prueba_transferencia 455555 11f0z(2009 CIERRA Mo

PFPAJS, 3/8C.17.2/00001-99 5.3 Transferencia 123456 11f0zjz009 CIERRA Mo O

Imigaritmir

(Fig. 10.2 Datos de las acciones)

Las acciones se han ejecutado satisfactoriamente

(Fig. 10.3 Leyenda de confirmacién de la accion)
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X. REPORTES

Dependiendo de los permisos asignados a cada usuario, éstos podran consultar los

reportes de su area en especifico o de otras areas y unidades administrativas.

Se ingresa al reporteado haciendo clic en el icono superior derecho de la pantalla

Una vez adentro del sistema podra seleccionar uno de los reportes precargados, los

reportes precargados son los que se encuentran en el primer recuadro del reporteador.

Identificado~ | zsombre del reporte Descripcion del reporte

G EE R T T Vista l_;ensrlal del cuadro de determinantes por unidad
- administrativa

Vista general de los periodos de disposicion de los
expedientes

Cakalogo de Disposicidn documental

Muestra la informacion generada de los expedientes
Muestra los expedientes en tramite

Muestra los expedientes en Concentracidn

Muestra los expedientes Prestados

Listado tabular de las series existentes en el CDD

Listado tabular de las series asignados a una CDD a una

Orgénica
Listado de |as series pertenecientes a un drea gene
Listado de roles de todos los usuarios del sisterasee
roles asignados /

Balzd un usuario en

El reporte de “Cuadro de Determinantes y “Catalogo Documental” muestran todos los
campos del Cuadro de Determinantes y Catdlogo Documental de Profepa. Una vez

abierto el reporte se puede hacer la busqueda sobre cualquier campo con el siguiente

icono de El registro encontrado se marcara con un color diferente al de los demas

registros del reporte.
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M yz | \LLL]

]fm 100% v

PROCURADURLA FEDERAL DE PROTECCION AL AWBIENTE

AREACOORDINADORA DE ARCHIVDS

CUADRO DE DETERMINANTES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

03/09/2009
FONDO NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA ABREV. CLAVE
FFPR Tocuraduna Fede & /OO0 | e

Py ia Federal de P &n al Media PFPA o
i P op 1
E 2

il 3

SRN 4

S 5

GoA 5

r DGCD 7
“gquascaliertes AlGS E

Delegacion Baja Califomnia BC E]
Delegacion Baja California Sur BCS 10
Delegacion Campeche CAP 11
Delegacion Coahuila CoAH 12
Delegacion Colima CoL 13
Delegacion Chiapas CHIS 14
Delegacion Chihuahua THIA [
Delegacion Durango DGO ]
Delegacion Estado de héxico EDOMEX 17
Delegacién Guanajuato GTO 18
Delegacion Guearmero GRO 19
Delegacion Hidalge AGO b
Delegacién Jalizco JAL il
Delegacion hMohoacan MICH 2z
Delegacién Morelos RADR 23
Delegacion Mayarit NAY 24
Delegacion Nuevo Leon NL 25
MNelenacidn Narana T T

Un reporte puede tener mas de una pagina, para lo cual se podra navegar entre las

diversas paginas con los siguientes iconos [

b M

Los reportes se podran exportar a otros formatos usando el siguiente icono:[ | L ]

Al querer exportar un reporte aparecerd la siguiente pantalla donde el sistema solicitara

que especifiqgue en que formato se deberé exportar el formato. El usuario deberé escoger

el formato correcto.
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€ | http://148.243.222.189 - Exportar el informe - Microsoft Internet Explorer [;|[§||')Z|

Opciones de exportacién

Seleccione un formato de exportacion de la lista.
Formatos: v

Especifique el rango d Crystal Reparts (RPT)

Formato Acrobat (PDF)
® Todos ME Word
O Paginas MS Excel 97-2000

MS Excel 97-2000 (sdlo datos)

Desde: | | Habymato RTF

@ Daone ® Internet

Los reportes precargados de inventarios difieren un poco de los reportes de catalogo dado
gue hay que seleccionar un afio de registro de los expedientes y el sistema da la opcién
para escoger los expedientes de una area generadora en especifico, una serie en

especifico o seleccionar todas las series a las que tiene acceso el usuario.
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Asistente para la generaciin del reporte selecdionado:

Selecciona alguna de las opciones siguientes para especificar las "Determinantes” o "Areas generadoras” a mostrar en el reporte:

® Elegir todas las dreas disponibles

O Elegir una &rea particular

1.- Area generadora

al

Existen reportes que el usuario puede configurar. Emergera pantalla para especificar la
disposicion documental eligiendo toda la serie 0 sola una en especial, seguida del icono

de siguiente

ente parala generacion del reporte seleccionado:

Selecciona aiguna de las opciones siguientes para especiicar la "disposicion documental" a mostrar en el reporte:

() Elegir todaslas saries
® Elegir una serie

- [z¢ - asuntos Juridicas

2

I:I [d7¢ - servicios Generales
|?|" [Jac - Tecnologias y Servicias de la Informacién
#- [Jec - Comunicacién Social

1. dara :
F- []10C - Control v Auditoria de Actividades Publicas

2.- Disp. documental

.- Periodo =g [J11¢C - Planeacin, Infarmacién, Evaluadién ¥ Paliticas
- Oizc - Transparencia y Acceso a la Informacidn
|“| [J15 - auditoria Armbiental
it [J2s - Inspeccién Industrial v
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Emergera la clasificaciéon por periodo, es decir fecha completa de periodo a periodo.

Sistoma de Control 4 Reqgistro de Expediontes

Catélogos|l] Accioncsfl] Elementosfll] Report

0E
AMEIENTE

=rte para la generadidn del reporte seleczionado:

Arzas Todas
Clasificeciones: Todas

Selecviona ¢ afio que deseas mostear en =l reporte:

Desde: [02/01/2009 |: 007 /2009

Una vez terminada la seleccién de opciones de reporte surgira reporte solicitado, en el se
indica cantidad de péaginas, opcion de impresion y opcion de exportacion.

Nota: Para la funcién de exportacion y busqueda aplica de igual manera que en
catdlogos y reportes anteriores.

@ E oy o ogmos [ |5y # [100% v

Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente

Inventarie General de Expedientes.
20/07/2009

PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

Area Generadora Todas
Serie Todas
Feoha: Desde 02014008 hasta 20/07/2009.
Moo | Mimew ds Expedierts Exp. e Fitarencis Rt Atema et ormus L20ES [Mimero ] sceso
Fparts There = mTETR
U Ofeinas del Procurador 20261 Dalegaciones
1 |FRPAH f2C.26 100w 03 000769432 000769432 000769432 000769432 Abierto 01472008 ks
Tomos: |- |
2| FPRA KL 0N D007HO432 000769437 000789432 00078A432 Abierto P1AT2008 X
Tomos: |- |
3 |FERAN RC28100WS 05 ROBERTO! ROBERTO! ROBERTO! Abierto D1A742008 X
Tomes: |- |
L Gabinete ce payo ) ) 0§ betuasiones en hateria Legal ) i ) o
4 |FFPAN.1KC.SH000 09 Robsrto: Reberto: Reberto: Ribera: Cancela 1472008
Tomos: |- | Corora do
-
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NOTA: Todos los reportes en seleccion de organica y generador trabaja en conjunto con
el Catalogo de Disposicion Documental para determinar el entorno de trabajo de cada
usuario, de esta forma el usuario podra procesar, consultar Unicamente reportes de la

Unidad Administrativa a la que se encuentra adscrito.
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2. CONTROL DE ALMACEN

l. INICIO DE SESION

El primer paso para ingresar al sistema SICRE, se realiza mediante la pantalla de <inicio
de sesion> en donde se captura usuario y contrasefia en los campos correspondientes:

PROFEPA

ROCURADURE RA - - -
:EULTLEP(_JgEDJr:[FEL[:IEu|EL|d$E Sistema de Control 4 Registro de Expedientes

Usuario
SICRE
Euntrasenﬂ ‘
PROCURAD!JRiA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE -
cia 0]

De ser capturados usuario o contrasefia incorrectos, se mostrara una leyenda de error
Ccomo se muestra.

) | =

Usuario: gerardo.mareno

Password:

Usuario o contrasefia incorrectos o bien sin permisos
de acceso a la aplicacidn

Iniciar Sesion
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Una vez ingresando al sistema, se mostrara la pantalla de seleccione un <Rol> en donde
se desplegara una lista de roles al hacer clic en elk&ko6n [ ] con la flecha hacia abajo, y
se deberé hacer otro clic sobre el rol Control de Almacén para continuar en la siguiente
pantalla de <Gestion de Almacén>, asi como también dar clic en el botén Ir [“]
mostrada por el sistema para proceder a la gestion de expedientes.

NOTA: Si se deja de manipular el sistema SICRE por un lapso de 20 minutos, este se
desconectara y sera necesario reiniciar para volver a iniciar sesion.

Sistema de Conorol 4 Registro de Expedientes

Registro y gestion de expedientes
Conzulta nacional de expedientes

Esta funcionalidad del médulo de Control de Almacén, es una accién con la cual se
agregan expedientes a las cajas, se registra en el sistema y se prepara para ser
gestionado a través de las diversas acciones definidas previamente en el sistema.

» Pasos a seguir para el registro de una caja:

En la pantalla de <Gestion de Caja> se podra visualizar: Busqueda de Caja o caja por
expediente, Datos de la caja, Estado actual, Expedientes en caja, Insercion de
expedientes, Acciones aplicadas en esta caja, Acciones de Generador.
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Sistemd de Control 4 Reqistro de Expedientes

e Com,
PROFEPA

Redistrar Cajas || Auditoria de Cajas

Gestion de Almacén

Par Expediente Datos de la Caja Estado Actual

Ingrese cddigo de caja, nomenclatura de

expediente o codigo de barras del expediente. # expedientes en caja l:l Ubicacin l:l

Expedientes en Caja

Acciones aplicadas en este expediente

En la pantalla <Gestiéon de Almacén>, el usuario debe de dar clic en el boton [
e RIEREEEN ]| v se desplegara una pantalla en la cual el usuario debe agregar: # de cajas,
Ubicacion que esta por seleccion de organica, seleccionar tipo; el Estado el Sistema la

genera automaticamente, posteriormente hay que dar clic en el boton [ EEH].

2 SICRE -- Web Page Dialog,

# de Cajas

Estado CREA Creada

Uhicacidn
Tipa

hittp: /{148,243, 222, 189/SicreAltjCajac]

034R011

O34R01Z

034R023

054R024
O34R025
034R026
0234R031
034R032Z

O34R034

Usuario Ubicacion Comi

atecla 034R011

034R035
034R036
054R041
O34R 042
034R043
034R044
034R045
054R046
ZZ6RO11
226R0O1Z
Z26ROL3
Z26ROL4
Z26ROLS

v
~

tica para el almacén

—ancelar

Evento

CCaL
Detalle CUBL

CRIE |

CPEY I

Z26R0L6 ol

Al dar clic en el boton [EEH], automaticamente se generan las etiquetas de todas las cajas.
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000000097

000000098
000000099
000000100

000000101

000000102

4. En el campo BuUsqueda de caja o caja por expediente, el usuario debera de ingresar ya
sea el Cddigo de caja o Nomenclatura de expediente o Cddigos de Barras de
Expedientes; ya sea manualmente o mediante el Lector de Cddigo de Barras; para que
aparezcan la informacién de la caja que se acaba de registrar.

2 SICRE -- Web Page Dialog,

Registro de Cajas

Las cajas se han creado satisfactoriamente,

! De dic en el icono para imprimir las etiquetas
)

http:/[145.243.222.189/Sicredlt/{CajaCrear.a | Internet
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Registrar Cajas | Auditoria de Cajas

Gestion de Almacén

Bsqueda de C: aF erkte: Datos de la Caja Estado Actual

000000001 - Fecha de creacidn 07/04/2009 Estado Creads
Ingrese cadigo de caja, nomenclatura de o
expediente o codign de barras del expedients. # expedientes en caja Ubicacian Rackz

Tipo Caja genérica para el alt

Expedientes en Caja

N Fecha
Expediente Folder Ef::;gﬁ Estatus Asunto Eﬁ':'::ﬂa gg fceptar
erre
L’é%%i’;%’}”mo” AL REG 738, PEMEX
O g;pmas.qnssmomu— ADDDODOOD0460 10/02/2009 Abisrto  NACIONAL DE gEgE?TgT;EAD 4 Ingresar Expediente CJukar
ALDITORIA MINERE
AMBIENTAL
PRCORPORACICN AL reG 733, PEMEY
[] PPPAIE.41S. 300010 4 on0nnn000465 10/02/2009 Abierto  MACIONAL DE (PPB) TERMIAL &
%8 AUDITORIA be 4
ArDITORL DISTRIBUCION
[ [FPAIO-EIRC.2200001- aoon0n004s136 08jo4jz008 Cancelado g g 4

CCHL Cancelacidn de caja

Fecha Accidn Descripcidon Usuario Ubicaciéon  Comentarios Evento ‘
CUBL Cambio de ubicacidn

F-4-2009 [aalah] Creacidn de caja ateda Rackz Detallz CRIE

Reimprimir stiqueta

ceee

CPEW Préstamo de caja

5. En Expedientes en caja aparecera el mensaje: No hay Expedientes Asociados a la Caja

Seleccionada ya que la caja se acaba de registrar y por lo tanto no tiene expedientes en
existencia.

El campo de Insercion de Expedientes debera ser ingresado por el usuario para agregar
Expedientes a las cajas; ya sea manualmente y cada que se agregue un expediente dar
clic en el boton [EE2ZEE], o mediante el Lector de Cédigo de Barras.

Ya que el usuario haya agregado todos los Expedientes en las cajas, debera de dar clic
en el boton [MkEs | para que los expedientes se transfieran a Expedientes en
caja. En caso de que el usuario quiera quitar un expediente de la Insercion de
expedientes debe de dar clic en el botdn |
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Registrar Cajas | Auditoria de Cajas

Gestion de Almacén

Brisqueda d

000000001 %

Fecha de creacidn

Ingrese cddigo de caja, nomenclatura de
expediente o codigo de barras del expediente.

Expedientes en Caja

Fecha de

Folder Creacion

Expediente Estatus Asunto

INCORPORACION AL
PROGRAMA
HNACIONAL DE
AUDITORIA
AMBIENTAL

INCORPORACION AL
PROGRAMA
MACIONAL DE
ALDITORIA
AMBIEMTAL

[ GhPARESILS 3100010 pa00000000450 10/02/2009. Abisrto

0 g;PMSE-“Hss"mU“' ADOOOOOO0046S 10/02/2009 Abisrto

PFPA{10.6/3C,22/00001-
O o

AO000000046136 08{04/2009 Cancelado g

Fecha Accidn Descripcidn Usuario Ubicacidn

7-4-2009 [aateh] Creacidn de caja atedla Rackz

Comentarios

Datos de |a Caja

07,/04/2009

Referencia Fecha
de

Alterna =
Cierre

REG 738, PEMER
(PGPB) LNIDAD

INDUSTRIAL
MIMERA

REG 733, PEMEX
(PGPE) TERMIMAL
E

DISTRIBUCION

d

Detallz

Evento

Estado Actual

Tipa Caja genérica para el alr

Expedientes

Acepkar

Cancelacidn de caja =1
ZUBL Zambio de ubicacian (=]
CRIE Reimprimir etiqueta =]
CPEV  Préstamo de caja =]

NOTA: Cuando el usuario haya dado clic en el botén [

], como ya se

menciond anteriormente se ingresaran a la caja, pero en caso de que los expedientes ya
estén dentro de otra caja aparece la leyenda Ya esta en una caja, pero el sistema da la
opcién de seleccionar en las casillas [M] los expedientes que desee cambiarlos a la caja
actual y posteriormente dar clic en el boton [EEiTEd |.

Cambiar

O

Cambiar

A000000000465 Ya eskd en una Caja
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8. En caso de que ya haya ingresado expedientes en Caja y el usuario necesite quitarlos de
dicha seccion, debe de elegir los expedientes que desee quitar en las casillas [M] y

posteriormente clic en el botén [ IR LR

Fegistrar Cajas | Auditoria de Cajas

Gestion de Almacén

000000001 -4

Ingrese cadigo de caja, nomenclatura de
expediente o codigo de barras del expediente.

Fecha de creacidn

# expedientes en caja

Expedientes en Caja

Fechade

Folder Creacion

Expediente Estatus Asunto

INCORPORACION AL
PROGRAMA
MACIONAL DE
AUDITORLA
AMBIEMTAL

IMCORPORACION AL
PROGRAMA
MACIONAL DE
ALDITORIA
AMBIEMTAL

SPABE"““S'EIDDDID' AOD00OD000460 10/02/2009  Abierta

O ggpms.qns.axuuuu- ADODOODODN4ES 10/02/2009 Abierto

[ fEPAM05I3C 22000001 anonnnnnesta 03j042008 Cancelade g

Datos de la Caja

o paress
Tipa Caja genérica para el alr

Fecha Accidn Descripcidn Usuario Ubicacion ~ Comentarios Evento Cancelacion de caja @
B CUBT Cambio de ubicacian (=]

7-4-2009 ccca Creacion de caja atecla Rackz =
CRIE Reimprirmir etiqueta (=]
CPEW Préstama de caja @

Estado Actual

Referencia Fdecha "
REG 736, PEMEX

(PSPE) LNIDAD &y

INDUSTRIAL

MIMERA

REG 733, PEMEX

(PGPE) TERMINAL

3 ) %
DISTRIBUCION

q -

s de Generador

9. En la pantalla alterna aparecera la Ubicacion de dichas cajas y el usuarlo debera dar clic

en el bot6on [EEH] o en caso contrario deberéa de dar clic en el boton [ kK&

bicacian
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10. Para Ir a un Expediente seleccionado, el usuario debe de seleccionar el Expediente
deseado en el recuadro de Expedientes en Caja y de clic en el botén [“4] para que haga
la busqueda del detalle de dicho Expediente.

Registro de Cajas

Ibicacion |Hack1 pazilo 2

B L

11. Estas etiguetas seran generadas en documento PDF cada vez que sean registradas en el
sistema un grupo de cajas.

000000097
000000098

000000100

000000099

000000101

000000102
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BUSQUEDA DE CAJA (S) POR EXPEDIENTE

En caso de ya existir una Caja, en la pantalla de <Gestién de Cajas> el usuario debera
capturar el nimero de Caja o de Expediente y dar clic en el botéon [“], para que
despliegue los Expedientes en Caja. Esto también se puede hacer con la pistola lectora

de cddigo de barras de la caja o del expediente.

Gestion de Cajas

aja

(000000008 - Fecha de crearion 037071905
Ingrese cadigo de caja, nomenclatura de )
expediente o cidign de barras del expediente. # expedientes en caja I:I

Fecha de Estatus Referencia  Fecha de Denuncia

Expediente Folder Creacion Asunto Alterna Cierre
[] PRPA(2.1/15.2/00001-09  ADDOOOO0DD3S6 29/01/2009 Cerrado Diﬁ%?g%iés CL oHoRf2009  No
. i - 2rrado ]
PFPA/2.1/15.2/00002-09  ADOOOOODOO36S 29/01/2009 Cerrad CFE Cl o40z2008 Mo
PFPA/2.1/15.2/000053-05  ADOOODDO0399 29/01(2009 Abierto CCA OHOZZO0S N
2111521 f01j2009 Abierto PGSO Jo2]
[ PRPA/2.1/15.2/00004-09  ADDOOOODDD414 29/01/2009 Abierts  HOTELES CAT o4j02f2ons Mo
[] PRPA(2.1/10C.3/00001-09 ADDODOOODD49S 29/01/2009 Cerradp DooonCION EMPRESAS ngipibngs mo

CAMPECHE  CERTIFICADAS

DEMUCIA POR.

EL CAMBIO DE  MARTHA RLIZ
USDDESUELD  CORZOVSH,

DE TERREMOS  AYUTAMIENTO
FORESTALES 51 DE EZEQUIEL

AUTORIZACIO

PFPA28.7/2C,28,2/00001-
O g

A000000000754 26/01/2009 Abierto 04/0z/2009 No 4

Acciones aplicadas en esta caja

Fecha Accidn Descripcion Usuario Ubicacion  Comentarios Evento

Estado
Ubicacion

Tipo

Estadn Actual

Caja genérica para el almy

Insercidn de Expedientes

CCiL Cancelacion de caja (2]
30-1-2009 Qo0 Creacion de caja atecla CUBL  |Cambin de ubicacién @
SE ENVIC AL AREA DE CRIE  |Reimprimir etiqueta @
30-1-2009  CUBL Cambio de ubicacidn belara wprocel COORDINACION DE
DELEGACIONES
30-1-2009  CUBL Cambio de ubicaciin belara rcastellan SE INUNDO EL ALMACEN
30-1-2009  CUBL Cambio de ubicacidn belara mcaronel SE CAMBIAROM DE EDIFICIO
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AUDITORIA DE CAJA

La Auditoria de Caja se realiza para verificar si realmente los Expedientes en Caja que se
muestran en la pantalla de <Gestién de Cajas> existen en el sistema y fisicamente; en
caso de que existan fisicamente pero no en el sistema o si se encuentran registradas en
una caja erronea el sistema coloca el expediente en la lista de Expedientes no
Encontrados. Para proceder con la auditoria el usuario deberd dar clic en el boton [

Aucitaria de

Gestion de Cajas

Datos de la Caja Estado Actual

000000008 a Fecha de creacion 03/07/1305 Estado
Ingrese codigo de caja, nomenclatura de ) ) o
expedients o cadign de barras del expediente, # expedientes en caja l:l Ubicacian

Tipa Caja genérica para el alm:

Insercidn de Expedientes

Expediente Folder Fecha_"ie Estatus  Asunto Referentia Fen;ha de Denuncia
Creacidn Alterna Cierre
[ PFP&f2.1/15.2/00001-09  AODDDDDDDO3SE 23(01{2009 Cerrada DEET';E?‘IEI%?VES cl o o40zfzone Mo
[ PFPAZ.1{15.2/00002-09  AQDDDOOOOD3GE 23(01/2009 Cerrado  CFE CL 04022008 Mo L
[ PRPAf2.1{15.2/00003-09  AODOOOOOD39S 29{01/2009 Abierto DELE,'GG""SCION CCA 04027009 Mo
[ PFP&(2.1/15.2/00004-09  AGDODDDDDO414 23(D1(2008 Abisrtn  HOTELES CAT o4jozzns Mo
oy

DELEGACION  EMPRESAS
[] PFRA/2.1/10C.3/00001-09 AQ00DDO00D439 29/01j2009 Corrada Lo tde B8 EES  04j02/2009 Mo
DENLICIA POR
EL CAMBIO DE  MARTHA RULZ
LSO DE SUELO  CORZOYS H,
DE TERREMOS  AYUTAMIENTO
FORESTALES 51 DE EZECIIEL
AUTORIZACIO

PFPA(28.7/2C. 28.2/00001 -
U o

AN00000000764 26/01/2009 Abierta 04022009 Na 4

Acciones aplicadas en esta caja

Fecha Accion Descripcion Usuario Ubicacion Comentarios Evento COML Cancelacion de caja )
30-1-2009 QOO Creacion de caja atecla CUBL  |Cambio d= ubicacién )
SE ENVIO AL AREA DE CRIE | Reimprimir etiqueta (]
30-1-2009  CUBL Cambio de ubicacidn belara wprocel COORDINACION DE
DELEGACICOMNES
30-1-2009  CLBI Carnbio de ubicacidn belara reastellan SE INUNDO EL ALMACEN
30-1-2009  CUBI Cambio de ubicaciin belara meoronel SE CAMBIARON DE EDIFICIO
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Pasos para la Auditoria de Caja:

Ya que el usuario haya dado clic en el boton [ EEELEEEEREE]] aparece la siguiente pantalla
<Auditoria de Cajas>

1. En la pantalla <Auditoria de Cajas>, el usuario debe verificar si los Expedientes que
se muestran en la lista de Caja Sistema existen en la Caja Fisicamente, esto se
verificard con el Codigo de Barras que tiene cada expediente, Se utilizara el Lector de
Cddigo de Barras o0 en caso de que el Cdédigo de Barras esté maltratado podra ser
capturado por el usuario Expediente por Expediente y dar “enter” en cada captura de
Expediente.

Sistema de Control 4 Reqistro de Expedientes

Auditoria de Cajas

Mimern de Caia:‘DDUUUDUUE |

Tipo de Caja:‘CaJa genética para el almacén |

Estado Actual:‘Creada |

Expediente:| |

Caija Fisica Expedientes no Encontrados

A000000000365
000000000414
A000000000495
A0000000007 64
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A000000000368
A000000000414
4000000000438

Sistema de Control 4y Registro de Expedierntes

Auditoria de Cajas

Wdmero de Cafe:| 1000000105 |

Tipa de Caja:|CaJa genérica para el almacén |

Estado Actual:|Creada |

Expediente: A000000000365 |

0 Encontrados

Caja Fisica

2. En caso de que el Expediente existe fisicamente pero no en Caja Sistema, el sistema
mandara una ventana de mensaje “El expediente indicado no existe”, el usuario debe de

no Encontrados. En caso de que el expediente pertenezca a otra caja, y el sistema lo
mande a la lista de Expedientes no Encontrados, se desplegard un campo que mostrara
en qué caja deberia de encontrarse el expediente.

Microsoft Internet Explorer,

" "-n,, El expediente indicado no existe

%]
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PROFEPA

FROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

Auditoria de Cajas

Mirmero de Ca]‘a:| |

Tipo de Ca]a:| |

Estado Actual:| | Repetir Auditoria

Expediente:” |

Expedientes no Encontradas

AQ00000000495 AN00000000365 LUEUEUESEE9494 Caja: Mo Disponikle
AQ0000000041 4

Ya que se haya terminado de la Auditoria, el usuario debera dar clic en el boton [
mmv], para que se Registre la Auditoria. Este icono tGnicamente se activara si
la auditoria se realizd de manera correcta y completa.

El usuario podra imprimir el Reporte de Auditoria de Cajas dando clic en el boton [

P RO FE P A Reporte de Auditoria de
PROCURADURIA FEDERAL DE Cajas
PROTECCION AL AMBIENTE
Nimero de Caja Tipo Estado
000000008 C3ja genérica para el almacen Creada
Caja Sistema (no en caja fiscia) Caja Fisica No Encontrados
AD00000000D368 KFIKFEFKFKF
A000000000498
A000000000414
59 de 287 Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 Meéxico, D.F.

Tels.: 26201487 y 26201489 Fax: 26201481
www.docsolutions.com.mx




DOCSOLUTIONS

The Document Management Company

V. ACCIONES DE GENERADOR

» Cancelacién de Caja

Esta accion se realiza cuando una caja se requiera de su cancelacion en la ventana de
Gestion de almacén capturando previamente el nimero de cédigo de barras.

1. El usuario debera de dar clic en el boton [“ancelacion de caja | en caso de requerir informacion
de dicha opcion debera posicionarse en el botdén [&] .La caja Unicamente se podra
cancelar si no contiene ni un solo expediente, de lo contrario el usuario primero debera
extraer los expedientes de la caja para proceder con su cancelacion.

Acciones de Generador

Cancelacidn de caja 2]
CUBD  Cambio de ubicacian 2] Informacian
CRIE | Reimpriric etiqueta 2] |
Se genera al cancelar i
una caja en el siskema
—

2. En la ventana emergente debera capturar Comentarios Adicionales y dar clic en el botén |
Guardar ]
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Cancelacidn de caja

Zomplemento de la Accion

Ubicacidn: Fack 1 pasillo 2

Estado: il

Comentarios Adicionales

pruebha de cancelacion de cajal

Guardar

3. Posteriormente aparecera una pantalla emergente, en la cual deberéa dar clic en el icono |

1.

==/ ] para imprimir la cancelacién de la caja.

De clic en &l icona para imprimir &l documento de cancelacidn

ird

1l

Las acciones se han ejecutado satisfactoriamente
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» Cambio de ubicacién de caja

Esta accion se realiza cuando una caja se cambia a una nueva ubicacion.

1. El usuario debera de dar clic en el botén [ Cambio de ubicacién], en caso de requerir informacion
de dicha opcion debera posicionarse en el boton [ 6]

Acciones de Generador

| Canralarion de cais i
CLIE Cambio de ubicasn =7
CRIE Reimprimic etiqueta ) Informacion

Se genera cuando la o
Caja es cambiada a
una nueyva ubicacion —
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2. En la ventana emergente debera de cambiar la ubicacion dando clic en la flecha [*], y

posteriormente capturar Comentarios Adicionales y dar clic en el boton [

Guardar

Cambio de ubicacion

—omplemento de la Accion

Ubicacidn: Rack 1 pasillo 2

Fack 1 pasillo 2
Fack 3 pasillo 1

Estado:

_omentarios Adicionales

Guardar

3. Enseguida aparecera una pantalla emergente, en la cual deberd dar clic en el icono

[aceptar].

Las acciones se han ejecutado satisfactoriamente
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4. Posteriormente se vera reflejada los cambios en acciones aplicadas.

PROCURADURIA FEDERAL DE
P

IBIENTE

Sistema de Control 4 Reqgistro de Expedientes

Gestion de Almacén

Registrar Cajas | Auditor(a de Cajas | Folios Transferencias

s
002305337 4 Fecha de creacion

Esta caja no tisne expedientss

Acciones 2 licadas

Accién

Fecha

7-7-2009 CUBI

7-7-2009 CUBI

7-7-2009

Ingrese cidign de caja, nomenclatura de
expediente o cadigo de barras del expediente. # expedientes en caja

Descripcidn
Cambio de ubicaciin

Cambio de: ubicacisn

Usuario Ubicacién

atecla SICRE49

atecla Rackl

CCca Creacion de caja atecla Rackz

Datos de la Caja Estado Actual

oo

Tipo Caja geneérica para el aly

Comentarios

OTRA CAMBIO

CAMELIOS PARA PRUEEA

Cancelacion de caja

(Cambio de ubicacion

Reimprimir etiqueta

ceece

Préstamo de caja

» Reimprimir etiqueta de caja.

Esta accion se realizar cuando se desea reimprimir la etiqueta de una caja fuera del
proceso de creacion de la misma.

El usuario debera de dar clic en el botén [ Reimprimir etiqusta] en caso de requerir informacion
de dicha opcion debera posicionarse en el boton [ ]

Acciones de Generador

CCxl  Cancelacion de caja

CLIET Cambio de ubicacian

I CRIE Feimprimir ekiqueta

ele e

Informacion
Reimpresidn de f !-
etiqueta, se genera al e
reirnprirmit una ekiqueta
fuera del proceso de —

creacian de la misma,
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2. Enla ventana emergente el usuario debera de capturar Comentarios Adicionales y dar clic
en el botdn [ EEEEEE].

Reimprimir etiqueta

Complemento de la Accian

Ibicacian:

Estado:

—omentarios Adicionales

pruebha de reimpresion de
Etiquetal

3. parecera una pantalla emergente, en la cual debera dar clic en el icono [ =] para
reimprimir la etiqueta de dicha caja.
4. Se actualizara la accion en acciones aplicadas.

De clic en el icono para imprimir la etiqueta

Las acciones se han ejecutado satisfactoriamente

000000008
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regeua waps | moedfiade Cajas | Folios Transferendias

Gestion de Almacén

Estado Actual

002303337 4 Fecha de creacién 07/07/2009 Estado
Ingrese codigo de caja, nomenclatura de

expediente o cddigo de barras del expediente, # expedientes en caja l:l Uhicacion SICRE42
Tipo Caja genérica para el aly

Esta caja no biene expedisntes

Acciones | & Generador

Fecha Accion Descripcion Usuario Ubicacion  Comentarios Evento coxt | | Cancelacion de caja )
7-7-2009  J CRIE Reimprimir etiqueta atecla Rackz ?EL@;?ESION EIICE Bl N Cambin de ubicacién 7]
R0 CUEI Cambio de hicacién atedla SICRE4)  OTRA CAMELD ERIE_[Relmprii etiqueta 9
CPEY  Préstamo de caje @
7-7-2003 CUBI Cambio de ubicacion atecla Rackl CAMBIOS PARA PRUEEA
77 O Creacin de caja atecls Rackz
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» Préstamo de Caja.

Esta accién se realizar cuando se requiere el préstamo de caja.

En la ventana de Gestion de almacén se captura el codigo de caja, nomenclatura de

expediente o cddigo de barras del expediente, dar clic e botén de lupa “&

PEgEL Al CapEs | o otiade Cajas | Folios Transferencias

Gestion de Almacén

002305337 4

Ingrese cédiga de caja, nomenclatura de
expediente o cédign de barras del expediente.

Fecha de

Folder e
Creacidn

Expediente

PFPA/1.6/7C.3/00001-
mpss J1.6/7C. 3!

Acciones aplicadas

AN00000097821 07/07/2009

Fecha de creacidn

# expedientes en cajs

Expedientes en Caja

Estatus Asunto

EXPEDIENTE PARA
Creada VARIOS CASOS

PRUEBA

Estada Actual

s
Tipo Caja genérica para el ali

Fecha de
Cierre

Referencia
Alterna

CE -4

Evento CUBL

Cambio de ubicaciin ©

SE REGREZA CAJA SOLO 10
WIN.

Detalls CRIE___Reimprimir tiguets

Préstamo de caja

SE REALIZA PRESTAMO DE
CAIA

REIMPRESION ETIQUETA
PRLEEA

Fecha Accion Descripcidn Usuario Ubicacion Comentarios
7-7-2009 ZPER Retorna de caja atecla SICRE49

7-7-2009 CPEY Préstama de caja atecla SICRE49

7-7-2009 CRIE Reimprimir etiqueta atecla Rackz

7-7-2009 CLET Cambio de: ubicacisn atecla SICRE49 OTRA CAMEIO
7-7-2009 CUBT Cambio de ubicacidn atecla Racki CAMBIOS PARA PRUEEA
F-7-2009 cca Creaciin de caja atecla Rackz

Se visualizara los datos del expediente, en ventana de acciones de generador presionar

clic en préstamo de caja.

En la ventana emergente el usuario debera de capturar Comentarios Adicionales y dar clic

en el boton [EEkiC].
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Préstamo de caja

Complemento de |a Accidn

Ubicacidn: CAPTURA SICRE4Y hd

Estado: PREST

Comentarios Adicionales

PRESTAMO DE CAJA

[ Guardar T

3. Enseguida emergera ventana que indicara que las acciones se han ejecutado
correctamente y emergera el vale correspondiente al préstamo de caja, en caso de no
aparecer el vale se dara un clic en el dibujo PDF —E*' para imprimir antes de presionar
boto de aceptar.

i

Si el vale no aparece, de dlic en el icono para imprimirlo

Las acciones se han ejecutado satisfactoriamente

Py - T
PROFEPA o s T

PHICURADUZIA FEDERAL DE Tipe Cajac Cala genérica para el almacén
FROTECCION AL AMEIERTE

I LIZCAr i

Vale de Préstamo
Faollo 3 Fecha 0772009 11:18 am.
Almacen Aimacen tecamachaico ‘Fenerager del sxpedieniz Alejanaro Tecla
Saoliciante Aufiorizd préstamo
Fecha de préstamo Fecha de devolucidn
Idenificacion
Expedentes
L T T T 1
Nombre ¥ firma del solcEanis MNombre y firma del superior jerd rguico HNomibre y fima de autorizackén

del tkular del rea

HOTA: e debe de Dresantar i3 identficacon oficial y 5= CONSEnEr 0opea de 3 misma

DEVOLUCION Fecha

Alejandro Tecla

Momibire ¥ Arma del que enrega Nombre ¥ frma del gue recbe
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En la ventana de Gestion de almacén se actualizara las acciones aplicadas, por lo que en
acciones de generador solo aparecera la accion de retorno de caja que se aplicara en el

momento de retorno de ésta.

reynU o ajax

| moudffa de Cajas |

Gestion de Almacén

Folins Transferencias

002305337 )

Expediente

PFPAf1.6/7C,3/00001-
@] f1.6/7C 3K

Ingrese codigo de caja, nomenclatura de
expediente o codigo de barras del expediente.

Folder

ADODDO0097821 07 [07)2009

Fecha de Estatus Asunto Referencia  Fecha de
Creacién Alterna Cierre
EXPEDIEMTE PARA
Prestado YARIOS CASOS DE -4

iz

Fecha de creacidn 07/07/2002 Estada
Tipa Caja genérica para el alt

PRUEEA

i5 incid i icacis i ~
Fecha Accion Descripcion Usuario Ubicacidn Comentarios Evente CPER Retorno de caja
7-7-2009  CPEW Préstamn de caja ateda Rackz OTRA VEZ -
7-7-2009  CPER Retormno de caia ateda SICRE4S aEEEGRESO DESPLES DE 1
772000 CPEW Préstamn de caja stecla SICRE4D fgﬁ FDEZETRFeR 1
772000 CPER Retorno de cala ateda SICRE4S REGRESC CATA SOLO
J0MIN,
F-7-2009 CPEY Préstama de caja atecla SICRE49 PRESTAMO DE CAJA
772009 CPER Retomo de caia stecla SICRE4S ;EI\TEGRESA CAIASOLO 10
e N et cerrc  SEREALIZA PRESTAMO DE  ESWR
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» Devolucién (Retorno) de Caja

Esta accion se realiza para devolver el préstamo de
devuelta por el usuario que lo solicito.

caja que ha sido prestada y que es

Datos de la Caja

07/07/2009

s i
002305337 =4

Ingrese codigo de caja, nomendlatura de
expediente o cddigo de barras del expediente.

Fecha de creacion

# expedientes en caja

Expedientes en Caja

Expediente Folder Fechade ¢ ohic Asunto Referencia  Fecha de
Creacion Alterna Cierre
EXPEDIENTE PARA
restado
] EEP‘““'G"K‘WUDUI ADDDO000G7821 07/07/2009  Prestado VARIOS CASOS DE 3
PRUE

Extrae de cajala

Acciones aplicadas

Fecha Accidn Descripcién Usuario Ubicacién  Comentarios Evento
7-7-2009 CPEY Préstama de caja atecls Rackz OTRA YEZ Detalle
77-2009  CPER Retorno de caja atecla SICRE4D EEEEGRESO DESPLUES DE 1
772009 CPEW Préstama de caja ateda SICRE4D :';ERSAT AMO DE CAJA POR 1
770008 CRER Retarno de cajs aterls SicRE4s CSRESOCAJASOLO
iy
772009 CPEV Fréstamo de caja aterls SICRE43 PRESTAMODE CAJA
772008 CPER Retorno de caja ateda SICRE#9 f,ENREGRES’“ CAJASOLO 10
772008 CPEV Préstam de caja ateda SICRE#S g’;?j"“z" ERESTANITIEE
7-7-2009 CRIE Reeimprimir etiqueta atecla Rackz EE}MEI}ESION ETIQUETA

Estado Actual

Tipo Caja genérica para el al

CPER.

Retorno de caja

Localizar el expediente en la pantalla de Gestion de almacén, capturar el cédigo de caja
nomenclatura de expediente o de cédigo de barras del expediente y dar clic en icono de

lupa.
Una vez localizado el expediente se mostrara la

pantalla de Gestion de almacén,

mostrando la informacién del mismo y si el usuario tiene el rol y la autorizacién necesaria,
la pantalla en el area Acciones de Generador mostrara la accién de retorno de caja.
Al seleccionar esta accion, haciendo clic sobre Retorno de Caja, el sistema mostrara la

ventana emergente Retorno de caja, complemento de la accion

requerida y proceder al retorno.

llenar la informacién

Ya ingresados los datos de Informacién adicional, hacer clic en el boton [ GUARDAR ],

para guardar los datos solicitados por la accion
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Retorno de caja

Ubicacion: | Rack 1 pasillo 2 w

Estado: CRE&A

RETORMO HUEWC

Para finalizar, el sistema mostrara una ventana con la leyenda: Las acciones se han
ejecutado satisfactoriamente, en donde se debera hacer ]

Las acciones se han ejecutado satisfactoriamente

002305337 = Fecha de creacidn 07/07/2009 Estado Creada

Ingrese codigo de caja, nomenclatura de .
expediente o cddigo de barras del expediente, # expedientes en caja Ubicacion Rack2

Tipo Caja genérica para el alf

Expediente Folder Fecha de Estatus Asunto Referencia  Fecha de
Creacion Alterna Cierre
EXPEDIENTE PARA
O EEPA“'GWC‘EIUUUUI ADDDODOOS75Z21 O7/07/2009  Creada WARIOS CASOS DE -4
PRUEEA

Fecha Accidn Descripcion Usuario Ubicacién Comentarios Evento CUBL Cambio de ubicacion @
7-7-2008  CPER Retorno de caja atecla Rackz RETORNO NUEYO CRIE  Reimprimir etiqueta ]
7-7-2009  CPEW Préstamo de caja atecla Rack2 OTRA VEZ CPEY  Préstamo de caja @
F-7-z009 CPER. Retorno de caja aterla SICRE49 SE:EGRESO DESPUES DE 1
772009 CPEY Préstamo de caja ateda SICRE49 E‘EESJAMO DE CAJAPOR 1
772009 CPER Retorno de caja ateda SICRE4S ggnﬁ;sso SR RO
77-Z009  CPEW Préstamo de caja ateda SICRE4S PRESTAMO DE CAJA En
772009 CFER Retorno de caja ateda SICRE4S ;EF?EGRESA G sele 1
772009 CPEY Préstamo de caja ateda SICRE49 EEA?:’“LIZ’“ PRESTAMO DE
RFETMPRFSTOMN FTICI IFTA I
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3. AUXILIAR OPERATIVO DE DELEGACIONES

l. INICIO DE SESION

3. El primer paso para ingresar al sistema SICRE, se realiza mediante la pantalla de
<inicio de sesion> en donde se captura usuario y contrasefia en los campos
correspondientes:

PROFEPA

ROCURADURL RA - - .
;n'r;LrLE%n :fiﬁi.;h?ﬁ Sistema de Control 4 Reqgistro de Expedientes

Iniciar Sesion
Usuario H ‘
SICRE
Contraseiia | |
PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE -
ici i

4. De ser capturados usuario o0 contrasefa incorrectos, se mostrara una leyenda de error
como se muestra.

SICRE

Iniciar Sesion

Usuario:  gerardo.moareno

Password:

Usuario o contrasena incorrectos o bien sin permisos
de acceso a la aplicaciaon

Iniciar Sesion
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. SELECCIONANDO UN ROL

1. Una vez ingresando al sistema, se mostrara la pantalla de <Roles> en donde se
desplegara una lista de roles al hacer clic en el boton con la [tha hacia abajo, se
debera hacer otro clic sobre el rol que se elija para continuar en la siguiente pantalla

de <Registro y Busqueda de Expedientes>, seguido de pulsar en el botén Ir [“]
procederd a Auxiliar Operativo Delegaciones.

NOTA: Si se deja de manipular el sistema SICRE por un lapso de 20 minutos, este se
desconectara y sera necesario reiniciar para volver a iniciar sesion.

Sistema de Control 4 Registro de Expedientes

Seleccione Rol

Seleccione Rol

Registro v gestion de expedientes
Recoleccifn Docsolutions
Consulta nacional de expedientes

Esta funcionalidad del médulo de Gestién de expedientes, es una de las principales
acciones con la cual se generara un expediente, se registra en el sistema y se prepara
para ser gestionado a través de las diversas acciones definidas previamente en el

sistema.
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V. REGISTRO DE UN EXPEDIENTE

8. Enseleccion de Rol seleccionamos Registro y gestion de expedientes.

9. Se mostrara la pantalla de Registro y busqueda de expedientes, se seleccionara mediante la
flecha en el campo Area Generadora, Seccidn, Serie, Sub Serie, Sub Sun Serie. Se seleccionara
el drea que se requiera en cada campo para formar el nimero de expediente que aparecera
en el campo de No. Expediente.

BB cambio de Rol ca accionesll Elementos|ll Reportsador

Registro y Busqueda de Expedientes

Area Generadora | 2.3 -—- Direccion General Técrica en Auditorias v 4

Seccién | 15 - Awuditoria Ambiental v ‘

Serie |E --- fuditores Ambientales - ‘

Sub Serie

SubsubGani

No. Expediente No. Expediente Alterno Referencia

!DI:D 2 g @, ey

Acc
Rey|
Registrar Expediente

Mostrar Todas las Seriss

Referencia Alterna Asunto Descripcion

Q

&

Fecha de Apertura

& Internet

10. Los campos de asunto y descripcion deberan ser ingresados en caso de agregar
notas por el usuario, asi como la fecha, que deber&er ingresada por
icono de calendario.

11. Para dar de alta el nuevo expediente, ya con los datos requeridos, se debera hacer
clic en el boton | RessterBseediente | cyal se mostrara sélo si el usuario tiene el rol y la
autorizacion necesaria para ejecutar esta funcion.

12. Agregar el campo de referencia, asunto y dar clic en registrar expediente.

13. Aparecera una etiqueta con la que se dio de alta el expediente.

14. Se mostrara la pantalla de gestion de expediente donde se visualizara el status con
una ventana de Acciones de Generador.

15. En esta misma ventana de sistema de control y registro de expedientes aparece un
recuadro parte inferior derecha cada celda con un signo de interrogacion derecha al
colocar el cursor en cada opcion aparecera de forma automatica una venta de
informacién para cada accion.
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En esta misma ventana recuadro inferior izquierda Acciones aplicadas Se registrara
cada accion tomada actualizando el status de ese expediente de manera automatica
por accion realizada

16.

PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

Unidad administrativa

Area Generadora

Fondo
Seccidn
Serie
Subserie
Subsubserie
Asunto
Referencia
Fecha

Valoracion Primaria

Vigencia en afnos
Destino Final

Num

ero de expe

| O 1) OO AR O
A000000097609

lente: - - = omo:

8 Delegacion Aguascalientes
8.7 DQ Departamento de Denuncias, Quejas y
Participacion Social

PFPA Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente

3S Coordinacion de Delegaciones

3 Visitas de Supervision, Seguimiento y Diagnéstico a Delegaciones
PRUEBAO1

ABC

Apertura: 01/07/2009 I Cierre: I Hojas
Administrative Legal I.D Contable/Fiscal
IArl:hivo de tramite 2 IArchivo de Concentracién 1 ITDtaI 3
Eliminacion Il:| Conservacion I A Muestra

Ident

Gestion de Expediente

Estado Actual

Detalle

No. Expediente Alterno ‘3 Ubicacidn
Referencia asunto cata I
3 | 3
Referencia alterna Descripcion
| | Expedientes Ligados »)
3 3
Archivos Digitales D

Modificar

Fecha Accion

11-11-2009 ECEX

Descripcién

Registra de expediente  atecla

Usuario

Ubicacian

atecla

Comentarios Evento

ECAT Impresion de cardtulas %]
EAAD Archivo digital 7]
ERIE Reimprimir efiqueta *]
ETOH Paginas de tomo 9
TCIE Cierre de Tomo %]
EPEY Préstamos (7]
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V. CIERRE Y APERTURA DE UN NUEVO TOMO

Permite generar un nuevo tomo a un expediente existente en el sistema cuando asi se
considere necesario.

Pasos a seguir:

1. Localizaciéon o Busqueda de expediente en la pantalla de <Registro y Blusqueda de
Expedientes>, mediante una de las opciones existentes, ya sea capturando el
namero de expediente, nimero de expediente alterno, referencia o referencia alterna,
los cuales deben ser ingresados en los campos correspondientes, en los cazos de
contar con los datos se realizara la busqueda mediante la barra de Acciones
avanzadas de Busqueda dar clic barra de buscar.

Catélogos|ill Accionesfill Elementos|lll Reporteadar

Registro y Basqueda de Expedientes

Area Generadora | 5.2 --- Direccion General de Control de Procedimientas Administrativos y Consulta Vl 4

Seccién | 2C — Asuntos Juridicos v|

Serie | 2 --- Programas vy Proyectos en la Materia vl

Sub Serie

Sub Sub Serie

No. Expediente Alterno Referencia

Registro
[PRRa/s.2/2C.2¢ | &y [ = =N
Registrar Expediente
Referencia Alterna Asunto Descripcidn
aQ Mostrar Todas las Series
3,
Fecha de Apertura
27/03/2009 | [

avanzadas para busqueda

2. Aparecerd en la misma ventana las opciones de busqueda estado del expediente o seleccion
de periodos de fechas (Ao, mes y afio o fecha completa).
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Estado d

p
el Expediente

Seleccione el periodo

ata busqueda

O Afio O Mes v Afio O Fecha Completa

3. Una vez seleccionada la opcion de busqueda y presionando la barra de buscar aparecerd la
ventana con los expedientes encontrados de acuerdo al criterio de busqueda, se seleccionara
el expediente por medio del botdn la lupa [“4].

File Folder

A00O000001 740

A00OO0O001 737

A00O000001 530

A00O000001 902

A00O000001 903

A00O000001 904

CO00000031 640

CO00000031 641

CO00000031 733

Expediente

PFPA/S,2/2C.2/00001-
08
PFPAS,2/2C.2/00001-
09
PFPA/S,2/2C.2/00002-
09
PFPA/S,2/2C.2/00003-
09
PFPAS,2/2C.2/00004-
09
PFPA/S,2/2C.2/00005-
09
PFPA/S,2/2C.2/00006-
09
PFPA/S,2/2C.2/00007-
09

PFPA/S,2/2C.2/00008-
09

Fecha de
Apertura

22/02/2008
19/02/2009
09j03/2009
09/03/2009
09j03/2009
09/03/2009
17{0%/2009
17{0%/2009

20j03/2009

Fecha de
Creacion

25/02/2009
25/02/2009
09/03/2009
09/03/2009
09/03/2009
09/03/2009
17/03/2009
17/03/2009

20/03{2009

Estatus

Abierto

Abierto

Abierto

Abierto

Abierto

Abierto

Abierto

Abierto

Abierto

Asunto
4
sdf
fdgdfgmevbn
1
asunko
1
sdfg

sdfg

asallliqw qw
qw

Referencia

2
sdf
dghndf
1

ref

Referencia

Alterna

3
sdf

dfgbrixcvbn

Fecha de

" Caja Selecciona
Cierre

C}
4
4
4
4
4
4
4

4. Una vez localizado el expediente, se mostrard la pantalla de <Gestion de Expediente>
mostrando la informacién del mismo y si el usuario tiene el rol y la autorizacion necesaria, en
la accidn de cierre de tomo se definirdn el nimero de hojas del tomo a cerrar y la fecha de
cierre.
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Gestidn de Expediente

Identificacion de Expediente

No. Expediente  |pFpaj2.2/2c.24.3/00001-09 | MeTome |, ]
Mo. Expediente Alterno |3 |
Referencia Asunto

3 \ 3

Referencia alterna Descripcion

Estado Actual

Estado

3 3

Detalle

Fecha Accidn Descripcion Usuario  Ubicacion  Comentarios Evento ECAT e s @
11-11-2009 ECE% Registro de expediente  atecla atecla Ea4D  Archivo digital 2]
ERIE Reimprimir ekiqueta ]
ETCH Paqinas de koo &)

e ceredeton h
Préstamos @

5. Al seleccionar esta accidn, haciendo clic sobre Cierre de Tomo, el sistema mostrara la ventana
emergente <Complemento de las acciones>para llenar la informacion requerida y procedera

al cierre de tomo.

Cierre de Tomo

Ubicacign: | Aleiandro Tecla

Estada: Cierre de un tomo

Mdmero de hojas del toma a cerrar

Proporcione Fecha de cierre del toma

Complemnento de |a Accidn

Comentarios Adicionales

CIERRE Tk

Guardar
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6. Ya ingresados los datos de Informacidon: Numero de hojas del tomo a cerrar, hacer clic en el
botén [m, guardando los datos solicitados.

7. Para generar la etiqueta y generar el préstamo el sistema mostrara una ventana con la
leyenda: La%"cciones se han ejecutado satisfactoriamente, en donde se debera pulsar clicen
8. eliconode pdf para guardar la etiqueta y proceder a la impresién.

.@ De dic en el icono para imprimir la etiqueta

Las acciones se han ejecutado satisfactoriamente

Aceptar

9. Se realizara el cierre de todos los tomos como contenga el expediente para poder abrir un

nuevo tomo, de no cerrar el Ultimo tomo el SICRE no permitira al usuario avanzar para abrir un
nuevo tomo.

Nuevo Tomo

No se ha cerrado el tomo 3

Complemento de la Accidn
Ubicacidn: | Aleiandro Tecls

Estado: Sin cambio

Fecha apertura

Comentarios Adicionales

Guardar Cancelar

Nota: No se podra cerrar el expediente si el tltimo tomo encuentra abierto.

79 de 287 Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 México, O.F.
Tels.: 26201487 y 26201489 Fax: 26201481
www.docsolutions.com.mx




DOCSOLUTIONS

The Document Management Company

10. Una vez cerrando cada uno de los tomos el SICRE permitird abrir un nuevo tomo pulsando en
NUEVO TOMO en Acciones de Generador.

FRUTCrA

PROCURADURIA FEDERAL DE
ECCION AL AMBIENTE

Sistena de Control 4 Registro de Expedientes

Gestion de Expediente

No.Expediente  [prpa,2.2/2c.24.3/00001-08 No.Tomo [ | Estado
No. Expediente Alterno ‘3 | Ubicacién

Referencia Asunto Caja

|

3 | 3

Tomos 1 -

Referencia alterna Descripcion

Expedientes Ligados )
E |

Archivos Digitales D)

Fecha Accion Descripcion Usuario Ubicacion  Comentarios Evento ECAT Ipresion de car&tulas

11-11-2009 TEIE Cierre de Tamo atecla aterla CIERRE TOMG EMAD rchiv digial

9
2]

| Eton Nuevo Tomo © I
@
Lel
9

11-11-2009 ECEX Registro de expediente  atecla atecla

ERIE Reimprimir etiqueta
ETOH Paginas de tamao

Préstamos

Nuevo Tomo

Complemento de |a Accidn
Ubicacign;  Alejandro Tecls

Estado: Sin cambio

Fecha apertura

e 3

APERTURA NUEVD TOMO|

Nota: Después de asignar una fecha no se podra modificar.
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11. En caso de reimprimir la etiqueta se mostrara la informacidn de apertura y cierre.

12. Las fechas que controlan el expediente son las de apertura y cierre de expediente, estas fechas
son las que aparecerdan en la etiqueta del tomo 1 en el resto de los tomos las fechas
pertenecen solamente a los tomos.

m Numero de expediente: PFPA.6/3C.22/00001-08 Tomo: 1

Expediente Alterno: PFPA/OP/CANES001-08

P EOCURADUR FEDERAL DE
ERIECTION A1 AMAIENTE

AOD0D00DO14175
Unidad administrativa |1 Oficinas del Procurador
Area Generadora 1.6 CA |Coordinau::i6n Administrativa
Fondo PFPA |Procuraduria Federal de Proteccidn al Ambiente
Seccién ic Programacion, Organizacion y Presupuestacicn
Serie 22 Adecuaciones Presupuestales y Presupuesto Modificado Autorizado
Subserie
Subsubserie
Asunto PROYECTO DEL PRESUPUESTO 2008
Referencia PROYECTO DEL PRESUPUESTO 2008
Fecha Apertura: _ 23/01/2008 Cierre: 0Ti08i2009 I Fojas 13
Valoracion Primaria g Administrativo d Legal |] Contable/Fiscal
Vigencia en afios Archivo de tramite 3 |Arch'nm de Concentracion 3 |Tulal [
Destino Final 4 Eliminacién N Consernvacion 0 Muestra

i-d

Sila etiqueta na aparece de dlic en el icono para imprimida

Las acciones se han ejecutado satisfactoriamente

13. Las acciones de cierre de tomo apareceran en la pantallas de los respectivos tomos
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14.

Desde el momento que se abre un nuevo tomo, se activara el campo de Tomos del area de
Ligas y Componentes, en donde se podra ver informacién de los tomos registrados al
expediente actual

FRUrCrA

URADURIA FEDERAL DE

Gestion de Expediente

Identificacion de Expediente

No. Expediente Alterno |3 | Ubicacidn
Referenia asunto ceta L 1
3 \ 3
Ligas v Componentes
Tomos 1 I VI
Referencia alterna Descripcidn
| ‘ Expedientes Ligados O]
3 3
Archivos Digitales O]
Fecha Accion Descripcion Usuario Ubicacion Comentarios Evento EcaT Impresion de carétulas
11-11-2009 ETON Hugvo Tomo atecla atecla HLEVO TOMO 3 EAAD Archivo digitzl
11-11-2009 TCIE Cierre de Tamo atecla atecla CIERRE TOMO ETOM  Muevo Tomo

11-11-2009 ECEX Registro de expediente  atecla atecla

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.
22.

ERIE Reimprimir etiqueta
ETOH Paginas de tamao
EPEV Préstamos

cee e

Hacer clic el boton flecha hacia abajo del campo Tomos, para poder desplegar la lista con
los nimeros de tomos asociados al expediente.

Seleccionar uno de los tomos de la lista haciendo clic sobre uno de ellos.

Una vez seleccionado uno de los Tomos, se ird a la pantalla del Tomo seleccionado, y
apareceran las Acciones permitidas seglin el nimero de tomo correspondiente.

Asi también podrd Actualizar las pdginas del Tomo en la Accién del Generador Actualiza
paginas del tomo.

Ya ingresados los datos de Informacidn adicional: Proporcione el numero de hojas, hacer clic
en el botdn [m, para guardar los datos capturados.

Para el caso que el expediente sdlo contenga un solo tomo se podrd cerrar el expediente
directamente sin la necesidad de cerrar primero el tomo.

La accién de nuevo tomo sdlo se encontrara en la pantalla principal del expediente (Tomo 1)
Una vez cerrados los tomos y expedientes, que se pueda utilizar la accidn de “paginas de
tomo” para en caso necesario agregar o quitar hojas del tomo.
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VI.

MODIFICAR EXPEDIENTE

Esta accidn sirve para cambiar los datos permitidos de un expediente existente en el sistema.

Datos permitidos para modificar un expediente:

Referencia

Asunto
Descripcién

Pasos para modificar un expediente:

No. Expediente Alterno

Referencia Alterna

1. Localizar el expediente en la pantalla de <Registro y Busqueda de Expedientes>

nentosfll Repartearor

Registro y Busqueda de Expedientes

Sub Sub Serie

Area Generadora ‘ 5.2 —- Direccién General de Control de Procedimientos Administrativos v Consulka w ‘ L,
Seccidn ‘ 2C - Asuntas Juridicos v ‘
Serie ‘ Z - Programas y Proyectos en la Materia v ‘
Sub Serie

s para busqueda

IE
No. Expediente No. Expediente Alterno Referencia
Registro
[PrPass.2i2c.2/ | | 2 | By
Registrar Expediente
Referencia Alterna Asunto Descripcion
&y Mostrar Todas las Series
cy

Fecha de Apertura
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2.

3.

218 Derechos Humanos

ac Brogramadién, Organizadién v Presupuestacion

3C12 Inteqracin y Dictamen de Manusles, Normas v Lineamientos de Procesos v Procedimisntos
3C.12.1  Politicas

3C12.2  Lineamientos

3C12.3  Manuales

3C.12.4  Programas

3C12.5  Subprogramas

3CA3 Acciones de Modernizacidn Administrativa

3C14 Certificacion de Calidad de Procesos v Servicios Administrativos
3141 Comité de Calidad en Oficinas Centrales

3C.14.2  Capackacién Cursos v Talleres

3C14.3  Zsguimisnto en Oficings Centrales

4C Recursos Humanos

4C.22 Caparitarién Continua v Desarrollo Profesional del Personal ds Areas Admiristrativas v Técnicas
4C.22.1  Interna

4C.22.2  Externa

ac Tecnologias v Servicios de |a Informacidn

8C.18 Administracidn v Servicios de Archivo

8C17 Administracidn v Servicios de Correspondencia

8C.17.1  Turnos de Correspondencia

8C17.2  Gestion de requerimientos e informes solicitados

8C.17.3  COficinas Centrales

8C.17.4  Deleqacidn

B8C.17.5  Otras Instancias

B8C.21 Instrumentos de Consulta

9C Comunicacian Social

9C.14 Ackos v Eventos Oficiales (iGiras

10C Control y Auditoria de Actividades Piblicas

10C.3 Auditorias

10c.e Sequiniento a la Aplicacidn en Medidas o Recomendaciones
10C.13 Inhabilitaciones

100,15 Actas de Entreqa Recepcion

10C.16  Lbros Blancos

10C.17 Atencidn de Obligationes Ante Instancias Fisealizadoras

Fecha  Accin  Descripcidn Usuatio  Ubicacion  Comentatios
134-2003 EACT Modiicaciin norma norma
13-4-2009  ETON Hugva Tama norma narma

COMENTARIOS
13-4-2009  ETON Hugva Toma norma narma ADICIONALES TOMO 2
13-4-2009  ECEX Registro de expediente  norma norma

No. Expediente prpa,5.2/26.2/00001-09 | Mo Toma l:l

No. Expediente Alterna ‘PRUEB A5 HHYYTY |

Referencia Asunto

REFEREMCIA 1011 ‘ ASUNTC BB

Referencia alterna Desctipcidn

ALTERHA HHHH | DESCRIPCION BHbHY

r—

——

Evento

Una vez localizado el expediente se mostrara la pantalla de <Gestién de Expediente>

Se deberdn ingresar los cambios pertinentes a los datos permitidos del expediente.

Estado Actual

Expedientes Ligados ¥)

Archivos Digitales ¥

EC¥L  Cancela expedients ]
ELF  |Liga de expedientes (7]
ERIE  Remprimir etigueta (7]
ETON  Nuewa Tomo (7]
ETOH  Actualiza paginas del tomo (%]
EREV  Apartado de expediente (7]
EPEY  Préstamos (7]
EINS  |Inserta expediente en caja (7]
EEXT  |Extrae expediente de caja (%]
ECIE  Cierre de expediente 2]
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4. Al terminar de capturar los cambios, deberd hacer clic sobre el botdon [Modificar], para
realizar la accion de modificacion del expediente.

5. Una vez generados los cambios, mostrara en el drea Acciones aplicadas a éste expediente, la
acciéon de Modificacidn, con lo que se comprueba que esta accién fue realizada
satisfactoriamente.

6. En caso de requerir mas detalles de la Modificacidn de clic en Detalle en la columna Evento
ventana gestion de expedientes inferior izquierda.

Modificacion

Complemento de la Accion
Usuaria
MoFna
Ubicacidn
norma - pruebas
Estado
Abierto

Comentarios Adicionales

7. Si requiere mas detalles del Expediente de clic en Detalle en la parte superior de Acciones
aplicadas de la ventana de Gestién de expedientes.
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Descripcian DD

Programas v Provectos en la Materia
Valor Administrativo

-

Walar Leqal

-

“alor Fiscal Contable

Archivo Tramite

3

Archivo Concentracion
3

Seleccion Eliminacion
Seleccion Conservacian
Seleccion Muestra

F

Afios Reserva

Arios Confidencialidad

Fundamento LFTAIPG

8. Si se desea generar la etiqueta con los datos actualizados, se deberd recurrir a la accion de
Reimprimir Etiqueta en la ventana de Gestion de expedientes ventana inferior derecha
seleccionar la accién antes mencionada.
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Reimprimir etiqueta

Ubicacidn:

Estado:

Mumero de tormo

Complemento de la Accidn

Comentarios adicionales

REIMPRESION CE ETIQUET A

PROTECCION AL AMBIENTE

e
PROFEPA Numero de expediente: PFPA/2.2/2C.24.3/00001-09 Tomo: 2
PROCURADURiA FEDERAL DE Expediente Alterno: 3

A000000608784

Unidad administrativa |2.2 Direccién General de Operacién y Control de Auditorias

Area Generadora 22 DGOCA Direccion General de Operacion y Control de
Auditorias

Fondo PFPA | Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente

Seccién 2C Asuntos Juridicos

Serie 24 Consultas Técnicas

Subserie 3 Vida Silvestre

Subsubserie

Asunto

Referencia

Fecha Apertura:  11/11/2009 Cierre: | Hojas

Valoracion Primaria ¥ Administrativo Legal Contable/Fiscal

Vigencia en afios Archivo de tramite 4 |Archivn de Concentracion 3 |Tota| 7

Destino Final o Eliminacion Conservacion Muestra

Periodo Adicional |

NOTA: Los expedientes se pueden modificar solo a partir del dia en que se registra

hasta diez dias después; posterior a dichos dias no se permite modificar un

Expediente. Solo se puede Modificar un Expediente desde el Tomo 1.
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VIl PRESTAMOS DE EXPEDIENTE

Esta accion sirve para realizar el préstamo de un expediente existente en el sistema al
solicitante o persona que lo reserve. Antes de proceder al préstamo de un expediente y si
el usuario lo considera necesario, se podra realizar la reservacion del mismo para que
éste quede marcado en el sistema como reservado y evitar su reubicacién o su préstamo
a otro usuario.

Pasos para el préstamo de un expediente:

1. Localizar el expediente en la pantalla de <Registro y Busqueda de Expedientes>

sccionesill Elementos[ill Rep

Registro y Busqueda de Expedientes

Area Generadora [ 5.2 - Direccion General de Control de Procedimientos Administrativas ¢ Consulka ~| 4

Seccién | 2C --- Asunkos Juridicos ~ |

Serie |2 — Programas ¥ Proyectos en la Materia

Sub Serie
Sub Sub Serie

MNo. Expediente Alterno Referencia

Registro

|PPPass.2/2C.2/ | &y | 4 =Y

Registrar Expediente

Referencia Alterna Asunto Descripcidén

oY

Mostrar Todas las Series

3,

Fecha de Apertura

< para busqueda

2. Una vez localizado el expediente se mostrard la pantalla de <Gestion de
Expediente> desplegando la informacién del mismo y si el usuario tiene el rol y la
autorizacion necesaria, la pantalla en el area Acciones de Generador mostrara la
accion de préstamos.
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PROCURADLRIA FEDERAL DE

PROTECCIGN AL AMBIENTE Sistemd de Control U Reqistro de Expedientes SEMARNAT

Cambio de Rol

Gestidon de Expediente

Identficacion de Expediente

No.Expediente  [prpa, 2.2/2C.24.3/00001-09 | Mo Tomo l:l Estado
No. Expediente Alterno |3 ‘ Ubicacion
Referencia Asunto Caja l:l
£ | 3

Referencia alterna Descripcidn
Expedientes Ligados D)

3 3

Archivos Digitales O]

Detalle Madificar

Fecha Accion Descripcion Usuario Ubicacion  Comentarios Evento ECAT Imnpresicn de caratulas @

11-11-2009 ETOM Muevo Tomo atecla atecla NUEYC TOMO E&AD archive digital @

11-11-2009 TCIE Ciere de Tomo atecla atecla CIERRE TOMO ETON  Muewva Tomo &
ERIE Reimprirnit etiqueta

11-11-2009 ECE% Registro de expediente  atecla atecla Detalle " 1 e
ETOH Paginas de famo (2]

| EFEY Fréstamos

3. Al seleccionar esta accion, haciendo clic sobre Préstamos, el sistema mostrara la
ventana emergente <Datos de las acciones>para ingresar una fecha de inicio y fecha
final, la cual debera de quedar entre un rango de 10 dias o menor.
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Ubicacign: | Alzizndio Tecla

Estado: PREST

Fecha Inicio | 11/11/2009 | 5] fnal | 12/11/2009 |

Tipo de Identificacién | PROFEPA v

SELECCIONE USUARIO REGISTRADO EN SICRE QUE SOLICITA EL PRESTAMO

| Alejandro Tecla e |

NOMBRE USUARIC MO REGISTRADC EM SICRE ¥/O EXTERMO QUE SOLICITA EL PRESTAMO

Minguno ‘

NUMERO DE IDENTIFICACIGN DEL QGUE SOLICITA EL PRESTAMO

‘1234595 ‘

SELECCIONE USUARIO REGISTRADO EN SICRE QUE RECIBE EL PRESTAMO

| Aidé Ivette Garcia Bonifant v |

MNOMBRE LISUARIO NO REGISTRADO EN SICRE ¥/O EXTERMO QLE RECIBE EL PRESTAMO

MHinguno

NOMERO DE IDEMTIFICACION DEL QUE RECIEE EL PRESTAMO

‘12456323 ‘

Comentarios Adicionales

NINGUNO) ‘

No

Ya ingresados los datos de Informacion adicional: Nombre del solicitante y Nombre de
quién autoriza, hacer clic en el boton [ ], para guardar los datos solicitados
para la accion.

Para generar la etiqueta y continuar con el préstamo el sistema mostrara una ventana
con la leyendg; Las acciones se han ejecutado satisfactoriamente, en donde se
debera hacer (@ en

el icono de pdf para guardar la etiqueta y proceder a la impresion.
Para finalizar, se debera hacer clic en el botén | Lceptar

De dic en el icono para imprimir el vale

-H

Las acciones se han ejecutado satisfactoriamente
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Nimero de expediente: PFPA/2.2/2C.24 3/00001-09

—
PROFEPA

PROCURADU RiA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE
Vale de Préstamo
Falio 1824955 Fecha
Unidad administrafiva Direccidn General de Operacidn y Control de Auditorias Generador del expediente
Solicitante Alejandro Tecla Autorizd préstamo
Fecha de préstamo 11/11/2009 Fecha de devolucion

Identificacion PROFEPA-12345596

Alejandro Tecla Alejandra Estehela Alva Romero

ADDDDDOGDETE3

11/11/2008 05:18 p.m.

| Alejandro Tecla

Alejandra Estehela Alva Romero
12/11/2009

Biol. Jaime Eduardo Garcia Sepulveda.

Nombre y firma del solicitante Nombre y firma del superior jerarguico

NOTA: S debe de presentar Ia identificacién oficial y se conservara copia de |a misma

Nombre del titular
de la Unidad Administrativa

DEVOLUCION

Algjandro Tecla

Fecha

Aidé vette Garcia Bonifant

MNombre y firma del que entrega

Ing. Carlos Israel Sanchez Vazquez

Nombre y firma del que recibe

Responsable de Archivo de Tramits
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VIIl. RETORNO DE EXPEDIENTE PRESTADO

Esta accidn sirve para devolver un expediente existente en el sistema que ha sido prestado y que
es devuelto por el usuario solicitante a quién lo presté.

Pasos para la devolucion de un expediente:

1. Localizar el expediente en la pantalla de <Registro y Busqueda de Expedientes>

sl Reporteadar

Registro y Busqueda de Expedientes

Area Generadora ‘ 5.2 - Direccidn General de Control de Procedimientos Administrativos v Consulta w ‘ -4
Seccidn ‘ 2C -- Asuntos Juridicas v ‘
Serie ‘ 2 --- Programas y Proyectos en la Materia w ‘
Sub Serie

Sub Sub Serie

Dratos de R Wsgueda
Mo. Expediente Mo. Expediente Alterno Referencia
Registro
[PPPass.2/2C.2/ | & | 4 4
Reqistrar Expediente
Referencia Alterna Asunto Descripcion
& Mostrar Todas las Series
2

Fecha de Apertura

2. Una vez localizado el expediente se mostrara la pantalla de <Gestion de Expediente>
mostrando la informacién del mismo y si el usuario tiene el rol y la autorizacidn necesaria, la
pantalla en el drea Acciones de Generador mostrara la accidn de retorno de expediente.

92 de 287 Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 Meéxico, D.F.
Tels.: 26201487 y 26201489 Fax: 26201481
www.docsolutions.com.mx




DOCSOLUTIONS

The Document Management Company

as de Generador

EPER  Retormo de expedinte )

3. Al seleccionar esta acciéon, haciendo clic sobre Retorno de Expediente, el sistema mostrara la
ventana emergente <Datos de las acciones>para llenar la informacién requerida y proceder al

retorno.

Retorno de expediente

Complemento de la Accidn

Ibicacién: | nora

Estado: HERE

Comentarios Adicionales

Prugba Retorno de Expediente

Ya ingresados los datos de Informacidon adicional: Numero de tomos y Numero de hojas, hacer

clicen el botdn [, para guardar los datos solicitados para la accién.

Para finalizar, el sistema mostrara una ventana con la leyenda: Las acciones se han ejecutado

satisfactoriamente, en donde se debera hacer clic en el botdon [ m

devolucién aplicada.

Las acciones se han ejecutado satisfactoriamente

Regresara a la ventana de Gestidon de Expediente, se reflejara en acciones aplicadas la
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IX. EXPEDIENTES LIGADOS

Esta accidon se usa para ligar un expediente existente, con otro expediente también existente en el
sistema, es decir, cuando dicho expediente procede a otro o cuando un expediente administrativo
tiene relacionado un expediente en auditoria ambiental, por ser la misma empresa.

Secuencia de pasos para expedientes ligados:

1. Localizar el expediente en la pantalla de <Registro y Busqueda de Expedientes>

ambio de Rl

Registro ¥y Busqueda de Expedientes

Area Generadora | 5.2 --- Direccidn General de Cantrol de Procedimientos Administrativos v Consulka e | -4

Seccion | 2C - Asuntos Juridicos “ |

Serie | 2 — Programas v Proyectos en la Materia w |

Sub Setie

Sub Sub Serie

lisqueda
Mo. Expediente No. Expediente Alterno Referencia
Registro
[prras.2/2c.2/ | | | &
Registrar Expedients
Referencia Alterna Asunto Descripcidn
& Mostrar Todas las Series
3,

Fecha de Apertura

Opciones avanzadas para busqueda
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2. Una vez localizado el expediente se mostrara la pantalla de <Gestion de Expediente>
mostrando la informacién del mismo y si el usuario tiene el rol y la autorizacién necesaria, la
pantalla en el drea Acciones de Generador mostrara la accién para ligar expedientes.

3. Ya localizado el expediente deseado, se mostrara la ventana emergente <Datos de las
acciones>, en donde aparecera el nimero del expediente a ligar.

4. En el momento de que se realice la liga de expediente por primera vez entre expedientes, se
activara el campo de EXPEDIENTES LIGADOS del drea de LIGAS Y COMPONETES, en donde se
podrd ver informacidn de los expedientes que se encuentra ligados al expediente actual para
lo que se realizara lo siguiente:

Gestion de Expediente

Identificacian de Expediente

No. Expediente  |prpa/1.4/8C.17.3/00001-09

Estado Actual

| Ubicacidn narma

Detall

No. Expediente Alterno |prueba
Referencia Asunto Gafa ]
referencia asunto
Referencia alterna Descripcion _ .
- — Expedientes Ligados FFPA{L.2.1{11C.14.2/000( v ) @
referencia descripcidn -
Archivos Digitales D)

Modificar

5. Presionar boto de flecha hacia abajo eI campo de Expedientes ligados, para poder desplegar
la lista de los numeros de expedientes ligados.

6. Seleccionar uno de los nimeros de expediente de la lista haciendo clic sobre alguno de ellos.

7. Una vez seleccionado uno de los expedientes ligados, hacer clic en el botén flecha hacia la

derecha []

8. Se mostrara una ventana con informacion referente al tomo seleccionado. Para cerrar esta

ventana hacer clic sobre botén (SRR
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X. ARCHIVO DIGITAL

La accién de archivo digital es aquella que se realiza cuando se requieren colocar los

expedientes digitalizados en el sistema.

Secuencia para archivos digitales:

1. Localizar el expediente en la pantalla de <Registro y Busqueda de Expedientes>

2. Una vez localizado el expediente se mostrara la pantalla de <Gestiéon de

Expediente> mostrando la informacién del mismo y si el usuario tiene el rol y la
autorizacion necesaria, la pantalla en el drea Acciones de Generador mostrard la accion

Archivo Digital.

Gestion de Expediente

Identificacion de Expediente

No. Expediente  |pFpa,1.6/5cC.31/00001-09 | me. Tomo ]
Mo. Expediente Alterno | |
Referencia Asunto

COMNTROL FINAMCIERO | FINAMCIERD

Referencia alterna Descripcion

Detalle

DETALLES EXP, FIANZAS

Fecha Accidn Descripcion Usuario Ubicacion

Modificar

Comentarios

atecla

Estado

Ubicacidn

Caja

|

Tomos 1

Expedientes Ligados

Archivos Digitales

ECAT Impresidn de carstulas (=]
6-7-2009  ECEX Registro de expediente  atecla atecla ECHL Cancela expediente )
ELIF Liga de expedientes (=]
EDIF Desligado de expediente (2}
L_Eaan__archivo digical LI
ERIE Reimprimic etiqueta (2]
ETON Nuewvo Tomo 2]
ETOH  Paginas de komo 2]
EREY Apartado de expediente e
EPEY  Préstamos (7]
EIMNS Inserta expedients en caja [(2]]
EEXT Extrae expediente de caja @
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3. Al seleccionar esta accidn, haciendo clic sobre Archivo Digital, el sistema mostrara la ventana
emergente <Datos de las acciones> para que dé clic en Seleccionar Archivo.

Archivo digital

Archivos Digitales

Ibicacian:

Estado:

Complemento de la Accidn

Sin cambio

Comentarios Adicionales

Guardar

4. Aparecera una ventana en la cual el usuario debe dar clic en Browse (Buscar) y se desplegara
una ventana en la cual buscard el archivo que desee seleccionar como archivo digital y dara

clic en Abrir
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Archivios Digitales

&rchivo Local

|[ Browse... |

Maombre

PRPA_1.6_3C.22_00001_03 - @ - |

Expediente Tipo Mombre del Archivo

Subir archivo

.
Choose file

Look i |@ SoporteSICRE ﬂ ﬁ{ v

_ 2 [C)5Ac
- E_]Avances 30-05-09 SICRE V2

My Recent @,_]Cnpia de Base Usuarios_Delegaciones v Of, Centrales_19_12 08

Documents @]CDpia de Pendientes_fecha_respuesta_110509
f“L' EpelTabasco_2C 27 2
' HpelTabasco_2C 275
Desktop

-_!"_. desliga de expedientes

T_. doc?00904291 41332
-

".} - error_S00
-_!"_. etiqueta

DTS —i http__ v, docsolutions, com.me_9183 _Sicre_Etiqueta.aspx_expediente=PFPA_1.2.2_

-_!"_. http__ v, docsolutions, com.me_9183 _Sicre_Etiqueta.aspx_expediente=PFPA_4.3_11

8 1D enkario

@_]Minuta i 20040209 Junta de Sequimiento 06 (2)

&Org_BugTracker

“ >
My Network  File name: ID162_irwertario v Open

Places | J I_l
Files of type: | Files 7] - Cancel

=

fy Compuiter

5. En la ventana siguiente el usuario debera seleccionar el Tipo de Archivo dando clic en la flecha
[™], en caso de que no aparezca el Tipo de Archivo requerido, el usuario podra agregarlo
dando clic en el botén [@], posteriormente se visualiza el campo para capturarlo y debera dar

clic en el botén [DEMﬂ‘ND’ﬂ“ @], selecciona el Tipo de Archivo, también se requiere de

capturar el Nombre del Archivo, cabe mencionar que dicho campo solo acepta nimeros y

98 de 287 Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 Meéxico, D.F.
Tels.: 26201487 y 26201489 Fax: 26201481
www.docsolutions.com.mx




DOCSOLUTIONS

The Document Management Company

letras sin espacios, de lo contrario el sistema muestra un mensaje, ya seleccionado vy
Subir archivo

capturado lo necesario el usuario debera dar clic en el botdn [

Archivios Digitales

Archivia Local

|C:HD|:|cuments and Settingsinor ma. jirmenez My |[ Browse... |

Mombre

FFPA_1.6_3C.22 00001 o8 - |BcTA ™ @ | archivol

Expediente Mombre del Archiva

Ui ar eyl

6. Posteriormente se aparecera una ventana con la vista previa del documento, y podra capturar

comentarios adicionales.
7. Al dar clic en el botdn [M], el usuario podra visualizar la accion en la tabla de acciones

aplicadas.
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Uhicacidn:

Archivos Digitales

Estado: Sin cambio

PFPA_L.6_3C.22_00001_0B/ACTA/ACTAarchivol pdf

YL

% JEE

I Euscar -4

[N T

MINUTA DE ACUERDOS ¥ COMPROMISOS

Mimare
b

| Los sxpedentes de Cenuncas Ambianizies en Maizria de
Recursos Naturaes de la serie 5
wa que |2 lecha de aperiura no era |a comecta, (91
axpedieniss)
¥ tamiién borar el expedients 5.3/2c 284 7
1 expediante)

TIC VERCIRICA PROCELL

#zuerdos y Compromisos P, REC

WIc 7B 57 serdn barados

G005

o

]

Préuima Fiauniisn

Fecha | Hora:

3]

FRUEBA ARCHIVO DIGITAL

| BT b a0
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Gestion de Expediente

Estado Actual

[dentificacion de

o Eputere I . Etodo
Mo, Expediente Akerno I:I

Caja 000005589
Referendia Asunto
‘ ‘ Prueha

Expedientes Ligados D)
Referencia alterna Descripeion

Archivos Digitales ACTENA.jpg v | D)
‘Prueha fecha ‘

Fecha Accion Descripcion Usuario  Ubicacion Comentarios Evento ECM |Cancela expeciente @
17-3-2009 EAAD Archivo digtal atecla wprocell ELF  |Ligs de expedientes )
12-2-2009 ERIE Reimprimir etiqueta SICREL7 SICREL7 NGO IMPRIMIO ETIQUETA EABD  drchiva digtal (%]
1222009 ECFE  Extempordnen SICREL?  SICREAT ERIE  Reimpriniefiquet= @
ETON  Nueva Toma (]
9-2-2000  ECEE Extemporanen vprocel wprocel ETOH  Actuslza pégias delbama )
EREY  Apartada de expediente (%]
EPEY  Préstamos @
EMNS  Inserta expedients en caja [(?)]
EEXT  Extrae expediente de caja @
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XI. IMPRESION DE CARATULA

1. Seleccionamos texto de impresidén de caratula para la reimpresién de caratula, el lomo vy la
cejilla del expediente.

2. Surge ventana para captura de datos solicitados seguido de pulsar el botdn de guardar.

Gestion de Expediente

Identificacidn de Expediente Estado Actual
No. Expediente Alterno |3 | Ubicacion

Referencia sunto Caia [ 1
3 | 3
omponentes

Tomos 1 w
Referencia alterna Descripcion
| | Expedientes Ligados D)
3 3

Archivos Digitales D)

es aplicadas

Fecha Accidn Descripcion Usuatio  Ubicacion Comentarios Evento

ECAT Impresion de caratulas

11-11-2009 ECEX Registro de expedients  atecla atecla

EAAD Archivo digital
ERIE Reimprimir etiqueta
ETOH Paginas de koma
TCIE Cierre de Tamo
EPEW Préstamas

e eeer

Impresién de caratulas

Complamenta de la Accién

Ubicacién: | Alejandio Tecls

Estado: Sin cambio

Comentatios Adicionales

REIMPRESION

Guardar
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3. Enlasiguiente ventana se selecciona la impresora predeterminada y las opciones de impresién

gue se requiera, pulsamos botdn de imprimir (Print).

& print

2014 on 1

a i |

General Dpnong|
Select Printer
[Zl add Printer S2HP LaserJet P2014 on s0001621
L2 CDCIIFNC on dsmexico1 4 _HP LaserJet P2014 on S0001664

(i HP LaserJat P2014

2

Status:  Ready
Location:
Comment:

Page Range
e

Selection Current Page

page range. For example, 5-12

[ Print ta file

Number of copies:

O Pages: Callate @

Enter either a single page number ar a single

ROFEPA

Heral de Proteccion al Medio Ambiente

)

M=

Fecha Accidy

11-11-2008 ECAT
11-11-2009 ERIE
11-11-2009 ETOH
11-11-2009 EPER
11-11-2009 EPEY
11-11-2009 ETOM

11-11-2009 TCIE

11-11-2009 ECEX

PFPA/2.2/2C.24.3/00001-09

e Operacion y Control de Auditorias
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5. APERTURA Y CIERRE DE TOMOS

MODIFICACION APERTURA Y CIERRE DE TOMOS.

Las acciones de cierre y apertura de tomos han cambiado, a continuacién se enumeran los pasos a

seguir:

Se implementaron 2 acciones por separado, una para la apertura de tomos y otra para el cierre de

tomos.

1. Una vez localizando el expediente, en la accién de cierre de tomo se definiran el

numero de hojas del tomo a cerrar y la fecha de cierre

Gestion de Expediente

Identificacidn de Expediente

CARPETA NO. 1 (DEL 001 AL 445) | PRUEBA:VARIOS

Ligas y Componentes

Woboedens proajiauscizsiooos | tetme o | ctado
No. Expediente Alterno | | Ubicacién SICRE30
T P S

Tomos 2
Referencia alterna

Descripcion

Expedientes Ligados

Archivos Digitales

Detalle Modificar

Fecha Accién Descripcién Usuario Ubicacién ~ Comentarios Evento

EDIF Desligada de expediente

Detalle ERIE

5-3-2009 ECEX Registro de expediente  SICRE30 SICRE30

Reimprimir etiqueta
EUBL Cambio fisico de ubicadén
ETOH  Paginas de tomo

Cierre de Tomo |
EREV Apartado de expediente
EPEV  Préstamos

EINS  Inserta expediente en caja
EEXT  Exirae expediente de caja

©

©ece e

e ee
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Cierre de Tomo

Complemento de la Accidn

Ubicacidn:

Estado: CIERRA

Mamero de hojas del tomo a cerrar

Proporcione Fecha de cierre del toma

ez |8

Comentarios Adicionales

CIERRE]

Las acciones se han ejecutado satisfactoriamente

2. Se realizara el cierre de todos los tomos como contenga el expediente para poder abrir un
nuevo tomo, de no cerrar el Ultimo tomo el SICRE no permitird al usuario avanzar para
abrir un nuevo tomo.

Nuevo Tomo

No se ha cerrado el tomo 3

Ubicacign:  Alsjandro Tecls

Estado: Sin cambio

Fecha apertura

[TV =

Comentarios Adidionales

Guardar
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3. Unavez cerrando cada uno de los tomos el SICRE permitira abrir un nuevo tomo dando un
clicen NUEVO TOMO en Acciones de Generador.

Sistema de Control 4y Registro de Expedientes SEMARNAT

PACITACION

Gestion de Expediente

No.Expediente  |pEpa,/2.1/10C.6/00001-09 | mo. Toma D Estado
No. Expediente Alterno |DDD ‘ Ubicacién
Referencia Asunto Caia l:l

oD | oD
Referencia alterna Descripcidn
dientes Ligados 0l
oo | oD
Archivos Digitales 0]

Fecha Accion Descripcion Usuatio Ubicacion Comentarios Evento

ECHL Cancela expediente

7-8-2009  TCIE Cierre de Toma atecla atecla CIERRE TOMO

ELIF  Liga de expedientes
EDIF Desligado de expediente

22-7-2009 ECEX Registro de expediente  atecla atecla
ERIE Reimprimir etigueta

ETON Nueva Toma

ETCH Paginas de toma
EREY  Apartado de expediente
EFEV Préstamos

@@@@F@@@

Nuevo Tomo

lemento de |z

Ubicacion:  Alejandro Tecls

Estado: Sin cambio

Fecha apertura

o7oaocs |8
1 Camen

APERTURA NUEYD TOMO)|
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4. En caso de reimprimir la etiqueta se mostrara la informacidn de apertura y cierre.

5. Las fechas que controlan el expediente son las de apertura y cierre de expediente, estas
fechas son las que aparecerdn en la etiqueta del tomo 1 en el resto de los tomos las fechas
pertenecen solamente a los tomos.

PRIUFELPA Numero de expediente: PFPAM.G6/3C.22/00001-08 Tomo: 1
Expediente Alterno: PFPAIOPICANE5/001-08

P IICU RADU Rk FEGERAL DE
EROEINION A AWAIERTE

ADDODOD014175
Unidad administrativa |1 Cficinas del Procurador
Area Generadora 1.6 CA |Coordina{:i6n Administrativa
Fondo PFPA |Procuraduria Federal de Proteccidn al Ambiente
Seccion 3c Programacicn, Organizacion y Presupuestacicn
Serie 22 Adecuaciones Presupuestales y Presupuesto Modificado Autorizado
Subserie
Subsubserie
Asunto PROYECTO DEL PRESUPUESTO 2008
Referencia PROYECTO DEL PRESUPUESTO 2008
Fecha L Apectura A OO %\ - Fojas 13
Valoracion Primaria ¥ Administrative d Legal Contable/Fiscal
Vigencia en afios

Destino Final

Si la etiqueta no aparece de dic en el icono para imprimirla

il

Las acciones se han ejecutado satisfactoriamente
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6. Las acciones de cierre de tomo aparecerdan en la pantallas de los respectivos tomos

Sistema de Control 4 Registro de Expedientes

Estado Actual

No.Expediente  |prpa/1,6/3C.22/00001-08

| eteme [ Estado

No. Expediente Alterno

Referencia

|F’FPA;’OF'/CA}DES/’DDI-DE | Ubicacién SICRE14

Asunto Caja

]

PROYECTO DEL PRESUPUESTO 2002 |

PROYECTO DEL PRESUPUESTO 2002

Ligas v Componentes
Tomos 1 w
Referencia alterna Descripcion
| | Expedientes Ligados O]
Archivos Digitales D

Hodificar

Fecha Accion Descripcion Usuario Ubicacion Comentarios ECAT Impresion de carstulas 'g‘
72009 ETON Huewa Tamo sterla SicrE14 | NUEYO Detalle AIF  |Ligas de sxpedentes @
7-8-2009  TCIE Cierre de Tomo atecla SICRE14 CIERRE EDIF  Desligado de expediente 2]
27-2:2009 ETON Huwo Tomo SICRE14  SICREL4 EYD |l L

ERIE  Reimprimi etiqueta 7]
27-2-2009 ECEX Registro de expedients  SICREL4  SICRE14 T F— )

ETOH Paginas de toma [7]]

. . , o
7. Después de asignar una fecha no se podra modificar

©

No se podra cerrar el expediente si el Gltimo tomo encuentra abierto.

Para el caso que el expediente sélo contenga un solo tomo se podra cerrar el expediente

directamente sin la necesidad de cerrar primero el tomo.

10. La accién de nuevo tomo sélo se encontrara en la pantalla principal del expediente (Tomo

1)

11. Una vez cerrados los tomos y expedientes, que se pueda utilizar la accién de “paginas de
tomo” para en caso necesario agregar o quitar hojas del tomo.
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6. REPORTEADOR ACTUALIZADO

INICIO DE SESION

1. El primer paso para tener acceso al sistema SICRE, se realiza mediante la pantalla de <inicio
de sesién> en donde se debera ingresar nombre de usuario y contrasefia en los campos
correspondientes, como se muestra a continuacion.

PROFEPA R

ROCURADURIA FEDERAI : . .
PROTECCION AL AMBIENTE Sistema de Control y Registro de Expedientes

SICRE

Iniciar Sesion

Usuario: gerardo_moreno

Password: seeseee

Iniciar Sesion

2. Para ingresar o consultar el reporteador se debera de seleccionar la opcion del menu de
Reporteador y dentro de esta opcién se desplegara la pagina en donde se podra generar o
consultar reportes existentes en el sistema.
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3. Para mostrar los reportes de consulta, seleccionamos en cada nombre del reporte deseado dado

anagement Company

un clic en el nombre, desplegandose las siguientes pantallas.

|Haga clic sobre el reporte deseado:

Identificador | Hombre del reporte Descripcion del reporte
1 e . Vist§ gener_al del cuadro de determinantes por unidad
- adminiskrativa
> Catélogo de Disposicién docurmental Vista general de los periodos de disposicidn de los
=3talodo de Lisposicion documental expedientes
8 Inv. General por afio Muestra la informacidn generada de los expedientes
4 Inv. Gral. de Exp. en Tramite Muestra los expedientes en tramite
5 Inv. Gral. de Exp. en Concentracion Muestra los expedientes en Concentracidn
=] Inv. Gral. de Exp. Prestados Muestra los expedientes Prestados
7 Guia simple de archivos Listado tabular de las series existentes en el COD
8 Guia simple resumida de archivos Lista'dq tabular de las series asignados a una COD a una
alia simple resumida de archivos Organica
9 Tipos de serie Listado de las series pertenecientes a un area generadora
10 Reporte de roles Listado !:Ie roles de todos los usuarios del siskemas v sus
neporte de roles roles asignados
11 B o U Listado_ de las actividades que realizd un usuario en
especifico
1z Expedientes por seleccidn de musstra EXPEdiEI.ﬁt.E'S que ¥a estuvieron en Tramite, Concentracian
Expedientes DOr seleccion de muesra v Disposicion Final
13 Expedientes concentrados por AreaiSerie Listado que desplegard los Expedientes Concentrados
14 DO Expedientes en Tramite Listado que desplegard los expedientes en tramite
i5 Reporte de historial de expedientes Listado de e_,)fpedie:ntes DY estuvieron en Tramite,
Concentracion y Disposicion Final
16 Baja docurmental o 2da transferencia Expediel_ﬁt_e's que va estuvieron en Tramite, Concentracion
ba13 dORUMENEAL 0 203 [FansTerencla v Disposician Final
17 Expedientes confidenciales Expedientes que contenga un walor diferente de 0 o nula
18 Reporte de expedientes ligados Expedientes que se encuentran en el evento ELIF
19 Reporte de vigencia Expedientes que les ha cumplido su estado de vigencia
50 Reporte General de expedientes concluidos en Reporte General de expedientes concluidos en waloracion
valoracion primaria pimaria
21 Reporte de expedientes en concentracidn Expedientes que s& encuentran en concentracion
22 Reporte de expedientes prestados Expedientes con el estatus Prestada’ v evento EPEY
23 Reporte de expedientes extemporanens Expedientes que tengan un evento de ‘Extemporaneidad
24 Reporte de expedientes cancelados Expedientes con el evento ECKL
25 Reporte de expedientes par bomo Expedientes par tama
) ) Expedientes desligados que se encuentran en el evento
26 Reporte de expedientes desligados bt gars g
EDIF
57 R T e e TasiF oo Expedientes desclasificados que se encusntran en &l
evento EDEX
28 Reporke de ampliacidn del periodo de reserva Expedientes en ampliacion del periodo de reserva
29 Reporke general de kraspasos IMuestra el reporte general de traspasos
0 Reporte de expedientes concluidos en valoracion Muestra de expedientes en conclusion de su Yaloracian
primaria par Documenta v Usuario Frimaria

Haga clic sobre una consulta previamente guardada de su sesion:
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Haga clic sobre una tabla para disefiar su consulta:

Hombre de la tabla Descripeion de latabla

WIP:Produccidn Area Diaria

WIP:Produccidn Area Semanal

WIP:Produccisn Area Mensual

WIP: Produccion Usuario Mensual

WIP:Praducrion Usuario Diaria

WIP:Praduccidn Usuario Semanal

Takalizado par Area generadora

Usuarios - 01

WIP:Expedientes cancelados

Lsuarios por Area

Tatalizado por Cateqoria

Totalizado 1er Nivel

Expedientes por usuario

Exportacion de Inventario

Tokalizado por U4
Totalizada por U.A& Categotia

Sumarizacion de expedientes por Area diatia
Sumarizacion de expedientes par drea Semanal
Sumarizacion de expedientes par Area Mensual
Sumarizacion de expedientes por Usuario Mensial
Sumarizacion de expedientes capturados par Usuario
Sumarizacion de expedientes por Usuario Semanal
Captura totalizadas por Area generadora

Lista de usuarios para ver |as dreas enlazadas
Expedientes cancelados

Lista del Total de usuarios por Area

Sumataria de por categaria de usuario

Sumataria por Delegacion

Mugstra lns expedientes por Usuatio

Exportacion de Inventario expedientes Reservados
Sumataria detallada por Area

Sumataria detallada por Cateqoria

NOTA: Todos los reportes en seleccidon de organica y generador trabaja en conjunto
con el Catalogo de Disposicién Documental para determinar el entorno de trabajo
de cada usuario, de esta forma el usuario podra procesar, consultar Gnicamente

reportes de la Unidad Administrativa a la que se encuentra adscrito.
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CUADRO DE DETERMINANTES VISTA POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

Para abrir la ventana de vista por unidad administrativa daremos un clic la linea con el texto
Cuadro de Determinantes.

Seleccione una tabla o consulta.

IHaga clic sobre el reporte deseado:

Identificador

Hombre del reporte

Cuadro de Determinantes ‘Wista general del cuadro de determinantes por unidad administrativa

Catalogo de Disposician docurnental Vista general de los periodos de disposician de los expedientes

Inv. General por afio Muestra la informacidn generada de los expedientes
I, Gral. de Exp. en Tramite Muestra los expedientes en tramite

Inv, Gral. de Exp, en Concentracion  Muestra los expedientes en Concentracion

Inv. Gral. de Exp. Prestados Muestra los expedientes Prestados

s siranla da o=

Descripcion del reporte

Vickzadn Fahailzr da lae caviar svickarbas an el ©0E

Surgira otra ventana para realizar las busquedas que se requiera por niumero de péaginas
contenidas del 1 al 7, se captura el numero de pagina dando un clic en icono.

]

Otra opcidn de busqueda es por columna, capturamos la abreviatura seguido de un clic en icono

|t

resultado de la busqueda.

r’j‘g » M 1i7 | | & | % [1o00%
P g B PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE
PROfEPA AREACOORDINADORA DE ARCHIWOS
FROCURA AL SDESAL 22 CULDRO DE DETERMIMANTES POR UNIDAD AOMINISTRATIWA,
03/09r2008
FONDO NOMERE DEL AREM ADMINISTRATIV, BEREW. CLAWVE
FFFA Frocuraduna Federal de ECCIon o Tente
Procuraduria Federal de Proteccion al Medio Ambiente FFPA 1]
Oficinas del Procurador ap 1
Subprocuraduria de Auditoria Ambiertal S 2
Subprocuraduria de Inspeccidn Industrial HI 3
Subprocuraduna de Recursos Maturales SRM 4
Subprocuraduna Jundica B E
Direccion General de Administracian DGA [
Direccidn General de Coordinacidn de Delegaciones OGCO T
Delegacion Aguascalientes AGS E
Delegacién Baja Califonia BC a
Delegacion Baja California Sur BCS 10
Delegacidn Campeache 2P 11
Delegacién Coahuila COaH 12
Delegacion Colima coL 13
Delegacién Chiapas CHIS 14
Delegacién Chihuahua CHIH 15
Delegacion Durango DGO 16
Delegacion Estado de hiéxico EDOhE: 17
Delegacién Guanajuato GTO 1%
Delegacion Guermero GRO 19
Delegacion Hidalgo HGO 0
Delegacion Jalizco JAL 1
Delegacién hichoacan MICH 22
Delegacion Morelos MOR 23
Delegacion Nayarit HAY 24
Delegacién Muewve Ledn ML P
Melanacifn Nawara (L0 Th
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EXPORTACION DEL INFORME

Mediante el icono de exportacion presionamos botén | EL enseguida emergera la pantalla de
seleccion de exportacion, en la que determinaremos el tipo de formato, especificamos el rango
de péginas que se desea exportar de pagina a pagina o todo, seguido del botén de aceptar.

Dpciones de exportacion
Seleccione un formato de exportacion de la lista.

Formatos:

Especifique el rango d Crystal Reports (RPT)
Farmato Acrobat (FDF)

® Todos M Wiord

M3 Excel 97-2000

Paginas
© g WIS Excel 97-2000 (sdlo datas)

Desde: Formato RTF

ﬂ Inkernet
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Emergeré la pantalla descripcién de archivo en la que se optara por cualquiera de las tres
siguientes opciones:

v' Open (abrir) emergera la informacién que previamente se habia seleccionado con la que se
podra manipular a necesidad de cada usuario.

File Download

Do you want to open or zave thizs file?

Mame: CrystalReportiiewer] . xls
Type: Hoja de célculo de Microsoft Cffice Excel 97-2003, ...
From: 148.243.222.189

[ Open ][ Save ]L Cancel J

Alwayz azk before opening this type of file

harm your computer. |f you do not trust the source, do not open or

@ Wwhile files from the Intermet can be useful, some files can patentially
save this file. What's the risk?

@ rpt_Organical [Sélo lectura]l [Modo de compatibilidad] - = X

BFly B lcoHF| 6 [ H | (RN O S Y S M N o [Pla R [ s [T U/l

2 r—_/-?__--, PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE ‘T

3| PROFEPA AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
4 AL CUADRO DE DETERMINANTES POR UHIDAD ADMINISTRATIVA

' 6 | 14/07/2009

—

T FONDO NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA ABREV. CLAVE

I PFPA Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente

(10

z Procuraduria Federal de Proteccién al Medio Ambients FFPA o

E Oficinas del Procurador ar Kl

E Subprocuraduria de Auditoria Ambiental SAA ol

E Subprocuraduria de Inspeccidn Industrial =) )

E Subprocuraduria de Recursos Naturales SRN T

z Subprocuraduria Juridica SJ T

E Direccién General de Administracion DA %

E Direccién General de Coordinacion de Delegaciones DGECD 7

E Delegacion Aguascalientes AGS K]

E Delegacion Baja Califernia BC ]

E Delegacion Baja California Sur BCS k(]

E Delegacion Campeche CANMP 1

136 | Delegacion Coahuila COAH "z

38 | Delegacion Colima coL 3

40| Delegacion Chiapas CHIS "4

E Delegacion Chihuahua CHH fs

E Delegacién Durango DGO Mg

E Delegacion Estado de México EDOMEX A7

E Delegacion Guanajuate GTO A

E Delegacion Guerrero GRO g

| 52 | Delegacion Hidalgo HEO %0

|54 | Delegacion Jalisco JAL 21
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v' Save (Salvar) emergera la ventana para seleccionar ubicacion y nombre del archivo dando clic
en boton save.
Enseguida surgira la ventana de exportacion damos clic en botén Open (abrir), se abrird archivo
para comenzar a trabajar en el. El boton Open folder (abrir carpeta) enviara a la carpeta donde
se guardo el archivo.

=

Save As |
Save in: | My Documents V| € ) o i
L ICSIMAMUALES STCRE PROFERA
i @My Music
My Recent @MY Pickures
Documents | |23 visual Studie 2005
Desklop

+

My Documents

by Computer

-

My Metwark,

| B8

Feportviewer hd | IE Save h

Save as type: | Hoja de célculo de Microsoft Office Excel 97-20 » | [ Cancel ]

File: name: | C

Download complete |:|

v
== Daownload Complete

Saved:

CrystalRepartViewerl, xls from 148,243.222.189

[FEEE NS S S SN NS SN NSNS SNSNNNSSNNEEEEEEENEEES
Downloaded: 99.5KE in 1 sec

Download to: Ci\Docume, N\ CrystalRepartiiewer2, xls

Transfer rate: 99,5 KB/Sec

[ Close this dislog box when download completes

“ Open ] [ Open Folder ]I[ Cloze
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v NOTA: En el caso del formato Acrobat (PDF) no surgira la pantalla de abrir o
salvar archivo esto sera directamente al
damos clic en boto de disco para guardar el archivo en otra ubicacion.

mostrar la hoja PDF con los datos,

5@k
o e

-

PROCURADLURLE FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE
PRGFEPA AREA COORDINADORA DE ARCHNOS
PIasE e o CUADRD DE DETERMINANTES POR UNDAD ADMIISTRATIVA
17072009
FER& Procuridiuria Faderal de Protecsén al Arrisania
Pressuisduii Fadenl da Prolisddn al Mads Ami el FFPA o
Crficinas del Procurader oF 1
Subprocurmduiie de Audiora Amblenta Els 2
Subprocuraduria te Ispecdn Indusiral &l ]
Subprocuraduria de Fecurses Naluain Efth 4
Subpiocureduile Jurkdka BJ 5
Direccidn Carwial du Adrrinkloacics ) L]
Dirmcritn Gadsinl du Gooidinmean & DG e Do T
oo g sicie ol ARE L]
Daligiciin Bajm Calkimia B ]
Cwlegeadn Bam Calkcmia B BCE 10
Dulwgecin Cangecin CAMP 1
agicitn Coshule CORH 12
icitn Colimi [ 18 i3
Daagacion Chisgas CHIE 14
Calwgaadn Chiluahoe CHiH 15
Dulwgecdn Dumnga D30 18
Drilijicidn Enlids da Midcn EDOMEX 17
Do e o G s T -]
o g e on Suereie RO 1
Dy i s HGO 3
Dy i i L 2
Dbaggirciin Michescin MICH F
Daligacion Mok MOR =
Do i gl HAY 24
Dy Bl Lk HL =
Driingcidsn Dtz ci A o
lna-ntr Pustia PUE P
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Seleccione una tabla o consulta.

L L 1 L N A I )

Haga clic sobre el reporte deseado:

Identficador | Hombre del reporte Descripcion del reporte

Cuadra de Determinantes

Cakslogo de Disposicion documental
Inv. General por afio

Inv. Gral. de Exp. en Tramite

Imy, Gral, de Exp, en Concentracian

Inv. Gral. de Exp. Prestados
Guia simple de archivos

iGUla simple resumida de archivios

Vista general del cuadro de determinantes por unidad administrativa

Vista general de los periodos de disposicion de los expedientes

Muestra la informacidn generada de los expedientes

Muestra los expedientes en tramite

Muestra los expedientes en Concentracidn

Muestra los expedientes Prestados

Liskado tabular de las series existentes en el CDD

Liskada tabular de las series asignados & una CDD a una Orgénica

Seleccionamos la siguiente opcién (Catalogo de Disposicion documental) dando un clic en el
texto con el titulo antes mencionado.

1. Surgira pagina con informacion de catalogo de disposicién documental, mediante esta ventana
se realizan busquedas por nimero de pagina contenidas del 1 al 7, se captura el nUmero de
pagina seguida de un clic en icono sefialado.

1}7

seguida de un clic en icono

@

2. La siguiente celda de opcion de busqueda sera por abreviatura capturado en la celda en blanco,

| o

Mediante esta venta visualizaremos una vista general de los periodos de disposicion de los

expedientes de acuerdo a la vigencia establecida.

H i |100% v

10072004

PROCURADURIL FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE
AREACOORDINADO R, 0 E ARG H VDS
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
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EXPORTACION DEL INFORME

Mediante el icono de exportacion presionamos botén | e enseguida emergera la pantalla de
seleccion de exportacion, en la que determinaremos el tipo de formato, especificamos el rango
de paginas que se desea exportar de pagina a pagina o todo, seguido del boton de aceptar.

Opciones de exportacion

Seleccione un formato de exportacion de la lista.

Formatos: 3
Especifique el rango de F“m S
® Todos Ednsrmgord,&cmbat (FDF)
© Paginas mg Eiig: gigggg solo datos)
Desde: || Habaimate RTF

D Internet

Emergera la pantalla descripciéon de archivo en la que se optara por cualquiera de las tres
siguientes opciones:

v' Open (abrir) emergera la informacioén que previamente se habia seleccionado con la que se
podra manipular a necesidad de cada usuario.
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File Download

Do you want to open or save thiz file?

Mame: CrystalReportyiewerl,xls
I

From: 148.243.222,189

Type: Hoja de célculo de Microsoft Office Excel 97-2003, ...

[ Open ] [ Save

]L Cancel J

Always agk before opening this type of file

save this file. \what's the risk?

‘wihile files from the Internet can be useful, zome files can potentially
harm your computer. If wou do not trust the source, do not open or

N o |plal R [ s [ T [ U]

@ rpt_Organical [Sélo lectura]l [Modo de compatibilidad)
A B [cDEF | 6 | H | ! [ J [ K] L
o
PROFEPA

PROTECCHOM AL AMBIENTE

FONDO NOMBRE DEL AREA ADMINISTRATIVA
PFRA Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente

Procuraduria Federal de Proteccidn al Medio Ambiente
Oficinas del Procurador
Subprocuraduria de Auditoria Ambiental
Subprocuraduria de Inspeccion Industrial
Subprocuraduria de Recursos Naturales
Subprocuraduria Juridica

Direccidn General de Administracidn
Direccién General de Coordinacion de Delegaciones
Delegacion Aguascalientes

Delegacién Baja California

Delegacion Baja California Sur
Delegacion Campeche

Delegacion Coahuila

Delegacién Colima

Delegacion Chiapas

Delegacion Chihuahua

Delegacion Durango

Delegacion Estado de México

Delegacién Guanajuate

Delegacion Guerrero

Delegacion Hidalgo

Delegacion Jalisco

RgE s e s8R e BB RN B R RS =7

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE

‘CUADRO DE DETERMINANTES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

AREA COORDINADORA DE ARCHNVOS

14/07/2009
ABREV. CLAVE
PFPA ]
op f
SAA 2
sl 3
SRN %
sl 5
DA %
DGCD ki
AGS k3
BC Kl
BCS "o
CAMP "1
COAH 2
coL "3
CHIS "4
CHIH "5
DGO Mg
EDOMEX nT
GTO g
GRO Mg
HEO 20
JAL 21

iz
i

» ¥ | Sheetl

v' Save (Salvar) emergera la ventana para seleccionar ubicaciéon y nombre del archivo dando clic

en botén save.

Enseguida surgira la ventana de exportacion damos clic en boton Open (abrir), se abrird archivo
para comenzar a trabajar en el. El boton Open folder (abrir carpeta) enviara a la carpeta donde

se guardo el archivo.
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Save in: | My Documents Vl o = E-
L |CIMAMUALES SICRE PROFEPA
|| [y Music
My Recent @My Pictures
Documents |23 visual Studio 2005
Desktop

N

My Docurments

2

My Computer
File: name: I:Zl',':s:talFir:e oitiewer] A | [ Save ]
by MNetwark, Save as type: | Hoja de célculo de Microsoft Office Excel 97-20 » | [ Cancel ]
—
Download complete | - | X |

b
= Download Complete

Saved:

CrystalRepartViewerl . xls from 148,243.222.189

[FES NS ES S S SN S SN S NSNS S NSNS NSSSNEEESEEENE NS
Downloaded: 99,5 KEin 1 sec

Download to: Ci\Docume., N\ CrystalReporthiewer2, xls

Transfer rate: 99,5 KBjSec

[] Close this dialog box when download complstes

Open ] [ Open Folder ] [ Cloze

NOTA: En el caso del formato Acrobat (PDF) no surgira la pantalla de abrir o salvar archivo

esto sera directamente al mostrar la hoja pdf con los datos, damos clic en boto de disco

para guardar el archivo en otra ubicacién.
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NYSIT

- | 57.4% -

PROCURADURL FEDERAL DE PROTEGCHKIN AL AMBIENTE

P GF P AREA COORDINADORA DE ARCHNCS
PrESLs S o CUADSIO DE DETERMINANTES POR UNMDAD ADMINISTRATIVA,
1TATI200%
FONDO NOMEBRE DEL AREA ADMIMSTRATIVEA AEREW. CLAWE
PR Fadiral do al

Precunmdinte Faderal da Prolecssdn el Mede Ak ante FFPa o
i dal Procimmder oF 1

e Guntdor m AL 2

uw NSt &l a

e Fbcirmos BRE a
Subprocurudurie Lkl =] 5
Dt Chaivaial i ASeids bilvacion [Ty a
Crirmcridn Ciadvadnl da C S Dy [ ] T
g o Ot gy s wlb o A ]
g o s Bl i B a
g o Ot Bl G Wil St [ 10
5 CAMP m
[+ Loshide OOEH i
[+ Lulme oo i
Dby Chiigics CHIS 14
[« Chitvaahua CHiH %
< Dutargn D 8
< Esimis de bideden EDOIE X T
<. ST 8
[+ O fere oRO 19
< Hismige HED P
[« Jwima: S Fil
[+ MICH xr
G e w1 ek b WOR )
[ [ MAY 24
[« hue Lin L ==
Cranl g e oy O com (s F.d
i i o7 Prosdn PLUE FI

REPORTES DE INVENTARIO

En las siguientes tablas de consulta se muestra la informacién generada de los expedientes ya
existentes.

Una vez seleccionada la opcién de reporte aparcera la ventana correspondiente de acuerdo al
nombre del reporte. En cada caso de inventario el proceso de reporte es igual hasta la impresion
0 exportacion del informe.

INV. GENERAL POR ANO - Informacion generada de los expedientes anual

INV. GENERAL DE EXP. EN TRAMITE - Genera reporte con informacion de status de
expedientes ya existentes.
INV. GENERAL DE EXP. CONCENTRACION - Genera reporte de expedientes en

concentracion a la disposicion documental.

INV. GENERAL DE EXP. PRESTADOS - Genera reporte de expedientes con status

fechas de expedientes prestados, reservados y fecha de su devolucion.

121 de 287

Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 México, O.F.
Tels.: 26201487 y 26201489 Fax: 26201481

www.docsolutions.com.mx




DOCSOLUTIONS

The Document Management Company

3 Inv., General por afio Muestra la infarmacion generada de los expedientes

4 Inv, Gral, de Exp, en Tramite Muestra los expedientes en tramite

] Irev, Gral, de Exp. en Concentracidn — Muestra los expedientes en Concentracian

Irev, Gral, de Exp, Prestados Muestra los expedientes Prestados

1. Seleccionamos dando un clic en el nombre del reporte.
2. Surgird la pantalla en donde se podra generar el reporte por area generadora, Disp.
Documental y/o periodo (fecha, afio) eligiendo aéreas disponibles 0 un area en particular.

sistente generacion del reporte seleccionado:

Selecciona alguna de las opciones siguientes para especificar las "Determinantes” o "Areas generadoras” a mostrar en el reporte:

0] Elegir todas las dreas disponibles

0 Elegir una drea particular

1.- Area generadora

2-Di rial

"SIGUIENTE

3. Seleccionada la opcién de reporte de un area en particular o todas y damos clic en botén de
siguiente (pantalla inferior derecha)

4. Emergera pantalla para especificar la disposicion documental eligiendo toda la serie o sola una
en especial, seguida del icono de siguiente
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generacion del reporte seleccionada:

Selecciona alguna de las opciones siguientes para especificar la "disposicidn documental a mostrar en el reporte:

OEIeg\r todas las seties
@Eleg\r una serie
- [J2c - Asuntos Juridicos
: [7c - servicios Generales
Mac - Tecnologias ¥ Servicios de la Informacion

[9c - comunicacion Social

..

g

2.- Disp. documental

O10c - cantral y Auditoria de Actividades Plblicas

[J11¢ - Planeacidn, Informacisn, Evaluacicn y Politicas

Oazc - Transparencia y Acceso a la Informacion

[J15 - auditoria Ambiental

Oes - Inspeccidn Industrial

5. Emergera la clasificacion por periodo, es decir fecha completa de periodo a periodo.

PROCURADURIA FEDERAL DE

10M AL AMBIENTE Sistema de Control | Reqgistro de Expedientes

osfll #ccionesl] Elementasfll Report

generariin del reporte seleccionado:

hreas Todas
Clasificariones: Todas

Selecciona el aflo que deseas mostrar en el reparte:

Deste: | 02/01/2009 | s [es07/2000

6. Una vez terminada la seleccion de opciones de reporte surgird reporte solicitado, en el se
indica cantidad de paginas, opcidn de impresién y opcion de exportacion.
Nota: Para la funcion de exportacion y busqueda aplica de igual manera que en
catdlogos y reportes anteriores.
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B SN yam | &t | | [100% v
P E Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente
Inventario General de Expedientes.
20/0712009
FI!DI:UFLP.DLIRH FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE
Jrea Generadora: Todas
Sere: Todas
Fecha: Disde 02/01/2000 hasta 20,07/2009.
0 i i Fechas: Himem | Acceso
Ho Himero de Expediente Exp.Atemo Referencia Fef Atema Bgunta Status _ da Hejas
Fpertura Cierre R|C|P
1 Oficinas del Procurador IC.26.1 Delegaciones
1 |PRPAARC.26A 000149 DO07G9432 000760432 000769432 000760432 Fpierto (01072009 X
Tomos: |- 1
I | PRPMRC.Z61 00002 O007GE3E 000760432 000760432 DODTGE43E Fpierte 01072000 X
Tomoz: |- 1
3 |PEPANRC.2E100005-0 ROBERTO ROBERTO1 ROBERTO1 Fpierto (01072009 *
Tomes: |- 1
1.1 Gabinete de Apoyo i Aetuaciones en higteria Legal
4 | PFRALIKC. 0000148 Faberta: Foberta: Foberta: Roberto: Cancela |D107/2009
Tomos: |- | Eorora do

NOTA: Todos los reportes en seleccidon de organica y generador trabaja en conjunto con el

Catalogo de Disposicién Documental para determinar el entorno de trabajo de cada usuario,

de esta forma el usuario podr& procesar, consultar Unicamente reportes de la Unidad

Administrativa a la que se encuentra adscrito.
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

En el siguiente reporte se visualizara un listado tabular de las series existentes en el CDD.

1. Se selecciona una guia de gestiones de expediente o todas segun las necesidades del usuario
seguida de la tecla mostrar.

m'm:fi.ualfli« Sistema de Control 4 Registro de Expedientes

REPORTE DE GUIA SIMPLE DE ARCHIVQS

Seleccciona una organica | TODAS

-1 Oficinas del Procurador
--1,1 Gabinete de Apoyo
Coordinaridn de Asesores
1 Direccion de Estrategia v Evaluacion Institucion
2 Direccidn de Planeacidn v Evaluacidn
.3 Oficialia de Partes
Coordinacion de Comunicacidn Sacial
rea Coordinadora de Archivos

It £ (23

.6 Coordinacidn Administrativa
-2 Subprocuraduria de Auditoria Ambiental
--2.1 Direccidn General de Planeacidn v Concertacidn d
--2.2 Direccidn General de Operacidn y Control de Audi
--2.3 Direccién General Técnica en Auditarias
--2.4 Coordinacion Administrativa
-3 Subprocuraduria de Inspeccion Industrial
--3.1 Direccién General de Asistencia Técnica Industrial
--3.2 Direccion General de Inspeccion de Fuentes de O
--3.3 Direccidn General de Inspeccidn Ambiental en Pug
--3.4 Coordinacion Administrativa
-4 Subprocuraduria de Recursos Naturales
4.1 Direccion General de Impacto Ambiental y Zona F
--4.2 Direccidn General de Inspeccidn v Wiglancia Fores
--4.3 Dir, Gral. de Inspeccidn y Yigilancia de Yida Silves
--4.4 Coordinacion Administrativa
-5 Subprocuraduria Jurfdica
--5.1 Direccion General de Delitos Federales Contrael s
-—5.1.1 Direcridn de Asuntas Contenciosos

2 Direccion de Delitos Federales

--5.2 Direccién Gereral de Contral de Procedimientos A *

NOTA: Todos los reportes en seleccion de organicay generador trabaja en conjunto
con el Catalogo de Disposicién Documental para determinar el entorno de trabajo
de cada usuario, de esta forma el usuario podra procesar, consultar Unicamente

reportes de la Unidad Administrativa a la que se encuentra adscrito.

2. Emergera reporte de acuerdo a la guia de gestidon simplificada, realizando las busquedas de
pagina, exportacion e impresion.

125 de 287 Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 México, O.F.
Tels.: 26201487 y 26201489 Fax: 26201481
www.docsolutions.com.mx




DOCSOLUTIONS

The Document Management Company

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE

— e,

PROFEPA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
FPROCIIARAMIIRIA FEFIRFRAL WF

FrROTECCIOM AL AMDICNTE 2000712009
Organica: 1.2.1 Descripcidn:  Direccidn de Estrategia v Evaluacidn Institucional

Responsable:

Homenclatura

Descripcion Descripcion Larga

PFRAN .2 1/2C.26

PFRAN .2 1/2C261

Delegaciones

PFRAN .2 1/2C.26.2

PFRAN.21/ZC.E

Aotuaciones en hatera Legal

PFRAN 2

Direccién de Estrategia w Ewaluacidn Institucional

PFPRAN 2120

Feuntos Juridicos

PFRAN.2.1/2C.18

Derechos Humanos

PFPAN.2.1/3C

Programacién, Organizasién y Presupusstacién

PFRAN.21/3C12

Integracidn w Dictamen de banuales, Normas v Lineamientos de Procesos v Procedimientos

PFRAMN .2 13CA20

Fuliticas

PFRAN.21/3C122

Lineamientos
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GUIA SIMPLE RESUMIDA DE ARCHIVO
En el siguiente reporte se visualizara un listado tabular de las series existentes en el CDD.

1. Se selecciona una guia de gestiones de expediente o todas segun las necesidades del usuario
seguida de la tecla mostrar.

LIRIA FEDERAL DE
CCION AL AMBIENTE

Cambio de Rol Catalogos[l] Acci
REPORTE DE GUIA SIMPLE RESUMIDA DE ARCHIVOS

Sistema de Concrol 4 Reqistro de Expedientes

Seleccciona una orgénica | TODAS

-1 Oficinas del Procurador
-1.1 Gabinete de Apoyo
onrdinarién de Asesores |
1 Direccidn de Estrategia v Evaluacion Institucion

- 2 Direccién de Planeadidn y Evaluacion

.3 Oficialia de Partes

.4 Coordinacion de Comunicacion Social

.5 Area Coordinadora de Archivos
--1.6 Coordinacion Administrativa
-2 Subpracuraduria de Auditoria Ambiental
--2.1 Direccién General de Planeacidn v Concertacion d
--2.2 Direcritn General de Operacion ¥ Control de Audi
--2.3 Direccion General Técnica en Auditorias
--2.4 Coordinacién Administrativa
-3 subpracuraduria de Inspeccidn Industrial
--3.1 Direccidn General de Asistencia Técnica Industrial
-3.2 Direccion General de Inspecddn de Fuenkes de &
--3.3 Direccién General de Inspeccidn Ambiental en Pue
--3.4 Coordinacién Administrativa
-4 Subpracuraduria de Recursos Maturales
--4.1 Direccion General de Impacto Ambiental ¥ Zona F
--4.2 Direccién General de Inspeccidn v Vigilancia Fores
--4.3 Dir. Gral. de Inspeccidn v vigilancia de Yida Silves
--4.4 Coordinacidn Administrativa
-5 Subprocuraduria Juridica
-5.1 Direccion General de Delitos Federales Contra el ¢
--5.1.1 Direccidn de Asuntos Conkenciosos
---5.1.2 Direccidn de Delitos Federales
--5.2 Direccidn General de Control de Procedimientos A %

NOTA: Todos los reportes en seleccidon de organicay generador trabaja en conjunto
con el Catédlogo de Disposicién Documental para determinar el entorno de trabajo
de cada usuario, de esta forma el usuario podra procesar, consultar Unicamente

reportes de la Unidad Administrativa a la que se encuentra adscrito.

2. Emergera reporte de acuerdo a la guia de gestion simplificada, realizando las blusquedas de
pagina, exportacion e impresion.
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. — d B
FPROCLRARLRIA FERERAL ME
FROTECCIOMN AL AMOICNTE

=

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
2000772008

Organica:

1.21

Descripcion:

Direccion de Estrategia y Evaluacion Institucional

Responsable:

Momenclatura

Descripcion

Descripcion Larga

PFRAM 21/ 2C.26

PFPAM .2 AMC26 1

Delegaciones

PFRAM 21720262

PFPAM 217208

Aotuaciones en hatera Legal

PFRAMT.2ZA

Direccidn de Estrategia v Ewaluacién Institucional

PFPAM 21020

Asurtos Jud dicos

PFRAM.ZAMCAS

Derechos Humanos

PFPAM 21030

Programacién, Organizacién v Presupuestacién

PFRAM.ZARCAZ

Integracion v Dictamen de hnuales, Nommas y Lineamientos de Procesos y Procedimientos

PFRAM.2ARCAZA

Paliticas

PFRAM.ZAMBCAL2

Linzamiantos
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REPORTE DE TIPOS DE SERIES
Reporte de las series pertenecientes a un area generadora.

1. Se selecciona una guia de gestiones de expediente o la opcion de TODAS mediante icono
flecha abajo, seleccionando una organica, sera de acuerdo a las necesidades del usuario,
enseguida daremos un clic en la tecla mostrar.

Sistema de Control uy Registro de Expedientes

B Carbio de: Rol Cat: ficcianes| emertosfl Reporteadar

REPORTE DE TIPOS DE SERIES

Selececiona una orgénica | TODAS -

""MOSTRAR

""‘?ﬂ'“:‘f‘(j—‘ff"-““fg&ﬁ Sistema de Control 4 Reqgistro de Expedientes

REPORTE DE TIPOS DE SERIES

Seleccoiona una organica | TODAS -
hﬂ_ Py

-1 Oficinas del Procurador B
--1.1 Gahinete de Apoyvo
--1,2 Coordinacion de Asesores -
Direccidn de Estrategia v Evaluacion Institucian
Direccian de Planeacion y Evaluacion

3 Oficialia de Partes

4 Coordinacibn de Comunicacibn Social

S Area Coordinadora de Archivos

& Coordinacidn Administrativa
2 Subprocuraduria de Auditoria Ambiental

1 Direccién General de Planeacién y Concertacion d

2 Direccidn General de Operacidn v Control de Audi
--2.3 Direccdn General Técnica en Auditarias
--2,4 Coordinacion Administrativa
-3 Subprocuraduria de Inspeccién Industrial

1 Direccion General de Asistencia Técnica Industrial

2 Direccidn General de Inspeccidn de Fuentes de
--3,3 Direccion General de Inspeccion Ambiental en Pue
--3.4 Coordinacion Adrministrativa

ubprocuraduria de Recursos Maturales

1 Direccién General de Impacto Ambiental y Zana F

2 Direccion General de Inspeccian y Yigilancia Fores
--4.3 Dir. Gral. de Inspeccidn v Yigilancia de Vida Silves
--4.4 Coordinacion Administrativa

ubprocuraduria Juridica

1 Direccidn General de Delitos Federales Contra el ¢

1.1 Direccién de Asuntos Contenciosos

- Direccidn de Delitos Federales
--5.2 Dirsccidn General de Control de Procedimisntos A %

NOTA: Todos los reportes en seleccidon de organica y generador trabaja en conjunto con el
Catalogo de Disposicién Documental para determinar el entorno de trabajo de cada usuario,
de esta forma el usuario podra procesar, consultar Unicamente reportes de la Unidad

Administrativa a la que se encuentra adscrito.
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2. Una vez realizando la seleccién, se mostrara reporte de acuerdo a la serie organica mostrando

los tipos de series.

3. Emergera reporte de acuerdo a la guia de gestion simplificada, realizando las basquedas de
pagina, exportacion e impresion.

L V- | | | # [100% v )
- PROCURADURA FEDERAL DE PROTEGCION AL AMBIENTE
>
e _—
by TIPOS DE SERIES
-
0ara2008
FEDERAL DE
L AMEIENTE
= cripeidn ‘ialor Bdmin ‘alor Legal ‘alorFiscal Cont BrchivaTramite BrchivaCone Tatal SelecElim SelecConsery SelecMuestra Wiz Rese B Conf LFTAMIPG Of Centr Deleg
nhabilitacio X ] ] 5,740 ks 0 o oF, OF,
es COAS, CoAs
DG oG
ecretaia X 6 6 5,740 k4 5 oo Aot QP sUB, |OP, %
ela Frace. W1 oG oG
uncion LFTAIPG
iblica
IC)
ruditoria ¥ [ [ 5740 X § o At 14 0F, 5UB, |OP, %
uperior de Frace. " DG oG
X LFTAIFG
‘ederacion
tras X § [ 5,749 Y 5 [ Mt 14 0f, sUB, |OP, %
itane; Frace. ' DG oG
I izcalizadn LFTAIRG
as
uditor as ¥ [ [ 5740 K 0 1] ae, ae,
COAS, CoAs
DG oG
equimient % [ [ 5740 ki 0 o 0, e,
3l COAs, | COAl
I licaciin 0G 0G
n hedidaz
fecomend
iones
,,,,, an £ " na na
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REPORTE DE ROLES.

Listado de roles de todos los usuarios del sistema y sus roles asignados.

Sistema de Concrol 4 Registro de Expedientes

REPORTE DE ROLES

Selecccions una orgénica | TODAS v

Selecciona un generador | TOD; vl

""MOSTRAR

1. Mediante el reporte de roles se identifica el area (organica) y el nombre generador.
Seleccionamos una organica un generador 6 la opcion de TODAS, seguida de un clic en botén
de mostrar.

PROCURADURIA FEDERAL DE Sistema de Control 4 Reqistro de Expedientes

sPl Acciones[l] Elementos|fll Reporteado

REPORTE DE ROLES

Selecceiona una organica |--1 +& Coordinacidn Administrativa vl

Selecciona un generador

TODAS v
ToDAS

ODAS
Control del almacén

Responsable de archivo

Registro v gestion de expedientes

Recoleccidn Docsolutions

Consult: ional d it

NOTA: Todos los reportes en seleccion de organica y generador trabaja en conjunto con el
Catélogo de Disposicion Documental para determinar el entorno de trabajo de cada usuario, de
esta forma el usuario podra procesar, consultar inicamente reportes de la Unidad Administrativa
a la que se encuentra adscrito.

131 de 287 Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 México, O.F.
Tels.: 26201487 y 26201489 Fax: 26201481
www.docsolutions.com.mx




DOCSOLUTIONS

The Document Management Company

2. Emergera reporte con opciones de busqueda marcadas, el reporte se podra revisar mediante
las opciones de busqueda, impresién y exportacion.

W o roM e | | &4 | | # [100% | susiiessonr
PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE
; ROLES
03/08/2008
PROCURADURIA FEDERAL DE
BROFCENN A1 AMBIENTE
Organica : Area Coordinadora de Archivos
Hombre Generador Supervisor Grupo Hombre Hivel Perfil Docc Access Cargo Toda Unidad Activo
R Ty gas i o ek i BE Faga IR L. e 0 K P 1o || e 1 0 | GENERAL =l Dlioctn o e Rk 10 =l
Emivacki de
Froects
Organica : Coordinacion Administrativa
Hombre Generador Supervisor Grupo Hombre Hivel Perfil Doce Access Cargo Toda Unidad Activo
Ry bty ges i o expudie vBe Fatto iR L. e 1 k3 B e || Mare 1 &0 | GENERAL El Dlieccitn o e 1o El
Eimivacki g
Reg bty ges tin de e iBe Faita WP L. e o kP roce || Mare 1 @ | GENERAL =l Dot e e 10 =l
Emivacki de
Proecte
R Ty gar o o ek i BE Faga IR L. e 0 K P 1o || e 1 0 | GENERAL =l Dlioctn o e Rk 10 =l
BEIack g
Froects
R bty gestion o empudi ver Fairo IR L. e 1 b P oo || e 1 @ | GENERAL El [ e e 10 El
Emivacki de
Froecs
Reg bty gestion o empedi vee Fako IR L. e ko P oo || M 1 &0 | GENERAL El Dot e et 10 El
Emivacki d:
Projects
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EXPEDIENTE POR SELECCION DE MUESTRA.

1. Expedientes que ya estuvieron en tramite, concentracion y disposicién final.

REPORTE DE EXPEDIENTES POR SELECCION MUESTRA

Seleccciona una organica |TODAS

Fecha Inicial :

Fecha Final :

Sistema de Control 4 Reqistro de Expedientes

~|

""MOSTRAR

2. Seleccionamos una organica por medio de flecha hacia abajo con fecha inicial y final

seleccionada por medio de icono de calendario, pulsar botén mostrar.

PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

Cambic

Fecha Inicial ;

Fecha Final :

Seleccciona una orgénica

Sistema de Control 4 Registro de Expedientes

:sﬂ E\Ementu:’-ﬂ Reporteador

o
--2,1 Direccion General de Planeacion v Concertacion d
--2.2 Direccién General de Operacion v Contral de Audi
--2.3 Direccion General Técnica en Auditorias
--2.4 Coordinacidn Administrativa
-3 Subprocuraduria de Inspeccion Industrial
--3.1 Direccidn General de Asistencia Técnica Industrial
--3.2 Direccion General de Inspeccion de Fuentes de <
--3.3 Direccién General de Inspeccién Ambiental en Pue
--3.4 Coordinacion Administrativa
-4 Subprocuraduria de Recursos Maturales
--4,1 Direccion General de Impacto Ambiental v Zona F
--4,2 Direccidn General de Inspeccidn v vigilancia Fores
4,3 Dir, Gral, de Inspeccidn v Yiglancia de Vida Sikves
4.4 Coordinaridn Administrativa
Subprocuraduria Juridica
5.1 Direccidn General de Delitos Federales Contra el
---5,1,1 Direccidn de Asuntos Contenciosos
.2 Direccién de Delitos Federales
Direccidn General de Control de Procedimientos A
.1 Direccién de Consulka
.2 Direccién de Contral de Procedimientos

--5.3 Direccidn General de Denuncias Ambientales, Que
--5.4 Coordinacidn Administrativa

-6 Direccidn General de Administracidn

--6.1 Direccién de Presupuesta

--6.2 Direccién de Recursos Humanos

--6.3 Direccidn de Recursos Materiales

—6.4 Direccion General Adjunta de Estadistica e Inform

NOTA: Todos los reportes en seleccion de orgéanica y generador trabaja en
conjunto con el Catalogo de Disposiciéon Documental para determinar el entorno
de trabajo de cada usuario, de esta forma el usuario podra procesar, consultar
Unicamente reportes de la Unidad Administrativa a la que se encuentra adscrito.
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EXPEDIENTES CONCENTRADOS POR AREA/SERIE

Listado que desplegara los expedientes concentrados.

1. Seleccionamos una organica seguida de fecha inicial y final, una vez seleccionado damos clic
en botén de mostrar.

URIA FEDERAL DE

N AL AMBIENTE Sistemd de Conorol U Regiscro de Expedientes SEMARNAT

REPORTE DE EXPEDIENTES CONCENTRADOS POR

AREA Y SERIE
Selececiona una orgénica | TODAS [V |

""MOSTRAR

BACr o | |B ) [100% V] pusimonpes

ey PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE

PROCIRANIRIA FEIFRAI F

PROTECCION AL AMDICNTE Trrg

Erfatul Etpadlants Komanzlaurs Fitha Crsalon Ctomy Evantn Ubizaclon Kambre Caja | Awnto Domcrpeion  [Reforwncly | Ref Abma | Fojm I
Coni PRR& 2601 PFRAAZEC 1 jitiifeni) 1007 A 1007 A {0 2ma kel Aklaidi B H H B 0 1110
e T3 13 Teck
Coni PRRAZGTAC, PRPAGGTAC, luifen i) 100 100 13072 kel Aklaidr B H [} 3 1 111
gz} X 1mm-B X1 Teck
Conzi PFRAS2IAC PBFPAGZIAC 130 130 A 130 A 1 am bperez Sklidin u u u u 1 111
Bk patuinge] 3 Teck
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REPORTE DE HISTORIAL DE EXPEDIENTES

1. Listado de expedientes que ya estuvieron en tramite, concentracion y disposicion final.

Sistema de Conorol 4 Registro de Expedientes

Fecha Inicial !

Fecha Final ;

REPORTE DE HISTORIAL DE EXPEDIENTES

Seleccciona una orgénica ‘ TODAS

2. Seleccionando una opcion organica seguida de la fecha inicial y final damos clic en boton de

mostrar.

3. Surgird reporte para su revision y exportacion.

PROCURADURIA FE L D

Selecceiona una organica

Fecha Inicial :

Fecha Final :

sk Sistema de Control 4 Reqgistro de Expedientes

REPORTE DE HISTORIAL DE EXPEDIENTES

TODAS

3] %

Oficinas del Procuradar

.1 Gabinete de Apoyo
--1.2 Coordinacion de Asesores -
---1.2.1 Direccian de Estrateqia vy Evaluacidn Institucion
1.2.2 Direccidn de Planeacidn v Evaluacidn

.3 Oficialia de Partes

.4 Coordinacién de Comunicacion Social

.5 Area Coordinadora de Archivos

--1.6 Coordinacion Administrativa

-2 Subprocuraduria de Auditoria Ambiental

--2.1 Direccidn General de Planeacian v Concertacidn d
.2 Direccion General de Operacion v Control de Audi
.3 Direccidn General Técnica en Auditorias

--2.4 Coordinacion Administrativa

-3 Subprocuraduria de Inspeccidn Industrial

.1 Direccion General de Asistendia Técnica Industrial
.2 Direccidn zeneral de Inspeccidn de Fuentes de
.3 Direccion General de Inspeccion Ambiental en Pue
--3.4 Coordinacion Administrativa

-4 Subprocuraduria de Recursos Haturales

--4.1 Direccidn General de Impacto Ambiental v Zona F
.2 Direccin General de Inspeccion y Yigilancia Fores
.3 Dir, Gral, de Inspeccidn v Yigilancia de Vida Sikves
--4.4 Coordinacion Administrativa

-5 Subprocuraduria Juridica

--5.1 Direccion General de Delitos Federales Contra el ¢
---5.1.1 Direccidn de Asuntos Contenciosos

5.1.2 Direccion de Delitos Federales

--5.2 Direccidn General de Control de Procedimientos A %
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REPORTE BAJA DOCUMENTAL O 2DA. TRANSFERENCIA.

Expedientes que ya estuvieron en tramite, concentracién y disposicion final.
1. Seleccionamos una opcion organica con fecha inicial y fecha final seguida de botén mostrar

ADURIA FEDERAL DE
ENTE

Sistema de Control U Registro de Expedientes
Catélogosfl] Accionesfl] Elementosfll Reporteador
REPORTE DE BAJA DOCUMENTAL O 2a, TRANSFERENCIA

Seleccciona una organica | TODAS v ‘
Fecha Inicial : 01,/01/2009 &=l
Fecha Final : 21/07/2009 =]

""MOSTRAR

PROCURADURIA FEDERAL DE . . .
F'illelE‘-'.f_lr.’jN »'-LSR!E\ENEE Sistemd de Concrol U Registro de Expediernces

fet=l Ctaaa  ERTR ER = =W -4 Subprocuraduria de Re

Fecha Inicial : 01/01/2009 =

Fecha Final : 21/07/2009 =

""MOSTRAR

NOTA: Todos los reportes en seleccion de organicay generador trabaja en conjunto
con el Catalogo de Disposicién Documental para determinar el entorno de trabajo
de cada usuario, de esta forma el usuario podra procesar, consultar Unicamente

reportes de la Unidad Administrativa a la que se encuentra adscrito.
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EXPEDIENTES CONFIDENCIALES

Expedientes que contengan un valor diferente de 0 6 nulo.

1. Pulsamos en Reporteador y en ventana tabla de consulta se localiza Reporte Confidenciales
damos clic en esta leyenda.

2. Surgira la ventana de reporte, seleccionando una organica o “TODO” por medio de flecha hacia
abajo.

3. Por medio de icono de calendario se seleccionan fecha inicial y fecha final, presionando
enseguida el botén de mostrar.

Sistema de Conorol 4 Reqistro de Expediertes

REPORTE DE EXPEDIENTES CONFIDENCIALES

Selecccions una orgénica | TODAS “|

Fecha Final | b7,08/2000 =l

MOSTRAR

4. Surgird reporte con los datos solicitados
5. Se determinara la opcién de imprimir o exportar el reporte para su manipulacion de acuerdo a
las necesidades del usuario.
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PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCIAN AL AMBIENTE
PRO FE PA EXPEDIENTES CONFIDENCIALES
03/09/2009
PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE
Fechaz o
Mo [Expedierte  [fpertura | Creacién | Cierre S bicacicn |Estatus | Mombre Caja Bsurte Descripeidn Referencia Ref. it Fojas | Clasifica [Hojas | Tamo
1 |PEPAZ3NS [I401/2008 | 040062009 4 gasanchez | Abieto | gasanche PRUEBAUNIDA [PROCESD DE |ENWIRONVENT ] 15.8 1 0
B/00001-09 z D DE IAFROBACION |AL SV STEMA
[VERIFICACION  [COMO FROTECTION
EN MATERIADE |UMIDAD DE , [SADECY
lEUDITOR]A [VERIF ICACION
[etBIENTAL E
DE AUDITOR (A
[EMBIENTAL Y
SEGUIMIENTO
2 |FFRAZSAE N3M04/2009 | 04/06/2009 e gazanchez | Abiete | gazanche EBKEI'NTDTFR'D'D‘ES’U‘EE_FUR'EAU [ 5.8 1 [
B/D000Z-08 z DES DE |AEROBACION [VERITAS
[VERIFICACION  [COMO EXICANA SA
EN MATERIA DE |UMIDADES OE [DE CW
lelnITORIA [WERIFICACION
[etABIENTAL EH hi~TER 1A,
DE AUDITORIA
[EMBIENTAL ¥
SEGUIMIENTO
T | PFPET 27 [1a07 /2008 | 1470772008 7 Stecla  |Ueselasi | atecla FRUEGATTA0?0 [PRUEEATTA0T [PRUEDATT0ND | PRUEBATTAOT | 0 [36.023 | 1 T
C.12.30000 ficado i) 09
109
& | PFPAET 23 107 f2009 | 14/07/2009 7 Ftecla Dezclas atecla FRUEBATTE070  [PRUEBATTA0T PRUOEBATTI0VD | PRUEBAT 1907 0 [3CIZ3 ] 1
C.12.20000 ficado 1] 09
100
& |PFPAT 0 NA07/2008 | 140772000 F Fecla  |Deselasi Fecla FRUEBATTA0TT  [PRUEBATTA0T [FRUEBATTAOND | PRUEBATT [ ETN 1 T
C.12.20000 ficado oo 09
G | PTPAET 20 [4/07/2000 | 1407 /2008 H Fecla  |Desclasi | atecla FRUEBAT 19070 |PRUEBATTA07 [PRUEGATTH0F0 | PRUEBATTA0T 0 (sc0z3 | 1 T
C.12.30000 ficado i) 09
109
T | FFPAGT 203 (470772000 | 1807 /2008 7 Fecl  |DEsclasi | zugaide FRUEBATTHIT |PRUEBATTA [PRUEBATTA0NT | PRUEBATTAIT T [3C1Z3 [ 1 T
C.12.2:0000 ficado 1] 09

@& b ) “ﬂ o v Business bjts
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REPORTES DE EXPEDIENTES LIGADOS

Expedientes que se encuentran en el evento ELIF

1. Seleccionamos una organica mediante flecha agregando fecha inicial y fecha final mediante
el icono de calendario, seguido de pulsar tecla de mostrar.

PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

B Cambio de Ral

Sistemna de Control 4 Reqgistro de Expedientes SEMARNA

catélogusfll Accionesll Elementosfl]l Reporteador

REPORTE EXPEDIENTES LIGADOS

Seleccciona una orgénica |--1 .1 Gabinete de Apayo “

Fecha Inicial : 06,/07/2009 [
Fecha Final b7,/08/2009 =

""MOSTRAR

2. Surgira pantalla de reporte mostrando Num. de expedientes con expedientes ligados.

! EXPEDIENTES LIGADOS

JADURIA FEDERAL DE 03/08/2009
Cc N MBIENTE

HNo. | Descripcidn Caja | Ubicacidn | Asunto | Expediente Ligado | Tomo
T T T T T
Ezpediente PRFAM /2 C.500003-09
T | Abietto Feck | a7 | PFRA/ 3/3C.1200001-02 | 1
Expediente PFRAM 2,241 C.A4.2/00001-08
z Fbierto tgraniel FRUEBAAGENDAS OE FFRAA 217116, 14.2/00001-09 1
TRANSWERSALIDAD
Expediente PFRAM 3/4C.22 10000109
E | Fbierto Fteca | FOSF | FFRAM 2 2/10C 600007109 | 7
Expediente PFRAM 5/2C.26100001-09
! | Frestads |\rpmce|l | B | FFRAZ.1/15. 10000109 | 7
Expediente PFRAM 5/ CA7.200001-09
5 |ﬂbierto Fteca |2 |Per.z.m1c.14.2mnnm-n4 | 7
Expediente PRRAMO.2/2C.27 AA00021-09
[ Fhieto SICRER PRUEBAERIFICAR [ PFPAD.7/2C.28. 10000409 1
CUMPLIMIENTO DE
LEGISLACION
ABIENTAL EN L&
RAATER 4
Expediente PRRAMO.2/2C .27 400039-09
7 Fbierto Faguiar FRUEBAWERIFICAR FFRA/ID. 1720 .26 2002000 1
DEHUMCIAFOR
CONSTRUCCION EN
Z0F BWiaT 51N
AUTORIZACION O
PERMISO
CORRESPONDIENTE

Expediente FFPAMO.2M2 C.2T . 4M00044-09

3. Se determinara la opcién de imprimir o exportar el reporte para su manipulacién de acuerdo a las
necesidades del usuario.

PO N |90 B 10 Y pasrams
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Expedientes que han cumplido con su tiempo de vigencia.
Seleccionamos una organica mediante flecha agregando fecha inicial y fecha final mediante
el icono de calendario, seguido de pulsar tecla de mostrar.

Surgira pantalla de reporte mostrando NUm. de expedientes con expedientes ligados.

REPORTE DE VIGENCIA

Sistema de Control 4 Registro de Expedientes

REPORTE DE VIGENCIA

Selecceiona una orgénica |TODAS -

" MOSTRAR

-
g g
PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

PROCURADLURIS FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE
REPQRTE DE VIGENCIA

040972009

[ Fechas [
Mo. | Apertura Creacion Cierre | Ubicacion Status Caja Asunto Descripcidn Referencia
Expedierts:  PEPAMAM1C.14.1100001-03
EI 57 R T P 3117 f {ademvega | erto f fPROERET T f EXPEDENTES |
ROINACIGH OE L% ARG
CoN 20062007
INSTITUCIONE
DEPENDENCIA
5 DhE
GOBIERND
Ewpedients:  PEPAA A2 C.500001.08
T | OAEDDG | TeAT/ong f Tateca [Eancelads f | Troberta: | Fraberta: [ Roberta:
Corona Corona
Expedierts:  PEPAM A12C.500002.09
3 | 772008 | TTRTIE000 | iatecla | Forarta | | FOBERTO00T |ROBERTOOOTR GBERTOODT FOBERTOO0T
Expedients:  PEPAA A2C.500003.08
PR WP 170672008 12008 ecia Forarta & E 7
3 /72008 T7/0072008 acla Forarto & & 7
Expedierte:  PEPAM A/C.12 4100001.08
5 | Zimea0ns | Zr/ea00s Toprocel | oierto f IF GG I
Ewpedients:  PERAA ASC.17 240000108
N 7 75 R W T T T TsERER ferto g PRUEGATEST f i TFICTHAS DEC |
REQUERIMENT FROCURADOR
INFORMES
SOLICITADOS
Ewpedients:  PERAA AMC.17 300001.08
L = rnnn === rmnnn t tereea e t mETERETrTTt —srrETTrErT
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3. Se determinara la opcién de imprimir o exportar el reporte para su manipulacion de acuerdo a las
necesidades del usuario.

PO N |90 B 104 ¥ pasrams

REPORTE GENERAL DE EXPEDIENTES CONCLUIDOS EN VALORACION
PRIMARIA

Expedientes que se les ha cumplido su estado de vigencia.

1. Pulsamos en Reporteador y en ventana tabla de consulta se localiza Reporte General de
Expedientes concluidos en valoracién primaria damos clic en esta leyenda.

2. Surgira la ventana de reporte de vigencia seleccionando una organica o “TODQO” por medio de
flecha hacia abajo.

3. Por medio de icono de calendario se seleccionan fecha inicial y fecha final, presionando
enseguida el botén de mostrar.

Sistema de Contral 4 Registro de Expedientes

REPORTE EXPEDIENTES CERRADOS

Seleccciona una orgénica | TODAS v

Fecha Inicial ¢ 0z,03/2009 =
Fecha Final : 04,09/2009 =

4. Se mostrara reporte de acuerdo a la seleccién de fechas.
5. Se determinara la opcién de imprimir o exportar el reporte para su manipulacion de acuerdo a las
necesidades del usuario.
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- — - [ ————

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE

PR PA Reporte General de Expedientes Concluidos en Valoracion Primaria
1151172008
PROCURADVRIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE
Lq Fechas
0. Expediente Apertura Creacion Cierre Asunto Referencia Descripcion Estatus
1| PRRAZZASSN0E  pOMS/2009 1300/2009 20/08/2009 CAMRD 413 CIERRA
3-09 GEOTERMICO
CERRO PRIETO,
MEXICALL, BAJA
CALIFORNIA
2 | PRRAZ8TACIE4.  [GOSM009 13/08/2009 130872008 FERNNADD RUIDO/AAN JUAN BMISION DE RUIDOD CIERRA
1.00014-09 FAFAEL MANUEL DEL
WILLALOBOS RID/QUERETARD
GOMZALES WS
CENTRO
COMERCIAL
SORIANA POR
BuISION DE RUIDD
3 PFP&AIE.TIEC 28 4. 02009 02002009 04:09,2008 HAB COMUNIDAD SUELDSARROY O CIERRA
1.00015-09 MESAS DEL AGLA SECOMUERETARD
FRIAWS H. AYTO
DEASEP
TIRADERO DE
BASLRA
MUNICIPAL
4 | PRRMZ3TACERA DaDsi008 13/08/2009 1308000 MERTH: S4B EL AEUMERROTD ACUMULD DE CIERRA
2i00009-09 RUIZ CORZO WS SECOMUERETARD ESCOMBRO EN LA
RIVERA DEL RI0
ACUMULD DE SANTAMARLA
ESCOMBRO EN LA
RIVERAEL RIO
SANTAMER 1A

@ﬁ b ) “ﬂ B 0% % gt
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REPORTES DE EXPEDIENTES EN CONCENTRACION

Expedientes que se encuentran en concentracion.

1. Pulsamos en Reporteador y en ventana tabla de consulta se localiza Reporte de expedientes
en concentracion damos clic en esta leyenda.

2. Surgiréa la ventana de reporte correspondiente a esta ventana seleccionando una orgénica o
“TODQO” por medio de flecha hacia abajo.

3. Por medio de icono de calendario se seleccionan fecha inicial y fecha final, presionando
enseguida el botén de mostrar.

Sistema de Control 4 Registro de Expedientes

REPORTE DE EXPEDIENTES POR CONCENTRACION

Seleccriona uns orgénica | TODAS ~|
Fecha apertura inicial 02/06/2009 ]
Fecha apertura final 26/08/2003 E

"MOSTRAR

4. Se mostrara reporte de acuerdo a la seleccién de fechas.
5. Se determinara la opcién de imprimir o exportar el reporte para su manipulacion de acuerdo a las
necesidades del usuario.

fr = T B i | [ & | | # [100%
PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE

P .
P F PA EXPEDIENTES EN CONCENTRACION
ProcotiaBunin sEBERAL oE O —
[ e ssurta Refarencis Retsiterrrs Epttere | spetors | ciare [ tome | Hojar [ Fachs Sente | tsrie
Expediente: PFPA1.2/2C.26.1/00002-09
| 1 | 1 1 |‘ : zzwramwe | 2zmeraone | 1 | T
Expediente: PFPA/1.2/8C.17.3/00002-09

: | E E s wazzms | 1oeeon | 1 | o | toeezon ‘m.s
Expediente: PFPA/36.772C_26.1/00001-09

: s s N ‘ 1om7mo0s | 1ameacos | ' | 1| +am7rac0e ‘m.a
Expediente: PFPA/5.2.1/4C.23/00001-09

4 | uu uu uu uu 1amraos | 13m7a000 ! 1

1210712008 ‘ mtacta

B prasante tormars consta de 1 hejas v ampara (3 cartidad de 4 sxpadientas an 4tomes con un periods de D2/DS2009 3 25082009
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REPORTES DE EXPEDIENTES PRESTADOS

Reportes con el status de prestado y evento EPEV

1. Pulsamos en Reporteador y en ventana tabla de consulta se localiza Reportes de expedientes
prestados damos clic en esta leyenda.

2. Surgiréa la ventana de reporte correspondiente a esta ventana seleccionando una orgéanica o
“TODOQO” por medio de flecha hacia abajo.

Sistema de Control 4 Reqistro de Expedientes

Pl Acciones[l] Elementosll Reporteadar

REPORTE DE EXPEDIENTES PRESTADOS

Seleccciona una organica ‘ --1,1 Gabinete de Apoyo - ‘

Fecha Final | be,/08/2000 =

MOSTRAR

3. Por medio del icono de calendario se seleccionan fecha inicial y fecha final, presionando
enseguida del botén de mostrar.

4. Se mostrara reporte de acuerdo a la seleccién de fechas.

5. Se determinara la opcién de imprimir o exportar el reporte para su manipulacién de acuerdo a las
necesidades del usuario.
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P R U EXPEDIENTES PRESTADOS
I RULLILAILA | LLLIEA. UL
FIUILS GIAN AL AMUILNI L DT
Frohat
No. Febrenola Fet liema Aouni Eap. idmao | oparkira Cinrre Evanh | Hojae Tama Umiarin Cemripaitn
Empedipnd:  PFRA.Z.1110.14.2/00002-08
1| oro PRUEBATIA FERAMZAMAG A4, EOVEE | Do e 1 aeda MOME RE USUARK N0 AECEETRADD
INTER: upQ 2B [EN SICRE vi0l EXTERND QUE S0 LI A
INETIT INTER- EL PRE=TAN
UGINAL DE INETIT
INF UCOWAL DE
TRANSVER 1N FORRLA |
SALILAD
TRANEVER
ZALIDAD
Eipediond:  FFROA.2 /25 160000408
2 | PRUEBA PRUEBA. PRUEBA PRIEBA. IEATE T o aeda MO RE USUARK N0 AEGETRADD
PREETAMD PREETAIOS PRESTAMD PREETAINE [EN S AE i EXTERND QUE S0 LI A
= = AESTAN
Espedisnd:  PFPOM.2M2C.200004-08
ENS . . . HEEE P o akda MOME RE USUARD WO AEGETRADD
EN SICRE 70 EXTERND QUETOLE A
EL PRESTAIN
Eipediond:  FFROA.2/EC 18000408
|5 5 E 1T ATE & e o rocell MO RE USUARK N0 AEGIETRADD
[EN S AE il EXTERND QUES0 LI A
EL PRE=TAN
Espediend:  PFPOM.GMOC 180000108
5 | pELEDACK NOVIEME RE 20 - PRUEBA:DD HOIEE (e} 3 akda MOME RE USUARD WO AEGETRADD
N AGOETO ZXE CUMENTOS EN SICRE 70 EXTERND QUETOLE A
WERAGRUZ OFGIRLES EL PRESTAIN
ENTRECK,
RECEPZION,
LIBERAC 11K
+MINUTAS
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REPORTE DE EXPEDIENTES EXTEMPORANEOS

Expedientes que tengan un evento extemporaneidad, es decir fuera de fecha programada.

1. Pulsamos en Reporteador y en ventana tabla de consulta se localiza
expedientes extemporaneos damos clic en esta leyenda.

Surgird la ventana de reporte correspondiente a esta ventana seleccionando una organica o
“TODOQ” por medio de flecha hacia abajo.

3. Por medio del icono de calendario se seleccionan fecha inicial y fecha final, presionando
enseguida del botén de mostrar.

Reportes de

Sistema de Conorol 4 Registro de Expedientes

BB cambio de ol

Catlogos|ll Acciones|ill Elementosfll Reporteador

REPORTE DE EXPEDIENTES EXTEMPORANEQS

Seleccciona una orgénica ‘ ---1.2.1 Direccién de Estrategia v Evaluacidn Institucic v |

Fecha Inicial 01,/05/2009 =
Fecha Final : 26,08/2009 =]

MOSTRAR

4. Se mostrara reporte de acuerdo a la seleccién de fechas.

5. Se determinara la opcién de imprimir o exportar el reporte para su manipulacion de acuerdo a las
necesidades del usuario.
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-
[ VL3 ] # [100% %| gusincssobjects:
PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENT
IA EXPEDIENTES EXTEMPORANED:
DE
LOE 0408200
Fechaz
Referencia Feef. flterna Bsunito Exp. Mterno Ppertura Tierre Everto Tomo Hojas Usuario Deseripoidn
’ 000760422 000760422 000760422 0070432 010772000 1570772000 1 o atecla Ref 1
’ 000760432 000760432 000760432 000TE432 01072000 15/07/2000 1 o atecla Ref 1
’ ROBERTO! ROBERTO1 ROBERTO! 01/07/2000 15/07/2000 1 o ateclz Ref 1
EXPEDIENTES PRUEBACOORDI 310352009 3103/2008 1 o adelavega Ref 1
DELO% MACION CON
2006-2007 INSTITUCIONES ¥
DEPENDENCIAS
DE GOBIERHO
ROBERTOOO1 ROBERTOO0 ROBERTOOO1 ROBERTODOM 01/07/2000 17/07/2000 1 o ateclz Ref 1
7 7 a7 7 01095009 01/M9/2008 2 o stecls Ref 1
7 T a7 T 010972009 01/09/2009 01/09/2008 1 g stecls HNULL
T 7 a7 7 01/0072000 01/09/2009 01/09/2000 1 2 atecla
7 7 a7 7 01092000 0109/2009 01/09/2008 1 2 ateclz Ref 1
7 7 a7 7 01095009 0109/2009 01/M9/2008 1 & stecls “wlalor anterior
7 T a7 T 010972009 01/09/2009 01/09/2008 1 g stecls
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REPORTE DE EXPEDIENTES CANCELADOS

Expedientes con el Evento ECXL (CANCELADOS)

1. Pulsamos en Reporteador y en ventana tabla de consulta se localiza Reportes de expedientes
Cancelados damos clic en esta leyenda.
2. Surgira la ventana de reporte correspondiente a esta ventana seleccionando una organica o

“TODOQ” por medio de flecha hacia abajo.
3. Por medio del icono de calendario se seleccionan fecha inicial y fecha final, presionando

enseguida del boton de mostrar.

4. Se mostrara reporte de acuerdo a la seleccién de fechas.
5. Se determinara la opcién de imprimir o exportar el reporte para su

necesidades del usuario.

Sistema de Conorol 4 Reqgistro de Expedieries

Fecha Final :

""MOSTRAR

REPORTE DE EXPEDIENTES CANCELADQOS

Selecciona una orgénica |--1 .1 Gabinete de Apovo - |
Fecha Inical : 01/06/2009 &l

manipulacion de acuerdo a las

e B T B S T | [ & | R Erero)
— PROCURADURL FEDERAL DE PROTECCKIN SLAMBIENTE
s
P EXPEDIENTES CAHCELADOS
A .
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£RomunADIC: ERFIALOE
= i
e [T R F—
o [— T [ S|t | e | s sant | msonis [T o o win B0 | cafivZon | AT | wtsavion | comenrtos
s R
. [ E— | vea| mw | pewnze] = e P S— [FUPRE _—
% e W | e .
WISEMETT | MTE
3
Svene | Bheve
it Lo,
’
PR T T
z odcnas del Procusdcr 1 ==K ECHL | PIPAMIZ2 1 LN COORDIN  [ENESZIIE pszszE 0 R \araniel Emla jarariel
E 23 RELACKINAD ) DUFLCACKON DE uediEne
e Sl bieLeaees
R R A EESEE
=
-, eyt
I
Aprgien®  PFROM.2/2C.6.00001-0F
a [T —— o | ms| e nnmm| 1 [ roze [ [ |:7mmn1 r:mzwam [ acaa Fm.a ru:ss |==c|= rlm\.ro
b £
T
| v i o [ e | m | rpenzz| 1| e e [ e - wds e oEe e |wsenr
2 ’ .
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REPORTE EXPEDIENTES POR TOMO

Expediente por tomo.

1. Pulsamos en Reporteador y en ventana tabla de consulta se localiza Reportes Tomo por
expedientes damos clic en esta leyenda.

2. Surgira la ventana de reporte correspondiente a esta ventana seleccionando una organica y
Serie por medio de flecha hacia abajo.

3. Por medio del icono de calendario se seleccionan fecha inicial y fecha final, presionando
enseguida del boton de mostrar.

PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

E Cambio de Rol

Sistema de Control 4 Registro de Expedierntes SEMARNA'

REPORTE TOMO POR EXPEDIENTES

Selecceiona una organica ! | --1.4 Coordinacibn de Comunicacibn Social A ‘

Serie : | 10C Control v Auditoria de Activid hd ‘

Fecha Iricial : 01/06/2009 =

Farha Final : 26,/08,/2009 =l

WSy N oy | & 2 | | of [EERE ~| usiressobjects
‘.*_f/: g— PROCURADURL FEDERAL DE PROTECC KN AL AMBIENTE
P RO F E P A REPORTE DE TOMO POR EXPEDIENTES
FROCURADURIA FEDERA. DE pecticten
FROTECCION AL AMBIENTE
| Hi. | Daaerpeldn | Retarancla Referancls Atema Auunta Fechs Fuiha npsﬂurs Fuha Clarma | Ho. Hojan ‘ Elpsﬂlﬂﬂh Autemo No.Tomo
Elpad\enh PEPAM.ATIC 7000 108
1 CENTAO DE INFORMES DE RIS AT o PFPAN PHME53T0TE 1
DOC UMENTAC KON CEDOC TRABAJD DEL CEAGEDOC
ke b
DOG UMENTHAZ K
;
Elpad\onh PEPOM.412C.EN000 108
z L) ATENCEN DE EEAE 1ZGETE O PERANPATSSTIDIE G2 1
ATER e
[LEY)
Elpad\enh PEPAM.H12CE0000 108
a EOLETUDESY OFCDE LEMUDESY NSAE AT o 1
Tk ST
s
LA
M FiO ARG K 0
ELACCE
Ecpadiants PFPAM.4C. 188000 1-03
. prvp— prv— prvp— E— R ——— | vomemm .
: prvp— pry— prvp— E— R —— o] e z
Elpad\onh PEPOM.4EC12.10000 108
] CARLOE CARLOE CARLOE | TS | O e | 0| CARLDE 1

4. Se determinara la opcion de imprimir o exportar el reporte para su manipulacién de acuerdo a las
necesidades del usuario.
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REPORTE DE EXPEDIENTES DESLIGADOS

Expedientes desligados que se encuentran en el evento (EDIF)

1. Pulsamos en Reporteador y en ventana tabla de consulta se localiza Reportes expedientes
Desligados damos clic en esta leyenda.

2. Surgiré la ventana de reporte correspondiente a esta ventana seleccionando una orgénica por
medio de flecha hacia abajo.

3. Por medio del icono de calendario se seleccionan fecha inicial y fecha final, presionando
enseguida del boton de mostrar.

ROCURADURIA FEDERAL DE
AL AMBIENTE

Sisrema de Concrol LU Reqgistro de Expedientes SEMARNAT

REPORTE EXPEDIENTES DESLIGADOS

Seleccriona una organica ‘ --1.2 Coordinacién de Asesores A

Fecha Tniclal : 01,/06/2009 =
Ferha Final : 26,/08/2000 =

""MOSTRAR

WS K4 1)1 | HE ’t| ||N||1nn%v\ s OB
P RO FEPA PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE
EXPEDIENTES DESLIGADOS
PROCURADURIA FEDERAL DE
FPROTECCION AL AMBIENTE
2B/08/2009
‘ Mo. ‘ Descripcion ‘ Caja | Ubicacion | Asunto | Expediente desligado | Tomo
Expediente  PFPAM.2/2C.26.1100004-09
‘ 1 ‘ 7 ‘ | atecta | T |(dsshgadDJPFPAM ZZRCAT 30 | 1
0004-03
Expediente  PFPAM.2/1C.22.1/00004-09
‘ 2 ‘ 7 ‘ | tecia | 7 |(desngauo)PFPAf21mc B000 | 1
108
Expediente  PFPAM.2/4C.22.1/00009-08
‘ 3 ‘ 1 ‘ | atecla 1 (desligado)PFPAM 211G 14 .27 | 1
00007-04

B presente formate consta de 1 hojas y ampara Ia santidad de 3 expedientes en 3 tomos con un periodo de 01/07/2000 3 260852008
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REPORTE DE EXPEDIENTES DESCLASIFICADOS.

Expedientes desclasificados que se encuentran en evento EDEX

Desclasificados damos clic en esta leyenda.

PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

REPORTE DE EXPEDIENTES DESCLASIFICADOS

Selecciona una organica | TODAS

Pulsamos en Reporteador y en ventana tabla de consulta se localiza Reportes de expedientes

Surgira la ventana de reporte correspondiente a esta ventana seleccionando una organica o
“TODO” por medio de flecha hacia abajo.

Por medio del icono de calendario se seleccionan fecha inicial y fecha final, presionando
enseguida del boton de mostrar.

Sistema de Control 4 Registro de Expedientes

Fecha Inicial :

Fecha Final :

"' MOSTRAR

mw S M4 » M g2 5 | # [75% »| Busiessonjests
Ty, PROCURADURLY FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE
— —
- EXPEDIENTES DESCLASIFICADOS
FROCURADURIA FZDERA_ DE
FROTECCION AL AMBIENTE
Tac | ohac | Fareoo woo
o Dmieganian Empndienie e cripolen Aouni Camentrio  [Cantd. | Recerua |Canto. | Cantdenoiaies Logal Fraha Umarin
1| oidras gel FFRAM 20 BOOID | TEST1 [rE=T1 = = = 1] lart, 14 Frace. w1 | OV1SETE akeda
Procumm o 3] LETRIPD
Z| oddras del P F PAM 2r2c 26400 1 = 3 m barl. 14 Fracc. v | ONZZTETE akda
Procumm o o Wi LETAIFD
3| oudras del P pAr zze 26 o | 1 = 3 1 lrt. 14 Frmcc. b | OWZETE akda
Procumion o Wi LETAIRG
+| oigras ger Fpac e 2s oo | 7 oo = E] oo lart, 14 Fracc, v | OVVZETE akda
Procumion o Wi LETAIRG
S| vecasnceremige  |PERAZA@e ZeTO | 3 <] e = 3 lart, 14 Fracc, v | OVVZETE akda
Plare 2t on o Wi LETAIRG
ConcErmdon de
Auxl et
5| mecacnceremoe  |PrRazame zuvoma | 4 = = =z a mzETE akda
Plaread sny B
conErdon de
Al et
7| mrecdsncerer oe PrPAZRRC 250001 (S B 111 = 3 m barl. 14 Fracc. b | ONZSTEIE| akda
opermdon y Gonkal M Wi LETAIRG
de sl lorias
2| mecasnceremide  |PERAZIZEC tGTONO | HH HH e = z H PR VZATE aeda
oREmcon y Ganrd 3]
de Al lorims
| Mrecdon ceres Prrazaec 25 oot | J = L z ” barl. 14 Fracc. b | ONWZSTEIE| akda
Terimen i (O Wi LETAIPS
m| peiegaden vemaur  [PERAGSTEC ZRATOH | A R = 1=z z 1 sk, 14 Frmcc. b | OPr1svETE aeca
=5 LETAIRG
1| pegaden vemor [PERAGSTEC ZSATOD | 5 E 1 = s z Qe lrt. 14 Frmcc. b | OP1sEIE aeca
Wi LETAIRG
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oA

Se mostrara reporte de acuerdo a la seleccion de fechas.
Se determinara la opcién de imprimir o exportar el reporte para su manipulacion de acuerdo a las
necesidades del usuario.

-

Faterhm| 9 B 1004 ¥ pasrats '
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REPORTE AMPLIACION DEL PERIODO DE RESERVA.

Expedientes en ampliacion del periodo de reserva.

periodo de reserva damos clic en esta leyenda.

“TODO” por medio de flecha hacia abajo.

Por medio del

enseguida del boton de mostrar.

PROCURADURIA FEDERAL DE

Sistema de Control 4y Registoro de Expedientes

Pulsamos en Reporteador y en ventana tabla de consulta se localiza Reportes ampliacién del

Surgird la ventana de reporte correspondiente a esta ventana seleccionando una organica o

icono de calendario se seleccionan fecha inicial y fecha final, presionando

REPORTE AMPLIACION DEL PERIODO DE
RESERVA

Selecciona una organica |TODAS

Fecha Inicial :

Fecha Final :

(" MOSTRAR

= I

-

) o~

41 3 M

FIROLUIASYIGA TLUL AL L
FAUILG CI0N AL AMBILRIE

1f

L

| # 75w v BusinessObjects

PFROC URADURL FEDERAL DE PROTECC KN AL AMBIENTE
AMPLIACION DEL PERIODO DE RESERV A
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o &

Se mostrara reporte de acuerdo a la seleccion de fechas.
Se determinara la opcién de imprimir o exportar el reporte para su manipulacién de acuerdo a las
necesidades del usuario.

PANCY Vum |90 By pes '
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REPORTE GENERAL DE TRASPASOS

Muestra el reporte general de traspasos.

1. Pulsamos en Reporteador y en ventana tabla de consulta se localiza Reportes general de
traspasos. damos clic en esta leyenda.

2. Surgira la ventana de reporte correspondiente a esta ventana seleccionando areas disponibles
o seleccionar un &rea en particular.

3. Enla siguiente ventana se selecciona una o todas las series disponibles para mostrar reporte.

4. Por medio del icono de calendario se seleccionan fecha inicial y fecha final, presionando
enseguida del boton de mostrar.

Asistente para la generacion del reporte seleccionado:

d de Contoral y Registrao de Expedientes

1.- Area generadora
Di ntal

Selecciona alguna de las opciones siguisntes para especificar las "Determinantes” o "Areas generadoras” a mostrar en ef reporte:

® Elegir todas las &reas dispanibles

(9] Elegir una area particular

Asistente para la generacion del reporte seleccionado:

Sistemd de Conorol 4 Registro de Expedientes

-

neradora
Disp. documental
riodg

-H

-

Selecciona alguna de las opciones siguientes para especificar la "disposicion documental' a mostrar en el reporte;

(@] Elegir todas las series

() Elegir una serie
=

2C - Asuntos Juridicos

[17¢C - Servicios Generales

Oac - Tecnologias v Servicios de la Informacién
[Joc - comunicacién Social

[J10¢ - contral y Auditoria de Actividades Piblicas
Oiic - Planeacion, Informacidn, Evaluacién ¥ Palfticas
Oizc - Transparencia ¥ Acceso a la Informacidn
1% - auditoria Ambiental

Oes - Inspeccidn Industrial

[

[£4

""ANTERIOR ["SIGUIENTE
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Asisterte para la generacion del reporte seleccionado:

3.- Periodo

-
-

s o,

PROFEPA

Areas: Todas
Clasificariones:Solo las marcadas

Sistema de Contral 4y Registro de Expedientes

Selecciona el afio que deseas mastrar en el reparte:

B

1 2z 3
8 9 10 1
15 16 17 1

4 noviembre, 2009 3
do b oma mi
25 6 27 28

4
1
a

22 2 24 5

z

Taoday: noviembre 11, 2009

29 30 31

26 27 28

ju Wi osa
5 6 7
12 13 14
19 20 21

i 4+ 5

Farerior Jll-wosteas |

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTH
EXPEDIENTES DE TRASPASO

PROCURADURIA FEDERAL DE Tz
PROTECCION AL AMBIENTE
orden Expediente Expediente Alterno Fechade traspaso | Area Generadora Area Receptora Hojas #ggg;‘s",, ,&'333;{3,
21.2 - Subdelegacidn 21 5 Gubdelegacidn
de Inspeccion Juridica
Industrial
1 PFPA21.22C.27.1/00143-0 PRUEBA 611172009 11:34:082.m. 1 erodriguez
9.2 - Subdelegacion de | 9.5 Subdelegacidn
Inspeccion Industrial Juridica
2 PFPAS.212C.27.1/00006-08 611172009 10:04.035.m. 1 jiimenez
8.2- Subrelegacidn de | 9.5 Subdelegacidn
Inspeccion Industrial Juridica
3 PFPAG.22C.27.1400001-08 611172009 10:02:508.m. 1] jiimenez
9.2 - Subdelegacidn de | 9.5 Subdelegacidn
Inspeceion Industrial Juridica
4 PFPAS.2/2C.27.1400001-02 611112009 09:36:53a.m. 1 jiimenez

B presente formato consta de 1 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes en el pefodo de D2O7/2009 a 104112009
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REPORTE DE EXPEDIENTES CONCLUIDOS EN VALORACION PRIMARIA POR
DOCUMENTO Y USUARIO.

Muestra de expedientes en conclusion de su Valoracién Primaria.

1. Pulsamos en Reporteador y en ventana tabla de consulta se localiza Reportes de
expedientes concluidos en valoracién primaria por documento y usuario. damos clic en
esta leyenda.

2. Surgira la ventana de reporte correspondiente a esta ventana seleccionando &reas disponibles
o seleccionar un area en particular.

3. Enla siguiente ventana se selecciona una o todas las series disponibles para mostrar reporte.

4. Por medio del icono de calendario se seleccionan fecha inicial y fecha final, presionando
enseguida del botén de mostrar.

Sistema de Control Y Reqgistro de Expedientes

Asistente parala generacidn del reporte seleccionado:

Selecriona alguna de las opriones siguientes para especificar las "Determinantes” o "Areas generadoras” a mostrar en el reporte:

® Elegir todas las dreas disponibles

O Elegir una rea particular

1.- Area generadora
cumental

157 de 287 Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 Meéxico, D.F.
Tels.: 26201487 y 26201489 Fax: 26201481
www.docsolutions.com.mx




DOCSOLUTIONS

The Document Management Company

Asistente parala generacidn del reporte seleccionado:

1

2.- Disp. documental

Asiskente

md de Conoral 4y

O Elegir todas las series

@® Elegir una serie

B

@ - -E- -

Selecciona alguna de las opciones siguientes para especificar la "disposicidn documental” a mostrar en el reporte:

[zc - Asuntos Juridicas
[7¢ - servicios Generales
Csc - Tecnologias v Servicios de la Infarmacidn
[sc - comunicacian Sacial
[10c - contral v Auditoria de Actividades Poblicas
Ci1c - Planeacidn, Infarmacidn, Evaluacidn y Politicas
[J12¢ - Transparencia y Accesa a la Informacian
[1s - Auditaria Ambiental
Oe2s - Inspeccidn Industrial

[

4

Canrenion Jlstcurewe |

para la generacidn del reporte selecdonado:

Sistema de Control 4 Reqistro de Expedientes

Areas:Todas

Clasificaciones; Solo las marcadas

Selecciona el afio que deseas mostrar en el reporte:

s

4 noviembre, 2009 3
do o ma mi ju wi sa
25 26 27 28 29 30 31
1 2 3 4 5 8 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 I8
29 30 1 2 3 4 5
Today: noviembre 11, 2009

MOSTRAR
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PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE
REPORTE DE EXPEDIENTES CONCLUIDOS EN VALORACION PRIMARIA POR DOCUMENTO Y USUARIO

PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

H Expediente Exp. Alterno Usuario Fecha de cierre Tipo oficio Nimero Fojas

1 PFRAM 2/2C.27.1/00080-04 DCAMPMZIEDS iramos 030242009 DOCUMENTO 0
1 PFPA 320,27 500002-03 DCAMMSE03 irameos 31,07/2000 DOCUMENTO %
3 PFPA 242027 50000403 DCAMMNSED3 iramos 3140742009 DOCUMENTO 103
4 PFPA 320,27 20005 106 PFPACAWPISTOGET-05 acontreras 310773009 DOCUMENTO 50
5 PFRA 320,27 2iD0052-06 PFPACAWPIST0MGE-05 acontreras 310773000 DOCUMENTO b7]
3 PFRA 2/2C.27 20013204 DCAWFF22704 scontreras 05/02/2000 DOCUMENTO 1

7 PFPA 320,27 200032-02 LLIF 500002 acontreraz 31,07/2000 DOCUMENTO 2
8 PFPA 32027 4/00002-06 PFPACAWPAS4HD145-05 econtreras 3072009 DOCUMENTO I

9 PFPA 3/2C.27 4iD0003-06 PFPACAWPISHD154-05 acontreras 310773009 DOCUMENTO I
10 PFRA 320,27 4i00053-07 PFPACAWPISHD108-07 acontreras 03/08/3000 DOCUMENTO I
11 PFPA 320,27 4iD0079-0 PFPAICAMPISHDE13-05 scontreras 0340872000 DOCUMENTO 1
12 PFPA1 320,27 40009307 PFPACAMPAHZTE-07 econtreras 02/08/2009 DOCUMENTO 0
1 PFPA 32027 40011407 PFPACAWPA4HD016-07 econtreras 03082009 DOCUMENTO I
14 PFPA 32027 40011407 PFPACAWPSHD016-07 acontreras 03/08/2009 DOCUMENTO I
14 PFRA 320,27 4iD0156-06 PFPACAWPSHAIE-05 acontreras 03/08/3000 DOCUMENTO |
16 PFPA 720,28 2iD0033-06 RFPACAWDOO41DG/CARMEN | iseniz 100242009 DOCUMENTO 1
17 PFPA1,7/2C.28.200042-06 PFP&CAWDLOEDGCARMEN | jeeru 170042009 DOCUMENTO 1
18 PFRAA 720,28 2i00044-06 EE;NCMDUM%MB#ESCARC jeenz 1040342009 DOCUMENTO 1
19 PFPA 7/2C.28. 20004603 UDADPS-0306055 [ 100342009 DOCUMENTO ki

TABLAS PARA DISENO DE CONSULTA

Proceso de creacién o modificacién de unatabla o reporte.

IHaga clic sobre una tabla para disefiar su consulta:

Hombre de la tabla Descripcion de la tabla

YIP:Produccidn Area Diaria

YIP:Produccidn Area Semanal

YWIP:Produccidn &rea Mensual

YIP:Produccion Usuario Mensual

WIP:Produccidn Usuario Diaria

YIP:Produccion Usuario Semanal

Totalizado por Area generadora

Usuarios - 01
VIP:Expedientes cancelados
Usuarios por &rea

Totalizado por Cabeqgoria

Totalizado 1er Mivel

Expedientes por usuario

Exportacian de Invenkatio
Totalizado por L. &
Totalizado por L& Categoria

Sumarizacion de expedientes por Area diaria
Sumatizacian de expedientes por Area Semanal
Sumarizacion de expedientes por Area Mensual
Sumarizacian de expedientes por Usuario Mensual
Sumarizacian de expedientes capturados por Usuario
Sumarizacion de expedientes por Usuario Semanal
Captura totalizadas por Area generadara

Lista de usuarios para ver las areas enlazadas
Expedientes cancelados

Lista del Total de usuarios por Area

Sumatoria de por categoria de usuario

Sumatoria por Delegacion

Muestra los expedientes por usuario

Exportacidn de Inventario expedientes Reservados
Sumatoria detallada por Area

Sumatoria detallada por Cakegoria

159 de 287

Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 México, O.F.
Tels.: 26201487 y 26201489 Fax: 26201481
www.docsolutions.com.mx




DOCSOLUTIONS

The Document Management Company

Para la creacion y o modificacion de reporte se seguiran los siguientes pasos:

1. Pulsamos en Reporteador y en la ventana tabla de para disefiar consulta, se localiza Las
diferentes Tablas de consulta y modificacion _ se ingresara a la ventana pulsando sobre el
nombre de cada una de ellas. .

2. Surgird una ventana para crear nueva tabla de consulta o para modificarla, pulsando sobre

boton de filtrar dando un clic sobre signo +

Lista total de filtros actuales:

o

¥ v |Lngm "Hdehera contener v
sicre

userran ] CanceLAR
CERRAR

3. Los campos de de flecha hacia abajo se modifican de acuerdo a las columnas existentes en el
reporte original.

4. En el tltimo campo se abre diferentes opciones de filtro realizando el filtro buscado para nuestra
informacion personalizada.

Lista total de filtros actuales:

L]

Y- |Logm V| debera contener A

debera contener

INSERTAR ]| CANCELAR sera igual a
sera diferente a

CERRAR

sera mayar o igual a
sera menor o igual a
no debera contener

5. Mediante esta ventana tendremos la opcién de filtrar y redisefiar informacion existente ya en la
tabla de consulta, de acuerdo a la informacién de las tablas de cada una de ellas.
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BN Cambin de Ral A ementos| Reparteadar

"REGRESAR “'GUARDAR COLUMNAS | FILTRAR ]"EXPORTAR

Produccion Usuario Diaria

12345678910... (el

SICRE1S4 27)06{2009 3
SICRE41 23062009 138
SICRELZ 02j03(2009 7
SICRE7L 20{04{2009 4
SICRE14 27)05(2009 7
SICRELD 18j06f2009 130
SICRE154 0Zj07(2009 Z
SICREGL 26/05(2009 17
sicrel?0 01)07(2009 25
SICREEL 05{08(2009 3
SICRELS 29/05(2009 64
sicrele? 29/06{2009 2z
SICRESL 13j0s(2009 21
SICRE1L 23/05(2009 =)
SICRE1S 170442009 45
SICRELS 08042009 17
SICRELS 02032009 73
SICREL? 05/08(2009 44
SICRETL 0Z2{04{2009 14

6. Finalmente cuando ya tenemos la nueva informacién por medio de este filtro se visualizara,
pulsamos sobre guardar, asignandole nombre al reporte.
7. Se visualizara el nombre del reporte en la ventana consulta previa guardada por sesion.
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7. 2DA. TRASFERENCIA

Tendran acceso al sistema todas aquellas personas que hayan sido dadas de alta como
usuarios en cualquier configuracién del sistema.

Para acceder al sistema se utiliza la URL http://189.254.22.41/sicrea/Generadores.aspx ,

gue desplegara la pantalla de autenticacion, gue se muestra a continuacion.

iy
—— Sy
E:‘;\TLEF(}EE}I}:":[F;EE:|’ELN$E Sistema de Control 4 Registro de Expedientes

Usuario |
PROCURADURIA FEDERAL DE Contraseiia |
PROTECCION AL AMBIENTE

DocSolutions, Todos los derechos reservados ® 2011 ver. 3.2.3.3

Figura 1.0 Ingreso al sistema

El acceso a la aplicacion Sicre se realiza mediante una pantalla con seguridad de
vanguardia la cual restringe el acceso a usuarios no autorizados. La pantalla principal

autentica la identificacién de usuario para comienzo de sesion.

Usuario:

o Esimprescindible estar registrado como usuario del sistema en Active Directory.

o Ningun usuario no registrado tendra acceso.

o No estd autorizado compartir una cuenta ya que, el sistema registra cada
movimiento que se efectlo en cada sesion y sera responsabilidad del duefio de la

cuenta.
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: Se presiona este botdn, una vez que la informacién de usuario

y contrasefia haya sido ingresada correctamente.

El sistema enviard un mensaje de error a toda persona que intente ingresar con

informacién equivocada.

=y
;:%?%?E%ﬁ’:{i‘:«:ﬁ?é Sistema de Conerol 4 Registro de Expedientes

Iniciar Sesion

usuario  [dministrador

={[m=]=l Ccontraseiia|

PROCURADURIA FEDERAL DE Usuario o ¢
PROTECCION AL AMBIENTE

Iniciar Sesion

DocSolutions, Todos los derechos reservados © 2011 ver. 3.2.3.3

Figura 1.1 Error de acceso

1. ACCESO Y ROL EN SICRE
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Una vez ingresando al sistema, se mostrara la pantalla de seleccione un <Rol> en donde

se desplegara una lista de roles al hacer clic en el boton [ [* | ] con la flecha hacia abajo, y

se debera hacer otro clic sobre el rol para continuar en la siguiente pantalla de <Registro

y Gestion de Expedientes>, asi como también dar clic en el botén Ir [ I

NOTA: Si se deja de manipular el sistema SICRE por un lapso de 20 minutos, este se

desconectara y sera necesario reiniciar para volver a iniciar sesion.

CARPACITACIGN

Sisrema de Concrol 4 Reqistro de Expedientes

Selecdone un rol

sekciore 7o 3

Figura 2.0 Rol

Para ver los tipos de transferencia es necesario situarse en el panel de elemento.
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PROFEPA

PROTECCION AL AMBIENTE

<5 Cambio de Rol

Sistema de Conorol y Registro de Expedientes

SEMARNAT

Reporteador

Seccién

Serie

Sub Serie

Sub Sub Serie

mhin de Folios

No. Expediente

No. Expediente Alterno Referencia

Registro
la | | &

Referencia Alterna

4

Registrar Expediente
Asunto Descripcion

Mostrar Todas las Series

Figura 2.1 Elementos

Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 México, O.F.

Tels.: 26201487 y 26201489 Fax: 26201481
www.docsolutions.com.mx




DOCSOLUTIONS

The Document Management Company

3. TRASNFERENCIA SECUNDARIA ELIMINACION

Para ver los expedientes de transferencia secundaria de eliminacibn es necesario

comenzar por el asistente el cual solicita todas o una organica.

PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

&

- Oficinas del Procurader

e

- Subprocuraduria de Auditoria Ambiental

-

- Subprocuraduria de Inspeccién Industrial

1. Area generadora
2.- Disp. documental
od

o

- Subprocuraduria de Recursos Naturales

- Subprocuraduria Juridica

e

- Dirgccién General de Administracién

8]

- Direccién General de Coordinacién de Delegaciones

&l

- Delegacién Aguascalientes

-

Figura 3.0 Transferencia secundaria eliminacion

Pulse el bot6n m para continuar.
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La siguiente solicitud es el de la serie del expediente puede seleccionar todas o solo una:

CARACITACIO

PROFEPA E—

PROTECCION AL AMBIENTE Sistema de Control 4y Registro de Expedientas

|O Elegir una serie

& [2c - Asuntos Juridicos L]
[7¢c - servicios Generales
[8c - Tecnologias v Servicios de |a Infermacicn

" ki [Jsc - comunicacién Social

1.- Area generadora
2. Yy e— B [J10C - Control v Auditoria de Actividades Piblicas
eriodo [11C - Planeacion, Infermacisn, Evaluacién y Politicas M

[J12¢C - Transparencia y Acceso a la Informacion
B [15 - Auditoria Ambiental
25 - tnspeccién Industrial

53

[ANTERIOR [FSIGUIENTE

Figura 3.1 Transferencia secundaria eliminacion2

M SIGUIENTE .
Pulse el boton para continuar.

La siguiente solicitud es elegir el periodo en que se encuentra el expediente.

CARACITACION

ﬁ I

PROTECCION AL AMBIENTE Sistema de Concrol U Registro de Expedientes

Asistente para el fitro de expedientss & concentrar:

Selecciona el rango de fecha de derre que deseas mostrar en la lista:

1.- Area generadora

mayo, 2011

31

Today: mayo 10, 2011

Figura 3.2 Transferencia secundaria eliminacion3
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CURADURIA FEDE Sistema de Conorol u Reqistro de Expedientes

Asistente para el filtro de expedientes a concentrar:

Selecciona el rango de fecha de cierre que deseas mostrar en la lista:

3.- Periodo Desde:[10/05/2011
mayo, 2011

" ANTERIOR " MOSTRAR

Figura 3.3 Transferencia secundaria eliminacion4

Pulse el boton para continuar.

Se muestra los expedientes listos para su trasferencia de eliminacion.

PROFEPA

Sistemna de Control 4y Registro de Expedientes

Transferencia

Folios: | Selecciona e

- Area - Referencia | Fecha de Fechade | Seleccion Seleccién
Wimero de Expediente | coperadora — Alterna | Creacion =M% Gerre | Fliminacion | Conservacion

VISITA DE

INSPECCION EN L?égr;a_sré::ggpslo& 0/06/2002 12/02/2007
MATERIA DE: aLDECy 05:01:11pm. 12:00:00 2.
INDUSTRIA hEER

PFPA[!Z.Z]ZS}Z?‘ Y0000 15 3 racpaco

Generar Folio Editar Folio Guardar Folio
Imprimic

Figura 3.4 Transferencia secundaria eliminacion5
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Es muy importante crear un folio para realizar transferencias.

Elija el o (los) expediente con la siguiente caja de seleccion E pulse el botén

Generar Folio el cual lo enviara a la siguiente pantalla.

‘JL-\

Sisrema de Concraol y Registro de Expedientes

Folios: | FADD0D0940920 +

Miimero de Expediente Referencia Referendia | Fechade |, | Fediade | Seleccion Seleccion | Seleodon |y, e

Generadora Alterna | Creacién Gerre | Himinacién | Conservacion | Muestra

VISITA DE
INSPECCION EN L?;gic;'srgsgg?ogs 09/05/2003 12/0zf2007
MATERIA DE: Rl oECY. 05:0L:11p.m. 12:00:00 a.m,
INDUSTRIA R

Editar Folio Cancelar Edicidn

Figura 3.5 Transferencia secundaria eliminacion6é

El boton le genera su folio para dicho expediente y toda su descripcién como referencia

l Folios: | FADOOO0940920 | »

puise el botén

Pulse el boton para imprimir dicho folio con sus expedientes
almacenados.
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ROCUS URLS RAI o - -
?Eh%?ﬁr]\}fnn IfiﬂEmz‘n‘FE Sistema de Cornoral 4 Registro de Expedientes

[ &

[ s

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCIGN AL AMBIENTE

Reporte de Expedientes en Segunda Transferencia con la Técnica de Eliminacion
Subdireccién Administrativa

Transferencias Fechade Recoleccion: /|

Faolio: FADDDOD940876

Area As etere ef. Ale cha N Fecha
e Asunto Referencia Ref. Atema AL s L
POLIZA DE
246 2612000 | FNAL | 08/08i2007

261172010 FINAL 06/08/2007

By

C.P. Francisco Joel Rodriguez Dominguez Lic. Heriberto Efrain Rodriguez Hernandez
Tlombre y Firma del Superior Jerarquico Lic. Miriam Infante Lira Tombre del Tiular de 1a

Respensable de Archiva en Tramite Unidad Administrativa

Figura 3.6 Transferencia secundaria eliminacion7

Pulse el botén

ROCURADURE Al - - .
i L Sistema de Control U Reqgistro de Expedientes

Transferencia

Se ha realizado la accién Gnicamente para los expedientes seleccionados.
Gererar Folio Editar Folio Guardar Falio Cancelar Edicidn
Iregrimir Reslizar Transferancia

DecSolutions, Todos los derechos reservados

Figura 3.7 Transferencia secundaria eliminacion8
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4. TRASNFERENCIA SECUNDARIA CONSERVACION

Para ver los expedientes de transferencia secundaria de conservacion es necesario

comenzar por el asistente el cual solicita todas o una organica.

_
PROFEPA
Pmmmmh\rﬁ::‘tl“l;é

Asistente para el filtro de expedientes a concentran:

seleccions alguna de las opciones siguientes para especificar las “Determinantes” o “Areas generadoras” a mostrar en la lista:

(OElegi todas las éreas diponbles

(®Elegrr unz Zrea
Ce o

5 - Delegacion Baja California

- [J10 - Delegacién Baja California Sur
1t - Delegacién Campeche
1. Area generadora [J 12 - Delegacién Coahuila

2-[hsp. documental ~ [12.1 - Oficina del Delegado
lode 12.2 - Subdelegacién de Inspeccion Industrial
~ [J12.3 - subdelegacisn de Recursos Naturales
[12.4 - subdelegacién de Auditoria Ambiental
1125 - Subdelenaritn Turidica

Figura 4.0 Transferencia secundaria conservacion

Pulse el bot6n m para continuar.
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Posteriormente se solicita la serie del expediente. Puede seleccionar todas o solo una:

CARACITACIO

PROFEPA E—

PROTECCION AL AMBIENTE Sistema de Control 4y Registro de Expedientas

|O Elegir una serie

& [2c - Asuntos Juridicos L]
[7¢c - servicios Generales
[8c - Tecnologias v Servicios de |a Infermacicn

" ki [Jsc - comunicacién Social

1.- Area generadora
2. Yy e— B [J10C - Control v Auditoria de Actividades Piblicas
eriodo [11C - Planeacion, Infermacisn, Evaluacién y Politicas M

[J12¢C - Transparencia y Acceso a la Informacion
B [15 - Auditoria Ambiental
25 - tnspeccién Industrial

53

[ANTERIOR [FSIGUIENTE

Figura 4.1 Transferencia secundaria conservacionl

M SIGUIENTE .
Pulse el boton para continuar.

En seguida se solicita al usuario elegir el periodo en que se encuéntrala apertura del
expediente.

CAPACITACIO,

=y
g’ o,
F:*!r:‘rL‘gy(:}:l}TTlrizE;|A(h$E Sistemna de Control 4 Registro de Expedientes

Asistente para el fitro de expedientes a concentrar:

Selecciona el rango de fecha de derre que desess mostrar en l lista:

1.- Area generadora
2.- Disp. documental
3

mayo, 2011
u
7 28

31

[ ANTERIOR [“"'MOSTRAR

Today: mayo 10, 2011

Figura 4.2 Transferencia secundaria conservacion2
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=

i e,
PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

Asistente para el filtro de expedientes a concentrar:

Selecciona el rango de fecha de cierre que deseas mostrar en la lista:

Desde: | 10/05/2011

3.- Periodo

mayo, 2011

" ANTERIOR MOSTRAR

Figura 4.3 Transferencia secundaria conservacion3

7 ’ .
Pulse el boton kil para continuar.

Se muestra los expedientes listos para su trasferencia de conservacion.

=i
PROFEPA
e e p——

Transferencia

Folios: | Selecciona ~

Area Refer Fe Fi de
R st B oot P | e |

NO ENVASA o

PFPA/12.2/2C, 27.1/00001- 120 ADECUADAMENTE LOS g[‘)ggig 1?‘,;.;.,72529 conce 1?‘;35353 N o
03 . RESIDUOS PELIGROSOS | 53 pe ey o o
DEC.V om. am

QUE GEMERA

Figura 4.4 Transferencia secundaria conservacion4
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Es muy importante crear un folio para realizar transferencias.

Elija el o (los) expediente con la siguiente caja de seleccion . pulse el botdn

nerar Folio el cual lo enviara a la siguiente pantalla.

Sistema de Concrol Yy Registro de Expedientes

Transferencia

Folios: | FAODD00340922 |

_ Referencia | Fecha de Fechade | Seleccién Seleccion | Seleccion o
Referendia | “ajema | creacion ™S Gerre | climinacion | Conservacion | Muestra [™PT

NO ENVASA
il ol | g LD | cnce| L
03 } RESIDUOS PELIGROSOS | o e oy o o
QUE GENERA A DEC pm. .

" Area
Nimero de Expediente | 258

Editar Folio Guardar Folio Canceler Edicién

Figura 4.5 Transferencia secundaria conservacion5

El botdn le genera su folio para dicho expediente y toda su descripcién como referencia

' Folios: |[FAODOO0240322 ~ |

puise el botén

Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 México, O.F.
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Pulse el botdén

para imprimir dicho folio con sus expedientes

almacenados.

PROFEPA

ROCURADURIA FEDER! . . .
Pm%ﬂu:{;mh% Sistema de Control 4y Reqistro de Expedientes

N —

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE

R A Reporte de Expedientes en Segunda Transferencia con la Técnica de Conservacion
= Subdelegacitn de Inspeccién Industrial

Transferencias Fecha de Recoleccién [

Folio: FADDD00940922

Ares As etere et At Fecna tats Fecha
Generadora At Reterencia Ret. aterna de Creacion | 1S de Cierre

LZDRILLER CRISTO REY 5.4,
DECV.

122 190612009 | CONCE [ 151072002
G.F.B. Ralil Algjandro Araiza Vargas Biol. Silvia Guadalupe Garza Galvin
Nombre y Firma del Superior Jerarquico Lic. Sandra Mireya Gutiémez Vialdez Nombre del Titular de Ta

Responsable de Archivo en Tramite Unidad Administrativa

Figura 3.6 Transferencia secundaria eliminacion7

alizar Tran

Pulse el boton

Sistema de Control u Registro de Expedientes

Transferencia

Se ha realizado la accién linicamente para los expedientes seleccionados.
Generar Folo Editar Folio Guardar Folio Canceler Edicidn
Tmprimi PRelizar Transferanda

DocSolutions, Todos los dereches

Figura 4.6 Transferencia secundaria conservacion6

175 de 287 Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 Meéxico, D.F.
Tels.: 26201487 y 26201489 Fax: 26201481
www.docsolutions.com.mx




DOCSOLUTIONS

The Document Management Company

5. TRASNFERENCIA SECUNDARIA MUESTRA

Para ver los expedientes de transferencia secundaria de muestra es necesario comenzar

por el asistente el cual solicita todas o una orgéanica.

PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL DE
CCION AL AMBIENTE

Acdones

il

- Oficinas del Procurader

- Subprocuraduria de Auditoria Ambiental

i

- Subprocuraduria de Inspeccisn Industrial

1.- Area generadora

e

- Subprocuraduria de Recursos Naturales

- Subprocuraduria Juridica

&

- Direccién General de Administracion

- Direccién General de Coordinacidn de Delegacicnes

o

- Delegacisn Aguascalientes

&

Figura 5.0 Transferencia secundaria muestra

Pulse el boton R para continuar.
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Posteriormente se solicita la serie del expediente. Puede seleccionar todas o solo una:

CARACITACION

Sistema de Concrol uy Registro de Expedientes

Asistente para el filiro de expedientes a concentrar:

Selecciona alguna de las opciones siguisntes para especificar la “disposicién documental” a mostrar en la lista:

® eries
O Elegir una serie

[J2¢ - Asuntos Juridicos

"

(B3

m

[J7¢ - servicios Generales

6]

8¢ - Tecnologias v Servicios de la Infermacién

2

[sc - comunicacion Social

1.- Area generadora
2.- Disp. documental
eriodo

m

[Jzoc - centrel y Auditoria de Actividades Publicas

6]

[11ic - Planeacién, Informacién, Evaluacién v Politicas

13}

[J12C - Transparencia y Acceso a la Informacién

®

[1s - Auditoria Ambiental

m

[J25 - tnspeccisn tndustrial

["ANTERIOR ["SIGUIENTE

Figura 5.1 Transferencia secundaria muestra2

B SIGUIENTE
Pulse el boton

para continuar.

En seguida se solicita al usuario elegir el periodo en que se encuentra la apertura del
expediente.

,
PROFEPA
PROCURADURIA FEDERAL DE

PROTECCION AL AMBIENTE Sistema de Control 4 Registro de Expedientes

Asistente para el filro de expedientes a concentrar:

Seleccions & rango de fecha de cerre que desess mostrar en la lista:

1.- Area generadora
2.- Disp. documental
'eriodo

mayao, 2011

Today: maye 10, 2011

Figura 5.2 Transferencia secundaria muestra3
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PROFEPA

ROCURADURIA FEDERAL DE
Tl

Asistente para el filro de expedientes a concentrar:

ECCION AL AMBIENTE Sistema de Control 4 Reqgistro de Expedientes

1.- Area generadora

Selecciona el rango de fecha de derre que deseas mostrar ena lista:

2.- Disp. documental
Desde: | 10/05/2011

3.- Periodo

"“ANTERIOR " MOSTRAR

Figura 5.3 Transferencia secundaria muestra4

- .
Pulse el boton kil para continuar.

Se muestra los expedientes listos para su trasferencia de muestra.

D

AL RATE SISIEMA 08 Concrol U ReqISOro 08 EXpeientes

Transferencia

Folios: | Selecciona v

a Area "
Mimero de Expediente | . A8 Referencia
VISITA DE INSPECCION | HIELERA DE
12.2Traspaso | EN MATERIA DE: SAN PEDRO
SA

FFPA12,2/2C,27.1/00002-
o RESIDUOS PELIGROSOS

Fechade |c -, | Fechade

o leodd oo
Creacion Gierre | Eliminacién | Conservacion | Muestra

03/06/2003 07/08/2003
05:04:520.m. | PV | 12:00:00 2.

Generar Folio Editar Folio

Guardar Folio Cancelar Ediddn

Figura 5.4 Transferencia secundaria muestra5
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Es muy importante crear un folio para realizar transferencias.

Elija el o (los) expediente con la siguiente caja de seleccion E pulse el botén

Generar Folio el cual lo enviara a la siguiente pantalla.

e e,
eI PR .
’

Sistema de Control 4 Reqistro de Expedientes

Reporteador

Transferencia

Folios: | FAD0000940921 |»

e Y e R = —

e I AT e Gerre | Eliminacién | Conservacién | Muestra

o - A
Mimero de Expediente | 18
VISITA DE INSPECCION | HIELERA DE
EN MATERIA DE: SAN PEDRO
RESIDUOS PELIGROS0S S.A.

02/06/2009 07/08/2009

PFPA/12.2/2C.27.1/00002-
o DsiD4:520m. 12:00:00 2.

Figura 5.5 Transferencia secundaria muestra6

El boton le genera su folio para dicho expediente y toda su descripcién como referencia

‘ Folios: | FADDD0D940821 v | |

S
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Pulse el botdén

para imprimir dicho folio con sus expedientes

almacenados.

ARACITACI®

PROFEPA

Sisremna de Conoral 4y Registro de Expedientes

R e— 0

PROCURADURI4 FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE
] P Reporte de Expedientes en Segunda Transferencia con la Técnica de Muestra
Subdelegacion Juridica

Transferencias Fecha de Recoleccidn [

Folio:FAD0000940821

Are fs eferes ef Alter Fecha Status Fecha
Generadoral #sunio Referencia Ref. Aterna de Creacion | 918 de Cierre

VSR HIELERA DE SAN PEDRO S A,

lo|

125 08/08/2008 | CONCE 07/08/2008

Lic. Apolonio Armenta Parga Biol. Silvia Guadalupe Garza Galvan
Nombre y Firma del Superior Jerarquica Lic. Sandra Mireya Gutiérrez Valdez Nombre del THular de la
Responsable de Archiva en Tramile Unidad Administrativa

Figura 5.6 Transferencia secundaria muestra7

Realizar Trans

Pulse el botén la accién de transferencia en muestra

solicitard al usuario que se elija el destino final de los expedientes en cuestion.

CARACITACION

Sistema de Control u Registro de Expedientes

Transferencia

Folios: | Selecdona v

Se ha realizado la accién dnicamente para los expedientes seleccionados.

Generar Folo Editar Folio Guardar Folio Canceler Edicidn

Realizer Transferancia

DocSolutions, Todos los derechos resen 11 ver.

Figura 5.7 Transferencia secundaria muestra8
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La transferencia secundaria despliega un listado de folios listos para conocer su
disposicion final.

—
Elija el o (los) expediente (s) con la siguiente caja de selecciér © pulse cualquiera de

los botones.

CAPACITACIONAY

Transferencia

Sistemd de Conorol U Registro de Expedientes

Folios: | Selecdona v

- ; Area .| Referencia | Fecha de Fecha de i6 Seleccion | Seleccién -

sl boids bipaalis Generadora e Alterna Creacion |25 Gerre Eliminacion | Conservacion | Muestra [[™PTMI'ly
PFPA/34.2/3C.12,4/00012- 26/11/2010 06/08/2007

05 32 RECOTECS. A DEC.V. 03:15:07 a.m. CONCE 12:00:00 a.m. *
PFPA/34.2/3C.12,4/00013- 26/11/2010 06/08/2007

05 34.2 CIERRE DE OPERACIONES 03:15:04 2., CONCE 12:00:00 a.m. X
PFPA/f34.2/3C. 12.4/00013- 26/11/2010 06/08/2007 +

04 2 GAASTIS.A. DEC.V. 03:15:05 2am. | “OF |12:00:00 a.m. x

COMISION MUNICIPAL DE

PEPA[34.2/3C. 12.4/00013- AGUA ¥ ALCANTARILLADG EN 26/11/2010 06/08/2007

05 342 CIUDAD VICTORIA, 03:15:08 a.m. CONCE 12:00:00 a.m. X D

TAMAULIPAS
COMISION FEDERAL DE
PFPA/ Mz}sucélz.qjuunm 34.2 ELECTRICIDAD CENTRAL u;,ﬁ{éﬁ?ﬂ“ COMNCE lg,ﬁég?één;?n X ]
TERMOELECTRICA ALTAMIRA T o T o

PFPA/34.2/3C.12,4/00014- 26/11/2010 06/08/2007

04 34.2 PETROCELL S.A. DEC.V. 03:15:06 2.m. COMNCE 12:00:00 a.m. X D

COMISION FEDERAL DE
PFPA"‘M‘ZHE:E'LZAJO001+ 34.2 ELECTRICIDAD. AEROPUERTO 0?{;%51131 CONCE lgsggaéozoaozn X
- VILLA DE GARCIA T o e o [ o]

=
T pEvp— Guardar Folio Cancelar Exlicié
Cargando, por Favor espere... Guardar Folio Cancelar Edicidn

Figura 5.8 Transferencia secundaria muestra9

Conservacion . L
L JPermlte volver un documento historico y consultable

[ Eliminacidn ]

Indicara al usuario que dichos expedientes seran eliminados fisicamente

[ Salir J . ) L,
Permite salir de la ventana de seleccidon de muestra.
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2 Seleccion - Webpage Dialog

Referencia Fecha de Fecha de
e M@ P
PFPA(34.2/3C. 12.4/00012- 4 26/11/2010 06/08/2007
05 RECOTEC 5. A. DEC V. 03:15:07 a.m. AL 12:00:00 a.m.
PFPA/34.2/3C. 12, 4/00013 26/11/2010 06/08/2007
04 F-2 GAASTL SA- DE .\ 03:15:05 am. AL 95000000 a.m.
PFPAS34.2/3C. 12.4/00013- 2671172010 06/08/2007
o 34.2 CIERRE DE OPERACIOMNES oo mm, FINAL S e
PFPAS34.2/3C. 12, 4/00012~ TE 2671172010 06/08/2007
04 34.2 AVANTEL S.A. DEC.W. 03:15:04am. TTAL Dlogiona.m,
PEPA/34.2/3C. 12.4/00012- BASF MEXICANA, S.A. DE 26/11/2010 06/08/2007
03 32 [=R"H 53:15:03am. FIMAL 30000 sum, ]
PFPA(34.2/3C. 12.4/00011- 5, 5 COMBUSTIBLES DE VICTORIA 26/11/2010 FInaL  96/08/2007 O
04 : 5.A. DEC.W 03:15:03 a.m. 12:00:00 a.m.
RED DE DISTRIBUCIOM DE
[P]l;PAfathfsc.lz.qmonm— 34.2 GAS MATURAL DE NUEVO Sgﬂé%‘;lanm FINAL ?3‘!’32{%3037"‘ Ll
ALERDO, TAMPS P - F -
PFPA(34.2/3C. 12.4/00011- 5, 5 PEMEX GAS Y PETROQUIMICA 26/11/2010 FInaL  96/08/2007 O
03 : BASICA SECTOR MADERO 03:15:03 a.m. 12:00:00 a.m.
PFPAS34.2/3C. 12.4/000 10~ 2671172010 06/08/2007
e 34.2 CIERRE DE OPERACIOMES amimnz e, FIMAL S e m,
PFPA(34.2/3C. 12.4/00009- 5, 5 CHINA PETROLEUM S. A. DE 2671172010 Fral  06/08/2007 [
os : c.v. 03:15:04 a.m. 12:00:00 a.m.
PFPA/(34.2/3C. 12.4/00010- 5, 5 OPERADORA DE TERMINALES 26/11/2010 FinaL  96/08/2007 1
03 : MARITIMAS, S.A. DE C.V. 03:15:02 a.m. 12:00:00 a.m.
PFPA/(34.2/3C. 12.4/00009- 5, 5 MERCANTIL DISTRIBUIDORA 26/11/2010 FInaL  96/08/2007 O
04 : 5.A. DE C.V. 03:15:01 a.m. 12:00:00 a.m.
PFPA{34.2/3C. 12, 4/00003- 2671172010 06/08/2007
o5 34.2 KALTEX FIEER, 5.4, DE C.W. Soiisintaam, FIMAL S o e m,
DIARIOS DIARIOS OFICIALES 050172010 18/10/1555
PFRA[20.6/35.3/00001-85 20.6 DIARTIOS OFICIALES OFICIALES DE LA FEDERACION 07:04:30 a.m. " TAL  12ionionam.
[ Conservacion ] Eliminacicn ] [ Salir ]

Figura 5.9 Transferencia secundaria muestralO

Al seleccionar los expedientes, estos se eliminan de la lista ya que se encuentran en

algun estatus de conservacion o eliminacion.

2 Seleccion - Webpage Dialog

- - Arca o Referencia Fecha de Fecha d
PFPA/34,2/3C. 12.4/00012- NTE 26/11/2010 06/08/2007
o4 34.2 AVA L S.A. DEC.V. 03:15:04 a.m. FINAL 12:00:00 a.m.
PFPAf34.2/3C. 12.4/00012- o, o BASF MEXICANA, 5.A. DE 26/11/2010 FInaL  06/08/2007 )
03 ! V. 03:15:03 a.m. 12:00:00 a.m.
PFPAf34.2/3C. 12.4/00011- o, o COMBUSTIBLES DE VICTORIA 26/11/2010 FInaL  D6/08/2007 [
04 ! S.A.DEC.V 03:15:03 a.m. 12:00:00 a.m.
RED DE DISTRIBUCION DE
g';PA‘Gq'Z‘rE’C' 12.4f00010- 4, 5 GAS NATURAL DE NUEVO égﬂ;‘%glaom FINAL ggffgg%goa}'m L]
ALERDO, TAMPS e o e o
PFPAf34.2/3C. 12.4/00011- o, o PEMEX GAS Y PETROQUIMICA 26/11/2010 FInaL  D6/08/2007 [
a3 ) BASICA SECTOR MADERO 03:15:03 a.m. 12:00:00 a.m.
PFPA/34.2/3C. 12.4/00010- 26/11/2010 06/08/2007
04 34.2 CIERRE DE OPERACIOMNES o isi0zam, FINAL ol o m. L]
PFPAf34.2/3C. 12400009 5, o CHIMA PETROLEUM S. A. DE 26/11/2010 FInaL  D6/08/2007 1
05 ! C.ov. 03:15:04a.m. 12:00:00 a.m.
PFPAf34.2{3C. 12.4/00010- o, o OPERADORA DE TERMIMALES 26/11/2010 FInaL  D6/08/2007 &
a3 : MARITIMAS, 5.4, DE C.V. 03:15:02 a.m. 12:00:00 a.m.
PFPAf34.2/3C. 12.4/00009- o, o MERCANTIL DISTRIBUIDORA 26/11/2010 FInaL  D6/08/2007 Ol
04 ) S.A.DEC.V. 03:15:01a.m. 12:00:00 a.m.
PFPA/34,2/3C. 12.4/00009- TEX 26/11/2010 06/08/2007
a3 34.2 KALTEX FIBER, S.A. DEC.V. 03:15:01am, T 15:00:00 2m. O
DIARIOS DIARIOS OFICIALES 09/01/2010 18/10/1955
FFPA(20.6/35.3/00001-85 20.6 DIARIOS OFICIALES OFICIALES  DE LA FEDERACION 07:04:40 a.m. %t 13.00:00 a.m. O
L Conservacidn ] [ Eliminacidn ] [ Salir
Figura 5.10 Transferencia secundaria muestrall
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Sistema: seE=s

Manual Administrativo
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1. CONFIGURACION DE ACCIONES

l. INICIO DE SESION

El primer paso para tener acceso al sistema SICRE, se realiza mediante la pantalla de <inicio de
sesion> en donde se debera ingresar nombre de usuario y contrasefia en los campos
correspondientes, como se muestra a continuacion.

Sistema de Conorol 4 Regisoro de Expedientes

Iniciar Sesion

Usuario: gerardo.moreno

Password: sessses

Una vez Iniciando sesion, se mostrara la pantalla de <Roles> en la cual debera elegir uno;
posteriormente en la barra superior aparece el menu acciones al dar clic en el botén [ E|parecen
las opciones de: Roles, Eventos y Flujo de Trabajo.

2
PROFEPA
_Jnnnnm ranE:;‘.l»;LN ?E Sistemd de Control U Reqistro de Expedientes

Respongable de archivo
Registro ¥ gestidn de expedientes
Conzulta nacional de expediertes

utions, Todos los derechos r
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Evenkos

Flujo de trabajo

Il. ROLES

Para dar de alta un rol en el sistema SICRE se debera de seleccionar la opcion del menu
“Acciones” y dentro de este la opcion “Roles” Acto seguido se desplegara la pagina en donde
podra dar de alta o modificar los Roles existentes en el sistema. Las opciones de la pantalla son
las siguientes:

Nuevo: Utilizar esta opcién para permitir que la pagina se coloque en modo de inserciéon
inicializando los campos en blanco.

Guardar: Una vez que se ha concluido la modificacion de los campos de la pagina, ya sea por el
ingreso de un nuevo registro o por la modificacién de uno actual, esta opcién guardara el contenido
de los campos de la pagina registrados para insertar o modificar.

Cancelar: Limpia los campos de la pagina.

Descripcién de los campos de la pagina:

Generador: Es la abreviatura que se le dara al nombre del Rol.
Nombre: Es el nombre del rol que se va a crear.

Eventos Manuales, Administrador, Supervisor, Activo: Estas son casillas de verificacion,
indican si el permiso en el rol esté activo en el sistema, no se pueden borrar las claves en su lugar
se inactivan.
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Roles

Control del almacén True True  Seleccionar
A0 Auiliar Operativo Delegaciones True  Seleccionar
Th Responsable de archivo True  Seleccionar
TC Registro v gestion de expedientes True  Seleccionar
TF Recoleccion Docsolutions True  Seleccionar
T3 Zonsulta nacional de expedientes True  Seleccionar

Generadar: I:I

Mombre:

Eventos Manuales:
Adrninistrador:
Supervisor:

Ackivo:

Roles

Conkrol del almacén True True  Seleccionar
AC Auxiliar Operativo Delegaciones True  Seleccionar
TA Responsable de archivo True  Seleccionar
TiZ Reegistro v gestion de expedientes True  Seleccionar
P Recoleccion Docsolutions True  Seleccionar
T5 Consulka nacional de expedientes True  Seleccionar

Generadar:

Mombre: |FOL PRUEBA

Eventos Manuales: []
Administradar: [
Supervisar:
[¥]

Ackivon

[v]
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Microsoft Internet

plorern E'

L] E El Generador PR, se insertd satisfackoriamente
L

Roles
AL Control del almacén True True  Seleccionar
AC Auxiliar Operativo Delegacionss True  Seleccionar
£l CELIEE, Eal Eal I I [
IF‘R ROL PRUEES False False True True  Seleccionar I
Ta Responsable de archivo True  Seleccionar
TC Registro v gestidn de expedientes True  Seleccionar
TR Recoleccidn Docsolutions True  Seleccionar
TS Consulka nacional de expedientes True  Seleccionar
Generador: l:l
Mornbre: |

Eventos Manuales:
Administradaor:

Supervisor:

Ackivo:
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[I. EVENTOS

Como ya se mencion6 anteriormente un EVENTO es una tarea por la cual se modifica el estado o
ubicacion, o cualquier componente de un expediente en el sistema. Un expediente y sus
componentes no se pueden modificar directamente, esto debe de hacerse a través de los eventos;
y dichos eventos seran permitidos de acuerdo al Rol del usuario. Para dar de alta un evento en el
sistema SICRE se debera de seleccionar la opcion del menu “Acciones” y dentro de este la opcion
“Eventos”. Acto seguido se desplegara la pagina en donde podra dar de alta o modificar los
Eventos existentes en el sistema.

Flujo de trabajo

Catalogo de Eventos

Eupn

CCC] Creacion de caja 3 genera cuando una caja es creada en los registros del almacén False True  Seleccionar
CCxl Cancelacion de caja Se genera al cancelar una caja en el sistema False True  Seleccionar
ZPEE P;S;;‘Z?;?ﬁf: ‘tale de préstamo emitido para un expediente, True True  Seleccionar
CPER. Retorno de caja Retorno de la caja prestada, al recibir fisicamente la caja. False True  Seleccionar
CPEVY Préstamo de caja Vale de préstamo emitida para una caja. False True  Seleccionar

Reimpresion de etiqueta, se genera al reimprimir una etiqueta Fuera del

CRIE  Reimprimir etiqueta = . False True  Seleccionar
proceso de creacion de la misma,

Bl Cambio de ubicacion Se genera cuando la caja es cambiada a una nueva ubicacion False True  Seleccionar
EAAD Archivo digital Adicion de archivo eleckranico, cuando se adiciona u archivo electronicamente True True  Selectionar
al expediente, _
EACT Modificacisn Expediente modiFice_udo, cada vez que un expediente es modificado se True True  Seleccionar
reqgistran los cambios en eske evento. E—
EADI Archivo digital Incorporacian de archivo d|g|te_i|, se general al lecmnar un archivo digital de True True  Selectionar
cualquier tipo al expediente. _

12343
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Las opciones de la siguiente pantalla son las siguientes:

Nuevo: Utilizar esta opcion para permitir que la pagina se coloque en modo de captura
inicializando los campos en blanco.

Guardar: Una vez que se ha concluido la modificacion de los campos de la pagina, ya sea por el
ingreso de un nuevo registro o por la modificacion de uno actual, esta opcién guardara el contenido
de los campos de la pagina registrados para insertar o modificar.

Cancelar: Limpia los campos de la pagina.

Ewento:
Mombre del
Ewenta:

Drescripricng

Expoiaja
Manual
Genera Estatus
Estakbus: Seleccions

Genera Evento

Ewvento Seleccions
Siguients:
Zambia Ubicacidn
Firrna Electrdnica

Usuario 2

Descripcidn
del Usuario
2:

Referencia

Crescripcicn
Referencia:

Mumero

Crescripoidn
Mdrmero;

Referencia 2

Descripoidn
Referncia

Referencia 3

Descripoicn
Referncia
3

Mumero 2

Descripoidn
Momero 2:

Etiqueta

Formato de | |
Etiqueta:

Reporte

Formato de | |
Reporte:

Funcidn

Mombre de | |
la Funcidn:

Ackivo:
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*Clave del
Ewvento:

Mombre del |Evento Prusba

Ewvento:

A Realizando una prusha de un evento
Descripcion:

D ExpoCaja
Manual
aenera Eskatus

| Creada w |

Estatus:

aenera Evento

Ewvento
Siguiente:

[ Modificacisn ~|

[ Cambia Ubicacién
I:l Firma Electrdnica

Cusuario 2

Descripcidn
del Usuario
2i

[ referencia

Descripeion
Referencia:

I:l Murmero

Drescripcicn
Mimero:

[CIreferencia 2

Drescripcidn
Referncia
=4

[CIreferencia 2

Drescripcicn
Referncia
3

I:l Murmero 2

Drescripcicn
Mimero 2:

D Etiqueta

Formato de |
Etiqueta:

D Reporte

Formato de |

Reporte:

D Funcion

Mombre de |
la Furcidn:

Ackivo:

(R ]

(Pantalla Alta de Eventos)

Cancelar
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Microsoft Internet Explorer, [5__(|

L] E El evento PR se registrd correckamente
L

Catalogo de Eventos

Eupu

CCC1 Creacion de caja Se genera cuando una caja es creada en los registros del almacén False  True Seleccionar
Tl Cancelacion de caja Se genera al cancelar una caja en el sistema False  True  Seleccionar
(PEE P;:;teadrl';fl: Yale de préstamo emitido para un expediente. True  True  Selectionar
CPER  Retornode caja Retorno de la caja prestada, al recibir fisicamente la caja, False  True  Seleccionar
CPEY  Préstamn de caja Y&l de préstamo emitido para una caja, False  True  Seleccionar

Reimpresian de etiqueta, se genera al reimprimir una etiqueta Fuera dal

y : False  True  Seleccionar
proceso de creacion de la misma,

CRIE  Reimprimir etiqueta

BT Cambio de ubicacion 9 genera cuando la caja es cambiada a una nueva ubicacion False  True  Seleccionar

fidicicn de archivo electranico, cuando se adiciona u archivo electrdnicamente

EAAD  Archivo digial o expedente,

True True  Seleccionar

Expediente modificadn, cada vez que un expediente s modificads se

EACT Modificacion ; .
registran los camhbins en eske evento,

True Trug  Seleccionar

Incorpaoracion de archiv digital, se general al adicionar un archivo digial de

BADL - rchivo it cualguier tipo & expediente,

True True  Seleccionar
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AV FLUJO DE TRABAJO

Un Flujo de Trabajo dentro del sistema SICRE es la relacion que se va a realizar entre un rol y un
evento; para asignar tareas que cierto rol tiene permitido realizar a un expediente en el sistema. Un
expediente y sus componentes no se pueden modificar por todos los roles, esto debe de hacerse a
través de permisos; y dichos permisos seran de acuerdo al rol del usuario o Flujo de Trabajo. Para
dar de alta un flujo de trabajo en el sistema SICRE se debera de seleccionar la opcién del menu
“Acciones” y dentro de este la opcion “Flujo de Trabajo”. Acto seguido se desplegara la pagina en
donde podra dar de alta o modificar los flujos de trabajo existentes en el sistema.

Las opciones de la pantalla son las siguientes:

Nuevo: Esta opcion permite que la pagina se coloque en modo de insercidn inicializando los
campos en blanco.

Guardar: Una vez que concluida la modificacién de los campos de la pagina, por el ingreso de un
nuevo registro o por la modificacion de uno actual, ésta opcién guardara el contenido de los
campos de la pagina registrados para insertar o modificar.

Cancelar: Limpia los campos de la pagina.
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Catalogo de Flujo de Trabajo

Generador:l Control del almacén - |
e e o e
Estatus

AL 70 CPER Seleccionar

AL 1 10 CiCCd Seleccionar

AL -2 20 CCREL Seleccionar

AL 2 30 CIEI Seleccionar

AL z 40 CRIE Seleccionar

AL 2 50 CPEY Seleccionar

AL z2 60 CPEE Seleccionar
FEvento:

Secuencia; I:I

Evento
Previo:

Orden: I:I

Estatus: | |

Cancelar

Catalogo de Flujo de Trabajo

Generador

e o e e e

Estatus

AL o 70 CPER Seleccionar

aL 1 10 CCCa Seleccionar

AL -2 20 CCHL Seleccionar

aL 2 30 CLBI Seleccionar

aL 2 40 CRIE Seleccionar

AL 2 50 CPEY Seleccionar

AL 2 &0 CPEE Seleccionar
*Evento:

Secuencia: I:I

Ewento
Presio:

Crden: I:I

Estatus: | |
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Microsoft Internet Explorer

a

El WarkFlow se insertd satisfackariamente

De acuerdo al flujo de trabajo que se seleccione mostrara el catalogo en el Generador
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2. GUIA RAPIDA DE ALTA USUARIOS

REGISTRO O ALTA DE USUARIO

El proceso de registro o alta de un usuario en el sistema SICRE requiere del correcto registro de
éste y de sus caracteristicas para el correcto acceso al sistema.

Para dar de alta un usuario se requiere solo de 5 pasos en la secuencia descrita, cabe mencionar
la importancia de cada una de ellas ya que NO se puede omitir ningln paso.

La clave que se va a utilizar para ingresar al sistema se encuentre también dada de alta en el
sistema de seguridad de la red de PROFEPA o “Directorio Activo”. Esto es importante ya que el
sistema valida directamente al entrar al sistema contra el directorio activo.

l. USUARIOS.

Registro e identifica al usuario clave.

Para dar de alta un nuevo usuario en el sistema se deberd de seleccionar la opcién del menu
“Catalogos” y dentro de este la opcion “Usuarios” se desplegara la pagina en donde se podra dar
de alta o modificar a los usuarios existentes en el sistema.

‘1 ACCio
Localidades
Edificios
Areas
Ukicaciones
Determinantes
oD

Usuarios

Unid. Admva, por 5

Jefes de Usuarios
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Catalogo de Usuarios

Nombre Contrasefia DocAccess Dlrectnrln Consulta Cargo Correo
Activo Nacional

Lic. Alberto Eloy Delegada Federal de |la Profepa en el Estada

aslcaraz  WIP Earcin tlearas aalcaraz True aalcaraz True e Colma aslcaraz@profepa.gob.mx True  Seleccionar
adbvarado comy BOh AERFATdE gy 65 T acherade Subdelegada de Audtoria Ambientsl  aalvarado@profepa.gob.mx  True  Seleccionar
aangeles COMUN C.P. A”mrfm aangeles 85 True aangeles Subdirector Administrativo aangeles@profepa.gob.mx  True  Seleccionar
Angeles Hernandez
Lic, Javier Sosa Dir. Gral, de Inspeccién v Yigilandia de Vida
aangulo WIP IEs(aIantE aangula 65 True aangulo True Silvestre Recursos Marinos v Ecosistemas  sangulo@profepa.gob.mx  False  Seleccionar
Costeros
12345678310,
*suarion |olgal
Grupa: |Grupo comin de usuatios vl

*MNombre: |D\gal ‘

*hlivel:

*Directorio Activo: |D\ga1 ‘

Reporteador: [
Consulta Narianal:

Cargo:

olgal ‘

Correo Electroni

Activa:

1. Nuevo: Permitira que la pagina se coloque en modo de insercién capturado los campos en
blanco.

2. Guardar: Una vez que se ha concluido la modificacién de los campos de la pagina, ya sea
por el ingreso de un nuevo registro o por la modificacion de uno actual, esta opcion
guardard el contenido de los campos de la pagina registrados para insertar o modificar.

Microsoft Internet Explorer

" ‘-\. El usuario prueba, se insertd satisfactoriamente
]
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I. ALTA DE UBICACION DEL USUARIO.

Es muy importante que este paso no se omita ya que es necesario para la correcta ejecucion del

sistema.

1. Para dar de alta una ubicacion del usuario en el sistema se deberd de seleccionar la
opcion del menu “Catalogos” y dentro de este la opcion “Ubicaciones” Acto seguido se
desplegara la pagina en donde se podra dar de alta o modificar las ubicaciones de los
usuarios existentes en el sistema.

rxurcrA

PROCURADURIA FEDERAL DE
FROTECCION AL AMBIENTE

E Cambia de Rol

Localidad
AG arauda AD
AG cmelchor — AD
AG dsalinas AD
AG ebonila  AD
A BpErez AD
A Eyanez AD
MG Fauillen AD
MG hegarcia  AD
MG jugonzalsz  AD
MG lpacheca  AD

12345678310,

OF
OF
OF
QF
QF
QF
QF
QF
QF
QF

Sistema de Control 4 Registro de Expedientes

Catalogo de Ubicaciones

Clave: |u\ga1

Descripcitn Tipo Ubicacion
Subdelegada de Auditoria Ambiental ESCR
Iefe de la Unidad de Denunrias Ambisntales, Queja ESCR
C. Dulce Yiridiana Salinas Romero ESCR
C. Edith Banills Gonzdlez ESCR
Edith Guadalupe Pérez Garcia ESCR
Elvira del Carmen Yafiez Oropeza ESCR
Delegada Federal de la Profepa en el Estado de Agu ESCR
Héctor Eduardo Garcia Mora ESCR
Subdirector Administr ativo ESCR
ARCH
| [ Buscar ]

True
True
True
True
True
True
True
True
True
False

Selecccionar

Selecccionar

Selecccionar

Selecccionar

Selecccionar

Selecccionar

Selecccionar

Selecccionar

Selecccionar

Selecccionar

Area: | Administrativas Oficinas Delegacidn Aguascalientes

Descripcin: |u\ga1

Tipo Ubicacién: | Archivero

Activor Ll

2. Nuevo: Permitird que la pagina se coloque en modo de insercién inicializando los campos

en blanco.

3. Guardar: Una vez que se ha concluido la modificacion de los campos de la pagina, ya sea
por el ingreso de un nuevo registro o por la modificacién de uno actual, esta opcién
guardara el contenido de los campos de la pagina registrados para insertar o modificar

Microsoft Internet Explorer.

L] E La ubicacion prueba, se insertd satisfactoriamente
L
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[l. ROLES POR USUARIO

La opcion que ejecuta esta accidn es la de “Roles por Usuario” del menu de catélogos. Es aqui en
donde se le asigna el rol que estara ejecutando el usuario dentro del sistema, los roles disponibles
son:

e Control de almacén: Este rol permite el acceso a las paginas de almacén.
e Responsable de archivo: Este rol permite el cierre de expediente, ler transferencia y
colocar en cajas para su envio al almacén.

Registro y gestion de expedientes: es el rol estandar de los usuarios del sistema.
Consulta nacional de expedientes: rol general de usuarios.

1. Introducir en el campo “Nombre del usuario” el nombre completo del usuario y no la clave.
Conforme se van introduciendo letras del nombre o alguno de sus apellidos la pagina ira
mostrando las letras similares a las introducidas (se puede teclear el nombre completo si
asi se desea) Una vez que se muestre la entrada deseada se deberd de seleccionar
utilizando las flechas de direcciéon del teclado para llegar al registro buscado y
presionar la tecla “Enter” para aceptar la seleccion.

Sistema de Control 4 Registro de Expedientes

Roles Por Usuario

aombre del Usuario:

[TMeba Usuario

Nombre del Generador: ‘

2. Seleccionado el registro se debera de presionar el boton “Validar Datos” con el puntero
del ratén para que presente los roles disponibles y seleccionar uno varios de ellos para
activarlos al usuario seleccionado. Los roles se activa y desactivan presionando el boton
de activar o desactivar.
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| =
PROFEPA D

NTE Sistemd de Contral y Registro de Expedierntes

Roles Por Usuario

Fnmbre del Ususrin: | Frueba Usuario Rol del Usuario: |:|

Usuario Generador
A~
Frugba Usuario Control del almacén =
Prusha Usuario Ral Prueba
Prueba Usuario Responsable de archivo
Prueba Usuario Registro y gestion de expedientes
Prueba Usuario Procesos especiales de praduccion
Prueba Usuario Consulta nacional de expedientes =

Microsoft Internet Explorer,

" El usuario v &l generador Fueron agregados a la relacian
L

PROFEPA —

Sistema de Concorol 4 Regisoro de Expedientes

Roles Por Usuario

Nombre del Usuario: Ral del Usuario: l:l
Usuario Generador
~
Prusba Usuario Contral del almacén 1
Prueba Usuario Ral Prugba
Prueba Usuario Responsable de archivo
Prueba Usuario Feegistro v gestion de expedientes
Prueba Usuario Procesos especiales de praduccidn
Prueha Usuario Consulta nacional de expedientes =
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V. USUARIOS POR DETERMINATES

La opcion que ejecuta esta accion es la de “Usuarios por determinantes” del menu de catalogos,
es aqui en donde se le asignan las Areas Generadoras en donde el usuario podra registrar y

gestionar expedientes.

1. Para utilizar esta pagina se debe de introducir en el campo “Nombre del usuario” el nombre
completo del usuario y no la clave. Conforme se van introduciendo letras del nombre o
alguno de sus apellidos la pagina ird mostrando las letras similares a las introducidas (se
puede teclear el nombre completo si asi se desea)

2. Una vez que se muestre la entrada deseada se debera de seleccionar utilizando las
flechas de direccion del teclado para llegar al registro buscado y presionar la tecla

“Enter” para aceptar la seleccion.

Sisterna de Control U Reqistro de Expedientes

Usuarios Por Determinantes

Nombre de la Organica:

3. Una vez seleccionado el registro se debera de presionar el botén “Validar Datos” con el
puntero del ratdn para que presente las areas disponibles y seleccionar una o varias de
ellas para activarlas al usuario seleccionado.
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[ | Ve
IRADURIA FEDERAL DE
ION AL AMBIENTE

Sistema de Control 4 Registro de Expedientes

Usuarios Por Determinantes

Mombre del Usuatio: Nombre del Determinante: l:l E

Usuario Unidad Generadora
Prueba Usuario 0 Procuraduria Federal de Proteccidn al Ambiente
Prugba Usuatio 1 Oficinas del Procurador
Prueba Usuario 1.1 Gabinete de Apoyo
Prugba Usuatio 1.2 Coordinacidn de Asesores
Prueba Usuario 1.2.1 Direccidn de Estrategia y Evaluacion Institucional
Prueba Usuario 1.2.2 Direccidn de Planeacion v Evaluacion
Prugba Usuario 1.3 Oficialia de Partes
Prugba Usuatio 1.4 Coordinacion de Comunicacion Social
Prugba Usuario 1.5 Area Coordinadora de Archivos
Prugba Usuatio 1.6 Coordinacidn Administrativa
Prueba Usuario 10 Delegacion Baja California Sur
Prueba Usuario 10.1 Oficing del Delegada
Prueba Usuario 10,2 Subdelegacion de Inspeccion Industrial

A

Prueba Usuario 10.3 Subdelegacidn de Recursos Maturales

RO

OTECCION AL .'4.;|EH£NTE

Sistema de Control Yy Registro de Expedientes

Usuarios Por Determinantes

Nambre del Usuarlf: | Prueba Usuaria Nombre del Determinante:

Usuario Unidad Generadora
~
Prueba Usuario 0 Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente =]
Prueba Usuatio 1 Oficinas del Procuradar
Prueba Usuario 1.1 Gabinete de Apovo
Prueba Usuario 1.2 Coordinacidn de Asesores
Prueba Usuario 1.2.1 Direccion de Estrategia ¥ Evaluacidn Institucional
Prueba Usuario 1.2.2 Direccion de Planeacion y Evaluacidn
Prueba Usuatio 1.3 Oficialia de Partes
Prueba Usuatio 1.4 Coordinacion de Comunicacion Social
Prueba Usuatio 1.5 Area Coordinadora de Archivos
Prueba Usuario 1.6 Coordinacidn Administr ativa
Prueba Usuario 10 Delegacidn Baja California Sur
Prueba Usuario 10.1 Oficing del Delegado
Prueba Usuario 10.2 Subdelegacion de Inspeccidn Industrial
Prueba Usuario 10.3 Subdelegacion de Recursos Maturales

=

4. Las Areas Generadoras se activan y desactivan presionando el boton de activar o
desactivar.
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Microsoft Internet Explorer

X

" ': El usuario v organica fueron agregados a la relacion

V. ASIGNACION DE USUARIOS POR LOCALIDADES.

Se ejecuta esta accion “Usuarios por localidades” del menu de catalogos.

1. Para utilizar esta pagina se debe de introducir en el campo “Nombre del usuario” el nombre
completo del usuario y no la clave. Conforme se van introduciendo letras del nhombre o
alguno de sus apellidos la pagina ira mostrando las ocurrencias similares a las letras
introducidas (se puede teclear el nombre completo si asi se desea).

,—-/.Lq

Sistema de Control U Reqistro 0e Expedientes

Usuarios por Localidades

wbedbusies|

[TMeba Usuario
DocSolutions, Todos los devechas reservados ©

Nombre del Usuario:

2. Una vez que se muestre la entrada deseada se debera de seleccionar utilizando las
flechas de direccién del teclado para llegar al registro buscado y presionar la tecla
“Enter” para aceptar la seleccion.

3. Seleccionado el registro se debera de presionar el botén “Validar Datos” con el puntero
del ratén para que presente las areas disponibles y seleccionar una o varias de ellas para
activarlas al usuario seleccionado. Las Areas Generadoras se activan y desactivan
presionando el botén de activar o desactivar.
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| P
URADIURIA FEDERAL DE : . :
ECCION BIENTE Sistema de Control 4 Regisiro de Expedientes

Usuarios por Localidades

Mombre del Usuario: Nombre de la Localidad: I:I

Usuatio Localidad
Prueba Usuario Delegacion Aguascalientes
Prueba Usuario Almacén tecamachalco
Prueba Usuario Delegacion Baja California
Prueba Usuario Delegacion Baja California Sur
Prueba Usuario Delegacian Chihuahua
Prueba Usuario Delegacion Chiapas

Prueba Usuario Delegacion Colima

Prueba Usuario Delegacion Campeche

Prueba Usuario Delegacion Coahuila

Prueba Usuario Delegacion Durango

Prueba Usuatio Docsolutions

Prueba Usuario Delegacion Estado de Méxica
Prueba Usuario Delegacion Guerrero

Prueba Usuario Delegacion Guanajuata

PROFEPA

A FEDERAL DE

CCION AL AMBIENTE Sistema de Control 4y Registro de Expedientes

Usuarios por Localidades

Mombre del Usuario: Nombre de |a Localidad: I:I

Usuario Localidad
Prueba Usuario Delegacion Agquascalisntes
Prueba Usuario Almacén tecamachalco
Prueba Usuario Delegacion Baja Califarnia
Prueba Usuario Delegacion Baja Califarnia Sur
Prueba Usuario Delegacion Chihuahua
Prueba Usuario Delegacion Chiapas

Prueba Usuario Delegacion Colima

Prueba Usuario Delegacion Campeche

Prueba Usuario Delegacion Coahuila

Prueba Usuario Delegacion Durango

Prueba Usuario Diocsolutions

Prueba Usuario Delegacion Estada de México
Prueba Usuario [Delegacion Guerrero

Prueba Usuario Delegarion Guanajuato

>

%

[

[%
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3. PERMISO PARA VER REPORTES

1. INGRESO AL SISTEMA SICRE

Tendran acceso al sistema todas aquellas personas que hayan sido dadas de alta como

usuarios en cualquier configuraciéon del sistema.

Para ingresar al aplicativo utilice la URL que se muestra marcada en color rojo.

SICRE CAPACITACION

http://148.243.222.189/SicreAlt/DocAccess/Menul.aspx

SICRE PRODUCCION

http://148.243.222.189/Sicre/DocAccess/Menul.aspx

—
—— e
PROCURADURIA FEDERAL DE . . .
PROTECCION AL AMBIENTE Sistema de Concorol 4 Registro de Expedientes

Usuario I‘
PROCURAD‘UR'\A FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE
Iniciar Sesién

DocSolutions, Todos los derechos

Figura 1.0 Ingreso al sistema

204 de 287 Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 Meéxico, D.F.
Tels.: 26201487 y 26201489 Fax: 26201481
www.docsolutions.com.mx



http://148.243.222.189/SicreAlt/DocAccess/Menu1.aspx
http://148.243.222.189/Sicre/DocAccess/Menu1.aspx

DOCSOLUTIONS

The Document Management Company
El acceso a la aplicacion Sicre se realiza mediante una pantalla con seguridad de

vanguardia la cual restringe el acceso a usuarios no autorizados. La pantalla principal

autentica la identificacién de usuario para comienzo de sesioén.
Usuario:

o Es imprescindible estar registrado como usuario del sistema en Active Directory.

o Ningan usuario no registrado tendra acceso.

o No estd autorizado compartir una cuenta ya que, el sistema registra cada
movimiento que se efectlo en cada sesion y sera responsabilidad del duefio de la

cuenta.

. Se presiona este botdn, una vez que la informacién de usuario

y contrasefia haya sido ingresada correctamente.

El sistema enviard un mensaje de error a toda persona que intente ingresar con

informacién equivocada.

>
e S
PRECOON AL AMBENTE Sistema e Control U Registro de Expedientes

Usuario ||~'«dm\m5tradnr
SICRE Contraseiia I
PROCURADURIA FEDERAL DE Usuario  contrasefia incarrectos o bien sin permisos de
PROTECCION AL AMBIENTE acceso & Iz aplicacidn
Iniciar Sesién

DecSolutions, Tedes los derechos reservados ® 2011 ver. 3.2.3.3

Figura 1.1 Error de acceso
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2. SELECCION DE USUARIO

any

Al ingresar a esta direccibn muestra la siguiente pantalla en donde seleccionamos

“Usuario”, sefalado en un recuadro

:
PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL ABIENTE

Aplicaciones
Clientes

Fig

rojo.

Sistema de Control U Reqistro o8 Expedientes

ura 2.0 Pantalla de SICRE

Presione el boton de Nuevo en donde ingresa el nombre, apellido, usuario y contrasefia

del la persona nueva que desee ing

guardar.

resar al sistema; posteriormente presione el botén

=y

e e,
PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

[Foptricar T euvivar | = wuevo |

Identificador 977

Hombre Maria del Pilar Amada Ontiveros Torres
Apellido(s) Maria del Pilar Amada Ontiveros Torres
Login pontiveras

Contrasefia ===

usr_type DOMAIN

Clientes enlazados [TEDIT.CTES.

Conf. Tablas

SEMARNAT

Sistema de Concrol 4 Regisoro de Expedientes

Identificador Nombre(s) Apellido(s) Fecha de creacion Contrasefia
%| Selecgionar 773 Prueba Usuario Prueba Usuario D DOMAIN  03/02/2009 12:42:39p.m.  prueba il
ey Maria del Plar Amada Ontiveros Maria del Pilar Amada Ontiveros D DomAm 08/07/2009303802  onerge s
%| Seleccionar 553 Ing. Pedro Luis Marales Garcia Ing. Pedro Luis Marales Gardia D DOMAIN  29/12/2008 12:02:42p.m. pmorales ===
x| Seleccionar 652 'g;?’g‘:f;;’a"ﬂ Mendoza Herrera 'E;c':;':d%‘)"ena Mendoza Herrera D DOMAIN  29/12/2008 12:02:42p.m.  pmendoza  =**
%| Selecgionar 651 Lic. Pedro Medrano Manzanarez Lic. Pedro Medrano Manzanarez D  DOMAIN  29/12/2008 12:02:42p.m. pmedrano ===
x| Selsccionar 827 €. Paricia Hernéndez Berber C. Patricia Hernandez Berber D DOMAIN  10/02/200901:59:48 p.m.  phernandez ***
I %| Seleccionar 1061 PATRICIA GARCIA D NTuser PGARCIA ===
%| Selsccionar 826 €. Pilar Fueyo Catellanos C. Pilar Fueyo Catellanos D DOMAIN  10/02/200901:59:48p.m. pfueyoc =%

Figura 2.1 Pantalla de usuarios
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Ingrese nuevamente al sitio anterior seleccionando al usuario nuevo y de clic en el botén

EDIT.CTES, active la casilla y presione el botén guardar.

P N
PROFEP

PROFEPA

DOC MEXICO

Cliente DocAccess MesaControl

‘CANCELAR

Sistema de Conorol 4 Regiscro de Expedientes

Figura 2.2 Activacion en PROFEPA

Posteriormente de clic en el boton Conf.Tab donde mostrara todos los reportes a los que

tiene acceso este usuario.

it/ 148,24

\ UsrTabFld. aspx

& [#2] ] [ spanih.isc.org Customized Web Search |[2]-]

© Flle Edit Wiew Favorites Tools Help

e Favorites |tk Untitied Page

Identificador Tabla

Descripcion

vw_rpt_Usuario_Produccion_Diaria

Usuario

vw_rpt_Usuario_Produccion_Semanal Sumarizacién de tomas por Usuarie
- - = Semanal

\w_rpt_Usuario_Produccion_Mensusl ==

vw_rpt_Area_Produccion_Diaria Sumarizacién de tomos por Area diaria
vw_rpt_Area_Produccion_Semanal STt R T )
Semanal
U _rpt Ares_procucsen vensusl Sumarizacién de tomos por Area
e el e el it e s O] Sumarizacién de tomos por Area
w_Sicre_thl_Cat_Organica_rc2 Lista de areas para ver los usuarios
= - == - enlazados

vw_Sicre_ary_AreaUsuario Tabla vw_Sicre_ary_AresUsuario

vw_Sicre_ary_AreaClasificacion Tabla vw_Sicre_ary_AreaClasificacion
vw_Sicre_tbl_Cat_Clasificacion Tabla vw_Sicre_tbl_Cat_Clasificacion

Lista de usuarios para ver las dreas

vw_Sicre_thl_Cat_Usuario
enlazadas

vw_rpt_Area_Total_Mvel_01 Sumatoria por Delegacin
vw_rpt_Area_Total_Nivel_02 Sumateria per Arca
vw_rpt_Area_Total_Nivel_03 Sumatoria por Status
vw_Sicre_tbl_Ope_Expediente_Cancelados Expedientes cancelados
vw_Sicre_tbl_Ope_Expediente_GrpToma Inventario de Expedientes Unificados
vw_Sicre_tbl_Ope Expediente_GroTomo_Usuario Expedientes

vw_rpt_Area_Total_Nivel_01_02_Usuario Expedientes por usuario
vw_rpt_Area_Total_Nvel 01 02 Muestra los expedientes por usuario
vw_rpt_Exportar_Inventario FuoEgy
thl_baja_expediente Tabla Expedients Bajas Detalle

thl_baja_expediente_terlivel

Tabia Expedients Bajas 1er Nivel

Sumarizacién de tomos capturados por

Exportacion de Inventario expedientes

Estatus Visible

&

e EEE

BE

|GG}

S|

B E

B EEE

S|

“DETALLES
*DETALLES
“DETALLES
*"DETALLES
*"DETALLES

" DETALLES

*DETALLES

*DETALLES

*DETALLES
*DETALLES
*DETALLES
* DETALLES
*DETALLES
*DETALLES
*DETALLES
*DETALLES
“DETALLES
*DETALLES
*DETALLES
*"DETALLES

“DETALLES |

Figura 4. Pantalla de permisos en SICRE

NOTA: Con esto el usuario puede visualizar todos los reportes sin problema alguno.
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Investigacion y Desarrollo
Guia Técnica

WEB SERVICES
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(Manual del Usuario Parte 1)

© 2009 DocSolutions. Reservados todos los derechos.

209 de 287 Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 Meéxico, D.F.
Tels.: 26201487 y 26201489 Fax: 26201481
www.docsolutions.com.mx




DOCSOLUTIONS

The Document Management Company

Proyecto: Web Services para aplicativo Oneil

Lider del Proyecto:

Objetivo:

Necesidades del Negocio:

Servicio:

Objetivo:

Criterios de Aceptacion:

I.S.C. Audberto Roberto Corona Corona (MCTS)

Desarrollar una arquitectura orientada a servicios del aplicativo ONeil que
permita la integracién con diferentes plataformas.

e Implementacion de tecnologias modernas para la creacién de
servicios eficientes orientados a empresas agiles, y mantener los mas
altos niveles de disponibilidad e integridad de la informacion
administrada.

e Mantener la independencia tecnoldgica de aplicaciones propietarias
de DocSolutions y software de terceros.

e Mantener el software propietario con un nivel tecnolégico adecuado a
las necesidades del mercado y de nuestros clientes.

Encapsular el aplicativo y base de datos de ONeil en una arquitectura
orientada a servicios para mantener la integridad de la informacién y un alto
nivel de respuesta para los aplicativos actuales y futuros desarrollos
enlazados, permitiendo facilitar las actualizaciones al aplicativo de ONeil y uso
a través de software de terceros respetando las normas de calidad, estandares
y reglas en el uso de dicho aplicativo.

e Arquitectura orientada a servicios SOA.

e Metodologia de programacién en capas.

e Base de datos alineada a la normativa interna ISO.
e Documentacién de la légica de funcionamiento.

© 2009 DocSolutions. Reservados todos los derechos.
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l. Introduccion

Arquitectura orientada a servicios (SOA)

La arquitectura orientada a servicios (en inglés Service Oriented Architecture) no se trata de
software o de un lenguaje de programacion, SOA es un marco de trabajo conceptual que permite a
las organizaciones unir los objetivos de negocio con la infraestructura de TI integrando los datos y
la Iégica de negocio de sus sistemas separados.

Permite la creacién de sistemas altamente escalables que reflejan el negocio de la organizacion, y
a su vez brinda una forma estandar de exposicion e invocacién de servicios cominmente servicios
web, lo cual facilita la interaccion entre diferentes sistemas propios o de terceros.

La arquitectura orientada a servicios es tanto un marco de trabajo para el desarrollo de software
como un marco de trabajo de implementacion.

Las SOAs estan formadas por servicios de aplicacidon altamente interoperables. Para comunicarse
entre si, estos servicios se basan en una definicién formal independiente de la plataforma
subyacente y del lenguaje de programacion. Esta definicion de la interfaz encapsula (oculta) las
particularidades de una implementacion.

Cuando hablamos de una arquitectura orientada a servicios estamos hablando de un juego de
servicios residentes en Internet o en una intranet, usando servicios web. Existen diversos
estandares relacionados a los servicios web. Incluyendo los siguientes:

XML

XML no ha nacido sdélo para su aplicacién en Internet, sino que se propone como un estandar para
el intercambio de informacidn estructurada entre diferentes plataformas. Se puede usar en bases
de datos, editores de texto, hojas de cdlculo, etc.

XML es una tecnologia sencilla que tiene a su alrededor otras que la complementan y la hacen
mucho mas grande y con unas posibilidades mucho mayores. Tiene un papel muy importante en la
actualidad ya que permite la compatibilidad entre sistemas para compartir la informacién de una
manera segura, fiable y facil.

HTTP

El protocolo de transferencia de hipertexto (HTTP, HyperText Transfer Protocol) es el protocolo
usado en cada transaccién de la Web (WWW).
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SOAP

SOAP (siglas de Simple Object Access Protocol) es un protocolo estandar que define cdmo dos
objetos en diferentes procesos pueden comunicarse por medio de intercambio de datos XML.

SOAP es importante en el desarrollo de aplicaciones ya que permite la comunicacién entre
programas sobre Internet. Actualmente las aplicaciones se comunican entre objetos utilizando
llamadas a procedimientos remotos (RPC). Un mejor modo de comunicarse es sobre HTTP, porque
HTTP es apoyado por todos los servidores. SOAP proporciona un modo de comunicarse con
tecnologias, lenguajes de programacion y sistemas operativos diferentes.

WSDL

WSDL son las siglas en inglés de "Lenguaje de Descripcién de Servicios Web" (o "Web Services
Description Language"), un lenguaje que esta basado en XML y que permite la descripcidén de los
servicios web desplegados. WSDL se utiliza también para la localizacién y ubicacién de estos
servicios en Internet.

Un documento WSDL no es mas que un documento XML que describe ciertas caracteristicas
propias de un servicio web, asi como su localizacién y aquellos parametros y métodos que soporta.

UDDI

UDDI son las siglas del catdlogo de negocios de Internet denominado Universal Description,
Discovery and Integration. El registro en el catalogo se hace en XML.

UDDI es uno de los estandares basicos de los servicios Web cuyo objetivo es ser accedido por los
mensajes SOAP y dar paso a documentos WSDL, en los que se describen los requisitos del
protocolo y los formatos del mensaje solicitado para interactuar con los servicios Web del catdlogo
de registros.

212 de 287 Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 Meéxico, D.F.
Tels.: 26201487 y 26201489 Fax: 26201481
www.docsolutions.com.mx



http://es.wikipedia.org/wiki/Protocolo_(inform%C3%A1tica)
http://es.wikipedia.org/wiki/Est%C3%A1ndar
http://es.wikipedia.org/wiki/XML
http://es.wikipedia.org/wiki/Internet
http://es.wikipedia.org/wiki/SOAP
http://es.wikipedia.org/wiki/WSDL

DOCSOLUTIONS

The Document Management Company
Il. Objetivo

El objetivo de este documento es servir como una guia técnica para lograr la interaccién e
integracion de diversas plataformas y los WEB SERVICES para la gestion ONeil.

En este documento encontraremos informacion detallada de los Web Services siguientes:

e WS_WORKORDER_CAT
e WS_WORKORDER_DML
e WS_WORKORDER_ACT
e WS_ITEM_CAT
e WS_ITEM_DML
e WS_ITEM_ACT

Beneficios:

e Incorporacion de capacidades de procesamiento de informacion a los diferentes sistemas
propiedad de DocSolutions y software de terceros.

e Centralizacion del servicio de gestion de ONeil proporcionando un alto nivel de respuesta
para los aplicativos actuales y futuros desarrollos respetando las normas de calidad,
estandares y reglas de uso de ONeil.

e Interoperabilidad, ya que la tecnologia de los Web Services es aplicable a cualquier tipo de
arquitectura y sistema operativo que utilice el protocolo de comunicacién HTTP.

Es importante destacar que este documento va dirigido a personal de sistemas pues son ellos los
que llevardn a cabo la conexidn entre los sistemas y los WEB SERVICES.
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Diagrama de secuencia general de los web services.

WORKORDER WEB ENTITIES
CIIFNTF IS NDRMS
1 1 ] 1 1 1
i i i i i i
i i i i i i
| | | | | |
" POST (HTTP REQUEST) i i i i
1 1 1 1
R i i i i
» ) ) ) )
CREAR DATOS i i i
i i i
> i i i
| | |
CONSULTAR (WORIﬁRDER/ ITEMS) ' ' '
1 1 1
> ! ! i
: CONSULTAR (WORKORDER / ITEMS) : :
! . ' LLAMADAAL DBMS '
1 L] 1
1 1 1
4. _________
4 _________________
4 ______________________
_< __________ | |
HTTP
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Ill. Descripcidon de los Web Services para la Interacciéon con ONeil

Los Web Services para la interaccién con ONeil son un sistema que se encuentra disponible para
aquellas aplicaciones autorizadas e inspeccionadas por DocSolutions, que deseen incorporar los
servicios de:

e (Creacion de Work Orders
e  Control de Items

Los servicios disponibles mediante la utilizacién de los Web Services son los siguientes:

e WorkOrder Data Manipulation (_DML)
e |tem Data Manipulation (_DML)
e Query’s (_CAT/ _ACT)

____________________________________________

— 1y WS_WORKORDER_CAT

—> WS_WORKORDER_DML

(P — WS_WORKORDER_ACT |
- :
B :
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Cada servicio estara disponible mediante un Web Service que proporcionara una funcionalidad
especifica, la cual estara habilitada para los sistemas que interactien con ONeil para su
implementacién y utilizacion.

A continuacion se presenta una breve descripcién de la funcionalidad de cada uno de los Web
Services para la interaccion con ONeil.

WS_WORKORDER_CAT.- Este servicio consta de 2 (dos) métodos que realizan las

correspondientes operaciones:

Qry_Priority_Cat_Code Realiza una consulta contra la tabla RSACTION de la base de datos
de ONeil (RSSQLDB). Regresa una tabla con las prioridades que se
pueden asignar a una WorkOrder.

Qry_WorkOrder_Cat_Type Realiza una consulta contra la tabla RSACTION de la base de datos
de ONeil (RSSQLDB). Regresa una tabla con los diferentes tipos de
Work Orders que se pueden elaborar.

WS_WORKORDER_DML.- Este servicio consta de 12 (doce) métodos que realizan las

correspondientes operaciones:

Create_Destroy_WorkOrder Inserta un registro (Work Order) en la tabla RSWORKORDERCUR
de la base de datos de ONeil (RSSQLDB) creando |Ia
correspondiente Destroy WorkOrder y permitiendo la insercion
posterior de los Items correspondientes al detalle de la misma
mediante el método Insert_Item_For_Destroy WorkOrder del
Web Service WS_ITEM_DMIL.

Create_Destroy_WorkOrder_Transaction Inserta un registro (WorkOrder) en la tabla RSWORKORDERCUR e
Inserta uno o mas registros (Item) en la tabla RSITEMACTIVITYCUR
generando en una sola transaccion la Destroy WorkOrder y su
detalle correspondiente.

Create_Permout_WorkOrder Inserta un registro (WorkOrder) en la tabla RSWORKORDERCUR de
la base de datos de ONeil (RSSQLDB) creando la correspondiente
Permout WorkOrder y permitiendo la insercién posterior de los
Items correspondientes al detalle de la misma mediante el método
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Create_Permout_WorkOrder_Transaction

Create_Delivery_WorkOrder

Create_Delivery_WorkOrder_Transaction

Create_Access_WorkOrder

Create_Access_WorkOrder_Transaction

Delete_Destroy_WorkOrder

Delete_Permout_WorkOrder

Delete_Delivery_WorkOrder

Delete_Access_WorkOrder

Insert_Item_For_Permout_WorkOrder del Web Service
WS_ITEM_DML...

Inserta un registro (WorkOrder) en la tabla RSWORKORDERCUR e
Inserta uno o mas registros (Item) en la tabla RSITEMACTIVITYCUR
generando en una sola transaccidon la Permout_ WorkOrder vy su
detalle correspondiente.

Inserta un registro (WorkOrder) en la tabla RSWORKORDERCUR de
la base de datos de ONeil (RSSQLDB) creando la correspondiente
Delivery WorkOrder vy permitiendo la insercién posterior de los
Items correspondientes al detalle de la misma mediante el método
Insert_Item_For_Delivery WorkOrder del Web Service
WS_ITEM_DML...

Inserta un registro (WorkOrder) en la tabla RSWORKORDERCUR e
Inserta uno o mas registros (Item) en la tabla RSITEMACTIVITYCUR
generando en una sola transacciéon la Delivery_WorkOrder y su
detalle correspondiente.

Inserta un registro (WorkOrder) en la tabla RSWORKORDERCUR de
la base de datos de ONeil (RSSQLDB) creando la correspondiente
Access WorkOrder y permitiendo la insercion posterior de los
Items correspondientes al detalle de la misma mediante el método
Insert_Item_For_Access_WorkOrder del Web Service
WS_ITEM_DML.

Inserta un registro (WorkOrder) en la tabla RSWORKORDERCUR e
Inserta uno o mas registros (ltem) en la tabla RSITEMACTIVITYCUR
generando en una sola transaccidon la Access_WorkOrder vy su
detalle correspondiente.

Elimina el registro correspondiente (WorkOrder) de la tabla
RSWORKORDERCUR de la base de datos de ONeil (RSSQLDB).

Elimina el registro correspondiente (WorkOrder) de la tabla
RSWORKORDERCUR de la base de datos de ONeil (RSSQLDB).

Elimina el registro correspondiente (WorkOrder) de la tabla
RSWORKORDERCUR de la base de datos de ONeil (RSSQLDB).

Elimina el registro correspondiente (WorkOrder) de la tabla
RSWORKORDERCUR de la base de datos de ONeil (RSSQLDB).
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WS_WORKORDER_ACT.- Este servicio consta de 6 (seis) métodos que realizan las

correspondientes operaciones:

Qry_WorkOrder_Created

Qry_WorkOrder_Created_Detail

Qry_WorkOrder_Required

Qry_WorkOrder_Closed

Qry_WorkOrder_Type

Qry_WorkOrder_Notes

WS_ITEM_CAT.- Este servicio consta

operacion:

Qry_Object_Code

Realiza una busqueda contra la tabla RSWORKORDERCUR. Si la
busqueda es exitosa el método regresard una tabla con las
workorder creadas por una cuenta especifica dentro de un
intervalo de tiempo determinado.

Realiza una busqueda contra las tablas RSWORKORDERCUR. Si la
busqueda es exitosa el método regresara una tabla con el detalle
(Items) de una workorder especifica correspondiente a una cuenta
determinada.

Realiza una busqueda contra la tabla RSWORKORDERCUR. Si la
busqueda es exitosa el método regresara una tabla con las
workorder requeridas por una cuenta especifica dentro de un
intervalo de tiempo determinado.

Realiza una busqueda contra la tabla RSWORKORDERCUR. Si la
busqueda es exitosa el método regresard una tabla con las
workorder cerradas por una cuenta especifica dentro de un
intervalo de tiempo determinado.

Realiza una busqueda contra la tabla RSWORKORDERCUR. Si la
busqueda es exitosa el método regresard una tabla con las
workorder correspondientes a una cuenta especifica y de un tipo
determinado (Destroy, Permout, Delivery, Access).

Realiza una busqueda contra la tabla RSWORKORDERNOTECUR. Si
la busqueda es exitosa el método regresard una tabla con las notas
asociadas a las workorder correspondientes a una cuenta
especifica.

de 1 (un) método que realiza la correspondiente

Realiza una consulta contra la tabla RSOBJECT. Regresa una tabla
con los diferentes tipos de objetos a los que puede pertenecer un
Item (Image, FileFolder, Document, Tape, Container, etc.)
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WS _ITEM_DML - Este servicio consta de 4 (cuatro) métodos que realizan las correspondientes

operaciones:

Insert_Item_For_Destroy_WorkOrder

Insert_Item_For_Permout_WorkOrder

Insert_Item_For_Delivery_WorkOrder

Insert_ltem_For_Access_WorkOrder

Delete_ltem_From_WorkOrder

Inserta un registro (Iltem) en la tabla RSITEMACTIVITYCUR de la
base de datos de ONeil (RSSQLDB) creando el detalle (de forma
unitaria) y complementando el proceso de creacion de la
correspondiente Destroy WorkOrder.

Inserta un registro (Iltem) en la tabla RSITEMACTIVITYCUR de la
base de datos de ONeil (RSSQLDB) creando el detalle (de forma
unitaria) y complementando el proceso de creacién de la
correspondiente Permout WorkOrder.

Inserta un registro (Iltem) en la tabla RSITEMACTIVITYCUR de la
base de datos de ONeil (RSSQLDB) creando el detalle (de forma
unitaria) y complementando el proceso de creacion de la
correspondiente Delivery WorkOrder.

Inserta un registro (Iltem) en la tabla RSITEMACTIVITYCUR de la
base de datos de ONeil (RSSQLDB) creando el detalle (de forma
unitaria) y complementando el proceso de creacién de la
correspondiente Access WorkOrder.

Elimina el registro correspondiente (/temCode) de la tabla
RSITEMACTIVITYCUR de la base de datos de ONeil (RSSQLDB).

WS _ITEM_ACT.- Este servicio consta de 2 (dos) métodos que realizan las correspondientes

operaciones:

Qry_ltem_Range

Qry_Item_Activity

Realiza una busqueda contra la tabla RSITEMRANGE. Si la
busqueda es exitosa el método regresara una tabla con los rangos
(de items) asociados a una cuenta especifica.

Realiza una busqueda contra la tabla RSITEMACTIVITYCUR. Si la
busqueda es exitosa el método regresara una tabla con la actividad
del Item especificado.
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IV. Requisitos de las aplicaciones cliente para la interacciéon con los Web Services (ID-
OWS).

Los requisitos a cubrir por los Sistemas Cliente son:

e Solicitar autorizacion a DocSolutions para que el cliente que hara uso de los Web Services
pueda tener acceso al servidor donde se encuentran instalados los Web Services.

e Solicitar a DocSolutions un usuario y contraseiia para el uso de los Web Services.

e Realizar la invocacién en los sistemas a los Web Services.

e Solicitar a DocSolutions la Ultima version de la especificacién de los Web Services para los
clientes (WSDL 1.0).

e Solicitar la URL o la direccion IP del servidor donde se encuentran instalados los Web
Services.

Actividades para la interaccion con los Web Services:

e Llamado de los Web Services.
e Uso de componentes para la invocaciéon de los Web Services por parte de alguna
aplicacion cliente.

Informacion con la que se debe contar:

e URL de acceso, es decir, la direccidn de acceso a los Web Services.
e Usuario valido para la invocacion del Web Service.
e Contrasefia valida que corresponda al usuario que quiere invocar el Web Service.

Informacion especifica de cada uno de los web services disponibles.

1.- URL de cada uno de los Web Services:

http:// www.docsolutions.com.mx/idows/services/ws_workorder_cat

http:// www.docsolutions.com.mx/idows/services/ws_workorder_dml
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http:// www.docsolutions.com.mx/idows/services/ws_workorder_act

http:// www.docsolutions.com.mx/idows/services/ws_item_cat
http:// www.docsolutions.com.mx/idows/services/ws_item_dml
http:// www.docsolutions.com.mx/idows/services/ws_item_act

V. Descripcion Detallada del Servicio.

El propdsito fundamental de Web Services es facilitar los procesos para la interacciéon con el

aplicativo ONeil.

Descripcion detallada de los parametros de entrada y salida de cada uno los métodos del Servicio

Web.

Para datos de Obligatoriedad Opcional de tipo Alfanumérico 6 Alfabético en los cuales no se envie

un

informacion esto se indicard mediante el uso de
indicara con O (cero).

WebService:

WS _WORKORDER_CAT

(cadena vacia) y para datos de tipo numérico se

Los siguientes Datos de Entrada, los Datos de Salida, |a Ldgica de Negocio y los Errores de

Negocio aplican al método siguiente:

1. Qry_Priority_Cat_Code

Datos de Entrada:

Parametro Descripcion Tipo de Dato Obligatorio

Valores

Formato
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Datos de Salida:
Retorno Tipo de Dato Valor Observacion
El valor del dato de salida Data Table contiene el
Null Conjunto de Registros que cumplen el criterio de la
valor _de retornd Data Table - blsqueda
- Conjunto
de
Registros

Loégica de Negocio:

1 Recuperar Unicamente los registros relacionados con la prioridad que se puede asignar a una WO

2 Validar el conjunto de registros recuperados

3 Enviar respuesta (valor de retorno)

Errores de Negocio:

Valor Descripcion

Null Error en la base de datos al recuperar los registros

Null No se encontraron registros

Los siguientes Datos de Entrada, los Datos de Salida, |a Ldgica de Negocio y los Errores de
Negocio aplican al método siguiente:
1. Qry_WorkOrder_Cat_Type
Datos de Entrada:
Parametro Descripcion Tipo de Dato Obligatorio Valores Formato
Datos de Salida:
Retorno Tipo de Dato Valor Observacion
El valor del dato de salida Data Table contiene el
Null Conjunto de Registros que cumplen el criterio de la
, busqueda
valor _de retornd Data Table - “
Conjunto
de
Registros
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Légica de Negocio:

1 Recuperar Unicamente los registros relacionados con los diferentes tipos de WO
Validar el conjunto de registros recuperados
3 Enviar respuesta (valor de retorno)

Errores de Negocio:

Valor Descripcion
Null Error en la base de datos al recuperar los registros
Null No se encontraron registros

WebService:

WS_WORKORDER_DML

Los siguientes Datos de Entrada, los Datos de Salida, la Légica de Negocio y los Errores de Negocio

aplican a los 4 (cuatro) métodos siguientes:

1. Create_Destroy_WorkOrder
2. Create_Permout_WorkOrder
3. Create_Delivery_WorkOrder
4. Create_Access_WorkOrder
Datos de Entrada:
Pardmetro Descripcion Tipo de Dato Obligatorio Valores Formato
strAccountCode Cédigo de la Alfanumérico i
Cuenta (9)
strRequiredByDtime Fechaenquese | Alfanumérico Si Fecha Valida
g y requiere la WO (23)
. Prioridad de la Alfanumérico . Normal
strActionDesc Si Urgente
WO (25) .
Inmediata
Datos de Salida:
Retorno Tipo de Dato Valor Observacion
valor de retorno Alfanumérico WO_0C El valor del dato de salida WO-OC se refiere al codigo
- - -5001 (WorkorderCode) otorgado a la nueva WO durante el
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-5002 proceso de insercidn a la base de datos.
-5003
-1000
-1001
-2000
-2001
-3001

Loégica de Negocio:

1 Validar datos de entrada

2 Validar que exista el Cédigo de la Cuenta

3 Validar que exista el Tipo de Prioridad

4 Registrar la fecha de requerimiento

5 Verificar la creacion de la WorkOrder

6 Enviar respuesta (valor de retorno)

Errores de Negocio:

Valor Descripcion
-5001 No se proporciond el dato de entrada: strAccountCode
-5002 No se proporciond o no tiene el formato correcto el dato de entrada: strRequiredByDtime
-5003 No se proporciond el dato de entrada: strActionDesc
-1000 Error en la base de datos al buscar el Cédigo de la Cuenta
-1001 No existe el Codigo de la Cuenta
-2000 Error en la base de datos al buscar el Tipo de Prioridad
-2001 No existe el Tipo de Prioridad
-3001 Error en la base de datos al insertar la WorkOrder
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Los siguientes Datos de Entrada, los Datos de Salida, |a Logica de Negocio y los Errores de
Negocio aplican a los 4 (cuatro) métodos siguientes:

1. Delete_Destroy_WorkOrder
2. Delete_Permout_WorkOrder
3. Delete_Delivery_WorkOrder
4. Delete_Access_WorkOrder
Datos de Entrada:
Pardmetro Descripcion Tipo de Dato Obligatorio Valores Formato
Cadi I Alf ari
strAccountCode 6digo de la anurmerico Si
Cuenta (9)
Numero de la Alfanumérico
trWork C i
strWorkorderCode WO (8) Si
Datos de Salida:
Retorno Tipo de Dato Valor Observacion
0 El valor del dato de salida O (cero) significa una
-5001 operacion exitosa.
-5004
-1000
I Alf ari
valor_de_retorno anumeérico 1001
-3000
-3003
-3002
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Loégica de Negocio:

1 Validar datos de entrada
2 Validar que exista el Cédigo de la Cuenta
3 Validar que exista la WorkOrder
4 Verificar la eliminacion de la WorkOrder
5 Enviar respuesta (valor de retorno)
Errores de Negocio:
Valor Descripcion
-5001 No se proporciond el dato de entrada: strAccountCode
-5004 No se proporciond el dato de entrada: strWorkorderCode
-1000 Error en la base de datos al buscar el Cédigo de la Cuenta
-1001 No existe el Cédigo de la Cuenta
-3000 Error en la base de datos al buscar la WorkOrder
-3003 No existe la WorkOrder
-3002 Error en la base de datos al eliminar la WorkOrder
Los siguientes Datos de Entrada, los Datos de Salida, |la Logica de Negocio y los Errores de
Negocio aplican a los 4 (cuatro) métodos siguientes:
1. Create_Destroy_WorkOrder_Transaction
2. Create_Permout_WorkOrder_Transaction
3. Create_Delivery_WorkOrder_Transaction
4. Create_Access_WorkOrder_Transaction
Datos de Entrada:
Pardmetro Descripcion Tipo de Dato Obligatorio Valores Formato
strAccountCode Cédigo de la Alfanumérico i
Cuenta (9)
strRequiredByDtime FECh? enquese | Alfanumerico Si Fecha Valida
requiere la WO (23)
. Prioridad de la Alfanumérico . Normal
strActionDesc Si Urgente
WO (25) .
Inmediata
Conjunto de Arreglo
stritemCode Expedientes .. Si
. Alfanumeérico
(File Folder)
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Datos de Salida:

Retorno

Tipo de Dato

Valor

Observacion

valor_de_retorno

Alfanumérico

WO_ID

-5001

-5002

-5003

-5005

-3001

-1000

-1001

-2000

-2001

-4000

-4001

-4002

-4003

-4004

-7000

El valor del dato de salida WO-OC se refiere al cddigo
(WorkorderCode) otorgado a la nueva WO durante el
proceso de insercion a la base de datos.

Logica de Negocio:

Validar datos de entrada

Validar que exista el Cédigo de la Cuenta

Validar que exista el Tipo de Prioridad

Validar que exista el Item

Validar que exista el Tipo de Item

Registrar la fecha de requerimiento

Verificar que se concrete la transaccion

0 IV |BAR|WIN |-

Enviar respuesta (valor de retorno)

Errores de Negocio:

Valor Descripcion

-5001 No se proporciono el dato de entrada: strAccountCode

-5002 No se proporciond o no tiene el formato correcto el dato de entrada: strRequiredByDtime

-5003 No se proporciono el dato de entrada: strActionDesc

-5005 El arreglo stritemCode pasado como parametro no contiene elementos (ltems)

-3001 Error en la base de datos al insertar la WorkOrder

-1000 Error en la base de datos al buscar el Cédigo de la Cuenta
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-1001 No existe el Cédigo de la Cuenta

-2000 Error en la base de datos al buscar la Prioridad

-2001 No existe el Tipo de Prioridad

-4000 Error en la base de datos al buscar el Item

-4001 No existe el Item

-4002 Error en la base de datos al buscar el Tipo de Item

-4003 No existe el Tipo de Item

-4004 Error en la base de datos al insertar el Item

Web Service:

WS_WORKORDER_ACT

Los siguientes Datos de Entrada, los Datos de Salida, la Ldgica de Negocio y los Errores de

Negocio aplican al método siguiente:

1. Qry_WorkOrder_Created

Datos de Entrada:

Pardmetro Descripcion Tipo de Dato Obligatorio Valores Formato
5di I Alf ari
strAccountCode Cédigo de la anumérico i
Cuenta (9)
. Fecha inicial d Alf i . .
strBeginRange elac baulsr;Lcjleada ¢ an(t;r;)erlco Si Fecha Valida
Fecha final de Alfanumérico
EndR i Fecha Vali
strEndRange la blsqueda (23) Si echa Vdlida

Datos de Salida:

Retorno Tipo de Dato Valor(es) Observacion
El valor del dato de salida Data Table contiene el
Null Conjunto de Registros que cumplen el criterio de la
busqueda
valor _de_retorno Data Table - .
Conjunto
de
Registros
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Loégica de Negocio:

1 Validar datos de entrada
5 Recuperar los registros de las WorkOrder creadas por una cuenta especifica dentro de un intervalo
de tiempo determinado
3 Validar el conjunto de registros recuperados
4 Enviar respuesta (valor de retorno)
Errores de Negocio:
Valor Descripcion
Null No se proporciond el dato de entrada: strAccountCode
Null No se proporciond o no tiene el formato correcto el dato de entrada: strBeginRange
Null No se proporciond o no tiene el formato correcto el dato de entrada: strEndRange
Null Error en la base de datos al buscar el Codigo de la Cuenta
Null No existe el Cédigo de la Cuenta
Null Error en la base de datos al recuperar los registros
Null No se encontraron registros
Los siguientes Datos de Entrada, los Datos de Salida, |a Ldgica de Negocio y los Errores de
Negocio aplican al método siguiente:
1. Qry_WorkOrder_Created_Detail
Datos de Entrada:
Pardmetro Descripcion Tipo de Dato Obligatorio Valores Formato
Cddigo de la Alfanumérico .
strAccountCode g Si
Cuenta (9)
Numero de la Alfanumérico .
strWorkorderCode Si
WO (8)
Datos de Salida:
Retorno Tipo de Dato Valor Observacion
El valor del dato de salida Data Table contiene el
Null Conjunto de Registros que cumplen el criterio de la
busqueda
valor _de_retorno Data Table - “
Conjunto
de
Registros
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Loégica de Negocio:

1 Validar datos de entrada
5 Recuperar el detalle (Items) de una WorkOrder especifica correspondiente a una cuenta
determinada
3 Validar el conjunto de registros recuperados
4 Enviar respuesta (valor de retorno)
Errores de Negocio:

Valor Descripcion
Null No se proporciond el dato de entrada: strAccountCode
Null No se proporciond el dato de entrada: strWorkorderCode
Null Error en la base de datos al buscar el Codigo de la Cuenta
Null No existe el Cédigo de la Cuenta
Null Error en la base de datos al buscar la WorkOrder
Null No existe la WorkOrder
Null Error en la base de datos al recuperar los registros
Null No se encontraron registros

Los siguientes Datos de Entrada, los Datos de Salida, |a Ldgica de Negocio y los Errores de

Negocio aplican al método siguiente:

1. Qry_WorkOrder_Required

Datos de Entrada:

Parametro Descripcion Tipo de Dato Obligatorio Valores Formato
5di I Alf ari
strAccountCode Cédigo de la anumérico i
Cuenta (9)
. Fecha inicial d Alf ari . -
strBeginRange Tac baulsr(lz:tcjfda ¢ an(l;r;)erlco Si Fecha Valida
Fecha final de Alfanumérico
EndR i Fecha Vali
strEndRange la blsqueda (23) Si echa Vdlida

Datos de Salida:

Retorno Tipo de Dato Valor Observacion
. El valor del dato de salida Data Table contiene el
valor _de retorné Data Table . . o
- Null Conjunto de Registros que cumplen el criterio de la
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busqueda

Conjunto
de
Registros

Logica de Negocio:

1 Validar datos de entrada
5 Recuperar los registros de las WorkOrder requeridas por una cuenta especifica dentro de un
intervalo de tiempo determinado
3 Validar el conjunto de registros recuperados
4 Enviar respuesta (valor de retorno)
Errores de Negocio:
Valor Descripcién
Null No se proporciond el dato de entrada: strAccountCode
Null No se proporciond o no tiene el formato correcto el dato de entrada: strBeginRange
Null No se proporciond o no tiene el formato correcto el dato de entrada: strEndRange
Null Error en la base de datos al buscar el Cdodigo de la Cuenta
Null No existe el Codigo de la Cuenta
Null Error en la base de datos al recuperar los registros
Null No se encontraron registros
Los siguientes Datos de Entrada, los Datos de Salida, la Ldgica de Negocio y los Errores de
Negocio aplican al método siguiente:
1. Qry_WorkOrder_Closed
Datos de Entrada:
Parametro Descripcion Tipo de Dato Obligatorio Valores Formato
strAccountCode Cédigo de la Alfanumérico i
Cuenta (9)
Fecha inicial de Alfanumeérico
trBeginR , Si Fecha Valid
strBeginRange la bsqueda (23) i echa Valida
Fecha final de Alfanumeérico
trEndR . Si Fecha Valid
strEndRange la bsqueda (23) i echa Valida
Datos de Salida:
Retorno Tipo de Dato Valor Observacion
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El valor del dato de salida Data Table contiene el
Null Conjunto de Registros que cumplen el criterio de la
, busqueda
valor _de retornd Data Table - q
Conjunto
de
Registros
Logica de Negocio:
1 Validar datos de entrada
5 Recuperar los registros de las WorkOrder cerradas por una cuenta especifica dentro de un intervalo
de tiempo determinado
3 Validar el conjunto de registros recuperados
4 Enviar respuesta (valor de retorno)
Errores de Negocio:
Valor Descripcion
Null No se proporciond el dato de entrada: strAccountCode
Null No se proporciond o no tiene el formato correcto el dato de entrada: strBeginRange
Null No se proporciond o no tiene el formato correcto el dato de entrada: strEndRange
Null Error en la base de datos al buscar el Cddigo de la Cuenta
Null No existe el Codigo de la Cuenta
Null Error en la base de datos al recuperar los registros
Null No se encontraron registros
Los siguientes Datos de Entrada, los Datos de Salida, la Ldgica de Negocio y los Errores de
Negocio aplican al método siguiente:
1. Qry_WorkOrder_Type
Datos de Entrada:
Parametro Descripcion Tipo de Dato Obligatorio Valores Formato
Cddigo de la Alfanumeérico .
strAccountCode & Si
Cuenta (9)
. Tipo de Alfanumérico .
strActionDesc Si
WorkOrder (25)
Datos de Salida:
Retorno Tipo de Dato Valor Observacion
valor _de_retorno Data Table El valor del dato de salida Data Table contiene el
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Null Conjunto de Registros que cumplen el criterio de la
busqueda
Conjunto
de
Registros

Logica de Negocio:

1 Validar datos de entrada
5 Recuperar los registros de las WorkOrder correspondientes a una cuenta especifica y de un tipo
determinado
3 Validar el conjunto de registros recuperados
4 Enviar respuesta (valor de retorno)
Errores de Negocio:
Valor Descripcidn
Null No se proporciond el dato de entrada: strAccountCode
Null No se proporciond el dato de entrada: strActionDesc
Null Error en la base de datos al buscar el Codigo de la Cuenta
Null No existe el Cédigo de la Cuenta
Null Error en la base de datos al buscar el Tipo de WO
Null No existe el Tipo de WO
Null Error en la base de datos al recuperar los registros
Null No se encontraron registros
Los siguientes Datos de Entrada, los Datos de Salida, la Ldgica de Negocio y los Errores de
Negocio aplican al método siguiente:
1. Qry_WorkOrder_Notes
Datos de Entrada:
Parametro Descripcion Tipo de Dato Obligatorio Valores Formato
strAccountCode Cédigo de la Alfanumérico i
Cuenta (9)
Numero de la Alfanumérico
trWorkorderCod Si
strWorkorderCode WO (8) i
Datos de Salida:
Retorno Tipo de Dato Valor Observacion
El valor del dato de salida Data Table contiene el
valor _de_retorno Data Table . . o
Null Conjunto de Registros que cumplen el criterio de la
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busqueda

Conjunto
de
Registros

Logica de Negocio:

1 Validar datos de entrada
5 Recuperar los registros con las notas asociadas a las workorder correspondientes a una cuenta
especifica.
3 Validar el conjunto de registros recuperados
4 Enviar respuesta (valor de retorno)
Errores de Negocio:
Valor Descripcion
Null No se proporciond el dato de entrada: strAccountCode
Null No se proporciond el dato de entrada: strWorkorderCode
Null Error en la base de datos al buscar el Codigo de la Cuenta
Null No existe el Cédigo de la Cuenta
Null Error en la base de datos al buscar la WorkOrder
Null No existe la WorkOrder
Null Error en la base de datos al recuperar los registros
Null No se encontraron registros
WebService:
WS_ITEM_CAT
Los siguientes Datos de Entrada, los Datos de Salida, |a Ldgica de Negocio y los Errores de
Negocio aplican al método siguiente:
1. Qry_Object_Code
Datos de Entrada:
Pardmetro Descripcion Tipo de Dato Obligatorio Valores Formato
. ) Alfanumeérico
strObjectCode Tipo de Item (25) No
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Datos de Salida:

Retorno Tipo de Dato Valor Observacion

Este método cuando no se proporciona el dato de
entrada strObjectCode utiliza una sobrecarga que

alor de retorno Data Table Con(j:nto regresa la totalidad de los registros de la tabla
velor e : RSOBJECT
Registros

Logica de Negocio:

1 Recuperar los registros con los diferentes tipos de objetos a los que puede pertenecer un ltem

2 Validar el conjunto de registros recuperados

3 Enviar respuesta (valor de retorno)

Errores de Negocio:
Valor Descripcion
Null Error en la base de datos al recuperar los registros
Null No se encontraron registros
WebService:

WS_ITEM_DML

Los siguientes Datos de Entrada, los Datos de Salida, |la Ldgica de Negocio y los Errores de

Negocio aplican a los 4 (cuatro) métodos siguientes:

2.

Insert_Item_For_Destroy_WorkOrder
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3. Insert_Item_For_Permout_WorkOrder
4. Insert_ltem_For_Delivery_WorkOrder
5. Insert_ltem_For_Access_WorkOrder

Datos de Entrada:

Pardmetro Descripcion Tipo de Dato Obligatorio Valores Formato
Numero de la Alfanumérico .
strWorkorderCode WO (8) Si
Cddigo L.
stritemCode (Numero) del Alfan(:r;)erlco Si
Item

Datos de Salida:

Retorno Tipo de Dato Valor Observacion

IAC-ID El valor del dato de salida IAC-ID se refiere al IDENTITY
-3000 (IltemActivityCurlD) del Item insertado.

-3003
-4000
-4001
-4002
-4003
-4004
-4005
-5004

valor_de_retorno Alfanumérico

Logica de Negocio:

Validar datos de entrada

Validar que exista la WorkOrder

Validar que existe el Item

Validar que exista el Tipo de Item

Verificar que se inserte el Item

(LB [WIN|[F

Enviar respuesta (valor de retorno)

Errores de Negocio:

Valor Descripcion

-5004 No se proporciond el dato de entrada: strWorkorderCode

-4005 No se proporciond el dato de entrada: stritemCode
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-3000 Error en la base de datos al buscar la WorkOrder

-3003 No existe la WorkOrder

-4000 Error en la base de datos al buscar el Item

-4001 No existe el Item

-4002 Error en la base de datos al buscar el tipo de Item

-4003 No existe el tipo de Item

-4004 Error en la base de datos al insertar el Item

Los siguientes Datos de Entrada, los Datos de Salida, |a Logica de Negocio y los Errores de
Negocio aplican al método siguiente:

1. Delete_Iltem_From_WorkOrder

Datos de Entrada:

Parametro Descripcion Tipo de Dato Obligatorio Valores Formato

Codi I Alf ari

strAccountCode 6digo de la anumerico .

Cuenta (9)
Cddigo '
Alf 5
stritemCode (Numero) del an(l;r(;\)enco i
Item

Datos de Salida:

Retorno Tipo de Dato Valor Observacion

0 El valor del dato de salida O (cero) significa una
-5001 operacion exitosa.
-4005
-1000
-1001
-4000
-4001
-6000
-6001
-6002

valor_de_retorno Alfanumérico
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Légica de Negocio:

Validar datos de entrada

Validar que exista el Cédigo de la Cuenta

Validar que exista el Item

Verificar que el Item tenga Actividad

Verificar que se Elimine el Item

N[ IWIN|F-

Enviar respuesta (valor de retorno)

Errores de Negocio:

Valor Descripcion

-5001 No se proporciond el dato de entrada: strAccountCode
-4005 No se proporciond el dato de entrada: stritemCode
-1000 Error en la base de datos al buscar el Cédigo de la Cuenta
-1001 No existe el Cédigo de la Cuenta

-4000 Error en la base de datos al buscar el ltem

-4001 No existe el ltem

-6000 Error en la base de datos al buscar Actividad del Item
-6001 El ltem no tiene Actividad

-6002 Error en la base de datos al eliminar la Actividad del Item

WS_ITEM_ACT

Los siguientes Datos de Entrada, los Datos de Salida, la Ldgica de Negocio y los Errores de
Negocio aplican al método siguiente:

1. Qry_ltem_Range

Datos de Entrada:

Parametro Descripcion Tipo de Dato Obligatorio Valores Formato
odi I Alf i
strAccountCode Cédigo de Ia anumerico .
Cuenta (9)

Datos de Salida:

Retorno Tipo de Dato Valor Observacion
valor _de_retorno Data Table El valor del dato de salida Data Table contiene el
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Null

Conjunto
de
Registros

Conjunto de Registros que cumplen el criterio de la

busqueda

Logica de Negocio:

1 Validar datos de entrada
2 Recuperar unicamente los registros relacionados con los rangos de Items asignados a la cuenta
3 Validar el conjunto de registros recuperados
4 Enviar respuesta (valor de retorno)
Errores de Negocio:
Valor Descripcion
Null No se proporciond el dato de entrada: strAccountCode
Null Error en la base de datos al buscar el Cddigo de la Cuenta
Null No existe el Codigo de la Cuenta
Null Error en la base de datos al recuperar los registros
Null No se encontraron registros
Los siguientes Datos de Entrada, los Datos de Salida, |la Logica de Negocio y los Errores de
Negocio aplican al método siguiente:
1. Qry_ltem_Activity
Datos de Entrada:
Parametro Descripcion Tipo de Dato Obligatorio Valores Formato
Cadigo , .
, Alfanumérico .
stritemCode (Numero) del . I Si
(30)
ltem
Cddigo de la Alfanumérico .
strAccountCode 's . I Si
Cuenta (9)
Fecha inicial de Alfanumérico
strBeginRange , Si Fecha Valida
g g la busqueda (23)
Fecha final de Alfanumérico
strEndRange i Si Fecha Valida
g la busqueda (23)
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Datos de Salida:

Retorno Tipo de Dato Valor Observacion
El valor del dato de salida Data Table contiene el
Null Conjunto de Registros que cumplen el criterio de la
valor _de_retorno Data Table - blsqueda
- - Conjunto
de
Registros

Loégica de Negocio:

1 Validar datos de entrada

2 Recuperar solo los registros relacionados con la actividad del Item especificado
3 Validar el conjunto de registros recuperados

4 Enviar respuesta (valor de retorno)

Errores de Negocio:

Valor Descripcion

Null No se proporciond el dato de entrada: stritemCode

Null No se proporciond el dato de entrada: strAccountCode
Null No se proporciond el dato de entrada: strBeginRange
Null No se proporciond el dato de entrada: strEndRange

Null Error en la base de datos al buscar el Codigo de la Cuenta
Null No existe el Codigo de la Cuenta

Null Error en la base de datos al buscar el Item

Null No existe el Item

Null Error en la base de datos al recuperar los registros

Null No se encontraron registros
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VI. Apéndice

Apéndice A

Requisitos de un Web Service: Los clientes deberan contemplar los siguientes requisitos
(requerimientos) para implementar los Web Servicie en sus sistemas.

Interoperabilidad: Un servicio remoto debe permitir su utilizacién por clientes de otras
plataformas.

Amigabilidad con Internet: La solucidon debe poder funcionar para soportar clientes que accedan a
los servicios remotos desde Internet.

Interfaces fuertemente tipadas: No deberia haber ambigliedad acerca del tipo de dato enviado y
recibido desde un servicio remoto. Mds aun, los tipos de datos definidos en el servicio remoto
deben poderse corresponder razonablemente bien con los tipos de datos de la mayoria de los
lenguaje de programacion procedurales.

Posibilidad de aprovechar los estandares de Internet existentes: La implementacién del servicio
remoto deberia aprovechar estandares de Internet existentes tanto como sea posible y evitar
reinventar soluciones al problema que ya se ha resuelto. Una solucién construida sobre un
estandar de Internet (http) ampliamente adoptado puede aprovechar conjuntos de herramientas
y productos existentes creados para dicha tecnologia.

Soporte para cualquier lenguaje: La solucidon no deberia ligarse a un lenguaje de programacién
particular. Un cliente deberia ser capaz de implementar un nuevo servicio Web existente
independientemente del lenguaje de programacién en el que se halla escrito el cliente.

Soporte para cualquier infraestructura de componente distribuida: La solucion no debe estar
fuertemente ligada a una infraestructura de componentes en particular. De hecho, no se deberia
requerir el comprar, instalar o mantener una infraestructura de objetos distribuidos, solo construir
un nuevo servicio remoto y utilizar un servicio existente.
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Bloques Constructivos de Servicios Web:

En el siguiente grafico se muestran los bloques constructivos principales necesarios para facilitar
las comunicaciones remotas entre aplicaciones.

Descubrimiento

uDDI

Descripcion

WSDL, Esquema XML

Formato de Mensaje

Descubrimiento: La aplicacion cliente que necesita acceder a la funcionalidad que expone un
Servicio Web necesita una forma de resolver la ubicacidn de servicio remoto. Se logra mediante un
proceso llamado, normalmente descubrimiento (discovery). El descubrimiento se puede
proporcionar mediante un directorio centralizado asi como por otros métodos ad hoc.

Descripcion: Una vez que se ha resuelto el extremo de un servicio Web dado, el cliente necesita
suficiente informacion para interactuar adecuadamente con el mismo. La descripcion de un
servicio Web implica meta datos estructurados sobre la interfaz que intenta utilizar la aplicacion
cliente asi como documentacidn escrita sobré el servicio Web incluyendo ejemplo de uso.

Formato del mensaje: Para el intercambio de datos, el cliente y el servidor tienen que estar de
acuerdo en un mecanismo comun de codificacion y formato de mensaje. El uso de un mecanismo
estandar de codificar los datos asegura que los datos que codifica el cliente los interpretara
correctamente el servidor.

Codificacidn: Los datos que se trasmiten entre el cliente y el servidor necesitan codificarse en un
cuerpo de mensaje.
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Transporte: Una vez se ha dado formato al mensaje y se han serializado los datos en el cuerpo del

mensaje se debe transferir entre el cliente y el servidor utilizando algun protocolo de transporte.
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Apéndice B

RS-SQL - ONeil Software (Aplicacion Legada):

RS-SQL es la solucidon (software) para el registro, manejo y rastreo de mdultiples tipos de datos
incluyendo cajas de almacenaje tradicionales, carpetas de archivo, documentos, cintas y
literalmente cualquier cosa que puede ser almacenada. Se tiene control absoluto desde el registro
y almacenamiento hasta la destruccion, y desde la orden de servicio hasta la facturacion.

El software (RS-SQL) se divide basicamente en dos aplicativos:

1. Administration
El programa de Administracion permite configurar el programa y adaptarlo a la
realidad del negocio como centro de registro y custodia.

2. Operations

El programa de Operaciones es donde se conducen las transacciones cotidianas del
negocio.

Las funciones basicas del aplicativo de Administracién son las siguientes:

1. Account Creacion de cuentas (Clientes)

2. Accout Range Creacidn del rango para la “clasificacion” de items
3. Invoice Facturacion

4. Setup Configuracion

5. Maintenance Mantenimiento

Las funciones basicas del aplicativo de Operacién son las siguientes:

1. Filing Clasificar / Archivar
2. WorkOrder Elaborar Ordenes de Servicio
3. Reports Reportes
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La operacién de RS-SQL se puede conceptualizar de la siguiente manera:

A)

B)

Se Firma un Contrato

Se da de alta el Cliente (Account)

Se asigna un rango (Account Range) para el control de los “Items” que pueden ser:
a) Container

b) FileFolder

c) Tape

Se clasifican (Filing) los “ltems” (Container, FileFolder, Tape, etc.) para su posterior
tratamiento con una “WorkOrder”.

El Cliente solicita Cajas y/o Etiquetas de Cddigo de Barras

Por Email: servicios@docsolutions.com.mx

Por Fax :2620 1481 (Utilizando la Forma: DS-02)

Se genera una “WorkOrder “

a) Se envian las cajas y/o cddigos de barras

b) Se realiza el Empacado, Inventariado y Etiquetado del Archivo

c) Se capturay verifica mediante una terminal de recoleccion de datos
d) Se Trasporta el archivo del cliente a DocSolutions

e) Se asigna posicidn

El Cliente solicita un “Item” por E-Mail o Fax
Por Email: servicios@docsolutions.com.mx
Por Fax :2620 1481 (Utilizando la Forma: DS-01)

Se establece una prioridad a la Solicitud
a) Normal
b) Inmediato
Requieren confirmacion telefénica
c) Urgente

El “dueio del proceso” solicita por E-Mail a Operacidn las cajas o la caja que contienen el
“item” requerido por el cliente.

Operacion elabora una lista de extraccidn para las cajas y da de alta la localidad.

Las cajas pasan por Aduana y son entregadas al “duefio del proceso”.
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6. El “dueio del proceso” determina la entrega del “item” y se elabora la “WorkOrder”.
a) SaladeConsulta (Access WorkOrder)
b) Via Electronica (Access WorkOrder)
c) Trasporte (Delivery WorkOrder)
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Apéndice C

Descripcion de Entidades

TABLAS EX:

Tabla Descripcion

RSACCOUNT Define a la cuenta (cliente) y sus atributos fundamentales.

Contiene una lista de los usuarios de la aplicacion (RSSQL) y sus
RSUSER atributos fundamentales.

Contiene la definicidn de los servicios fundamentales prestados
por el centro de registro. Algunas acciones pertenecen al
RSACTION sistema y no se pueden eliminar. Otras pueden ser definidas por
el usuario.

Define objetos. Los objetos son cosas que el software de
aplicacion (ONeil) rastrea y maneja. A menudo asociado con una
accién que actua sobre el objeto. Por ejemplo, el subtipo de
RSOBJECT Objeto 1.2_CUBE con ID 123534 es entregado. La actividad es
registrada basada en la asociacion de accién/objeto y los cargos
se aplican basados en la asociacién accién/objeto.

WORKORDER:

Tabla Descripcion
RSWORKORDERCUR Contiene el Registro de las WorkOrder.
RSWORKORDERNOTECUR Contiene notas para las WorkOrder.
RSWORKORDERPRIORITYACTION | No tiene definicion.
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ITEMS:

Tabla

Descripcion

RSITEMRANGE

Contiene el rango de cddigo de barras para los items de una
cuenta. Se utiliza para determinar la “propiedad” de un item.

El aplicativo “Administration/AccountRange” inserta el rango
de items por “objeto” para una cuenta especifica.
Resaltan en importancia los siguientes campos:
- AccountlD ---> NuUmero de cuenta.
- ObjectID --->Tipo de item (Container, FileFolder,
etc.)

RSITEM

Define al item y sus atributos fundamentales.

El aplicativo “Operation/Filling” inserta los items (uno por uno)
dentro de esta tabla.

El item insertado pertenece al rango es asignado desde el
aplicativo “Administration” en la opcion “AccountRange”

Resaltan en importancia los siguientes campos:
- AccountlD  ---> Aque cuenta “pertenece” el item.
- ObjectID --- > Tipo de item (Container, FileFolder,
etc.)
- IltemCode ---> Proviene del “rango” asignado a la
cuenta en la tabla: “RSITEMRANGE”.

IM

- ItemStatusiD ---> 32

RSITEMACTIVITYCUR

IM

Contiene la actividad “actual” relacionada con el item. Se
centra en la actividad operativa en contraposicién a la
informacion de facturacion.

Contiene los items asignados desde el aplicativo
“Operation/Filling” destacando el valor “inicial” de los
siguientes campos:

- WorkOrderCurID ---> Null
- WOlIltemStatusID --- > Null
- SetTypelD --->4353
- OldltemStatus  ---> Null
- NewltemStatus --->32

Ademads, contiene el “detalle” (items) de una WorkOrder.
Este detalle es insertado resaltando el cambio de los siguientes
campos:

- WorkOrderCurlD --- > ID de la WorkOrder a la que
pertenece ahora el item.
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- WOltemStatusID ---> 16

- SetTypelD --->5122
- OldItemStatus -—-->32
- NewltemStatus --->48

RSITEMBILLINGCUR

|”

Contiene la actividad “actual” del item relacionada con la

facturacion.

Contiene los items asignados desde el aplicativo
“Operation/Filling” destacando el valor “inicial” del siguiente
campo:

- ActionID --->201
Ademas, contiene el “detalle” (items) de una WorkOrder.
Este detalle es insertado resaltando el cambio del siguiente

campo:

- ActionID --->206

RSITEMALIAS

Referencia cruzada del identificador actual de un item con
identificaciones previas.

RSITEMCONTENT

Contenido de items (lista).

RSITEMDESCRIPKW

Lista de palabras clave definidas en la descripcion de un item.

RSITEMDESCRIPTION

Descripcion de texto libre (multilinea) de un item.

Status del proceso de un item para indicar cuando una tarea ha

RSITEMPROCESSSTATUS . .
sido asignada y completada.
RSITEMSITECHANGE Rastrea eI cambio de statl-Js de un item para facilitar la
facturacién por almacenaje.
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VII. Glosario

A
Account Cuenta (Cliente de DocSolutions)
Access Orden de Servicio de Acceso. Se utiliza para el envio a la cuenta
de documentacidn via fax o correo electrdnico.
Activity Cambio de Status del Item
C
Container Caja (Contenedor de Expedientes y Documentos).
D
DataWand / PDT3100 Terminales de recoleccién de datos.
Delivery Orden de Servicio de Entrega. Se utiliza para el envio a la cuenta
de documentacion via transporte.
Destroy Orden de Servicio de Destrucciéon. Se utiliza para destruir

informacion de la cuenta.

E
File Folder Expediente
Filling Clasificacién / Archivar
1
Invoice Factura
Item Objeto
L
Location Ubicacion del Objeto
[0}
ONeil RS-SQL es la solucion (software) para el registro, manejo vy

rastreo de multiples tipos de datos incluyendo cajas de
almacenaje tradicionales, carpetas de archivo, documentos,
cintas y literalmente cualquier cosa que puede ser almacenada.
Se tiene control absoluto desde el registro y almacenamiento
hasta la destruccion, vy desde la orden de servicio hasta la
facturacion.
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P

Permout Orden de Servicio de Salida Permanente. Se utiliza para enviar a
la cuenta documentaciéon que estard fuera de DocSolutions de
manera permanente.

PickUp Levantamiento de informacion
PO Number Numero de Orden de Compra
T
Type Action Tipo de Orden de Servicio (Access, Delivery, Destroy, Permout)
w
WareHouse Deposito
WorkOrder Orden de Servicio
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Investigacion y Desarrollo
Guia Técnica

WEB SERVICIES
ID-OWS ver.1.0.0.0

(Manual del Usuario Parte I)
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Proyecto: Web Servicies para aplicativo ONeil

Lider del Proyecto:

Objetivo:

Necesidades del Negocio:

Servicio:

Objetivo:

Criterios de Aceptacion:

[.S.C. Audberto Roberto Corona Corona (MCTS)

Desarrollar una arquitectura orientada a servicios del aplicativo ONeil que
permita la integracién con diferentes plataformas.

e Implementacion de tecnologias modernas para la creacion de
servicios eficientes orientados a empresas agiles, y mantener los mas
altos niveles de disponibilidad e integridad de la informacion
administrada.

e Mantener la independencia tecnoldgica de aplicaciones propietarias
de DocSolutions y software de terceros.

e Mantener el software propietario con un nivel tecnolégico adecuado a
las necesidades del mercado y de nuestros clientes.

Encapsular el aplicativo y base de datos de ONeil en una arquitectura
orientada a servicios para mantener la integridad de la informacién y un alto
nivel de respuesta para los aplicativos actuales y futuros desarrollos
enlazados, permitiendo facilitar las actualizaciones al aplicativo de ONeil y uso
a través de software de terceros respetando las normas de calidad, estandares
y reglas en el uso de dicho aplicativo.

e Arquitectura orientada a servicios SOA.

e Metodologia de programacién en capas.

e Base de datos alineada a la normativa interna ISO.
e Documentacién de la légica de funcionamiento.

© 2009 DocSolutions. Reservados todos los derechos.
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Aplicacidn Cliente

SoftSolutions Winapp es un aplicativo Cliente — Servidor (Windows Forms) que utiliza de manera
exhaustiva los Servicios Web descritos en ésta guia respetando las normas de calidad, estandares 'y
reglas de uso de ONeil.

softSolutions Winapp

Orden de Servicio IOs Catdlogos
. Exclusiva Adjuntar Tipo de OS
— Conjunta Eliminar Prioridades
] Transaccion Consultar Objetos
— Eliminar Rangos
] Consultar Actividad

] OS Creadas
— OSRequeridas
— OSCerradas

1 Tipo Especifico

— Detalle

— Notas

A continuacidn se presenta una breve descripcidén de la funcionalidad y los screenshots de cada
uno de los mdédulos de ésta aplicacion.

Para informacion detallada de los datos de entrada (pardmetros) y los datos de salida (valores de
retorno) de los Web Servicies que se mencionan en las figuras, consulte la seccion correspondiente
a cada uno de ellos en ésta guia.
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Orden de Servicio:En el aplicativo existen tres formas de crear una Orden de Servicio:

1. Exclusiva
2. Conjunta
3. Transaccion

Creacion Exclusiva: Una Orden de Servicio se genera de forma exclusiva cuando se graba con la

informacidon minima necesaria y los items se le adjuntan posteriormente.

B Insertar Orden de Servicio

—Orden de Senvicio

Cuents:  |COMPURED

Requerida: |ru1iér|:|:|les, 02 de Septiembre de 2009

Priofidad: IURGENTE

=

J Web Service:
-

WS_WORKORDER CAT

Web Service:

WS_WORKORDER_ DML

Web Service:

WS_WORKORDER_ DML

Web Service:

WS_WORKORDER DML

Web Service:

WS_WORKORDER DML

e Chapultepec 11000 Meéxico, O.F.

11487 y 26201489 Fax: 26201481

<
ACCESO Entrena Destruccidn =
A A A A
> Parametro:
» | Parametro:
255 de 287 Sier|
Tels.: 2621
> Parametro:

www.docsolutions.com.mx
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Creacion Conjunta:

Una Orden de Servicio se genera de forma conjunta cuando en una sola “pantalla” se crea éstay
al mismo tiempo se le van adjuntando los items “uno por uno”.

Parametro: Web Service: Este valor lo regresa cualquiera de los métodos
que genere la nueva Orden de Servicio
’ WS WORKORDER CAT
Pardmetro: Valor de Retorno:
»
L
Parametro: Parametro:
I
>
v
B Insertar Orden de Servicio + Item x|
—Orden de Servicio
| Nimero: 00000351 (Orden de Servicio de Entrega)
GCuenta: | COMPURED
wiorkOerderType | ItemCode ActivityDitime ScanDtime Columni ‘whandU serCode 5l
Reguerida: I Jueves |03 de Septiembre de 2009 j » 0onoaoeat 03/09/2003 03:0... {03/03/2009 03:0... | CONTAINER
Prioridad: IURGENTE j DELIVERY Qo0a0o0&02 03/09/2003 03:0... {03/03/2009 03:0... | CONTAINER
DELIVERY 000000603 03/09/2003 03:0... {03/03/2009 03:0... | CONTAINER
B | &
Acceso Entrega Destruccian 5 P.
—ltem (Expediente)
Cadigo: 000000604
> O x B
Inzertar Eliminar Terminar
< | »
A
256 be 287 Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 Meéxico, D.F.
Tels.: 26201487 y 26201489 Fax: 26201481
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Parametro: Web Service:

WS_ITEM DML
Método(s):
Insert Item For Access WorkOrder ()

Insert Item For Delivery WorkOrder ()

Web Service:
WS_WORKORDER DML
Método(s):

Create Access_WorkOrder ()

Creacion como Transaccion:

Web Service:

WS_WORKORDER ACT

Web Service:

WS_ITEM DML

Una Orden de Servicio se genera como una transacciéon cuando en una sola “pantalla” se establece
su tipo, se especifican los items que va a contener y al final se graba todo de manera conjunta en

una sola operacién de la base de datos.

257 de 287 Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 Meéxico, D.F.
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Parametro:

-

L
Parametro: Web Service:

>

” WS_WORKORDER CAT
Parametro:

Y

(drde de P 1 d d )
— Orden de Servicio
Cuenta:  |COMPURED :
. Qooonoz7a
Requerida: | Daomingo, 06 de Septiernbre de 2008 =l
Q00000335
Prioridad: IURGENTE ,} j Q00000550
000000555
= ) 000000573
; % H Q0oon0532
ACCESO Entrena Destruccidn 5. P.
Q00000530
Q00000&m
—Hlem
Q00000&03
Cadigo: 000000690 Q00000&70
(] *
Inserar Eliminar
e =
Cancelar Guardar
258 de 287 Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 Meéxico, D.F.
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Parametro:

Parametro:

Web Service:
WS_WORKORDER DML
Método(s):

Create Access WorkOrder Transaction()

Eliminar una Orden de Servicio especificando su tipo y su niumero (cédigo).

Parametro:

A | Parametro:

A 4

Parametro:

zl
—Orden de Senici
reen de senacio workOerderType | ltemCode ActivitpDitime ScanDtime Columnl ‘wandlzerCode 5l
Cuenta: |comirurep » 000000501 02/09/2009 07-1... | 02/09/2009 07:1... | CONTAINER
DELIVERY 000000602 02/09/2009 07:1... | 02/08/2003 07:1... | CONTAINER
D CIEE DELIVERY 000000603 02/09/2009 07:1... | 02/09/2009 07:1... | CONTAINER,
 Acceso
LTy
' Entrega
@ " Destruccidn
H ¢ Salida Permanente ]
3
eSS, I00000324 j Eliminar \?) éEstd seguro que desea eliminat la Orden de Servicio seleccionada?
wo |
A <
259 de 287 Sierra Candela 111 - 318 Coj. Lomas de Chapultepec 11000 Meéxico, IJ.F.
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Web Service:

WS_WORKORDER_ACT

Web Service:

WS_WORKORDER_ DML

Método(s):
Delete Access WorkOrder ()

Delete Delivery WorkOrder ()

También es posible seguir la “actividad” mediante 6 (seis) consultas:

1. Ordenes de Servicio Creadas

2. Ordenes de Servicio Requeridas

3. Ordenes de Servicio Cerradas

Web Service:

WS_WORKORDER_ACT

<

Parametro:
A
Parametro:
A
Parametro:
il Ordenes de Servicio Creadas |

[CED D ‘waorkOrderCode | ActionCode AccountCode CreateDTime CreateUszeMame | AequiredByDTime | C
Cuenta: |compureD » DELIVERY COMPURED 012/03/2009 05:1... 02/09/2009 05:1... B
00000338 DELIVERY COMPURED 012/03/2009 05:1... 02/03/2003051... | B

Desde: =
este | Jueves ,01de Enero  de 2009 = 0000033 DESTROY COMPURED 012/09/2009 05:1... 02/09/200905:1... |B
Hasta: [igrcoles, 02 de Septiembre de 2008 =] 00000340 PERMOUT COMPURED 012/03/2009 05:1... 02/09/2009 05:1... B
00000342 DELIVERY COMPURED 012/03/2009 05:1... 02/03/2003051... | B
. 00000343 DESTROY COMPURED 012/03/2009 05:1... 02/03/2003051... | B

uscar
0000344 FERMOUT COMPURED 02/08/2009 05:1... 02/09/2003 05:1... | B
00000345 ACCESS COMPURED 02/08/2009 05:1... 02/09/2003 05:1... | B
00000345 DELIVERY COMPURED 02/08/2009 05:1... 012/09/2003 051 | B
00000347 DESTROY COMPURED 012/03/2009 05:1... 02/03/2003051... | B
00000343 PERMOUT COMPURED 012/03/2009 05:1... 02/03/2003051... | B
A

-.doCcso

10NS.COM.mx
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Web Service:

WS_WORKORDER ACT

Método(s):

Qry WorkOrder Created()

4. Ordenes de Servicio de un Tipo Especifico

Parametro:

Parametro:

Ordenes de Se o de Tipo Espe 0 =]
[EENCEEERED ‘wiotkOrderCode | ActionCode AccountCode CreateDTime CreatelserMame | RequiredByD Time | C
Cuenta: |COMIJURED » DELIVERY COMPURED 02/09/2009 05:1.. 02/09/2003 05:1... |B
_ 00000338 DELIVERY COMPURED 02/09/2009 05:1.. 02/09/2003 05:1... |B
D CIE 00000342 DELIVERY COMPURED 02/09/2009 D.1... 02/09/2009 05:1... |B
 Acceso 00000346 DELIVERY COMPURED 02/09/2009 05:1.. 02/09/2003 05:1... |B
= 00o00350 DELIVERY COMPURED 03/09/2009 03:0... 03/09/2003 03:0.. |B
& Entrega 00000351 DELIVERY COMPURED 03403/2009 03:0... 03/09/20030%0... |B
@ " Destruccidn
H  Salida Permanente
Buscar
A
< | 3
Web Service:
WS WORKORDER ACT
261 de 287 Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 Meéxico, DO.F.
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5. Detalle (items adjuntos) de una Orden de Servicio

Parametro:

Parametro: Parametro:

= « Detalle Orden de Servicio
—Orden de Servicio
I wiokOerderType | ltemCode ActivitpDitime ScanDtime Columnl ‘wandlzerCode 5l
Cuenta:  [COMPURED » D00000E 03/09/2009 03:0... |03/09/2009 02:0... | CONTAINER
DELIVERY 0000a0s02 03/09/2003 03:0... | 03/09/2009 02:0... | CONTAINER
Desde: | Jueves .01 de Enera  de 2009 | DELIVERY 000000603 03/09/2003 03:0... | 03/03/2003 03:0... | CONTAINER
Hasta: | Jueves |, 03 de Sepliembre de 2009 =l
#h
Buscar
— Detalle
Ordenes: - g’
oodon:s1 =l A

4

\ A
Parametro: Web Service: Web Service:
WS _WORKORDER ACT WS _WORKORDER ACT
262 de 287 Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 Meéxico, D.F.
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6. Notas de una Orden de Servicio

Parametro:

Parametro:

rden de Servicio Mota

—Orden de Servicio

WS WORKORDER ACT

Cuenta: | COMPURED
Mo, Drden: | 5 #h |
uscar
A
Web Service:

263 de 287
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items:

En el Sistema los items principalmente se Adjuntan y se Eliminan de las Ordenes de Servicio
generando su propia “actividad” la cual se puede seguir al igual que las Ordenes de Servicio

mediante una consulta.

Los items se pueden Adjuntar y Eliminar en cualquier momento (uno por uno) de las Ordenes de

Servicio sin importar la forma de creacidn de éstas (Ordenes de Servicio).

Adjuntar un ltem.

Parametro:

Parametro:

Parametro:

B Insertar Item

Web Service:

WS_WORKORDER ACT

Web Service:

WS_ITEM DML

Método(s):

WS_WORKORDER ACT

318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 Meéxico, O.F.
Tels.: 26201487 y 26201489 Fax: 26201481
www.docsolutions.com.mx

X
i ‘wiorkOerderType | ItemCade ActivityDtime ScanDtime Column ‘wandllzerCode R
Cuenta: [compPuRrED » 000000601 03/09/2009 03:0... | 03/09/2009 03:0... | CONTAIMER
DELIVERY 000000602 03/09/2009 03:0... | 03/09/2009 03:0... | CONTAIMER
LS CIEEGE DELIVERY 000000603 03/09/2009 03:0... | 03/09/2009 030... | CONTAINER
 Acceso
* Enfrega ——————
@ " Destruccidn
H ¢ Salida Permanente
Ordenes: |00000351 =l
Codig:  [000000GD4
O
Insertar
A A
[ | 3
| -
» . .
Parametro: Web Service:
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Eliminar un item.

Eliminar un item.

Parametro: Parametro:

| Eiminartem N x|

—hem

Cuenta: | COMPURED

Codigo: ||:||:|E||:|EIIZIEIII1

*

Elirminar

Web Service:

WS _ITEM DML

265 de 287 Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 Meéxico, D.F.
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Consulta de Rangos Asignados a la Cuenta.

Parametro:

X
—Orden de Servicio
Cuenta: | COMPURED ¢
Buscar

ObjectDesc | Eegin arcode EndEarcode

3 Q00000151 Qooooai1ss
Container Q0000200 Q0000050
Corntainer Q00000251 Q00000300
Cortainer Q00000500 Q00000525
Container Q0000o0s00 Q00000ss0

A
Web Service:

WS_ITEM ACT

266 de 287 Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 Meéxico, D.F.
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Consulta de Actividad.

Parametro: Parametro:

—Orden de Servici
rden de senicio workorderCode | ActivityDtime OldLocation| D MewlLocationlD OlditernStatus MewltemStatus
Cuenta: |COMPURED 3 03/09/2003 02:0... 32 48
lterm: |noooong0t
Desde: | Martes , 01 de Septiermbre de 2008 =l
Hasta: | viemes |, 04 de Septiembre de 2009 =l
dh
Buscar
A
‘| |
A\ 4
Parametro: Parametro: Web Service:
»
WS_ITEM ACT
267 de 287 Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 México, O.F.
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Catalogos:

Los catalogos son basicamente 3 (tres) consultas que le permiten al Usuario del Sistema conocer:

1. Cudles son los diferentes Tipos de Ordenes de Servicio.
2. Cuales son las Prioridades que se pueden asignar a una Orden de Servicio.
3. Cudles son los Objetos que se manejan en una Orden de Servicio.

Tipos de Ordenes de Servicio.

Catéalogo de Tipos de Ordenes de Servicio 1[
Parentéctionl D | ActionCode ActionDesc UpdtD Time UszerMame ActionlD
» ACCESS Acoess 27/03/2009 05:48 p.m. SYSTEM ADMINISTRATOR 207
3 ADD Add 2740342003 05:48 p.m. SYSTEM ADMIMISTRATOR 2m
3 CONTEMTWAL Content Walidation 27/03/2009 05:48 p.m. SYSTEM ADMIMNISTRATOR 241
3 DELIVERY Delivery 2740342003 05:48 p.m. SYSTEM ADMIMISTRATOR 206
3 DESTROY Destroy 27/03/2009 05:48 p.m. SYSTEM ADMINISTRATOR 203
3 INWENTORY Inventary 27/03/2009 05:48 p.rm. SYSTEM ADMIMNISTRATOR 238
3 PENDING Pending 27/03/2009 05:48 p.m. SYSTEM ADMINISTRATOR 269
3 PERMOUT Permaut 27/03/2009 05:48 p.rm. SYSTEM ADMIMNISTRATOR 205
3 PICKUP Pickup 27/03/2009 05:48 p.m. SYSTEM ADMIMNISTRATOR 208
3 PLULL Pull 2740342009 05:48 p.m. SYSTEM ADMIMNISTRATOR 209
3 RECEIVE Receive 27/03/2009 05:48 p.m. SYSTEM ADMIMNISTRATOR 204
3 REFILE Refile 27/03/2009 05:48 p.m. SYSTEM ADMINISTRATOR 202
3 TRANS-IN Transferdn 27/03/2009 05:48 p.m. SYSTEM ADMINISTRATOR 270
3 TRANS-OUT Transfer-Out 27/03/2009 05:48 p.m. SYSTEM ADMINISTRATOR 27
A
Web Service:
WS WORKORDER CAT
268 de 287 Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 Meéxico, D.F.
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Prioridades.

Catélogo de Prioridades x|
ParentActionl D | sctionCode ActionDesc UpdtDTime UszerMame ActionlD
3 1 URGEMTE 26/05/2009 07:23 p.m. Demo Desarallo 10
4 2 MOR AL 2640542009 07:23 p.m. Demo Dezarrollo 1002
4 3 MUY URGENTE 12/08/2009 08:11 p.m. 1006
A
Web Service:
WS_WORKORDER_CAT
Objetos.
x
ObjectCode | ObjectDesc Parent0bject| D ObjectTypelD Object D
» Client 1 1
COMTAINER Container 2 2
STAMDARD DOCSOLUTIONS 41233429 2 2 1002
DOCUMENT D acurnent B 9
FILEFOLDER Filefolder 2 3
IMAGE Image ¥ 10
ITEM Item 2 7
LOCATION Location 3 4
MATERIAL b aterials 4 5
TAPE Tape 2 8
USER Users 5 g
*
A
Web Service:
WS ITEM CAT
269 de 287 Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 Meéxico, D.F.
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SoftSolutions NetWindll es una clase que encapsula la funcionalidad de los Web Servicies
categorizdndola en métodos que realizan Operaciones DML y Queryes.

D Operaciones DML

D Queryes

softSolutions NetWindll

b

Propiedades

Métodos

’_ Cuenta

Crear_Orden_de_Servicio()

Crear_Transaccion_Orden_de_Servicio()

Eliminar_Orden_de_Servicio()

Adjuntar_Item()

1 Eliminar_Item()

Llenar_Grid_con_ Actividad_del_Item ()

Llenar_Grid_con_Rangos_Asignados_a_la_Cuenta ()

Llenar_Control_con_Ordenes_de_Servicio_Cre_Req_Cer ()

270 de 287
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Llenar_Control_con_Ordenes_de_Servicio_por_Tipo ()

Llenar_Grid con_ Detalle _de la_Orden_de_Servicio()

Llenar_TextBox con_Notas de la_Orden_de_ Servicio()

Llenar_Control_con_Tipo_de_0S()

Llenar_Control_con_Tipo_de_Prioridades()

Llenar_Control_con_Tipo_de_Objetos()

271 de 287 Sierra Candela 111 - 318 Col. Lomas de Chapultepec 11000 Meéxico, D.F.
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Método: Crear_Orden_de_Servicio ()

Datos de Entrada:

Pardmetro Descripcion Tipo de Dato Valores
1 = Access
- - . 2 = Delivery
intTipo_de_Orden_de_Servicio int
3 = Destroy
4 =Permout
strAccountCode string
strRequiredbyDTime string
strActionDesc string

Datos de Salida:

Retorno Tipo de Dato Valor Observacion
0 La operacién se realizd con éxito
valor _de_retorno string
-3001 No fue posible crear la orden de servicio

Logica y Errores de Negocio:

Dependientes del Web Service

Método: Crear_Transaccion_Orden_de_Servicio ()

Datos de Entrada:

Pardmetro Descripcion Tipo de Dato Valores

1 = Access

intTipo_de_Orden_de_Servicio int 2 = Delivery
3 = Destroy
4 =Permout

strAccountCode string

strRequiredbyDTime string

strActionDesc string

stritemCode Arreglo de Valores string
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Datos de Salida:

Retorno Tipo de Dato Valor Observacion
0 La operacién se realizd con éxito
valor _de_retorno string
-3001 No fue posible crear la orden de servicio

Logica y Errores de Negocio:

Dependientes del Web Service

Método: Eliminar_Orden_de_Servicio ()

Datos de Entrada:

Parametro Descripcion Tipo de Dato Valores
strAccountCode string
strWorkOrderCode string
strTipoOrden string
cmbOrdenes System.Windows.Forms.ComboBox comboBox
Datos de Salida:
Retorno Tipo de Dato Valor Observacion
Logica y Errores de Negocio:
Dependientes del Web Service
Método: Adjuntar_Item ()
Datos de Entrada:
Parametro Descripcion Tipo de Dato Valores
1 = Access
- . . 2 = Delivery
intTipo_de_Orden_de_Servicio int
3 = Destroy
4 =Permout
strWorkOrderCode string
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| stritemCode

string

Datos de Salida:

Retorno Tipo de Dato Valor Observacion
valor de retorno strin 0 La operacidn se realizd con éxito
- - 8 -4004 No fue posible adjuntar el item

Loégica y Errores de Negocio:

Dependientes del Web Service

Método: Eliminar_Item ()

Datos de Entrada:

Pardmetro Descripcion Tipo de Dato Valores
strAccountCode string
strltemCode string
Datos de Salida:
Retorno Tipo de Dato Valor Observacion
valor de retorno strin 0 La operacidn se realizd con éxito
- - & -6002 No fue posible eliminar el item
Logica y Errores de Negocio:
Dependientes del Web Service
Método: Llenar_Grid_con_ Actividad_del_Item ()
Datos de Entrada:
Parametro Descripcion Tipo de Dato Valores
stritemCode
strAccountCode string
strBeginRange string
strBeginRange string
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| dgvActividad

‘ System.Windows.Forms.DataGridView

DataGridView

Datos de Salida:

Retorno

Tipo de Dato

Valor

Observacion

Loégica y Errores de Negocio:

Dependientes del Web Service

Método: Llenar_Grid_con_Rangos_Asignados_a_la_Cuenta ()

Datos de Entrada:

Parametro Descripcion Tipo de Dato Valores
strAccountCode string
dgvRangosAsignados System.Windows.Forms.DataGridView | DataGridView

Datos de Salida:
Retorno Tipo de Dato Valor Observacion
Logica y Errores de Negocio:
Dependientes del Web Service
Método: Llenar_Control_con_Ordenes_de_Servicio_Cre_Req_Cer() + 1 Sobrecarga
Datos de Entrada:
Parametro Descripcion Tipo de Dato Valores
= Creadas
tipoconsulta int = Requeridas
= Cerradas
strAccountCode string
strBeginRange string
strBeginRange string
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| cmbOrdenes

‘ System.Windows.Forms.ComboBox ComboBox

Sobrecarga (1)

Datos de Entrada:

Pardmetro Descripcion Tipo de Dato Valores

1 = Creadas

tipoconsulta int 2 = Requeridas
3 = Cerradas

strAccountCode string

strBeginRange string

strBeginRange string

dgvDetalleWO System.Windows.Forms. DataGridView | DataGridView

Datos de Salida:
Retorno Tipo de Dato Valor Observacion
Logica y Errores de Negocio:
Dependientes del Web Service
Método: Llenar_Control_con_Ordenes_de_Servicio_por_Tipo () + 1 Sobrecarga
Datos de Entrada:
Parametro Descripcion Tipo de Dato Valores

strAccountCode string
Access

strTipo_de_Orden_de_Servicio string Delivery
Destroy
Permout

strAccountCode string

strBeginRange string

strBeginRange string

cmbOrdenes System.Windows.Forms.ComboBox ComboBox
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Sobrecarga (1)

Datos de Entrada:

Pardmetro Descripcion Tipo de Dato Valores
Access
Deli
strTipo_de_Orden_de_Servicio string elvery
Destroy
Permout
strAccountCode string
strBeginRange string
strBeginRange string
dgvDetalleWO System.Windows.Forms. DataGridView | DataGridView
Datos de Salida:
Retorno Tipo de Dato Valor Observacion
Logica y Errores de Negocio:
Dependientes del Web Service
Método: Llenar_Grid_con_ Detalle_de_la_Orden_de_Servicio ()
Datos de Entrada:

Parametro Descripcion Tipo de Dato Valores
strAccountCode string
strWorkOrderCode string
dgvDetalleWO System.Windows.Forms.DataGridView DataGridView

Datos de Salida:

Retorno

Tipo de Dato

Valor

Observacion

Ldégica y Errores de Negocio:

Dependientes del Web Service
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Método: Llenar_TextBox_con_ Notas_de_la_Orden_de_Servicio ()

Datos de Entrada:

Pardmetro Descripcion Tipo de Dato Valores
strAccountCode string
strWorkOrderCode string
txtNota System.Windows.Forms.TextBox TextBox

Datos de Salida:
Retorno Tipo de Dato Valor Observacion
Logica y Errores de Negocio:
Dependientes del Web Service
Método: Llenar_Control_con_Tipo_de_0OS () + 1 Sobrecarga
Datos de Entrada:

Parametro Descripcion Tipo de Dato Valores

cmbCatalogo System.Windows.Forms.ComboBox ComboBox
Sobrecarga (1)
Datos de Entrada:

Parametro Descripcion Tipo de Dato Valores

dgvCatalogo System.Windows.Forms. DataGridView | DataGridView

Datos de Salida:

Retorno Tipo de Dato

Valor

Observacion
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Loégica y Errores de Negocio:

Dependientes del Web Service

Método: Llenar_Control_con_Tipo_de_Prioridades () + 1 Sobrecarga

Datos de Entrada:

Pardmetro Descripcion Tipo de Dato Valores

cmbCatalogo System.Windows.Forms.ComboBox ComboBox

Sobrecarga (1)

Datos de Entrada:

Pardmetro Descripcion Tipo de Dato Valores

dgvCatalogo System.Windows.Forms. DataGridView | DataGridView

Datos de Salida:

Retorno Tipo de Dato Valor Observacion

Logica y Errores de Negocio:

Dependientes del Web Service

Método: Llenar_Control_con_Tipo_de_Objetos () + 1 Sobrecarga

Datos de Entrada:

Parametro Descripcion Tipo de Dato Valores

cmbCatalogo System.Windows.Forms.ComboBox ComboBox

Sobrecarga (1)
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Datos de Entrada:

Pardmetro Descripcion Tipo de Dato Valores

dgvCatalogo System.Windows.Forms. DataGridView | DataGridView

Légica y Errores de Negocio:

Dependientes del Web Service
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3. CONEXION DE LECTORES A LA PC

CONEXION:

Su forma de conexién es muy sencilla, ya que se puede adquirir en varias interfaces, pero
las mas populares son: TECLADO, USB y RS232.

El modelo de TECLADO viene con un cable tipo "Y". Se usa en computadoras que

cuenten con teclado Mini Din, también llamado PS/2. Siga los siguientes pasos para

conectarlo:

Paso 1: Desconecte el teclado del CPU

Figura 1.0 CPU

Paso 2: Uno de los extremos del cable del lector, conéctelo en la computadora

Figura 1.1 Conector
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Paso 3: Conecte el teclado en el otro extremo del cable del lector.

Figura 1.1 Conexion

El modelo de USB viene con un cable con conector USB. Solamente conecte el cable a
cualquier puerto USB. En el caso de Windows XP, automéaticamente se cargaran los
drivers y su lector empezara a funcionar como si introdujera la informacion por el teclado.
Cabe mencionar que en sistemas operativos anteriores: Windows 2000, Windows 98, etc.,
es necesario cargar drivers para USB, estos se encuentran en el disco de instalacién de

Windows.

Figura 1.2 Conexi6on USB
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El modelo RS232 viene con un cable con conector DB9 y se conecta al puerto COM de la

computadora. Para que funcione, se requiere cualquier programa o utileria que lea del
puerto COM.

Figura 1.3 Final
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4. CONFIGURACION OPCIONES INTERNET

VI. ARCHIVOS TEMPORALES

3. Para la configuraciéon de los Archivos Temporales se debera de seleccionar Inicio,
Configuracion y Panel de Control

@) corfisurar scceso y prosramas predeteminads

E windows Catslog

% ‘windows Update
\fm Programas r

2 Documentos v

Configuracian B Panelde c

7 & Conexiones de red
/_) Buscar 3
Gy Impresoras v Faxes
0} Avuda v soporte técnico E Barra de tareas v mend Inicia

4= Ejecutar...
@ -

Windows XP Professional

4. Se abrird la ventana de

Panel de Control dénde se seleccionara la opcién Internet Options u
Opciones de Internet

& Panel de control

frchivo  Edicién  Yer  Eavoritos  Herramientas  Ayuda a'
Q Q T Prwmeda [ capetas |[F]-

Direccian G Panel de control

v Br
£ = ™ ¢ @ @ < O e
ﬂ’ Panel de control 3 % ﬁl] = E E ] b S
Actuglizacio.. Administrador  Agregar Agregar o Barra de Broadcom  Centrode  Conexiones de Corfiguracion Configurarred  Correo Cuentas de
B ambiar = vista por categorias autométicas de soridoHD  hardware  guitarp.. tareasy me... Control Sute 3 seguridad red

regional y ... inalambrica usuario

v 9 B P e 2 B L @ D e &
vea también 4 L e =
Dispiositivas de Dispositivos de Escanerssy  Fecha y hora b

jemo  sonidoy sudin  ramaras

& Windows Lpdats
@) Ayuda y soporte técnico

Frewalde  Fuentes  Herramientas Impresorasy

Mouse MYIDIA nView  Opciones de
windows administrati... faxes

Desktop M...  accesibilidad

o ] = 2 - [
v % b S a 9 9 = & B8
Opciones de Opciones de Opciones de Panel de Pantalla QuickTime Sistema

Tareas Teclado Yoz ‘Windaws
carpeta energia teléfono ... contral .. programadas CardSpace
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5. Se abrira la ventana de Propiedades de Internet donde se seleccionara Configuracion en el

apartado del Historial de exploracion

Propiedades de Interet | 4 |82
‘ﬁ ropi es de Interm
| Conexiones | Programas I Opdones avanzadas
| General | Seguridad | Privacidad | Contenido
Pagina principal
. Para crear pestarias de pagina prindpal, escriba cada direccién
[-\ en una linea independiente.
widocnet)) -

| Isar actual | [ Lsar predeterminada ] [Usar paaina en blanco

Historial de exploradion

| Elimine archivos temporales, historial, cookies, contraserias
' ,J guardadas e informacian de formularios web_._

Busgueda
Cambie las opciones predeterminadas de
busqueda.
Pestafias
| | Cambie la forma en que las paginas web
se muestran en las pestanas.
Apariendia
[ Colores ] [ Idiomas ] [ Fuentes ] [ Accesibilidad ]
I Aceptar I [ Cancelar ] | Aplicar |
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6. Se abrira la ventana de Archivos Temporales de Internet donde se debera seleccionar la
opcion “Cada vez que visite la pagina web” y dar clic en Aceptar

e

e _..-

& Propiedades de Internet r | 7 | |

Conexiones. I Programas | Opciones avanzadas
| | | |

|

J & Co rfig. de Archivos temporales de Internet e Historial ﬁ

Archivos temporales de Internet

Internet Explorer almacena copias de paginas web, imdgenes v
multimedia para un acceso posterior mas rapido.

Comprobar si hay nuevas versiones de las paginas guardadas:

) Cada vez que inicie Explarer

i
() Automaticamente
7 Nunca

Espacio reservado en disco (3 - 1024ME): 50 |
(Recomendado: 50 - 250ME)

Ibicacidn actual:

C:\Users'rodrigo.durazo'\AppDataLocal\Microsoft\WindowsTemp
Internet Files),

[Muuer mrpem...][ Ver objetos ][ Ver archivos ]

Histarial

Especdifigue el nimero de dias que Internet Explorar debe
guardar la lista de sitins web visitados,

-

Conservar paginas en el historial por estos dias: 20 =

I Aceptar ||[ Cancelar
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