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DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA DE SUSTANCIAS PELIGROSAS EN PUERTOS
AEROPUERTOS Y FRONTERAS (DIVSPPAF)

1. Control de la Informacién Capturada y/o Registrada en el Sistema Institucional de
Registro de Verificacion (SIREV)

2. Supervision y Evaluacion de la Operacion de las Inspectorias

3. Atencién a Consultas Presentadas por el Personal Adscrito a las Inspectorias

Direccion General de Inspecciéon Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccién de Inspeccién y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA DE VIDA SILVESTRE Y FITOSANITARIA EN
PUERTOS AEROPUERTOS Y FRONTERAS (DIVVSFPAF)

1. Atencién a Consultas sobre el Cumplimiento de la Convencién sobre el Comercio
Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres (CITES)

2. Elaboracién y Actualizacion de la Base de Datos para la Verificacion del Cumplimiento
de la Convencion sobre el Comercio Internacional de Especies Amenazadas de Fauna
y Flora Silvestres (CITES)

3. Elaboracién de Informes Anuales para Evaluar el Nivel de Cumplimiento de la
Convencién sobre el Comercio Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y
Flora Silvestres (CITES)

4. Formulacién y Establecimiento de Politicas, Lineamientos y Criterios de Inspeccion,
Verificacion y Vigilancia

5. Elaboracién del Programa Operativo Anual (POA) en Materia de Movimientos
Transfronterizos
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I INTRODUCCION

Con el propésito de consolidar e impulsar una politica nacional de proteccién ambiental que dé
respuesta a la creciente expectativa nacional por proteger y conservar los recursos naturales del
pais y que logre incidir en las causas de la contaminacién, del deterioro y de la pérdida de
ecosistemas y su biodiversidad, la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales adopté
un nuevo disefio institucional, en concordancia con sus atribuciones especificadas en el Articulo

32 Bis de la Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal.

Asimismo, en cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 19 de la citada Ley y los articulos 19,
fraccion X y 53 del Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales (SEMARNAT), se ha elaborado el presente Manual de Procedimientos Administrativos
de la Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
(DGIAPAF), en razén de la importancia que reviste reflejar su operacién y de contar con
herramientas de apoyo administrativo, que permitan desarrollar con eficiencia las funciones y

cumplir con los objetivos institucionales establecidos.

El Manual de Procedimientos Administrativos tiene la finalidad de servir como instrumento de
referencia y consulta que guie a las y los servidores publicos del ambito de la Procuraduria en el
desarrollo de sus actividades para orientarlas y agilizarlas, conocer la secuencia, interaccion o
conexion entre sistemas, areas responsables, procedimientos, actividades y funciones, asi como
un mecanismo claro de medicién de la eficiencia y eficacia de los procesos, que propicie el
mejoramiento de la productividad y calidad de la Procuraduria, y el aprovechamiento de los

recursos.

Direccion General de Inspecciéon Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccién de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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El presente Manual contempla los procedimientos administrativos de la Direcciéon General de
Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras (DGIAPAF), que forma parte de la

estructura organica de la Subprocuraduria de Inspeccién Industrial de la Procuraduria Federal de

Proteccion al Ambiente.

El Manual esta integrado por su objetivo general, su alcance, el organigrama autorizado, las

politicas generales sobre las que normara la implantacion y actualizacion de su contenido, la

descripcion de los procedimientos y sus diagramas de flujo, el glosario de términos generales

que se utiliza en la Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y

Fronteras (DGIAPAF).

Direccién General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccién de Inspeccién y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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ll. OBJETIVO GENERAL

Contar con una herramienta administrativa que establezca y oriente, como habran de realizarse
las actividades que permitiran dar cumplimiento en tiempo y forma a las facultades y atribuciones
que por Reglamento Interior tiene conferida la Direccion General de Inspeccion Ambiental en
Puertos, Aeropuertos y Fronteras (DGIAPAF).

De este modo, los documentos que integra el presente Manual describen el orden secuencial de
las actividades a desarrollar, definiendo los requerimientos y responsables de su ejecucion, lo

cual permitira:

° Coadyuvar a la ejecucion correcta y oportuna de las labores encomendadas al personal de
mando;

° Uniformar y controlar la ejecucién de las actividades de trabajo;

° Evitar posibles alteraciones arbitrarias en la ejecucién de actividades:

° Clarificar la coordinacion de actividades;

° Evitar duplicidades;

° Facilitar la supervisién y evaluacion del trabajo y;

° Constituir una base para la mejora continua y la simplificacion de procesos, procedimientos

y métodos.

Direccién General de Inspecciéon Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccién de Inspeccién y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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. ALCANCE

El presente Manual es de observancia obligatoria para el personal de mando que labora en la
Direccién General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras (DGIAPAF).

Lo anterior, de conformidad con lo previsto en los articulos 19, 43, fraccién ll, 46, 53, y 60 del

Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales vigente.

Direccién General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccién de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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IV. ORGANIGRAMA

Direccién General de
Inspeccién Ambiental en
Puertos, Aeropuertos y
Fronteras

Direccién de Inspeccion y
Vigilancia de Sustancias
Peligrosas en Puertos,
Acropuertos y Fronteras

Subdireccién de
Evaluacién y Control

Departamento
de

Control

Direccién de Inspeccién y
Vigilancia de Vida
Silvestre y Fitosanitaria
en Puertos, Aeropuertos
y Fronteras

Subdireccién de
Inspeccién
Fitosanitaria

Subdireccién de
Politicas de
Inspecciéon

Departamento de
Control y
Coordinacién

Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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V. POLITICAS GENERALES

. La Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras

(DGIAPAF) tendra las siguientes responsabilidades:

a)

b)

c)

Asumir y aprobar el contenido de los procedimientos del area a su cargo; asi como de
resolver las dudas que se susciten sobre la interpretacién o aplicacion del contenido de
estos documentos.

Implementar, ejecutar y asegurar que se lleven a cabo las actividades y procedimientos
integrados en el presente Manual al interior de sus areas y/o designar al personal
responsable de realizarlos.

Revisar y actualizar los procedimientos, ante cambios en la estructura organico-
funcional y normativa o como resultado de la mejora continua y simplificacion de
actividades, en apego a los ‘“Lineamientos para la Elaboracion de Manuales de
Procedimientos Administrativos”. Derivado de lo anterior, también deberan actualizar el
Anexo A “Inventario de Procesos y Procedimientos”, y remitir sus propuestas de
procedimientos a la Direccion de Desarrollo de la Organizacién de la Direccion General

de Desarrollo Humano y Organizaciéon (DGDHO) para su analisis respectivo.

Direccién General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccién de Inspeccién y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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o La Direccion General de Administracion, tendra las siguientes responsabilidades:

a) Difundir el Manual de Procedimientos Administrativos de la Direccion General de
Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras (DGIAPAF) autorizado y
expedido por la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente.

b) Resguardar la versién impresa del Manual autorizado y oficializado, con las firmas
autoégrafas respectivas.

c) Conservar en medio electrénico, los procedimientos autorizados y el “Registro de
Revisiones” por contener el historial de los cambios que sufren los procedimientos

oficializados.

Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccion de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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VI. PROCEDIMIENTOS
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Vil. GLOSARIO

Accidente de Trabajo.- Toda lesién organica o perturbacién funcional, inmediata o posterior, o
la muerte, producida repentinamente en ejercicio, o con motivo del trabajo, cualesquiera que
sean el lugar y el tiempo en que se preste.

Autoridad Administrativa.- Encargada de aplicar la Convencion sobre el Comercio
Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres (CITES) en su pais. En
particular, es el Gnico 6rgano competente para conceder permisos o certificados en nombre del

pais Parte.

Autoridad Cientifica.- Encargada de proporcionar asesoramiento técnico y cientifico a su
Autoridad Administrativa, particularmente si la exportaciéon o la introduccién de un espécimen
sera perjudicial para su supervivencia en el medio silvestre.

Base de Datos CITES.- La elaborada por personal de la Direccién General de Inspeccion
Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras (DGIAPAF), en la cual se puede consultar los
movimientos transfronterizos de fauna y flora silvestre, regulados por la Convenciéon CITES.

Certificado o Permiso CITES.- Documento oficial expedido por una Autoridad Administrativa de
un pais Parte y utilizado para autorizar diferentes tipos de comercio de especimenes CITES.

Consulta.- Obtenciéon de informacién del Sistema Institucional de Registro de Verificacion
(SIREV).

Derivado.- Cualquier parte procesada de un animal o planta (por ejemplo, medicina, perfume,
correa de reloj).

Ejemplar.- Cada uno de los individuos de una especie o un género.
Espécimen.- Todo animal o planta, vivo o muerto.

Exportacion.- Salida del pais de especimenes, productos y subproductos de vida silvestre o
forestales, bajo el amparo de una Autorizacion, Certificado o Permiso correspondiente.

Importacion.- Entrada al pais de especimenes, productos y subproductos de vida silvestre o
forestales, bajo el amparo de la Autorizacién, Certificado o Permiso correspondiente.

Inspeccion.- Acto mediante el cual la Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente, por
conducto del personal oficial, verifica el cumplimiento de las disposiciones aplicables en materia
ambiental.

Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccion de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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Inspector(a).- Servidor(a) publico(a) de la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente
(PROFEPA) debidamente acreditado(a) para llevar a cabo los actos de inspeccion, verificacion,
vigilancia, comprobacién ocular y supervision.

Inspectorias.- Lugar donde el personal de la PROFEPA realiza las revisiones a mercancias
cuya importacién y exportacion esta regulada por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales (SEMARNAT), ubicadas en los puntos de inspeccion de puertos, aeropuertos y
fronteras.

Intranet.- Portal de informacion interno de la PROFEPA.

Parte.- Porcion, fragmento o componente de un ejemplar (por ejemplo, piel, concha, raiz), ya sea
en bruto o procesada de forma simple (por ejemplo, preservada, pulida, etc.).

Personal Comisionado.- Se entendera por la o el titular de la Direccién o Subdireccion de Area,
Departamento o Inspector(a) adscrito(a) a la Direccién General de Inspeccion Ambiental en
Puertos, Aeropuertos y Fronteras, que realizara la visita de supervision a la Inspectoria.

Producto.- Las partes no transformadas de un ejemplar.

Programa Operativo Anual (POA).- Acciones que desarrollara la Unidad Administrativa durante
el ejercicio fiscal que corresponda para el cumplimiento de sus metas y objetivos.

Reexportaciéon.- Exportacion de todo espécimen, producto y subproducto de vida silvestre que
haya sido previamente importado bajo un régimen de importacion.

Registro de Verificacion (RV).- Documento prellenado por la o el interesado a través del SIREV
y presentado a la PROFEPA para solicitar la inspeccién de las mercancias sujetas a regulacién
por parte de la SEMARNAT, que una vez validado con el sello y firma del personal oficial,
acredita el cumplimiento de las restricciones y/o regulaciones no arancelarias aplicables a las
materias de vida silvestre y forestal, asi como materiales y residuos peligrosos.

Sistema Institucional de Registro de Verificacion (SIREV).- Utilidad de captura electronica
que permite a las y los usuarios del mismo realizar sus tramites de una manera mas rapida y
segura y a la Procuraduria contar con informacién en tiempo real en materia de importaciones y
exportaciones de mercancias reguladas por la SEMARNAT y competencia de la DGIAPAF.

Subproducto.- Partes de un ejemplar que han sido sujetas a algan proceso de transformacion.

Direccion General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccién de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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NOMBRE

CONTROL DE LA INFORMACION CAPTURADA Y/O REGISTRADA EN EL SISTEMA

INSTITUCIONAL DE REGISTRO DE VERIFICACION (SIREV)

Realizar el control de la informacién capturada y/o registrada en el Sistema Institucional de Registro
de Verificacion (SIREV) por el personal de inspeccion de la Procuraduria Federal de Proteccion al
Ambiente (PROFEPA) adscrito en los puntos de entrada y salida del territorio nacional, de las
mercancias sujetas a regulacion por parte de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT), a fin de emitir reportes e informes estadisticos que garanticen y den certeza de la

OBJETIVO

informacion contenida en el SIREV.

Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccién de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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PROTECCION AL AMBIENTE

DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Consulta.- Obtencién de informacion del Sistema Institucional de Registro de Verificacion
(SIREV).

Inspectorias.- Lugar donde el personal de la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente
(PROFEPA) realiza las revisiones a mercancias cuya importacion y exportacion esta regulada
por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), ubicadas en los
puntos de inspeccion de puertos, aeropuertos y fronteras.

Registro de Verificacion (RV).- Documento prellenado por la o el interesado a través del SIREV
y presentado a la PROFEPA para solicitar la inspeccién de las mercancias sujetas a regulacion
por parte de la SEMARNAT, que una vez validado con el sello y firma del personal oficial,
acredita el cumplimiento de las restricciones y/o regulaciones no arancelarias aplicables a las
materias de vida silvestre y forestal, asi como materiales y residuos peligrosos.

Sistema Institucional de Registro de Verificacion (SIREV).- Utilidad de captura electrénica
que permite a las y los usuarios del mismo realizar sus tramites de una manera mas rapida y
segura, y a la Procuraduria contar con informacion en tiempo real en materia de importaciones y
exportaciones de mercancias reguladas por la SEMARNAT y competencia de la Direccion

General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras (DGIAPAF).

ACRONIMOS:

DGIAPAF.- Direccién General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras.
DESP.- Direccién de Evaluacion y Seguimiento de Programas.
DIVSPPAF.- Direccién de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos

y Fronteras.

Direccién General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccién de Inspeccién y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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DIVVSFPAF.- Direccion de Inspeccion y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria en Puertos,

Aeropuertos y Fronteras.

PROFEPA .- Procuraduria Federal de Protecciéon al Ambiente.

RV’s.- Registros de Verificacion.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SII.- Subprocuraduria de Inspeccion Industrial.
SIREV.- Sistema Institucional de Registro de Verificacion.

Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccidn de Inspeccién y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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POLITICAS DE OPERACION

° La Direccién General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
(DGIAPAF) sera la responsable de generar la informacion estadistica y analizar la informacién
capturada y/o registrada en el Sistema Institucional de Registro de Verificacion (SIREV) por las
Delegaciones de la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente (PROFEPA) en las

Entidades Federativas y en la Zona Metropolitana del Valle de México.

° La Direccién de Inspeccién y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras (DIVSPPAF), solo atendera las solicitudes de informacion en materia

de residuos peligrosos.

° Correspondera a la Direccion de Inspeccion y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria
en Puertos, Aeropuertos y Fronteras (DIVVSFPAF) atender las solicitudes de informacion

relativas a Vida Silvestre, Productos y Subproductos Forestales y Tarimas y Embalajes.

° Todo reporte elaborado sobre la informacion capturada y/o registrada en el SIREV
correspondiente a las acciones realizadas en el mes inmediato anterior en las materias

competencia de la DGIAPAF, debera contener lo siguiente:

a) Numero de Registros de Verificaciéon emitidos por tipo de movimiento.
b) Monto recaudado por concepto del pago de derechos por tipo de movimiento.

c) Cantidad movilizada (toneladas) s6lo para residuos peligrosos.

Direccion General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccién de Inspeccién y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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° Las y los servidores publicos responsables de ejecutar las actividades descritas en el
presente documento, sera personal calificado y designado para estos efectos por la Direccion
General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Control de Informacién del SIREV
Responsable de obtenerlo: Direccién de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en
Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Periodicidad: Mensual
Unidad de Medicion: Tiempo
1. De 1 a 2 dias de entrega: 100% de eficiencia
2. De 3 a 4 dias de entrega: 80% de eficiencia

3. Mayor a 5 dias: 50% de eficiencia.

Direccion General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccion de Inspeccidn y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION

Direccion General de 1 Solicita a las Direcciones de Area, mediante correo electrénico y
Inspeccién Ambiental en dentro de los tres primeros dias habiles de cada mes, la obtencion de
Puertos, Aeropuertos y informacion capturada y/o registrada en el Sistema Institucional de
Fronteras Registro de Verificacion (SIREV) correspondiente a las acciones

realizadas del mes inmediato anterior en las materias de su

competencia.
Direccion de Inspeccién vy 2 Recibe y revisa solicitud de la Direccion General de Inspeccion
Vigilancia de Sustancias Ambiental en Puertos Aeropuertos y Fronteras (DGIAPAF), e instruye
Peligrosas en Puertos, a la Subdireccion de Area correspondiente obtener del SIREV la
Aeropuertos y Fronteras ylo informacion relativa a las siguientes materias:
Direccion de Inspeccion vy a) Movimientos transfronterizos de productos y subproductos
Vigilancia de Vida Silvestre y forestales (Anexo 1)
Fitosanitaria en Puertos, b) Movimientos transfronterizos de vida silvestre (Anexo 2)
Aeropuertos y Fronteras c) Cumplimiento de la NOM-144-SEMARNAT-2004 (Anexo 3)

d) Movimientos transfronterizos de residuos peligrosos (Anexo 4).
Subdireccion de Evaluacién y 3 Analiza instrucciones remitidas por correo electrénico, realiza las
Control y/o Subdireccion de consultas en el SIREV en las materias indicadas, genera los archivos
Inspeccion Fitosanitaria con la informacion correspondiente y los envia a la Direccién de Area

respectiva para su revision.
Direccion de Inspeccién vy 4 Recibe de la Subdireccién de Area involucrada informacién via correo
Vigilancia de Sustancias electrénico, la revisa, elabora instrucciones y la reenvia a la
Peligrosas en Puertos, Subdireccion de Area correspondiente a fin de obtener datos
Aeropuertos y Fronteras y/o estadisticos para el control de la informacién capturada y/o registrada
Direccion de Inspeccion y en el SIREV en cada una de las materias de su competencia.
Vigilancia de Vida Silvestre y
Fitosanitaria en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras
Subdireccion de Evaluacion y 5 Revisa instrucciones y archivos anexos recibidos mediante correo
Control y/o Subdirecciéon de electrénico, solicitando al Departamento a su cargo elaborar reporte
Inspeccion Fitosanitaria que contenga la informacion siguiente:

= Numero de Registros de Verificacion emitidos por tipo de

movimiento y acumulado
= Monto recaudado por concepto del pago de derechos por tipo de
movimiento y acumulado
— Cantidad movilizada, sélo para residuos peligrosos, y acumulado.

Direccién General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccién de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
SESHERSASIE No. DESCRIPCION
Departamento de Control y/o 6 Analiza informacion y elabora el reporte de acuerdo a las materias de
Departamento de Control y su competencia y en base a los datos solicitados.
Coordinacién
7 Elabora oficio para firma de la Direccion General de Inspeccion
Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras y dirigido a la
Direcciéon de Evaluacién y Seguimiento de Programas (DESP) de la
Direccion General de Asistencia Técnica Industrial para remitir el
reporte elaborado, marcandole copia a la Subprocuraduria de
Inspeccién Industrial (Sll), y envian ambos documentos a la
Subdireccién de Area respectiva para su visto bueno, adjuntando los
archivos correspondientes.
Subdirecciéon de Evaluacion y 8 Procede a revisar el contenido del reporte de acuerdo a lo
Control y/o Subdireccion de especificado en la actividad No. 5, asi como oficio de remision, otorga
Inspeccion Fitosanitaria visto bueno a ambos documentos y los remite a la Direccién de Area
correspondiente para su aprobacién, adjuntando los Anexos 1, 2, 3,y
4.
Direccion de Inspeccion vy 9 Revisa y aprueba la informacién contenida en el reporte elaborado y
Vigilancia de Sustancias oficio de remisién, rubrica ambos documentos y los remite a la
Peligrosas en Puertos, DGIAPAF para su autorizacién, con los Anexos 1, 2, 3 y 4, para de
Aeropuertos y Fronteras y/o esta forma asegurar el adecuado control de la informacién capturada
Direccion de Inspeccion vy y/o registrada en el SIREV.
Vigilancia de Vida Silvestre y
Fitosanitaria en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras
Direccion General de 10 Recibe informacion y comprueba que los documentos relnan las
Inspeccion Ambiental en caracteristicas solicitadas
Puertos, Aeropuertos y
Fronteras
LOS DOCUMENTOS NO REUNEN LAS CARACTERISTICAS
SOLICITADAS
11 Emite observaciones y solicita a la Direccién de Area correspondiente
realizar las modificaciones necesarias.

Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccidn de Inspeccién y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RERFENGABLE No. DESCRIPCION

Direccion de Inspeccién y 12 Recibe y revisa las observaciones formuladas a los documentos
Vigilancia de Sustancias conjuntamente con la Subdirecciéon de Area correspondiente, realiza
Peligrosas en Puertos, las modificaciones, rubrica el reporte y oficio y los entrega a la
Aeropuertos y Fronteras y/o DGIAPAF para su autorizacion definitiva.
Direccion de Inspeccion y
Vigilancia de Vida Silvestre y Continua en la actividad niumero 10.
Fitosanitaria en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras

LOS DOCUMENTOS Si REUNEN LAS CARACTERISTICAS

SOLICITADAS
Direccion General de 13 Firma el reporte elaborado y oficio de remisién e instruye su envio a
Inspeccién Ambiental en la Direccion de Evaluacién y Seguimiento de Programas de la
Puertos, Aeropuertos y Direccion General de Asistencia Técnica Industrial, y copia a la Sl|,
Fronteras junto con los Anexos 1, 2, 3y 4.

TOTAL DE ACTIVIDADES: 13

PRODUCTO O SERVICIO:

Reporte y control de la informacién del SIREV.

PROCEDIMIENTO(S):

Direccién General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccién de Inspeccién y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION GENERAL DE INSPECCION AMBIENTAL
EN PUERTOS, AEROPUERTOS Y FRONTERAS

DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA DE
SUSTANCIAS PELIGROSAS EN PUERTOS,
AEROPUERTOS Y FRONTERAS Y/O DIRECCION DE
INSPECCION Y VIGILANCIA DE VIDA SILVESTRE Y
FITOSANITARIA EN PUERTOS, AEROPUERTOS Y
FRONTERAS

SUBDIRECCION DE EVALUACION Y CONTROL Y/O
SUBDIRECCION DE INSPECCION FITOSANITARIA

< INICIO )
4

Q)

SOLICITA DENTRO DE LOS
TRES PRIMEROS DIAS DE
CADA MES, LA OBTENCION DE

@

RECIBE Y REVISA SOLICITUD,
E INSTRUYE OBTENER DEL

INFORMACION CAPTURADA Y
REGISTRADA EN EL SIREV

o
SOLICITUD

(10)

RECIBE INFORMACION Y
COMPRUEBA QUE LOS

@

ANALIZA INSTRUCCIONES,
REALIZA LAS CONSULTAS EN

DOCUMENTOS REUNAN LAS <
CARACTERISTICAS
SOLICITADAS

o
DOCUMENTOS

SIREV LA INFORMACION EN > EL SIREV, GENERA
MATERIAS DE SU ARCHIVOS Y LOS ENVIA
COMPETENCIA PARA REVISION
o o
SOLICITUD ARCHIVOS
)
RECIBE Y REVISA
INFORMACION, ELABORA
INSTRUCCIONES Y LA <
REENVIA A FIN DE OBTENER
DATOS ESTADISTICOS
o
ARCHIVOS
(5)
REVISA INSTRUCCIONES Y
ARCHIVOS ANEXOS,
> SOLICITANDO AL
DEPARTAMENTO A SU CARGO
ELABORAR REPORTE
o
l ARCHIVOS
) @)
REVISA Y APRUEBA PROCEDE A REVISAR
CONTENIDO DEL REPORTE Y CONTENIDO DE REPORTE Y
OFICIO, RUBRICAN DOCTOS. | OFICIO, OTORGA Vo.Bo. Y
Y LOS REMITE A LA DGIAPAF REMITE PARA APROBACION,
CON LOS ANEXOS 12,34 ADJUNTANDO ANEXOS 1,2,3,4
o o
DOCUMENTOS DOCUMENTOS

Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccion de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION GENERAL DE INSPECCION AMBIENTAL DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA DE DEPARTAMENTO DE CONTROL Y/O DEPARTAMENTO
EN PUERTOS, AEROPUERTOS Y FRONTERAS SUSTANCIAS PELIGROSAS EN PUERTOS, DE CONTROL Y COORDINACION
AEROPUERTOS Y FRONTERAS Y/O DIRECCION DE
INSPECCION Y VIGILANCIA DE VIDA SILVESTRE Y
FITOSANITARIA EN PUERTOS, AEROPUERTOS Y

FRONTERAS
®)
ANALIZA INFORMACION Y
ELABORA EL REPORTE DE
ACUERDO A LAS MATERIAS
DE SU COMPETENCIA Y EN
BASE A DATOS SOLICITADOS
o
DOCUMENTOS
12 ™ A 4
sl EMITE OBSERVACIONES Y RECIBE Y REVISA DOCTOS. ELABORA OFICIO DIRIGIDO A
SOLICITA A LA DIRECCION DE CONJUNTAMENTE CON LA LA DESP PARA REMITIR
AREA CORRESPONDIENTE > SUBDIRECCION DE AREA, REPORTE Y ENVIA DOCTOS.
REALIZAR MODIFICACIONES REALIZA MODIFICACIONES PARA Vo.Bo., ADJUNTANDO
NECESARIAS RUBRICA Y ENTREGA ARCHIVOS
o o o
DOCUMENTOS DOCUMENTOS DOCUMENTOS
(13)

FIRMA EL REPORTE Y OFICIO
E INSTRUYE SU ENVIO A LA
DESP Y COPIA A LA SliI, JUNTO
CON LOS ANEXOS 1,2,3Y4

0/1C
DOCUMENTOS

Direccion General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccién de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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ANEXO No.__1

NOMBRE: MOVIMIENTOS TRANSFRONTERIZOS DE PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS
FORESTALES .

Procuraduria Federal de Proteccional Ambiente : B MARNAT
Subprocuraduria de Inspeccion Industrial : :
Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertosy. USECRETARIA DE

PROCURADURIA FEDERALIDE Eronterac [l e

PROTECCION AL AMBIENTE

MeAio (S)]

__ Toaldemonto($) || Tofalde Rv's

PRODUCTOS Y
SUBPRODUCTOS
FORESTALES
| IMPORTACION DE
PRODUCTOS Y
SUBPRODUCTOS

FORESTALES

Total (3) (4) (5) (6)

Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccion de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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CAPTURADA Y/O REGISTRADA EN EL
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__1

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

NOMBRE: MOVIMIENTOS TRANSFRONTERIZOS DE
FORESTALES
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Almes___ 1 Mes al que corresponde el informe de movimientos transfronterizos
de productos y subproductos forestales.

Tipo de movimiento 2 Determinar el tipo de movimiento entre exportaciones e
importaciones de productos y subproductos forestales.

Total de monto ($) 3 Realizar el conteo de los ingresos acumulados al mes de referencia,
por estado e Inspectoria.

Total de RV’s 4 Efectuar el conteo de Registros de Verificacion (RV’s) de acuerdo al
tipo de movimiento realizado, acumulado al mes de referencia, por
estado e Inspectoria.

Monto ($) 5 Anotar la informacién que arroja el sistema correspondiente al mes
analizado, por tipo de movimiento.

RV’s 6 Registrar la informacién que arroja el sistema sobre RV's relativos al
mes analizado, por tipo de movimiento.

Direccion General de Inspecciéon Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccién de Inspeccién y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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ANEXO No._ 2

NOMBRE: MOVIMIENTOS TRANSFRONTERIZOS DE VIDA SILVESTRE

SEMARNAT

Procuraduria Federal de Proteccional Ambiente

e Subprocuraduriade Inspeccionindustrial
LJ | . Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertosy Fronteras SECRETARIA DE
X MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES

AL®) -
PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

[lipa de movimie
EXPORTACION DE VIDA
SILVESTRE
IMPORTACION DE VIDA
SILVESTRE

Total Q) U) U) Lﬁ)

Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccion de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras i
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PROTECCION AL AMBIENTE

INSTRUCTIVO DE LLENADO ANEXO No._ 2
NOMBRE: MOVIMIENTOS TRANSFRONTERIZOS DE VIDA SILVESTRE
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Almes___ 1 Mes al que corresponde el informe de movimientos transfronterizos
de vida silvestre.

Tipo de movimiento 2 Determinar el tipo de movimiento que se reportara, entre
exportaciones e importaciones de vida silvestre.

Total de monto ($) 3 Realizar el conteo de los ingresos acumulados al mes de referencia,
por estado e Inspectoria.

Total de RV’s 4 Efectuar el conteo de Registros de Verificacion (RV’s) de acuerdo al

estado e Inspectoria.

tipo de movimiento realizado, acumulado al mes de referencia, por

Monto ($) 5 Anotar la informacién que arroja el sistema correspondiente al mes

analizado, por tipo de movimiento.

RV’s 6 Registrar la informacién que arroja el sistema sobre RV’s relativos al

mes analizado, por tipo de movimiento.

Direccién General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras

Direccion de Inspeccién y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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1o
|

- SISTEMA INSTITUCIONALDE |-

A IDE MEDIO AMEBIENTY

Y RECURSOS NATURALLS

il
|

NONBRE:

-
PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

° Tipo de movimiento

IMPORTACION DE TARIMAS Y
EMBALAJES

Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente

Subprocuraduria de Inspeccién Industrial

CUMPLIMIENTO DE LA NOM-144-SEMARNAT-2004

Direccién General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertosy

Fronteras

ANEXO No._ 3

SEMARNAT

lsecaerania ﬁt

MEDIO AMBIENTRE ¥V
RECURSOS NATUNALES

Total

Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras

Direccion de Inspeccidn y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__3

NOMBRE: CUMPLIMIENTO DE LA NOM-144-SEMARNAT-2004

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Almes___ 1 Mes al que corresponde el informe de cumplimiento de la NOM-144-
SEMARNAT-2004.

Tipo de movimiento 2 Tarimas y embalajes que ingresan a territorio nacional como
mercancias.

Total de monto ($) 3 Realizar el conteo de los ingresos acumulados al mes de referencia,
por estado e Inspectoria.

Total de RV'’s 4 Efectuar el conteo de Registros de Verificacion (RV’s) de tarimas y
embalajes que ingresan a territorio nacional como mercancias,
acumulado al mes de referencia, por estado e Inspectoria.

Monto (3$) 5 Anotar la informacién que arroja el sistema correspondiente al mes
analizado, por tipo de movimiento.

RV’s 6 Registrar la informacion que arroja el sistema sobre RV's relativos al
mes analizado, por tipo de movimiento.

Direccién General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccién de Inspeccién y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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ANEXO No.__4
NOMBRE: MOVIMIENTOS TRANSFRONTERIZOS DE RESIDUOS PELIGROSOS

SEMARNAT

H ProcuraduriaFederal de Proteccional Ambiente
Subprocuraduriade Inspeccion Industrial SECRETARIA DE

Direccion Generalde Inspeccion Ambientalen Puertos, Aeropuertos y Fronteras :":fJ:sQ:'J::J:;(u

URIA FEDEPAL DE

PROTE((IDN AUAMBIENTE

MOVIMIENTOS TRANSFRONTERIZOS DE RESIDUOS PELIGROSOS CORRESPONDIENTES ALMES .

(AVISO DE RETORNO

EXPORTACION DE RESIDUOS

PELIGROSOS

PELIGROSOS VN N\ P S 7 N\
ot (3) (4) (5) (6)

(7) (R)

Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccion de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__ 4

NOMBRE: MOVIMIENTOS TRANSFRONTERIZOS DE RESIDUOS PELIGROSOS
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Almes___ 1 Mes al que corresponde el informe de movimientos transfronterizos
de residuos peligrosos.

Tipo de movimiento 2 Indicar el tipo de movimiento que se esta realizando, entre avisos de
retorno, exportaciones e importaciones de residuos peligrosos.

Toneladas aproximadas 3 Realizar la suma acumulada en toneladas aproximadas de residuos
peligrosos, de acuerdo al tipo de movimiento, de los meses
anteriores e incluyendo el analizado.

Total de monto 4 Efectuar la suma del monto de residuos peligros de todos los
meses, incluyendo el mes analizado, de acuerdo al tipo de
movimiento.

Total de RV’s 5 Suma de RV’s de los meses anteriores, incluyendo el mes
analizado.

Monto de 6 Realizar la suma del monto correspondiente al mes analizado por
tipo de movimiento.

RV's de 7 Suma de RV’s del mes analizado, por tipo de movimiento.

Residuos movilizados en el 8 Efectuar la suma de la cantidad movilizada de residuos peligrosos

mes de en el mes analizado, por tipo de movimiento.

Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccion de Inspeccién y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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NUMERO DE REVISION:

FECHA:
DESCRIPCION:
ELABORO
]
Cargo
Firma:
REVISO
Nombre:
Cargo:
Firma:
APROBO
Nombre:
Cargo:

REGISTRO DE REVISIONES

00
México, D.F., a 30 de agosto de 2013

Procedimiento de nueva creacion.

Director de Inspeccién y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras

%/K J b /,

Lic. Karla Isabel Acosta Resendi

Directora General de Inspecciéon Ambiental en Puertos, Aeropuertos y
Fronteras

Sate / Putx -

Lic. Karla Isabel Acosta Resendi

Directora General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y
Fronteras

Direccién General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Direccion de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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PROCURADURIA FEDERAL DE 1746022
PROTECCION AL AMBIENTE
NOMBRE

Instaurar el programa de supervisién y evaluacion a las Inspectorias de la Procuraduria Federal de
Proteccion al Ambiente (PROFEPA) que permita la deteccion de necesidades en capacitacion a las
y los inspectores, infraestructura de la Inspectoria, la correcta utilizacion del Sistema Institucional de
Registro de Verificacion (SIREV), entre otros, para asegurar de forma adecuada los actos de

SUPERVISION Y EVALUACION

OBJETIVO

DE LA OPERACION DE LAS INSPECTORIAS

inspeccion, verificacion y vigilancia en los puntos de entrada y salida del pais.

PROCESO

Direcciéon General de Planeacién y Evaluacion

Direccion de Planeacion
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INSPECCION, VERIFICACION Y VIGILANCIA
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Inspectora(or).- Servidora(or) publica(o) de la Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente
(PROFEPA) debidamente acreditada(o) para llevar a cabo los actos de inspeccion, verificacion,
vigilancia, comprobacién ocular y supervision.

Inspectorias.- Lugar donde el personal de la PROFEPA realiza las revisiones a mercancias
cuya importacion y exportacion esta regulada por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales (SEMARNAT), ubicadas en los puntos de inspeccion de puertos, aeropuertos y
fronteras.

Personal Comisionado.- Se entendera por la o el titular de la Direccién o Subdireccion de Area,
Departamento o Inspectora(or) adscrita(o) a la Direccién General de Inspeccion Ambiental en
Puertos, Aeropuertos y Fronteras, que realizara la visita de supervisién a la Inspectoria.

Sistema Institucional de Registro de Verificacion (SIREV).- Utilidad de captura electronica
que permite a las y los usuarios del mismo realizar sus tramites de una manera mas rapida y
segura y a la Procuraduria contar con informacién en tiempo real en materia de importaciones y
exportaciones de mercancias reguladas por la SEMARNAT y competencia de la DGIAPAF.

ACRONIMOS:
DGIAPAF.- Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras.
DIVSPPAF.- Direccion de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas, en Puertos Aeropuertos

y Fronteras.
DIVVSFPAF.- Direccién de Inspeccion y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria en Puertos

Aeropuertos y Fronteras.

Direccion General de Planeacion y Evaluacion
Direccion de Planeacion
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INSPECTORIAS
E00.DIVSPPAF.02.01
17-AGO-12

PROFEPA.- Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente.
SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Sll.- Subprocuraduria de Inspeccién Industrial.
SIREV.- Sistema Institucional de Registro de Verificacion.

Direccién General de Planeacién y Evaluacién

Direccion de Planeacion
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POLITICAS DE OPERACION

° Correspondera a la Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y
Fronteras (DGIAPAF), supervisar y evaluar el correcto funcionamiento de las Inspectorias de la
Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente (PROFEPA), en las materias de su competencia,

ubicadas en los puntos de entrada y salida del territorio nacional.

° La DGIAPAF realizara el analisis de la informacién obtenida durante las visitas de
supervision, con objeto de detectar necesidades en los rubros de infraestructura, recursos

materiales, recursos humanos y capacitacion, entre otros.

° La DGIAPAF informara a las areas correspondientes los hallazgos mas relevantes y

apoyara en las gestiones para la obtencion de recursos.

° La Direccién de Inspeccién y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos
y Fronteras (DIVSPPAF) solo realizara la supervision en materia de residuos peligrosos y el

informe que se entregue se referira exclusivamente a esta materia.

° Correspondera a la Direccioén de Inspeccion y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria en
Puertos, Aeropuertos y Fronteras (DIVVSFPAF) realizar la supervision en materia de Vida
Silvestre, Productos y Subproductos Forestales y Tarimas y Embalajes, asi como el informe que

se entregue debera enfocarse en estas materias.

Direccion General de Planeacion y Evaluacion
Direccion de Planeacion

_ _ , " -
' 4 de 19



SUPERVISION Y EVALUACION e & 2 S B d A
DE LA OPERACION DE LAS - A A B N A 1
P A INSPECTORIAS GEAVIOUVININSVE

l R O nr‘%: E00.DIVSPPAF.02.01

LK

E Ty

PROCURADURIA FEDERAL DE LRG0 O Rt
PROTECCION AL AMBIENTE
° Las actividades del personal de la Direccion General de Inspeccion Ambiental en

Puertos, Aeropuertos y Fronteras (DGIAPAF) que participe en este procedimiento deberan
apegarse a lo establecido en el Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales y demas normatividad aplicable en la materia, asi como los requisitos

sefialados en los documentos de politica institucional emitidos.

° Las y los servidores publicos responsables de ejecutar las actividades descritas en el
presente documento, sera personal calificado y designado para estos efectos por la DGIAPAF.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Visitas de supervision y evaluacién

Responsable de obtenerlo: Direccién de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en
Puertos, Aeropuertos y Fronteras

Periodicidad: De acuerdo al “Programa de Supervisiéon y Evaluaciéon de la Operacion de las
Inspectorias de la Procuraduria Federal de Protecciéon al Ambiente”

Unidad de Medicion: (Visitas realizadas / Visitas programadas) * 100

Direccion General de Planeacién y Evaluacion
Direccion de Planeacion
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESFONSABLE No. DESCRIPCION
Direccion de Inspeccion vy 1 Solicita a la Subdireccién de Area a su cargo, mediante correo
Vigilancia de Sustancias electrénico y durante los dos ultimos meses de cada afio, elaborar el
Peligrosas en Puertos, “Programa de Supervision y Evaluacién de la Operacion de las
Aeropuertos y Fronteras y/o Inspectorias de la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente
Direccion de Inspeccién y (PROFEPA)” correspondiente al afio siguiente, considerando el
Vigilancia de Vida Silvestre y Programa de Supervision y Evaluacion planteado con anterioridad.
Fitosanitaria en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras
Subdireccion de Evaluacion y 2 Recibe solicitud, emite observaciones y comentarios, considerando el
Control y/o Subdireccion de Programa anterior para la realizacién de lo requerido, y la envia por
Inspeccién Fitosanitaria correo electrénico al Departamento a su cargo, a fin de que elabore y
proponga el “Programa de Supervisiéon y Evaluaciéon de la Operacion
de las Inspectorias de la PROFEPA”, en las materias de su
competencia para el periodo de abril a noviembre del afio siguiente.
Departamento de Control y/o 3 Procede a analizar observaciones y comentarios recibidos y
Departamento de Control vy determina las acciones a considerar para la correcta elaboracion del
Coordinacion “Programa de Supervision y Evaluacién de la Operacion de las
Inspectorias de la PROFEPA”.
4 Elabora la propuesta del “Programa de Supervision y Evaluacion de la
Operacién de las Inspectorias de la Procuraduria Federal de
Proteccién al Ambiente” en el area de su competencia para el periodo
de abril a noviembre del afio siguiente.
5 Prepara propuesta de oficio para remitir el “Programa de Supervision
y Evaluacién de la Operacion de las Inspectorias de la PROFEPA" a
la Subprocuraduria de Inspeccion Industrial (SlI).
6 Envia a la Subdireccién de Area respectiva las propuestas del
“Programa de Supervision y Evaluacién de la Operacion de las
Inspectorias de la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente” y
del oficio dirigido a la SlI, para su revisién y visto bueno.
Subdirecciéon de Evaluacion y 7 Recibe del Departamento a su cargo informacién via correo

Control y/o Subdireccion de
Inspeccién Fitosanitaria

electrénico, revisa y una vez validada, la envia a la Direccion de Area
correspondiente para su aprobacién.

Direccién General de Planeacién y Evaluacion

Direccion de Planeacion
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
REIFONSARLE No. DESCRIPCION

Direccion de Inspeccion vy 8 Recibe por correo electrénico la propuesta de “Programa de
Vigilancia de Sustancias Supervision y Evaluacién de la Operacion de las Inspectorias de la
Peligrosas en Puertos, PROFEPA”, en el area de su competencia, para el periodo de abril a
Aeropuertos y Fronteras y/o noviembre del arfio siguiente, asi como oficio de remisién, realiza
Direccion de Inspeccion vy revision y determina si los documentos requieren modificaciones.
Vigilancia de Vida Silvestre y
Fitosanitaria en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras

LOS DOCUMENTOS SI REQUIEREN MODIFICACIONES

9 Realiza modificaciones a la propuesta de Programa y/o oficio de

remision y solicita a la Subdirecciéon de Area correspondiente efectuar

los cambios necesarios.
Subdireccion de Evaluaciéon y 10 Recibe documentos, analiza las modificaciones solicitadas, en su
Control y/o Subdirecciéon de caso, realiza aclaraciones y precisiones y, reunidas las caracteristicas
Inspeccién Fitosanitaria establecidas tanto de forma como de fondo, los envia a la Direccion

de Area correspondiente para su aprobacion.

Continta en la actividad niumero 8.

LOS DOCUMENTOS NO REQUIEREN MODIFICACIONES
Direccion de Inspeccion vy 11 Otorga su visto bueno mediante rubrica y entrega a la Direccion
Vigilancia de Sustancias General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos vy
Peligrosas en Puertos, Fronteras, las propuestas del “Programa de Supervision y Evaluacion
Aeropuertos y Fronteras y/o de la Operacion de las Inspectorias de la PROFEPA” y oficio de
Direccién de Inspeccion vy remision, para su aprobacion.
Vigilancia de Vida Silvestre y
Fitosanitaria en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras
Direccién General de 12 Revisa y aprueba el “Programa de Supervision y Evaluaciéon de la
Inspeccién Ambiental en Operacion de las Inspectorias de la PROFEPA” para el periodo de
Puertos, Aeropuertos y abril a noviembre del afo siguiente, firma ambos documentos y los
Fronteras envia a la Subprocuraduria de Inspeccion Industrial, para su

autorizacion.

Direccion General de Planeacién y Evaluacion

Direccién de Planeacion
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
AR No. DESCRIPCION

13 Recibe el “Programa de Supervision y Evaluacion de la Operacion de
las Inspectorias de la Procuraduria Federal de Proteccion al
Ambiente” y verifica si la Subprocuraduria de Inspeccion Industrial
autorizé dicho programa.

LA SIl NO AUTORIZA EL PROGRAMA

14 Revisa el “Programa de Supervision y Evaluacién de la Operacion de
las Inspectorias de la PROFEPA” e identifica las observaciones
solicitadas por la Subprocuraduria de Inspecciéon Industrial y emite
comentarios al respecto.

15 Envia documento e instruye a las Direcciones de Area elaborar nueva
version del Programa en las materias de su competencia,
incorporando las modificaciones efectuadas por la Subprocuraduria
de Inspeccion Industrial y considerando sus comentarios.

Direccion de Inspeccion y 16 Recibe y revisa las modificaciones requeridas por la SlI, asi como los
Vigilancia de Sustancias comentarios emitidos por la DGIAPAF, realiza cambios al documento
Peligrosas en Puertos, conjuntamente con la Subdireccion de Area en las materias de su
Aeropuertos y Fronteras y/o competencia y entrega la nueva version del “Programa de Supervision
Direccion de Inspeccién y y Evaluacion de la Operacion de las Inspectorias de la Procuraduria
Vigilancia de Vida Silvestre y Federal de Proteccion al Ambiente” a la DGIAPAF, para su
Fitosanitaria en Puertos, autorizacién, continuando en la actividad numero 12 de este
Aeropuertos y Fronteras procedimiento.
LA SII S| AUTORIZA EL PROGRAMA

Direccién General de 17 Remite el “Programa de Supervision y Evaluacion de la Operacion de
Inspeccion Ambiental en las Inspectorias de la PROFEPA" debidamente autorizado a las
Puertos, Aeropuertos y Direcciones de Area para su Implementacion.
Fronteras .

18 Solicita a las Direcciones de Area, mediante correo electronico, la

elaboracién del cronograma para la programaciéon de las visitas de
supervisién, asi como la designacién del personal que atendera la
comisién.

Direccién General de Planeacion y Evaluacién

Direccion de Planeacion

8de 19




= Ry

PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

- . SUPERVISION Y EVALUACION et B B ewe ko e & pesey
DE LA OPERACION DE LAS - A/ J ¥/ 4

E00.DIVSPPAF.02.01

o

INSPECTORIAS b?

17-AGO-12 SEC :‘:\I.‘:'l'r: v‘\u‘\ t

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE
No.

DESCRIPCION

Direcciébn de Inspeccion vy 19
Vigilancia de Sustancias
Peligrosas en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras y/o
Direccion de Inspeccion vy
Vigilancia de Vida Silvestre y
Fitosanitaria en Puertos,

Aeropuertos y Fronteras

Personal Comisionado 20

21

22

23

Elabora el cronograma y comisiona al personal respectivo para
realizar la visita de supervisién y evaluacion de la operacién de las
Inspectorias de la PROFEPA ubicadas en los puntos de entrada y
salida del pais.

Realiza la solicitud de vidticos y pasajes a través del Sistema
Institucional de Viaticos con diez dias de anticipaciéon a la fecha
programada de salida, para asegurar su viaje y recursos, a fin de
cumplir con la comisiéon encomendada.

Efectua, en lugar de la comisién, la supervision y evaluacién de la
operacion de la Inspectoria asignada, en apego al Programa y
empleando para tal efecto el formato “Supervision de Inspectorias”
(Anexo 1).

Elabora informe de comision, en los primeros cinco dias después del
término de ésta, y desglose pormenorizado de gastos; asi como el
reporte final de la visita de supervision y evaluacion de la Inspectoria,
mismo que integra con el Anexo 1.

Prepara oficio para firma de la DGIAPAF, dirigido a la Delegacién de
la PROFEPA en la Entidad Federativa correspondiente o en la Zona
Metropolitana del Valle de México, de acuerdo a la ubicacion
geografica de la Inspectoria supervisada, y con copia a la SlI,
mediante el cual se informa sobre los hallazgos detectados en la
visita, adjuntando el reporte final y el formato “Supervision de
Inspectorias”.

TOTAL DE ACTIVIDADES: 23

PRODUCTO O SERVICIO:

Reporte de la supervision y evaluacion de las Inspectorias de la PROFEPA.

PROCEDIMIENTO(S):

Direccion General de Planeacion y Evaluacion
Direccion de Planeacion
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DIAGRAMA DE FLUJO

ls DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA DE
USTANCIAS PELIGROSAS EN PUERTOS, AEROPUERTOS

SUBDIRECCION DE EVALUACION Y CONTROL Y/O

DEPARTAMENTO DE CONTROL Y/O

Y FRONTERAS Y/O DIRECCION DE INSPECCION Y SUBDIRECCION DE INSPECCION FITOSANITARIA DEPARTAMENTO DE CONTROL Y COORDINACION
VIGILANCIA DE VIDA SILVESTRE Y FITOSANITARIA EN
PUERTOS, AEROPUERTOS Y FRONTERAS
( INICIO ’
o v @ @
SOLICITA ELABORAR EL RECIBE SOLICITUD, EMITE PROCEDE A ANALIZAR
*PROGRAMA DE OBSERVACIONES, OBSERVACIONES Y
SUPERVISION Y EVALUACION CONSIDERANDO EL DET ACCIONES A
DE LA OPERACION DE PROGRAMA ANTERIOR Y CONSIDERAR PARA
INSPECTORIAS” ENVIA AL DEPARTAMENTO ELABORAR EL PROGRAMA
[e] [e) o
SOLICITUD DOCUMENTOS DOCUMENTOS
4) h 4
ELABORA PROPUESTA DE
PROGRAMA EN EL AREA DE
SU COMPETENCIA PARA EL
PERIODO IV-XI DEL ANO
SIGUIENTE
(o]
PROGRAMA
®) v
PREPARA PROPUESTA DE
OFICIO PARA REMITIR
PROGRAMA A LA
SUBPROCURADURIA DE
INSPECCION INDUSTRIAL
o
OFICIO
® ™ ® A
RECIBE PROPUESTAS, RECIBE INFORMACION, ENVIA A LA SUBDIRECCION
REALIZA REVISION Y REVISA Y UNA VEZ VALIDADA, DE AREA LAS PROPUESTAS
DETERMINA SI LOS < LA ENVIA A LA DIRECCIONDE | DEL PROGRAMA Y DEL
DOCUMENTOS REQUIEREN AREA PARA SU APROBACION OFICIO DIRIGIDO A LA SII
MODIFICACIONES PARA REVISION Y Vo.Bo.
o o o
DOCUMENTOS DOCUMENTOS DOCUMENTOS
© v (10)
REALIZA MODIFICACIONES AL RECIBE DOCTOS., ANALIZA
PROGRAMA Y/O OFICIO Y LAS MODIFICACIONES, EN SU
SOLICITAA LA P| CASO, REALIZA PRECISIONES
SUBDIRECCION DE AREA Y ENVIA PARA APROBACION
EFECTUAR LOS CAMBIOS
o o
11 DOCUMENTOS DOCUMENTOS
(11) ¥
OTORGA SU Vo.Bo. MEDIANTE
RUBRICA Y ENTREGA A LA
DGIAPAF LAS PROPUESTAS
DEL PROGRAMA Y OFICIO
o
DOCUMENTOS
Direccién General de Planeacion y Evaluacién
Direccion de Planeacion
—
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA DE
USTANCIAS PELIGROSAS EN PUERTOS, AEROPUERTO!
Y FRONTERAS Y/O DIRECCION DE INSPECCION Y
VIGILANCIA DE VIDA SILVESTRE Y FITOSANITARIA EN

PUERTOS, AEROPUERTOS Y FRONTERAS

DIRECCION GENERAL DE INSPECCION AMBIENTAL EN
PUERTOS, AEROPUERTOS Y FRONTERAS

PERSONAL COMISIONADO

(16)

RECIBE Y REVISA LAS
MODIFICACIONES
REQUERIDAS POR LA SlI, <3

12)

P

REVISA Y APRUEBA EL
PROGRAMA, FIRMA AMBOS
DOCUMENTOS Y LOS ENVIA A
LA S, PARA SU

@13

AUTORIZACION
o
l DOCUMENTOS

RECIBE EL "PROGRAMA DE
SUPERVISION Y EVALUACION
DE LA OPERACION DE LAS
INSPECTORIAS" Y VERIFICA

NO

SI LA SII LO AUTORIZO
o
l PROGRAMA

AUTORIZAEL S
P

R 4

REVISA EL PROGRAMA E
IDENTIFICA LAS
OBSERVACIONES
SOLICITADAS POR SII Y EMITE
COMENTARIOS

o

15)

A

PROGRAMA

REALIZA CAMBIOS Y
ENTREGA NUEVA VERSION

[e]
! PROGRAMA

ENVIA DOCTO. E INSTRUYE
ELABORAR NUEVA VERSION,
INCORPORANDO LAS
MODIFICACIONES DE LA SIl Y
SUS COMENTARIOS

[e]
PROGRAMA

an

REMITE EL PROGRAMA

(19)

ELABORA EL CRONOGRAMA Y
COMISIONA AL PERSONAL
PARA REALIZAR LA VISITA DE
SUPERVISION Y EVALUACION
ALAS INSPECTORIAS

DEBIDAMENTE AUTORIZADO
A LAS DIRECCIONES DE AREA
PARA SU IMPLEMENTACION

@8)

A

y

o
PROGRAMA

o
! CRONOGRAMA

SOLICITA A LAS DIRECCIONES
DE AREA LA ELABORACION
DEL CRONOGRAMA PARA LA
PROGRAMACION DE LAS
VISITAS DE SUPERVISION

o
SOLICITUD

(20)

REALIZA LA SOLICITUD DE
VIATICOS Y PASAJES CON
DIEZ DIAS DE ANTICIPACION A
LA FECHA PROGRAMADA DE
SALIDA

@ v

EFECTUA, EN EL LUGAR DE
LA COMISION, LA
SUPERVISION Y EVALUACION
DE LA INSPECTORIA
EMPLEANDO EL ANEXO 1

e v

ELABORA INFORME DE
COMISION Y DESGLOSE DE
GASTOS; AS| COMO REPORTE
FINAL DE LA VISITA, MISMO
QUE INTEGRA CON ANEXO 1

[e]
SOLICITUD

o
ANEXO 1

o
DOCUMENTOS
(23) v
PREPARA OFICIO, DIRIGIDO A
LA DELEGACION Y CON COPIA
A LA SII, PARA INFORMAR LOS
HALLAZGOS, ADJUNTANDO
REPORTE Y ANEXO 1
o
1C OFICIO

v
FIN

Direcciéon General de Planeacion y Evaluaciéon

Direccion de Planeacion
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NOMBRE:

SUPERVISION DE INSPECTORIAS

SUBPROCURADURIA-DE-INSPECCION-INDUSTRIALT

DIRECCION-GENERAL-D['INSPECCION~/\NIBIENTAL-[N~PRUERTOS,~/\EROPUERTOS-Y~FRONT[RASH

ANEXO No.

Nombre de la inspectoria

SUPERVISION DE INSPECTORIAS

LISTA DE VERIFICACION

1.- DETECCION DE NECESIDADES DE INFRAESTRUCTURA

DATOS DE LA INSPEGTORIA. |

Calle Colonia
Del. o Mun. C.P.
Cuenta con oficina la inspectoria? Si l I No Superficie en m’
Propiedad de Arrendadas
- . 5 Arrendadas Otro Otro
Las oficinas de la inspectoria son Profepa Profepa £n s
3 7 . e cuenta c ficil i .
La oficina esta dentro de la Aduana? | Si No ;scalsn a con oficina en el recinto Si No
Estan en un complejo de Si No Cudl es el nombre del complejo?
Dependencias?
Qué horario de trabajo tiene la Trabajan el fin de semana? Si No
inspectoria?

TELEFONIA E INTERNET °

[ Tiene servicio de Teléfono [ Si | [No |
De qué tipo : Compartida .
P d Prof - Otro Ind
Niumero Funciona Fax | Red | Teléfono rapledad Protepa Indicar ro Indicar
Cuenta con servicio de Internet | Si | No | El servicio funciona correctamente [ si [ [ No [
El servicio de Internet es de? Profepa Personal Otro Observaciones

Direccién General de Planeacién y Evaluacién

Direccion de Planeacion
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ANEXO No.__1

NOMBRE: SUPERVISION DE INSPECTORIAS

3 ALACIO DE LA P ORIA
Recepcion Si No Superficie m
Oficina del encargado de la inspectoria Si No Superficie m’
Oficina para inspectores Si No Superficie m’
Sanitario Si No Superficie m’
La inspectoria cuenta con area para la revision ocular? Si No Superficie m’
Para cuantos camiones puede revisar simultdneamente? Aire

acondicionado

Otros (menciénelos) |
2L £ 0 / MOBILIARIO
Escritorios Si No Indicar # Observaciones
Archiveros Si No Indicar # Observaciones
Sillas Si No Indicar # Observaciones
Libreros Si No Indicar # Observaciones
Credenza Si No Indicar # Observaciones
Despachador de Agua Si No Indicar # Observaciones
Escritorio para PC Si No Indicar # Observaciones

__ﬂ_

Cuantos vehiculos tiene asignados la inspectoria?

Tiene Montacargas? Si I | No I
El vehiculo que utiliza es Proporcionan gasolina
No Marca Model P | Profepa Otro Si No Estado del vehiculo
1
2
3
4
° PERSONAL DE PROFEPA

Contrato Area de experiencia Clave | Correos Electrénicos

Puesto Nombre Profepa Otro Res. Pelig. Fi itaria Vida Silvestre | SIREV Personales/Personal

Direccion General de Planeacion y Evaluacion
Direccion de Planeacion
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SUPERVISION Y EVALUACION | _.
DE LA OPERACION DE LAS ‘

NOMBRE:

SUPERVISION DE INSPECTORIAS

EQUIPO INFORMATICO

ANEXO No.

Procesador ‘Windows Conexiones Estado Tipo Obs
Conexién ” o erv:
Pentium c;:-_:z oo | 95 | 98 | xp | Vism | 7 | a In:nel Memoria red m:ﬁ: e Marca, | Propledad mm"u; dora. u;:
1 n mn
Concepto Cantidad Observaciones | Concepto Cantidad Observaciones
Impresora Laser Escdner
Camara Digital USB
Impresora a Color Foto copiadora
Multifuncional Camara de video
Quemador No Break
SISTEMA INSTITUCIONAL DE REGISTRO DE VERIFICACION (SIREV) °

Pregunta Observaciones

Han recibido capacitacién del SIREV?

El libro de control lo llevan de acuerdo a lo establecido

Tienen sugerencias de mejora? (mencionarlas)

Han tenido problemas con el SIREV? (de qué tipo)

(Escribir la pregunta)

Preguntas del inspector respecto a la operacion del SIREV

La pregunta fue atendida en el momento dela
supervision (Describir su respuesta)

SUGERENCIAS DE CAPACITACION

Temas

Direccién General de Planeacion y Evaluacion
Direccién de Planeacion
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NOMBRE:

SUPERVISION DE INSPECTORIAS

ANEXO No.

EQUIPO DE SEGURIDAD PARA RESIDUOS PELIGROSOS @

No. Equipo No Si Cuantos Observaciones
1 Botas de Seguridad

2 Trajes Tayvek

3 Mascarillas para gases de media cara
4 Overoles

5 Cubre bocas desechables

6 Cartuchos para mascarilla

7 Lentes de seguridad

8 Cascos

9 Guantes de carnaza

10 Guantes latex

11 Gantes de tela

12 Camisas de algodén

13 Pantalones de mezclilla

HERRAMIENTAS DE TRABAJO PARA VIDA SILVESTRE Y FITOSANITARIA @

No. Equipo No Si Cudntos Observaciones
1 Formones de diferentes longitudes
2 Martillo de golpe pequeiio
3 Pinceles entomolégicos
4 Navajas
5 Hachas pequeiias
6 Higrémetros eléctricos
7 Pinzas de diseccién
8 Lampara de mano
9 Lupas de campo (aumento 10X)
10 Estiletes
11 Machetes
12 Microscopio
13 Cinturones para equipo
14 Lampara de alcohol
15 Tripié sostén de laboratorios
16 Vasos de precipitado
17 Tela de asbesto para tripié soporte
18 Frascos entomolégicos
19 Otros Especificar
Direccion General de Planeacién y Evaluacién
Direccion de Planeacion
e e S e == = e =

1

15 de 19




e G,
PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

SUPERVISION Y EVALUACION | ., . . -
DE LA OPERACION DE LAS - / .

INSPECTORIAS L
E00.DIVSPPAF.02.01
17-AGO-12

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__1

NOMBRE: SUPERVISION DE INSPECTORIAS

ESPACIO

No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Datos de la Inspectoria

Informacién correspondiente a: nombre de la inspectoria, calle,
colonia, delegacién o municipio, cédigo postal, si cuenta con oficina
la inspectoria, superficie, si las oficinas de la Inspectoria son
propiedad de la PROFEPA, arrendadas, arrendadas otro, otro, si la
oficina esta dentro de la Aduana, si cuenta con oficina en el recinto
fiscal, si esta en un complejo de Dependencias, el nombre del
complejo, horario de trabajo de la Inspectoria, asi como si trabajan
el fin de semana.

Telefonia e Internet

Ingresar informacion relativa a: si la Inspectoria tiene servicio de
teléfono, numero, si funciona, qué tipo (fax, red, teléfono), si es
propiedad de PROFEPA, indicar si es compartida, otro; si cuenta
con servicio de Internet, si funciona correctamente; si el servicio de
Internet es de (PROFEPA, personal, otro), asi como observaciones.

Instalaciones de la Inspectoria

Seleccionar si la Inspectoria tiene las siguientes instalaciones:
recepcion, oficina de la o del encargado de la Inspectoria, oficina
para personal de inspeccion, sanitario, area para la revision ocular,
asi como la superficie de cada uno de ellos; indicar para cuantos
camiones puede revisar simultaneamente, si cuenta con aire
acondicionado, y otros.

Mobiliario

Especificar si la Inspectoria cuenta con el siguiente mobiliario, asi
como cantidad de cada uno y observaciones: escritorios, archiveros,
sillas, libreros, credenza, despachador de agua, escritorio para PC.

Vehiculos

Indicar cuantos vehiculos tiene asignados la Inspectoria, si tiene
montacargas, marca y modelo del vehiculo, si el vehiculo que se
utiliza es personal, de PROFEPA, u oftro, si le proporcionan
gasolina, asi como el estado en que se encuentra el vehiculo.

Personal de PROFEPA

Puesto y nombre completo de las o los servidores publicos de la
Inspectoria, tipo de contrato, area de experiencia, clave SIREV, asi
como sus correos electronicos.

Direccién General de Planeacién y Evaluacion

Direccién de Planeacion
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE:

ANEXO No.__1

SUPERVISION DE INSPECTORIAS

ESPACIO No.

DESCRIPCION (debe anotarse)

Equipo Informatico 7

Detallar las caracteristicas y cantidad del equipo informatico que
tiene asignado la Inspectoria, asi como observaciones: procesador
(Pentium, Core2 Duo, otro); Windows (95, 98, Xp, Vista, 7);
conexion a Internet, memoria, conexiones a red, estado de la
computadora, marca, propiedad, tipo de computadora; impresora
laser, camara digital, impresora a color, multifuncional, quemador,
escaner, USB, fotocopiadora, camara de video, no break.

Institucional de 8
Verificacion

Sistema
Registro de
(SIREV)

Informacion relativa al buen funcionamiento del SIREV: ¢Han
recibido capacitacion del SIREV? 4El libro de control lo llevan de
acuerdo a lo establecido? ;Tiene sugerencias de mejora? ¢Han
tenido problemas con el SIREV? (;de qué tipo?); asi como las
preguntas que la o el Inspector considere convenientes sobre la
operacion del SIREV, especificando si la pregunta fue atendida en
el momento de la supervision y la descripcién de su respuesta.

Sugerencias de capacitacion 9

Relacionar los temas de capacitacion que el personal de inspeccién
requiera para la realizacion de su trabajo.

Equipo de seguridad para 10
residuos peligrosos

Especificar si la Inspectoria tiene el equipo de seguridad necesario
para desempefiar sus funciones en la revision ocular de residuos
peligrosos, asi como la cantidad de cada uno de ellos: botas de
seguridad, trajes Tayvek, mascarillas para gases de media cara,
overoles, cubre bocas desechables, cartuchos para mascarilla,
lentes de seguridad, cascos, guantes de carnaza, guantes latex,
guantes de tela, camisas de algodén, pantalones de mezclilla. Si
procede, anotar observaciones.

Herramientas de trabajo para 11
vida silvestre y fitosanitaria

Registrar si la Inspectoria cuenta con las herramientas necesarias
para las revisiones en materia de vida silvestre y fitosanitaria, asi
como la cantidad de cada una de ellas: formones de diferentes
longitudes, martillo de golpe pequefio, pinceles entomoldgicos,
navajas, hachas pequefias, higrometros eléctricos, pinzas de
diseccion, lampara de mano, lupas de campo (aumento 10X),

Direccién General de Planeacién y Evaluacién
Direccion de Planeacién
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NOMBRE: SUPERVISION DE INSPECTORIAS

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Estiletes, machetes, microscopio, cinturones para equipo, ldmparas
de alcohol, tripié sostén de laboratorios, vasos de precipitado, tela
de asbesto para tripié soporte, frascos entomolégicos, ofros. Si

procede, anotar observaciones.

Direccion General de Planeaci6n y Evaluacion
Direccién de Planeacion
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 00

FECHA: México, D.F., a 30 de agosto de 2013
DESCRIPCION: Procedimiento de nueva creacién.
Firma ., = —
ELABORC
RS ' Olmedo Octaviano
Cargo: Director de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras
%/A / Nt A\ -
Firma:
REVISO
Nombre: Lic. Karla Isabel Acosta Resendi
Cargo: Directora General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y
Fronteras
Firma: % / &
APROBO

Nombre: Lic. Karla Isabel Acosta Resendi

Cargo: Directora General de Ins
Fronteras

peccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y

Direccién General de Planeacién y Evaluacién
Direccidn de Planeacién
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NOMBRE

ATENCION A CONSULTAS PRESENTADAS POR EL PERSONAL ADSCRITO A LAS
INSPECTORIAS

OBJETIVO

Atender las consultas realizadas por el personal de las Inspectorias ubicadas en los puntos de
entrada y salida del territorio nacional, sobre mercancias cuya importacion y exportacion esta sujeta
a regulacion por parte de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) y
que sean competencia de la Direccion General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y

Fronteras (DGIAPAF), mediante la determinacién de los criterios que deberan considerarse para
resolver problemas operativos.

PROCESO

INSPECCION, VERIFICACION Y VIGILANCIA

Direccion General de Planeacién y Evaluacién
Direccion de Planeacion
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PROTECCION AL AMBIENTE

DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Inspectorias.- Lugar donde el personal de la Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente
(PROFEPA) realiza las revisiones a mercancias cuya importaciéon y exportacion esta regulada
por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), ubicadas en los

puntos de inspeccién de puertos, aeropuertos y fronteras.

ACRONIMOS:

DGIAPAF.- Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras.
DIVSPPAF.- Direccion de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos
y Fronteras.

PROFEPA.- Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Direccion General de Planeacion y Evaluacion
Direccion de Planeacion
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POLITICAS DE OPERACION

° Las Inspectorias de las Delegaciones de la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente
(PROFEPA), ubicadas en los puntos de entrada y salida del territorio nacional, deberan enviar a la
Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras (DGIAPAF) la solicitud

de consulta en el formato correspondiente.

° La DGIAPAF sera la responsable de turnar a la Direccion de Area correspondiente y, en su

caso, rechazar una consulta que no sea de su competencia.

° La Direccion de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y

Fronteras (DIVSPPAF) sélo atendera las consultas en materia de residuos peligrosos.

° A la Direccion de Inspeccion y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras (DIVVSFPAF) le correspondera atender las consultas de Vida Silvestre,

productos y subproductos Forestales y Tarimas y Embalajes.

° Las actividades del personal de la DGIAPAF que participe en este procedimiento deberan
apegarse a lo establecido en el Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales y demas normatividad aplicable en la materia, asi como los requisitos sefialados en los

documentos de politica institucional emitidos.

° Las y los servidores publicos responsables de ejecutar las actividades descritas en el presente

documento, sera personal calificado y designado para estos efectos por la DGIAPAF.

Direccion General de Planeacion y Evaluacion
Direccién de Planeacion
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INDICADORES

Nombre del Indicador: Atencién a consultas de Inspectorias

Responsable de obtenerlo: Direccién de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en
Puertos, Aeropuertos y Fronteras

Periodicidad: Mensual

Unidad de Medicion: (Consultas atendidas / Consultas solicitadas) * 100

Direccién General de Planeacion y Evaluacion
Direccion de Planeacion
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Direccién General de 1 Recibe, via correo electrénico, “Formato de Consulta” (Anexo 1) de la
Inspeccién Ambiental en Inspectoria ubicada en los puntos de entrada y salida del territorio
Puertos, Aeropuertos y nacional de la entidad federativa involucrada.
Fronteras
2 Revisa y evalla el contenido del “Formato de Consulta”’ y determina si
es de su competencia.
LA CONSULTA NO ES DE SU COMPETENCIA
3 Da por terminado el procedimiento regresando el “Formato de
Consulta” a la Inspectoria correspondiente, notificandole el motivo o
razén principal de tal decision.
(Fin del procedimiento)
LA CONSULTA Si ES DE SU COMPETENCIA
4 Emite instrucciones y turna el “Formato de Consulta” por correo
electrénico a la Direccion de Area correspondiente para su analisis.
Direccion de Inspeccion vy 5 Recibe y analiza contenido del “Formato de Consulta”, asi como las
Vigilancia de Sustancias instrucciones de la Direccion General de Inspeccién Ambiental en
Peligrosas en Puertos, Puertos, Aeropuertos y Fronteras (DGIAPAF), determinando los
Aeropuertos y Fronteras y/o criterios que deberan considerarse de acuerdo a su competencia y
Direccion de Inspeccion vy envia el formato a la Subdireccién de Area.
Vigilancia de Vida Silvestre y
Fitosanitaria en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras
Subdireccion de Evaluacién y 6 Evalia los criterios que deberan considerarse, integra sus
Control y/o Subdireccion de comentarios y remite la consulta, mediante correo electrénico, al
Inspeccion Fitosanitaria Departamento para la elaboracién de la respuesta.
Departamento de Control y/o 7 Recibe y analiza informacion contenida en el “Formato de Consulta”,
Departamento de Control vy asi como los criterios a considerar.
Coordinacién
8 Establece contacto con el personal de inspeccién o encargada(o) de

la Inspectoria que esta realizando la consulta relativa a movimientos
transfronterizos, en caso de tener alguna duda o requerir informacion
o documentacion adicional.

Direccion General de Planeacién y Evaluacién

Direccion de Planeacion
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
9 Elabora respuesta considerando los criterios y comentarios sugeridos,
la incorpora en el Anexo 1y la envia electronicamente a la
Subdireccién de Area para su visto bueno.
Subdireccién de Evaluacion y 10 Analiza y valida la respuesta realizada a la consulta recibida mediante
Control / Subdireccion de correo electrénico y remite por la misma via a la Direccion de Area
Inspeccion Fitosanitaria correspondiente para su aprobacion.
Direccion de Inspeccion Yy 11 Recibe informacién, revisa que la respuesta sea en apego a los
Vigilancia de Sustancias criterios establecidos y, una vez aprobada, envia a la o al solicitante,
Peligrosas en Puertos, por correo electronico, el “Formato de Consulta®, asi como cualquier
Aeropuertos y Fronteras / documentacion adicional, marcandole copia de conocimiento a la
Direcciéon de Inspeccion Yy DGIAPAF.
Vigilancia de Vida Silvestre y
Fitosanitaria en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras
Departamento de Control / 12 Integra archivo electrénico con los documentos generados durante el

Departamento de Control y
Coordinacion

procedimiento para cualquier consulta y/o aclaracién posterior.

TOTAL DE ACTIVIDADES: 12

PRODUCTO O SERVICIO:

Consulta atendida.

PROCEDIMIENTO(S):

Direccién General de Planeacién y Evaluacion

Direccion de Planeacion
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION GENERAL DE INSPECCION AMBIENTAL EN PUERTOS, AEROPUERTOS
Y FRONTERAS

DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA DE SUSTANCIAS PELIGROSAS EN
PUERTOS, AEROPUERTOS Y FRONTERAS / DIRECCION DE INSPECCION Y
VIGILANCIA DE VIDA SILVESTRE Y FITOSANITARIA EN PUERTOS, AEROPUERTOS
Y FRONTERAS

‘ INICIO ’

Q] A

RECIBE, VIA CORREO
ELECTRONICO, *FORMATO DE
CONSULTA" DE LA
INSPECTORIA

o
ANEXO 1

REVISA Y EVALUA EL
CONTENIDO DEL *FORMATO
DE CONSULTA" Y DETERMINA
S| ES DE SU COMPETENCIA

[e]
ANEXO 1

2) A 4

FORMULA INSTRUCCIONES Y
TURNA EL "FORMATO DE
CONSULTA" A LA DIRECCION

RECIBE Y ANALIZA EL
"FORMATO DE CONSULTA" E
INSTRUCCIONES,

DE AREA CORRESPONDIENTE
PARA SU ANALISIS

o
ANEXO 1

DA POR TERMINADO EL
PROCEDIMIENTO
REGRESANDO EL FORMATO A
LA INSPECTORIA,
NOTIFICANDO EL MOTIVO

o
ANEXO 1

FIN

DETERMINANDO CRITERIOS A
CONSIDERAR Y ENVIA

o
CONSULTA

11)

RECIBE INFORMACION,

REVISA RESPUESTA,
APRUEBA Y ENVIA A LA O AL
SOLICITANTE CON COPIA A LA

DGIAPAF

o
ANEXO1

Direccion General de Planeacion y Evaluacion
Direccion de Planeacién
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SUBDIRECCION DE EVALUACION Y CONTROL Y/O SUBDIRECCION DE INSPECCION DEPARTAMENTO DE CONTROL Y/O DEPARTAMENTO DE CONTROL Y
FITOSANITARIA COORDINACION
6) (0]
EVALUA LOS CRITERIOS A RECIBE Y ANALIZA
CONSIDERAR E INTEGRA SUS INFORMACION CONTENIDA
COMENTARIOS, REMITE > EN EL "FORMATO DE
ANEXO 1 PARA ELABORACION CONSULTA", ASI COMO
DE RESPUESTA CRITERIOS A CONSIDERAR
o o
ANEXO 1 ANEXO 1
8) {V
ESTABLECE CONTACTO CON
PERSONAL DE LA
INSPECTORIA, EN CASO DE
DUDA O REQUERIR
INFORMACION ADICIONAL
10) 9) A 4
ANALIZA Y VALIDA LA ELABORA RESPUESTA
RESPUESTA, Y LA REMITE A CONSIDERANDO LOS
LA DIRECCION DE AREA > CRITERIOS Y COMENTARIOS,
CORRESPONDIENTE PARA SU LA INCORPORA EN ANEXO 1Y
APROBACION ENVIA PARA Vo. Bo.
o o
ANEXO 1 ANEXO 1
12
INTEGRA ARCHIVO
ELECTRONICO CON LOS
|  DOCUMENTOS GENERADOS
EN EL PROCEDIMIENTO PARA
CONSULTA Y/O ACLARACION
DOCUMENTOS
A 4
FIN

Direccion General de Planeacion y Evaluacién
Direccién de Planeacion
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NOMBRE:

PROFEF

PROQURADURIA FEDERAL DE
PROTECOION AL AVBIENTE

FORMATO DE CONSULTA

ANEXO No.

Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente
Subprocuraduria de Inspeccion Industrial
Direccion General de Inspeccién Ambiental en Puertos,

Aeropuertos y Fronteras

“La Ley al Servicio de la Naturaleza”

"2011, Ao del Turismo en México”

~ EORMATODE CONSULTA'

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE V
RECURSOS NATURALES

SEMARNAT

Fecha

Nombre del Solicitante

Inspectoria

Nombre de la

BOOO

Delegacion

"
c
3
=3
o

®

@ Area a tumar

Direccion de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras

Direccién de Inspeccién y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria en Puertos, Aeropuertos y Fronteras

—

Respuesta:

Atendio

Fecha de Respuesta

Direccion General de Planeacion y Evaluacion

Direccion de Planeacion

1
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__1

NOMBRE: FORMATO DE CONSULTA
ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)

Fecha 1 Dia, mes y afio en que se elaboro la consulta.

Nombre de la o del Solicitante 2 Nombre completo del personal de inspeccién o encargada(o) de la
Inspectoria que esta realizando la consulta.

Nombre de la Inspectoria 3 Nombre de la inspectoria que esta efectuando la consulta (Ejemplo:
Piedras Negras).

Delegacion 4 Nombre de la Delegacién de la Procuraduria Federal de Proteccion
al Ambiente a la que pertenece la inspectoria.

Asunto 5 Descripcién de la consulta relativa a movimientos transfronterizos.

Area a turnar 6 Seleccionar con una “X” el area a turnar.

Respuesta 7 Detallar la respuesta e indicar si se adjunta documentacion
adicional.

Atendié 8 Nombre completo y cargo de la o del servidor publico que dio
contestacion a la consulta.

Fecha de Respuesta 9 Fecha (dia, mes y afio) de respuesta a la consulta.

Direccién General de Planeacion y Evaluacién
Direccion de Planeacién
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NUMERO DE REVISION:

FECHA:
DESCRIPCION:
Firma:
ELABORO
Cargo:
Firma:
REVISO
Nombre:
Cargo:
Firma:
APROBO
Nombre:
Cargo: -

REGISTRO DE REVISIONES

00
México, D.F., a 30 de agosto de 2013

Procedimiento de nueva creacion.

e Jestus Olmedo Octaviano

Director de Inspeccién y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras

%/LW/Z—

Lic. Karla Isabel Acosta Resendi

Directora General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y
Fronteras

%y/t/ /%«ﬂ%—«

Lic. Karla Isabel Acosta Resendi

Directora General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y
Fronteras

Direccion General de Planeacion y Evaluacién

Direccion de Planeacion

R e e =

11 de 11




ATENCION A CONSULTAS SOBRE EL
CUMPLIMIENTO DE LA CONVENCION =
SOBRE EL COMERCIO INTERNACIONAL

P >
P R O F E P A DE mﬁ%ﬁgmm%$0¥£§WAY

E00-DIVVSFPAF.01.01 b 4

> TUR / JRIA FEDERAL DE
PROCURADURIA FEDERAL DE 17-AGO-12

PROTECCION AL AMBIENTE

NOMBRE

ATENCION A CONSULTAS SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LA CONVENCION SOBRE EL
COMERCIO INTERNACIONAL DE ESPECIES AMENAZADAS DE FAUNA Y FLORA
SILVESTRES (CITES)

OBJETIVO

Atender consultas de diversas autoridades como la Comisién Nacional para el Conocimiento y Uso
de la Biodiversidad (CONABIO), la Direccién General de Vida Silvestre (DGVS), la Direccién
General de Gestion Forestal y de Suelos (DGGFS), entre otras, con la finalidad de llevar a cabo la
verificacién del cumplimiento de las disposiciones establecidas en la Convencién sobre el Comercio
Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres (CITES), utilizando para ello la
“Base de Datos CITES” y la informacion del “‘Sistema Institucional de Registro de Verificacion
(SIREV)”.

PROCESO

INSPECCION, VERIFICACION Y VIGILANCIA

Direccién General de Planeacion y Evaluacién
Direccion de Planeacion
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Autoridad Administrativa.- Encargada de aplicar la | Convencion sobre el Comercio
Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres (CITES) en su pais. En
particular, es el Gnico 6rgano competente para conceder permisos o certificados en nombre del
pais Parte.

Autoridad Cientifica.- Encargada de proporcionar asesoramiento técnico y cientifico a su
Autoridad Administrativa, particularmente si la exportacién o la introduccion de un espécimen
seréa perjudicial para su supervivencia en el medio silvestre.

Base de Datos CITES.- La elaborada por personal de la Direccion General de Inspeccion
Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras (DGIAPAF), en la cual se puede consultar los
movimientos transfronterizos de fauna y flora silvestre, regulados por la Convencién CITES.
Certificado o Permiso CITES.- Documento oficial expedido por una Autoridad Administrativa de
un pais Parte y utilizado para autorizar diferentes tipos de comercio de especimenes CITES.
Derivado.- Cualquier parte procesada de un animal o planta (por ejemplo: medicina, perfume,
correa de reloj).

Ejemplar.- Cada uno de los individuos de una especie o un género.

Espécimen.- Todo animal o planta, vivo o muerto.

Exportacién.- Salida del pais de especimenes, productos y subproductos de vida silvestre o
forestales, bajo el amparo de una Autorizacion, Certificado o Permiso correspondiente.
Importacién.- Entrada al pais de especimenes, productos y subproductos de vida silvestre o
forestales, bajo el amparo de la Autorizacion, Certificado o Permiso correspondiente.
Inspectorias.- Lugar donde el personal de la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente
(PROFEPA) realiza las revisiones a mercancias cuya importacion y exportacion esta regulada
por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), ubicadas en los

puntos de inspeccion de puertos, aeropuertos y fronteras.

Direccién General de Planeacién y Evaluacién
Direccién de Planeacion
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Parte.- Porcion, fragmento o componente de un ejemplar (por ejemplo: piel, concha, raiz), ya sea
en bruto o procesada de forma simple (por ejemplo: preservada, pulida, etc.).

Producto.- Las partes no transformadas de un ejemplar.

Reexportacion.- Exportacion de todo espécimen, producto y subproducto de vida silvestre que
haya sido previamente importado bajo un régimen de importacion.

Registro de Verificacién.- Documento prellenado por la o el interesado a través del SIREV y
presentado a la PROFEPA para solicitar la inspeccion de las mercancias sujetas a regulacion
por parte de la SEMARNAT, que una vez validado con el sello y firma del personal oficial,
acredita el cumplimiento de las restricciones y/o regulaciones no arancelarias aplicables a las
materias de vida silvestre y forestal, asi como materiales y residuos peligrosos.

Sistema Institucional de Registro de Verificacién (SIREV).- Utilidad de captura electrénica
que permite a las y los usuarios del mismo realizar sus tramites de una manera mas rapida y
segura y a la Procuraduria contar con informacién en tiempo real en materia de importaciones y
exportaciones de mercancias reguladas por la SEMARNAT y competencia de la DGIAPAF.
Subproducto.- Partes de un ejemplar que han sido sujetas a algun proceso de transformacion.

ACRONIMOS:

CITES.- Convencion sobre el Comercio Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y Flora
Silvestres.

CONABIO.- Comisién Nacional para el Conocimiento y Uso de la Biodiversidad.

DCC.- Departamento de Control y Coordinacién.

DGGFS.- Direccién General de Gestion Forestal y de Suelos.

DGIAPAF.- Direccién General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras.

DGVS.- Direccién General de Vida Silvestre.

Direccion General de Planeacién y Evaluacién
Direccion de Planeacién
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DIVVSFPAF.- Direccion de Inspeccion y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitos

Aeropuertos y Fronteras.
PROFEPA..- Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SIF.- Subdireccion de Inspeccion Fitosanitaria.
SIREV.- Sistema Institucional de Registro de Verificacion

Direccién General de Planeacion y Evaluacion

Direccién de Planeacion

anitaria en Puertos,
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POLITICAS DE OPERACION

° La Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
(DGIAPAF) sera la responsable de verificar el cumplimiento de las disposiciones establecidas en la
Convencion sobre el Comercio Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y Flora
Silvestres (CITES) a través del personal de la Procuraduria Federal de Protecciéon al Ambiente
(PROFEPA) adscrito a una Inspectoria ubicada en los principales puertos, aeropuertos y fronteras

de nuestro pais.

° La DGIAPAF, para realizar el seguimiento a la verificacion del cumplimiento de Ia
Convencion sobre el Comercio Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres

(CITES) en nuestro pais, debera llevar a cabo las siguientes acciones:

a) Atender las consultas de las Unidades Administrativas de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), mediante la elaboracién de un “informe
para Autoridades CITES” con base en la informaciéon del “Sistema Institucional de
Registro de Verificacion (SIREV)” y de la “Base de Datos CITES”, como son la
Comision Nacional para el Conocimiento y Uso de la Biodiversidad (CONABIO), la
Direccién General de Vida Silvestre (DGVS), la Direccion General de Gestion Forestal y
de Suelos (DGGFS), entre otras.

° Las y los servidores publicos responsables de ejecutar las actividades descritas en el

presente documento, sera personal calificado y designado para estos efectos por la DGIAPAF.

Direccion General de Planeacion y Evaluacion
Direccion de Planeacion
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INDICADORES

Nombre del Indicador: Atencidn de consultas sobre el cumplimiento de la CITES
Responsable de obtenerlo: Direccion de Inspeccion y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria
en Puertos, Aeropuertos y Fronteras.
Periodicidad: Mensual
Unidad de Medicion: Tiempo / calidad
1. De 1 a 10 dias de entrega: 100% de eficiencia
2. De 11 a 15 dias de entrega: 80% de eficiencia

3. Mayor a 15 dias: 50% de eficiencia

Direccion General de Planeacion y Evaluacién
Direccién de Planeacién
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Aeropuertos y Fronteras

Fitosanitaria

Coordinacion

Direccion de Inspeccién
Vigilancia de Vida Silvestre y Inspeccién Fitosanitaria (SIF) obtener del “Sistema Institucional de
Fitosanitaria en Puertos, Registro de Verificacién (SIREV)” y de la “Base de Datos CITES”, la

Departamento de Control

ACTIVIDAD
RESFONSABLE No. DESCRIPCION
Direccion General de 1 Recibe de otras Unidades Administrativas de la Secretaria de Medio
Inspeccion Ambiental en Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), consultas de
Puertos Aeropuertos y informacién sobre movimientos transfronterizos de flora y fauna
Fronteras silvestres regulados por la CITES.

2 Revisa la solicitud y pide a la Direccién de Inspeccién y Vigilancia de
Vida Silvestre y Fitosanitaria en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
(DIVVSFPAF), mediante correo electrénico, elaborar un informe que
contenga los datos requeridos.

y 3 Analiza la consulta presentada y solicita a la Subdireccion de

informacion relativa a los movimientos transfronterizos de ejemplares,
productos y subproductos de flora y fauna silvestres, para integrar el
informe y atender los puntos que la Unidad Administrativa desea
conocer.

Subdirecciéon de Inspeccién 4 Revisa solicitud remitida por correo electrénico, realiza las consultas

en el SIREV y en la “Base de Datos CITES” en la materia indicada por
la Unidad Administrativa solicitante y genera los archivos con Ia
informaciéon correspondiente, mismos que envia mediante correo
electrénico al Departamento de Control y Coordinacién (DCC) para su
analisis y elaboracion del informe correspondiente.

y 5 Analiza contenido de los archivos generados por la SIF; en caso de
ser necesario, establece contacto con la Unidad Administrativa
solicitante para aclaracién de alguna duda que se presente en el
desarrollo del informe.

6 Disefia y desarrolla el informe de acuerdo a la materia que fue
solicitada.

7 Remite por correo electrénico a la Subdireccién de Inspeccion
Fitosanitaria el informe elaborado para su revisién, adjuntando los
archivos de respaldo correspondientes.

Direccion General de Planeacion y Evaluacion

Direccion de Planeacion
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPRHSAREE No. DESCRIPCION
Subdirecciéon de Inspeccién 8 Revisa y valida el contenido del documento desarrollado; asimismo,
Fitosanitaria elabora propuesta de oficio de respuesta a la Unidad Administrativa
de la SEMARNAT y envia la documentacién a la DIVVSFPAF
mediante correo electrénico, adjuntando los archivos de respaldo,
para su aprobacion.
Direccion de Inspeccion vy 9 Revisa y aprueba la informacion contenida en el reporte; asimismo,
Vigilancia de Vida Silvestre y valida el oficio de respuesta al area solicitante mediante rabrica y
Fitosanitaria en Puertos, entrega ambos documentos a la Direccion General de Inspeccion
Aeropuertos y Fronteras Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras para su autorizacion.
Direccion General de 10 Recibe documentos, revisa el contenido del informe a fin de confirmar
Inspeccién Ambiental en que la informacion corresponda a la solicitud.
Puertos, Aeropuertos y
Fronteras
LA INFORMACION NO CORRESPONDE A LA SOLICITUD
1 Indica las adecuaciones a realizar al informe desarrollado y devuelve
a la Direccion de Inspeccion y Vigilancia de Vida Silvestre y
Fitosanitaria en Puertos, Aeropuertos y Fronteras para que se
efectlien las modificaciones correspondientes.
Direccién de Inspeccién vy 12 Recibe documento, revisa cada una de las adecuaciones formuladas,
Vigilancia de Vida Silvestre y emite sus comentarios y envia la Subdirecciéon de Inspeccion
Fitosanitaria en Puertos, Fitosanitaria para que integre de nuevo el documento con las
Aeropuertos y Fronteras modificaciones solicitadas.
Subdireccién de Inspeccion 13 Recibe y analiza documento conjuntamente con el Departamento de
Fitosanitaria Control y Coordinacién, efectia los ajustes pertinentes al informe,
generando nueva version para revision final y aprobacion de la
DIVVSFPAF.
Direccion de Inspeccion vy 14 Recibe nuevo informe, revisa que cada una de las observaciones de
Vigilancia de Vida Silvestre y la DGIAPAF esté considerada en el documento, y lo entrega para su
Fitosanitaria en Puertos, autorizacién.
Aeropuertos y Fronteras Continua en la actividad namero 10.

Direccion General de Planeacion y Evaluacién

Direccion de Planeacion
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
e No. DESCRIPCION
LA INFORMACION SI CORRESPONDE A LA SOLICITUD
Direccion General de 15 | Autoriza el informe sobre movimientos transfronterizos de flora y
Inspeccién Ambiental en fauna silvestres regulados por la CITES, firma el oficio de respuesta e
Puertos, Aeropuertos y instruye su envio a la Unidad Administrativa de la SEMARNAT que
Fronteras requirié la informacion.

TOTAL DE ACTIVIDADES: 15

PRODUCTO O SERVICIO: Atencion a consultas.

PROCEDIMIENTO(S): Elaboracion de la base de datos para la verificaciéon del cumplimiento de la
Convencion sobre el Comercio Internacional de Especies Amenazadas de
Fauna y Flora Silvestres (CITES); Elaboracion de informes anuales para
evaluar el nivel de cumplimiento de la Convencion sobre el Comercio
Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres (CITES);

Direccién General de Planeacién y Evaluacién
Direccion de Planeacion
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ATENCION A CONSULTAS SOBRE EL
CUMPLIMIENTO DE LA CONVENCION
SOBRE EL COMERCIO INTERNACIONAL

DE ESPECIES AMENAZADAS DE FAUNAY | &

FLORA SILVESTRES (CITES)
E00-DIVVSFPAF.01.01

PI{OCUR;\DURI}\ FEDERAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE

17-AGO-12

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION GENERAL DE INSPECCION AMBIENTAL EN
PUERTOS, AEROPUERTOS Y FRONTERAS

DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA DE VIDA
SILVESTRE Y FITOSANITARIA EN PUERTOS,
AEROPUERTOS Y FRONTERAS

SUBDIRECCION DE INSPECCION FITOSANITARIA

INICIO

RECIBE CONSULTA DE
INFORMACION SOBRE
MOVIMIENTOS
TRANSFRONTERIZOS DE
FLORA Y FAUNA SILVESTRES

(O]

o
ARCHIVOS

2)

REVISA SOLICITUD Y PIDE A
LA DIVVSFPAF ELABORAR UN

3)

ANALIZA LA CONSULTAY
SOLICITA A LA SIF OBTENER
DEL SIREV Y DE LA BASE DE

@

REVISA SOLICITUD, REALIZA
LAS CONSULTAS EN EL SIREV
Y BASE DE DATOS, GENERA

INFORME QUE CONTENGA
LOS DATOS REQUERIDOS

o
SOLICITUD

(10)

RECIBE DOCTOS., REVISA EL
CONTENIDO DEL INFORME Y
CONFIRMA QUE

A

DATOS CITES, INFORMACION
PARA INTEGRAR INFORME

[e]
SOLICITUD

©)

REVISA Y APRUEBA LA
INFORMACION CONTENIDA
EN EL REPORTE; RUBRICAEL g

ARCHIVOS, Y ENVIA PARA
ELABORACION DE INFORME

o
ARCHIVOS

8)

REVISA Y VALIDA CONTENIDO
DEL DOCUMENTO; ELABORA
PROPUESTA DE OFICIO,

G)—»

CORRESPONDA A LA
SOLICITUD

o
DOCUMENTOS

CORRESPONDE
A soLCITUD

OFICIO Y ENTREGA DOCTOS.
PARA AUTORIZACION

DOCUMENTOS

2

ENVIA ADJUNTANDO LOS
ARCHIVOS DE RESPALDO

[e]
DOCUMENTOS

13)

INDICA LAS ADECUACIONES A RECIBE DOCTO., REVISA RECIBE Y ANALIZA DOCTO.
REALIZAR Y DEVUELVE A LA ADECUACIONES, EMITE CONJUNTAMENTE CON EL
DIVVSFPAF PARA QUE SE COMENTARIOS Y ENVIA A LA DCC, EFECTUA LOS AJUSTES
EFECTUEN LAS SIF PARA QUE INTEGRE DE AL INFORME, GENERANDO
MODIFICACIONES NUEVO EL DOCUMENTO NUEVA VERSION
o o] o
INFORME INFORME INFORME
() (14
AUTORIZA INFORME, FIRMA RECIBE INFORME, REVISA
OFICIO DE RESPUESTA E QUE LAS OBSERVACIONES
INSTRUYE SU ENVIO A LA DE LA DGIAPAF ESTEN <t
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE CONSIDERADAS Y ENTREGA
LA SEMARNAT PARA AUTORIZACION
o o
DOCUMENTOS INFORME
A 4
FIN
Direccién General de Planeacion y Evaluacion
Direccién de Planeacion
=
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DEPARTAMENTO DE CONTROL Y COORDINACION

)

ANALIZA CONTENIDO DE LOS
ARCHIVOS GENERADOS Y, DE
SER NECESARIO, CONTACTA
A LAUNIDAD ADMINISTRATIVA
SOLICITANTE

©) i'

DISENA Y DESARROLLA EL
INFORME DE ACUERDO A LA
MATERIA QUE FUE
SOLICITADA

o
INFORME
® y

REMITE A LA SIF EL INFORME
PARA SU REVISION,
ADJUNTANDO LOS ARCHIVOS
DE RESPALDO
CORRESPONDIENTES

[e]
ARCHIVOS

(e}
DOCUMENTOS

Direccién General de Planeacion y Evaluacién
Direcciéon de Planeacion
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ATENCION A CONSULTAS SOBRE EL
CUMPLIMIENTO DE LA CONVENCION
SOBRE EL COMERCIO INTERNACIONAL
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PROCUR/\DURI'/\ FEDERAL DE
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17-AGO-12

REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 00
FECHA: México, D.F., a 30 de agosto de 2013
DESCRIPCION: Procedimiento de nueva creacion.

Firma:
ELABORO
Nombre:
Cargo:
Firma:
REVISO
Nombre: iol. Francisco Javier Navarrete Estrada
Cargo: Director de Inspeccion y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria en
Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Firma: %/ VLS / W f
APROBO
Nombre: Lic. Karla Isabel Acosta Resendi
Cargo: Directora General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos Yy
Fronteras

Direccién General de Planeacién y Evaluacion

Direccion de Planeacion
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ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LA
BASE DE DATOS PARA LA VERIFICACION

FLORA SILVESTRES (CITES)
E00.DIVVSFPAF.02.01
17-AGO-12
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PROTECCION AL AM BIENTE

NOMBRE

RE EL COMERCIO INTERNACIONAL DE ESPECIES
AMENAZADAS DE FAUNA Y FLORA SILVESTRES (CITES)

OBJETIVO

y Flora Silvestres (CITES),
stante actualizacién de la Base de Datos CITES.

PROCESO

INSPECCION, VERIFICACION Y VIGILANCIA

Direccién General de Planeacién y Evaluacién
Direccion de Planeacion
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Autoridad Administrativa.- Encargada de aplicar la Convenciéon sobre el Comercio
Internacional de Especies Amenazadas de Fauna 'y Flora Silvestres (CITES) en su pais. En
particular, es el Gnico 6rgano competente para conceder permisos o certificados en nombre del
pais Parte.

Autoridad Cientifica.- Encargada de proporcionar asesoramiento técnico y cientifico a su
Autoridad Administrativa, particularmente si la exportacién o la introduccion de un espécimen
sera perjudicial para su supervivencia en el medio silvestre.

Base de Datos CITES.- La elaborada por personal de la Direccion General de Inspeccion
Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras (DGIAPAF), en la cual se puede consultar los
movimientos transfronterizos de fauna y flora silvestre, regulados por la Convencion CITES.
Certificado o Permiso CITES.- Documento oficial expedido por una Autoridad Administrativa de
un pais Parte y utilizado para autorizar diferentes tipos de comercio de especimenes CITES.
Derivado.- Cualquier parte procesada de un animal o planta (por ejemplo: medicina, perfume,
correa de reloj).

Ejemplar.- Cada uno de los individuos de una especie o un género.

Espécimen.- Todo animal o planta, vivo o muerto.

Exportacion.- Salida del pais de especimenes, productos y subproductos de vida silvestre o
forestales, bajo el amparo de una Autorizacion, Certificado o Permiso correspondiente.
Importacion.- Entrada al pais de especimenes, productos y subproductos de vida silvestre o
forestales, bajo el amparo de la Autorizacion, Certificado o Permiso correspondiente.
Inspectorias.- Lugar donde el personal de la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente
(PROFEPA) realiza las revisiones a mercancias cuya importacion y exportacion esta regulada
por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), ubicadas en los
puntos de inspeccion de puertos, aeropuertos y fronteras.

Direccion General de Planeacion y Evaluacion
Direccion de Planeacion
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Intranet.- Portal de informacion interno de Ia PROFEPA.

Parte.- Porcion, fragmento o Ccomponente de un ejemplar (por ejemplo: piel, concha, raiz), ya sea
en bruto o procesada de forma simple (por ejemplo: preservada, pulida, etc.).

Producto.- Las partes no transformadas de un ejemplar.

Reexportacion.- Exportacién de todo espécimen, producto Y subproducto de vida silvestre que
haya sido previamente importado bajo un régimen de importacion.

Registro de Verificacién.- Documento prellenado por la o el interesado a través del SIREV y
presentado a la PROFEPA para solicitar la inspeccién de las mercancias sujetas a regulacién
por parte de Ia SEMARNAT, queé una vez validado con el sello y firma del personal bficial,
acredita el cumplimiento de las restricciones y/o regulaciones no arancelarias aplicables a las
materias de vida silvestre y forestal, asi como materiales y residuos peligrosos.

Sistema Institucional de Registro de Verificacion (SIREV).- Utilidad de Captura electrénica
que permite a las y los usuarios del mismo realizar sus tramites de una manera mas rapida y
Seégura, y a la Procuraduria contar con informacién en tiempo real en materia de importaciones y
exportaciones de mercancijas reguladas por la SEMARNAT Yy competencia de la DGIAPAF.
Subproducto.- Partes de un ejemplar que han sido Sujetas a algun proceso de transformacion.

ACRONIMOS:

CITES.- Convencién sobre el Comercio Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y Flora
Silvestres.

DCC.- Departamento de Control y Coordinacién.

DGIAPAF.- Direccién General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras.
DGVS.- Direccion General de Vida Silvestre.

Direccién General de Planeacién y Evaluacién
Direccién de Planeacion
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e

DIVVSFPAF.- Direccion de Inspeccion y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras.

PROFEPA.- Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SIREV.- Sistema Institucional de Registro de Verificacion

Direccion General de Planeacién y Evaluacion
Direccién de Planeacion
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POLITICAS DE OPERACION

° La Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
(DGIAPAF) sera la responsable de verificar el cumplimiento de las disposiciones establecidas en la
Convencion sobre el Comercio Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y Flora
Silvestres (CITES) a través del personal de la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente
(PROFEPA) adscrito a una Inspectoria ubicada en los principales puertos, aeropuertos y fronteras

de nuestro pais.

° La DGIAPAF, para realizar el seguimiento a la verificacion del cumplimiento de la
Convencion sobre el Comercio Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres

(CITES) en nuestro pais, debera llevar a cabo las siguientes acciones:

a) Desarrollo y constante actualizacion de la “Base de Datos CITES”.
b) Publicar en la pagina de Intranet de la PROFEPA un archivo que contenga los
Permisos CITES y Autorizaciones de Importacion y Exportacion de Vida Silvestre,

para su consulta.

° Las actividades del personal de la DGIAPAF que participe en este procedimiento
deberan apegarse a lo establecido en el Reglamento Interior de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales y demas normatividad aplicable en la materia, asi como los

requisitos sefialados en los documentos de politica institucional emitidos.

° Las y los servidores publicos responsables de ejecutar las actividades descritas en el

presente documento, sera personal calificado y designado para estos efectos por la DGIAPAF.

Direccion General de Planeacion y Evaluacién
Direccion de Planeacion
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INDICADORES

Nombre del Indicador: Actualizaciéon Base de Datos CITES
Responsable de obtenerlo: Direccion de Inspeccién y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria
en Puertos, Aeropuertos y Fronteras.
Periodicidad: Mensual
Unidad de Medicién: Tiempo / calidad
1. De 1 a 10 dias de entrega: 100% de eficiencia
2. De 11 a 15 dias de entrega: 80% de eficiencia

3. Mayor a 15 dias: 50% de eficiencia

Direccién General de Planeacion y Evaluacion
Direccién de Planeacion
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Aeropuertos y Fronteras

Fitosanitaria

Coordinacién

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Direccion General de 1 Recibe de la Direccién General de Vida Silvestre (DGVS) copias
Inspeccion Ambiental en fotostaticas de los Certificados de la Convencién sobre el Comercio
Puertos, Aeropuertos y Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres
Fronteras (CITES) y de las Autorizaciones emitidas cada mes y solicita a la

Direccién de Inspeccion y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria
en Puertos, Aeropuertos y Fronteras (DIVVSFPAF) elaborar vy
mantener actualizada una Base de Datos CITES que contenga la
informacién mas relevante de los Certificados y de las Autorizaciones
que amparen movimientos transfronterizos de Vida Silvestre.

Direccion de Inspeccion vy 2 Revisa solicitud remitida via correo electrénico, e instruye a la
Vigilancia de Vida Silvestre y Subdireccién de Inspeccion Fitosanitaria para que con la informacién
Fitosanitaria en Puertos, recibida se elabore y actualice la Base de Datos CITES y elaborada

ésta, se escaneen los documentos y se muestren en un archivo en la
Intranet de la Procuraduria Federal de Proteccidn al ambiente
(PROFEPA), para su consulta.

Subdireccién de Inspeccién 3 Recibe instrucciones, revisa la documentacion y entrega al

Departamento de Control y Coordinacién (DCC) las copias
fotostaticas recibidas de la DGVS, solicitandole elaborar y mantener
actualizada la Base de Datos CITES y, aunado a lo anterior, escanear
los Certificados y Autorizaciones para darlos a conocer en la Intranet.

Departamento de Control y 4 Recibe y analiza solicitud e informacion contenida en los Certificados

CITES y Autorizaciones de importacion y Exportacién de Vida
Silvestre emitidos por la DGVS de la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales (SEMARNAT).

5 Procede a elaborar la “Base de datos CITES” con los campos
necesarios para ingresar la informacién mas relevante de los
Certificados y de las Autorizaciones que amparen movimientos
transfronterizos de Vida Silvestre.

6 Escanea los documentos y realiza las acciones pertinentes que le
permitan incorporar la informacion en la seccién correspondiente a
Inspeccién Industrial de la pagina de Intranet de la PROFEPA,
integrandolos por mes y afio para su adecuada consulta.

Direccion General de Planeacién
Direccion de Planeacion

y Evaluacioén
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

7 Mantiene actualizada mensualmente la “Base de Datos CITES” y la
seccion relativa a Permisos CITES y Autorizaciones de Importacién y
Exportacion de la pagina de Intranet de la PROFEPA.

Subdireccion de Inspeccion 8 Corrobora que la informacion capturada por el DCC en la “Base de

Fitosanitaria Datos CITES” sea la necesaria y que esté actualizada, y que los
documentos CITES escaneados se encuentren para consulta en la
Intranet.

Direccion de Inspeccién vy 9 Revisa la base de datos y aprueba la informacion contenida en ella,

Vigilancia de Vida Silvestre y coordinando su actualizacion mensual y verifica que los Certificados

Fitosanitaria en Puertos, CITES y las Autorizaciones se puedan consultar correctamente en la

Aeropuertos y Fronteras Intranet.

Direccion General de 10 Revisa la informacién reportada y determina si se encuentra correcta

Inspeccion Ambiental en y/o completa.

Puertos, Aeropuertos y

Fronteras

LA INFORMACION NO ES CORRECTA Y/O COMPLETA

11 Indica las adecuaciones a realizar y solicita a la DIVVSFPAF
coordinar las acciones necesarias para que sé efectien las
modificaciones correspondientes en la “Base de Datos CITES”.
Continta en la actividad No. 9.

LA INFORMACION SI ES CORRECTA Y/O COMPLETA

12 Otorga su autorizacion a la “Base de Datos CITES".

TOTAL DE ACTIVIDADES: 12

PRODUCTO O SERVICIO: Base de Datos CITES, Certificados CITES y Autorizaciones disponibles en Intranet

PROCEDIMIENTO(S): Elaboracion de informes anuales para evaluar el nivel de cumplimiento de la
Convencion sobre el Comercio Internacional de Especies Amenazadas de
Fauna y Flora Silvestres (CITES); Atencion a consultas sobre el
cumplimiento de la Convencién sobre el Comercio Internacional de Especies
Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres (CITES)

Direccién General de Planeacién y Evaluacion
Direccién de Planeacion
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DIRECCION GENERAL DE INSPECCION

AMBIENTAL EN
PUERTOS, AEROPUERTOS Y FR

DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA DE VIDA
ONTERAS SILVESTRE Y FITOSANITARIA EN PUERTOS,

AEROPUERTOS Y FRONTERAS

RECIBE DE LA DGVS COPIAS
DE CERTIFICADOS CITES Y
AUTORIZACIONES EMITIDAS Y
SOLICITA ELABORAR UNA
BASE DE DATOS CITES

REVISA soLICITuD E
INSTRUYE ELABORAR Y
ACTUALIZAR BASE DE DATOS,
ESCANEAR DOCTOS. Y SE
MUESTREN EN LA INTRANET

REVISA LA INFORMACION
REPORTADA Y DETERMINA si
SE ENCUENTRA CORRECTA
Y/O COMPLETA

REVISA LA BASE DE DATOS ¥
APRUEBA LA INFORMACION,
COORDINA SU
ACTUALIZACION MENSUAL Y
LA VERIFICA EN LA INTRANET

INFORMACION
CORRECTA Y/0
COMPLETA

INDICA LAS ADECUACIONES A
REALIZAR Y SOLICITA
COORDINAR ACCIONES PARA
EFECTUAR MODIFICACIONES
EN "BASE DE DATOS CITES"

OTORGA SU AUTORIZACION A
LA "BASE DE DATOS CITES"

Direccién General de Planeacién y Evaluacién
Direccion de Planeacion
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SUBDIRECCION DE INSPECCION FITOSANITARIA

RECIBE INSTRUCCIONES,
REVISA DOCTOS., Y SOLICITA
AL DCC ELABORAR Y
MANTENER ACTUALIZADA LA
BASE DE DATOS CITES

CORROBORA QUE LA "BASE
DE DATOS CITES" ESTE
ACTUALIZADA Y QUE LOS
CITES SE ENCUENTREN PARA
CONSULTA EN LA INTRANET
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RECIBE Y ANALIZA SOLICITUD

E INFORMACION CONTENIDA
ENLOS CERTIFICADOS CITES
Y AUTORIZACIONES

PROCEDE A ELABORAR "BASE
DE DATOS CITES™ CON
INFORMACION RELEVANTE
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 00

FECHA: México, D.F., a 30 de agosto de 2013

DESCRIPCION: Procedimiento de nueva creacién.
Firma:

ELABORO

REVISO

APROBO

Nombre: M. en C. lores Moran

Cargo: Jefa de

epartamento de Control y Coordinacion

Firma:
Nombre: Bi6l. ancischtrada
Cargo:

Director de Inspeccion y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria en
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Nombre: Lic. Karla Isabel Acosta Resendi
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NOMBRE

ELABORACION DE INFORMES ANUALES PARA EVALUAR EL NIVEL DE CUMPLIMIENTO DE
LA CONVENCION SOBRE EL COMERCIO INTERNACIONAL DE ESPECIES AMENAZADAS DE
FAUNA Y FLORA SILVESTRES (CITES)

OBJETIVO

Realizar informes anuales para evaluar el nivel de cumplimiento de la Convencién sobre el Comercio
Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres (CITES) en nuestro pais, a fin
de informar a otras Unidades Administrativas de la Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente

(PROFEPA).

PROCESO

INSPECCION, VERIFICACION Y VIGILANCIA

Direccion General de Planeacion y Evaluacién
Direccion de Planeacién
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Autoridad Administrativa.- Encargada de aplicar la Convenciéon sobre el Comercio
Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres (CITES) en su pais. En
particular, es el tnico 6rgano competente para conceder permisos o certificados en nombre del
pais Parte.

Autoridad Cientifica.- Encargada de proporcionar asesoramiento técnico y cientifico a su
Autoridad Administrativa, particularmente si la exportacion o la introduccién de un espécimen
sera perjudicial para su supervivencia en el medio silvestre.

Base de Datos CITES.- La elaborada por personal de la Direccién General de Inspeccion
Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras (DGIAPAF), en la cual se puede consultar los
movimientos transfronterizos de fauna y flora silvestre, regulados por la Convencién CITES.
Certificado o Permiso CITES.- Documento oficial expedido por una Autoridad Administrativa de
un pais Parte y utilizado para autorizar diferentes tipos de comercio de especimenes CITES.
Derivado.- Cualquier parte procesada de un animal o planta (por ejemplo: medicina, perfume,
correa de reloj).

Ejemplar.- Cada uno de los individuos de una especie o un género.

Espécimen.- Todo animal o planta, vivo o muerto.

Exportacion.- Salida del pais de especimenes, productos y subproductos de vida silvestre o
forestales, bajo el amparo de una Autorizacion, Certificado o Permiso correspondiente.
Importacién.- Entrada al pais de especimenes, productos y subproductos de vida silvestre o
forestales, bajo el amparo de la Autorizacién, Certificado o Permiso correspondiente.
Inspectorias.- Lugar donde el personal de la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente
(PROFEPA) realiza las revisiones a mercancias cuya importaciéon y exportacion esta regulada
por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), ubicadas en los
puntos de inspeccién de puertos, aeropuertos y fronteras.

Direccion General de Planeacion y Evaluacion
Direccion de Planeacién
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Parte.- Porcion, fragmento o Componente de un ejemplar (por ejemplo: piel, concha, raiz), ya sea
en bruto o procesada de forma simple (por ejemplo: preservada, pulida, etc.).

Producto.- Las partes no transformadas de un ejemplar.

Reexportacion.- Exportacion de todo espécimen, producto Yy subproducto de vida silvestre que
haya sido previamente importado bajo un régimen de importacion.

Registro de Verificacion.- Documento prellenado por la o el interesado a traves del SIREV y
presentado a la PROFEPA para solicitar la inspeccién de las mercancias sujetas a regulacion
por parte de la SEMARNAT, que una vez validado con el sello y firma del personal oficial,
acredita el cumplimiento de las restricciones y/o regulaciones no arancelarias aplicables a las
materias de vida silvestre y forestal, asi como materiales y residuos peligrosos.

Sistema Institucional de Registro de Verificacién (SIREV).- Utilidad de captura electrénica
que permite a las y los usuarios del mismo realizar sus tramites de una manera mas rapida y
segura y a la Procuraduria contar con informacion en tiempo real en materia de importaciones y
exportaciones de mercancias reguladas por la SEMARNAT y competencia de la DGIAPAF.
Subproducto.- Partes de un ejemplar que han sido sujetas a algun proceso de transformacion.

ACRONIMOS:

CITES.- Convencion sobre el Comercio Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y Flora
Silvestres.

DCC.- Departamento de Control y Coordinacion.

DGIAPAF.- Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras.
DIVVSFPAF.- Direccién de Inspeccion y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras.

PROFEPA.- Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Direccién General de Planeacion y Evaluacién
Direccién de Planeacion
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SIF.- Subdireccién de Inspeccion Fitosanitaria.

Sll.- Subprocuraduria de Inspeccion Industrial.

SIREV.- Sistema Institucional de Registro de Verificacion

Direccién General de Planeaciony Evaluacién
Direccion de Planeacion
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POLITICAS DE OPERACION

° La Direccion General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
(DGIAPAF) sera la responsable de verificar el cumplimiento de las disposiciones establecidas en la
Convencion sobre el Comercio Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y Flora
Silvestres (CITES) a través del personal de la Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente
(PROFEPA) adscrito a una Inspectoria ubicada en los principales puertos, aeropuertos y fronteras

de nuestro pais.

° La DGIAPAF, para realizar el seguimiento a la verificacién del cumplimiento de la CITES en
nuestro pais, debera llevar a cabo la compilacién de informacion a través de “Informes anuales
para evaluar el nivel de cumplimiento de la CITES” y estar en posibilidades de informar a otras
Unidades Administrativas de la PROFEPA.

° Las actividades del personal de la DGIAPAF que participe en este procedimiento
deberan apegarse a lo establecido en el Reglamento Interior de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales y demas normatividad aplicable en la materia, asi como los

requisitos sefialados en los documentos de politica institucional emitidos.

° Las y los servidores publicos responsables de ejecutar las actividades descritas en el

presente documento, sera personal calificado y designado para estos efectos por la DGIAPAF.

Direccién General de Planeacién y Evaluacion
Direccién de Planeacién
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INDICADORES

Nombre del Indicador: Informes de movimientos transfronterizos
Responsable de obtenerlo: Direccién de Inspeccion y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria
en Puertos, Aeropuertos y Fronteras.
Periodicidad: Anual
Unidad de Medicién: Tiempo / calidad
1. De 1 a 10 dias de entrega: 100% de eficiencia
2. De 11 a 15 dias de entrega: 80% de eficiencia

3. Mayor a 15 dias: 50% de eficiencia

Direccién General de Planeacion y Evaluacion
Direccién de Planeacion
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
el No. DESCRIPCION
Direccién General de 1 Solicita anualmente, mediante correo electrénico, a la Direccién de
Inspeccion Ambiental en Inspeccién y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria en Puertos,
Puertos, Aeropuertos y Aeropuertos y Fronteras (DIVVSFPAF) un informe que refleje la
Fronteras informacioén capturada y/o registrada en el “Sistema Institucional de

Registro de Verificaciéon (SIREV)” y en la “Base de Datos CITES”,
correspondiente a las acciones de verificacion e inspecciéon en materia
de importacion, exportacién, reexportacién de ejemplares, productos o
subproductos protegidos por la Convencion sobre el Comercio
Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres

(CITES).
Direccion de Inspeccion vy 2 Recibe y revisa solicitud, e instruye a la Subdirecciéon de Inspeccion
Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria (SIF) desarrollar un analisis y elaborar un informe con la
Fitosanitaria en Puertos, informacion de la “Base de Datos CITES” y del SIREV.
Aeropuertos y Fronteras
Subdireccion de Inspeccion 3 Analiza solicitud, evalua la informacién de la “Base de Datos CITES” y
Fitosanitaria SIREV, y establece el contenido del documento a elaborar; asimismo,

solicita al Departamento de Control y Coordinacion (DCC), elaborar un
informe en donde se demuestre el cumplimiento que se da en nuestro
pais a la Convencion sobre el Comercio Internacional de Especies
Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres.

Departamento de Control y 4 Examina, compila y estandariza la informacién de la “Base de Datos
Coordinacion CITES” y SIREV correspondiente a las acciones de verificacion e
inspeccion en materia de importacion, exportacion, reexportacién de
ejemplares, productos o subproductos protegidos por la Convencién
sobre el Comercio Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y
Flora Silvestres.

5 Elabora el informe anual con los datos obtenidos de las herramientas
mencionadas en la actividad anterior, de acuerdo al contenido
establecido por la SIF.

6 Envia el informe elaborado a la Subdireccion de Inspeccién
Fitosanitaria para su revision y validacion.

Direccion General de Planeacion y Evaluacion
Direccion de Planeacion
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESFONSABLE No. DESCRIPCION
Subdireccion de Inspeccién 7 Revisa que el informe referente a las acciones de verificacion e
Fitosanitaria inspeccién en materia de importacion, exportacion, reexportacion de
ejemplares, productos o subproductos protegidos por la Convencion
sobre el Comercio Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y
Flora Silvestres (CITES), esté elaborado de acuerdo a las
especificaciones solicitadas, lo valida y lo entrega a la Direccién de
Inspeccién y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras para su aprobacion.
Direccion de Inspecciéon vy 8 Recibe y revisa el informe, aprueba el contenido y lo entrega a la
Vigilancia de Vida Silvestre y Direccion General de Inspecciéon Ambiental en Puertos, Aeropuertos y
Fitosanitaria en Puertos, Fronteras para su autorizacién.
Aeropuertos y Fronteras
Direccion General de 9 Revisa el contenido del informe referente a las acciones de
Inspeccién Ambiental en verificacion e inspeccién en materia de importacién, exportacion,
Puertos, Aeropuertos y reexportacion de ejemplares, productos o subproductos protegidos
Fronteras por la CITES y determina si requiere modificaciones.
EL INFORME REQUIERE MODIFICACIONES
10 Emite comentarios y solicita a Ila DIVVSFPAF realizar las
modificaciones necesarias, tanto en la forma como en el fondo del
documento desarrollado.
Direccion de Inspeccién vy 11 Recibe y revisa el informe, toma nota de las modificaciones
Vigilancia de Vida Silvestre y solicitadas, considerando cada uno de los comentarios de la
Fitosanitaria en Puertos, DGIAPAF; asimismo, se reune con la SIF y DCC a fin de analizar e
Aeropuertos y Fronteras incorporar conjuntamente las modificaciones requeridas.
12 Realiza revision final de fondo y forma del informe referente a las

acciones de verificacion e inspeccion en materia de importacion,
exportacion, reexportacion de ejemplares, productos o subproductos
protegidos por la CITES y entrega nueva versién a la DGIAPAF para
su autorizacion.

Continta en la actividad numero 9.

Direccion General de Planeacion y Evaluacién

Direccién de Planeacion
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

EL INFORME NO REQUIERE MODIFICACIONES

Direccion General de 13 Autoriza el contenido del informe anual de evaluacién sobre el
Inspeccion Ambiental en cumplimiento de las acciones de verificacién e inspeccién en materia
Puertos, Aeropuertos y de importacién, exportacion, reexportacion de ejemplares, productos o
Fronteras subproductos protegidos por la Convencién sobre el Comercio

Internacional de Especies Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres
(CITES) y lo entrega a la Subprocuraduria de Inspeccion Industrial.

TOTAL DE ACTIVIDADES: 13

PRODUCTO O SERVICIO: Informes anual de evaluacion.

PROCEDIMIENTO(S): Elaboracion de la base de datos para la verificacion del cumplimiento de la
Convencion sobre el Comercio Internacional de Especies Amenazadas de
Fauna y Flora Silvestres (CITES); Atencién a consultas sobre el
cumplimiento de la Convencion sobre el Comercio Internacional de Especies
Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres (CITES)

Direccién General de Planeacién y Evaluacién
Direccién de Planeacion
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION GENERAL DE INSPECCION AMBIENTAL EN
PUERTOS, AEROPUERTOS Y FRONTERAS

DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA DE VIDA
SILVESTRE Y FITOSANITARIA EN PUERTOS,

AEROPUERTOS Y FRONTERAS

SUBDIRECCION DE INSPECCION FITOSANITARIA

INICIO

(0]

SOLICITA ANUALMENTE UN
INFORME QUE REFLEJE LA
INFORMACION CAPTURADA Y

2)

REGISTRADA EN SIREV Y EN
LA "BASE DE DATOS CITES™

A

RECIBE Y REVISA SOLICITUD
E INSTRUYE A LA SIF
ELABORAR UN INFORME CON

3)

ANALIZA SOLICITUD, EVALUA
INFORMACION; SOLICITA AL
DCC ELABORAR INFORME

INFORMACION DE LA "BASE
DE DATOS CITES" Y SIREV

o
l INFORME

EMITE COMENTARIOS Y
SOLICITA REALIZAR LAS
MODIFICACIONES

Y

QUE DEMUESTRE EL
CUMPLIMIENTO DE LA CITES

o
SOLICITUD

REVISA QUE EL INFORME
ESTE ELABORADO DE
ACUERDO A LO SOLICITADO,

o o
SOLICITUD SOLICITUD
) ®)
REVISA EL CONTENIDO DEL RECIBE Y REVISA EL
INFORME Y DETERMINA SI INFORME, APRUEBA EL
REQUIERE MODIFICACIONES  |¢ CONTENIDO Y LO ENTREGA A |
LA DGIAPAF PARA SU
AUTORIZACION

11)

o
INFORME

NECESARIAS, TANTO EN LA

FORMA COMO EN EL FONDO
[e]
INFORME

13) y %

AUTORIZA EL CONTENIDO
DEL INFORME ANUAL DE
EVALUACION SOBRE EL

CUMPLIMIENTO DE LA CITES
Y LOENTREGAA LA SII

(e}
INFORME

v
FIN

RECIBE Y REVISA INFORME,
CONSIDERA COMENTARIOS,
ANALIZA E INCORPORA
CONJUNTAMENTE CON LA SIF

Y DCC LAS MODIFICACIONES
o
INFORME
y 2 v
REALIZA REVISION FINAL DE'
FONDO Y FORMA DEL
INFORME Y ENTREGA NUEVA

VERSION A LA DGIAPAF PARA
SU AUTORIZACION

o
l INFORME

VALIDA Y ENTREGA PARA
APROBACION

e}
INFORME

Direccién General de Planeacion y Evaluacion
Direccion de Planeacion
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DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE CONTROL Y COORDINACION

@

EXAMINA, COMPILA Y
ESTANDARIZA INFORMACION
DE LA "BASE DE DATOS
CITES" Y SIREV

® v

ELABORA INFORME ANUAL
CON LOS DATOS OBTENIDOS
DE LA "BASE DE DATOS
CITES" Y SIREV, DE ACUERDO

A CONTENIDO ESTABLECIDO
o
INFORME

©) A 4
ENVIA EL INFORME A LA SIF

PARA REVISION Y
VALIDACION

[e]
INFORME

Direccién General de Planeacién y Evaluacién
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Firma:
ELABORO
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Firma:
REVISO
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Firma:
APROBO
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Cargo:

REGISTRO DE REVISIONES

00
México, D.F., a 30 de agosto de 2013

Procedimiento de nueva creacion.

Jefa del D

/

Director de Inspeccién y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria en
Puertos, Aeropuertos y Fronteras

////L St H— .

Lic. Karla Isabel Acosta Resendi

Directora General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y
Fronteras
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NOMBRE

FORMULACION Y ESTABLECIMIENTO DE POLiT[CAS, LINEAMIENTOS Y CRITERIOS DE
INSPECCION, VERIFICACION Y VIGILANCIA

OBJETIVO

Establecer las politicas, lineamientos y criterios de inspeccion, verificacion y vigilancia, de acuerdo a
propuestas de modificaciéon a los distintos ordenamientos legales, para la comprobaciéon del
cumplimiento de restricciones no arancelarias, de aquellas mercancias cuya importacion y
exportacion esta sujeta a regulacion por parte de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales (SEMARNAT), competencia de la Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras (DGIAPAF), en los puntos de entrada y salida del pais en los que la
Procuraduria Federal de Protecciéon al Ambiente (PROFEPA) lleva a cabo los actos de inspeccién,

verificacion y vigilancia correspondientes.

PROCESO

INSPECCION, VERIFICACION Y VIGILANCIA

Direccion General de Planeacion y Evaluacién
Direccion de Planeacion
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DE INSPECCION, VERIFICACION Y
VIGILANCIA
E00.DIVVSFPAF.04.01

PROCURADURIA FEDERAL DE 17-AGO-12
PROTECCION AL AMBIENTE

DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Inspeccién.- Acto mediante el cual la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente, por
conducto del personal oficial, verifica el cumplimiento de las disposiciones aplicables en materia

ambiental.

ACRONIMOS:

DGIAPAF.- Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras.
DIVSPPAF.- Direccion de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras.

DIVVSFPAF.- Direccién de Inspeccion y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras.

PROFEPA.- Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Direccién General de Planeacion y Evaluacion
Direccion de Planeacion
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POLITICAS DE OPERACION

° La Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
(DGIAPAF) solicitara a las Direcciones de Area a su cargo, durante los dos Ultimos meses de cada
aro, la emision de politicas, lineamientos y criterios de inspeccién, verificacion y vigilancia para el
periodo de enero a diciembre del afio siguiente, en las materias de importacion, exportacion,

reexportacion y retorno de:

a) Productos y subproductos forestales y su control fitosanitario; especimenes, partes y
derivados de vida silvestre; y organismos genéticamente modificados.

b) Materiales, sustancias y residuos peligrosos.

o La Subprocuraduria de Inspeccién Industrial (Sll) o, en su caso, la DGIAPAF, seran las
encargadas de enviar las politicas, lineamientos y criterios de inspeccion, verificaciéon y vigilancia
en las materias competencia de la DGIAPAF, a las Delegaciones de la Procuraduria Federal de
Proteccion al Ambiente (PROFEPA) en las Entidades Federativas y en la Zona Metropolitana del

Valle de México, para su establecimiento y difusion.

° La Direccion de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras (DIVSPPAF) emitira las politicas, lineamientos y criterios de
inspeccion, verificacion y vigilancia en las materias de importacién, exportacion, reexportacion y

retorno de materiales, sustancias y residuos peligrosos.

Direccion General de Planeacién y Evaluacion
Direccion de Planeacion
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° Correspondera a la Direccion de Inspeccion y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria
en Puertos, Aeropuertos y Fronteras (DIVVSFPAF) emitir las politicas, lineamientos y criterios
de inspeccién, verificacion y vigilancia en las materias de importacion, exportacion,
reexportaciéon y retorno de productos y subproductos forestales y su control fitosanitario;

especimenes, partes y derivados de vida silvestre; y organismos genéticamente modificados.

° Las actividades del personal de la DGIAPAF que participe en este procedimiento
deberan apegarse a lo establecido en el Reglamento Interior de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales y demas normatividad aplicable en la materia, asi como los

requisitos sefialados en los documentos de politica institucional emitidos.

° Las y los servidores publicos responsables de ejecutar las actividades descritas en el

presente documento, sera personal calificado y designado para estos efectos por la DGIAPAF.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Formulacion de politicas, criterios y lineamientos de inspeccion,
verificacion y vigilancia
Responsable de obtenerlo: Direccion de Inspeccién y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria
en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
Periodicidad: Anual
Unidad de Medicion: Tiempo

1. Del 1 al 30 de noviembre de cada afio: 100% de eficiencia

2. Del 1 al 15 de diciembre de cada afio: 80% de eficiencia

3. Después del 16 de diciembre de cada afio: 50% de eficiencia.

Direccion General de Planeacion y Evaluacion
Direccion de Planeacion
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Direccion de
Vigilancia de Sustancias
Peligrosas en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras y/o
Direccion de Inspeccion 'y
Vigilancia de Vida Silvestre y
Fitosanitaria en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras

Subdireccion de Evaluaciéon y 3
Control y/o Subdirecciéon de
Inspeccion Fitosanitaria

Inspeccion Y 2

Departamento de Control y/o 4
Departamento de Control y
Coordinacion

Subdireccién de Evaluacion y 7
Control y/o Subdireccion de
Inspeccion Fitosanitaria

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Direccion General de 1 Solicita a las Direcciones de Area a su cargo, mediante correo
Inspeccion Ambiental en electronico, la formulacion de politicas, lineamientos y criterios de
Puertos, Aeropuertos y inspeccion, verificacion y vigilancia en las materias de importacion,
Fronteras exportacion, reexportacion y retorno de productos y subproductos

forestales y su control fitosanitario; especimenes, partes y derivados
de vida silvestre; organismos genéticamente modificados; Yy
materiales, sustancias y residuos peligrosos.

Recibe y revisa solicitud de la Direccion General de Inspeccion
Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras (DGIAPAF), establece
las acciones a seguir para la formulacion y establecimiento de
politicas, lineamientos y criterios de inspeccion, verificacion y

vigilancia en las materias de su competencia y la envia por correo
electrénico a la Subdireccion de Area a su cargo para su analisis.

Analiza solicitud, emite sus observaciones y comentarios y remite
mediante correo electrénico al Departamento correspondiente, a fin de
que elabore la propuesta de politicas, lineamientos y criterios de
inspeccion, verificacion 'y vigilancia en las materias de su
competencia, para el periodo de enero a diciembre del afio siguiente.

Recibe y evalta las observaciones y comentarios realizados por la
Subdireccion de Area.

Consensta las acciones a seguir a fin de realizar una correcta
integracion de las observaciones y comentarios emitidos y formula la
propuesta de politicas, lineamientos y criterios de inspeccion,
verificacion y vigilancia en las materias de su competencia.

Remite propuesta por correo electronico a la Subdireccion de Area
para su validacion.

Recibe y revisa la propuesta de politicas, lineamientos y criterios de
inspeccion, verificacion y vigilancia en las materias de su competencia
de acuerdo a las observaciones y criterios emitidos y, una vez
validada, la envia mediante correo electroénico a la Direccion de Area
para su aprobacion.

Direccién General de Planeaci6n y Evaluacion
Direccién de Planeacion
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION

Direccibn de Inspeccion vy 8 Recibe propuesta de politicas, lineamientos y criterios de inspeccion,
Vigilancia de Sustancias verificacion y vigilancia, realiza revision de fondo y forma y determina
Peligrosas en Puertos, si es correcta.
Aeropuertos y Fronteras y/o
Direccion de Inspeccion vy
Vigilancia de Vida Silvestre y
Fitosanitaria en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras

LA PROPUESTA NO ES CORRECTA

9 Emite comentarios y solicita a la Subdireccién de Area respectiva

efectuar los cambios necesarios a la propuesta de politicas,

lineamientos y criterios de inspeccién, verificacion y vigilancia,
Subdireccion de Evaluacion y 10 Recibe y analiza la propuesta, toma nota de las correcciones
Control y/o Subdireccion de solicitadas, efectua las modificaciones pertinentes al documento y lo
Inspeccién Fitosanitaria remite a la Direccién de Area correspondiente para su revision y

aprobacion.

Continua en la actividad namero 8.

LA PROPUESTA ES CORRECTA
Direccion de Inspeccion vy 11 Aprueba la propuesta de politicas, lineamientos y criterios de
Vigilancia de Sustancias inspeccion, verificacion y vigilancia en las materias de su
Peligrosas en Puertos, competencia, para el periodo de enero a diciembre del afio siguiente,
Aeropuertos y Fronteras y/o elabora y rubrica oficio para su envio a la Subprocuraduria de
Direccién de Inspecciéon vy Inspeccioén Industrial, y remite ambas propuestas a la DGIAPAF, para
Vigilancia de Vida Silvestre y su autorizacion y firma.
Fitosanitaria en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras
Direccién General de 12 Recibe, revisa y autoriza las propuestas de las Direcciones de Area
Inspeccién Ambiental en para el establecimiento de politicas, lineamientos y criterios de
Puertos, Aeropuertos y inspeccion, verificacion y vigilancia en las materias de importacion,
Fronteras exportacion, reexportacion y retorno de productos y subproductos

forestales y su control fitosanitario; especimenes, partes y derivados
de vida silvestre; organismos genéticamente modificados; vy
materiales, sustancias y residuos peligrosos.

Direccion General de Planeacion y Evaluacion
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RESPONSABLE “No. |

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

13

U R S

Firma el oficio e instruye su envio a |
Industrial, adjuntando las politicas,

establecimiento y difusion en las Delegaciones
Entidades Federativas y en Ia Zona Metropolitana

a Subprocuraduria de Inspeccion

lineamientos y criterios, para su
de la PROFEPA en las
del Valle de México.

]

PROCEDIMIENTO(S):

TOTAL DE ACTIVIDADES: 13
PRODUCTO O SERVICIO: Politicas, lineamientos y criterios de inspeccion.

Direccién General de Planeaci6n y Evaluacion
Direccién de Planeacion
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION GENERAL DE INSPECCION AMBIENTAL EN

PUERTOS, AEROPUERTOS Y FRONTERAS

DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA DE
SUSTANCIAS PELIGROSAS EN PUERTOS,
AEROPUERTOS Y FRONTERAS Y/O DIRECCION DE
INSPECCION Y VIGILANCIA DE VIDA SILVESTRE Y
FITOSANITARIA EN PUERTOS, AEROPUERTOS Y

SUBDIRECCION DE EVALUACI_GN Y CONTROL Y/O
SUBDIRECCION DE INSPECCION FITOSANITARIA

FRONTERAS
1) 2) ®)
SOLICITA A LAS DIRECCIONES ANALIZA SOLICITUD, EMITE
DE AREA, LA FORMULACION e e soLlcD, SUS OBSERVACIONES Y
DE POLITICAS, LINEAMIENTOS SEGUIR EN LAS MATERIAS DE P COMENTARIOS Y REMITE AL
Y CRITERIOS DE INSPECCION, S COMPETENGIA DEPARTAMENTO, A FIN DE
VERIFICACION Y VIGILANCIA QUE ELABORE PROPUESTA
o o
SOLICITUD SOLICITUD ¢ DOCUMENTOS
®) o
RECIBE PROPUESTA, REALIZA RECIBE Y REVISA LA
REVISION DE FONDO Y PROPUESTA DE POLITICAS,
FORMA Y DETERMINASIES | g— LINEAMIENTOS O CRITERIOS,
CORRECTA. VALIDA Y ENVIA PARA SU
APROBACION
o o
PROPUESTA PROPUESTA
PROPUESTA
CORRECTA
(10)
EMITE COMENTARIOS Y RECIBE Y ANALIZA
SOLICITAA LA PROPUESTA, EFECTUA LAS
SUBDIRECCION EFECTUAR »|  MODIFICACIONES Y REMITE
LOS CAMBIOS NECESARIOS A PARA SU REVISION Y
LA PROPUESTA APROBACION
o
PROPUESTA ¢ PROPUESTA
(12) an {y
RECIBE, REVISA Y AUTORIZA APRUEBA LA PROPUESTA,
LAS PROPUESTAS DE ELABORA Y RUBRICA OFICIO
POLITICAS, LINEAMIENTOS Y | PARA SUENVIOALASII, Y
CRITERIOS DE INSPECCION, REMITE PARA AUTORIZACION
VERIFICACION Y VIGILANCIA Y FIRMA
o o
PROPUESTAS DOCUMENTOS

(13) v

FIRMA OFICIO E INSTRUYE SU
ENVIO A LA Sl CON LAS
POLITICAS, LINEAMIENTOS Y
CRITERIOS, PARA DIFUSION
EN LAS DELEGACIONES

o
DOCUMENTOS

FIN

Direccién General de Planeacién y Evaluacion
Direccion de Planeacion
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RECIBE Y EVALUA LAS
OBSERVACIONES Y
COMENTARIOS

[e]
DOCUMENTOS

©) A

CONSENSUA LAS ACCIONES
A SEGUIR Y FORMULA LA
PROPUESTA DE POLITICAS,
LINEAMIENTOS Y CRITERIOS

DE SU COMPETENCIA

o
PROPUESTA

REMITE PROPUESTA A LA
SUBDIRECCION DE AREA
PARA SU VALIDACION

[e]
PROPUESTA

Direccion General de Planeaciony Evaluacion
Direccion de Planeacion
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NUMERO DE REVISION:

FECHA:

DESCRIPCION:

ELABORO

REVISO

APROBO

Firma:

Nombre:

Cargo:

Firma:

Nombre:

Cargo:

Firma:

Nombre:

Cargo:

REGISTRO DE REVISIONES

00
México, D.F., a 30 de agosto de 2013

Procedimiento de nueva creacion.

Bidl. Francisco Javier Navarrete Estrada

Director de Inspeccién y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria en
Puertos, Aeropuertos y Fronteras

%///g /WA

Lic. Karla Isabel Acosta Resendi

Directora General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y
Fronteras

St/ Atz AL

Lic. Karla Isabel Acosta Resendi

Directora General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y
Fronteras

Direccion General de Planeacién y Evaluacion
Direccién de Planeacion
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NOMBRE

ELABORACION DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA) EN MATERIA DE MOVIMIENTOS
TRANSFRONTERIZOS

OBJETIVO

Establecer las acciones y lineamientos que se realizaran en el ejercicio fiscal correspondiente, a
través de las Delegaciones de la Procuraduria Federal de Protecciéon al Ambiente (PROFEPA) en
las Entidades Federativas y en la Zona Metropolitana del Valle de México, con el objeto de
desarrollar el Programa Operativo Anual (POA) para la verificacion del cumplimiento de restricciones
no arancelarias de aquellas mercancias cuya importaciéon y exportaciéon esta sujeta a regulacién por
parte de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) y que sean atribucion
de la Direccién General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras (DGIAPAF),
en los puntos de entrada y salida del pais en los que la PROFEPA lleva a cabo los actos de
inspeccion, verificacion y vigilancia.

PROCESO

INSPECCION, VERIFICACION Y VIGILANCIA

Direccion General de Planeacion y Evaluacion
Direccion de Planeacion
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PROTECCION AL AMBIENTE

DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Programa Operativo Anual (POA).- Acciones que desarrollara la Unidad Administrativa durante

el ejercicio fiscal que corresponda para el cumplimiento de sus metas y objetivos.

ACRONIMOS:

DESP.- Direccidon de Evaluacién y Seguimiento de Programas.

DGIAPAF.- Direccion General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras.
DIVSPPAF.- Direccién de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos
y Fronteras.

DIVVSFPAF.- Direccién de Inspeccion y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras.

POA .- Programa Operativo Anual.

PROFEPA.- Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Direccion General de Planeacion y Evaluacion
Direccion de Planeacion
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POLITICAS DE OPERACION

° La Direccién General de Inspecciéon Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
(DGIAPAF), durante el periodo de noviembre a diciembre de cada afio, solicitara a las Direcciones
de Inspeccion y Vigilancia de Sustancias Peligrosas en Puertos, Aeropuertos y Fronteras
(DIVSPPAF) y de Inspeccion y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria en Puertos, Aeropuertos
y Fronteras (DIVVSFPAF), el “Programa Operativo Anual (POA) en Materia de Movimientos

Transfronterizos” a desarrollarse el afio siguiente, en los temas de su competencia.

° La DGIAPAF y las Delegaciones de la Procuraduria Federal de Protecciéon al Ambiente
(PROFEPA) en las Entidades Federativas y en la Zona Metropolitana del Valle de México,
seran las responsables de ejecutar coordinadamente el “POA en Materia de Movimientos

Transfronterizos” establecido, de acuerdo a sus areas de competencia.

° La DIVSPPAF integrara el “Programa Operativo Anual en Materia de Movimientos
Transfronterizos” con los temas de su competencia referentes a materiales, sustancias y

residuos peligrosos.

° Correspondera a la DIVVSFPAF elaborar el “POA en Materia de Movimientos
Transfronterizos” en los temas relativos a productos y subproductos forestales y su control
fitosanitario; especimenes, partes y derivados de vida silvestre; y organismos genéticamente

modificados.

Direccién General de Planeacion y Evaluacion
Direccion de Planeacion
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° Las actividades del personal de la DGIAPAF que participe en este procedimiento
deberan apegarse a lo establecido en el Reglamento Interior de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales y demas normatividad aplicable en la materia, asi como los

requisitos sefialados en los documentos de politica institucional emitidos.

° Las y los servidores publicos responsables de ejecutar las actividades descritas en el

presenté documento, sera personal calificado y designado para estos efectos por la DGIAPAF.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Programa Operativo Anual en Materia de Movimientos Transfronterizos
Responsable de obtenerlo: Direccion de Inspeccién y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria
en Puertos, Aeropuertos y Fronteras

Periodicidad: Anual

Unidad de Mediciéon: Porcentaje de avance.

Direccién General de Planeacion y Evaluacion
Direccion de Planeacion
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESFONSABLE No. DESCRIPCION
Direccion General de 1 Recibe solicitud, via correo electrénico, de la Direccion de Evaluacién
Inspeccién Ambiental en y Seguimiento de Programas (DESP) de la Direccion General de
Puertos, Aeropuertos y Asistencia Técnica Industrial, relativa a la elaboracién del “Programa
Fronteras Operativo Anual (POA) en Materia de Movimientos Transfronterizos”,
durante el periodo de noviembre a diciembre de cada afio.

2 Revisa contenido de la solicitud, instruye y turna a las Direcciones de
Area a su cargo, sefialando los aspectos relevantes que deben ser
destacados en la elaboracion del POA a desarrollarse el afio
siguiente, en los temas de su competencia.

Direccion de Inspeccion vy 3 Recibe y verifica instrucciones, determina los criterios que deberan

Vigilancia de Sustancias considerarse, y solicita a la Subdireccién de Area correspondiente,

Peligrosas en Puertos, mediante correo electrénico, la elaboracion del “POA” con los

Aeropuertos y Fronteras y/o lineamientos indicados.

Direccion de Inspecciéon vy

Vigilancia de Vida Silvestre y

Fitosanitaria en Puertos,

Aeropuertos y Fronteras

Subdireccién de Evaluacion y 4 Realiza el analisis de la solicitud, efectia sus observaciones y las

Control y/o Subdirecciéon de envia al Departamento para elaborar la propuesta de oficio de

Inspeccién Fitosanitaria remision y el “Programa Operativo Anual en Materia de Movimientos
Transfronterizos”.

Departamento de Control y/o 5 Recibe y analiza el contenido de la informacién y establece acciones a

Departamento de Control y seguir para la elaboracién del “POA en Materia de Movimientos

Coordinacion Transfronterizos”.

6 Elabora en tiempo y forma el “POA” de acuerdo a la materia de su
competencia integrando los aspectos y criterios relevantes solicitados
en la conformacion de las actividades que desarrollara la Direccion
General para alcanzar sus metas y objetivos en el periodo anual
correspondiente.

7 Ejecuta la propuesta de oficio mediante el cual remitira el “Programa
Operativo Anual en Materia de Movimientos Transfronterizos” a la
Direcciéon de Evaluaciéon y Seguimiento de Programas de la Direccién
General de Asistencia Técnica Industrial.

Direccion General de Planeacién y Evaluacion

Direccion de Planeacién
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
8 Envia a la Subdireccion de Area, por correo electrénico, los proyectos
de “POA" y oficio para su visto bueno.
Subdireccion de Evaluacion y 9 Revisa los proyectos y determina si cumplen con lo solicitado.
Control y/o Subdireccion de
Inspeccion Fitosanitaria
LOS PROYECTOS NO CUMPLEN CON LO SOLICITADO
10 Realiza los cambios pertinentes, o bien, efectia las aclaraciones
necesarias o proporciona la informacién complementaria al
Departamento.
Departamento de Control y/o 1 Recibe y analiza informacion, identifica e incorpora las observaciones,
Departamento de Control y realiza los cambios pertinentes a los documentos y remite a la
Coordinaciéon Subdireccion de Area, por correo electrénico, para su visto bueno.
ContinGa en la actividad niumero 9.
LOS PROYECTOS Si CUMPLEN CON LO SOLICITADO
Subdireccion de Evaluacion y 12 Remite los proyectos de “POA” y oficio de respuesta, mediante correo
Control y/o Subdireccion de electronico, a la Direccidon de Area para su aprobacion.
Inspeccion Fitosanitaria
Direccion de Inspeccion y 13 Recibe de la Subdireccion de Area los proyectos del “Programa
Vigilancia de Sustancias Operativo Anual en Materia de Movimientos Transfronterizos” y del
Peligrosas en Puertos, oficio de respuesta, revisa y aprueba los documentos mediante
Aeropuertos y Fronteras y/o ribrica y los envia a la Direccion General de Inspeccion Ambiental en
Direccion de Inspeccién y Puertos, Aeropuertos y Fronteras para su autorizacion.
Vigilancia de Vida Silvestre y
Fitosanitaria en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras
Direccién General de 14 Revisa el contenido de la documentacién proporcionada y define si el
Inspeccién Ambiental en “POA” requiere adecuaciones.
Puertos, Aeropuertos y
Fronteras

Direccion General de Planeacién y Evaluacién

Direccion de Planeacion
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17-AGO-12

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
BESEONSABLE No. DESCRIPCION
EL “POA” S| REQUIERE ADECUACIONES
15 Emite comentarios y devuelve el “POA” a la Direccién de Area

correspondiente a fin de que efectie los cambios necesarios al

documento.
Direccion de Inspeccion vy 16 Recibe y revisa las observaciones formuladas al “POA”, realiza las
Vigilancia de Sustancias adecuaciones solicitadas y entrega a la DGIAPAF para su
Peligrosas en Puertos, autorizacién.
Aeropuertos y Fronteras y/o Continta en la actividad niumero 14.
Direccion de Inspeccion vy
Vigilancia de Vida Silvestre y
Fitosanitaria en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras

EL “POA” NO REQUIERE ADECUACIONES
Direccién General de 17 Firma el oficio y autoriza el “Programa Operativo Anual en Materia de
Inspeccion Ambiental en Movimientos Transfronterizos”.
Puertos, Aeropuertos y
Fronteras

18 Envia en tiempo y forma el “Programa Operativo Anual en Materia de

Movimientos Transfronterizos” a la Direccion de Evaluacion y
Seguimiento de Programas con el oficio de respuesta.

TOTAL DE ACTIVIDADES: 18

PRODUCTO O SERVICIO:

Programa Operativo Anual en Materia de Movimientos Transfronterizos.

PROCEDIMIENTO(S):

Direccion General de Planeacién y Evaluacion

Direccion de Planeacion
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION GENERAL DE INSPECCION AMBIENTAL EN
PUERTOS, AEROPUERTOS Y FRONTERAS

DIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA DE
SUSTANCIAS PELIGROSAS EN PUERTOS, AEROPUERTOS
Y FRONTERAS Y/O DIRECCION DE INSPECCION Y
VIGILANCIA DE VIDA SILVESTRE Y FITOSANITARIA EN
PUERTOS, AEROPUERTOS Y FRONTERAS

SUBDIRECCION DE EVALUACI_ON Y CONTROL Y/O
SUBDIRECCION DE INSPECCION FITOSANITARIA

INICIO

@

RECIBE SOLICITUD DE LA
DESP, RELATIVAA LA
ELABORACION DEL POA EN
MATERIA DE MOVIMIENTOS
TRANSFRONTERIZOS
o
SOLICITUD
2 A 3) 4)
REVISA CONTENIDO, RECIBE Y VERIFICA REALIZA ANALISIS, EFECTUA
INSTRUYE Y TURNA, INSTRUCCIONES, DETERMINA OBSERVACIONES Y LAS
SENALANDO LOS ASPECTOS CRITERIOS A CONSIDERAR, Y > ENVIA PARA ELABORAR
RELEVANTES QUE DEBEN SOLICITA LA ELABORACION PROPUESTAS DE OFICIO Y
SER DESTACADOS EN EL POA POA
o o
SOLICITUD SOLICITUD I\_ﬁ
©9) ;
REVISA LOS PROYECTOS Y
DETERMINA S| CUMPLEN CON
@_’ LO SOLICITADO
o
DOCUMENTOS
. sl CUMPLEN CON NO
LO SOLICITADO
10)
REALIZA CAMBIOS, O BIEN,
EFECTUA ACLARACIONES
NECESARIAS O
PROPORCIONA INFORMACION
COMPLEMENTARIA AL DEPTO.
o
MENTOS
(14) 13) 12) DOCU|
REVISA CONTENIDO DE LA RECIBE PROYECTOS, REVISA REMITE LOS PROYECTOS DE
DOCUMENTACION Y APRUEBA LOS DOCTOS. POA Y OFICIO DE RESPUESTA
@——b PROPORCIONADA Y DEFINE MEDIANTE RUBRICA Y ENVIA A LA DIRECCION DE AREA
S| EL POA REQUIRE PARA SU AUTORIZACION PARA SU APROBACION
ADECUACIONES
o o o
DOCUMENTOS DOCUMENTOS DOCUMENTOS
(16)
RECIBE Y REVISA
OBSERVACIONES, REALIZA
(5)_’ ADECUACIONES Y ENTREGA
A LA DGIAPAF PARA
AUTORIZACION
o
POA
Direccién General de Planeacién y Evaluacion
Direccion de Planeacion
e R 5 e —
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ELABORACION DEL PROGRAMA

OPERATIVO ANUAL (POA) EN MATERIA DE-
MOVIMIENTOS TRANSFRONTERIZOS
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17-AGO-12

DIRECCION GENERAL DE INSPECCION AMBIENTAL EN PUERTOS, AEROPUERTOS Y

DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE CONTROL Y/O DEPARTAMENTO DE CONTROL Y

COORDINACION

REQUIERE
ADECUACIONES

an

FIRMA EL OFICIO Y AUTORIZA
EL "PROGRAMA OPERATIVO
ANUAL EN MATERIA DE
MOVIMIENTOS
TRANSFRONTERIZOS"

o
DOCUMENTOS

(18) y

ENVIA EN TIEMPO Y FORMA
EL POA A LA DESP, CON EL
OFICIO DE RESPUESTA

(e]
DOCUMENTOS

FIN

DEVUELVE EL POA, A FIN DE
QUE SE EFECTUEN LOS
CAMBIOS NECESARIOS AL
DOCUMENTO

o
POA

FRONTERAS
(15) ®)
EMITE COMENTARIOS Y RECIBE Y ANALIZA
si INFORMACION Y ESTABLECE

ACCIONES A SEGUIR PARA LA
ELABORACION DEL POA

o
SOLICITUD

® 4

ELABORA EL POA DE
ACUERDO A LA MATERIA DE
SU COMPETENCIA,
INTEGRANDO LOS CRITERIOS
RELEVANTES SOLICITADOS

o
POA

@ y

EJECUTA LA PROPUESTA DE
OFICIO MEDIANTE EL CUAL
SE REMITIRA EL POA A LA
DESP

o
OFICIO

® y

ENVIA A LA SUBDIRECCION
DE AREA LOS PROYECTOS DE
POA Y OFICIO PARA SU VISTO

BUENO

o
DOCUMENTOS

a1

RECIBE Y ANALIZA INF.,
IDENTIFICA E INCORPORA
LAS OBSERVACIONES,
REALIZA CAMBIOS Y REMITE
PARA VISTO BUENO

o
DOCUMENTOS

Direccién General de Planeacion y Evaluacién

Direccion de Planeacién
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REGISTRO DE REVISIONES

NUMERO DE REVISION: | 00

FECHA: México, D.F., a 30 de agosto de 2013
DESCRIPCION: Procedimiento de nueva creacion.
Firma:
ELABORO

Nombre: Biol. Francisco Javier Navarrete Estrada

Cargo: Director de Inspeccion y Vigilancia de Vida Silvestre y Fitosanitaria en
Puertos, Aeropuertos y Fronteras
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REVISO
Nombre: Lic. Karla Isabel Acosta Resendi
Cargo: Directora General de Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y
Fronteras
Firma: %’/ / A /
APROBO
Nombre: Lic. Karla Isabel Acosta Resendi
Cargo: Directora General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos Yy
Fronteras ;
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DEL MANUAL
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PROTECCION AL AMBIENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DE LA DIRECCION GENERAL DE INSPECCION AMBIENTAL EN PUERTOS,

AEROPUERTOS Y FRONTERAS

UNIDAD ADMINISTRATIVA | DIRECCION GENERAL DE INSPECCION AMBIENTAL EN

PUERTOS, AEROPUERTOS Y FRONTERAS

No. REGISTRO: | PROFEPA-PROC-DGIAPAF-01-2013

FECHA: | México, D.F. a 30 de agosto de 2013

i Firma
APROBO

VALIDO

Firma:
EXPIDIO Nombre:

Cargo:

Nombre:

Cargo:

Firma:

Nombre:
Cargo:

| %//A [ v ﬁ

Lic. Karla Isabel Acosta Resendi

Directora General de Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y
Fronteras

C.P. Vicente A.

Director General de \Administracion

Abo o A. Moreno Merino

Procurado deral de Proteccion al Ambiente
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