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I. INTRODUCCION

Con el propésito de consolidar e impulsar una politica nacional de proteccion ambiental que dé
respuesta a la creciente expectativa nacional por proteger y conservar los recursos naturales del pais y
que logre incidir en las causas de la contaminacion, del deterioro y de la pérdida de ecosistemas y su
biodiversidad, la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales adopté un nuevo disefio
institucional, en concordancia con sus atribuciones especificadas en el Articulo 32 Bis de la Ley

Organica de la Administraciéon Publica Federal.

Asimismo, en cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 19 de la citada Ley y los articulos 19, fraccién
X y 121 del Reglamento Interior, de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT), se ha elaborado el presente Manual de Procedimientos Administrativos de la Direccion
General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio (DGDFCAL), en razén de la importancia que
reviste reflejar su operacion y de contar con herramientas de apoyo administrativo, que permitan

desarrollar con eficiencia las funciones y cumplir con los objetivos institucionales establecidos.

El Manual de Procedimientos Administrativos tiene la finalidad de servir como instrumento de
referencia y consulta que oriente a los servidores publicos del ambito de la Procuraduria en el
desarrollo de sus actividades para orientarlas y agilizarlas, conocer la secuencia, interaccion o
conexion entre sistemas, areas responsables, procedimientos, actividades y funciones, asi como un
mecanismo claro de medicién de la eficiencia y eficacia de los procesos, que propicie el mejoramiento

de la productividad y calidad de la Procuraduria, y el aprovechamiento de los recursos.
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El presente Manual contempla los procedimientos administrativos de la Direccion General de Delitos

Federales contra el Ambiente y Litigio (DGDFCAL), que forma parte de la estructura organica de la

Subprocuraduria Juridica de la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente.

El Manual estd integrado por su objetivo general, su alcance, el organograma autorizado, las politicas

generales sobre las que normara la implantacién y actualizacién de su contenido, la descripcién de los

procedimientos y sus diagramas de flujo, el glosario de términos generales que se utiliza en la

Direcciéon General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio (DGDFCAL).
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OBJETIVO GENERAL

Contar con una herramienta administrativa que establezca y oriente, cdmo habran de realizarse las

actividades que permitiran dar cumplimiento en tiempo y forma a las facultades y atribuciones que por

Reglamento Interior tiene conferida la Direccién General de Delitos Federales contra el Ambiente y

Litigio (DGDFCAL).

De este modo, los documentos que integra el presente Manual describen el orden secuencial de las

actividades a desarrollar, definiendo los requerimientos y responsables de su ejecucion, lo cual

permitira:

e Coadyuvar a la ejecucién correcta y oportuna de las labores encomendadas al personal de

mando;

e Uniformar y controlar la ejecucion de las actividades de trabajo;

e Evitar posibles alteraciones arbitrarias en la ejecucién de actividades;

e Clarificar la coordinacion de actividades;

e Evitar duplicidades;

e Facilitar la supervision y evaluacion del trabajo y;

e Constituir una base para la mejora continua y la simplificacién de procesos, procedimientos y

métodos.
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lll. ALCANCE

El presente Manual es de observancia obligatoria para el personal de mando que labora en la Direccién
General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio (DGDFCAL).

Lo anterior, de conformidad con lo previsto en los articulos 19, 42, fraccién I, 119, 121, y 132 del
Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales vigente.
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IV. ORGANOGRAMA

Direccién General de
Delitos Federales Contra el

Ambiente y Litigio
|
| ]
Direccion de Delitos __
Federales Contra el D"e(‘;l:::tl ::irfoumos
Ambiente %
[ I
[ ] [ |
Subdireccion de Subdireccién de Consultas Subdireccién de Juicios de Subdireccién de Juicios de
Coadyuvancia Penales Nulidad Amparo y Laborales
1 ]
Departamento de Departamento de Depa.nament.o_ de Departamento de Juicios
. — Cumplimentacion de =t
Coadyuvancia Consultas Penales Sentencias de Amparo

Departamento de Juicios Departamento de Asuntos
de Nulidad Laborales
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V. POLITICAS GENERALES

o La Direccién General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio (DGDFCAL) tendra las
siguientes responsabilidades:

a) Asumir y aprobar el contenido de los procedimientos del area a su cargo; asi como de
resolver las dudas que se susciten sobre la interpretacion o aplicacion del contenido de estos
documentos.

b) Implementar, ejecutar y asegurar que se lleven a cabo las actividades y procedimientos
integrados en el presente Manual al interior de sus areas y/o designar al personal responsable
de realizarlos.

c) Revisar y actualizar los procedimientos, ante cambios en la estructura organico-funcional y
normativa o como resultado de la mejora continua y simplificacién de actividades, en apego a
los “Lineamientos para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos Administrativos”.
Derivado de lo anterior, también deberan actualizar el Anexo A “Inventario de Procesos y
Procedimientos”, y remitir sus propuestas de procedimientos a la Direccion de Desarrollo de la
Organizacioén de la Direccion General de Desarrollo Humano y Organizacién (DGDHO) para

su analisis respectivo.
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La Direccion General de Administracion, tendra las siguientes responsabilidades:

a) Difundir el Manual de Procedimientos Administrativos de la Direccién General de Delitos

Federales contra el Ambiente y Litigio (DGDFCAL) autorizado y expedido por la Procuraduria

Federal de Proteccion al Ambiente.

b) Resguardar la versiéon impresa del Manual autorizado y oficializado, con las firmas autografas

respectivas.

c) Conservar en medio electronico, los procedimientos autorizados y el “Registro de Revisiones”

por contener el historial de los cambios que sufren los procedimientos oficializados.
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VII. GLOSARIO

Accidente de Trabajo.- Toda lesién organica o perturbacién funcional, inmediata o posterior, o la
muerte, producida repentinamente en ejercicio, o con motivo del trabajo, cualesquiera que sean el lugar
y el tiempo en que se preste.

Acto Reclamado.- Todo hecho intencional, voluntario que emiten los entes publicos de manera
unilateral, imperativa y coercible, con el que pueden afectar los derechos constitucionales de los
gobernados.

Alegatos.- Razonamiento o serie de ellos con que los abogados de las partes (o las personas que
estén autorizadas al efecto) pretendan convencer al juez o tribunal de la pretension o pretensiones
sobre las que estan llamados a decidir.

Allanamiento.- Conducta o acto procesal que implica el sometimiento por parte del demandado o de
quien resiste en el proceso a las pretensiones de quien acciona. Es una conducta caracteristica del
demandado o resistente respecto de las pretensiones del actor del proceso.

Amparo.- Medio de impugnacion extraordinario el cual tiene por objeto especifico hacer reales,
eficaces y practicas, las garantias individuales establecidas en la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, buscando proteger de los actos de todas las autoridades sin distincion de rango,
inclusive las mas elevadas, cuando violen dichas garantias. Esta regulado por la Carta Fundamental y
la Ley de Amparo, reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucién Federal.

Amparo Directo.- Medio de impugnaciéon que procede contra sentencias definitivas o laudos y
resoluciones que pongan fin al juicio, dictados por tribunales judiciales, administrativos o del trabajo,
respecto de los cuales no proceda ningun recurso ordinario por el que puedan ser modificados o
revocados, ya sea que la violacién se cometa en ellos o que, cometida durante el procedimiento, afecte
a las defensas del quejoso, trascendiendo al resultado del fallo, y por violaciones de garantias
cometidas en las propias sentencias, laudos o resoluciones indicados.

Amparo Indirecto.- Medio de impugnacién que procede en contra de actos de tribunales judiciales,
administrativos o del trabajo siempre que no sean sentencias definitivas, laudos o resoluciones que
pongan fin al juicio.

Ampliacion.- Acto procesal — verbal o escrito — presentado posteriormente al escrito inicial de demanda en

el que se plantean cuestiones novedosas de las cuales tuvo conocimiento a partir del escrito d
contestacion de demanda al juez.

Direccion General de Administracion
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Antigiiedad.- Tiempo de servicios prestados a la dependencia correspondiente, o a otra distinta cuyas
relaciones laborales se rijan por la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, siempre que
el trabajador haya sido sujeto de un proceso de reasignaciéon con motivo de la reorganizacion de
servicios, o de los efectos de la desconcentracion administrativa aun cuando la reasignacién tuviere
lugar por voluntad del trabajador.

Autoridad.- Potestad legalmente conferida y recibida para ejercer una funcién publica, para dictar al efecto
resoluciones cuya obediencia es indeclinable bajo la amenaza de una sancién y la posibilidad legal de su
ejecucion forzosa en caso necesario.

Autoridad Responsable.- La que dicta, promulga, publica, ordena, ejecuta o trata de ejecutar la ley o
el acto reclamado.

Caducidad.- Institucion que tiene como efecto fundamental el que se anule todo lo actuado en el
procedimiento administrativo respectivo, dejando las cosas como si éste no se hubiere efectuado
jamas, siendo su funcién la de poner fin a la instancia, extinguiendo anticipadamente dicho
procedimiento, y como consecuencia de ello, el archivo de las actuaciones; ademas, el procedimiento
caducado no produce el efecto de interrumpir o suspender los plazos de prescripcion.

Cierre de Instruccion.- No existiendo ningln incidente de previo y especial pronunciamiento y
habiendo transcurrido el periodo para formular alegatos, debera emitir el Magistrado Instructor el
acuerdo a través del cual se declare por cerrada la instruccion.

Competencia.- Potestad de un 6rgano de jurisdiccién para ejercerla en un caso concreto.

Concepto de Violacién.- Razonamientos légico-juridicos mediante los cuales se va a demostrar la
inconstitucionalidad de la ley o acto reclamado.

Conceptos de Impugnacion.- Uno de los requisitos esenciales del escrito inicial de demanda, en los
cuales el actor precisa los vicios de ilegalidad que adolece la resolucién que se impugna la cual lesiona
alguno de sus derechos, sefialando los preceptos juridicos que a su juicio considere que fueron
vulnerados por la autoridad demandada, expresando los razonamientos por los cuales considera que
existe una omision o una indebida aplicacién de la Ley.

Contencioso Administrativo.- Conflicto surgido entre la Administracion Publica y el Administrado,
llamado a ser resuelto por medio de un recurso administrativo; “reclamaciéon que interpone después de
agotada la via gubernativa contra una resolucion dictada por la Administracién Publica en virtud de sus
facultades regladas, y en la cual vulnera un derecho de caracter administrativo, establecido
anteriormente por una ley, reglamento u otro precepto administrativo”.

Delito.- Delito es el acto u omisién que sancionan las leyes penales (Articulo 7 del Cédigo Penal
Federal).

Direccion General de Administracion
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Demanda.- Acto procesal — verbal o escrito — ordinariamente inicial del proceso en el que se plantea al
juez una cuestion (o varias no compactibles entre si) para que resuelva, previos los tramites legalmente
establecidos, dictando la sentencia que proceda, segtn lo alegado y probado.

Demandado.- Persona fisica o moral en contra de quien se actta judicialmente

Demandante.- Persona fisica quien presenta ante el Tribunal Federal de Justicia Fiscal y
Administrativa el escrito inicial de demanda, a través de la cual deberan acreditar en el caso de
personas fisicas el pleno ejercicio de sus derechos civiles y para personas morales la representacion
para comparecer a nombre de otros.

Denuncia.- Acto mediante el cual se pone en conocimiento de la autoridad la comisién de algun delito
o infraccion legal.

Departamento.- Se entendera por el Departamento de Coadyuvancia y el Departamento de Consultas
Penales.

Documentos Publicos.- Aquellos cuya formulacion estd encomendada por la Ley a un funcionario
investido de fe publica, asi como los que expida en ejercicio de sus funciones.

Emplazamiento.- Acto procesal destinado a hacer saber al demandado la existencia de la demanda y
la posibilidad legal que tiene de contestarla; es el acto del 6rgano jurisdiccional mediante el cual queda
establecida la relacion juridica procesal.

Escalafén.- Sistema organizado en cada dependencia conforme a las bases establecidas en este
titulo, para efectuar las promociones de ascenso de los trabajadores y autorizar las permutas.

Garantia Individual.- Derecho consagrado en la Carta Magna, que gozara todo individuo que se
encuentre en el territorio de los Estados Unidos Mexicanos.

Impugnacioén.- Accion y efecto de atacar, tachar y refutar un acto judicial, documento, disposicién
testimonial, informe de peritos, etc., con el objeto de obtener su revocacion o invalidacion.

Incapacidad.- Estado de enfermedad o de algun impedimento fisico para trabajar.

Incapacidad Permanente Parcial.- Disminucion de las facultades o aptitudes de una persona para
trabajar.

Incapacidad Permanente Total.- Pérdida de facultades o aptitudes de una persona que la imposibilita
para desempenfar cualquier trabajo por el resto de su vida.

Direccion General de Administracion
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Incapacidad Temporal.- Pérdida de facultades o aptitudes que imposibilita parcial o totalmente a una
persona para desempefiar su trabajo por algtin tiempo.

Incidente.- Procedimiento legaimente establecido para resolver cualquier cuestién que, con
independencia de lo principal, surja en un proceso. Tiene la caracteristica particular que al momento de
plantearse impide que el juicio siga su curso, en tanto no se dicte la sentencia interlocutoria que
corresponda la cual no tiene relacién con el fondo del juicio, resaltando que la promocién del incidente
sea frivola e improcedente y se imponga la multa correspondiente.

Instrumental.- Conjunto de actuaciones que obren en el expediente, formado con motivo del juicio.

Jornada de Trabajo.- Tiempo durante el cual el trabajador esta a disposicion del patrén para prestar
su trabajo.

Jornada Mixta.- Aquella que comprende periodos de tiempo de las jornadas diurna y nocturna,
siempre que el periodo nocturno abarque menos de tres horas y media.

Juicio.- Conjunto de actos regulados por la ley y realizados con la finalidad de alcanzar la aplicacion
judicial del derecho objetivo y la satisfaccion consiguiente del interés legalmente tutelado en el caso en
concreto.

Junta Federal de Conciliacién y Arbitraje.- Organo del Estado Mexicano, su integracion es tripartita y
democrética; su finalidad u objeto radica en conseguir y mantener el equilibrio entre los factores de la
produccién, mediante las funciones de conciliacion e imparticion de justicia, en las relaciones laborales
de jurisdiccion federal y esta sectorizada a la Secretaria del Trabajo y Prevision Social, pero tiene un
caracter auténomo.

Laudo.- Acuerdo que dicta ya sea la Junta Federal de Conciliacion y Arbitraje o el Tribunal Federal de
Conciliacién y Arbitraje que pone fin al juicio laboral.

Legitimacién.- Situacién juridica en que se encuentra un sujeto y en virtud de la cual puede
manifestar validamente su voluntad respecto a una determinada relacién de derecho, afectandola de
algun modo.

Nulidad.- Situacién genérica de invalidez del acto juridico, que provoca que una norma, acto juridico,
acto administrativo o acto judicial deje de desplegar sus efectos juridicos, retrotrayéndose al momento
de su celebraciéon. Para que una norma o acto sean nulos se requiere de una declaracién de nulidad,
expresa o tacita.

Nulidad Lisa y Llana.- Situacién que extingue el derecho que es materia de ella.

Direccion General de Administracion
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Nulidad para Efectos.- Situacion que da pauta para que se reponga el acto administrativo impugnado
atacado y se emita otro nuevo en el que se subsane la omisiéon que se reconocié en la resolucién de
que se trate.

Patron.- Persona fisica o moral que utiliza los servicios de uno o varios trabajadores.

Presuncién.- Consecuencia que la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado o la Junta
Federal de Conciliacién y Arbitraje deducen de un hecho conocido para averiguar la verdad de otro
desconocido.

Prima de Antigiiedad.- Derecho que tienen los trabajadores a que se les page un importe equivalente
a doce dias de salario por cada afio de servicios.

Procedimiento.- Conjunto de formalidades o tramites a que esta sujeta la realizacion de los actos
juridicos civiles, administrativos y legislativos.

Promociodn.- Actividad dirigida a promover, es decir, a iniciar o incoar un proceso y proseguirlo hasta
su conclusion.

Prueba.- Actividad procesal encaminada a la demostracion de la existencia de un hecho o acto o de su
inexistencia.

Quejoso.- Es toda persona fisica o moral de derecho privado, social y excepcionalmente de derecho
publico, que resiente un agravio en su esfera de derechos por el acto de autoridad.

Querella.- Acto procesal de parte; acciéon por el directamente ofendido por el delito o por quien actlie
en el ejercicio de la accion en calidad de parte.

Recurso Administrativo.- Medio de impugnacion establecido contra los actos de la Administracidon
Publica y utilizable por los administrados, cuando a su juicio les causen algun agravio.

Recurso de Queja.- Medio de impugnacién utilizado en relacién con aquellos actos procesales del juez
y en contra de los ejecutores y secretarios que queden fuera del alcance de los demas recursos
legalmente admitidos.

Recurso de Reclamacién.- Medio de impugnacion autorizado contra los acuerdos de tramite. Es el
medio de impugnacién que las partes pueden hacer valer ante la Sala Regional o Seccién, segun el
caso, contra los acuerdos que dicte el Magistrado Instructor dentro del término de 15 dias siguientes a
aquél en que surta efectos la notificaciéon de que se trate, de conformidad con los articulos 59, 60, 61 y
62 de la Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo (LFPCA).

Direccion General de Administracion
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Recurso de Revision Fiscal.- De conformidad con lo dispuesto por el articulo 63 de la Ley Federal de
Procedimiento Contencioso Administrativo (LFPCA), las resoluciones definitivas emitidas por las Salas
Regionales del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, podran ser impugnadas por la
autoridad a través de la unidad administrativa encargada de su defensa juridica, es decir por la
Direccion General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio, quien podra interponer el recurso
de revision.

Recursos.- Medios de defensa que otorga la Constitucion y la Ley de Amparo, a las partes para
impugnar todas aquellas resoluciones que les causen perjuicios durante la substanciacion del juicio de
garantias, tendientes a revocarlos o modificarlos.

Medios de impugnacién de los actos administrativos o judiciales establecidos expresamente para el
efecto por disposicion legal.

Reglamento Interior de Trabajo.- Conjunto de disposiciones obligatorias para trabajadores y patrones
en el desarrollo de los trabajos en una empresa o establecimiento.

Relacién Juridica de Trabajo.- Aquella que se establece entre los titulares de las dependencias e
instituciones citadas y los trabajadores a su servicio.

Riesgos de Trabajos.- Son los accidentes y enfermedades a que estan expuestos los trabajadores en
ejercicio o con motivo del trabajo.

Salario.- Retribuciéon que debe pagar el patrén al trabajador por su trabajo.

Sentencia.- Acto emitido por un 6rgano jurisdiccional mediante el cual se resuelve la controversia
constitucional planteada.

Resolucién judicial que pone fin a un proceso o juicio en una instancia o en un recurso extraordinario.

Sentencia Definitiva.- Resolucion judicial que pone término a un juicio (proceso) en una instancia, en
un recurso extraordinario o en un incidente que resuelva lo principal.

Sentencia Interlocutoria.- Resolucién judicial que resuelve un incidente promovido antes o después
de dictada la sentencia destinada a decidir la cuestion que constituye el objeto del juicio.

Sobreseimiento.- Tipo de resolucién judicial que dicta un juez o un tribunal, suspendiendo un proceso
por falta de causas que justifiquen la accién de la justicia. En el sobreseimiento el juez, al ver la falta de
pruebas o ciertos presupuestos, no entra a conocer el fondo del asunto o se abstiene de seguirlo,
pudiendo terminar el proceso antes de dictar sentencia. Normalmente, el sobreseimiento se dicta\\
mediante un auto, que puede ser objeto de recurso.

Direccion General de Administracion
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Subdireccion de Area.- Se entendera por la Subdireccién de Coadyuvancia y la Subdireccion de
Consultas Penales.

Suspension.- Medida cautelar que tiene como finalidad conservar la materia del amparo.

Suspension Definitiva.- Medida cautelar que tiene por efecto determinar si se mantienen las cosas o
no en el estado que guardan, a efecto de que no se consuman los actos reclamados en el amparo,
hasta en cuanto se decida en éste la constitucionalidad de aquéllos.

Suspension Provisional.- Medida cautelar que tiene como efecto determinar que las cosas se
mantengan en el estado que guardan, hasta en cuanto se decida sobre la suspension definitiva.

Tercero.- Quien no es parte en un acto, contrato o proceso.

Tercero Perjudicado.- Toda persona fisica o moral de derecho privado, social y excepcionalmente de
derecho publico, que es llamado a juicio a efecto de que se manifieste respecto al acto reclamado, en
razén de que la sentencia que se emita con motivo del mismo, puede llegar a injerir en su esfera
juridica de derechos.

Trabajador.- Toda persona que preste un servicio fisico, intelectual o de ambos géneros, en virtud de
nombramiento expedido o por figurar en las listas de raya de los trabajadores temporales.

Trabajo.- Toda actividad humana, intelectual o material, independientemente del grado de preparacion
técnica requerido por cada profesion u oficio.

Trabajo Diurno.- Aquel que se encuentra comprendido entre las seis y las veinte horas.

Trabajo Nocturno.- Aquel que se encuentra comprendido entre las veinte y las seis horas.

Tribunal Federal de Conciliacién y Arbitraje.- Organo de imparticién de justicia laboral competente
para dar solucién a los conflictos laborales individuales y colectivos que se suscitan entre las
dependencias de la Administracién Publica Federal, del Gobierno del Distrito Federal, sus trabajadores

y sus organizaciones sindicales.

Validez.- Calidad del acto juridico que no se halla afectado por vicio alguno y que, por lo tanto, es
idoneo para surtir sus efectos caracteristicos.

Direccion General de Administracion
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NOMBRE

TRAMITACION DE LOS ASUNTOS DE AMPARO

OBJETIVO

Tramitar, dar seguimiento y presentar en tiempo y forma las diversas promociones y escritos
relacionados con la defensa del titular de la Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente
(PROFEPA), asi como de las diversas unidades que representa, determinando las acciones a
seguir, a fin de asegurar el cumplimiento del marco normativo vigente.

PROCESO

INSPECCION Y VIGILANCIA

Direccion General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio
Direccién de Asuntos Contenciosos
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Acto Reclamado.- Todo hecho intencional, voluntario que emiten los entes publicos de manera
unilateral, imperativa y coercible, con el que pueden afectar los derechos constitucionales de los
gobernados.

Amparo.- Medio de impugnacion extraordinario el cual tiene por objeto especifico hacer reales,
eficaces y practicas, las garantias individuales establecidas en la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, buscando proteger de los actos de todas las autoridades sin distincion de rango,
inclusive las mas elevadas, cuando violen dichas garantias. Esta regulado por la Carta Fundamental y
la Ley de Amparo, reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Federal.

Amparo Directo.- Medio de impugnacién que procede conira sentencias definitivas o laudos y
resoluciones que pongan fin al juicio, dictados por tribunales judiciales, administrativos o del trabajo,
respecto de los cuales no proceda ninglin recurso ordinario por el que puedan ser modificados o
revocados, ya sea que la violacion se cometa en ellos o que, cometida durante el procedimiento,
afecte a las defensas del quejoso, trascendiendo al resultado del fallo, y por violaciones de garantias
cometidas en las propias sentencias, laudos o resoluciones indicados.

Amparo Indirecto.- Medio de impugnacién que procede en contra de actos de tribunales judiciales,
administrativos o del trabajo siempre que no sean sentencias definitivas, laudos o resoluciones que
pongan fin al juicio.

Autoridad Responsable.- La que dicta, promulga, publica, ordena, ejecuta o trata de ejecutar la ley o
el acto reclamado.

Concepto de Violacion.- Razonamientos logico-juridicos mediante los cuales se va a demostrar la
inconstitucionalidad de la ley o acto reclamado.

Garantia Individual.- Derecho consagrado en la Carta Magna, que gozara todo individuo que se
encuentre en el territorio de los Estados Unidos Mexicanos.

Direccién General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio
Direccién de Asuntos Contenciosos
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Quejoso.- Es toda persona fisica o moral de derecho privado, social y excepcionalmente de derecho
publico, que resiente un agravio en su esfera de derechos por el acto de autoridad.

Recursos.- Medios de defensa que otorga la Constitucion y la Ley de Amparo, a las partes para
impugnar todas aquellas resoluciones que les causen perjuicios durante la substanciacion del juicio de
garantias, tendientes a revocarlos o modificarlos.

Sentencia.- Acto emitido por un érgano jurisdiccional mediante el cual se resuelve la controversia
constitucional planteada.

Suspension.- Medida cautelar que tiene como finalidad conservar la materia del amparo.

Suspension Definitiva.- Medida cautelar que tiene por efecto determinar si se mantienen las cosas o
no en el estado que guardan, a efecto de que no se consuman los actos reclamados en el amparo,
hasta en cuanto se decida en éste la constitucionalidad de aquéllos.

Suspension Provisional.- Medida cautelar que tiene como efecto determinar que las cosas se
mantengan en el estado que guardan, hasta en cuanto se decida sobre la suspensién definitiva.
Tercero Perjudicado.- Toda persona fisica o moral de derecho privado, social y excepcionalmente de
derecho publico, que es llamado a juicio a efecto de que se manifieste respecto al acto reclamado, en
razon de que la sentencia que se emita con motivo del mismo, puede llegar a injerir en su esfera

juridica de derechos.

ACRONIMOS:

AD.- Amparo Directo.

Al.- Amparo Indirecto.

DAC.- Direccién de Asuntos Contenciosos.

DGDFCAL.- Direccion General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio.
PROFEPA.- Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente.

TCC.- Tribunal Colegiado de Circuito.

Direccién General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio
Direccion de Asuntos Contenciosos
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POLITICAS DE OPERACION

o La Direccién General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio (DGDFCAL), tendra las

siguientes responsabilidades:

=  Planear y dirigir la defensa juridica del Procurador Federal de Proteccion al Ambiente y
de las Unidades Administrativas, estableciendo los lineamientos y lineas de accién
necesarias para el ejercicio de las acciones judiciales ante las autoridades competentes,
coadyuvando con diversas dependencias para la persecucion de los ilicitos
ambientales.

=  Suscribir los documentos en ausencia del Procurador, Subprocuradores y Directores
Generales de la Procuraduria y desahogar los tramites que correspondan a los casos
urgentes relativos a términos, rendicién de informes previos y justificados, interposicion de
recursos y recepcion de toda clase de notificaciones, conforme al Articulo 132, fracciéon V
del Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

=  Dar contestacion a los informes previos y justificados que se presenten con motivo de
las demandas de amparo indirecto (Al) promovidas por los particulares en contra de los
actos juridicos de las Unidades Administrativas de la Procuraduria Federal de
Protecciéon al Ambiente (PROFEPA) y en su caso de las Delegaciones de la PROFEPA
en las Entidades Federativas, conforme a lo estipulado en los articulos 131 y 132 de la
Ley de Amparo, en el supuesto del informe previo, y Articulo 149 de la Ley en mencion,
para dar contestacion al informe justificado requerido.

=  Realizar el seguimiento procesal de los juicios de amparo tanto indirecto como directo
en los que es parte la Procuraduria Federal de Proteccién al Ambiente, sus Unidades
Administrativas o bien se trate de alguna de las Delegaciones de la PROFEPA en las
Entidades Federativas, debiendo uUnicamente comparecer a las audiencias que se

sefalen para la substanciacion de los juicio de amparo indirecto.

Direccion General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio
Direccion de Asuntos Contenciosos
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=  Presentar o desahogar las promociones que se requieran para la adecuada defensa
durante el curso del procedimiento, a fin de obtener que la autoridad jurisdiccional en su
determinacion niegue el amparo y protecciéon de la Justicia de la Union al quejoso en
contra del acto que reclam6 de esta Procuraduria, sus Unidades Administrativas o
alguna Delegacién de las Entidades Federativas, o bien determine el sobreseimiento
por actualizarse alguna de las causales de improcedencia que establece el Articulo 74
de la Ley de Amparo.

o Todos los documentos generados con motivo de la aplicacion de las actividades
anteriormente descritas, deberan contener en la ultima hoja las iniciales del Servidor Publico

responsable de su elaboracién, asi como contar con su respectiva rubrica.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Substanciacion de los juicios de amparo indirecto

Responsable de obtenerlo: Direccion de Asuntos Contenciosos

Periodicidad: Mensual

Unidad de Medicién: (Numero de los emplazamientos realizados / Numero de promociones

presentadas por emplazamientos efectuados)

Nombre del Indicador: Substanciacién de los juicios de amparo directo

Responsable de obtenerlo: Direccion de Asuntos Contenciosos

Periodicidad: Mensual

Unidad de Medicion: (Numero de los emplazamientos realizados con motivo de las demandas de

amparo directo notificadas / NUmero de promociones presentadas por emplazamientos efectuados).

Direccion General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio
Direccion de Asuntos Contenciosos
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PROFEPA

FROCURADURIA FEDERAL DE PROTECOON AL AMBIENTE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Direccion de Asuntos

Contenciosos

Subdireccion de Juicios de

Amparo y Laborales

Departamento de Juicios de
Amparo

Subdireccion de Juicios de

Amparo y Laborales

Recibe de la Direccién General de Delitos Federales contra el
Ambiente y Litigio (DGDFCAL) debidamente selladas las diversas
promociones remitidas por los érganos jurisdiccionales y demas
documentacién relacionada con los juicios y procedimientos
relativos.

Registra en la base de datos interna la documentacion recibida,
asignandole un niamero de control, revisa su contenido e instruye y
turna mediante la orden de trabajo a la Subdireccion de Juicios de
Amparo y Laborales los documentos para su atencion.

Analiza la correspondencia, agenda los términos respectivos,
asigna el Abogado Analista que se encargara de atender la
actuacion correspondiente y la turna al Departamento de Juicios de
Amparo, a efecto de que se registre en el libro correspondiente y
se entregue al abogado designado.

Recibe la correspondencia, procede a registrarla en el “Libro de
Gobierno”, (anexos 1y 2) segun el caso; asigna nimero para abrir
el expediente si son demandas de amparo, y tratdndose de todas
las actuaciones judiciales las turna al Abogado Analista que se
encargara de la elaboracion de los proyectos respectivos, informes
previos, justificados, alegatos y/o, en caso de ser procedente,
recursos de revision, queja y revision adhesiva.

Recibe del Abogado Analista proyecto de informe previo y
justificado, recurso, escrito de alegatos o promocién que proceda,
revisa a efecto de realizar las correcciones correspondientes y una
vez corregido, remite a la Subdireccién de Juicios de Amparo y
Laborales.

Recibe y revisa el fondo y la forma del proyecto, en caso de haber
correcciones las regresa al Abogado Analista correspondiente a fin
de realizar las modificaciones necesarias.

Recibe y revisa las correcciones y de ser necesario realiza nuevas
observaciones al proyecto de contestacion o de la promocion que
corresponda y aprueba mediante rabrica, para pasar a acordar
respecto del mismo con la Direccién de Asuntos Contenciosos.

Direccion General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

No.

DESCRIPCION

Direccion de Asuntos
Contenciosos

Subdireccion de Juicios de
Amparo y Laborales

Departamento de Juicios de
Ampara

Subdireccion de Juicios de
Amparo y Laborales

10

11

12

13

Acuerda respecto del escrito, en su caso efectlia observaciones
correspondientes y regresa para correcciones; una vez realizadas
éstas, aprueba la promocion y rubrica la misma.

Obtiene la firma del Director General de Delitos Federales contra el
Ambiente y Litigio en el escrito de promocidn correspondiente.

Nota: En el supuesto de que el escrito de promocién requiera
modificaciones propuestas por el Director General, realiza los
cambios necesarios.

Entrega a la Subdireccién de Juicios de Amparo y Laborales los
proyectos aprobados para la descarga que corresponda de la
agenda de términos.

Recibe las promociones de la Direccién de Asuntos Contenciosos,
fas descarga de [a agenda de férminos, y fas furna al
Departamento de Juicios de Amparo para su integracion vy
presentacion ante los Juzgados de Distrito, Tribunales Colegiados.

Recibe e integra las promociones aprobadas, presenta e incorpora
los acuses en el expediente correspondiente para cualguier
consulta y/o aclaracion posterior.

Elabora y envia oficios informativos a las areas respectivas, una
vez recibido el auto que decrete que la sentencia dictada ha
causado ejecutoria, e integra los acuses al expediente y lo envia al
archivo muerto como asunto concluido.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 13

PRODUCTO O SERVICIO: | Defensa de los Actos Juridicos de las Unidades Administrativas de la Procuraduria

Federal de Protecciéon al Ambiente y en su caso de las Delegaciones de la PROFEPA
en las Entidades Federativas

PROCEDIMIENTO(S):

Direccion General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio
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PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECDION AL AMBSENTE

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION DE ASUNTOS CONTENCIOSOS

SUBDIRECCION DE JUICIOS DE AMPARO Y

DEPARTAMENTO DE JUICIOS DE AMPARO

LABORALES
INICIO
0 v
RECIBE DE LA DGDFCAL
DIVERSAS PROMOCIONES
REMITIDAS POR ORGANOS
JURISDICCIONALES Y DEMAS
DOCUMENTACION
@ v (©)] @
REGISTRA EN BASE DE ANALIZA RECIBE CORRESPONDENCIA,
DATOS INTERNA CORRESPONDENCIA, REGISTRA EN LIBRO DE
DOCUMENTACION RECIBIDA, P>  AGENDA TERMINOS, ASIGNA P  GOBIERNO (ANEXOS 1Y 2),
ASIGNA NUMERO CONTROL, ABOGADO PARA ATENDER LA ASIGNA NUMERO PARA ABRIR
REVISA E INSTRUYE Y TURNA ACTUACION Y TURNA EL EXPEDIENTE Y TURNA
DOCUMENT DOCUMENT DOCUMEN

@®@)

®) s) v
RECIBE Y REVISA EL FONDO RECIBE PROYECTO DE
Y LA FORMA DEL PROYECTO > INFORME PREVIO Y
EMITIDO, EN CASO DE HABER < JUSTICADO O PROMOCION
CORRECCIONES REGRESA AL QUE PROCEDA, REVISA

ABOGADO ANALISTA

® v
ACUERDA RESPECTO AL Rgg%géng ]A;I\.s .
PROMOCION, RUBRICA LA [ PROYECTO Y APRUEBA
) S MEDIANTE RUBRICA Y
MISMA ACUERDA CON LA DAC

9

PROYECTO

\ 4

OBTIENE LA FIRMA DEL
DIRECTOR GENERAL EN EL
ESCRITO DE PROMOCION
CORRESPONDIENTE

(o]
PROYECTO

o
PROYECTO

CONTENIDO Y REMITE

[e]
PROYECTO

Direccion General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio
Direccién de Asuntos Contenciosos
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PROFEPA

FROCURADERIA FEDERAL DE PROTRCDION Al AMBSENTE

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION DE ASUNTOS CONTENCIOSOS

SUBDIRECCION DE JUICIOS DE AMPARO Y

DEPARTAMENTO DE JUICIOS DE AMPARO

LABORALES
(10) 1) (12)
ENTREGA A LA RECIBE LAS PROMOCIONES, RECIBE E INTEGRA
SUBDIRECCION LOS DE LA DAC, LAS DESCARGA PROMOCIONES APROBADAS,
PROYECTOS APROBADOS P DE LA AGENDA DE TERMINOS > PRESENTA E INCORPORA
PARA LA DESCARGA DE LA Y TURNA PARA INTEGRACION ACUSES EN EL EXPEDIENTE
AGENDA DE TERMINOS Y PRESENTACION PARA CUALQUIER CONSULTA
o
PRONOCIONES
(13)
ELABORA Y ENVIA OFICIOS ‘
INFORMATIVOS A LAS AREAS
RESPECTIVAS E INTEGRA
LOS ACUSES AL EXPEDIENTE
Y LO ENVIA AL ARCHIVO

o
EXPEDIENTE

Direccién General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio
Direccién de Asuntos Contenciosos
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PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE

ANEXO No._ 1
NOMBRE: LIBRO DE GOBIERNO DE AMPARO INDIRECTO
LIBRO DE GOBIERNO DE JUICIOS DE AMPARO INDIRECTO
FECHAS DE
NUMERO DE FECHADE | brESENTACION
RO ACT NOTIFICACION DE | FRes
NUMERO JUICIO DE CTO LA DEMANDA Y INFORME
AMPARO AUTORIDADES | RECLAMADO PREVIO Y
INTERNO DE EN SU GASO DE
INDIRECTOY | RESPONSABLES E | JUSTIFICADO Y
CONTROL LA SUSPENSION
NOMBRE DEL EN SU CASO DEL
PROVISIONAL O
QUEJOSO S MEDIO DE
IMPUGNACION
(1) (2) (3) 4) (5 (6)
FECHA DE
NOTIFICACION DE | . . FECHADE
NOTIFICACION DE
LA SENTENCIA
INTERLOCUTORIA | LASENTENCIA Y
ISUSPENSION) v | ELSENTIDODE | JUZGADODE | ABOGADO AL CUAL
NS ¥ | LAMISMA YEN |  DISTRITOY SE ASIGNO EL
SU CASO FECHA | OBSERVACION ASUNTO
FECHA DE_ S
INTERPOSICION |\ rerPOSICION
DELRECURSODE | 'NT-RPO>E0)
REVISION
(M (8) ©) (10)
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PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__1

NOMBRE: LIBRO DE GOBIERNO DE AMPARO INDIRECTO

asunto

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Numero interno de control 1 Numero de control en el Libro de Gobierno.
Nimero de juicio de amparo | 2 Numero de juicio asignado por el juez de distrito y nombre completo
indirecto y nombre del quejoso de la persona que interpuso el amparo.
Autoridades responsables 3 Autoridad sefialada como responsable en la demanda de amparo

(sintesis).

Acto reclamado 4 | Acto reclamado sefialado en la demanda de amparo (sintesis).
Fecha de notificacion de la 5 Fecha (dia, mes y afio) de emplazamiento y en su caso de la
demanda y en su caso de la suspension provisional, precisando si ésta se concede o no o del
suspension provisional o de otorgamiento de la suspension de plano.
plano
Fechas de presentacion del 6 Fechas de presentacion de informe previo y justificado ante el
informe previo y justificado y en juzgado y en caso de ser procedente del recurso de queja
su caso del medio de (suspension provisional) o revisién (suspensién de plano),
impugnacién precisando a qué se refiere cada fecha.
Fecha de notificacion de la 7 Fecha (dia, mes y afo) de notificacion de la resolucion
sentencia interlocutoria interlocutoria, especificando si se concedié o no la suspensién y en
(suspension), y en su caso caso de ser procedente, precisar que se interpone recurso de
fecha de interposicion del revision y fecha de la interposicion.
recurso de revision
Fecha de notificacion de la 8 Fecha (dia, mes y afio) de notificacién de la sentencia definitiva y si
sentencia y el sentido de la se concede, sobresee o niega el amparo, asi como el recurso que
misma, y en su caso fecha de se interpone (revision o revision adhesiva) y dia, mes y afio de
interposicion del recurso interposicion.
Juzgado de Distrito vy 9 Organo jurisdiccional responsable del asunto.
observacion
Abogado al cual se asigno el 10 | Nombre completo del Abogado Analista responsable del asunto.

Direccién General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio
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ANEXO No._2
NOMBRE:  LIBRO DE GOBIERNO DE AMPARO DIRECTO
LIBRO DE GOBIERNO DE JUICIOS DE AMPARO DIRECTO
: FECHASDE |  FECHADE
' i , NOTIFICACION | PRESENTACION
NUMERO e NUMERO DE DE LA DE LOS
INTERNODE | hEAO JUICIODE | DEMANDAYEN | ALEGATOS Y EN
contRoL | (2RECTOY | NULIDAD | SUCASODELA| SUCASODEL
QUEJOSO SUSPENSION MEDIO DE
IMPUGNACION
(1) (2) @) 4 ®)
FECHA DE
NOTIFICACION DE |  ABOGADO AL
eS| LASENTENCIAY | CUAL SE ASIGNO
ELSENTIDODELA |  ELASUNTO
MISMA
(6) (7) (8)
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PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCON AL AMBIENTE

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO No.__ 2

NOMBRE: LIBRO DE GOBIERNO DE AMPARO INDIRECTO

ESPACIO No. DESCRIPCION (debe anotarse)
Numero interno de control 1| Numero de control en el Libro de Gobierno.
Numero de juicio de amparo 2 Numero de amparo asignado por el Tribunal y nombre completo de
directo y nombre del quejoso la persona que interpone el amparo.
Numero de juicio de nulidad 3 Numero de juicio de nulidad que le correspondi6 en la sala regional.
Fechas de notificacion de la 4 Fechas (dia, mes y afio) de emplazamiento al juicio de amparo y en
demanda y en su caso de la su caso de la suspension, precisando si ésta se concede o no.
suspension
Fecha de presentacion de los 5 Fechas (dia, mes y afio) de presentacion de alegatos ante el
alegatos y en su caso del Tribunal Colegiado y, en caso de ser procedente, del recurso de
medio de impugnacion impugnacion interpuesto en contra del otorgamiento de Ila

suspension provisionat (queja) y definitiva ¢ plano (revision).

Tribunal Colegiado 6 Tribunal colegiado que conoce del asunto.
Fecha de notificacion de la 7 Fecha de notificacion de la sentencia definitiva y sentido de la
sentencia y el sentido de la misma, si concede, niega o sobresee el amparo.
misma
Abogado al cual se asigno el 8 Nombre completo del Abogado Analista responsable del asunto.

asunto
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NUMERO DE REVISION:
FECHA:
DESCRIPCION:
Firma:
ELABORO
Nombre:
Cargo:
REVISO
Cargo:
Firma:
APROBO
Nombre:
Cargo:

REGISTRO DE REVISIONES

0
México, D. F., a 7 de mayo de 2010

Procedimiento de nueva creacion.

zalez Silva

Director de Asuntos Contenciosos

Carlos Eduardo Gonzalez Flota

Director
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SECRETARIA DE PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE

SEMARNAT MEDIO AMBIENTE V

RECURSOS NATURALES

NOMBRE

TRAMITACION DE LOS ASUNTOS DE LABORAL

OBJETIVO

Defender a la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente (PROFEPA) en los juicios o querellas
que se presenten en su contra y representar a ésta ante el Tribunal Federal de Conciliacién y
Arbitraje (TFCA) en materia laboral, mediante el andlisis e integracién de la informacion y
documentacion pertinente, con el objeto de atender en tiempo y forma las comparecencias,
contestaciones y demandas, entre otras.

PROCESO

ASUNTOS JURIDICOS

Direccién General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio
Direccién de Asuntos Contenciosos
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DEFINICIONES Y ACRONIMOS

DEFINICIONES:

Accidente de Trabajo.- Toda lesién organica o perturbacién funcional, inmediata o posterior, o la
muerte, producida repentinamente en ejercicio, o con motivo del trabajo, cualesquiera que sean el
lugar y el tiempo en que se preste.

Antigiiedad.- Tiempo de servicios prestados a la dependencia correspondiente, o a otra distinta
cuyas relaciones laborales se rijan por la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado,
siempre que el trabajador haya sido sujeto de un proceso de reasignacion con motivo de la
reorganizacién de servicios, o de los efectos de la desconcentracion administrativa aun cuando la
reasignacion tuviere lugar por voluntad del trabajador.

Documentos Publicos.- Aquellos cuya formulacion estd encomendada por la Ley a un funcionario
investido de fe publica, asi como los que expida en ejercicio de sus funciones.

Escalafén.- Sistema organizado en cada dependencia conforme a las bases establecidas en este
titulo, para efectuar las promociones de ascenso de los trabajadores y autorizar las permutas.
Incapacidad Permanente Parcial.- Disminucion de las facultades o aptitudes de una persona para
trabajar.

Incapacidad Permanente Total.- Pérdida de facultades o aptitudes de una persona que la
imposibilita para desempefiar cualquier trabajo por el resto de su vida.

Incapacidad Temporal.- Pérdida de facultades o aptitudes que imposibilita parcial o totalmente a
una persona para desempefiar su trabajo por alguin tiempo.

Incapacidad.- Estado de enfermedad o de algin impedimento fisico para trabajar.

Instrumental.- Conjunto de actuaciones que obren en el expediente, formado con motivo del juicio.
Jornada de Trabajo.- Tiempo durante el cual el trabajador esta a disposiciéon del patrén para prestar

su trabajo.

Direccion General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio
Direccién de Asuntos Contenciosos
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RECURSOS NATURALES

Jornada Mixta.- Aquella que comprende periodos de tiempo de las jornadas diurna y nocturna,
siempre que el periodo nocturno abarque menos de tres horas y media.

Junta Federal de Conciliacién y Arbitraje.- Organo del Estado Mexicano, su integracion es tripartita
y democratica; su finalidad u objeto radica en conseguir y mantener el equilibrio entre los factores de
la produccién, mediante las funciones de conciliacion e imparticion de justicia, en las relaciones
laborales de jurisdiccién federal y esta sectorizada a la Secretaria del Trabajo y Previsién Social, pero
tiene un caracter auténomo.

Laudo.- Acuerdo que dicta ya sea la Junta Federal de Conciliacion y Arbitraje o el Tribunal Federal
de Conciliacion y Arbitraje que pone fin al juicio laboral.

Patrén.- Persona fisica o moral que utiliza los servicios de uno o varios trabajadores.

Presuncion.- Consecuencia que la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado o la Junta
Federal de Conciliacién y Arbitraje deducen de un hecho conocido para averiguar la verdad de otro
desconocido.

Prima de Antigiiedad.- Derecho que tienen los trabajadores a que se les page un importe
equivalente a doce dias de salario por cada afio de servicios.

Reglamento Interior de Trabajo.- Conjunto de disposiciones obligatorias para trabajadores y
patrones en el desarrollo de los trabajos en una empresa o establecimiento.

Relacion Juridica de Trabajo.- Aquella que se establece entre los titulares de las dependencias e
instituciones citadas y los trabajadores a su servicio.

Riesgos de Trabajos.- Son los accidentes y enfermedades a que estan expuestos los trabajadores
en ejercicio o con motivo del trabajo.

Salario.- Retribucion que debe pagar el patrén al trabajador por su trabajo.

Trabajador.- Toda persona que preste un servicio fisico, intelectual o de ambos géneros, en virtud de
nombramiento expedido o por figurar en las listas de raya de los trabajadores temporales.

Trabajo.- Toda actividad humana, intelectual o material, independientemente del grado de

preparacién técnica requerido por cada profesién u oficio.

Direccién General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio
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Trabajo Diurno.- Aquel que se encuentra comprendido entre las seis y las veinte horas.

Trabajo Nocturno.- Aquel que se encuentra comprendido entre las veinte y las seis horas.

Tribunal Federal de Conciliacién y Arbitraje.- Organo de imparticion de justicia laboral competente
para dar solucion a los conflictos laborales individuales y colectivos que se suscitan entre las
dependencias de la Administracion Publica Federal, del Gobierno del Distrito Federal, sus

trabajadores y sus organizaciones sindicales.

ACRONIMOS:

DAC.- Direccién de Asuntos Contenciosos.

DGDFCAL.- Direccién General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio.
LFT.- Ley Federal del Trabajo.

LFTSE.- Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado.

PROFEPA.- Procuraduria Federal de Protecciéon al Ambiente.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

TFCA.- Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje.

Direccion General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio
Direccién de Asuntos Contenciosos
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POLITICAS DE OPERACION

o La Direcciéon General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio (DGDFCAL), tendra las
siguientes responsabilidades:

= Defender a la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente (PROFEPA), en los juicios o
querellas que se presenten en su contra y representar a ésta ante el Tribunal Federal de
Conciliacion y Arbitraje en materia laboral, a través de comparecencias, contestaciones y
demandas, entre otras.

= Representar a la Secretaria, en coordinacion con la Unidad Coordinadora de Asuntos
Juridicos, en asuntos laborales que se substancien ante el Tribunal Federal de Conciliacion
y Arbitraje (TFCA), y en las Juntas Locales y Federales de Conciliacion y Arbitraje o
tribunales laborales equivalentes de las entidades federativas y del Distrito Federal, cuando
se trate de servidores publicos adscritos a la Procuraduria Federal de Proteccion al
Ambiente (PROFEPA), formulando dictdmenes, demandas de cese de la relacion laboral,
contestando demandas, formulando absolucién de posiciones, desistimientos, o
allanamientos y, en general, realizar toda clase de promociones que se requieran en el curso
del procedimiento, en términos del Articulo 132, fraccion VI del Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).

= Dar contestacion a las demandas laborales que se presenten con motivo de las
controversias promovidas por trabajadores o extrabajadores de la Procuraduria Federal de
Proteccion al Ambiente (PROFEPA), conforme a lo estipulado en los articulos 11, 126,
127, 130 y 134 de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado (LFTSE), y
878 fracciones IV y V de la Ley Federal del Trabajo (LFT) de aplicacién supletoria a la ley
de la materia.

Direccion General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio
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= Realizar el seguimiento procesal de los juicios laborales en los que es parte la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), o bien la Procuraduria Federal
de Proteccion al Ambiente (PROFEPA), asimismo, debera de comparecer a cada una de
las audiencias que se sefialen para la substanciacién de cada juicio, debiendo presentar
o desahogar las promociones que se requieran para la adecuada defensa durante el
curso del procedimiento, a fin de obtener la absolucion de las prestaciones reclamadas.

= Comparecer al procedimiento laboral mediante apoderados que representaran tanto al
Titular de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), como al
Titular de la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente (PROFEPA), siendo
necesario para tal efecto, que se expida el correspondiente oficio de designacién de
apoderados por parte del Titular del Ramo, documento en el que se precisaran las
facultades que tendra el apoderado y/o apoderados, seglin corresponda, y el cual se
registrara en la Presidencia del Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje (TFCA); ello
en razén de que el Articulo 134 de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del
Estado (LFTSE), establece que los titulares podran hacerse representar por apoderados
que acrediten ese caracter mediante simple oficio.

= Recibir el laudo emitido con motivo de algun juicio laboral, previo analisis y valoracién que
realice, determinara la procedencia del juicio de amparo atendiendo a las prestaciones a
las cuales se haya condenado, o en su caso esperara la notificacion por parte de la Sala
respectiva, informando que la parte actora, en el supuesto de que el laudo le fuera
desfavorable, interpuso demanda de amparo y en este supuesto se procedera a la
elaboracion del escrito de alegatos. '

° En cuanto sea resuelto el juicio de amparo, la Direccién General de Delitos Federales contra el
Ambiente y Litigio (DGDFCAL) esperara a que el Tribunal Colegiado de Circuito determine el debido
cumplimiento de la sentencia de amparo por parte de la Sala responsable, y tal circunstancia sea
notificada a esta Dependencia.

Direccion General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio
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o Una vez resuelto lo anterior, la Direccién General de Delitos Federales contra el Ambiente y
Litigio (DGDFCAL) estara a la espera del acuerdo que emita la Sala del Tribunal Federal de
Conciliacién y Arbitraje (TFCA), ante la cual se substancid el juicio respectivo, requiriendo, en su
caso, el pago de las prestaciones a las cuales se condené a esta Dependencia, o bien informando el
archivo del asunto como totalmente concluido. Si se trata del primero de los supuestos, se realizaran
los trAmites administrativos necesarios para poder proceder al pago' de las prestaciones condenadas

en la diligencia de cumplimiento del laudo, y dar por terminado dicho juicib.

° Todos los documentos generados en la Direccion General de Delitos Federales contra el
Ambiente y Litigio (DGDFCAL), deberan contener en la Gltima hoja las iniciales del Servidor Publico

responsable de su elaboracién, asi como contar con su respectiva ribrica.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Substanciacién de los procedimientos laborales

Responsable de obtenerlo: Direcciéon de Asuntos Contenciosos

Periodicidad: Mensual _

Unidad de Medicion: (Numero total de emplazamientos realizados / Numero total de promociones
presentadas por emplazamientos efectuados)

Nombre del Indicador: Substanciacién de los juicios de amparo directo en materia laboral
Responsable de obtenerlo: Direccion de Asuntos Contenciosos

Periodicidad: Mensual

Unidad de Medicion: (NUmero total de laudos notificados / Nimero total de demandas de amparo y/o
alegatos que se promovieron)

Direccién General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

No.

DESCRIPCION

Direccion de Asuntos

Contenciosos

Subdireccion de Juicios de
Amparo y Laborales

Departamento de Asuntos

Laborales

Recibe de la Direccion General de Delitos Federales contra el
Ambiente y Litigio (DGDFCAL) debidamente selladas las diversas
promociones remitidas por el Tribunal Federal de Conciliaciéon y
Arbitraje (TFCA) y demas documentacién relacionada con los
juicios y. procedimientos correspondientes.

Registra en la base de datos interna la documentacion recibida,
asignandole un numero de control, revisa su contenido, gira
instrucciones procedentes y remite a la Subdireccién de Juicios de
Amparo y Laborales a través de la orden de trabajo respectiva los
documentos para su atencién.

Analiza la correspondencia, agenda los términos que
correspondan, asigna al Abogado Analista que se encargara de
atender la actuacion vy la envia al Departamento de Asuntos
Laborales, con la finalidad de que la registre en el “Libro de
Gobierno de Juicios Laborales” (anexo 1) y se entregue al Abogado
Analista designado.

Recibe la correspondencia, procede a registrarla en el “Libro de

Gobierno de Juicios Laborales”, de acuerdo a lo siguiente:

e Si son escritos de demanda le asigna el numero
correspondiente para abrir el expediente

o Tratandose de todas las demas actuaciones las turna al
Abogado Analista que se encargara de la elaboraciéon de los
proyectos respectivos, escrito de contestacion de demanda,
desahogos de vista, requerimientos, elaboracién de pliegos de
posiciones, asi como interrogatorios de ratificacion de
contenido, alegatos y/o en caso de ser procedente, recursos de
revision o bien la interposicion del juicio de amparo.

Recibe del Abogado Analista el proyecto de contestacion de
demanda, desahogo de vista, requerimiento, escrito de alegatos,
demanda de amparo o promocidén que proceda, revisa a efecto de
realizar las modificaciones pertinentes y una vez efectuadas, turna
el documento a la Subdireccién de Juicios de Amparo y Laborales
para su revisién respectiva.

Direccién General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

RESPONSABLE No. DESCRIPCION

Subdireccion de Juicios de 6 Recibe y revisa el fondo y la forma del proyecto de contestacion, en
Amparo y Laborales caso de existir adecuaciones al documento elaborado, devuelve el
mismo al Abogado Analista correspondiente para que realice las
correcciones procedentes.

7 Recibe y revisa las modificaciones y de ser necesario efectua
nuevas observaciones al proyecto de contestacion o de la
promocion que corresponda y aprueba mediante su rubrica,
asimismo, procede a acordar respecto del mismo con la Direccion
de Asuntos Contenciosos.

Direccion de Asuntos 8 Acuerda sobre el contenido del proyecto de contestacion
Contenciosos formulado, en su caso, realiza observaciones correspondientes y
regresa para correcciones; una vez realizadas éstas, aprueba la
promocion, rubricando la misma.

9 Recaba del Director General de Delitos Federales contra el
Ambiente y Litigio la firma de aprobacién en el escrito de
promocién presentado.

Nota: En el supuesto de que el escrito de promocion requiera
modificaciones propuestas por el Director General, realiza los
cambios necesarios.

10 Turna a la Subdireccién de Juicios de Amparo y Laborales los
proyectos aprobados para la descarga que corresponda de la
agenda de términos establecida.

Subdireccion de Juicios de 1 Recibe las promociones de la Direccién de Asuntos Contenciosos,
Amparo y Laborales las descarga de la agenda de términos, y las turna al
Departamento de Asuntos Laborales para su integracion y
presentacion en tiempo y forma ante el Tribunal Federal de
Conciliacién y Arbitraje.

Departamento de  Asuntos 12 Recibe e integra las promociones aprobadas, presenta e incorpora
Laborales los acuses en el expediente respectivo para aclaraciones
posteriores.

Direccién General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
No. DESCRIPCION

RESPONSABLE

Subdireccion de Juicios de 13 Elabora y envia oficios informativos a las areas correspondientes,
Amparo y Laborales una vez recibido el acuerdo que decrete que se ha dado total
cumplimiento al laudo respectivo y se ordene el archivo definitivo
del expediente derivado del juicio laboral tramitado.

14 Integra los acuses de recibido al expediente y lo envia al archivo
muerto como asunto concluido.

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 14

PRODUCTO O SERVICIO: | Defensa de los intereses de la PROFEPA respecto de las controversias y querellas
promovidas por los trabajadores que estén o hayan estado adscritos a esta
Dependencia

PROCEDIMIENTO(S):

Direccién General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio
Direccién de Asuntos Contenciosos
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PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION DE ASUNTOS CONTENCIOSOS

SUBDIRECCION DE JUICIOS DE AMPARO Y
LABORALES

DEPARTAMENTO DE ASUNTOS LABORALES

‘ INICIO )

Q) v

RECIBE DE LA DGDFCAL
DEBIDAMENTE SELLADAS
DIVERSAS PROMOCIONES
REMITIDAS POR EL TFCAY
DEMAS DOCUMENTACION

o
DOCUMENTOS

@ A4

REGISTRA EN BASE DE
DATOS INTERNA
DOCUMENTACION, ASIGNA

@)

ANALIZA
CORRESPONDENCIA,

NUMERO CONTROL, REVISA
CONTENIDO Y REMITE

DOCUMENT

®)

ACUERDA SOBRE EL
CONTENIDO DEL PROYECTO

P>  AGENDA TERMINOS, ASIGNA

@

RECIBE LA
CORRESPONDENCIA,

ABOGADO PARA ATENDER LA
ACTUACION Y ENVIA

DOCUMENTOS

©)

RECIBE Y REVISA EL FONDO
Y LA FORMA DEL PROYECTO
DE CONTESTACION

PROCEDE A REGISTRARLA EN
EL LIBRO DE GOBIERNO DE
* JUICIOS LABORALES

A4

DOCUMENTOS

®) A\

RECIBE PROYECTO DE
CONTESTACION O

A

ELABORADO Y DEVUELVE AL
ABOGADO ANALISTA

™ v

RECIBE Y REVISA LAS
MODIFICACIONES AL

FORMULADO, APRUEBA LA <
PROMOCION, RUBRICANDO
LA MISMA
o
PROYECTO

@ v

RECABA DEL DIRECTOR
GENERAL LA FIRMA DE
APROBACION EN EL ESCRITO
DE PROMOCION

PRESENTADO
[e]
PROYECTO

PROYECTO Y APRUEBA
MEDIANTE RUBRICA Y
ACUERDA CON LA DAC

PROMOCION QUE PROCEDA,
REVISA, TURNA DOCUMENTO

PARA SU REVISION
o
PROYECTO

Direccién General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio

Direccién de Asuntos Contenciosos
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P -

PROCURADURIA FEDERAL DE PROTECCION AL AMBIENTE

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION DE ASUNTOS CONTENCIOSOS

SUBDIRECCION DE JUICIOS DE AMPARO Y
LABORALES

DEPARTAMENTO DE ASUNTOS LABORALES

(10

TURNA A LA SUBDIRECCION
LOS PROYECTOS
APROBADOS PARA LA

D)

RECIBE LAS PROMOCIONES,
DE LA DAC, LAS DESCARGA

DESCARGA DE LA AGENDA

DE TERMINOS ESTABLECIDA
[o}

DE LA AGENDA DE TERMINOS

12)

RECIBE E INTEGRA LAS
PROMOCIONES APROBADAS,

\ 4

Y TURNA PARA INTEGRACION

Y PRESENTACION EN TIEMPO
o
PROMOCIONES

@13)

ELABORA Y ENVIA OFICIOS
INFORMATIVOS A LAS AREAS
UNA VEZ RECIBIDO EL
ACUERDO Y SE ORDENE EL
ARCHIVO DEL EXPEDIENTE

o
OFICIOS

(14) v

INTEGRA LOS ACUSES DE
RECIBIDO AL EXPEDIENTE Y
LO ENVIA AL ARCHIVO
MUERTO COMO ASUNTO
CONCLUIDO

o
EXPEDIENTE

PRESENTA E INCORPORA
ACUSES EN EL EXPEDIENTE
PARA ACLARACIONES

\ 4

Direccion General de Delitos Federales contra el Ambiente y Litigio
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PROFEPA
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ANEXO No.__1
NOMBRE: LIBRO DE GOBIERNO DE JUICIOS LABORALES
LIBRO DE GOBIERNO DE JUICIOS LABORALES
: FECHA DE
NUMERO | NOUIBRE | RO O | oresTACIONES | NOTIFICACION | FECHADE |  AUDIENCIADE
FAL | acTor | W SALA DE LA CONTESTACION | CELEBRACION
DEMANDA
(1) @) (3) ) (5) (6) Y
PROXIMA | ASUNTOA FECHA DE SENTIDODEL | AMPAROY/O | SENTENCIA
FECHADE | DESA