) : DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTOS DE LA APF
uen 0 lerno UNIDAD DE POLITICAS PARA EL SERVICIO PUBLICO

Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno

A.DATOS GENERALES

CODIGO DEL PUESTO :  16-EQ0-1-M1C014P-0008475-E-C-D

DENOMINACION DEL PUESTO : JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE ATENCION A PROCEDIMIENTOS EN PUERTOS,
AEROPUERTOS Y FRONTERAS

CARACTERISTICA OCUPACIONAL De carrera

B.DESCRIPCION DEL PUESTO

I. DATOS DE IDENTIFICACION DEL PUESTO

NOMBRE DE LA INSTITUCION : Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente

RAMA DE CARGO :Apoyo técnico

NOMBRAMIENTO :CONFIANZA TIPO DE FUNCIONES : SUSTANTIVA
ACTA ENTREGA-RECEPCION :Adicionales a presentar Acta Entrega Recepcién

PUESTO DEL .SUBDIRECCION DE VERIFICACION Y VIGILANCIA DE MATERIALES, SUSTNACIAS Y RESIDUOS

SUPERIOR JERARQUICO :bE| |6R0S0S EN PUERTOS. AEROPUERTOS Y FRONTERAS
UNIDAD ADMINISTRATIVA~ EO0 ___Procuraduria Federal e Proteccion a Ambiente

Coordinar los procedimientos administrativos derivados de la Direccién General de Verificacion e
Inspeccién Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras, en materia de materiales, sustancias y
residuos peligrosos regulados por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT) y la Comisién Intersecretarial para el Control del Proceso y Uso de Plaguicidas,

I OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO: Fertilizantes y Sustancias Toxicas (CICOPLAFEST), incluidas las consultas y solicitudes de los
particulares y deméas Dependencias de la Administracion Publica Federal. Asimismo, actuar en las
visitas de inspeccion y de verificacion, que al efecto le sean encomendadas, para determinar el
cumplimiento de la legislacion aplicable, mediante la sustanciacion del procedimiento
administrativo.

Ill. FUNCIONES

1 Realizar visitas de inspeccion, verificacion y técnicas para verificar el cumplimiento de la normatividad ambiental
aplicable al movimiento transfronterizo de materiales, sustancias y residuos peligrosos.

Atender consultas y solicitudes de los particulares y de las Dependencias de la Administracion Pablica Federal en

2 materia de movimiento transfronterizo de materiales, sustancias y residuos peligrosos, con el fin de responder a los
distintos requerimientos recibidos en la Direccién General de Verificacion e Inspeccion Ambiental en Puertos,
Aeropuertos y Fronteras.

Participar en las reuniones de trabajo sobre Convenios Internacionales de los que México forma parte y que son

3 aplicables en materia de materiales, sustancias y residuos peligrosos, para emitir los comentarios que al efecto
haya lugar que establezcan la posicion de la Profepa en los temas relacionados con el movimiento transfronterizo
de materiales, sustancias y residuos peligrosos.

Integrar los proyectos de los acuerdos y resoluciones administrativos que deriven de las visitas de inspeccion y

4 verificacion, asi como visitas técnicas, en materia de materiales, sustancias y residuos peligrosos competencia de
la SEMARNAT y el Acuerdo Comision Intersecretarial para el Control del Proceso y Uso de Plaguicidas,
Fertilizantes y Sustancias Téxicas CICOPLAFEST, para llevar a cabo la sustanciacién de los procedimientos
instaurados de la Direccidon General de Verificacion e Inspeccion Ambiental en Puertos, Aeropuertos y Fronteras.

5 Revisar la documentacion que sea sometida a firma del superior jerarquico, en relacién con los movimientos
transfronterizos de los materiales, sustancias y residuos peligrosos regulados por la SEMARNAT y el Acuerdo
CICOPLAFEST, para brindar la atencién requerida.

Proponer las respuestas a las solicitudes de informacién formuladas a través de la plataforma Nacional de

6 transparencia PNT, sobre los movimientos transfronterizos de materiales, sustancias y residuos peligrosos
regulados por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales SEMARNAT y el Acuerdo CICOPLAFEST
para priorizar la atencion de los asuntos y responder a los distintos requerimientos recibidos por el superior
jerarquico.

7 Apoyar en la actualizacion de normas, manuales, lineamientos, criterios, acuerdos, convenios y demas
instrumentos juridicos relacionados en materia de los movimientos transfronterizos de materiales, sustancias y
residuos peligrosos, para aplicar adecuadamente los fundamentos legales que sustentan los procedimientos.

Proponer los criterios legales y técnicos para la atencién de los asuntos relacionados con el cumplimiento de las

8 restricciones no arancelarias de materiales, sustancias y residuos peligrosos regulados por la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales SEMARNAT y el Acuerdo Comision Intersecretarial para el Control del Proceso y
Uso de Plaguicidas, Fertilizantes y Sustancias Téxicas (CICOPLAFEST), para dar cumplimiento a la legislacion
ambiental vigente y aplicable.
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IV. RELACIONES INTERNAS Y/O EXTERNAS

Tipo de Relacion  Ambas

Explicar la Relacion Seleccionada [Internas: Con las Unidades Administrativas de la PROFEPA. Externas: Con los 6rganos
urisdiccionales federales.

Caracteristicas de la Informacion  |La informacion que se maneja repercute hacia el interior de la dependencia.

V. ASPECTOS RELEVANTES

Trabajo técnico calificado

Explicar brevemente la eleccién [Conocimientos basicos de la legislacion ambiental y aduanera para la importacion y exportacion de

Imercancias peligrosas.
de los aspectos: pelig

Retos y complejidad en el desempefio del puesto

Explicar brevemente la eleccién [Conocimiento basico del procedimiento administrativo y de Ios Convenios Inetrancionales sobre

Imercancias peligrosas.
de los aspectos: pelig

Actos de autoridad especificos del puesto

Explicar brevemente la eleccion Realizar visitas de verificacion e inspeccion, Proponer dictamenes técnicos, Elaborar acuerdos y

esoluciones administrativas.
de los aspectos:

Debe declarar situacion patrimonial

C. PERFIL DEL PUESTO

|. ESCOLARIDAD Y AREAS DE CONOCIMIENTO

NIVEL DE ESTUDIOS : LICENCIATURA O PROFESIONAL
GRADO DE AVANCE : TTTULADO

[ AREA GENERAL | [ CARRERA GENERICA
| CIENCIAS NATURALES Y EXACTAS | [ BIOLOGIA
| CIENCIAS SOCIALES Y ADMINISTRATIVAS | | ADMINISTRACION
| CIENCIAS SOCIALES Y ADMINISTRATIVAS | | CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACION PUBLICA
| CIENCIAS SOCIALES Y ADMINISTRATIVAS | | COMUNICACION
| CIENCIAS SOCIALES Y ADMINISTRATIVAS | | DERECHO
( INGENIERIA Y TECNOLOGIA | [ ADMINISTRACION
| INGENIERIA Y TECNOLOGIA | [ INGENIERIA
| CIENCIAS AGROPECUARIAS | [ BIOLOGIA
II. EXPERIENCIA LABORALI MINIMO DE AROS DE EXPERIENCIA
| AREA GENERAL | | AREA DE EXPERIENCIA
| CIENCIAS TECNOLOGICAS | [ INGENIERIA Y TECNOLOGIA DEL MEDIO AMBIENTE

I CIENCIAS JURIDICAS Y DERECHO I I DERECHO Y LEGISLACION NACIONALES
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[ CIENCIA POLITICA | [ ADMINISTRACION PUBLICA |
I CIENCIA POLITICA I I RELACIONES INTERNACIONALES I
Il. REQUERIMIENTOS O CONDICIONES ESPECIFICAS
DISPONIBILIDAD PARA VIAJAR : FRECUENCIA : CAMBIO DE RESIDENCIA : I:I
- PERIODOS
HORARIO DE TRABAJO : ESPECIALES DE
TRABAJO :
CONDICIONES ESPECIALES DE TRABAJO :
AMBIENTALES, TEMPERATURA, RUIDO,
ESPACIO :
ESPECIFICACIONES ERGONOMICAS : ACCION, ATRIBUTOS O ELEMENTOS
DE LA TAREA, EQUIPO O AMBIENTE DE TRABAJO O UNA COMBINACION
DE LOS ANTERIORES, QUE DETERMINA UN AUMENTO EN LA PROBABILIDAD
DE DESARROLLAR ALGUNA ENFERMEDAD O LESION
CAPACIDADES PROFESIONALES
(Habilidades, Conocimientos, Aptitudes y/o Actitudes)
DESARROLLO ADMINISTRATIVO
CAPACIDAD NIVEL DE DOMINIO Y CALIDAD
LIDERAZGO 1 sl
ORIENTACION A RESULTADOS 1 S|
NOCIONES GENERALES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA 1 S|
FEDERAL
Observaciones
SIN OBSERVACIONES
Observaciones Especialista
SIN OBSERVACIONES
Ocupante del Puesto: Nombre y Firma Jefe Inmediato : Nombre y Firma
(Toma de conocimiento)
Especialista : Nombre y Firma DGRH o Equivalente : Nombre y Firma
Fecha de Aprobacion: 14/03/2025 Fecha Consulta: 21/04/2026
Dia/ mes/ afio Dia/ mes/ afio
Fecha del puesto inicio: 18/03/2025 Fecha del puesto fin: VIGENTE




