| INFORME DE COMISION
PROFEPA

PROCURADURIA FEDERAL IDF

Fecha de

Elaboracidn: 23/03/2016
Jefe inmediato: Lic. Fatima Ramirez Rodriguez

Folio: 92-16
Delegacion : QUINTANA ROO
Area de Adscripcion: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
Comisionado: VAZQUEZ PEREZ ILSE KARINA

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)

Periodo: 14 AL 18 DE MARZO DEL 2016
Lugar: CHETUMAL

Objeto de la Comisidn:
Apoyar a las diferentes dreas de la Subdireccién Admisnitrativa, lo anterior derivado de la carga de trabajo que se tiene
en la Delegacidn

Sintesis:

Se llevo a cabo la revisién de la minuta que se tienen de las CLC tanto del afio pasado como de este con cierre en el mes
de febrero, asimismo se traslado documentacién correspondiente a viaticos y solicitudes de pago para su archivo.
De igual forma se apoyo en las dreas de recursos humanos (en la entrega y recepcion de documentos) y materiales

(verificando el material de papeleria, limpieza, étc).

Conclusidn:
Se ayudo a combatir con el rezago de trabajo que se tiene en el area Administrativa

Resultados Obtenidos:
El subsanar los pendientes que se tienen

Contribucion:
Con estas actividades se contribuye en el adecuado funcionamiento de la Subdireccion Administrativa, asi como tener
en la misma linea de trabajo en Chetumal como en Cancin

Atentamente

fic. 1Is (Karing Vézquez Pérez Rodriguez

Auxiliar Administrativo Sub 'rectﬁra Administrativa
Declaro, Bajo protesta de decir la verdad que los datos contenidos en este formato son los'sglcitados y manifiesto tener

conocimiento de las sanciones que se aplicarian en caso de lo contrario.
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